Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso

TCEE

Secretaria Geral do Tribunal Pleno

INSTRUCAO NORMATIVA N° 02, de 12 de agosto de 2003.

Aprova Manual de Orientacdo para Remessa de Documentos ao Tribunal

de Contas do Estado de Mato Grosso e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no
uso de suas atribuicles legais, tendo em vista os artigos 4° e 9°, da Lei Complementar n® 11/91 e
conforme o disposto no inciso XXXIII do artigo 24 e no artigo 105 do Regimento Interno deste
Tribunal, €,

Considerando a competéncia do Tribunal prevista na Constituicéo do Estado, em seu artigo 47,

Considerando o que dispde o0 “Projeto de Modernizagdo”, financiado com recursos oriundos do

“Programade Apoio a Administracdo Fiscal para os Estados Brasileiros— PNAFE”;

Considerando a necessidade de fortalecer o cumprimento da misséo institucional do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso, garantindo a sociedade, de forma &gil e eficaz, a correta

aplicagdo dos recursos publicos;

Considerando, ainda, o papel orientativo e pedagdgico desta Corte e a necessidade de padronizar

as normas e entendimentos deste Tribundl,
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RESOLVE:

Art. 1° - Aprovar o Manual de Orientagdo para Remessa de Documentos ao Tribunal de Contas

do Estado de Mato Grosso, que consta do Anexo | desta Instrugdo Normativa.

Art. 2° - Determinar aos 6rgaos e entidades jurisdicionados que ao encaminhar documentos ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, por forca de determinacdo legal ou regimental,

facam constar todos os rel atérios e documentos exigidos no referido Manual de Orientacao.

§ 1° - O oficio de encaminhamento dos documentos conterd a indicacdo precisa do assunto a que
se referem, bem como, caso se relacionem a processos j& protocolados anteriormente no Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso, a referéncia a seu numero e, ainda, o n° do CPF, RG e

endereco do ordenador de despesas.

8§ 2° - Na impossibilidade de remessa de algum relatério ou documento exigido, constara
declarac8o com exposi¢do das justificativas, emitida pelo ordenador de despesas.

§ 3° - Os relatdrios e documentos serdo dispostos na ordem alinhada nos itens “ Documentagao” do
Manual de Orientacdo e terdo suas folhas sequliencialmente numeradas e rubricadas pelo 6rgdo ou
entidade remetente, no canto inferior direito da pagina.

8§ 4° - Serd identificada a folha em que se localiza cada documento exigido no Manual de
Orientacdo mediante “suméario”, assinado pelo ordenador de despesas.

§ 5° - Os relatorios conterdo assinatura identificada do ordenador de despesas, bem como do
contador, nos de natureza contébil, e dos demais responsaveis pelas unidades correspondentes.

Art. 3° - A conferéncia prévia do cumprimento das exigéncias desta Instrugdo Normativa e do
Manual de Orientacdo pela Divisdo de Protocolo, sob a coordenagdo da Assessoria de Informagéo,
€ condicdo necesséria para o protocolo dos documentos no Tribunal de Contas do Estado de Mato

Grosso.



Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso

TCEE

Secretaria Geral do Tribunal Pleno

Paragrafo Unico — Fica autorizada a recusa do protocolo dos documentos encaminhados com

inobservancia as determinacdes desta I nstrucéo Normativa e do Manual de Orientagao.

Art. 4° - Os pedidos de paralisacdo, devolugdo a origem e juntada de documentos em processos de

aposentadoria, reforma e pensdo devem ter como procedéncia o 6rgéo de origem.

Art. 5° - As propostas para ateracdo do Manua de Orientacéo para Remessa de Documentos ao
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso ser&o discutidas nas Inspetorias e Coordenadoria de

Auditoria e submetidas a apreciacdo do Tribunal Pleno.
Art. 6° - O Tribuna se responsabilizara pela disponibilizagdo, em seu “ site” das alteracbes
posteriores ocorridas na presente Instrugéo Normativa, citando a fonte correspondente.

Art. 7° - O ndo-cumprimento dos termos desta Instru¢cdo Normativa importara nas sancfes
previstas em lei.

Art. 8° - Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando-se as
disposi¢des que com ela conflitem e aplicando-se o disposto no artigo 3°, 60 (sessenta) dias apds a
sua publicacdo.

Publique-se.

Sala das Sessoes em Cuiaba, 12 de agosto de 2003.
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