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TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

PLANO DE CLASSIFICACAO — AREA MEIO

Classe: ADMINISTRACAO GERAL

Normas, regulamentagdes, diretrizes, procedimentos, estudos

e/ou decisbes de carater geral

Subclasse: ORGANIZACAO, FUNCIONAMENTO E GESTAO
ADMINISTRATIVA

Série: Presidéncia
Subsérie; Gabinete
Subsérie: Decisfes

Tipo Documental
Matéria referente a Gestédo de Pessoas (processo)
Matéria referente a Licitacdes e Contratos (processos)

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Decisdo administrativa
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo



Subsérie: Secretaria Geral da Presidéncia

Subsérie: Controle Social
Tipo Documental
Entidades
Publicactes
Projeto
Relatério

Subsérie: Documentacdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo
Portaria
Relatério de viagem

Subsérie: Gespublica
Tipo Documental
Relatorio
Subsérie: Palestras

Tipo Documental
Palestras Presidente
Palestras Secretario
Palestras gerais

Subsérie: Parcerias
Tipo Documental
Despacho



Instituicbes parceiras
Parceria 1
Parceria 2
Parceria 3

Subsérie: Plano de acéo
Plano geral
Relatério de ndo conformidade
Relatério de resultados

Subsérie: Relatorios
Tipo Documental
Relatério

Subsérie: Solenidades
Tipo Documental
Diversos

Subsérie: Visita Técnica
Tipo Documental
Relatério
Programacéo
Tribunal 1
Tribunal 2
Tribunal 3

Série: Vice-Presidéncia

Subsérie: Documentagcdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacéao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho



Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de Protocolo

Série: Corregedoria

Subsérie: Documentacdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Plano de acao
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Procedimento Administrativo
Tipo Documental
Correicao ordinaria
Correicao extraordinaria

Subsérie: Procedimento Disciplinar
Tipo Documental
Instru¢cdo Sumaria
Processo Administrativo Disciplinar
Sindicancia contra servidor - propria
Sindicancia contra servidor - impropria
Sindicancia contra servidor - hibrida
Termo de ajustamento de conduta



Subsérie:

Série:

Subsérie:

Subsérie:

Subsérie:

Outros documentos referentes a Corregedoria

Tipo Documental

Campanha educativa

Relatorio mensal de alertas recebidos
Relatério de atividades bimestral
Relatorio de atividades semestral
Relatério de atividades anual

Consultoria Juridica Geral

Acdes judiciais

Tipo Documental
Peca judicial

Peca extrajudicial
Mandado de seguranca

Documentacdo Administrativa

Tipo Documental
Ata de reunides

Comunicacao interna expedida

Comunicacao interna recebida

Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Material de Apoio

Tipo Documental
Legislagéo
Jurisprudéncia
Informacgbes
Doutrina



Subsérie: Relatérios
Tipo Documental

Relatorio de estudo juridico emitido

Subsérie: Subsidio Técnico
Tipo Documental
Parecer juridico
Informacao
Defesa

Série: Assessoria Especial de Planejamento
Desenvolvimento Organizacional

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo interna de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Planejamento Estratégico
Tipo Documental
Plano de acao
Relatério de acompanhamento
Relatério de ndo conformidade
Relatério de resultados

Subsérie: Planejamento e Informacé&o
Tipo Documental
Fluxos de sistemas administrativos



Projeto de gestéo da informacéo

Subsérie: Planejamento Institucional
Tipo Documental
Plano Plurianual (PPA)
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)
Lei Orcamentaria Anual (LOA)
relatorio de Agdes Governamentais (RAG)

Subsérie: Prestacdo de Contas
Tipo Documental
Prestagéo de contas de viagem

Subsérie: Programa de Moderniza¢&o do Controle Externo dos
Estados, Distrito Federal e Municipios - PROMOEX

Tipo Documental

Cépia do convénio com PROMOEX

Cépia de convénio com a Atricon

Copia de convénio com o Instituto Rui Barbosa
Projeto

Plano orgamentério anual

Normas do PROMOEX

Normas do BID

Certificado do BID

Prestacdo de Contas Trimestrais

Prestacdo de Contas Semestral

Prestacéo de contas parcial

Informacdes técnicas

Relatério de avaliagdo de proposta
Relatério de viagem

Plano de aquisicao

Termo de referéncia (especifico da matéria)

Subsérie: Programa Nacional de Desburocratizagéo e Modernizagao
da Gestéo Publica - GESPUBLICA

Tipo Documental

Normas

Relatério de autoavaliacdo

Relatério de avaliagdo do relatério de autoavaliagdo

Relatério de outras instituic6es participantes ou ndo do
programa



Carta de Servico

Gestéo de Processos

Guia “d” Simplificagao

Guia referencial para medicdo de desempenho na
Administracao Publica

Manual para construcéo de indicadores

Instrumento padréo de pesquisa de satisfacdo (IPPS)

Série: Secretaria Executiva de Orcamento, Finangas
Contabilidade

Subsérie: Controle Contabil
Tipo Documental
Balanco anual
Balancetes mensais
Livro Caixa
Livro Diario
Livro Razado

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Execucgao Orgcamentéria
Tipo Documental
Plano Plurianual (PPA)
Lei de Diretrizes Orcamentérias (LDO)



Subsérie:

Subsérie:

Subsérie:

Subsérie:

Subsérie:

Subsérie:

Lei Orcamentéria Anual (LOA)
Informacéo de saldo orgamentério

Distribuicdo orgamentaria (transferéncias, provisao,
destaques, estornos e subvencdes)

Acompanhamento de despesa mensal

Material de Apoio
Copia publicacdes Diario Oficial sobre Lei Orcamentéaria
Guia de remessa de documentos do ControlP

OperacOes Bancérias — Conta Corrente
Tipo Documental
Assinaturas autorizadas
Extratos de contas
Conciliagdo bancaria

Programacgéo Financeira de Desembolso
Tipo Documental
Cronograma de desembolso

Relatérios
Tipo Documental
Relatério de despesas mensais
Relatério de gestéo fiscal - quadrimestral
Relatério arrecadacao de fundos

Tomada de Contas e Prestacdo de Contas
Tipo Documental
Parecer sobre tomada de contas
Aprovacao sobre tomada de contas
Parecer sobre prestacdo de contas
Aprovacao de prestacdo de contas

Tributos e Encargos
Tipo Documental
Impostos
Taxas
Funprev
INSS Patronal
INSS de comissionado
PIS/PASEP Receita Propria
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IRRF

Contribuicéo sindical

Contribui¢cdo para financiamento da seguridade social -
COFINS

Fundo de investimento social — FINSOCIAL

Imposto sobre servico — ISS

Série: Coordenadoria Geral de Sistemas de Controle Interno

Subsérie: Andlise de Processos Internos
Tipo Documental
Célculo do superavit financeiro do TCE MT
Relatério de analise de adiantamento
Relatério de andlise de diaria
Relatério de andlise de licitagdo
Relatorio de analise de contrato
Relatério de andlise de balancete
Relat6rio analise contas anuais do TCE MT

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Projetos de Modernizagcdo e Reforma Administrativa
Tipo Documental
Instrugbes Normativas
Manuais



Série: Assessoria Especial de Comunicacéo

Subsérie: Atendimento a Solicitacfes
Tipo Documental
Edital
Curriculum de conselheiros e procuradores
Textos diversos

Subsérie: Comunicagao Externa
Tipo Documental
“Releases” externos
Revista técnica
Jornal Da Sua Conta
Sumulas das sessdes do Pleno
Veiculagéo portal: TCE Noticias e Radio TCE
Transmissao de Sessao Plenaria - ao vivo
Acervo fotogréfico
Cadastro de Jornalistas
Artigos
Discursos
“Breafing”
Sugestao de Pauta

Subsérie: Comunicagéao Interna
Tipo Documental
Informes internos
“‘Releases” internos
Jornal Mural
“Clipping” diario
Jornal Da Nossa Conta

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacgao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido
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Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Planos e Projetos
Tipo Documental
Plano de acao
Projeto de comunicagéo
Ata do Comité de Comunicagéo

Subsérie: Publicidade Externa
Tipo Documental
Campanhas
Anuncios

Subsérie: Publicidade Interna
Tipo Documental
Cartaz
“‘Banner”

“Folder”

Pasta e bloco para eventos
Folheto

Calendario

Logomarcas

Artes diversas

Anuncios

Subsérie: Relatérios
Tipo Documental
Relatério Planejamento Estratégicos
Relatério sobre veiculagdo na imprensa
Relatério de jornalismo
Relatério de publicidade
Relatorio geral anual
Relatério de atividades do Creatio



Série: Secretaria de Gestao
Subsérie: Secretaria

Subsérie: Documentacdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Organizagéo Estrutural
Tipo Documental
Organograma
Regimento Interno
Matriz de negdcios da instituicdo
Manual de procedimentos e rotina setorial

Subsérie: Sub-secretaria de Gestao
Tipo Documental
Informacdo em processos administrativos de servidores
Informacéo em processos de aquisicdo

Informacao sobre matérias de pessoal (consignacao
bancéria, licencas, férias, afastamento, anotagdo em ficha
funcional)

Termo de responsabilidade de apontamento
Relatério de gestédo anual
Relatério
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Subsérie: Nulcleo de Gestao de Contratos, Convénios e Parcerias

Subsérie: Comissédo Permanente de Licitagao
Tipo Documental
Edital de publicagédo do certame licitatério
Homologacéao
Adjucacéo
Contrato
Justificativa de modalidade a ser adotada
Minuta de Termos a serem adotados
Minuta de edital de licitagdo
Minuta de contrato de licitacao
Termo de cooperacao
Termo de convénio
Termo de parceria

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Gestao de Contratos, Convénios e Parceria
Tipo Documental

Contratos de prestacdo de servigos técnicos e
especializados

Estudo de modelagem de aquisicdo de materiais e/ou
servigos publicos

Verificacdo da regularidade fiscal de contratos
Informacgéo de modalidade a ser adotada
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Subsérie: Nicleo de Gestao de Infraestrutura Fisica

Subsérie; Construcéo, Reforma, Recuperacéo e Restauragéo
Tipo Documental

M&o-de-Obra
Material
Projeto
Alvara

Subsérie: Documentacdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Instalacéo, Manutencgéo e Prevencdo de Incéndio
Tipo Documental

Solicitacdo de servicos

Contratacéo de servigos

Controle de servicos executados em oficinas do Orgéo
Manutencao de elevadores

Manutencao de ar condicionado

Manutencao de prédio

Imunizagao e desinfestagéo

Planilha de treinamento de prevencédo de incéndio
Inspecdes de local e extintores

Certificado de garantia de extintores de incéndio
Controle de recarga de extintores

Programas de prevencao de incéndio



Subclasse: COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Série: Geréncia de Administracao de Pessoal

Subsérie: Assentamento Individual - Cargo Efetivo de Concurso
Tipo Documental
Registro eletrénico do funcionario

Cépia de documentos pessoais (CPF, RG, Titulo de eleitor,
comprovante de votacao, certificado de reservista, carteira
nacional de habilitacdo - para cargo de motorista,
comprovante de residéncia, comprovante de escolaridade,
n° de PIS/PASEP, tipo sanguineo, certiddo de casamento,
certiddo de nascimento dos filhos, -certificado de
participacdo em cursos, semindrios, palestras, controle de
craché e carteira funcional)

Declaracédo de bens

Declaracdo de ndo acumulo de cargo publico
Laudo pericial emitido pela Pericia Oficial do Estado
Certidao negativa civel e criminal federal
Certidao negativa civel e criminal estadual
Notificacdo de penséo alimenticia

Termo de compromisso de posse

Registro de exercicio imediato ou posterior

Ficha de registro

Aposentadoria ou exoneragéo

Ato administrativo de nomeag&o e/ou exoneragao
Portaria interna para lotacéo

Subsérie: Assentamento Individual - Cargo em Comisséo
Tipo Documental
Registro eletrdnico do comissionado

Cépia de documentos pessoais (CPF, RG, Titulo de eleitor,
comprovante de votacgéo, certificado de reservista, carteira
nacional de habilitacdo - para cargo de motorista,
comprovante de residéncia, comprovante de escolaridade,
n° de PIS/PASEP, tipo sanguineo, certiddao de casamento,
certiddo de nascimento dos filhos, certificado de
participacdo em cursos, seminarios, palestras, controle de
cracha e carteira funcional)

Declaracéo de bens

Declarag&o de ndo acumulo de cargo publico
Notificagdo de pensao alimenticia

Termo de compromisso de posse

Ficha de registro

18



Ato administrativo de nomeacao e/ou exoneragao
Portaria interna para lotacéo

Subsérie: Assentamento Individual - Conselheiros
Tipo Documental
Livro de registro
Termo de compromisso de posse

Processo de posse (cdpia de documentos pessoais - CPF,
RG, Titulo de eleitor, comprovante de votacao, certificado
de reservista, carteira nacional de habilitagdo - para cargo
de motorista, comprovante de residéncia, comprovante de
escolaridade, n°® de PIS/PASEP, tipo sanguineo, certiddo
de casamento, certiddo de nascimento dos filhos,
certificado de participagdo em cursos, seminarios,
palestras, controle de cracha e carteira funcional, andlise
preliminar, copia do termo de posse)

Ato de nomeacéo
Certidao negativa civel e criminal federal
Certiddo negativa civel e criminal estadual

Subsérie: Direitos, Obrigacfes e Vantagens - Adicionais
Tipo Documental
Adicional de tempo de servigo
Adicional por servigo extraordinario
Adicional de férias

Subsérie: Direitos, Obrigacdes e Vantagens - Afastamentos e
Licengas

Tipo Documental
Licenca médica
Licenca maternidade
Licenga paternidade

Atestados de abono de falta (acompanhamento de
familiares, 6bito de familiares, acidente de trabalho)

Suspensao de contrato de trabalho por interesse particular
(méximo de 2 anos)

Participacdo em jari popular

Mandato eletivo

Licenca de mandato classista

Licenca qualificacdo

Licenca para acompanhamento de conjuge
Licenca prémio

Férias
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Subsérie: Direitos, Obrigacdes e Vantagens - Beneficios
Tipo Documental
Abono de permanéncia
Auxilio recluséo
Aposentadoria
Revisdo de aposentadoria
Pensédo de dependente
Penséo temporaria
Pensdo vitalicia
Revisédo de penséo

Subsérie: Documentagéao administrativa
Tipo Documental
Ata
Atos

Atestado, declaragdo ou certiddo de vinculo empregaticio
com ou sem citacdo de remuneracéo

Comunicagao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Declaracéo de tempo de contribuic&do
Despacho

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Matriz de negdcios setorial

Oficio expedido

Oficio recebido

Portaria

Portaria interna

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Subsérie: Recrutamento e Selecao - Concurso Publico
Tipo Documental
Prova de titulo
Exame médico
Edital
Exemplar Unico da prova
Gabarito
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Resultado
Recurso

Subsérie: Recrutamento e Sele¢do - Movimentacao de Pessoal
Tipo Documental
Dispensa por exonera¢ao ou demissao

Falecimento
Série: Geréncia de Gestao de Desempenho
Subsérie: Avaliacao de Competéncia Comportamental e Técnica

Tipo Documental

Sensibilizacao

Levantamento — inventario comportamental
Construcédo de indicadores

Construgéo de competéncias técnicas
Mapeamento de competéncias

Avaliacao

Levantamento da avaliagdo

Relatério setorial

Plano de desenvolvimento individual
Indicacao do tipo de qualificacéo

Termo de ndo concordancia com a qualificacdo

Subsérie: Avaliacao de Estagio Probatério (ap6s 3 anos)
Tipo Documental
Estagio probatério
Protocolo
Informacao da Geréncia de Administragéo

Formulario de avaliacdo especial de desempenho
(quadrimestral)

Relatério quadrimestral de atividades desenvolvidas e
dificuldades encontradas

Média da nota do quadrimestre até completar 3 anos
Relatério conclusivo com nota final — média dos 3 anos
Ato de homologacé&o de estabilidade

Publicac&o do ato de homologagé&o

Portaria para constituir Comissdo Local e Comisséo
Central Supervisora
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Subsérie: Documentagcdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Recrutamento Interno
Tipo Documental
Solicitagdo para implementacdo de agdo comportamental
Relatério de avaliagdo comportamental
Cronograma de dinamicas setorial
Encaminhamento para tratamento
Readaptacéo
Reconducéo
Reintegracéo
Reversao
Lotacéo

Série: Geréncia de Pagamento de Pessoal

Subsérie: Descontos
Tipo Documental
Oficio de solicitacdo de descontos
Pensdao alimenticia

Consignacdo bancéaria (solicitacdo, informacdo de
margem, autorizacdo de empréstimo, contrato de
empréstimo)

Relatério analitico e financeiro convénio médico
Relatério analitico e financeiro convénio odontolégico
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Contribuicao sindical do servidor
Contribuigcéo social do servidor (RPPS)
Previdéncia (RGPS)

Imposto de renda retido na fonte (IRRF)
Determinacdo judicial de penhora
Outros descontos

Subsérie: Documentacdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicagao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Encargos Patronais — Obrigacéo Principal (recolhimento)
e Obrigacao Acessoéria (informacéo)

Tipo Documental

Programa de formacdo do patriménio do servidor publico
(PASEP)/programa de integragdo social (PIS) -
Cadastramento

Auxilio maternidade

Imposto de renda

INSS

Regime préprio previdenciario
GFIP/SEFIP

DIRF

RAIS

Subsérie: Folha de Pagamento e Ficha Financeira
Tipo Documental

Ficha financeira
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Detalhamento recebimento mensal do servidor
Folha de pagamento

Resumo financeiro

Relatério de remessa de pagamento ao servidor
Atestado ou declaracdo de rendimentos

Subsérie: Remuneracéao e Gratificacao
Tipo Documental
Proventos
Gratificagéo de Apoio
Gratificagdo de Férias
Gratificagdo por exercicio de cargo em comisséo
Gratificacdo natalina
Outras gratificacdes

Subsidio

Remuneragéo
Série: Nucleo de Qualidade de Vida no Trabalho
Subsérie: Agenda A3P

Tipo Documental
Plano de agéo
Implantacéo

Subsérie: Assisténcia a Saude
Tipo Documental
Agendamento de consulta
Ficha de pré-atendimento
Ficha médica

Ficha de encaminhamento para médico especialista ou
tratamento alternativo

Oficio de encaminhamento para pericia
Relatério mensal de atendimento médico
Relatério mensal de atendimento odontolégico

Subsérie: Cultura
Tipo Documental
Relatorio de atividades danca
Relatério de atividades canto
Relatério de atividades violédo
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Relatério de atividades coral (inclusive gravacao de CD)
Relatério apresentagfes externas

Subsérie: Documentagcdo Administrativa
Tipo Documental
Ata
Comunicagao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Responsabilidade Social
Tipo Documental
Plano de administragdo com responsabilidade social
Balanco social

Subsérie: Saude e Segurancga do Trabalho
Tipo Documental
Relatério de controle de ginastica laboral
Ergonomia — avaliacéo por unidade
Ergonomia — relatério por unidade
Comissao interna de prevencédo de acidentes (CIPA)

Subsérie: Servigo Social
Tipo Documental
Relatério de campanhas preventivas
Relatério de campanhas educativas
Campanhas de solidariedade (natal)

Termos de parceria (Secretaria Municipal de Saude,
Hemocentro, Ministério do meio Ambiente, Secretaria de
Emprego, Trabalho e Cidadania)

Relatério de visita domiciliar



Relatorio de visita hospitalar

Série: Outros Assuntos Referentes a Pessoal

Subsérie: Acdao Trabalhista
Tipo Documental
Reclamacéo trabalhista

Subsérie: Cursos promovidos pelo TCE

Consultar Escola Superior de Contas — Formacéo e
Capacitacéo

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacdao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Horario de Expediente
Tipo Documental
Controle de frequéncia
Banco de Horas

Subsérie: Procedimento Administrativo Disciplinar
Consultar Gestdo Administrativa - Corregedoria
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Subclasse: ESCOLA SUPERIOR DE CONTAS

Série: Diretoria
Subsérie: Diretrizes Politicas
Subsérie: Planos e Projetos

Tipo Documental

Politica de educacao corporativa
Fluxo e mapeamento de processos
Matriz de capacitacéo

Plano de acéo anual

Plano de trabalho anual

Subsérie: Relatérios
Tipo Documental
Relatorio de atividades trimestrais — colaboradores
Relatério de atividades anuais — colaboradores
Relat6rio mensal de conformidade
Relatorio de execucéo de cursos
Relatério quadrimestral de resultado
Relatdrio de autoavaliacdo de Gespublica
Relatério anual de Gestao

Série: Vice-Diretoria
Subsérie: Administracao
Subsérie: Controle Administrativo

Tipo Documental

Solicitacdo de material

Solicitagcdo de servigos

Nota de empenho

Termo de responsabilidade de patrimonio

Subsérie: Documentacdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida



Subsérie:

Série:

Subsérie:

Série:

Subsérie:

Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséao

Guia de Tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Legislagdo e Normas

Tipo Documental
Instrugbes normativas
Leis

Resolucdes
Procedimento Arquivistico

Controle Social

Atividades de Controle Social

Tipo Documental

Plano de acéo

Ficha de cadastro de visitantes
Livro de registro de presenca

Termo de compromisso de agendamento com escolas

Pesquisa de satisfacéo

“Folder” institucional do Controle Social
Pastas e brindes para visitantes
Certificado de visita

Declaragéo para palestrante em evento do Controle Social

Formacéao e capacitacao

Capacitacéao

Tipo Documental
Calendario de eventos
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Série:

Subsérie:

Subsérie:

Subsérie;

Subsérie:

Certificado

Curriculo

Ficha de avaliacdo de reacéo
“Folder”

Lista de presenca de cursista

Livro de registro de certificados
Matriz de responsabilidade
Relatério de execucado de cursos
Plano de educacao corporativa
Plano operacional das atividades dos eventos
Pés Graduagéo

Projeto de capacitagédo

Publicacao

Relatodrios der atividades SGA
Termo de referéncia de capacitagédo
Textos didaticos

Documentacédo Bibliografica

Aquisicéao
Tipo Documental
Compra de material bibliogréafico
Assinatura de periédicos
Aquisicdo de material audiovisual (CD, DVD)

Catalogacéo, Classificacdo e Indexacao
Tipo Documental
Cddigo de Classificacao
Tabela de notacéo de autor

Divulgacéo
Tipo Documental
Material promocional (“folder”)

Doacéao
Tipo Documental
Doacédo de material bibliografico
Doacéao de periddicos
Doacao de material audiovisual
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Subsérie:

Subsérie:

Subsérie:

Subsérie:

Série:

Subsérie:

Subsérie:

Inventario
Tipo Documental
Relatorio estatistico de empréstimos
Relatorio do n° de usuarios
Relatério de estatistica do acervo
Relat6rio mensal de atividades
Relatério anual de atividades

Normas e Manuais
Tipo Documental
Procedimentos administrativos
Regulamento interno
Instru¢cdo Normativa especifica do setor

Permuta
Tipo Documental
Permuta de material bibliografico
Permuta de periodicos
Permuta de material audiovisual

Registro
Tipo Documental
Langamento eletrénico

Memorial

Acervo
Tipo Documental
Documentacao histérica
Fotografias
Material audiovisual (Cds, DVDs)
Placas e condecoracdes
Mobiliario

Divulgacéo
Tipo Documental
Exposicéo
Evento
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Subsérie: Organizacéo do acervo
Tipo Documental
Registro
Termo de Doacéo

Subsérie: Pesquisa e Publicacéo
Tipo Documental
Projeto
Pesquisa
Relatério
Subclasse: COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
Série: Servico de Material e Patriménio — Aquisicdo e Compra
de Material
Subsérie: Aquisicédo de Material Permanente

Tipo Documental

Aquisicdo de material permanente através de aluguel
Aquisicdo de material permanente através de comodato
Aquisicdo de material permanente através de “leasing”
Aquisicdo de material permanente por empréstimo
Aquisicdo de material permanente atraves por cesséo
Aquisicdo de material permanente por doacdo
Aquisicdo de material permanente atraveés de permuta

Subsérie: Compra de Material de Consumo

Tipo Documental

Solicitacdo

Termo de referéncia

Preco estimado

Orcamentos

Nota de empenho

Nota fiscal do fornecedor

Subsérie: Compra de Material Permanente
Tipo Documental
Solicitacdo
Termo de referéncia
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Preco estimado
Orgcamentos

Nota de empenho

Nota fiscal do fornecedor

Subsérie: Documentagdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Documentacdo de Material Permanente
Tipo Documental
Copias de notas fiscais
Certificado de autenticidade (obras de arte)
Certificado de garantia (maquinas e equipamentos)

Subsérie: Servi¢co Reprografico
Tipo Documental
Requisicéo
Controle

Série: Servigco de Material e Patriménio — Movimentagao de
Material

Subsérie: Controle de Estoque
Tipo Documental
Relatério de aquisi¢cdo de bens patrimoniais
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Relat6rio de material de consumo em estoque
Requisicoes

Distribuicdo

Relatério de movimentacao de almoxarifado

Subsérie: Documentagdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Extravio, Roubo e Desaparecimento

Para este item consultar Organiza¢édo, Funcionamento e
Gestéo Administrativa - Corregedoria

Subsérie: Transporte de Materiais
Tipo Documental
Autorizacdo de saida
Recolhimento de material ao depdsito

Subsérie: Venda
Tipo Documental
Leildo
Licitacdo



Série: Servico de Material e Patriménio — Inventéario de Material

Subsérie: Documentacdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Material de Consumo
Tipo Documental
Levantamento
Conciliagéo
Relatério

Subsérie: Material Permanente
Tipo Documental
Levantamento
Conciliagéo
Relatério

Série: Servico de Material e Patriménio — Patriménio

Subsérie: Aquisicao por Cesséo, Doacdo, Permuta de B
Tipo Documental
Termo de cesséo
Termo de doagéo
Termo de permuta
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Subsérie: Bens Inserviveis
Tipo Documental
Doacéao

Subsérie: Documentacdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Locacao, Arrendamento e Comodato
Tipo Documental
Contrato
Aditivo
Prorrogacédo
Distrato ou Resciséo

Série: Servico de Zeladoria

Subsérie: Fornecimento e manutencé&o de servi¢cos basicos
Tipo Documental
Copa Cozinha
Gés
Lavanderia
Limpeza
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Série: Servico de Transportes - Veiculos

Subsérie: Abastecimento, Limpeza, Manutencéo e Reparo
Tipo Documental
Controle
Autorizagéo - cartéo
Acompanhamento
Conferéncia

Relatério de manutencédo (combustivel, dleo, filtro de ar,
filtro de 6Oleo e lavagem)

Subsérie: Acidentes, Infracdes e Multas
Tipo Documental
Termo de ocorréncia
Pagamento de multas
Pagamento de infracbes

Subsérie: Aquisicéo
Tipo Documental
Compra
Aluguel
Cesséo
Doacéo
Permuta
Transferéncia

Subsérie: Cadastro, Licenciamento e Emplacamento
Tipo Documental
Ficha do veiculo
Licenciamento
Impostos e taxas
Subsérie: Controle de Uso de Veiculo
Tipo Documental
Requisicéo
Autorizacéo para uso fora do horario de expediente
Estacionamento
Relatério mensal de saida de veiculo

Subsérie: Documentagdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides



Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Subsérie: Seguro de Automoveis
Tipo Documental
Apdlices vigentes
Apodlices vencidas

Subclasse: COORDENADORIA DE CERIMONIAL

Série: Cerimonial: Organizacao, Realizacédo e Distribuicéo

Subsérie: Congressos, Conferéncias, Seminarios, Simpdésios,
Encontros, Convengdes, Ciclos de Palestras e Mesas
Redondas

Tipo Documental
Agenda de eventos
Apresentacdes

Convite

Palestras

Publicag@es institucionais
Relagéo de convidados
Relac&o de participantes
Roteiro de cerimonial
Relatérios técnicos
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Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de Protocolo

Subsérie; Feiras, Saldes, Exposi¢des, Mostras, Concursos e Festas
Tipo Documental
Agenda de eventos
Apresentagoes
Convite
Palestras
Publicac¢@es institucionais
Relagéo de convidados
Relacéo de participantes
Roteiro de cerimonial
Relatorios

Subsérie: Solenidades, Comemoragdes e Homenagens
Tipo Documental
Agenda de eventos
Apresentacdes
Convite
Palestras
Publicag@es institucionais
Relagéo de convidados
Roteiro de cerimonial

38



Série: Visitas e Visitantes

Subsérie: Controle de Portaria
Tipo Documental
Controle de entrada e saida de pessoas

Subsérie: Documentacdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de Protocolo

Subsérie: Recepcéo
Tipo Documental
Assessoramento a visitantes
Cadastro de visitantes
Crachas de visitantes

Série: Assuntos Transitorios

Subsérie: Agradecimentos, Convites, Felicitacdes e Pésames
Tipo Documental
Telegrama
Cartdo

Oficios



Subsérie: Apresentacdo e Recomendacéao
Tipo Documental
Carta de apresentacao
Carta de recomendacéo

Subsérie: Comunicados e Informes
Tipo Documental
Comunicacdes de posse
Comunicacdes de afastamento de cargos
Comunicacdes sobre alteracdes de enderecos e telefones
Comunicado de Mesa Diretora

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de Protocolo

Subclasse: COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO
Série: Assessoria
Subsérie: Documentagdo Administrativa

Tipo Documental

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
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Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Subsérie: Planos e Projetos
Tipo Documental
Plano diretor de tecnologia da informacao
Plano de aquisicédo
Plano de acao
Plano de capacitacao
Plano de consultoria
Plano de projeto
Plano de contingéncia
Plano de continuidade de negécios
Projeto basico de tecnologia da informacao
Projeto de estruturacdo de pastas

Subsérie: Politica de Tecnologia da Informacéo (TI)
Tipo Documental
Resolucdo Normativa de seguranca da informacao
Politica de diretrizes de tecnologia da informacao
Normas de seguranca de tecnologia da informagéo
Normas e procedimentos de tecnologia da informacao

Subsérie: Relatérios
Tipo Documental
Relatério de ndo conformidade
Relatério de atividades mensal
Relatorio de gestédo anual
Relatério de execucdo orcamentaria
Relatério de consultoria
Relatério de gerenciamento de contratos
Relatério de ocorréncia técnica



Relatorio de prospeccao tecnoldgica
Relatério de avaliagdo de satisfacao do usuério

Relatério GESPUBLICA de critério, informacéo
conhecimento

Subsérie: Outros Assuntos Referentes a Assessoria
Tipo Documental
Informacdao técnica para auditoria
Competéncias técnicas profissionais
Registro fotogréfico

Série: Geréncia de Analise e Desenvolvimento de Sistemas

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacdao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)

Subsérie: Manual de Usuarios
Tipo Documental
FAQ — Perguntas mais frequentes

Subsérie: Metodologia de Desenvolvimento de Sistemas
Tipo Documental
Fluxos de processos
Modelos de formularios e documentos para MDS
Guias de definicdo MDS
Padrbes desenvolvimento e manutencdo de sistemas
Documentos de Referéncia



Relatorio de avaliacdo de pontos de funcéo

Subsérie Sistemas
Tipo Documental
Prototipo
Diagramas
Modelagem de dados
Dicionario de dados
Documento de visédo
Especificagdo de Requisitos
Historico de Versao
Mapeamento de Infraestrutura
Planilha de Pontos de Fungéo
Plano de Projeto
Manual de sistema
Relatério de teste de aceitacdo (RTA)
Relatério de resultado de homologacgéo (RRH)

Série: Geréncia de Suporte de Sistemas

Subsérie: Assisténcia Técnica
Tipo Documental
Termo de substituicdo
Termo de retirada e devolugéo
Termo de entrega
Termo de empréstimo
Teste de aceitacdo

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacdao interna expedida
Comunicagdao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho



Subsérie

Subsérie

Subclasse:

Série:

Subsérie:

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Infraestrutura e Redes
Tipo Documental

Normas

Decretos, Leis e Regimentos
Termos

Plantas e Imagens

POPs

Relatérios técnicos

Projetos

“Scripts”

Manuais

Planos de Agéo

Banco de Dados
Tipo Documental

Normas

Decretos, Leis e Regimentos
Termos

Modelagem

POPs

Relatérios Técnicos

Projetos

“Scripts”

Manuais

Planos de Agéo

COORDENADORIA DE EXPEDIENTE

Geréncia de Controle de Processos Diligenciados

Documentacdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
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Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Série: Geréncia de Protocolo

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Protocolo
Tipo Documental
Alteracdo de dados processuais (registro eletrénico)
Relatério de producao mensal

Termo de Recusa (documentacdo em desacordo com
Manual de Triagem)

Aceite de protocolo/documento
Relacdo de correspondéncias recebidas



Subsérie: Registro Eletrénico de Processo
Tipo Documental
Contas anuais de governo estadual
Contas anuais de governo municipal
Contas anuais de gestéo estadual
Contas anuais de gestdo municipal
Documentos para juntada

Série: Expediente

Subsérie: Documentagdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Envio de correspondéncias
Tipo Documental
Despacho por empresa aérea
Despacho por empresa rodoviaria
Despacho por SEDEX
Aviso de recebimento (AR)
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Série: Documentacao Arquivistica: Gestdo de Documentos e
Sistemas de Arquivos

Subsérie: Classificagdo e Arquivamento
Tipo Documental
Cddigo de Classificagdo Documental
Procedimentos arquivisticos

Subsérie: Conservacao de Documentos
Tipo Documental
Procedimentos para desinfestacdo de documentos
Procedimentos para higienizacdo de documentos

Procedimentos para acondicionamento e armazenagem de
documentos

Subsérie; Destinagdo de Documentos — Anédlise, Eliminacéo,
Transferéncia

Tipo Documental

Tabela de Temporalidade Documental
Termo de Descarte

Editais de ciéncia de eliminacdo
Termo de Transferéncia

Listagem descritiva do acervo

Subsérie: Documentagcdo Administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo
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Subsérie:

Subsérie:

Subsérie:

Subclasse:

Série:

Subsérie:

Subsérie:

Normas e Manuais
Tipo Documental
Manual de Gestao Arquivistica
Politica de digitalizacéo
Plano de Classificacdo Documental
Regimento interno

Politica de Acesso aos Documentos
Tipo Documental
Informativo de orientacdo de acesso ao acervo
Consultas
Empréstimos
Protocolo de empréstimo e devolucdo

Producdo de Documentos
Tipo Documental
Fluxos
Diagnosticos
Levantamentos de producdo documental

COORDENADORIA DE SEGURANCA

Guarda e Seguranca

Controle de Portaria
Tipo Documental

Para este item consultar Assuntos Diversos — Visita.
Visitantes

Documentagdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
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Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Sinistros (Arrombamento, Desaparecimento, Extravio,
Roubo)

Para este item consultar Gestao Administrativa -
Corregedoria

Subsérie: Videos de Seguranca
Tipo Documental
Externos
Internos

Subsérie: Vigilancia
Tipo Documental
Escala de trabalho
Relatério de servico diario
Diagnéstico de seguranca do TCE
Livro de controle de autoridades visitantes
Livro de controle de cracha
Registro fotogréfico



Classe: OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL

Normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos

e/ou decisfes de carater geral

Subclasse: GABINETES E RELATORIAS

Série: Conselheiro Relator Anténio Joaquim Moraes Rodrigues
Neto

Subsérie: Documentagdo administrativa - Gabinete

Tipo Documental

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Subsérie: Documentagdo administrativa - SECEX
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacéao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
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Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Série: Conselheiro Relator José Carlos Novelli

Subsérie: Documentagdo administrativa - Gabinete
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Documentagdo administrativa - SECEX
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo



Série: Conselheiro Relator Alencar Soares Filho

Subsérie: Documentacdo administrativa - Gabinete
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Documentagdo administrativa - SECEX
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacdao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo
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Série: Conselheiro Relator Humberto Melo Bosaipo

Subsérie: Documentacdo administrativa - Gabinete
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Documentagdo administrativa - SECEX
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo
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Série: Conselheiro Relator Waldir Julio Teiz

Subsérie: Documentacdo administrativa - Gabinete
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Documentagdo administrativa - SECEX
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacdao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo
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Série: Conselheiro Relator Gongalo Lino de Campos Neto

Subsérie: Documentacdo administrativa - Gabinete
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subsérie: Documentagdo administrativa - SECEX
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacdao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo



Subclasse:

Série:

Subsérie:

Série:

Subsérie:

AUDITORIA

Documentacdo administrativa

Tipo Documental

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Auditor Substituto de Conselheiro — Isaias Lopes da
Cunha

Documentagdo administrativa

Tipo Documental

Ata de reunibes

Comunicacgao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Auditor Substituto de Conselheiro — Luiz Henrique Lima
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Série: Auditor Substituto de Conselheiro — Luiz Carlos
Azevedo Costa Pereira

Subsérie: Documentagdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subclasse: OUVIDORIA GERAL
Série: Ouvidoria
Subsérie: Documentagdo administrativa

Tipo Documental

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)



Livro de protocolo

Série: Secretaria Executiva da Ouvidoria

Subsérie: Documentacdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Subclasse: SECRETARIA GERAL DO TRIBUNAL PLENO
Série: Secretaria do Tribunal Pleno
Subsérie: Documentagdo administrativa

Tipo Documental

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacéao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho



Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Série: Sub-secretaria do Tribunal Pleno

Subsérie: Documentacdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Série: Geréncia de Registro e Publicacdes

Subsérie: Documentagdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacéao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
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Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Série: Geréncia de Taquigrafia, Analise e Reviséo de
Debates
Subsérie: Documentagdo administrativa

Tipo Documental

Ata de reunibes

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Subclasse: SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO
Série: Secretaria de Controle externo
Subsérie: Documentagdo administrativa

Tipo Documental

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida

Comunicacao interna recebida

Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacéao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados



Oficios recebidos
Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Série: Consultoria Técnica — Orientacdo ao Jurisdicionado

Subsérie: Documentacdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunibes
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Série: Secretaria de Desenvolvimento Institucional

Subsérie: Documentagdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados



Série:

Subsérie:

Série:

Subsérie:

Oficios recebidos
Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Secretaria de Controle Externo de Obras e Servicos de
Engenharia

Documentacdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Secretaria de Controle Externo de Atos de Pessoal

Documentacdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacgao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
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Oficios recebidos
Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Série: Nucleo de Certificacdo e Controle de Sancdes

Subsérie: Documentacdo administrativa
Tipo Documental
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo



CODIGO DE CLASSIFICACAO DOCUMENTAL
AREA MEIO



TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

CODIGO DE CLASSIFICACAO — AREA MEIO

000 ADMINISTRACAO GERAL

000.1 Normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos
elou decisfes de carater geral

010 ORGANIZACAO, FUNCIONAMENTO, GESTAO ADMINISTRATIVA
011 Presidéncia

011.1 Gabinete

011.10 Decisdes

011.10.1 Matéria referente a Gestédo de Pessoas (processo)
011.10.2 Matéria referente a Licitacdes e Contratos (processos)
011.11 Documentagdo Administrativa

011.11.1 Ata de reunides

011.11.2 Comunicacao interna expedida

011.11.3 Comunicacao interna recebida

011.11.4 Comunicacdao interna circular expedida

011.11.5 Comunicacdao interna circular recebida

011.11.6 Constituicdo de Comisséo

011.11.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos
011.11.8 Oficios expedidos

011.11.9 Oficios recebidos

011.11.10 Despacho

011.11.11 Decisdo administrativa

011.11.12 Matriz de negdcios setorial

011.11.13 Projeto

011.11.14 Termo de Referéncia (TR)

011.11.15 Livro de protocolo



011.2

011.20

011.20.1
011.20.2
011.20.3
011.20.4

011.21
011.21.1
011.21.2
011.21.3
011.21.4
011.21.5
011.21.6
011.21.7
011.21.8
011.21.9
011.21.10
011.21.11
011.21.12
011.21.13
011.21.14
011.21.15
011.21.16

011.22
011.22.1

011.23

011.23.1
011.21.2
011.21.3

011.24
011.24.1
011.24.2

Secretaria Geral da Presidéncia

Controle Social
Entidades
Publicactes
Projeto
Relatério

Documentagdo Administrativa
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo
Portaria
Relatério de viagem

Gespublica
Relatorio

Palestras
Palestras Presidente
Palestras Secretario
Palestras gerais

Parcerias
Despacho
Instituicbes parceiras
Parceria 1
Parceria 2
Parceria 3
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011.25

011.25.1
011.25.2
011.25.3

011.26
011.26.1

011.27
011.27.1

011.28
011.28.1
011.27.2

012

012.10
012.10.1
012.10.2
012.10.3
011.11.4
011.11.5
011.11.6
012.10.7
012.10.8
012.10.9
012.10.10
012.10.11
012.10.12
012.10.13
012.10.14

Plano de acéo
Plano geral
Relatério de ndo conformidade
Relatério de resultados

Relatérios
Relat6rio

Solenidades
Diversos

Visita Técnica
Relatério
Programacéo

Tribunal 1
Tribunal 2
Tribunal 3

Vice-Presidéncia

Documentacdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacdao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de Tramitagdo de documentos e processos
Oficios expedidos

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de Protocolo

67



013 Corregedoria

013.10 Documentacdo Administrativa
013.10.1 Ata de reunides

013.10.2 Comunicacao interna expedida
013.10.3 Comunicacao interna recebida
013.10.4 Comunicacao interna circular expedida
013.10.5 Comunicacao interna circular recebida
013.10.6 Constituicdo de Comisséo

013.10.7 Guia de Tramitacdo de documentos e processos
013.10.8 Oficios expedidos

013.10.9 Oficios recebidos

013.10.10 Despacho

013.10.11 Matriz de negdcios setorial

013.10.12 Projeto

013.10.13 Termo de Referéncia (TR)

013.10.14 Livro de Protocolo

013.2 Procedimento Administrativo

013.20.1 Correigdo ordinéria

013.20.2 Correicao extraordinaria

013.3 Procedimento Disciplinar

013.30.1 Instrugdo Suméria

013.30.2 Processo Administrativo Disciplinar
013.30.3 Sindicancia contra servidor - prépria
013.30.4 Sindicancia contra servidor - impropria
013.30.5 Sindicancia contra servidor - hibrida
013.30.6 Termo de ajustamento de conduta
013.4 Outros documentos referentes a Corregedoria
013.40.1 Campanha educativa

013.40.2 Relatério mensal de alertas recebidos
013.40.3 Relatorio de atividades bimestral
013.40.4 Relatorio de atividades semestral

013.40.5 Relatério de atividades anual



014 Consultoria Juridica Geral

014.1 Acoes

014.10.1 Peca judicial

014.10.2 Peca extrajudicial

014.2 Documentacdo Administrativa
014.20.1 Ata de reunides

014.20.2 Comunicacao interna expedida
014.20.3 Comunicacao interna recebida
014.20.4 Comunicacao interna circular expedida
014.20.5 Comunicacao interna circular recebida
014.20.6 Constituicdo de Comissao

014.20.7 Guia de Tramitagdo de documentos e processos
014.20.8 Oficios expedidos

014.20.9 Oficios recebidos

014.20.10 Despacho

014.20.11 Matriz de negdcios setorial

014.20.12 Projeto

014.20.13 Termo de Referéncia (TR)

014.20.14 Livro de Protocolo

014.3 Material de Apoio

014.30.1 Legislacéo

014.30.2 Jurisprudéncia

014.30.3 Informacobes

014.30.4 Doutrina

014.4 Relatérios

014.40.1 Relatério de estudo juridico emitido
014.5 Subsidio Técnico

014.50.1 Parecer juridico

014.50.2 Informacéo

014.50.3 Defesa
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015

015.1
015.10.1
015.10.2
015.10.3
015.10.4
015.10.5
015.10.6
015.10.7
015.10.8
015.10.9
015.10.10
015.10.11
015.10.12
015.10.13
015.10.14

015.2

015.20.1
015.20.3
015.20.4

015.3
015.30.1
015.30.2

015.4

015.40.1
015.40.2
015.40.3
015.40.4

015.5
015.50.1

015.6

015.60.1
015.60.2

Assessoria Especial de Planejamento e Desenvolvimento
Organizacional

Documentacdo Administrativa
Ata de reunides
Comunicagao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de Tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de Protocolo

Planejamento Estratégico
Plano de acéo
Relatério de ndo conformidade
Relatério de resultados

Planejamento e Informacéao
Fluxos de sistemas administrativos
Projeto de gestdo da informacéo

Planejamento Institucional
Plano Plurianual (PPA)
Lei de Diretrizes orcamentérias (LDO)
Lei orcamentéaria Anual (LOA)
Relatério de Agdes Governamentais (RAG)

Prestacdo de Contas
Prestagéo de contas de viagem

Programa de Modernizacdo do Controle Externo dos Estados,
Distrito Federal e Municipios - PROMOEX

Cépia do convénio com PROMOEX
Cépia de convénio com a Atricon
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015.60.3 Copia de convénio com o Instituto Rui Barbosa

015.60.4 Projeto

015.60.5 Plano orcamentario anual

015.60.6 Normas do PROMOEX

015.60.7 Normas do BID

015.60.8 Certificado do BID

015.60.9 Prestacdo de Contas Trimestrais

015.60.10 Prestacdo de Contas Semestral

015.60.11 Prestacdo de contas parcial

015.60.12 Informacgdes técnicas

015.60.14 Relatorio de viagem

015.60.15 Plano de aquisicédo

015.60.16 Termo de referéncia ( especifico da matéria)

015.7 Programa Nacional de Desburocratizacéo e Modernizacao da Gestao
Publica - GESPUBLICA

015.70.1 Normas

015.70.2 Relatério de autoavaliacdo

015.70.3 Relatério de avaliagédo do relatério de autoavaliagdo

015.70.4 Relatdrio de outras instituicdes participantes ou ndo do programa

015.70.5 Carta de Servigo

015.70.6 Gestéo de Processos

015.70.7 Guia “d” Simplificacao

015.70.8 Guia referencial para medicdo de desempenho na Administracéo

Publica

015.70.9 Manual para construcéo de indicadores

015.70.10 Instrumento padrao de pesquisa de satisfacdo (IPPS)

016 Secretaria Executiva de Orgcamento, Financas e Contabilidade

016.1 Controle Contabil

016.10.1 Balanco anual

016.10.2 Balancetes mensais

016.10.3 Livro Caixa

016.10.4 Livro Diario

016.10.5 Livro Razédo

016.2 Documentacdo Administrativa

016.20.1 Ata de reunides

016.20.2 Comunicacao interna expedida
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016.20.3
016.20.4
016.20.5
016.20.6
016.20.7
016.20.8
016.20.9
016.20.10
016.20.11
016.20.12
016.20.13
016.20.14

016.3

016.30.1
016.30.2
016.30.3
016.30.4
016.30.5

016.30.6

016.4
016.40.1
016.40.2

016.5

016.50.1
016.50.2
016.50.3

016.6
016.60.1

016.7

016.70.1
016.70.2
016.70.3

Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de Tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de Protocolo

Execucéo Orgcamentaria

Plano Plurianual (PPA)

Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO)
Lei orcamentéaria Anual (LOA)
Informacéo saldo orgamentério

Distribuicdo orgamentaria (transferéncias, proviséo, destaques,

estornos e subvengdes
Acompanhamento de despesa mensal

Material de Apoio
Cépia publicactes Diario Oficial sobre Lei Orcamentaria

Guia de remessa de documentos do ControlP

Operacfes Bancarias — Conta Corrente

Assinatura autorizadas
Extratos de contas
Conciliagdo bancaria

Programacgao Financeira de Desembolso

Cronograma de desembolso

Relatdrios

Relatério de despesas mensais
Relatério de gestao fiscal - quadrimestral
Relatoério arrecadacao de fundos
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016.8 Relatdrios

016.80.1 Parecer sobre tomada de contas

016.80.2 Aprovacao sobre tomada de contas
016.80.3 Parecer sobre prestacao de contas
016.80.4 Aprovacao de prestacdo de contas

016.9 Tomada de Contas e Prestacdo de Contas
016.90.1 Impostos

016.90.2 Taxas

016.90.3 Funprev

016.90.4 INSS Patronal

016.90.5 INSS de comissionado

016.90.6 PIS/PASEP Receita Propria

016.90.7 IRRF

016.90.8 Contribuig&o sindical

016.90.9 Contribuicédo para financiamento da seguridade social - COFINS
016.90.10 Fundo de investimento social- FINSOCIAL
016.90.11 Imposto sobre servigo- ISS

017 Coordenadoria Geral de Sistemas de Controle Interno
017.1 Analise de Processos Internos

017.10.1 Célculo do superavit financeiro do TCE MT
017.10.2 Relatério de andlise de adiantamento
017.10.3 Relatério de analise de diaria

017.10.4 Relatério de andlise de licitacdo

017.10.5 Relatorio de analise de contrato

017.10.6 Relatério de analise de balancete

017.10.7 Relatério andlise contas anuais do TCE MT
017.2 Documentacdo Administrativa

017.20.1 Ata de reunides

017.20.2 Comunicacao interna expedida

017.20.3 Comunicacao interna recebida

017.20.4 Comunicacao interna circular expedida
017.20.5 Comunicacao interna circular recebida
017.20.6 Constituicdo de Comisséo

017.20.7 Guia de Tramitacdo de documentos e processos
017.20.8 Oficios expedidos

017.20.9 Oficios recebidos



017.20.10
017.20.11
017.20.12
017.20.13
017.20.14

017.3
017.30.1
017.30.2

018

018.1

018.10.1
018.10.2
018.10.3

018.2
018.20.1
018.20.2
018.20.3
018.20.4
018.20.5
018.20.6
018.20.7
018.20.8
018.20.9
018.20.10
018.20.11
018.20.12

018.3

018.30.1
018.30.2
018.30.3
018.30.4
018.30.5

018.4
018.40.1

Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de Protocolo

Projetos de Modernizagcdo e Reforma Administrativa
Instrugbes Normativas
Manuais

Assessoria Especial de Comunicacéao

Atendimento a solicitagdes
Edital
Curriculum de conselheiros e procuradores
Textos diversos

Comunicacgéo Externa
“Releases” externos
Revista técnica
Jornal Da Sua Conta”
Sumulas das sessdes do Pleno
Veiculagéo portal: TCE Noticias e Radio TC
Transmissdo de Sesséao Plenaria - ao vivo
Acervo fotogréfico
Cadastro de Jornalistas
Artigos
Discursos
“Breafing”
Sugestdo de Pauta

Comunicagdao Interna
Informes interno
“‘Releases” internos
Jornal Mural
“Clipping” diario
Jornal DaNossa Conta”

Documentacdo Administrativa
Ata de reunibes
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018.40.2
018.40.3
018.40.4
018.40.5
018.40.6
018.40.7
018.40.8
018.40.9
018.40.10
018.40.11
018.40.12
018.40.13
018.40.14

018.5

018.50.1
018.50.2
018.50.3

018.6
018.60.1
018.60.2

018.7

018.70.1
018.70.2
018.70.3
018.70.4
018.70.5
018.70.6
018.70.7
018.70.8
018.70.9

018.8

018.80.1
018.80.2
018.80.3
018.80.4
018.80.5
018.80.6

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de Tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de Protocolo

Planos e Projetos

Plano de acao
Projeto de comunicagao”
Ata do Comité de Comunicagéo

Publicidade Externa

Campanhas
Andncios

Publicidade Interna

Cartaz

“‘Banner”

“Folder”

Pasta e bloco para eventos
Folheto

Calendario

Logomarcas

Artes diversas

Andncios

Relatorios

Relatério Planejamento Estratégicos
Relatério sobre veiculagdo na imprensa
Relatério de jornalismo

Relatério de publicidade

Relatério geral anual

Relatoério de atividades do Creatio
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019

019.1

019.10
019.10.1
019.10.2
019.10.3
019.10.4
019.10.5
019.10.6
019.10.7
019.10.8
019.10.9
019.10.10
019.10.11
019.10.12
019.10.13

019.10.14

019.11

019.111
019.11.2
019.11.3
019.11.4

019.12

019.12.1
019.12.2
019.12.3

019.12.4
019.12.4
019.12.5

019.2

019.20

019.20.1
019.20.2

Secretaria de Gestao

Secretaria

Documentacdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios expedidos

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Organizacéao Estrutural

Organograma

Regimento Interno

Matriz de negdcios da instituicdo

Manual de procedimentos e rotina setorial

Sub-secretaria de Gestao

Informac&@o em processos administrativos de servidores
Informac&@o em processos de aquisi¢ao

Informacéo sobre matérias de pessoal (consignagéo bancaria,
licencas, férias, afastamento, anotacao em ficha funcional)

Termo de responsabilidade de apontamento
Relatério de gestédo anual
Relatério

Nucleo de Gestdo de Contratos, Convénios e Parcerias

Comissado Permanente de Licitacao

Edital de publicacdo do certame licitatério
Homologagéo
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019.20.3
019.20.4
019.20.5
019.20.6
019.20.7
019.20.8
019.20.9
019.20.10
019.20.11

019.21
019.21.1
019.21.2
019.21.3
019.21.4
019.21.5
019.21.6
019.21.7
019.21.8
019.21.9
019.21.10
019.21.11
019.21.12
019.21.13
019.21.14

019.22
019.22.1
019.22.2

019.22.4
019.22.5

019.3

019.30
019.30.1

019.30.2
019.30.3
019.30.4

Adjudicacéao

Contrato

Justificativa de modalidade a ser adotada
Minuta de Termos a serem adotados
Minuta de edital de licitacdo

Minuta de contrato de licitacéo

Termo de cooperacao

Termo de convénio

Termo de parceria

Documentagdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Gestao de Contratos, Convénios e Parceria

Contratos de prestacdo de servigos técnicos e especializados

Estudo de modelagem de aquisicAo de materiais e/ou 019.22.3
servigos publicos

Verificagdo da regularidade fiscal de contratos
Informacao de modalidade a ser adotada

Nicleo de Gestdo de Infraestrutura Fisica

Construcéao, Reforma, Recuperacao e Restauracéao

M&ao-de-Obra
Material
Projeto
Alvara
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019.31 Documentagdo Administrativa

019.31.1 Ata de reunides

019.31.2 Comunicacao interna expedida

019.31.3 Comunicacao interna recebida

019.31.4 Comunicacao interna circular expedida

019.31.5 Comunicacao interna circular recebida

019.31.6 Constituicdo de Comisséo

019.31.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos
019.31.8 Oficios expedidos

019.31.9 Oficios recebidos

019.31.10 Despacho

019.31.11 Matriz de negdcios setorial

019.31.12 Projeto

019.31.13 Termo de Referéncia (TR)

019.31.14 Livro de protocolo

019.32 Instalacédo, Manutencéao e Prevencao de Incéndio
019.32.1 Solicitagdo de servigos

019.32.2 Contratacao de servicos

019.32.3 Controle de servicos executados em oficinas do Orgao
019.32.4 Manutencao de elevadores

019.32.5 Manutencao de ar condicionado

019.32.6 Manutencao de prédio

019.32.7 Imunizacao e desinfestacao

019.32.8 Planilha de treinamento de prevencéo de incéndio
019.32.9 Inspecdes de local e extintores

019.32.10 Certificado de garantia de extintores de incéndio
019.32.11 Controle de recarga de extintores

019.32.12 Programas de prevencgéo de incéndio

020 COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

021 Geréncia de Administracdo de Pessoal

021.1 Assentamento Individual - Cargo Efetivo de Concurso
021.10.1 Cépia de documentos pessoais (CPF, RG, Titulo de eleitor,

comprovantes de votacao, carteira de reservista, carteira nacional de
habilitagdo — para cargo de motorista, comprovante de residéncia,
comprovante de escolaridade, n°® de PIS/PASEP, tipo sanguineo,
certiddo casamento, certiddo de nascimento dos filhos)
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021.10.2
021.10.3
021.10.4
021.10.5
021.10.6
021.10.7
021.10.8
021.10.9
021.10.10
021.10.11
021.10.12
021.10.13

021.2
021.20.1

021.20.2
021.20.3
021.20.4
021.20.5
021.20.6
021.20.7
021.20.8

021.3

021.30.1
021.30.2
021.30.3

021.30.4
021.30.5
021.30.6

Declaracéo de bens

Declaragéo de ndo acumulo de cargo publico

Laudo pericial emitido pela Pericia Oficial do Estado

Certidao negativa civel e criminal Federal

Certid@o negativa civel e criminal Estadual
Notificacdo penséao alimenticia

Termo de compromisso de posse

Registro de exercicio imediato ou posterior

Ficha de registro

Aposentadoria ou exoneragao

Ato administrativo de nomeag¢ao ou exoneracao

Portaria interna para lotacao

Assentamento Individual - Cargo em Comisséo

Cépia de documentos pessoais (CPF, RG, Titulo de eleitor,
comprovantes de votagao, carteira de reservista, carteira nacional de
habilitagdo — para cargo de motorista, comprovante de residéncia,
comprovante de escolaridade, n°® de PIS/PASEP, tipo sanguineo,
certiddo casamento, certiddo de nascimento dos filhos)

Declaracédo de bens

Declaragéo de ndo acumulo de cargo publico
Notificacdo pensao alimenticia

Termo de compromisso de posse

Ficha de registro

Ato administrativo de nomeagéo e/ou exoneracao.
Portaria interna para lotagao.

Assentamento Individual - Conselheiros

Livro de registro

Termo de compromisso de posse

Processo de posse (cépia de documentos pessoais - CPF, RG, Titulo
de eleitor, comprovante de votacao, certificado de reservista, carteira
nacional de habilitagéo - para cargo de motorista, comprovante de
residéncia, comprovante de escolaridade, n® de PIS/PASEP, tipo
sanguineo, certiddo de casamento, certiddo de nascimento dos filhos,
certificado de participacdo em cursos, seminarios, palestras, controle
de crachd e carteira funcional, andlise preliminar, copia do termo de
posse)

Ato de nomeacéo

Certidao negativa civel e criminal federal

Certiddo negativa civel e criminal estadual
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021.4

021.40.1
021.40.2
021.40.3

021.5

021.50.1
021.50.2
021.50.3

021.50.4
fami-

021.50.5

021.50.6
021.50.7
021.50.8
021.50.9
021.50.10
021.50.11
021.50.12

021.6

021.60.1
021.60.2
021.60.3
021.60.4
021.60.5
021.60.6
021.60.7
021.60.8

021.7

021.70.1
021.70.2
021.70.3
021.70.4
021.70.5
021.70.6
021.70.7
021.70.8
021.70.9

Direitos, Obrigacdes e Vantagens - Adicionais
Adicional de tempo de servico
Adicional por servico extraordinario
Adicional de férias

Direitos, Obrigagdes e Vantagens - Afastamentos e Licengas
Licenga médica
Licenca maternidade
Licenca paternidade

Atestados de abono de falta (acompanhamento de familiares, ébito de
liares, acidente de trabalho )

Suspensao de contrato de trabalho por interesse particular (maximo
de 02 anos)

Participacao em jari popular

Mandado eletivo

Licenca de mandato classista

Licenca qualificagcéo

Licenca para acompanhamento de cénjuge
Licenca prémio

Férias

Direitos, Obrigacdes e Vantagens - Beneficios
Abono de permanéncia
Auxilio recluséo
Aposentadoria
Revisdo de aposentadoria
Pensédo de dependente
Pensao temporaria
Pensdo vitalicia
Revisao de penséo

Documentacdo Administrativa
Ata de reunides
Comunicacdao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacéao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de Tramitacdo de documentos e processos
Oficios expedidos
Oficios recebidos
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021.70.10 Despacho

021.70.11 Matriz de negdcios setorial

021.70.12 Projeto

021.70.13 Termo de Referéncia (TR)

021.70.14 Livro de Protocolo

021.8 Recrutamento e Selec¢do - Concurso Puablico
021.80.1 Prova de titulo

021.80.2 Exame médico

021.80.3 Edital

021.80.4 Exemplar Unico da prova

021.80.5 Gabarito

021.80.6 Resultado

021.80.7 Recurso

021.9 Recrutamento e Sele¢do - Movimentacéo de Pessoal
021.90.1 Dispensa por exoneragéo ou demissao
021.90.2 Falecimento

022 Geréncia de Gestdo de Desempenho

022.1 Avaliacdo de Competéncia Comportamental e Técnica
022.10.1 Sensibilizacdo

022.10.2 Levantamento — inventario comportamental
022.10.3 Construcéo de indicadores

022.10.4 Construcéo de competéncias técnicas
022.10.5 Mapeamento de competéncias

022.10.6 Avaliacéo

022.10.7 Levantamento da avaliagdo

022.10.8 Relatério setorial

022.10.9 Plano de desenvolvimento individual

022.10.10 Indicacao do tipo de qualificacéo

022.10.11 Termo de ndo concordancia com a qualificacdo
022.2 Avaliagcdo de Estagio Probatdrio (ap6s 3 anos))
022.20.1 Estagio probatorio

022.20.2 Protocolo

022.20.3 Informacao da Geréncia de Administragéo
022.20.4 Formulério de avaliacdo especial de desempenho (quadrimestral)

022.20.5 Relatério mensal de atividades desenvolvidas e dificuldades



022.20.6
022.20.7
022.20.8
022.20.9
022.20.9

022.3
022.30.1
022.30.2
022.30.3
022.30.4
022.30.5
022.30.6
022.30.7
022.30.8
022.30.9
022.30.10
022.30.11
022.30.12
022.30.13
022.30.14

022.4

022.40.1
022.40.2
022.40.3
022.40.4
022.40.5
022.40.6
022.40.7
022.40.8
022.40.9

023

023.1
023.10.1
023.10.2

encontradas

Média da nota do més ou do quadrimestre até completar 3 anos
Relatorio conclusivo com nota final — média dos 3 anos

Ato de homologacédo de estabilidade

Publicacéo do ato de homologagé&o

Portaria para constituir Comissdo Local e Comissao Central Superviso-
ra

Documentacdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicagao interna expedida
Comunicacao interna recebid
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de Tramitagdo de documentos e processos
Oficios expedidos

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de Protocolo

Recrutamento Interno

Solicitagcdo para implementacdo de agdo comportamental
Relatério de avaliagdo comportamental

Cronograma de dindmicas setoriais

Encaminhamento para tratamento

Readaptacao

Recondugéo

Reintegracéo

Reversao

Lotacéo

Geréncia de Pagamento de Pessoal

Descontos

Oficio de solicitacdo de descontos
Pensdo alimenticia
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023.10.3
autorizacéo de

023.10.4
023.10.5
023.10.6
023.10.7
023.10.8
023.10.9
023.10.10
023.10.11

023.2
023.20.1
023.20.2
023.20.3
023.20.4
023.20.5
033.20.6
023.20.7
023.20.8
023.20.9
023.20.10
023.20.11
023.20.12
023.20.13
023.20.14

023.3
023.30.1

023.30.2
023.30.3
023.304
023.30.5
023.306.6
023.30.7
023.30.8

023.4
023.40.1

Consignacao bancéria (solicitagdo, informacdo de margem,
empréstimo, contrato de empréstimo)

Relatério analitico e financeiro convénio médico
Relatério analitico e financeiro convénio odontoldgico
Contribuigéo sindical do servidor

Contribuicéo social do servidor (RPPS)

Previdéncia (RGPS)

Imposto de renda retido na fonte (IRRF)
Determinacdao judicial de penhora

Outros descontos

Documentacdo Administrativa

Ata de reunibes

Comunicacdao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Encargos Patronais - Obrigacdo Principal (recolhimento) e
Obrigagao Acessoria (informacao)

Programa de formagcdo do patrimdnio do servidor publico
(PASEP)/programa de integracao social (PIS) - Cadastramento

Auxilio maternidade

Imposto de renda

INSS

Regime préprio previdenciario
GFIP/SEFIP

DIRF

RAIS

Folha de Pagamento e Ficha Financeira

Ficha financeira
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023.40.2
023.40.3
023.40.4
023.40.5
023.40.6

023.5

023.50.1
023.50.2
023.50.3
023.50.4
023.50.5
023.50.6
023.50.7
023.50.8

024

024.1
024.10.1
024.10.2

024.2

024.20.1
024.20.2
024.20.3
024.20.4

024.20.5
024.20.6
024.20.7

024.3

024.30.1
024.30.2
024.30.3
024.30.4
024.30.5

Detalhamento recebimento mensal do servidor
Folha de pagamento

Resumo financeiro

Relatoério de remessa de pagamento ao servidor
Atestado ou declaracdo de rendimentos

Remuneracéao e Gratificacao

Proventos

Gratificacdo de Apoio

Gratificacdo de Férias

Gratificag@o por exercicio de cargo em comissao
Gratificag@o natalina

Outras gratificacOes

Subsidio

Remuneragéo

Nucleo de Qualidade de Vida no Trabalho

Agenda A3P

Plano de agéo
Implantacéo

Assisténcia a Saude

Agendamento de consulta
Ficha de pré-atendimento
Ficha médica

Ficha de encaminhamento para médico especialista ou tratamento
alternativo

Oficio de encaminhamento para pericia
Relatério mensal de atendimento médico
Relatério mensal de atendimento odontolégico

Cultura

Relatério de atividades danca

Relatoério de atividades canto

Relatério de atividades violao

Relatério de atividades coral (inclusive gravacao de CD)
Relatério apresentacfes externas
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024.4
024.40.1
024.40.2
024.40.3
024.40.4
024.40.5
024.40.6
024.40.7
024.40.8
024.40.9
024.40.10
024.40.11
024.40.12
024.40.13
024.40.14

024.5
024.50.1
024.50.2

024.6

024.60.1
024.60.2
024.60.3
024.60.4

024.7

024.70.1
024.70.2
024.70.3
024.70.4

024.70.5

024.70.6

029

029.1
029.10.1

Documentagdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Responsabilidade Social

Plano de administragcdo com responsabilidade social
Balanco social

Saude e Seguranca do Trabalho

Relatério de controle de ginastica laboral

Ergonomia — avaliag&o por unidade

Ergonomia — relatério por unidade

Comisséo interna de prevengéo de acidentes (CIPA)

Servic¢o Social

Relatério de campanhas preventivas
Relatério de campanhas educativas
Campanhas de solidariedade (natal)

Termos de parceria (Secretaria Municipal de Satde, Hemocentro,
Ministério do meio Ambiente, Secretaria de Emprego, Trabalho e
Cidadania)

Relatério de visita domiciliar
Relatério de visita hospitalar

Outros Assuntos Referentes a Pessoal

Acdo Trabalhista

Reclamagcéo trabalhista
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029.2

029.3
029.30.1
029.30.2
029.30.3
029.10.4
029.10.5
029.10.6
029.30.7
029.30.8
029.30.9
029.30.10
029.30.11
029.30.12
029.30.13
029.30.14

029.4
029.40.1
029.40.2

029.5

030

031

031.1

031.10

031.10.1
031.10.2
031.10.3
031.10.4

Cursos promovidos pelo TCE
Consultar Escola Superior de Contas — Formacéao e Capacitacao

Documentacdo Administrativa
Ata de reunides
Comunicagao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicagao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Horario de Expediente
Controle de frequéncia
Banco de Horas

Procedimento Administrativo Disciplinar
Consultar Gestdo Administrativa - Corregedoria

ESCOLA SUPERIOR DE CONTAS

Diretoria

Diretrizes Politicas

Planos e Projetos

Politica de educacao corporativa
Fluxo e mapeamento de processos
Matriz de capacitacédo

Plano de ac¢éo anual
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031.10.5

031.11

031.11.1
031.11.2
031.11.3
031.11.3
031.11.4
031.11.5
031.11.6

032

032.1

032.10

032.10.1
032.10.2
032.10.3
032.10.4

032.11
032.11.1
032.11.2
032.11.3
032.11.4
032.11.5
032.11.6
032.11.7
032.11.8
032.11.9
032.11.10
032.11.11
032.11.12
032.11.13
032.11.14

032.12
032.12.1
032.12.2

Plano de trabalho anual

Relatdrios

Relatorio de atividades trimestrais — colaboradores
Relatério de atividades anuais — colaboradores
Relatério mensal de conformidade

Relatério de execucédo de cursos

Relatério quadrimestral de resultado

Relatorio de autoavaliacdo de Gespublica
Relatério anual de Gestéao

Vice-Diretoria

Administracdo

Controle Administrativo

Solicitagdo de material

Solicitacdo de servicos

Nota de empenho

Termo de responsabilidade de patriménio

Documentagdo Administrativa
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Legislagdo e Normas
Instrugbes normativas
Leis
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032.12.3 Resolucdes

032.12.4 Procedimento Arquivistico

033 Controle Social

033.1 Atividades de Controle Social

033.10.1 Plano de acao

033.10.2 Ficha de cadastro de visitantes

033.10.3 Livro de registro de presenca

033.10.4 Termo de compromisso de agendamento com escolas
033.10.5 Pesquisa de satisfacéo

033.10.6 “Folder” institucional do Controle Social
033.10.7 Pastas e brindes para visitantes

033.10.8 Certificado de visita

033.10.9 Declaragéo para palestrante em evento do Controle Social
034 Formacéao e capacitacao

034.1 Capacitacéao

034.10.1 Calendéario de eventos

034.10.2 Certificado

034.10.3 Curriculo

034.10.4 Ficha de avaliacdo de reacéo

034.10.5 “Folder”

034.10.6 Lista de presenca de cursista

034.10.7 Livro de registro de certificados

034.10.8 Matriz de responsabilidade

034.10.9 Relatério de execucédo de cursos

034.10.10 Plano de educacéo corporativa

034.10.11 Plano operacional das atividades dos eventos
034.10.12 P6s Graduacgéo

034.10.13 Projeto de capacitacéo

034.10.14 Publicacéo

034.10.15 Relatérios der atividades SGA

034.10.16 Termo de referéncia de capacitacdo

034.10.17 Textos didaticos



035 Documentacéao Bibliografica

035.1 Aquisicao

035.10.1 Compra de material bibliogréfico
035.10.2 Assinatura de periddicos

035.10.3 Aquisi¢éo de material audiovisual (CD, DVD)
035.2 Catalogacéo, Classificacéo e Indexacgéo
030.20.1 Tabela de notac&o de autor

035.3 Divulgacéao

035.30.1 Material promocional (“folder”)

0354 Doacéao

035.40.1 Doacédo de material bibliogréafico
035.40.2 Doacéo de periddicos

035.40.3 Doacao de material audiovisual

035.5 Inventério

035.50.1 Relatdrio estatistico de empréstimos
035.50.2 Relatério do n° de usuarios

035.50.3 Relatério de estatistica do acervo
035.50.4 Relatério mensal de atividades

035.6 Normas e Manuais

035.60.1 Procedimentos administrativos
035.60.2 Regulamento interno

035.60.3 Instrucdo Normativa especifica do setor
035.7 Permuta

035.70.1 Permuta de material bibliogréfico
035.70.2 Permuta de periodicos

035.70.3 Permuta de material audiovisual

035.8 Registro

035.80.1 Langamento eletrénico

036 Memorial

036.1 Acervo

036.10.1 Documentacdo historica

036.10.2 Fotografias



036.10.3
036.10.4
036.10.5

036.2
036.20.1
036.20.2

036.3
036.30.1
036.30.2

036.4

036.40.1
036.40.2
036.40.3

040

041

041.1

041.10.1
041.10.2
041.10.3
041.10.4
041.10.5
041.10.6
041.10.7

041.2

041.20.1
041.20.2
041.20.3
041.20.4
041.20.5
041.20.6

Material audiovisual (Cds, DVDs)
Placas e condecoracoes
Mobiliario

Divulgacéo
Exposicao
Evento

Organizacéo do acervo
Registro
Termo de Doagéo

Pesquisa e Publicacéo
Projeto
Pesquisa
Relatério

COORDENADORIA DE ADMINISTRAQAO
Servi¢o de Material e Patrimbnio — Aquisi¢cdo e Compra de Material

Aquisicdo de Material Permanente
Aquisicdo de material permanente atraves de aluguel
Aquisicdo de material permanente através de comodato
Aquisicao de material permanente através de “leasing”
Aquisicdo de material permanente por empréstimo
Aquisicdo de material permanente atraves por cesséo
Aquisicdo de material permanente por doacdo
Aquisicdo de material permanente através de permuta

Compra de Material de Consumo
Solicitagéo
Termo de referéncia
Preco estimado
Orcamentos
Nota de empenho
Nota fiscal do fornecedor
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041.3

041.30.1
041.30.2
041.30.3
041.30.4
041.30.5
041.30.6

041.4
041.40.1
041.40.2
041.40.3
041.40.4
041.40.5
041.40.6
041.40.7
041.40.8
041.40.9
041.40.10
041.40.11
041.40.12
041.40.13
041.40.14

041.5

041.50.1
041.50.2
041.50.3

041.6
041.60.1
041.60.2

042

042.1

042.10.1
042.10.2
042.10.3
042.10.4

Compra de Material Permanente

Solicitacdo

Termo de referéncia
Preco estimado
Orgcamentos

Nota de empenho

Nota fiscal do fornecedor

Documentagdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Documentagéo de Material Permanente

Cépias de notas fiscais
Certificado de autenticidade (obras de arte)
Certificado de garantia (maquinas e equipamentos)

Servigco Reprogréfico

Requisicéo
Controle

Servigo de Material e Patrimdnio — Movimentagdo de Material

Controle de Estoque

Relatério de aquisicdo de bens patrimoniais
Relatério de material de consumo em estoque
Requisicbes

Distribuicdo
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042.10.5

042.2
042.20.1
042.20.2
042.20.3
042.10.4
042.10.5
042.10.6
042.20.4
042.20.5
042.20.6
042.20.7
042.20.8
042.20.9
042.20.10
042.20.11

042.3

042.4
042.40.1
042.40.2
042.5
042.50.1
042.50.2

043

043.1

043.10.1
043.10.2
043.10.3
043.10.4
043.10.5
043.10.6
043.10.7
043.10.8

Relatério de movimentacao de almoxarifado

Documentacdo Administrativa
Ata de reunides
Comunicagao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicagao interna circular recebida
Constituicdo de Comissédo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Extravio, Roubo e Desaparecimento

Para este item consultar Organizacdo, Funcionamento e Gestao

Administrativa - Corregedoria

Transporte de Materiais

Autorizacdo de saida

Recolhimento de material ao depdésito
Venda

Leildo

Licitacdo

Servico de Material e Patrimdnio — Inventario de Material

Documentagcdo Administrativa
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido



043.10.9

043.10.10
043.10.11
043.10.12
043.10.13
043.10.14

043.2

043.20.1
043.20.2
043.20.3

043.3

043.30.1
043.30.2
043.30.3

044

044.1
044.10.1
044.10.2
044.10.3
044.2
044.20.1

044.3
044.30.1
044.30.2
044.30.3
044.30.4
044.30.5
044.30.6
044.30.4
044.30.5
044.30.6
044.30.7
044.30.8
044.30.9

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Material de Consumo

Levantamento
Conciliagéo
Relatorio

Material Permanente
Levantamento
Conciliagéo

Relat6rio

Servico de Material e Patriménio — Patriménio

Aquisicéo por Cesséo, Doacédo, Permuta de B

Termo de cessao
Termo de doagéo
Termo de permuta

Bens Inserviveis

Doacéo

Documentacdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto
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044.30.10
044.30.11

044.4

044.40.1
044.40.2
044.40.3
044.40.4

045

045.1

045.10.1
045.10.2
045.10.3
045.10.4

046

046.1

046.10.1
046.10.2
046.10.3
046.10.4
046.10.5

046.2

046.20.1
046.20.2
046.20.3

046.3

046.30.1
046.30.2
046.30.3
046.30.4
046.30.5
046.30.6

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Locacao, Arrendamento e Comodato
Contrato
Aditivo
Prorrogacéao
Distrato ou Resciséo

Servig¢o de Zeladoria

Fornecimento e manutenc¢ao de servi¢cos basicos
Copa Cozinha
Géas
Lavanderia
Limpeza

Servico de Transporte - Veiculos

Abastecimento, Limpeza, Manutencgéo e Reparo
Controle
Autorizacgdo - cartdo
Acompanhamento
Conferéncia

Relatério de manutencédo (combustivel, 6leo, filtro de ar, filtro de dleo e

lavagem)

Acidentes, InfracBes e Multas
Termo de ocorréncia
Pagamento de multas
Pagamento de infracbes

Aquisicao
Compra
Aluguel
Cesséao
Doacéao
Permuta
Transferéncia
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046.4 Cadastro, Licenciamento e Emplacamento

046.40.1 Ficha do veiculo

046.40.2 Licenciamento

046.40.3 Impostos e taxas

046.5 Controle de Uso de Veiculo

046.50.1 Requisicdo

046.50.2 Autorizagéo para uso fora do horario de expediente

046.50.3 Estacionamento

046.50.4 Relatorio mensal de saida de veiculo

046.6 Documentagdo Administrativa

046.60.1 Ata de reunides

046.60.2 Comunicacao interna expedida

046.60.3 Comunicacao interna recebida

046.60.4 Comunicacao interna circular expedida

046.60.5 Comunicacdao interna circular recebida

046.60.6 Constituicdo de Comisséo

046.60.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos

046.60.8 Oficio expedido

046.60.9 Oficio recebido

046.60.10 Despacho

046.60.11 Matriz de negdcios setorial

046.60.12 Projeto

046.60.13 Termo de Referéncia (TR)

046.60.14 Livro de protocolo

046.7 Seguro de Automoéveis

046.70.1 Apdlices vigentes

046.70.2 Apdlices vencidas

050 COORDENADORIA DE CERIMONIAL

051 Cerimonial: Organizacao, Realizagédo e Distribuic&o

051.1 Congressos, Conferéncias, Seminarios, Simpdésios,
Convencdes, Ciclos de Palestras e Mesas Redondas

051.10.1 Agenda de eventos

051.10.2 Apresentacdes

Encontros,
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051.10.3
051.10.4
051.10.5
051.10.6
051.10.7
051.10.8
051.10.9

051.2
051.20.1
051.20.2
051.20.3
051.20.4
051.20.5
051.20.6
051.20.7
051.20.8
051.20.9
051.20.10
051.20.11
051.20.12
051.20.13
051.20.14

051.3

051.30.1
051.30.2
051.30.3
051.30.4
051.30.5
051.30.6
051.30.7
051.30.8
051.30.9

051.4

051.40.1
051.40.2
051.40.3
051.40.4

Convite

Palestras

Publicac@es institucionais
Relacéo de convidados
Relacéo de participantes
Roteiro de cerimonial
Relatérios técnicos

Documentagdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicagao interna expedida
Comunicacgdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Feiras, Saldes, Exposi¢cOes, Mostras, Concursos e Festas

Agenda de eventos
Apresentagdes

Convite

Palestras

Publicagfes institucionais
Relagéo de convidados
Relacdo de participantes
Roteiro de cerimonial
Relatérios

Solenidades, Comemoracdes e Homenagens

Agenda de eventos
Apresentacdes
Convite

Palestras
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051.40.5
051.40.6
051.40.7

052

052.1
052.10.1

052.2
052.20.1
052.20.2
052.20.3
052.20.4
052.20.5
052.20.6
052.20.7
052.20.8
052.20.9
052.20.10
052.20.11
052.20.12
052.20.13
052.20.14

052.3

052.30.1
052.30.2
052.30.3

053

053.1

053.10.1
053.10.2
053.10.3

053.2
053.20.1

Publicac@es institucionais
Relagéo de convidados
Roteiro de cerimonial

Visitas e Visitantes

Controle de Portaria
Controle de entrada e saida de pessoas

Documentacdo Administrativa
Ata de reunides
Comunicagao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicagao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido
Oficio recebido
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Recepcéao
Assessoramento a visitantes
Cadastro de visitantes
Crachas de visitantes

Assuntos Transitérios

Agradecimentos, Convites, Felicitacdes e Pésames
Telegrama
Cartao
Oficios

Apresentacdo e Recomendacéao
Carta de apresentacao
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053.20.2

053.3

053.30.1
053.30.2
053.30.3
053.30.4

053.3
053.30.1
053.30.2
053.30.3
053.30.4
053.30.5
053.30.6
053.30.7
053.30.8
053.30.9
053.30.10
053.30.11
053.30.12
053.30.13
053.30.14

060

061

061.1
061.10.1
061.10.2
061.10.3
061.10.4
061.10.5
061.10.6
061.10.7
061.10.8
061.10.9
061.10.10

Carta de recomendacéao

Comunicados e Informes

Comunicacdes de posse
Comunicagdes de afastamento de cargos
Comunicacdes sobre alteracdes de enderecos e telefones
Comunicado de Mesa Diretora

Documentagdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO

Assessoria

Documentagdo Administrativa

Ata de reunibes

Comunicacgao interna expedida

Comunicacdao interna recebida

Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficio expedido

Oficio recebido

Despacho
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061.10.11
061.10.12
061.10.13
061.10.14

061.2

061.20.1
061.20.2
061.20.3
061.20.4
061.20.5
061.20.6
061.20.7
061.20.7
061.20.8

061.20.9

061.3

061.30.1
061.30.2
061.30.3
061.30.4

061.4
061.40.1
061.40.2
061.40.3
061.40.4
061.40.5
061.40.6
061.40.7
061.40.8
061.40.9
061.40.10

061.5

061.50.1
061.50.2
061.50.3

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Planos e Projetos

Plano diretor de tecnologia da informacé&o
Plano de aquisicao

Plano de acao

Plano de capacitacao

Plano de consultoria

Plano de projeto

Plano de contingéncia

Plano de continuidade de negécios

Projeto basico de tecnologia da informacao
Projeto de estruturacdo de pastas

Politica de Tecnologia da Informacé&o (TI)

Resolucdo Normativa de seguranca da informacéao
Politica de diretrizes de tecnologia da informacao
Normas de seguranca de tecnologia da informagéo
Normas e procedimentos de tecnologia da informacao

Relatorios

Relatorio de ndo conformidade

Relatério de atividades mensal

Relatério de gestédo anual

Relatério de execucgdo orgamentaria

Relatorio de consultoria

Relatério de gerenciamento de contratos
Relatorio de ocorréncia técnica

Relatério de prospeccéo tecnoldgica

Relatdrio de avaliagédo de satisfacdo do usuario

Relat6rio GESPUBLICA de critério, informac&o e conhecimento

Outros Assuntos Referentes a Informéatica

Informacao técnica para auditoria
Competéncias técnicas profissionais
Registro fotografico



062

062.1
062.10.1
062.10.2
062.10.3
062.10.4
062.10.5
062.10.6
062.10.7
062.10.8
062.10.9
062.10.10
062.10.11
062.10.12
062.10.13
061.10.14

062.2
062.20.1

062.3

062.30.1
062.30.2
062.30.3
062.30.4
062.30.5
062.30.6

062.4
062.40.1
062.40.2
062.40.3
062.40.4
062.40.5
062.40.6
062.40.7
062.40.8
062.40.9
062.40.10
062.40.11

Geréncia de Analise e Desenvolvimento de Sistemas

Documentacdo Administrativa

Ata de reunibes

Comunicacgao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Manual de Usuarios

FAQ - Perguntas mais frequentes

Metodologia de Desenvolvimento de Sistemas

Fluxos de processos

Modelos de formularios e documentos para MDS
Guias de definicdo MDS

Padrdes desenvolvimento e manutencéo de sistemas
Documentos de Referéncia

Relatoério de avaliagdo de pontos de fungéo

Sistemas

Protétipo

Diagramas

Modelagem de dados
Dicionéario de dados
Documento de visdo
Especificacdo de Requisitos
Historico de Versao
Mapeamento de Infraestrutura
Planilha de Pontos de Funcéo
Plano de Projeto

Manual de sistema
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062.40.12 Relatorio de teste de aceitacdo (RTA)

062.40.13 Relatorio de resultado de homologagédo (RRH)
063 Geréncia de Suporte de Sistemas

063.1 Assisténcia Técnica

063.10.1 Termo de substituicdo

063.10.2 Termo de retirada e devolucgéo
063.10.3 Termo de entrega

063.10.4 Termo de empréstimo

063.10.5 Teste de aceitagéo

063.2 Documentagdo Administrativa

063.20.1 Ata de reunibes

063.20.2 Comunicacao interna expedida
063.20.3 Comunicacao interna recebida
063.10.4 Comunicacao interna circular expedida
063.10.5 Comunicacao interna circular recebida
063.10.6 Constituicdo de Comissao

063.20.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos
063.20.8 Oficios enviados

063.20.9 Oficios recebidos

063.20.10 Despacho

063.20.11 Matriz de negdcios setorial

063.20.12 Projeto

063.20.13 Termo de Referéncia (TR)

063.20.14 Livro de protocolo

063.3 Infraestrutura e Redes

063.30.1 Normas

063.30.2 Decretos, Leis e Regimentos
063.30.3 Termos

063.30.4 Plantas e Imagens

063.30.5 POPs

063.30.6 Relatorios técnicos

063.30.7 Projetos

063.30.8 “Scripts”

063.30.9 Manuais

063.30.10 Planos de Acao
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063.4
063.40.1

063.40.2
063.40.3
063.40.4
063.40.5
063.40.6
063.40.7
063.40.8
063.40.9
063.40.10

070

071

071.1
071.10.1
071.10.2
071.10.3
071.10.4
071.10.5
071.10.6
071.10.7
071.10.8
071.10.9
071.10.10
071.10.11
071.10.12
071.10.13
071.10.14

072

072.1

072.10.1
072.10.2
072.10.3

Banco de Dados

Normas

Decretos, Leis e Regimentos
Termos

Modelagem

POPs

Relatérios Técnicos

Projetos

“Scripts”

Manuais

Planos de Acao

COORDENADORIA DE EXPEDIENTE

Geréncia de Controle de Processos Diligenciados

Documentagdo Administrativa

Ata de reunibes

Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Geréncia de Protocolo

Documentagdo Administrativa

Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicagao interna recebida
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072.10.4
072.10.5
072.10.6
072.10.7
072.10.8
072.10.9
072.10.10
072.10.11
072.10.12
072.10.13
072.10.14

072.2

072.20.1
072.20.2
072.20.3

072.20.4
072.20.5

072.3

072.30.1
072.30.2
072.30.3
072.30.4
072.30.5

073

073.1

073.10.1
073.10.2
073.10.3
073.10.4
073.10.5
073.10.6
073.10.7
073.10.8
073.10.9

Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Protocolo

Alteracdo de dados processuais (registro eletrénico)
Relatério de producao mensal

Termo de Recusa (documentacdo em desacordo com Manual de
Triagem)

Aceite de protocolo/documento
Relacéo de correspondéncias recebidas

Registro Eletronico de Processo

Contas anuais de governo estadual
Contas anuais de governo municipal
Contas anuais de gestéo estadual
Contas anuais de gestdo municipal
Documentos para juntada

Expediente

Documentagdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacgao interna expedida

Comunicacao interna recebida

Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos
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073.10.10
073.10.11
073.10.12
073.10.13
073.10.14

073.2

073.20.1
073.20.2
073.20.3
073.20.4

074

074.1
074.10.1
074.10.2

074.2

074.20.1
074.20.2
074.20.3

074.3

074.30.1
074.30.2
074.30.3
074.30.4
074.30.5

074.4

074.40.1
074.40.2
074.40.3
074.40.4
074.40.5
074.40.6
074.40.7

Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Envio de correspondéncias

Despacho por empresa aérea
Despacho por empresa rodoviaria
Despacho por SEDEX

Aviso de recebimento (AR)

Documentacao Arquivistica: Gestdo de Documentos e Sistemas de
Arquivos

Classificagéo e Arquivamento

Cddigo de Classificagdo Documental
Procedimentos arquivisticos

Conservacgédo de Documentos

Procedimentos para desinfestacdo de documentos
Procedimentos para higieniza¢do de documentos

Procedimentos para acondicionamento e armazenagem de
documentos

Destinagcdo de Documentos — Anédlise, Eliminacéo, Transferéncia

Tabela de Temporalidade Documental
Termo de Descarte

Editais de ciéncia de eliminagdo
Termo de Transferéncia

Listagem descritiva do acervo

Documentagcdo Administrativa

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida

Comunicagdao interna recebida

Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
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074.40.8

074.40.9

074.40.10
074.40.11
074.40.12
074.40.13
074.40.14

074.5

074.50.1
074.50.2
074.50.3
074.50.4
074.6

074.60.1
074.60.2
074.60.3
074.60.4

074.7

074.70.1
074.70.2
074.70.3

080

081

081.1

081.2

081.20.1
081.20.2
081.20.3
081.20.4
081.20.5
081.20.6

Oficios enviados

Oficios recebidos
Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Normas e Manuais
Manual de Gestéo Arquivistica
Politica de digitalizacdo
Plano de Classificacdo Documental
Regimento interno

Politica de Acesso aos Documentos
Informativo de orientacdo de acesso ao acervo
Consultas
Empréstimos
Protocolo de empréstimo e devolugéo

Producdo de Documentos
Fluxos
Diagndsticos
Levantamentos de producdo documental

COORDENADORIA DE SEGURANCA

Guarda e Seguranca

Controle de Portaria
Para este item consultar Assuntos Diversos — Visita. Visitantes

Documentacdo administrativa
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicacgao interna recebid
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
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081.20.7
081.20.8
081.20.9
081.20.10
081.20.11
081.20.12
081.20.13
081.20.14

081.3

081.4
081.40.1
081.40.2

081.5

081.50.1
081.50.2
081.50.3
081.50.4
081.50.5
081.50.6

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Sinistros (Arrombamento, Desaparecimento, Extravio, Roubo)
Para este item consultar Gestao Administrativa -  Corregedoria

Videos de Seguranca
Externos
Internos

Vigilancia
Escala de trabalho
Relatério de servigo diario
Diagnéstico de seguranca do TCE
Livro de controle de autoridades visitantes
Livro de controle de cracha
Registro fotogréfico
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900 OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL

900.1 Normas, regulamentacdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou
decis@es de caréter geral

910 GABINETES E RELATORIAS

911 Conselheiro Relator Anténio Joaquim Moraes Rodrigues Neto

911.1 Documentacao administrativa - Gabinete

911.10.1 Ata de reunides

911.10.2 Comunicacao interna expedida

911.10.3 Comunicacao interna recebida

911.10.4 Comunicacao interna circular expedida

911.10.5 Comunicacdao interna circular recebida

911.10.6 Constituicdo de Comisséo

911.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos

911.10.8 Oficios enviados

911.10.9 Oficios recebidos

911.10.10 Despacho

911.10.11 Matriz de negdcios setorial

911.10.12 Projeto

911.10.13 Termo de Referéncia (TR)

911.10.14 Livro de protocolo

911.2 Documentacdo administrativa - SECEX

911.20.1 Ata de reunides

911.20.2 Comunicacao interna expedida

911.20.3 Comunicacdao interna recebida

911.10.4 Comunicacao interna circular expedida

911.20.5 Comunicacdao interna circular recebida

911.20.6 Constituicdo de Comisséo

911.20.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos

911.20.8 Oficios enviados

911.20.9 Oficios recebidos

911.20.10 Despacho

911.20.11 Matriz de negdcios setorial

911.20.12 Projeto

911.20.13 Termo de Referéncia (TR)

911.20.14 Livro de protocolo
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912

912.1
912.10.1
912.10.2
912.10.3
912.10.4
912.10.5
912.10.6
912.10.7
912.10.8
912.10.9
912.10.10
912.10.11
912.10.12
912.10.13
912.10.14

912.2
912.20.1
912.20.2
912.20.3
912.10.4
912.10.5
912.10.6
912.20.7
912.20.8
912.20.9
912.20.10
912.20.11
912.20.12
912.20.13
912.20.14

913

913.1
913.10.1
913.10.2

Conselheiro Relator José Carlos Novelli

Documentacdo administrativa - Gabinete
Ata de reunides
Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Documentagdo administrativa - SECEX
Ata de reunides
Comunicacdao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Conselheiro Relator Alencar Soares Filho

Documentagdo administrativa - Gabinete
Ata de reunibes
Comunicacao interna expedida
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913.10.3
913.10.4
913.10.5
913.10.6
913.10.7
913.10.8
913.10.9
91310.10
913.10.11
913.10.12
913.10.13
913.10.14

913.2
913.20.1
913.20.2
913.20.3
913.20.4
913.20.5
913.20.6
913.20.4
913.20.5
913.20.6
913.20.7
913.20.8
913.20.9
913.20.10
913.20.11

914

914.1

914.10.1
914.10.2
914.10.3
914.10.4
914.10.5
914.10.6
914.10.7

Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Documentacdo administrativa - SECEX

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Conselheiro Relator Humberto Melo Bosaipo

Documentagao administrativa - Gabinete

Ata de reunides

Comunicacgao interna expedida

Comunicacao interna recebida

Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
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914.10.8

914.10.9

914.10.10
914.10.11
914.10.12
914.10.13
914.10.14

914.2
914.20.1
914.20.2
914.20.3
914.20.4
914.20.5
914.20.6
914.20.4
914.20.5
914.20.6
914.20.7
914.20.8
914.20.9
914.20.10
914.20.11

915

915.1
915.10.1
915.10.2
915.10.3
915.10.4
915.10.5
915.10.6
915.10.7
915.10.8
915.10.9
915.10.10
915.10.11
915.10.12

Oficios enviados

Oficios recebidos
Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Documentacdo administrativa - SECEX

Ata de reunides

Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagdao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocoloolo

Conselheiro Relator Waldir Julio Teiz

Documentagao administrativa - Gabinete

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto
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915.10.13 Termo de Referéncia (TR)

915.10.14 Livro de protocolo

915.2 Documentacao administrativa - SECEX
915.20.1 Ata de reunides

915.20.2 Comunicacao interna expedida
915.20.3 Comunicacao interna recebida

915.20.4 Comunicacao interna circular expedida
915.20.5 Comunicacao interna circular recebida
915.20.6 Constituicdo de Comisséo

915.20.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos
915.20.8 Oficios enviados

915.20.9 Oficios recebidos

915.20.10 Despacho

915.20.11 Matriz de negdcios setorial

915.20.12 Projeto

915.20.13 Termo de Referéncia (TR)

915.20.14 Livro de protocoloolo

916 Conselheiro Relator Gongalo Lino de Campos Neto
916.1 Documentacdo administrativa - Gabinete
916.10.1 Ata de reunibes

916.10.2 Comunicacao interna expedida

916.10.3 Comunicacao interna recebida

916.10.4 Comunicacao interna circular expedida
916.10.5 Comunicacdao interna circular recebida
916.10.6 Constituicdo de Comisséo

916.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos
916.10.8 Oficios enviados

916.10.9 Oficios recebidos

916.10.10 Despacho

916.10.11 Matriz de negdcios setorial

916.10.12 Projeto

916.10.13 Termo de Referéncia (TR)

916.10.14 Livro de protocolo

916.2 Documentacgdo administrativa - SECEX
916.20.1 Ata de reunibes

916.20.2 Comunicacao interna expedida
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916.20.3 Comunicacao interna recebida

916.20.4 Comunicacao interna circular expedida
916.20.5 Comunicacao interna circular recebida
916.20.6 Constituicdo de Comisséao

916.20.4 Guia de tramitacdo de documentos e processos
916.20.5 Oficios enviados

916.20.6 Oficios recebidos

916.20.7 Despacho

916.20.8 Matriz de negdcios setorial

916.20.9 Projeto

916.20.10 Termo de Referéncia (TR)

912.20.11 Livro de protocoloolo

920 AUDITORIA

921 Auditor Substituto de Conselheiro — Luiz Henrique Lima
921.1 Documentacdo administrativa

921.10.1 Ata de reunides

921.10.2 Comunicacao interna expedida

921.10.3 Comunicacdao interna recebida

921.10.4 Comunicacao interna circular expedida
921.10.5 Comunicacdao interna circular recebida
921.10.6 Constituicdo de Comisséo

921.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos
921.10.8 Oficios enviados

921.10.9 Oficios recebidos

921.10.10 Despacho

921.10.11 Matriz de negdcios setorial

921.10.12 Projeto

921.10.13 Termo de Referéncia (TR)

921.10.14 Livro de protocolo

922 Auditor Substituto de Conselheiro — Isaias Lopes da Cunha
922.1 Documentacdo administrativa

922.10.1 Ata de reunibes

922.10.2 Comunicacao interna expedida
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922.10.3 Comunicacao interna recebida

922.10.4 Comunicacao interna circular expedida

922.10.5 Comunicacao interna circular recebida

922.10.6 Constituicdo de Comisséo

922.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos

922.10.8 Oficios enviados

922.10.9 Oficios recebidos

922.10.10 Despacho

922.10.11 Matriz de negdcios setorial

922.10.12 Projeto

922.10.13 Termo de Referéncia (TR)

922.10.14 Livro de protocolo

923 Auditor Substituto de Conselheiro — Luiz Carlos Azevedo Costa
Pereira

923.1 Documentacdo administrativa

923.10.1 Ata de reunides

923.10.2 Comunicacao interna expedida

923.10.3 Comunicacao interna recebida

923.10.4 Comunicacao interna circular expedida

923.10.5 Comunicacdao interna circular recebida

923.10.6 Constituicdo de Comisséo

923.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos

923.10.8 Oficios enviados

923.10.9 Oficios recebidos

923.10.10 Despacho

923.10.11 Matriz de negdcios setorial

923.10.12 Projeto

923.10.13 Termo de Referéncia (TR)

923.10.14 Livro de protocolo

930 OUVIDORIA GERAL

931 Ouvidoria

931.1 Documentagdo administrativa

931.10.1 Ata de reunibes
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931.10.2
931.10.3
931.10.4
931.10.5
931.10.6
931.10.7
931.10.8
931.10.9
931.10.10
931.10.11
931.10.12
931.10.13
931.10.14

932

932.1
932.10.1
932.10.2
932.10.3
932.10.4
932.10.5
932.10.6
932.10.7
932.10.8
932.10.9
932.10.10
932.10.11
932.10.12
932.10.13
932.10.14

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Secretaria Executiva da Ouvidoria

Documentacdo administrativa

Ata de reunides

Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo
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940

941

941.1
941.10.1
941.10.2
941.10.3
941.10.4
941.10.5
941.10.6
941.10.7
941.10.8
941.10.9
941.10.10
941.10.11
941.10.12
941.10.13
941.10.14

942

942.1
942.10.1
942.10.2
942.10.3
942.10.4
942.10.5
942.10.6
942.10.7
942.10.8
942.10.9
942.10.10
942.10.11
942.10.12
942.10.13
942.10.14

SECRETARIA GERAL DO TRIBUNAL PLENO

Secretaria do Tribunal Pleno

Documentacdo administrativa
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos

Oficios enviados

Oficios recebidos
Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Sub-secretaria do Tribunal Pleno

Documentacdo administrativa
Ata de reunibes
Comunicacao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitagdo de documentos e processos

Oficios enviados

Oficios recebidos
Despacho

Matriz de negdcios setorial
Projeto

Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo
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943 Geréncia de Registro e Publicacbes

943.1 Documentacdo administrativa

943.10.1 Ata de reunibes

943.10.2 Comunicacao interna expedida
943.10.3 Comunicacao interna recebida
943.10.4 Comunicacao interna circular expedida
943.10.5 Comunicacao interna circular recebida
943.10.6 Constituicdo de Comisséo

943.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos
943.10.8 Oficios enviados

943.10.9 Oficios recebidos

943.10.10 Despacho

943.10.11 Matriz de negdcios setorial

943.10.12 Projeto

943.10.103 Termo de Referéncia (TR)

943.10.114 Livro de protocolo

944 Geréncia de Taquigrafia, Analise e Revisdo de Debates
941.1 Documentacdo administrativa

944.10.1 Ata de reunibes

944.10.2 Comunicacao interna expedida
944.10.3 Comunicacdao interna recebida
944.10.4 Comunicacao interna circular expedida
944.10.5 Comunicacdao interna circular recebida
944.10.6 Constituicdo de Comisséo

944.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos
944.10.8 Oficios enviados

944.10.9 Oficios recebidos

944.10.10 Despacho

944.10.11 Matriz de negdcios setorial

944.10.12 Projeto

944.10.13 Termo de Referéncia (TR)

944.10.14 Livro de protocolo
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950

951

951.1
951.10.1
951.10.2
951.10.3
951.10.4
951.10.5
951.10.6
951.10.4
951.10.5
951.10.6
951.10.7
951.10.8
951.10.9
951.10.10
951.10.11

952

952.1
952.10.1
952.10.2
952.10.3
952.10.4
952.10.5
952.10.6
952.10.7
952.10.8
952.10.9
952.10.10
952.10.11
952.10.12
952.10.13
952.10.14

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Secretaria de Controle externo

Documentacdo administrativa
Ata de reunides
Comunicacgao interna expedida
Comunicacao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséao
Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo

Consultoria Técnica — Orientacdo ao Jurisdicionado

Documentacdo administrativa
Ata de reunides
Comunicagdao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacdao interna circular expedida
Comunicagdao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo
Guia de tramitagdo de documentos e processos
Oficios enviados
Oficios recebidos
Despacho
Matriz de negdcios setorial
Projeto
Termo de Referéncia (TR)
Livro de protocolo
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953

953.1
953.10.1
953.10.2
953.10.3
953.10.4
953.10.5
953.10.6
953.10.4
953.10.5
953.10.6
953.10.7
953.10.8
953.10.9
953.10.10
953.10.11

954

954.1
954.10.1
954.10.2
954.10.3
954.10.4
954.10.5
954.10.6
954.10.7
954.10.8
954.10.9
954.10.10
954.10.11
954.10.12
954.10.13
954.10.14

Secretaria de Desenvolvimento Institucional

Documentacdo administrativa

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicagao interna recebida
Comunicacao interna circular expedida
Comunicacao interna circular recebida
Constituicdo de Comisséo

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Documentacdo administrativa

Ata de reunides

Comunicacao interna expedida
Comunicacdao interna recebida
Comunicagao interna circular expedida
Comunicacdao interna circular recebida
Constituicdo de Comissao

Guia de tramitacdo de documentos e processos
Oficios enviados

Oficios recebidos

Despacho

Matriz de negdcios setorial

Projeto

Termo de Referéncia (TR)

Livro de protocolo

Secretaria de Controle Externo de Obras e Servigos de Engenharia
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955 Secretaria de Controle Externo de Atos de Pessoal

955.1 Documentacao administrativa

955.10.1 Ata de reunides

955.10.2 Comunicacao interna expedida
955.10.3 Comunicacao interna recebida
955.10.4 Comunicacao interna circular expedida
955.10.5 Comunicacao interna circular recebida
955.10.6 Constituicdo de Comisséo

955.10.4 Guia de tramitacdo de documentos e processos
955.10.5 Oficios enviados

955.10.6 Oficios recebidos

955.10.7 Despacho

955.10.8 Matriz de negdcios setorial

955.10.9 Projeto

955.10.10 Termo de Referéncia (TR)

955.10.11 Livro de protocolo

956 Nucleo de Certificacdo e Controle de Sancdes
956.1 Documentagdo administrativa

956.10.1 Ata de reunides

956.10.2 Comunicacdao interna expedida
956.10.3 Comunicacdao interna recebida
956.10.4 Comunicacao interna circular expedida
956.10.5 Comunicacdao interna circular recebida
956.10.6 Constituicdo de Comisséo

956.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos
956.10.8 Oficios enviados

956.10.9 Oficios recebidos

956.10.10 Despacho

956.10.11 Matriz de negdcios setorial

956.10.12 Projeto

956.10.13 Termo de Referéncia (TR)

956.10.14 Livro de protocolo

119



TABELA DE TEMPORALIDADE DOCUMENTAL
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AC

ADF

ADP

ADPC

AEX

AFG

AJC

APC

ACC

APP

APR

ATJ

EDC

EA

EV

PRINCIPAIS SIGLAS UTILIZADAS NA TABELA

Até Aprovacédo da Conta

Até Conclusao

Até Deciséo Final

Até Deciséo Plenéria

Até Decisdo de Prestacdo de Contas
Até EXpirar o prazo da certidao

Até Final da Gestéo

Até Julgamento da Conta

Até Prestacdo de Contas

Até Conclusao do Caso

Acompanha Prazo do Processo Original
Até Aprovacao

Até Transito em Julgado

Enquanto Durar a Campanha
Enquanto Ativo

Enquanto Vigorar

Notas citadas

Nota 1 — S&o passiveis de eliminag&o os relatorios cujas informacdes encontram-se

recapituladas em outros.

Nota 2 — Manter 03(trés) exemplares de toda producéo editorial do TCE_MT.

Nota 3 — O Prazo total de guarda dos documentos é de 100 anos,independente do suporte.

Serao transferidos ao Arquivo Intermediario apés a saida do servidor.

Nota 4 — Para acidente com vitima o prazo total de guarda passara a ser de 20( vinte) anos.

Nota 5 — O departamento ira transformar o acervo em DVD que, por sua vez, ter4 guarda

permanente.
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000 ADMINISTRAGAO GERAL

Classe
000.1 Normas, regulamentagdes, diretrizes, procedimentos, estudos e/ou decisdes de carater geral
Subclasse | g10  ORGANIZACAO, FUNCIONAMENTO E GESTAO ADMINISTRATIVA
Série 011  Presidéncia
- 011.1 Gabinete
Subsérie
011.10 Decisdes
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
P RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
CORREN- | INTERME-  PERMA- Externo SIGILO ¢
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o
011.10.1 Matéria referente a Gestdo de Pessoas 1 ano 1 ano X Resolugdo 14 do Conarq
011.10.2 Matéria referente a Licitacdes e Contratos 1 ano 1 ano X Instru¢céo Normativa n°® 001/2000
- 011.1  Gabinete
Subsérie
011.11 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
CORREN- | INTERME-  PERMA- Externo SIGILO ¢
TE DIARIO NENTE @ ELiminacao
011.11.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000
011.11.2 Comunicac¢éo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
011.11.3 Comunicagdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
011.11.4 Comunicag8o interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
011.11.5 Comunicag8o interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
011.11.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestéo

122




011.11.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
011.11.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
verificar teor para
011119  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
011.11.10 Despacho APP Prazo do processo original
011.11.11 Deciséo administrativa X Instru¢céo Normativa 001/2000
011.11.12 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagdo
Série 011 Presidéncia
011.1 Gabinete
Subsérie
011.11 Documentagdo Administrativa (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CoDIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacao
011.11.13 Decisdo administrativa X Instru¢cado Normativa 001/2000
011.11.14 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
011.11.15 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
011.2 Secretaria Geral da Presidéncia
Subsérie
011.20 Controle Social
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
p RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
011.20.1 Entidades 1 ano 1 ano X
011.20.2 Publicacdes 1 ano 1 ano X sugestédo
011.20.3 Projeto 1 ano 1 ano X

123




011.20.4

Relatorio

2 anos

5 anos X

Subsérie 011.21 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
011.21.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢céo Normativa 001/2000
011.21.2 Comunicac¢éo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
011.21.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
011.21.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
011.11.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
011.11.6 Constituigdo de Comisséo EV 1 ano X sugestéo
011.2 Secretaria Geral da Presidéncia
Subsérie
011.21 Documentagdo Administrativa (continuacgéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacéo
011.21.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
011.21.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para eliminagéo
011.21.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR
011.21.10 Despacho APP Prazo do processo original
011.21.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagdo
011.21.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
011.21.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
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011.21.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
011.21.15 Portaria EV 1 ano X sugestao
011.21.16 Relatério de viagem 1 ano 5 anos EL

Subsérie 011.22 Gespublica
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminagao
011.22.1 Relatério 1lano 5ano X

Subsérie 011.23 Palestras
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO | NENTE | ELiminagéo
011.23.1 Palestras Presidente 1 ano 1 ano X Nota 1
011.23.2 Palestras Secretéario 1 ano 1 ano X
011.23.3 Palestras gerais 1 ano 1 ano X
] 011.2 Secretaria Geral da Presidéncia
Subsérie
011.24 Parcerias
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
011.24.1 Despachos 1 ano 1 ano X Nota 1
011.24.2 Instituicdes parceiras 1 ano 1 ano X
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Subsérie

011.25 Plano de Agéo

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
011.25.1 Plano de agdo 1 ano 1 ano X Nota 1
011.25.2 Relatério de ndo conformidade 1 ano 1 ano X
011.25.3 Relatério de resultados 1 ano 1 ano X

Subsérie 011.26 Relatérios
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacéo
011.26.1 Relatério 1ano 5ano X

Subsérie 011.27 Solenidades
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO = NENTE | ELiminagdo
011.27.1 Diversos 1 ano 5ano X
011.2 Secretaria Geral da Presidéncia
Subsérie
011.28 Visita Técnica
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO G
- RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA-  Externo  SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO | NENTE @ ELiminag&o
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011.28.1

Relatorio

1 ano

5ano

011.28.2

Programacao

Série 012  Vice-Presidéncia
Subsérie 012.1 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO | NENTE ELiminacéo

012.10.1 Ata de reunies 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000
012.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
012.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
012.10.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
012.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
012.10.6 Constituicdo de Comissé&o EV 1 ano X sugestao
012.10.7 Guia de tramitac8o de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
012.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
012.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagao
012.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
012.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Verificar atualizagao
012.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
012.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
012.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano sugestao
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Série 013 Corregedoria
Subsérie 013.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVA(;@ES
TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
013.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instruggfl)/é\lg(;z)nativa
013.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
013.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
013.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
013.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
013.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
013.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestao
013.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR Verificar teor para
013.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagdo
013.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
013.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
013.10.12 Plano de Agédo EV 2 anos X EL Resolugdo 14/2001 Conarq Ajustifig:;it\i/gasgeacr)efere a
013.10.13 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
013.10.14 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
013.10.15 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
1,

Subsérie 013.2 Procedimento Administrativo

CODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
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CORREN- INTERME- PERMA- | Externo SIGILO
TE DIARIO = NENTE ELiminagao
013.20.1 Correigdo Ordinaria 5 anos 95 anos X Prazo utilizado pelo TCU
013.20.2 Correigdo Extraordinaria 5 anos 95 anos X Prazo utilizado pelo TCU
Série 013 Corregedoria
Subsérie 013.3 Procedimento Disciplinar
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO
. GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- | Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO | NENTE |ELiminagéo
013.30.1 Instrucdo Sumaria 5 anos 95 anos X Prazo utilizado pelo TCU Os itens abrangem
013.30.2 Processo Administrativo Disciplinar 5 anos 95 anos X Prazo utilizado pelo TCU situagOes referentes aos
013.30.3 Sindicancia Propria 5 anos 95 anos X Prazo utilizado pelo TCU servidores e ao patrimonio
o o B da Instituicio
013.30.4 Sindicancia Impropria 5 anos 95 anos X Prazo utilizado pelo TCU
013.30.5 Sindicancia Hibrida 5 anos 95 anos X Prazo utilizado pelo TCU
013.30.6 Termo de ajustamento de conduta 5 anos 95 anos X Prazo utilizado pelo TCU
Subsérie 013.4 Outros documentos referentes & Corregedoria
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO
5 GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO = NENTE | ELiminagé&o
013.40.1 Campanha educativa EDC X
013.40.2 Relatério mensal de alertas recebidos 1 ano 1 ano X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 1
013.40.3 Relatério de atividades bimestral 1 ano 1 ano X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 1
013.40.4 Relatério de atividades semestral 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
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013.40.5

Acordao

5 anos

95 anos

X

Prazo utilizado pelo TCU

Série 014 Consultoria Juridica Geral
Subsérie 014.1 Acgdes
‘ PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO | NENTE | ELiminagéo
014.10.1 Peca judicial 5 anos 95 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
014.10.2 Peca extrajudicial 5 anos 95 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
Série 014 Consultoria Juridica Geral
Subsérie 014.2 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINAQAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME | PERMA- Externo G;élIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVAQC)ES
TE -DIARIO | NENTE | ELiminag&o

014.20.1 Ata de reunies 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000
014.20.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
014.20.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
014.20.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
014.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
014.20.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
014.20.7 Guia de tramitac8o de documentos e processos 2 anos 5 anos EL
‘ 014.20.8 ‘ Oficios expedidos 1 ano ‘ 1 ano EL TTD TCE PR verificar teof para

eliminagédo

130




Série

014 Consultoria Juridica Geral

‘ 014.20.9 ‘ Oficios recebidos 1 ano ‘ 1 ano ‘ EL TTD TCE PR
014.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
014.20.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos ou até atualizagdo
014.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
014.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
014.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
Subsérie 014.3 Material de Apoio
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo | G;éLIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE ELiminagéo
014.30.1 Legislacao EV 95 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
014.30.2 Jurisprudéncia EV 95 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
014.30.3 Informacdes EV 95 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
014.30.4 Doutrina EV 95 anos X Resolugéo 14/2001 Conarq
Série 014 Consultoria Juridica Geral
Subsérie 014.4 Relatérios
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL cORREN. [INTERVE- | PERMA T Bxtarma | anu) DE JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao

014.40.1 Relatério de estudo juridico emitido ‘ 5 anos ‘ 95 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
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014.40.2 Peca extrajudicial ‘ 5 anos ‘ 95 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
Subsérie 014.5 Subsidio Técnico
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO
P GRAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao

014.50.1 Parecer juridico ‘ 5 anos ‘ 95 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
014.50.2 Informacéo 5 anos 95 anos X Resolugdo 14/2001 Conarg
014.50.3 Defesa 5 anos 95 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg

Série 015 Assessoria Especial de Planejamento e Desenvolvimento Organizacional
Subsérie 015.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
015.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucéo Normativa 001/2000
015.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
015.10.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
015.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
015.10.5 Comunicagéo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
015.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
|
015.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
Verificar teor para

015.10.9 Lano Lano TTD TCE PR eliminagdo

‘ Oficios recebidos
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Série 015 Assessoria Especial de Planejamento e Desenvolvimento Organizacional
Subsérie 015.1 Documentacdo Administrativa (continuacéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA-| Externo | oo JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO | NENTE | Eliminagéo

015.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
015.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
015.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
015.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
015.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao

Subsérie 015.2 Planejamento Estratégico
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- | Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagao
015.20.1 Plano de acéo EV X Prazo utilizado pelo TCU
015.20.2 Relatério de ndo conformidade EV X Prazo utilizado pelo TCU
015.20.3 Relatério de resultados EV X Prazo utilizado pelo TCU

Subsérie 015.3 Planejamento e Informagé&o
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacao
015.30.1 Fluxos de sistemas administrativos AC 5 anos X TTD TCE PR
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‘ 015.30.2 ‘ Projeto de gestdo da informagao ‘ AC ‘ 5 anos ‘ X ‘ ‘ ‘ TTD TCE PR

Série 015 Assessoria Especial de Planejamento e Desenvolvimento Organizacional
Subsérie 015.4 Planejamento Institucional
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-| INTERME- PERMA- | Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
015.40.1 Plano Plurianual (PPA) 4 anos 1 ano X Instru¢cdo Normativa 001/200
015.40.2 Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) 1 ano 1 ano X sugestao
015.40.3 Lei Orgamentaria Anual (LOA) 1 ano 1 ano X sugestao
015.40.4 Relatério de Agdes Governamentais (RAG) 1 ano 1 ano X sugestao
Subsérie 015.5 Prestacéo de Contas
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- | Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacéo
015.50.1 Prestacé@o de contas de viagem 1 ano 5 anos EL
Subsérie 015.6 Programa de Modernizacdo do Controle Externo dos Estados, Distrito Federal e Municipios — PROMOEX
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacao
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015.60.1 Cépia de convénio PROMOEX EV X Sugestéo
015.60.2 Cépia de convénio com a Atricon EV X Sugestéo
015.60.3 Cépia de convénio com o Instituto Rui Barbosa EV X Sugestéo
015.60.4 Projeto EV X Sugestéo
015.60.5 Plano orgamentéario anual EV X Sugestéo
015.60.6 Normas do PROMOEX EV X Sugestéo
015.60.7 Normas do BID EV X Sugestéao
015.60.8 Certificados do BID EV X Sugestéao
015.60.9 Prestacéo de Contas Trimestrais EV X Sugestéao
Série 015 Assessoria Especial de Planejamento e Desenvolvimento Organizacional
Subsérie 015.6 Programa de Modernizacao do Controle Externo dos Estados, Distrito Federal e Municipios — PROMOEX (continuagéo)
, ‘ PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO SRAU DE )
cODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-| INTERME-  PERMA-  Externo | S1GILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO | NENTE | Eliminag&o
015.60.10 Prestacédo de Contas Semestral EV X Sugestéao
015.60.11 Prestacéo de contas parcial EV X Sugestéo
015.60.12 Informacdes técnicas EV X Sugestéao
015.60.14 Relatério de viagem EV X Sugestéo
015.60.15 Plano de aquisigao EV X Sugestéao
015.60.16 Termo de referéncia EV X Sugestao Especifico da matéria
Subsérie 015.7 Programa Nacional de Desburocratizagéo e Modernizagéo da Gestdo Plblica - GESPUBLICA
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GsRléllegE JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
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CORREN- | INTERME- | PERMA- | Externo
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
015.70.1 Normas EV X Sugestéo
015.70.2 Relatério de autoavaliagdo EV X Sugestéo
015.70.3 Relatério de avaliacdo do relatério de autoavaliagdo EV X Sugestéo
015.70.4 Relatdrio de outras institui¢des participantes ou nao do EV X Sugesto
programa
015.70.5 Carta de Servigo EV X Sugestéao
015.70.6 Gestéo de Processos EV X Sugestéo
015.70.7 Guia “d” Simplificacéo EV X Sugestéo
015.70.8 Gwa_ r(_eferenf:lal para medi¢cdo de desempenho na EV X Sugestso
Administracéo Publica
015.70.9 Manual para construcao de indicadores EV X Sugestéao
015.70.10 Instrumento padrao de pesquisa de satisfacéo (IPPS) EV X Sugestéo
Série 016 Secretaria Executiva de Orcamento, Finangas e Contabilidade
Subsérie 016.1 Controle Contabil
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o
016.10.1 Balango anual AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
016.10.2 Balancetes mensais AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
016.10.3 Livro Caixa AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
016.10.4 Livro Diario AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
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016.10.5

Livro Razdo

AAC 5 anos ‘ X ‘ ‘

Resolugao 14/2001 Conarq

Subsérie 016.2 Documentacdo administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO | NENTE @ ELiminacéo

016.20.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instruggf/é\lgorgnativa
016.20.2 Comunicac¢éo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
016.20.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
016.20.4 Comunicacéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
016.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
016.20.6 Constituigdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
016.20.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestao
016.20.8 ‘ Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
016.20.9 ‘ Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagao
016.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
016.20.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
016.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
016.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
016.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestédo
Subsérie 016.3 Execugdo Orcamentéria

CODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO ~ CSAH DF JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
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CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo
TE DIARIO NENTE @ ELiminagéo
. Instrugdo Normativa

016.30.1 Plano Plurianual (PPA) 4 anos 1 ano X 001/2000

016.30.2 Lei de Diretrizes orgamentérias 1 ano 1 ano X sugestao
016.30.3 Lei Orgamentaria Anual 1 ano 1 ano X sugestéo
016.30.1 Informacéo de saldo orgamentario AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq

Distribuicdo orgamentaria (transferéncias, provisao, x
016.30.2 destagues, estomos e subvencdes) AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.30.3 Acompanhamento de despesa mensal AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq

Orgamentaria

Subsérie 016.4 Material de Apoio
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o
016.40.1 Cépia publicacdes Diario Oficial sobre Lei X

Subsérie 016.5 Operacdes Bancérias — Conta Corrente
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o
016.50.1 Assinaturas autorizadas AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.50.2 Extratos de contas AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.50.3 Conciliagédo bancéria AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
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Série 016 Secretaria Executiva de Orgcamento, Financ¢as e Contabilidade
Subsérie 016.6 Programacao Financeira de Desembolso
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME-  PERMA- | Externo CRAL OF JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
016.60.1 Cronograma de desembolso AAC 5 anos ‘ ‘ EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 016.7 Relatérios
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO RAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo GSIGLIJLO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE  ELiminagéo
016.70.1 Relatério de despesas mensais AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
016.70.2 Relatério de gestéo fiscal - quadrimestral 1 ano 2 anos X sugestédo
016.70.3 Relatorio arrecadacgéo de fundos AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 016.8 Tomada de Contas. Prestacao de Contas
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL ‘ CORREN- [ INTERME- PERMA- Externo ;élIJLBE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagédo
016.80.1 Parecer sobre tomada de contas AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
016.80.2 Aprovacgédo sobre tomada de contas AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
016.80.3 Parecer sobre prestacéo de contas AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
016.80.4 Aprovacéo de prestacdo de contas
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Subsérie 016.9 Tributos e Encargos
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
016.90.1 Impostos AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarg
016.90.2 Taxas AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
Série 016 Secretaria Executiva de Orgamento, Finangas e Contabilidade
Subsérie 016.9 Tributos e Encargos (continuagao)
PRAZO GRAU DE SIGILO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL DE DECSZI'ONA CO_F;EEN 'NI;EAE'I\"OE' 'T\IEEFL'\#E' Externo ELiminag&o JUSTIFICATIVA
GUARDA OBSERVACOES
016.90.3 Funprev AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
016.90.4 INSS Patronal AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
016.90.5 INSS de comissionado AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.90.6 PIS/PASEP Receita Prépria AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.90.7 IRRF AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.90.8 Contribuig&o sindical AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.90.9 goor;:tlr;\tl)glgao para financiamento da seguridade social - AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.90.10 Fundo de investimento social — FINSOCIAL AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
016.90.11 Imposto sobre servigo — ISS AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
Série 017 - Coordenadoria Geral de Sistemas de Controle Interno
Subsérie 017.1 Anédlise de Processos Internos
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PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
017.10.1 Célculo do superavit financeiro do TCE MT EV X Prazo utilizado pelo TCU
017.10.2 Relatério de andlise de adiantamento EV X Prazo utilizado pelo TCU
017.10.3 Relatério de andlise de diaria EV X Prazo utilizado pelo TCU
017.10.4 Relatério de andlise de licitagdo EV X Prazo utilizado pelo TCU
017.10.5 Relatério de andlise de contrato EV X Prazo utilizado pelo TCU
017.10.6 Relatério de andlise de balancete EV X Prazo utilizado pelo TCU
017.10.7 Relatério de andlise de contas anuais do TCE EV X Prazo utilizado pelo TCU
Série 017 - Coordenadoria Geral de Sistemas de Controle Interno
Subsérie 017.2 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO
o GRAU DE ~
DI TIPO D MENTAL TIFICATIVA BSERVACOE
CcoDIGO © bocy CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUS c oBS GOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
017.20.1 Ata de reunies 1 ano 1 ano X Instru¢cdo Normativa 001/2000
017.20.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
017.20.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
017.20.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
017.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
017.20.6 Constituicdo de Comissé&o EV 1 ano X sugestao
017.20.7 Guia de tramitac&o de documentos e processos 2 anos 5 anos Ou até atualizacédo
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|
017.20.8 ‘ Oficios expedidos 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR verificar teor para
eliminagéo
017.20.9 ‘ Oficios recebidos TTD TCE PR
017.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
017.20.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos
017.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
017.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
017.20.14 Livro de Protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
Subsérie 017.3 Projetos de Modernizagdo e Reforma Administrativa
) PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE B
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
017.30.1 Instru¢cdes Normativas EV 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
017.30.2 Manuais EV 5 anos X Resolugdo 14/2001 Cona
Série 018 Assessoria Especial de Comunicagao
Subsérie 018.1 Atendimento a solicitagdes
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo GgéllJLcD)E JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
018.10.1 Edital 1 ano 2 anos EL
018.10.2 Curriculo de conselheiros e procuradores 1 ano 2 anos X Ou até atualizacédo
018.10.3 Textos diversos 1 ano 1 ano ‘ EL
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Subsérie

018.2 Comunicagédo Externa

PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- | Externo CRAL OF JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo
018.20.1 “Releases” externos 1 ano 5 anos EL sugestao
018.20.2 Revista técnica 1 ano X sugestao
018.20.3 Jornal Da Sua Conta 1 ano X sugestéo Nota 5
018.20.4 Sumula das sess@es do pleno 1 ano 5 anos EL Prética do departamento Nota 5
018.20.5 Veiculacéo Portal: TCE Noticias e Radio TCE X sugestao Nota 5
018.20.6 Transmissao de sessdo plenaria ao vivo X sugestao Video - Nota 5
018.20.7 Acervo fotogréafico X
018.20.8 Artigos 1 ano 5 anos EL Pratica do departamento
018.20.9 Discursos 1 ano 5 anos EL Pratica do departamento
018.20.10 “Breafing” 1 ano 2 anos EL sugestéo Nota 2
018.20.11 Sugestéo de pauta 1 ano 2 anos EL sugestao Nota 2
018.20.12 Cadastro de jornalistas EV 2 anos EL sugestao
Série 018 Assessoria Especial de Comunicagéo
Subsérie 018.3 Comunicagao Interna
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- PERMA- Externo G;g&ngE JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
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018.30.1 Informes internos 1 ano 2 anos EL Pratica do departamento
018.30.2 “Releases” internos 1 ano 5 anos EL Pratica do departamento
018.30.3 Jornal Mural 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarg Nota 2
018.30.4 “Clipping” diario 1 ano 5 anos EL Préatica do departamento
018.30.5 Jornal Da Nossa Conta 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Subsérie 018.4 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- = PERMA- E_xt_erno~ S|gﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE = ELiminagéo

018.40.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢éo Normativa 001/2000
018.40.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
018.40.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
018.40.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
018.40.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
018.40.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
018.40.7 Guia de tramita¢é@o de documentagéo e processos 2 ano 5 anos sugestao
‘ 018.40.8 ‘ Oficios expedidos 1 ano 1 ano ‘ TTD TCE PR verificar teor para
‘ 018.40.9 ‘ Oficios recebidos 1ano 1ano ‘ TTD TCE PR eliminaggo
018.40.10 Despacho APP Prazo do processo original
018.40.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
018.40.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
018.40.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
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018.40.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL | sugestédo
Série 018 Assessoria Especial de Comunicagéo
Subsérie 018.5 Planos e Projetos
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo Ggl(A;"IJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
018.50.1 Plano de acéo AC X TTD TCE PR
018.50.2 Projeto de Comunicagao AC X TTD TCE PR
018.50.3 Ata do Comité de Comunicagéo 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000 | Item especifico da matéria
Subsérie 018.6 Publicidade Externa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA-  Externo | CRALDE JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagé&o
018.50.4 Campanhas 1 ano 5 anos X EL Nota 2
018.50.5 Anuncios 1 ano 5 anos X EL Nota 2
Subsérie 018.7 Publicidade interna
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- [ INTERME- PERMA- [ Externo .G;gll‘ngE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo
018.70.1 Cartaz 1 ano 5 anos X EL Nota 5
018.70.2 “Banner” 1 ano 5 anos X EL Nota 5
018.70.3 “Folder” 1 ano 5 anos X EL Nota 5
018.70.4 Pasta e bloco para eventos 1 ano 5 anos X EL Nota 5
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018.70.5 Folheto 1 ano 5 anos X EL Nota 5
018.70.6 Calendario 1 ano 5 anos X EL Nota 5
018.70.7 Logomarcas 1 ano 5 anos X EL Nota 5
018.70.8 Artes diversas 1 ano 5 anos X EL Nota 5
018.70.9 Anuncios 1 ano X EL Nota 5
Série 018 Assessoria Especial de Comunicagédo
Subsérie 018.8 Relatérios
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo GggLIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
018.80.1 Relatério Planejamento Estratégicos 1 ano 1 ano X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 1
018.80.2 Relatério sobre veiculagdo na imprensa 1 ano 1 ano X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 1
018.80.3 Relatério de jornalismo 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
018.80.4 Relatério de publicidade 1 ano | 1 ano | X | | Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
018.80.5 Relatério geral anual 1 ano | 1 ano | X | | Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
018.80.6 Relatério de atividades do Creatio 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
=
Série 019 Secretaria de Gestéo
019.1 Secretaria
Subsérie
019.10 Documentacdo Administrativa
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PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
019.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instru¢cdo Normativa 001/2000
019.10.2 Comunicac¢éo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.10.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.10.4 Comunicacéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.10.5 Comunicacdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.10.6 Constituigdo de Comisséo EV 1 ano X sugestéo
019.10.7 Guia de tramitacédo de documentos 2 anos 5 anos sugestéo
019.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR
verificar teor para
019.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagéao
019.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
Série 019 Secretaria de Gestéao
019.1 Secretaria
Subsérie
019.10 Documentagdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo

019.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
019.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
019.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
019.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano sugestéo
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Subsérie

019.11 Organizagao Estrutural

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacao
019.11.1 Organograma X
019.11.2 Regimento Interno X
019.11.3 Matriz de negécios da instituicao X
019.11.4 Manual de procedimentos e rotina setorial X
Subsérie 019.12 Sub-secretaria
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
. RAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
019.12.1 Informag&o em processos administrativos de servidores APP Prazo do processo original
019.12.2 Informac&o em processos de aquisi¢cdo APP Prazo do processo original
Informacgé&o sobre matérias de pessoal (consignagéo
019.12.3 bancéria, licengas, férias, afastamento, anotagcdo em APP Prazo do processo original
ficha funcional)
019.12.4 Balancgo Social APP Prazo do processo original
019.12.5 Agenda A3P APP Prazo do processo original
Série 019 Secretaria de Gestéao
019.1 Secretaria
Subsérie
019.12 Sub-secretaria (continuagéo)
T
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE ‘
cobIco TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA ‘ OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
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019.12.6 Termo de responsabilidade de apontamento APP Prazo do processo original ‘
019.12.7 ‘ Relatério de gestéo anual 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq ‘ Nota 1
019.12.8 ‘ Relatério de atividades mensal 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq ‘ Nota 1 J
019.2 Nducleo de Gestdo de Contratos, Convénios e Parcerias
Subsérie
019.20 Comisséo Permanente de Licitagdo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo
019.20.1 Ata de registro de precos EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.2 Dispensa e/ou inexigibilidade EV X Prazo utilizado pelo TCU EV
019.20.3 Edital de publicagéo do certame licitatério EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.4 Homologagéo EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.5 Adjudicacao EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.6 Contrato EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.7 Justificativa da modalidade a ser adotada EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.8 Minuta de Termo de Parceria EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.9 Minuta de Edital de Licitag&o EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.10 Minuta de Contrato de Licitagcdo EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.11 Publicacdes EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.12 Relatérios e controles EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.13 Termo de cooperagédo EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.20.14 Termo de convénio EV X Prazo utilizado pelo TCU
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Série

019 Secretaria de Gestéo

019.2 Nduacleo de Gestdo de Contratos, Convénios e Parcerias

Subsérie
019.20 Comisséo Permanente de Licitagdo (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o
019.20.15 Termo de parceria EV X Prazo utilizado pelo TCU
019.2 Nucleo de Gestéo de Contratos, Convénios e Parcerias
Subsérie
019.21 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
. RAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
019.21.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢do Normativa n°® 001/2000
019.21.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.21.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.21.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.21.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.21.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
019.21.7 Guia de tramitacdo de documentos 2 anos 5 anos sugestao
019.21.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR
verificar teor para
019.21.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagéo
019.21.10 Despacho APP Prazo do processo original
019.21.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacao
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019.21.12 \ Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
019.21.13 ‘ Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
‘ 019.21.14 ‘ Livro de protocolo 1 ano 1 ano ‘ sugestéo
Série 019 Secretaria de Gestéo
019.2 Nucleo de Gestéo de Contratos, Convénios e Parcerias
Subsérie
019.22 Gestéo de Contratos, Convénios e Parceria
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
£ RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
Contratos de prestagdo de servicos técnicos e = .
019.22.1 especializados EV X Instrucéo Normativa 001/2000
019.22.2 Estu_do de quelagem de aquisicdo de materiais e/ou 1 ano 5 anos EL Sugestao
servigos publicos
019.22.3 Verificagdo da regularidade fiscal de contratos 1 ano 5 anos EL sugestado
019.22.4 Informac&o de modalidade a ser adotada 1 ano 5 anos EL sugestao
019.22.5 Relatorios 1 ano 10 anos EL sugestado
19.3 Ndcleo de Gestéo de Infraestrutura Fisica
Subsérie
019.30 Construcédo, Reforma, Recuperagéo e Restauragao
PRAZO DE GUARDA DESTINACZ\O GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE Eliminagao
019.30.1 Mé&o-de-Obra AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
019.30.2 Material AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
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019.30.3 ‘ Projeto AAC 5 anos ‘ X ‘ ‘ Resolugao 14/2001 Conarq ‘
019.30.4 ‘ Alvara AAC 5 anos ‘ X ‘ ‘ Resolugdo 14/2001 Conarg ‘
Subsérie 019.31 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
019.31.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢@o Normativa n°® 001/2000
019.31.2 Comunicac¢éo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 019 Secretaria de Gestéo
9.3 Nucleo de Gestéo de Infraestrutura Fisica
Subsérie
019.31 Documentagdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagé&o
019.31.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.31.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.31.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
019.31.6 Constituigdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
019.31.7 Guia de tramitacédo de documentos 2 anos 5 anos sugestéo
019.31.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR
verificar teor para

019.31.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagéo
019.31.10 Despacho APP Prazo do processo original
019.31.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
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019.31.12 ‘ Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
019.31.13 ‘ Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
‘ 019.31.14 ‘ Livro de protocolo 1 ano ‘ 1 ano sugestéo
Série 019.3 Nucleo de Gestdo de Infraestrutura Fisica -
Subsérie
019.32 Instalagdo, Manutencéo e Prevencgao de Incéndio
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacao
019.32.1 Solicitag&o de servigos AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
019.32.2 Contratacéo de servicos AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
019.32.3 Controle de servigos executados em oficinas do Orgéo 1 ano EL Resolugao 14/2001 Conarq
019.32.5 Manutencéo de elevadores AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
019.32.6 Manutencéo de ar condicionado AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 019 Secretaria de Gest&o
. 019.3 Ndcleo de Gestdo de Infraestrutura Fisica
Subsérie B -
019.32 Instalagdo, Manutencéo e Prevencao de Incéndio (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME-  PERMA- | Externo | SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacao
019.32.7 Manutencéo de prédio AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
019.32.8 Imunizacéo e desinfestagéo AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
019.32.9 Planilha de treinamento de prevengéo de incéndio 2 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq
019.32.10 Inspecdes de local e extintores 2 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
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019.32.11 Certificados de garantia extintores de incéndio 2 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
019.32.12 Controle de recarga de extintores 2 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq

019.32.13 Programas de prevencao de incéndio 2 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq

Subclasse | 020 COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Série 021 Geréncia de Administragcédo de Pessoal
Subsérie 021.1 Assentamento Individual - Cargo Efetivo de Concurso
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo | SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo

Coépia de documentos pessoais (CPF, RG, Titulo de
eleitor, comprovantes de votacdo, carteira de
reservista, carteira nacional de habilitagdo — para
cargo de motorista, comprovante de residéncia,
021.10.1 comprovante de escolaridade, n® de PIS/PASEP, tipo EA Nota 3 Resolugéo 14/2001 Conarq
sanguineo, certiddo casamento, certiddo de
nascimento dos filhos, certificado de participagdo em
cursos, seminarios, palestras, controle de cracha e
carteira funcional)

Subclasse | 020 COORDENADORIA DE GESTAO DE PESSOAS

Série 021 Geréncia de Administracdo de Pessoal
Subsérie 021.1 Assentamento Individual — Cargo Efetivo de Concurso
PRAZO DE GARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA-  EXterno G;gllegE JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE ELiminagao
021.10.2 Declaragéo de bens EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.3 Declarag&o de ndo acumulo de cargo publico EA Nota 3 Resolugéo 14/2001 Conarq
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021.10.4 Laudo pericial emitido pela Pericia Oficial do Estado EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.5 Certidao negativa civel e criminal Federal EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.6 Certidao negativa civel e criminal Estadual7 EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.7 Notificagdo penséao alimenticia EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.8 Termo de compromisso de posse EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.9 Registro de exercicio imediato ou posterior EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.10 Ficha de registro EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.11 Aposentadoria ou exoneragao EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.12 Ato administrativo de nomeagao e/ou exoneragao EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.10.13 Portaria interna para lotagéo EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 021 Geréncia de Administracao de Pessoal
Subsérie 021.2 Assentamento Individual - Cargo em Comisséo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacao
Copia de documentos pessoais (CPF, RG, Titulo de
eleitor, comprovantes de votagdo, -carteira de
reservista, carteira nacional de habilitagdo — para
cargo de motorista, comprovante de residéncia,
021.20.1 comprovante de escolaridade, n° de PIS/PASEP, tipo EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarqg
sanguineo, certiddo casamento, certiddo de
nascimento dos filhos, certificado de participagcdo em
cursos, seminarios, palestras, controle de cracha e
carteira funciona)
Série 021 Geréncia de Administracao de Pessoal
Subsérie 021.2 Assentamento Individual - Cargo em Comisséo (continuagéo)
CODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GggllegE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
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CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
021.20.2 Declaragéo de bens EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarg
021.20.3 Declaragéo de ndo acumulo de cargo publico EA Nota 3 Resolugao 14/2001 Conarq
021.20.4 Notificagdo de penséo alimenticia EA Nota 3 Resolugao 14/2001 Conarq
021.20.5 Termo de compromisso de posse EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
021.20.6 Ficha de registro EA Nota 3 Resolugao 14/2001 Conarq
021.20.7 Ato administrativo de nomeag&o e/ou exoneragédo EA Nota 3 Resolugao 14/2001 Conarq
021.20.8 Portaria interna para lota¢éo EA Nota 3 Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 021.3 Assentamento Individual - Conselheiros
‘ PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINAQAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- ~ PERMA- Externo JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
021.30.1 Livro de registro EA X Resolugdo 14/2001 Conarqg Documento historico
021.30.2 Termo de posse EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Documento histérico
Processo de posse (cépia de documentos pessoais -
CPF, RG, Titulo de eleitor, comprovantes de votacao,
carteira de reservista, carteira nacional de habilitagao
— para cargo de motorista, comprovante de
residéncia, comprovante de escolaridade, n°® de = s
021.30.3 PISIPASEP, tipo sanguineo, certiddo casamento, EA X Resolugdo 14/2001 Conarqg Documento historico
certiddo de nascimento dos filhos, certificado de
participagdo em cursos, seminarios, palestras,
controle de crachd e carteira funciona, analise
preliminar, cépia do termo de posse)
021.30.4 Ato de nomeagéo EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Documento histérico
021.30.5 Certiddo negativa civel e criminal federal EA X Resolugdo 14/2001 Conarqg Documento histérico
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021.30.6 Certiddo negativa civel e criminal estadual EA ‘ X Resolugao 14/2001 Conarq Documento histérico
Série 021 Geréncia de Administracéo de Pessoal
Subsérie 021.4 Direitos, Obrigac6es e Vantagens - Adicionais
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o
021.40.1 Adicional de tempo de servi¢o 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.40.2 Adicional por servigo extraordinario 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.40.3 Adicional de férias 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 021.5 Direitos, Obrigac6es e Vantagens - Afastamentos e Licencas
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
p RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo
021.50.1 Licenca médica 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.50.2 Licenca maternidade 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
021.50.3 Licenca paternidade 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.50.6 Participacéo em juri popular 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Atestados de abono de falta (acompanhamento de =
021.50.4 familiares, 6bito de familiares, acidente de trabalho) 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarg
021.50.5 Susp ensao Eje. contrato de trabalho por interesse 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
particular (maximo 2 anos)
021.50.7 Mandato eletivo 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.50.8 Licenga de mandato classista 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
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021.50.9 Licenca qualificacéo 5 anos 47 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
021.50.10 Licenca para acompanhamento de conjuge 5 anos 47 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
021.50.11 Licenca prémio 5 anos 47 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
021.50.12 Férias 5 anos 47 anos EL Resolucdo 14 do Conarq
Série 021 Geréncia de Administracéo de Pessoal
Subsérie 021.6 Direitos, Obrigagdes e Vantagens - Beneficios
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo GgléLIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminagéo
021.60.1 Abono de permanéncia em servi¢o Atéar;)%rggrlggggfi\g da X Resolugdo 14/2001 Conarq
021.60.2 Auxilio reclusdo 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.60.3 Aposentadoria 5 anos 95 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 3
021.60.4 Reviséo de aposentadoria 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 3
021.60.5 Pensé&o de dependente 5 anos 95 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 3
021.60.6 Penséo temporaria EV 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.60.7 Penséo vitalicia 5 anos 95 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 3
021.60.8 Reviséo de pensdo 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 3
Subsérie 021.7 Documentagéo administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL coRREN. | INTERME- | PERMA T Baema | an OF JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE & ELiminagdo
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021.70.1 Ata 1 ano 1 ano X Instrucdo Normativa 001/2000
021.70.2 Atos 3 anos 5 anos X Resolucédo 14 /2001 Conarq prazo corrente pratica
do departamento
021703 Atestado, declaragdo ou certiddo de vinculo .., 1 ano EL Resolugao 14 /2001 Conarg
empregaticio com ou sem citagdo de remuneracéo
021.70.4 Comunicagao interna expedida 3 anos 5 anos EL Préatica do departamento
021.70.5 Comunicag&o interna recebida 3 anos 5 anos EL Pratica do departamento
021.70.6 Comunicacéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
021.70.7 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR sugestao
021.70.8 Constituigdo de Comisséo EV X
021.70.9 Declaragéo de tempo de contribuigio EA Nota 3 ‘ Resolucédo 14 /2001 Conarq
Série 021 Geréncia de Administracéo de Pessoal
Subsérie 021.7 Documentagéo administrativa (continuagao)
PRAZO GRAU DE SIGILO
) DE DESAT(')NAQ Cﬁ_FiFéE INS;EAF;’I\AOE_ I?\IEEFi\IMI'é_ Externo ELiminagéo JUSTIFICATIVA
CODIGO TIPO DOCUMENTAL GUARDA OBSERVACOES
021.70.10 Despacho EA Nota 3 Resolugdo 14 /2001 Conarq
021.70.11 Guia de tramitac&o de documentos e processos 1 ano 5 anos EL Regular por este instrumento
021.70.12 Matriz de negdécios setorial 2 anos 2 anos EL Regular por este instrumento ou até atualizagéo
021.70.13 Oficios expedidos 3 anos 5 anos TTD TCE PR .
verificar teor para
- . eliminacao
021.70.14 Oficios recebidos 3 anos 5 anos TTD TCE PR
‘ 021.70.15 ‘ Portaria 3 anos 5 anos X ‘ Regular por este instrumento
021.70.16 Portaria interna 3 anos 5 anos X Regular por este instrumento
021.70.17 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
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021.70.18 Termo de Referéncia (TR) ‘ AC ‘ 5 anos ‘ ‘ EL ‘ ‘

021.70.19 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao

Subsérie 021.8 Recrutamento e Seleg&o - Concurso Publico
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE & ELiminagéo
021.80.1 Prova de titulo 7 anos 5 anos X Regular por este instrumento
021.80.2 Exame médico 7 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.80.3 Edital 7 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Temporalidade
021.80.4 Exemplar Unico da prova 7 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq arqurl)vrgti(;c:irrggte €
departamento
021.80.5 Gabarito 7 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
021.80.6 Resultado 7 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
021.80.7 Recurso 7 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 021 Geréncia de Administracdo de Pessoal
Subsérie 021.9 Recrutamento e Sele¢éo - Movimentagéo de Pessoal
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE = ELiminagé&o

021.90.1 Dispensa por exoneragdo ou demissao 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
021.90.2 Falecimento 5 anos 47 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq
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Série 022 Geréncia de Gestédo de Desempenho
Subsérie 022.1 Avaliagdo de Competéncia Comportamental e Técnica
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
022.10.1 Sensibilizagao 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.2 Levantamento — inventario comportamental 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.3 Construgdo de indicadores 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.4 Construgdo de competéncias técnicas 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.5 Mapeamento de competéncias 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.6 Avaliacéo 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.7 Levantamento da avaliagao 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.8 Relatério setorial 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.9 Indicagdo para qualificagédo 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.10 Plano de desenvolvimento individual 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
022.10.11 Termo de ndo concordancia com a qualificagéo 5 anos 5 anos EL Regular por este instrumento
Subsérie 022.2 Avaliagéo de Estagio Probatério (ap6s 3 anos)
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA-  Externo | SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagé&o
022.20.1 Estagio probatério ‘ 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
Série 022 Geréncia de Gestdo de Desempenho
Subsérie 022.2 Avaliagdo de Estagio Probatério (ap6s 3 anos) (continuacéo)
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‘ PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA-  Externo | oo’ JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagé&o

022.20.2 Protocolo 5 anos 47 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
022.20.3 Informacéo da Geréncia de Administracao 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarg
022.20.4 Formu_larlo de avaliagao especial de desempenho 5 anos 47 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq

(quadrimestral)
022.20.5 R’_e_latono quadrimestral de atividades desenvolvidas e 5 anos 47 anos EL Resolugao 14/2001 Conarg

dificuldades encontradas
022.20.6 Média da nota do quadrimestre até completar 3 anos 5 anos 47 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
022.20.7 Relatério conclusivo com nota final — média dos 3 anos 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarg
022.20.8 Ato de homologagéo de estabilidade 5 anos 47 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
022.20.9 Publica¢é@o do ato de homologacéo 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
022.20.10 Portaria para constituir Comissdo Local e Comisséo 5 anos 47 anos EL Resolucio 14/2001 Conarg

Central Supervisora
Subsérie 022.3 Documentacédo administrativa

‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
< RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- |INTERME PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE -DIARIO NENTE ELiminacdo

022.30.1 Ata 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000
022.30.2 Comunicagao interna expedida 3 anos 5 anos EL Pratica do departamento
022.30.3 Comunicagéo interna recebida 3 anos 5 anos EL Pratica do departamento
022.30.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
022.30.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
022.30.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestédo
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022.30.7 Despacho EA Nota 3 Resolugéo 14 /2001 Conarq
022.30.8 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL
Série 022 Geréncia de Gestdo de Desempenho
Subsérie 022.3 Documentacdo administrativa (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
CORREN- INTERME PERMA- | Externo SIGILO
TE -DIARIO NENTE | ELiminacédo
022.30.9 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
022.30.10 Oficios expedidos 3 anos 5 anos Pratica do departamento -
verificar teor para
- . eliminacao
022.30.11 ‘ Oficios recebidos 3 anos 5 anos TTD TCE PR
022.30.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
022.30.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
022.30.14 Livro de Protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
Série 022 Geréncia de Gestao de Desempenho
Subsérie 022.4 Recrutamento interno
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
- ‘ ‘ GRAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME = PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE -DIARIO NENTE | ELiminagao
Solicitagdo para implementac&o de acdo .

022.40.1 comportamental 6 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
022.40.2 Relatério de avaliagdo comportamental 6 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
022.40.3 Cronograma de dinamicas setorial 6 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
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022.40.4 Encaminhamento para tratamento 6 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
022.40.5 Readaptacao 6 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
022.40.6 Reconducao 6 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
022.40.7 Reintegragdo 6 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
022.40.8 Reversdo 6 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarg
022.40.9 Lotacao 6 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
Série 023 Geréncia de Pagamento de Pessoal

Subsérie 023.1 Descontos

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- = PERMA- Externo G;éLIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminagéo
023.10.1 Oficio de solicitagdo de descontos 7 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
023.10.2 Penséo alimenticia 5 anos 95 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
Consignagdo bancaria (solicitagdo, informagcdo de
023.10.3 margem, autorizagdo de empréstimo, contrato de AC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
empréstimo)

023.10.4 Relatério analitico e financeiro convénio médico 7 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
023.10.5 Relatério analitico e financeiro convénio odontolégico 7 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
023.10.6 Contribuig&o sindical do servidor 7 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
023.10.7 Contribuig&o social do servidor (RPPS) 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
023.10.8 Previdéncia (RGPS) 5 anos 47 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
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023.10.9 Determinacao judicial de penhora AC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq ‘
023.10.10 Imposto de renda retido na fonte (IRRF) 5 anos 10 anos EL Pratica do departamento ‘
023.10.11 Outros descontos AC 5 anos EL Pratica do departamento ‘
Subsérie 023.2 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN | INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
-TE DIARIO NENTE @ ELiminagao
023.20.1 Ata 1 ano 1 ano ‘ X ‘ Instrugcdo Normativa 001/2000
‘ 023.20.2 ‘ Comunicag&o interna expedida 3 anos 5 anos EL ‘ Prética do departamento »
verificar teor para
‘ L ) N eliminagéo
023.20.3 ‘ Comunicag&o interna recebida 3 anos 5 anos EL Préatica do departamento
023.20.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
023.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
023.20.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
Série 023 Geréncia de Pagamento de Pessoal
Subsérie 023.2 Documentacdo Administrativa(continuacgdo)
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN INTERME- PERMA-  Externo GSRIAGLI"LBE JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
-TE DIARIO NENTE | ELiminagao
023.20.7 Despacho EA Nota 3 Resolucdo 14 /2001 Conarqg
023.20.8 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestéo
023.20.9 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 amos EL Ou até atualizacédo
‘ 023.20.10 Oficios expedidos 3 anos 5 anos ‘ Pratica do departamento verificar teor para
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eliminagédo

‘ 023.20.11 ‘ Oficios recebidos 3 anos 5 anos ‘ ‘ ‘ Pratica do departamento
023.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
023.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
023.20.14 Livro de Protocolo 1 ano 1 ano ‘ ‘ EL sugestao
Subsérie 023.3 Encargos Patronais — Obrigagédo Principal (recolhimento) e Obrigacdo Acessoéria (informacgéao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo | G;'éLIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo .
Programa de formagao do patriménio do servidor publico Prazo intermediario
023.30.1 (PASEP). programa de integragdo social (PIS) - 5anos 10 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq préatica do
Cadastramento departamento

023.30.2 INSS 5 anos 95 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 3
023.30.3 Auxilio maternidade 7 anos 10 anos EL Pratica do departamento
023.30.4 Imposto de renda 5 anos 10 anos EL Prética do departamento
023.30.5 Regime proprio previdenciario 5 anos 95 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq
023.30.6 GFIP/SEFIP 5 anos 10 anos EL Pratica do departamento
023.30.7 DIRF 10 anos X Pratica do departamento
023.30.8 RAIS 10 anos X Pratica do departamento
Série 023 Geréncia de Pagamento de Pessoal
Subsérie 023.4 Folha de Pagamento e Ficha Financeira

CcODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G;éﬁngE JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
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CORREN-  INTERME- | PERMA- Externo
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
023.40.1 Ficha financeira 5 anos 95 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarg Nota 3
023.40.2 Detalhamento recebimento mensal do servidor 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
023.40.3 Folha de pagamento 5 anos 95 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq Nota 3
023.40.4 Resumo financeiro 5 anos 95 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq Nota 3
023.40.5 Relatério de remessa de pagamento ao servidor 7 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
023.40.6 Atestado ou declaragdo de rendimentos 1 ano 1 ano EL Resolugao 14/2001 Conarq
Série 023 Geréncia de Pagamento de Pessoal
Subsérie 023.5 Remuneracéo e Gratificagao
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO ‘ G
< RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o
023.50.1 Proventos 5 anos EL Pratica do departamento
023.50.2 Gratificag&o de apoio 5 anos EL Prética do departamento
023.50.3 Gratificag&o de férias 5 anos EL Prética do departamento
B ) ) ) Apdbs cumprir prazo
023.50.4 Gratificacéo por exercicio de cargo em comissao 5 anos EL Pratica do departamento corrente as
informacg@es ficardo
023.50.5 Gratificagéio natalina 7 anos EL Prética do departamento registradas na ficha
financeira
023.50.6 Outras gratificacdes 5 anos EL Pratica do departamento
023.50.7 Subsidio 5 anos EL Pratica do departamento
023.50.8 Remuneracéo 5 anos EL Prética do departamento
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Série

024 Nucleo de Qualidade de Vida no Trabalho

Subsérie 024.1 Agenda A3P
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
. RAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
024.10.1 Plano de agao AV 2 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq .
Justificativa refere-se a
~ . destinacéo
024.10.2 Implantagao AV 2 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 024.2 Assisténcia a Saude
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
024.20.1 Agendamento de consulta 1 ano EL analogia
024.20.2 Ficha de pré-atendimento 1 ano EL Conteu_do transcrito
para ficha médica
Resolugdo CFM n°
1.639/2002 (Conselho Federal
024.20.3 Ficha médica EA 20 anos X de Medicina) e Resolucao Nota 3
14/2001 Conarq
024.20.4 Oficio de encaminhamento para pericia 1 ano 4 anos EL verlflgar_ te0r~para
eliminacao
024.20.5 Relatério mensal de atendimento médico 5 anos 5 anos X Resolugéo 14/2001 Conarq
024.20.6 Relatério mensal de atendimento odontoldgico 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
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Subsérie 024.3 Cultura
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINAGAO
2 GRAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacao
024.30.1 Relatério de atividades danga 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarg
024.30.2 Relatério de atividades canto 5 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
Série 024 Nicleo de Qualidade de Vida no Trabalho
Subsérie 024.3 Cultura (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- | Externo | een o JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacao
024.30.3 Relatério de atividades violdo 5 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
024.30.4 Relatério de atividades coral (inclusive gravagdo de CD) 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
024.30.5 Relatério apresentagdes externas 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 024.4 Documentacao Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- = PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminagdo
024.40.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucdo Normativa 001/2000
024.40.2 Comunicagéo interna expedida 3 anos 5 anos EL Pratica do departamento
024.40.3 Comunicagéo interna recebida 3 anos 5 anos EL Pratica do departamento
024.40.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
024.40.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
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024.40.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
024.40.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao

024.40.8 Oficios expedidos 3 anos 5 anos Préatica do departamento .

verificar teor para
o . L. eliminacao

024.40.9 ‘ Oficios recebidos 3 anos 5 anos Préatica do departamento

024.40.10 Despacho APP Prazo do processo original

024.40.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
024.40.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR

024.40.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL

024.40.14 Livro de Protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
Subsérie 024.5 Responsabilidade Social

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
024.50.1 Plano de administragdo com responsabilidade social 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
024.50.2 Balango social 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
Subsérie 024.6 Salde e Seguranca do Trabalho
PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO G
. RAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- ~ PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacéo

024.60.1 Relatério de controle de ginastica laboral 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
024.60.2 Ergonomia — avaliagéo por unidade 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
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024.60.3 Ergonomia — relatério por unidade 5 anos 5 anos X ‘ Resolugao 14/2001 Conarq
024.60.4 Comisséo interna de prevencéo de acidentes (CIPA) 3 anos 5 anos X ‘ Resolugdo 14/2001 Conarg
Subsérie 024.7 Servigo Social
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
024.70.1 Relatério de campanhas preventivas 5 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
024.70.2 Relatério de campanhas educativas 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
024.70.3 Relatério de campanhas de solidariedade (NATAL) 5 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
Termos de parceria (Secretaria Municipal de Salde,
024.70.4 Hemocentro, Ministério do meio Ambiente, Secretaria de EA 20 anos EL Decreto Justica Federal
Emprego, Trabalho e Cidadania)
024.70.5 Relatério de visita domiciliar 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarg
024.70.6 Relatério de visita hospitalar 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 029 Outros Assuntos Referentes a Pessoal
Subsérie 029.1 Acao Trabalhista
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
5 GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- = PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
029.10.1 Reclamag&o trabalhista 10 anos 10 anos X Prética do departamento
Subsérie 029.2 Cursos promovidos pelo TCE
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PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagcao
Para este item consultar Escola Superior de Contas — Formagao e Capacitagao
Subsérie 029.3 Documenta¢cdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o
029.30.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugcdo Normativa 001/2000
029.30.2 Comunicagao interna expedida 3 anos 5 anos EL Pratica do departamento
029.30.3 Comunicag&o interna recebida 3 anos 5 anos EL Prética do departamento
029.30.4 Comunicacdo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
029.30.5 Comunicacdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
029.30.6 Constituigdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
029.30.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
029.30.8 Oficios expedidos 3 anos 5 anos Pratica do departamento .
verificar teor para
o . L eliminagao
029.30.9 Oficios recebidos 3 anos 5 anos Pratica do departamento
029.30.10 Despacho APP Prazo do processo original
029.30.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
Série 029 Outros Assuntos Referentes a Pessoal
Subsérie 029.3 Documentacao Administrativa (continuagao)
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PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
CORREN- INTERME- =~ PERMA- Externo SIGILO
TE DIARIO NENTE @ ELiminacédo
029.30.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
029.30.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
029.30.14 Livro de Protocolo 1 ano 1 ano EL sugestédo
Subsérie 029.4 Horario de Expediente
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
. RAU DE A
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- ~ PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminagé&o
029.40.1 Controle de frequéncia 5 anos 1 ano EL Pratica do departamento
029.40.2 Banco de horas AC 5 anos EL Pratica do departamento
Série 029.5 Procedimento Administrativo Disciplinar
PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO G
. RAU DE A
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao

Para este item consultar Organizagado. Funcionamento. Gestdo Administrativa — Corregedoria
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Subclasse 030 - ESCOLA SUPERIOR DE CONTAS
Série 031 Diretoria
031.1 Diretrizes Politicas — Planos e Projetos
Subsérie
031.10 Planos e Projetos
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
P RAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- EXterno- | SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacgéo
031.10.1 Politica de educacao corporativa EV 1 ano X sugestédo
031.10.2 Fluxos e mapeamento de processos 1 ano 1 ano X Até atualizagao
031.10.3 Matriz de capacitacéo EA 1 ano EL sugestéo da unidade
031.10.4 Plano de acéo 1 ano X Prazo utilizado pelo TCU
031.1 Diretrizes Politicas
Subsérie
031.11 Relatérios
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO ‘GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacdo
031.11.1 Relatério de execucgéo de cursos 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 1
031.11.3 Relatério de atividades trimestral - Colaboradores 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
031.11.3 Relatério de atividades anual - Colaboradores 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 1
031.11.3 Relatério mensal de Conformidades 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 1
031.11.3 Relatério quadrimestral de resultados 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 1
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031.11.3 Relatério de auto-avaliagdo de Gespublica- anual 5 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 1
031.11.3 Relatério anual de Gestao 5 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 1

Série 032  Vice- Diretoria

032.1 Administracéo
Subsérie
032.10 Controle Administrativo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminag&o

032.10.1 Solicitagdo de material 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq

032.10.2 Solicitagdo de servigos 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq

032.10.3 Nota de emprenho 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq

032.10.4 Termo de responsabilidade de patrimdnio X Resolugdo 14/2001 Conarq

032.1 Administracdo
Subsérie
032.11 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACZ\O GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- EXterno- SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacdo
032.11.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrucdo Normativa 001/2000
032.11.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
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032.11.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
032.11.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
032.11.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
032.11.6 Constituigcdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
032.11.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
032.11.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
verificar teor para
‘ 032.11.9 ‘ Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
032.11.10 Despacho APP Prazo do processo original
032.11.11 Matriz de negécios setorial 1 ano 1 ano Ou até atualizacédo
032.11.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
032.11.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
] 032.1 Administracdo
Subsérie — - -
032.11 Documentagdo Administrativa (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- | EXterno- | G;éllJLcD)E JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminag&o
032.11.14 Livro de protocolo 1 ano ‘ 1 ano ‘ EL sugestédo
032.1 Administracao
Subsérie
032.12 Legislacdo e Normas
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
. RAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- =~ PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
032.12.1 Instru¢des normativas EV 5 anos X Material de consulta
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032.12.2 Leis EV 5 anos X Material de consulta
032.12.3 Resolucdes EV 5 anos X Material de consulta
032.12.4 Procedimentos EV 5 anos X Material de consulta
Série 033 Controle Social
Subsérie 033.1 Atividades de Controle Social
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- | Externo-  SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagao
033.10.1 Plano de acéo EA X Prazo utilizado pelo TCU
033.10.2 Ficha de cadastro de visitantes 1 ano EL Prazo utilizado pelo TCU
033.10.3 Livro de registro de presenca X Prazo utilizado pelo TCU
033.10.4 Termo de compromisso de agendamento com escolas 1 ano EL Prazo utilizado pelo TCU
033.10.5 Pesquisa de satisfagédo 1 ano X Prazo utilizado pelo TCU
033.10.6 “Folder” institucional do Controle Social EDC Prazo utilizado pelo TCU
033.10.7 Pastas e brindes para visitantes EDC Prazo utilizado pelo TCU
033.10.8 Certificado de visita EA EX Regular por este instrumento
Série 033 Controle Social
Subsérie 033.1 Atividades de Controle Social (continuagéo)
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO ‘
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- = PERMA- EXterno- GsR|él|J|_gE JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
TE DIARIO NENTE | Eliminagao
033.10.1 Declaragéo para palestrante em evento do Controle EA EX Regular por este instrumento

Socia
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Série 034 Formagéao e Capacitacao
Subsérie 034.1 Capacitacao
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO ‘ GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacdo
034.10.1 Calendério de eventos 1 ano 1 ano EL Regular por este
034102  Certificados EA EX instrumento
034.10.3 Curriculos EA Resolugdo 14/2001 Conarq
034.10.4 Ficha de avaliagao de reagéo EA 1 ano X Sugestédo SIGA
034.10.5 “Folder” 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
034.10.6 Projeto de capacitagao EA 1 ano X Sugestdo SIGA
034.10.7 Lista de presenca de cursista EA 1 ano X Sugestdo SIGA
034.10.8 Livro de registro de certificado EA 1 ano X Sugestdo SIGA
034.10.9 Matriz de responsabilidade EA 1 ano EL sugestao da unidade
034.10.10 Plano Operacional das atividades dos eventos EA 1 ano X Sugestéo SIGA
034.10.11 Pés Graduacéo EA 1 ano X Sugestéo SIGA
034.10.12 Projeto de capacitacédo AC 5 anos X TTD TCE PR
034.10.13 Publica¢des 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
034.10.14 Relatério de atividades- SGA EA 1 ano X Sugestdo SIGA
034.10.15 Termo de referéncia de capacitagao EA 1 ano X Sugestdo SIGA
034.10.16 Textos didaticos 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
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Série 035 Documentagéo Bibliogréafica
Subsérie 035.1 Agquisicéo
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- ~PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ Eliminacdo
035.10.1 Compra de material bibliografico AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
035.10.2 Assinatura de periédicos AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 035 Documentagéo Bibliogréafica
Subsérie 035.1 Agquisicao (continuagéo)
| PRAZODEGUARDA  DESTINAGAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- | Externo | aeno JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
035.10.3 Aquisicao de material audiovisual (CD, DVD) ‘ AAC ‘ 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 035.2 Catalogacao, Classificagdo e Indexagéo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminag&o
035.20.1 Cadigo de Classificagdo ‘ X ‘ Resolugdo 14/2001 Conarq
035.20.2 Tabela de notacdo de autor ‘ X ‘ Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 035.3 Divulgacao
‘ PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINA(;AO G
. RAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- ~ PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminagao
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Material promocional (“folder”)

‘ 035.30.1 1 ano ‘ 5 anos ‘ EL Resolugao 14/2001 Conarq Nota 2
Série 035 Documentagédo Bibliogréafica
Subsérie 035.4 Doacéo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- ~PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacdo
035.40.1 Doagéo de material bibliografico 4 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
035.40.2 Doagéo de periddicos 4 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
035.40.3 Doacao de material audiovisual 4 anos ‘ 5 anos ‘ EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 035 Documentacao Bibliografica
Subsérie 035.5 Inventario
‘ PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINA(;AO G
P RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- =~ PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacao
035.50.1 Relatério estatistico de empréstimos AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
035.50.2 Relatério do n° de usuarios AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
035.50.3 Relatério de estatistica do acervo AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
Subsérie 035.6 Inventéario
o X GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
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CORREN- | INTERME-

PERMA- Externo

TE DIARIO NENTE | Eliminagé&o
035.60.1 Relatério mensal de atividades AAC 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
035.60.2 Relatério anual de atividades AAC 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
035.70.3 Procedimentos administrativos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarg
035.70.4 Regulamento interno EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
035.70.5 Instrucdo Normativa especifica do setor EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 035 Documentagéo Bibliogréafica
Subsérie 035.8 Permuta
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL corrEN. INTERME-] PERMA. | Externa | st OF JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE  Eliminag&o
035.80.1 Permuta de material bibliografico 4 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
035.80.2 Permuta de periddicos 4 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
035.80.3 Permuta de material audiovisual 4 anos ‘ 5 anos ‘ EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 035.9 Registro
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo G;éll"LgE JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
TE DIARIO NENTE Eliminacao
035.90.1 Lancamento eletrénico 2 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
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Série

036 Memorial

Subsérie 036.1 Acervo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME-| PERMA- Externo G;(A;IJLCD)E JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagé&o
036.10.1 Documentacéo histérica X
036.10.2 Fotografias X
036.10.3 Material audiovisual (Cds, DVDs) X
036.10.4 Placas e condecoragbes X
036.10.5 Mobiliario X
Série 036 Memorial
Subsérie 036.2 Divulgacédo
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL corren. Tnerve | PervAa | Exermg | Caat DE JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE ELiminacdo
036.20.1 Exposic¢éo EDC X
036.20.2 Evento EDC X
Subsérie 036.3 Organizacéo do acervo
CODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
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SIGILO

CORREN- | INTERME- PERMA- Externo
TE DIARIO NENTE | ELiminacgéo
036.30.1 | Registro X ‘
036.30.2 Termo de Doacao X ‘
Subsérie 036.4 Pesquisa e Publicacao
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO G
P RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacao
036.40.1 Projeto AC X
036.40.2 Pesquisa AC X
036.40.3 Relatério 1 ano 5 anos X
Subclasse 040 - COORDENADORIA DE ADMINISTRACAO
Série 041 Servigo de Material e Patriménio — Aquisicdo e Compra de Material
Subsérie 041.1 Aquisicao de Material Permanente
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
p RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME-| PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE Eliminacéo
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041.10.1 Aquisicdo de material permanente através de aluguel AAC 5 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq
041102  AAuisicdo de material permanente através de AAC 5 anos EL Resoluc&o 14/2001 Conarq
comodato
041.10.3 Aquisicao de material permanente através de “leasing” AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.10.4 Agquisicao de material permanente por empréstimo AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.10.5 Aguisicao de material permanente através por cessédo EA 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.10.6 Agquisicao de material permanente por doagao 4 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.10.7 Agquisicao de material permanente através de permuta 4 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 041.2 Compra de Material de Consumo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-TE INTERME- ~ PERMA- I_Ext'erno~ SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
DIARIO NENTE Eliminacédo

041.20.1 Solicitagdo AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
041.20.2 Termo de referéncia AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.20.3 Preco estimado AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.20.4 Orgamentos AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.20.5 Nota de empenho AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.20.6 Nota fiscal do fornecedor AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
Série 041 Servico de Material e Patriménio — Aquisicdo e Compra de Material
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Subsérie

041.3 Comprade Material Permanente

PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacédo
041.30.1 Solicitagdo AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarg
041.30.2 Termo de referéncia AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarg
041.30.3 Preco estimado AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
041.30.4 Orgamentos AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
041.30.5 Nota de empenho AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
041.30.6 Nota fiscal do fornecedor AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
Subsérie | 041.4 Documentagdo administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacao

041.40.1 Ata de reunibes 2 anos 2 anos X Instrugcdo Normativa 001/2000
041.40.2 Comunicac¢éao interna expedida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR
041.40.3 Comunicacdo interna recebida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR
041.40.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
041.40.5 Comunicagdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
041.40.6 Constituigdo de Comissé@o EV 1 ano X sugestéo
041.40.7 Guia de tramita¢@o de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
041.40.8 Oficios expedidos 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR verificar teor para
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041.40.9  Oficios recebidos 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR eliminacao
041.40.10 | Despacho APP Prazo do processo original
041.40.11 | Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagéo
041.40.12 | Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
041.40.13 | Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
Série 041 Servigco de Material e Patrimdnio — Aquisicdo e Compra de Material
Subsérie 041.4 Documentagdo administrativa (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE ‘
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacédo
041.40.14 | Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL ‘ sugestéo
Subsérie | 041.5 Documentagéo de Material Permanente
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo géllJLcD)E JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacao
041.50.1 Cépias de notas fiscais AAC 05 anos EL sugestédo
041.50.2 Certificado de autenticidade (obras de arte) X sugestédo
041.50.3 Certificado de garantia (maquinas e equipamentos) EA 1 ano EL sugestado
Subsérie | 041.6 Servico Reprografico
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo GSI(A;IJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
TE DIARIO NENTE Eliminagao
041.60.1 Requisi¢éo 2 anos ‘ ‘ EL Resolugéo 14/2001 Conarq
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041.60.2 Controle ‘ 2 anos ‘ EL Resolugdo 14/2001 Conarq J
Série 042 Servigo de Material e Patrimdnio - Movimentagéo de Material
Subsérie | 042.1 Baixa, Venda
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE ELiminacé&o
042.10.1 Leildo AAC 5 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq 02/10/43
042.10.2 Licitagdo AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 042 Servico de Material e Patriménio - Movimentacao de Material
Subsérie | 042.2 Controle de Estoque
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
CORREN- | INTERME- = PERMA- Externo SIGILO
TE DIARIO NENTE Eliminacao
042.20.1 Relatério de aquisicéo de bens patrimoniais 4 anos 5 anos X Resolugéo 14/2001 Conarqg
042.20.2 Relatério de material de consumo em estoque 2 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
042.20.3 Requisi¢cbes 2 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq
042.20.4 Distribuicao 2 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
042.20.5 Relatério de movimentagéo de almoxarifado 2 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie | 042.3 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL P Ere——— p—— — A JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
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042.30.1 Ata de reunides 2 anos 2 anos X Instrugdo Normativa 001/2000
042.30.2 Comunicagao interna expedida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR
042.30.3 Comunicagao interna recebida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR
042.30.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
042.30.5 Comunicac¢do interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
042.30.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
042.30.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestao
042.30.8 Oficios expedidos 2 anos 2 anos TTD TCE PR -
verificar teor para
042.30.9 Oficios recebidos 2 anos 2 anos TTD TCE PR eliminaggo
042.30.10 | Despacho APP Prazo do processo original
042.30.11 | Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
042.30.12 | Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
042.30.13 | Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
042.30.14 | Livro de protocolo 1 ano 1 ano el sugestao
Série 042 Servico de Material e Patriménio - Movimentacdo de Material
Subsérie | 042.4 Extravio, Roubo e Desaparecimento
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
< RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
Para este item consultar Organizagéo.
Funcionamento. Gestéo Administrativa -
Corregedoria
Subsérie | 042.5 Transporte de Materiais
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PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo GS(ABLIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
042.50.1 Autorizagdo de saida 2 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
042.50.2 Recolhimento de material ao deposito 2 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 043 Servico de Material e Patriménio — Inventario de Materiais
Subsérie  043.1 Documentacdo administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- I.Ext_erno~ Slgﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ Eliminagao
043.10.1 Ata de reunides 2 anos 2 anos X Instrucdo Normativa 001/2000
043.10.2 Comunicagao interna expedida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR
043.10.3 Comunicagao interna recebida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR
043.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
043.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
043.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
043.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestao
043.10.8 Oficios expedidos 2 anos 2 anos TTD TCE PR verificar teor para
043109  Oficios recebidos 2 anos 2 anos TTD TCE PR eliminagao
Série 043 Servigo de Material e Patriménio — Inventario de Materiais
Subsérie | 043.1 Documentac¢do administrativa (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- I_Ext_erno Slgﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVAC()ES
TE DIARIO NENTE @ Eliminagao
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043.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
043.10.11 | Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
043.10.12 | Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
043.10.13 | Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
14/10/43 Livro de protocolo 1 ano 1 ano el sugestao
Subsérie | 043.2 Material de Consumo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO RAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN.TE INTERME-  PERMA- Ext_ernq GSIGLIJLO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
DIARIO NENTE | Eliminagéo
043.20.1 Levantamento AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
043.20.2 Conciliagéo AAC 5 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
043.20.3 Relatério AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie | 043.3 Material Permanente
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO RA
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- PERMA- Externo GSIG%JLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
043.30.1 Levantamento AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
043.30.2 Conciliagéo AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
043.30.3 Relatério AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
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Série

044 Servigo de Material e Patrimdnio - Patriménio

Subsérie | 044.1 Aquisicado, Cessdo, Doagdo e Permuta
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA.- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagé&o
044.10.1 | Termo de cessdo 4 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
044.10.2 | Termo de doagéo 4 anos 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
04410.3 Termo de permuta 4 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie | 044.2 Bens Inserviveis PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- | Externo siGILo JUSTIFICATVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacéo
044.20.1 Doagéo 4 anos 5 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq
Subsérie | 044.3 Documentacdo administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo Slgﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacao
044.30.1 | Ata de reunides 2 anos 2 anos X Instru¢cdo Normativa 001/2000
044.30.2 | Comunicagao interna expedida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR
044.30.3 | Comunicagao interna recebida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR
044.30.4 | Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
044.30.5 Comunicagdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
044.30.6 | Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
044.30.7 | Guia de tramitac&o de documentos e processos 2 anos 5 anos
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044.30.8 | Oficios expedidos 2 anos 2 anos TTD TCE PR verificar teor para
044.30.9 | Oficios recebidos 2 anos 2 anos TTD TCE PR eliminagdo
044.30.10 | Despacho APP Prazo do processo original Ou até atualizacédo
044.30.11 | Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos
044.30.12 | Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
Série 044 Servigo de Material e Patrimdnio - Patriménio
Subsérie | 044.3 Documentacdo administrativa (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- I.EXt_erno SIg:ELO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE Eliminacao
044.30.13 | Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
044.30.14 | Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestéo
Subsérie | 044.4 Fornecimento e Manutengéo de Servigcos Béasicos
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL corren. TINTERVE- | PERMA. | Extorna | et oF JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacdo
044.40.1 | Agua e esgoto AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
044.40.2 Gas AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
044.40.3 | Luz e forga AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie | 044.5 Locagdo, Arrendamento e Comodato
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL corren. TiNTErvE- | PERvA | Extorno | o OF JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminac&o
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044.50.1 | Contrato EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
044.50.2 | Aditivo EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
044.50.3 | Prorrogagao EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
044.50.4 | Distrato ou Rescisédo EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
Série 045 Servico de Zeladoria
Subsérie | 045.1 Controle e Manutencéo de Servigos Basicos
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- | Externo iMwie JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
045.10.1  Copa e Cozinha 1 ano 1 ano X sugestado
045.10.2 | Gas 1 ano 1 ano X sugestado
045.10.3 | Lavanderia 1 ano 1 ano X sugestao
045.10.4 | Limpeza 1 ano 1 ano X sugestéo
Série 046 Servico de Transporte - Veiculos
Subsérie | 046.1 Abastecimento, Limpeza, Manutenc¢&o e Reparo de Veiculo
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo G;é&ngE JUSTIFICATIVA OBSERVAQC)ES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
046.10.1 | Controle EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
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046.10.2 | Autorizagdo - cartdo EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
046.10.3 | Acompanhamento EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
046.10.4 | Conferéncia EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
046.10.5 Relatério de manuteng&o (combustivel, éleo, filtros, lavagem) EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
Subsérie | 046.2 Acidentes, Infragdes e Multas
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo G;éLIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ Eliminagdo
046.20.1 | Termo de ocorréncia EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 4
046.20.2 | Pagamento de multas EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 4
046.20.3 | Pagamento de infragdes EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 4
Série 046 Servico de Transporte - Veiculo
Subsérie | 046.3 Agquisicdo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo GgléﬁngE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO = NENTE | Eliminagéo
046.30.1 | Compra AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
046.30.2 | Aluguel AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
046.30.3 | Cesséo AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
046.30.4 | Doagao AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
046.30.5 | Permuta AAC 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
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046.30.6 | Transferéncia ‘ AAC ‘ 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq
Subsérie | 046.4 Cadastro, Licenciamento e Emplacamento
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagao
046.40.1  Ficha do veiculo EA 05 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
046.40.2 | Licenciamento EA 05 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
046.40.3 | Impostos e taxas EA 05 anos EL Resolugao 14/2001 Conarq
Subsérie | 046.5 Controle de Uso de Veiculo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME-| PERMA- | Externo LS JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
046.50.1 | Requisicao 02 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
046.50.2 | Autorizacao para uso fora do horario de expediente 02 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
046.50.3 | Estacionamento 02 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
046.50.4 | Relatério mensal de saida de veiculo 02 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 046 Servico de Transporte - Veiculo
Subsérie 046.6 Documentacdo administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO RAU DE ‘
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo GSIG%JLO JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
046.60.1 Ata de reunides 2 anos 2 anos X Instrug@o Normativa n° 001/2000 ‘
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046.60.2 Comunicagao interna expedida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR

046.60.3 Comunicagao interna recebida 2 anos 2 anos EL TTD TCE PR

046.60.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

046.60.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

046.60.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
046.60.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos Ou até atualizacéo
046.60.8 Oficios expedidos 2 anos 2 anos TTD TCE PR verificar teor para
046.60.9 Oficios recebidos 2 anos 2 anos TTD TCE PR eliminagao
046.60.10 Despacho APP Prazo do processo original

046.60.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos

046.60.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR

046.60.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL

046.60.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao

Subclasse | 050 COORDENADORIA DE CERIMONIAL
Série 051 Cerimonial: Organizacgao, Realizagéo e Distribuicéo
Subsérie 051.1 Congressos, Conferéncias, Seminarios, Simpésios, Encontros, Convencgdes, Ciclos de Palestras e Mesas Redondas
) ‘ PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO GRAU DE )
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE & Eliminagéo ‘
051.10.1 Agenda de eventos 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.10.2 Apresentacbes 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.10.3 Convite 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
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Série 051 Cerimonial: Organizacgao, Realizag&o e Distribuicéo
Subsérie 051.1 Congressos, Conferéncias, Seminarios, Simpdésios, Encontros, Convengdes, Ciclos de Palestras e Mesas Redondas
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- | Externo G;éﬁ_gE JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
051.10.4 Palestras 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.10.5 Publicacdes institucionais 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.10.6 Relagdo de convidados 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.10.7 Relag&o de participantes 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.10.8 Roteiro de cerimonial 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.10.9 Relatérios técnicos 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 051.2 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
) GRAU .
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- EEﬁ(éﬁrﬂnﬁo 5|gﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE 30 &

051.20.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugcdo Normativa n°® 001/2000
051.20.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
051.20.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
051.20.4 Comunicag8o interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
051.20.5 Comunicag8o interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
051.20.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
051.20.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestéo
051.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
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051.20.8 Oficios recebidos 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
051.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
051.20.11 Matriz de negécios setorial 2 ano 2 ano Ou até atualizacédo
051.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
051.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
Série 051 Cerimonial: Organizacgao, Realizagéo e Distribuicdo
Subsérie 051.2 Documentagdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
- GRAU
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA. | EXxterno  pg JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE E"”;g”ag SIGILO
051.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
Subsérie 051.3 Feiras, Saldes, Exposi¢des, Mostras, Concursos e Festas
] ‘ PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO GRAU DE )
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ Eliminagéo
051.30.1 Agenda de eventos 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.30.2 Apresentacdes 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.30.3 Convite 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.30.4 Palestras 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.30.5 Publicagdes institucionais 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.30.6 Relagédo de convidados 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.30.7 Relacéo de participantes 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.30.8 Roteiro de cerimonial 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
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051.30.9 Relatérios 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 051 Cerimonial: Organizagao, Realizacdo e Distribuicao
Subsérie 051.4 Solenidades, Comemorag8es e Homenagens
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL corren. TINTERVE- | PERMA | Bxtormo | aai o0 JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminagcao
051.40.1 Agenda de eventos 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
051.40.2 Apresentacdes 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.40.3 Convite 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
Série 051 Cerimonial: Organizagéo, Realizac&o e Distribuicdo
Subsérie 051.4 Solenidades, Comemoragdes e Homenagens (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- | Externo Gggll"LcD)E JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacao
051.40.4 Palestras 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.40.5 Publicacdes institucionais 5 anos 5 anos X
051.40.6 Relagéo de convidados 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
051.40.7 Roteiro de cerimonial 5 anos 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
Série 052 Visitas e Visitantes
Subsérie 052.1 Controle de Portaria
‘ PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL corren. TNTERME- | PERMA | Extorno | oa OF JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE @ Eliminagao
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052.10.1 Controle de entrada e saida de pessoas 01 ano ‘ EL
Subsérie 052.2 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN.TE INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
DIARIO NENTE | Eliminag&o
052.20.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucéo Normativa 001/2000
052.20.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
052.20.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
052.20.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
052.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
052.20.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
052.20.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestéo
052.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR -
verificar teor para
052.20.9 ‘ Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagao
Série 052 Visitas e Visitantes
Subsérie 052.2 Documentagao Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL INTERME- | PERMA-  Externo  amn o JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
CORREN-TE | "1\ ARIO NENTE | Eliminagdo
052.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
052.20.11 Matriz de negdcios setorial 2 ano 2 ano Ou até atualizacédo
052.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
052.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
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052.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestéo
Subsérie 052.3 Recepcédo
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORRENTE INTERME-  PERMA- I_Ext_ernoﬂ SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
DIARIO NENTE | Eliminagéo
052.30.1 Assessoramento a visitantes
052.30.2 Cadastro de visitantes Registro Eletrdnico
052.30.3 Crachas de visitantes X
Subsérie 053.1 Agradecimentos, Convites, Felicitagdes e Pésames
, | PRAZODEGUARDA | DESTINAGAO SRAU DE OBSERVACOES
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN-  INTERME- PERMA- Externo  SIGILO JUSTIFICATIVA
TE DIARIO NENTE | Eliminagao
053.10.1 Telegrama 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
05310.2 Cartao 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
053.10.3 Oficios 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 053 Assuntos Transitorios
Subsérie 053.2 Apresentacdo e Recomendagéo
] PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE ‘ OBSERVA(;OES
CODIGO TIPO DOCUMENTAL SIGILO JUSTIFICATIVA
CORREN- | INTERME- PERMA- Externo ‘
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TE DIARIO

NENTE | Eliminacao

053.20.1 Carta de apresentacao 1 ano 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
053.20.2 Carta de recomendacéo 1 ano 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Subsérie 053.3 Comunicados e Informes
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINAQAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA-  Externo | SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagao
053.30.1 Comunicacgdes de posse 1 ano 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
053.30.2 Comunicacdes de afastamento de cargos 1 ano 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
053.30.3 tce‘l’e'}‘(;‘r?écsa@aes sobre alteragdes de enderecos e 1 ano 1 ano EL Resolugéo 14/2001 Conarq
053.30.4 Comunicado de Mesa Diretora 1 ano 1 ano EL sugestao
Subsérie 053.4 Documentacéo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagao
053.40.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢do Normativa 001/2000
053.40.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
053.40.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
053.40.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
053.40.5 Comunicagéo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
053.40.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestédo
053.40.7 Guia de tramitac&o de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestao
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053.40.8 Oficios expedidos 1 ano ‘ 1 ano EL TTD TCE PR
Série 053 Assuntos Transitérios
Subsérie 053.4 Documentacdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
CORREN- | INTERME- PERMA- = Externo = SIGILO
TE DIARIO NENTE | Eliminagé&o
053.40.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR
053.40.10 Despacho APP Prazo do processo original
053.40.11 Matriz de negdcios setorial 2 ano 2 ano Ou até atualizacédo
053.40.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
053.40.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
053.40.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestédo

Subclasse 060 - COORDENADORIA DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO
Série 061  Assessoria
Subsérie 061.1 Documentacdo Administrativa
) PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE .
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- | Externo | SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO | NENTE Eliminagdo |
061.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa n°® 001/2000
061.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
061.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
061.10.4 Comunicag8o interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
061.10.5 Comunicag8o interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
061.10.6 Constituigdo de Comissdo EV 1 ano X sugestao
061.10.7 Guia de tramita¢@o de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestédo
061.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
eliminagéo
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061.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano ‘ TTD TCE PR
061.10.10 Despacho ‘ APP ‘ Prazo do processo original
061.10.11 Matriz de negécios setorial ‘ 2 anos 2 anos ‘ Ou até atualizagéo
Série 061 Assessoria
Subsérie 061.1 Documentagao Administrativa (continuagao)
] PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE .
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- | Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminag&o
061.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
061.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
061.10.14 Livro de Protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
Subsérie 061.2 Planos e Projetos
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- = INTERME- = PERMA- EE:(;]GILT;‘; 5 GSRI?;LIJLBE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE
061.20.1 Plano diretor de tecnologia da informacéo EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
061.20.2 Plano de aquisigao EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
061.20.3 Plano de acao EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
061.20.4 Plano de capacitagio EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
061.20.5 Plano de consultoria EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
061.20.6 Plano de projeto EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
061.20.7 Plano de contingéncia EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
061.20.8 Plano de continuidade de negdcios EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
061.20.9 Projeto basico de tecnologia da informagao EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
061.20.10 Projeto de estruturacéo de pastas EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Subsérie 061.3 Politica de Tecnologia da Informagéo (TI)
3 PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE .
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- = PERMA- = Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagao
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061.30.1 Resolugao Normativa de seguranga da informagao EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 2
061.30.2 Politica de diretrizes de tecnologia da informagéo EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarg Nota 2
061.30.3 Normas de seguranca de tecnologia da informagéo EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 2
Série 061 Assessoria
Subsérie 061.3 Politica de Tecnologia da Informagéo (Tl) (continuagéo)
i PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE .
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- |NTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacao
061.30.4 Normas e procedimentos de tecnologia da informacéo ‘ EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
Subsérie 061.4 Relatérios
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
P RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminag&o
061.40.1 Relatério de ndo conformidade 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.2 Relatério de atividades mensal 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.3 Relatério de gestéo anual 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.4 Relatério de execugdo orgamentaria 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.5 Relatério de consultoria 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.6 Relatério de gerenciamento de contratos 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.7 Relatério de prospeccéao tecnoldgica 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.8 Relatério de ocorréncia técnica 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.9 Relatério de avaliagédo de satisfagdo do usuario 1 ano 1 ano X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 1
061.40.10 Relator!o Gespublica de critério, informagéo e 1 ano 1 ano X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 1
conhecimento
Subsérie 061.5 Outros Assuntos Referentes a Assessoria
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‘ PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
061.50.1 Informacéo técnica para auditoria EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
061.50.2 Competéncias técnicas profissionais EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 2
061.50.3 Registro fotogréafico EA 5 anos X Resolugao 14/2001 Conarq Nota 2
Série 062 Geréncia de Anélise e Desenvolvimento de Sistemas
Subsérie 062.1 Documentacéo Administrativa
PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINACAO G
P RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- = PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacédo
062.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa n°® 001/2000
062.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
062.10.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
062.10.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
062.10.5 Comunicagéo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
062.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
062.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestéo
062.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
verificar teor para
062.10.9 ‘ Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminagdo
‘ 062.10.10 ‘ Despacho APP ‘ Prazo do processo original
‘ 062.10.11 ‘ Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos ‘ Ou até atualizacédo

206




062.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR ‘
062.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL ‘
062.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL ‘ sugestédo
Subsérie 062.1 Manual de Usuérios
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- ~ PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacédo
062.10.1 FAQ — Perguntas mais frequentes EA 5 anos ‘ X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Série 062 Gerénciade Anélise e Desenvolvimento de Sistemas
Subsérie 062.2 Metodologia de Desenvolvimento de Sistemas
) PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE .
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- | Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | Eliminacdo

062.20.1 Fluxos de processos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
062.20.2 Modelos de formulérios e documentos para MDS EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.20.3 Guias de definicdo MDS EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.20.4 Padrdes desenvolvimento e manutencéo de sistemas EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.20.5 Documentos de Referéncia EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
062.20.6 Manual de sistema EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.20.8 Relatério de avaliagéo de pontos de fungéo EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Subsérie 062.3 Sistemas

CcODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
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CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo SIGILO

TE DIARIO NENTE | Eliminacao
061.30.1 Protétipo EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.2 Diagramas EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.3 Modelagem de dados EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.4 Dicionario de dados EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.5 Documentos de viséo EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
062.30.6 Especificacdes de Requisitos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.7 Histérico de Versédo EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.8 Mapeamento de Infraestrutura EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.9 Planilha e Pontos de Fun¢éo EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.10 Plano de Projeto EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.11 Manual de Sistema EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.12 Relatério de teste de aceitagdo (RTA) EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
062.30.13 Relatério de resultado de homologagao (RRH) EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Série 063 Geréncia de Suporte de Sistemas
Subsérie 063.1 Assisténcia Técnica

) PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE .
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME-  PERMA- | Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES

TE DIARIO NENTE | Eliminacao
063.10.1 Termo de substituicdo AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
063.10.2 Termo de retirada e devolugao AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
063.10.3 Termo de entrega AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
063.10.4 Termo de empréstimo AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
063.10.5 Teste de aceitacéo AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq

‘Subsérie ‘063.2 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo G;éLIJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVAQC)ES
TE DIARIO NENTE | Eliminac&o
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063.20.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢cdo Normativa 001/2000
063.20.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
063.20.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
063.20.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
063.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
063.20.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
063.20.7 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
Verificar teor para

063.20.8 Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminagdo
063.20.9 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos
063.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
063.20.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagéo
063.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
063.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
063.20.14 Livro de protocolo 01 ano 01 ano EL sugestao
Série 063 Geréncia de Suporte de Sistemas
Subsérie 063.3 Infraestrutura e Redes

) PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU DE .

CODIGO TIPO DOCUMENTAL INTERME-  PERMA- | Externo JUSTIFICATIVA OBSERVAGCOES
CORREN-TE P - ~ SIGILO
DIARIO NENTE | Eliminac&o

063.30.1 Normas EA 5 anos Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.30.2 Decretos, Leis e Regimentos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.30.3 Termos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.30.4 Plantas e Imagens EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.30.5 POPs EA 5 anos X Resolugéo 14/2001 Conarqg Nota 2
063.30.6 Relatérios Técnicos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
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063.30.7 Projetos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.30.8 “Scripts” EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.30.9 Manuais EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.30.10 Plano de acéo EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Subsérie 063.4 Banco de Dados
i PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE .
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagio
063.40.1 Normas EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.2 Decretos, Leis e Regimentos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.3 Termos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.4 Modelagem EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.5 POPs EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.6 Relatérios Técnicos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.7 Projetos EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.8 “Scripts” EA 5 anos X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.9 Manuais EA 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
063.40.10 Plano de acéo EA 5 anos X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 2
Subclasse | 070 COORDENADORIA DE EXPEDIENTE
Série 071 Geréncia de Controle de Processos Diligenciados
Subsérie 071.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
CORREN- | INTERME- PERMA-  Externo = SIGILO
TE DIARIO NENTE | ELiminagé&o
071.10.1 Ata de reunies ‘ 1 ano ‘ 1 ano ‘ X ‘ Instrucdo Normativa 001/2000
071.10.2 Comunicagéo interna expedida ‘ 1 ano ‘ 1 ano ‘ ‘ EL TTD TCE PR
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071.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
071.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
071.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
071.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
071.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestao
071.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
verificar teor para
.. . eliminagao
071.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR
071.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
071.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
071.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
071.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
071.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestéo
Série 072 Geréncia de Protocolo
Subsérie 072.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- = PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacao
072.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrucdo Normativa n°® 001/2000
072.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 072 Geréncia de Protocolo
Subsérie 072.1 Documentacao Administrativa (continuagao)
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PRAZO DE GUARDA ‘ DESTINAGCAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- | Externo e o JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo

072.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

072.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

072.10.5 Comunicacdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

072.10.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestédo
072.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 ano 5 anos sugestédo
072.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR "

verificar teor para
L. . eliminagao

072.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR

072.10.10 Despacho APP Prazo do processo original

072.10.11 Matriz de negécios setorial 2 ano 2 anos Ou até atualizagéo
072.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR

072.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL

072.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestao
Subsérie 072.2 Protocolo

PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- = PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
072.20.1 AIteria\ng de dados processuais (registro APP Acompanha prazo do processo
eletrénico) original

072.20.2 Relatério de produgdo mensal 1 ano 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarqg
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Termo de Recusa (documentagdo em desacordo

072.20.3 com Manual de Triagem) 2 anos 5 anos EL
072.20.4 Protocolo (documento) APP Acompanha prazo do processo
original
Série 072 Geréncia de Protocolo
Subsérie 072.2 Protocolo (continuacéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO ‘ G
- RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME-  PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
072.20.5 Rela(;_ao de correspondéncias recebidas do 1 ano 1 ano EL Sugestio
Correio
Série 073 Expediente
Subsérie 073.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- = PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacéo

073.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugcdo Normativa n°® 001/2000
073.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
073.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
073.10.4 Comunicacéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
073.10.5 Comunicacdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
073.10.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
073.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestéo
073.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para

eliminagéo
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Série 073 Expediente
Subsérie 073.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
073.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR
073.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
073.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacéo
073.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
073.10.13 Termo de referéncia (TR) AC 5 anos EL
073.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestéo
Série 073 Expediente
Subsérie 073.2 Envio de Correspondéncia
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo G;éllJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacéo

073.20.1 Despacho por empresa aérea AAC 5 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarqg
073.20.2 Despacho por empresa rodoviaria AAC 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
073.20.3 Despacho por SEDEX AAC 5 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq
073.20.4 Aviso de recebimento (AR) AAC 5 anos EL Resolugéo 14/2001 Conarq
Série 074 Documentagédo Arquivistica: Gestdo de Documentos e Sistemas de Arquivos
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Subsérie

074.1 Classificagao e Arquivamento

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagé&o
074.10.1 Cadigo de Classificagdo Documental EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
074.10.2 Procedimentos arquivisticos EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Subsérie 074.2 Conservagao de Documentos
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO RAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo GSIGLIJLO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
074.20.1 Procedimentos para desinfestagéo de documentos 5 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
073.20.2 Procedimentos para higienizagéo de documentos 5 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
074.20.3 Z:%‘;icg:azrgrzs dp;aazgg&r;dr:;:ci;namento € 5 anos 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Série 074 Documentacdo Arquivistica: Gestdo de Documentos e Sistemas de Arquivos
Subsérie 074.3 Destinagao de Documentos — Anédlise, Eliminagéo e Transferéncia
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- ~ PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVA(;OES
TE DIARIO NENTE | ELiminacéo
074.30.1 Tabela de Temporalidade Documental EA X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 2
074.30.2 Termo de Descarte EA X Resolugéo 14/2001 Conarq Nota 2
074.30.3 Editais de ciéncia de eliminacao EA X Resolugéo 14/2001 Conarg Nota 2
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074.30.4 Termo de Transferéncia EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
074.30.5 Listagem descritiva do acervo EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Subsérie 074.4 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Extgrn0~ 5|(D3:io JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagcéo

074.40.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugcdo Normativa n°® 001/2000
074.40.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
074.40.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
074.40.4 Comunicacéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
074.40.5 Comunicacdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
074.40.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestédo
074.40.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos sugestédo
074.40.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
074.40.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminacdo
074.40.10 | Despacho APP Prazo do processo original
074.40.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
074.40.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
074.40.13 | Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
074.40.14 | Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestédo
Série 074 Documentagédo Arquivistica: Gestdo de Documentos e Sistemas de Arquivos
Subsérie 074.5 Normas e Manuais
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PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- = PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
074.50.1 Manual de Gestéo Arquivistica EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
074.50.2 Politica de digitalizagédo EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
07450.3 Plano de Classificagdo Documental EA X Resolugdo 14/2001 Conarqg Nota 2
074.50.4 Regimento interno EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
Subsérie 074.6 Politicade Acesso aos Documentos
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- = PERMA- Externo GgléllJLgE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
074.60.1 Informativo de orientacdo de acesso ao acervo 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
074.60.2 Consultas 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
074.60.3 Empréstimos 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
074.60.4 Protocolo de empréstimo e devolucédo 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
Série 074 Documentagédo Arquivistica: Gestdo de Documentos e Sistemas de Arquivos
Subsérie 074.7 Producao de Documentos
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- | PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAC}()ES
TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
074.70.1 Fluxos EA X Resolugdo 14/2001 Conarq Nota 2
074.70.2 Diagnosticos 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarqg
074.70.3 Levantamentos de produg&o documental 1 ano EL Resolugdo 14/2001 Conarq
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Subclasse

080 - COORDENADORIA DE SEGURANCA

Série 081 Guarda e Seguranca
Subsérie 081.1 Controle de Portaria
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO G
P RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminagéo
Para este item consultar Assuntos Diversos —
Visita. Visitantes
Subsérie 081.2 Documentacdo administrativa
‘ PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO G
P RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ Eliminagéo
081.20.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugcdo Normativa n°® 001/2000
081.20.2 Comunicac¢ao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
081.20.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
081.20.4 Comunicacéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
081.20.5 Comunicacdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
081.20.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestédo
081.20.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
081.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR .
verificar teor para

081.20.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminacgo
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081.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
081.20.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos EL Ou até atualizagéo
081.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
081.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
081.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano EL sugestédo
Série 081 Guarda e Seguranga
Subsérie 081.3 Sinistros (Arrombamento, Desaparecimento, Extravio, Roubo)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
o GRAU DE ~
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
Para este item consultar Organizagao.
Funcionamento. Gestdo Administrativa -
Corregedoria
Subsérie 081.4 Videos de Seguranca
PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO G
< RAU DE =
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | Eliminagéo
081.40.1 Externos ‘ X ‘ sugestao
081.40.2 Internos X ‘ sugestao
Subsérie 0815 Vigilancia ‘
. X GRAU DE A |
CODIGO TIPO DOCUMENTAL ‘ PRAZO DE GUARDA DESTINACAO SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES ‘
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CORREN- = INTERME- = PERMA- Externo
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
081.50.1 Escala de trabalho 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
081.50.2 Relatério de servigo diario 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
081.50.3 Diagnostico de seguranca do TCE 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
08150.4 Livro de controle de autoridades visitantes 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
081.50.5 Livro de controle de cracha 1 ano 5 anos EL Resolugdo 14/2001 Conarq
081.50.6 Registro fotogréafico 1 ano 5 anos X Resolugdo 14/2001 Conarq
Classe 900  OUTROS ASSUNTOS REFERENTES A ADMINISTRACAO GERAL
Subclasse 919 GABINETES E RELATORIAS
Série 911 Conselheiro Relator Anténio Joaquim Moraes Rodrigues Neto
Subsérie 911.1 Documentagéo Administrativa - GABINETE
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA.- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
911.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instru¢céo Normativa 001/2000
911.10.2 Comunicacgéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
911.10.3 Comunicag¢do interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
911.10.4 Comunicag8o interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
911.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
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911.10.6 Constituigdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
911.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
911.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
911109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
911.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
911.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
911.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
911.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
911.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Subsérie 911.2 Documentacéo Administrativa - SECEX
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA.- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo
911.20.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa n° 001/2000
911.20.2 Comunicac¢ao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
911.20.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 911 Conselheiro Relator Anténio Joaquim Moraes Rodrigues Neto
Subsérie 911.2 Documentagdo Administrativa - SECEX (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAQC)ES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao

911.20.4 Comunicag8o interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
911.20.5 Comunicag8o interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
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911.20.6 Constituigdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
911.20.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
911.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR "er”;ﬁ;ri;gg;gara
911.20.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR

911.20.10 Despacho APP Prazo do processo original

911.20.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
911.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR

911.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL

911.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano

Série 912 Conselheiro Relator José Carlos Novelli
Subsérie 912.1 Documentagdo Administrativa - Gabinete
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO RAU DE
cODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- » PERMA- Externo c-:‘SIGlIJLO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE ELiminacao
912.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugcdo Normativa n°® 001/2000
912.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
912.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
912.10.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
912.10.5 Comunicag8o interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
912.10.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestédo
912.10.7 Guia de tramita¢@o de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
Série 912 Conselheiro Relator José Carlos Novelli
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Subsérie

912.1 Documentacdo Administrativa — Gabinete (continuacéo)

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacéo
912.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
912109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminagdo
912.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
912.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
912.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
912.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
912.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 912 Conselheiro Relator José Carlos Novelli
Subsérie 912.2 Documentacao Administrativa - SECEX
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o

912.20.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instru¢cdo Normativa n°® 001/2000
912.20.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
912.20.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
912.20.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
912.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
912.20.6 Constituigdo de Comissé@o EV 1 ano X sugestao
912.20.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
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912.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
912209  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
912.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
912.20.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
Série 912 Conselheiro Relator José Carlos Novelli
Subsérie 912.2 Documentagdo Administrativa — SECEX (continuag&o)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- ~ PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
TE DIARIO NENTE ELiminacdo

912.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
912.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
912.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano

Série 913 Conselheiro Relator Alencar Soares Filho
Subsérie 913.1 Documentagdo Administrativa - Gabinete
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME = PERMA- Externo S|gﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE -DIARIO | NENTE | ELiminagéo
913.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucéo Normativa n° 001/2000
913.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
913.10.3 Comunicag¢éo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
913.10.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
913.10.5 Comunicagdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
913.10.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestdo
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913.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
913.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
verificar teor para
913.10.9  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
913.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
913.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
913.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
913.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
913.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 913 Conselheiro Relator Alencar Soares Filho
Subsérie 913.2 Documentacao Administrativa - SECEX
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL Ext GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
CORREN- INTERME PERMA- ELiXmeirnr;oé SIGILO
TE -DIARIO ' NENTE o ¢
913.20.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa n°® 001/2000
913.20.2 Comunicac¢ao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
913.20.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
913.20.4 Comunicacao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
913.20.5 Comunicag8o interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
913.20.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestédo
913.20.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
913.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
verificar teor para
913.20.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagdo
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913.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
913.20.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
913.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
913.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
913.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
e
Série 914 Conselheiro Relator Humberto Melo Bosaipo
Subsérie 914.1 Documentacao Administrativa - Gabinete
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO RAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME PERMA- Externo GSIGLIJLO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE -DIARIO | NENTE |ELiminagao
914.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugcdo Normativa n°® 001/2000
914.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
914.10.3 Comunicag8o interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
914.10. Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 914 Conselheiro Relator Humberto Melo Bosaipo
Subsérie 914.1 Documentacao Administrativa - Gabinete
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO RAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME = PERMA- Externo GSIGLIJLO JUSTIFICATIVA OBSERVA(;C)ES
TE -DIARIO | NENTE | ELiminagéo

914.10. Comunicag8o interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
914.10. Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestédo
914.10. Guia de tramita¢@o de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
914.10. Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
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914.10. Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagéo
914.10. Despacho APP Prazo do processo original
914.10. Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
914.10. Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
914.10. Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
914.10. Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Subsérie 914.2 Documentacao Administrativa - SECEX
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Extgrno Slgﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacé&o

914.20.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢@o Normativa n°® 001/2000
914.20.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
914.20.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
914.20.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
914.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
914.20.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestado
914.20.7 Guia de tramitagédo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestado
914.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
914209  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
Série 914 Conselheiro Relator Humberto Melo Bosaipo
Subsérie 913.2 Documentacao Administrativa — SECEX (continuagao)

CcODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU JUSTIFICATIVA OBSERVAQC)ES
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CORREN- | INTERME- PERMA- Externo DE
TE DIARIO NENTE @ ELiminacdo | SIGILO
914.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
914.20.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
914.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
914.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
914.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
=
Série 915 Conselheiro Relator Waldir Jilio Teiz
Subsérie 915.1 Documentacao Administrativa - Gabinete
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN INTERME- PERMA- E_xt_erno s|gFLo JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
-TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
915.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucéo Normativa n° 001/2000
915.10.2 Comunicac¢éo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
915.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
915.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
915.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
915.10.6 Constituigdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
915.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestado
915.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
915109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
915.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
915.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
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915.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
915.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
Série 915 Conselheiro Relator Waldir Jalio Teiz
Subsérie 915.1 Documentagao Administrativa — Gabinete (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN | INTERME- PERMA- E_xt_erno SIg:ELO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
-TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
915.10.14 Livro de protocolo ‘ 1 ano ‘ 1 ano ‘
Série 915 Conselheiro Relator Waldir Julio Teiz
Subsérie 915.2 Documentacdo Administrativa - SECEX
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN INTERME- PERMA- Ext?rno 5@5_0 JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
-TE DIARIO NENTE @ ELiminagao

915.20.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa n°® 001/2000
915.20.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
915.20.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
915.20.4 Comunicacéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
915.20.5 Comunicacdo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
915.20.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestado
915.20.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
915.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
915.20.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminacao
915.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
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915.20.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
915.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
915.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
915.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 916 Conselheiro Relator Gongalo Lino de Campos Neto
Subsérie 916.1 Documentacao Administrativa - Gabinete
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminagé&o

916.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucéo Normativa n° 001/2000
916.10.2 Comunicac¢éao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
916.10.3 Comunicacdo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
916.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
916.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
916.10.6 Constituigdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
916.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
916.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
916.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminaggo
916.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
916.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
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916.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
916.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
916.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Subsérie 916.2 Documentacdo Administrativa - SECEX
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
TE -DIARIO | NENTE | ELiminagé&o
916.20.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucéo Normativa n° 001/2000
916.20.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
916.20.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
916.20.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
916.20.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 916 Conselheiro Relator Gongalo Lino de Campos Neto
Subsérie 916.2 Documentacao Administrativa - SECEX
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE -DIARIO | NENTE | ELiminagé&o

916.20.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
916.20.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestado
916.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
916.209  Oficios recebidos lano  lano TTD TCE PR eliminacao
916.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
916.20.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacao
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916.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
916.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
916.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
=
Subclasse | 920 AUDITORIA
Série 921 Auditor Substituto de Conselheiro — Luiz Henrique Lima
Subsérie 921.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO | NENTE @ ELiminacéo
921.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugao Normativa 001/2000
921.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
921.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
921.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
921.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
921.10.6 Constituigdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
921.10.7 Guia de tramita¢@o de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestado
921.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verh‘eil(i:r?]rirt]:gragara
Série 921 Auditor Substituto de Conselheiro — Luiz Henrique Lima
Subsérie 921.1 Documentacdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINAC/:\O
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao

921.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR
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921.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
921.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
921.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
921.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
921.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
e
Série 922 Auditor Substituto de Conselheiro — Isaias Lopes da Cunha
Subsérie 922.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO RAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo GSIGLIJLO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO | NENTE | ELiminagéo
922.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa n°® 001/2000
922.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
922.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
922.10.4 Comunicag8o interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
922.10.5 Comunicac8o interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
922.10.6 Constituigdo de Comisséo EV 1 ano X sugestao
922.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestéo
922.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
922.10.9 Oficios recebidos 1ano 1 ano TTD TCE PR eliminagdo
922.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
922.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagéo
922.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
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Série 922 Auditor Substituto de Conselheiro — Isaias Lopes da Cunha
Subsérie 922.1 Documentagdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO NENTE ' ELiminagéo
922.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
922.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 923 Auditor Substituto de Conselheiro — Luiz Carlos Azevedo Costa Pereira
Subsérie 923.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINA(;AO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacédo
923.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucéo Normativa 001/2000
923.10.2 Comunicac¢éo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
923.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
923.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
923.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
923.10.6 Constituigdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
923.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestado
923.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
923109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
923.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
923.10.11 Matriz de negécios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
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923.10.12 ‘ Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR

923.10.13 ‘ Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
‘ 923.10.14 ‘ Livro de protocolo ‘ 1 ano ‘ 1 ano

Subclasse | 930 OUVIDORIA GERAL

Série 931 Ouvidoria

Subsérie 931.1 Documentacao Administrativa

PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- E_xt_erno Slgﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o

931.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢éo Normativa 001/2000

931.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

931.10.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

931.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

931.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR

931.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
931.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestéo
931.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
931109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminagao
931.10.10 Despacho APP Prazo do processo original

931.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagéo
931.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
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931.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
931.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 932 Secretaria Executiva da Ouvidoria
Subsérie 932.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- E_xt_erno Slgﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO | NENTE | ELiminagao
932.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢céo Normativa 001/2000
932.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
932.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 932 Secretaria Executiva da Ouvidoria
Subsérie 932.1 Documentagdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- E_xt_erno S|gﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVAC,OES
TE DIARIO | NENTE | ELiminagao

932.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
932.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
932.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
932.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
932.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
932109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacgo
932.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
932.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
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932.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
932.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
932.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
.=
Subclasse 940  SECRETARIA GERAL DO TRIBUNAL PLENO
Série 941  Secretaria Geral
Subsérie 941.1 Documenta¢do Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Extgrno 5|(D3ﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO | NENTE @ ELiminagao
941.10.1 Ata de reunies 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000
941.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
941.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
941.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
941.10.5 Comunicacao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
941.10.6 Constituicdo de Comissé&o EV 1 ano X sugestao
Série 941 Secretaria Geral
Subsérie 941.1 Documentagdo Administrativa (continuagéo)
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo Slgﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminag&o

941.10.7 Guia de tramitac8o de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
941.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
941109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
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941.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
941.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagéo
941.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
941.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
941.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 942  Sub-secretaira Geral
Subsérie 942. Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Ext?rno Slgﬁ_o JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo

942.20.1 Ata de reunies 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000
942.20.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
942.20.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
942.20.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
942.20.5 Comunicagéo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
942.20.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestédo
942.20.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
942.20.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
942.20.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminacao
942.20.10 Despacho APP Prazo do processo original
Série 942  Sub-secretaira Geral
Subsérie 942. Documentagdo Administrativa
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PRAZO DE GUARDA DESTINAGAO GRAU
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Extgrno 5.85_0 JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagéo
942.20.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
942.20.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
942.20.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
942.20.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 943 Geréncia de Registro e Publicagdes
Subsérie 943.1 Documentacao Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
943.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢do Normativa 001/2000
943.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
943.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
943.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
943.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
943.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
943.10.7 Guia de tramitagdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestédo
943.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
943109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacao
943.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
943.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo

239




943.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
943.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
943.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 944 Geréncia de Taquigrafia, Andlise e Revisdo de Debates
Subsérie 944.1 Documenta¢do Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA-  Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
TE DIARIO | NENTE | ELiminacgéo

944.10.1 Ata de reunibes 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000
944.10.2 Comunicagao interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
944.10.3 Comunicagao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
944.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
944.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
944.10.6 Constituicdo de Comisséo EV 1 ano X sugestédo
944.10.7 Guia de tramitac&o de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestado
944.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
944.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagao
944.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
944.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagéo
944.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
944.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
944.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano

240



Subclasse

950 SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO

Série 951  Secretaria
Subsérie 951.1 Documentacao Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminacao
951.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢cdo Normativa 001/2000
951.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
951.10.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 951 Secretaria
Subsérie 951.1 Documentagédo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE @ ELiminacdo

951.10.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
951.10.5 Comunicagéo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
951.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
951.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestéo
951.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
951.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagdo
951.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
951.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
951.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
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951.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
951.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 952 Consultoria Técnica — Orientagdo ao Jurisdicionado
Subsérie 952.1 Documentagdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN | INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
-TE DIARIO NENTE | ELiminacé&o
952.10.1 Ata de reunies 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa 001/2000
952.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
952.10.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
952.10.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
952.10.5 Comunicagéo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
952.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
952.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
Série 952 Consultoria Técnica — Orientagdo ao Jurisdicionado
Subsérie 952.1 Documentagdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
-TE DIARIO NENTE | ELiminagao

952.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
952.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminacao
952.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
952.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
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952.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR ‘
952.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL ‘
952.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano ‘ ‘
Série 953 Secretaria de Desenvolvimento Institucional (SDI)
Subsérie 953.1 Documentacao Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CcODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao

953.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instrucéo Normativa 001/2000
953.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
953.10.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
953.10.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
953.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
953.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
953.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
953.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
953.10.9  Oficios recebidos lano | lano TTD TCE PR eliminacao
953.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
953.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
Série 953 Secretaria de Desenvolvimento Institucional (SDI)
Subsérie 953.1 Documentagdo Administrativa (continuagéo)

CcODIGO TIPO DOCUMENTAL PRAZO DE GUARDA DESTINAQAO GRAU DE JUSTIFICATIVA | OBSERVAQC)ES
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CORREN- | INTERME- | PERMA- Externo SIGILO
TE DIARIO NENTE | ELiminagao
953.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
953.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
953.10.14 Livro de protocolo
Série 954 Secretaria de Controle Externo de Obras e Servigos de Engenharia
Subsérie 954.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO
CODIGO TIPO DOCUMENTAL GRAU DE JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO
TE DIARIO | NENTE | ELiminacéo
954.10.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢cdo Normativa 001/2000
954.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
954.10.3 Comunicacao interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
954.10.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
954.10.5 Comunicagao interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
954.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestéo
954.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestéo
954.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR -
verificar teor para
954109  Oficios recebidos 1ano 1ano TTD TCE PR eliminacgo
954.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
954.10.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizagéo
954.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
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954.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
954.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
Série 955 Secretaria de Controle Externo de Atos de Pessoal
Subsérie 955.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN- INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVACOES
TE DIARIO NENTE | ELiminagao

955.10.1 Ata de reunies 1 ano 1 ano X Instrugdo Normativa n°® 001/2000
955.10.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
955.10.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
955.10.4 Comunicagéo interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
955.10.5 Comunicagéo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
955.10.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
955.10.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
955.10.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
955.10.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagao
955.10.10 Despacho APP Prazo do processo original
955.10.11 Matriz de negdécios setorial 2 anos 2 anos QOu até atualizacéo
955.10.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
955.10.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
955.10.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
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Série

956  Ndcleo de Certificagédo e Controle de Sangdes

Subsérie 956.1 Documentacdo Administrativa
PRAZO DE GUARDA DESTINAGCAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN | INTERME- PERMA- | Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAGOES
-TE DIARIO NENTE | ELiminagao
956.30.1 Ata de reunides 1 ano 1 ano X Instru¢céo Normativa n° 001/2000
956.30.2 Comunicagéo interna expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
956.30.3 Comunicagéo interna recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
956.30.4 Comunicagao interna circular expedida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
Série 956  Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangdes
Subsérie 956.1 Documentacdo Administrativa (continuagao)
PRAZO DE GUARDA DESTINACAO GRAU DE
CODIGO TIPO DOCUMENTAL CORREN INTERME- PERMA- Externo SIGILO JUSTIFICATIVA OBSERVAQOES
-TE DIARIO NENTE | ELiminag&o

956.30.5 Comunicagéo interna circular recebida 1 ano 1 ano EL TTD TCE PR
956.30.6 Constituicdo de Comissao EV 1 ano X sugestao
956.30.7 Guia de tramitacdo de documentos e processos 2 anos 5 anos EL sugestao
956.30.8 Oficios expedidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR verificar teor para
956.30.9 Oficios recebidos 1 ano 1 ano TTD TCE PR eliminagao
956.30.10 Despacho APP Prazo do processo original
956.30.11 Matriz de negdcios setorial 2 anos 2 anos Ou até atualizacédo
956.30.12 Projeto AC 5 anos X TTD TCE PR
956.30.13 Termo de Referéncia (TR) AC 5 anos EL
956.30.14 Livro de protocolo 1 ano 1 ano
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