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Coordenadoria de

Presidéncia ~
Gestao de Pessoas

o ...a determinacéo para
Inicio nomeacéo do servidor

Enviar
iy Receber da
determinacéo de e
= presidéncia
nomeacéo
Assinar Ato de Elaborar Ato de
Nomeagdo [ Nomeag&o
...e verificar se ...e encaminhar a
é nomeacéo de presidéncia para assinatura
servidor do L

quadro do TCE

Providenciar
publicacédo no

D.O.E.
...0s seguintes documentos:
| - cédula de identidade;
Il - CPF;
1l — comprovante de
residéncia com CEP; .
IV - titulo de eleitor, com Arquwar Ato de
comprovante de votagdo a Nomeagﬁo

ultima eleigdo;

V - certificado de
alistamento militar;

VI - declaragdo quanto ao
exercicio ou n&o de outro
cargo, emprego ou funcéo
publica;

VIl - declaragéo de bens e
valores que constituem seu
patrimonio;

A S
E do quadro?
N
VIII - nimero de inscricdo

no PIS/PASEP, se Solicitar do
necessario;

IX - certiddo de casamento novo servidor

e de nascimento de filhos,
a S
Esta correto?
N

se houver;

X — uma foto 3X4 recente;
XI — atestado de aptidao
fisica e mental e exame
laboratorial que comprove o
tipo sanguineo com fator
RH;

Xl - nmero de conta
corrente bancéria, banco e
respectiva agéncia;

XIIl - comprovagéo de Solicitar os

escolaridade exigida; documentos

XIV — telefone para contato;

XV — outro documento

exigido no edital de *

concurso e/ou no estatuto

dos servidores publicos. Verificar se o
— nomeado

...e que faltam e ag [}

prazo legal para entrega

...apresentou os documentos no
prazo legal

S
Apresentou?
...a Coordenadoria de N
Gestédo de Pessoas

) Elaborar Ato
Assinar e
> : tornando sem
encaminhar .
efeito
...anomeacéo e
encaminha-lo ao Presidente
para assinar
Publicar e
arquivar
Fim
...de Posse, observando a Elaborar Termo «
entrada em exercicio de Compromisso
...entrou em exercicio Verificar se o
de imediato nomeado
...legal para que o nomeado
entre em exercicio Aguardar o prazo

@ @
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Coordenadoria de

Presidéncia ~
Gestdo de Pessoas

@) @ @

R S,

...sem efeito a nomeacéo e
encaminha-lo ao Presidente
para assinatura e

posterior publicagdo N
Elaborar Ato
— tornando
...0 Termo de Compromisso

de Posse e a
Coordenadoria de Gestdo
de Pessoas devera
encaminhar & Presidéncia
para assinatura

Assinar o Termo 3
. Nomeado devera
—1 de Compromisso |« : ¢
assinar
de Posse
...de Posse e encaminhar & L
Coordenadoria de .
gestdo de Pessoas Verificar se é
o servidor
...novo ou do
quadro do
TCE
| — cadastrar o servidor no
Sistema de Gestéo de
Pessoas, gerando login e E do quadro?
nimero de matricula;
Il — manter registro
funcional bem como
arquivar os documentos
apresentados;
11l — comunicar a geréncia Geréncia de
de gestéo de desempenho; il -
IV — encaminhar o servidor Administracdo de —
ao Coordenador de Gestéo Pessoal devera:
de Pessoas que ird informar
sua lotagéo;
V —informar & Geréncia de Anci
Folha de Pagamento de G?r?naa__de
Pessoas sobre 0 ingresso Administracédo de |«
de servidor Pessoal
...registrar cargo e lotagdo y Geréncia de
— Gestéo de -
...acompanhara e orientara
o servidor sobre: Desempenho
| — as politicas de Gestao
de Pessoas;
Il — apresentar video Fim
institucional;
11l — esclarecer sobre a
realizagdo da avaliacdo do
estagio probatério;
IV — entregar Regimento :
Interno, Lei Organica e Arqulvar
Cédigo de Etica
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