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Tribunal de Contas,

. . Secretaria
p = Assessoria Especial :
Nucleo de Gestéo de ) . Executiva de
T . = Ju de Planejamento e X Consultoria
Presidéncia Secretaria de Gestéo | Contratos, Convénios h Pregoeiro o Orgamento,
. Desenvolvimento Juridica Geral ;
e Parcerias Finangas e

Organizacional Contabilidade

(' Inicio )

...data do certame;

dos envelopes.

v Il - Elaborar o aviso de
Licitagdo e publica-lo no
_ prazo, de no minimo 8
I - Agendar (oito) dias de
antecedéncia da data
para
L realizagéo do evento.
...se houve Impugnagao
do Edital. O pedido deve
ser protocolado até 2(dois) P
dias uteis antes da data Verificar <
fixada para recebimento

... e responder a
impugnagao em 24

(vinte e quatro) horas
do recebimento.

impugnagéo?

...as alterages
necessarias e verificar se
Realizar o teor da impugnagéo
altera a formagéo da
proposta,

5 |

=

Altera formagao
da proposta?

Reabrir o prazo
de publicidade de —+—
8 (oito) dias Uteis —

...a0s interessados
das alteragdes

Ly  Comunicar I—

... a0 impugnante e aos
demais interessados
da improcedéncia da

> Comunicar ———

impugnacao.

» O Pregoeiro |4 ... no dia, hora e local
designados verificar se
compareceram

interessados para
realizagao do certame

Compareceram?

...a sessao deserta,
consignar o fato em Ata,
reabrir prazo de

i de 8 (oito)

dias Uteis, por até 3
(trés) vezes e verificar
se comparecem
interessados.

Declarar

... a licitagao deserta,
consignar o fato em Ata e
encaminhar os autos
devidamente instruidos,
com a sugestao

de contratagao por
dispensa, com base no
art. 24, V da Lei 8.666/93.
— Declarar

Compareceram?
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Autoriza a
dispensa?

Arquivar

... arepeticao do Pregéo ou
declarar a licitagao
fracassada

Determinar <

Analisar —

Encaminhar Z

... 0s autos e verificar se
autoriza a contratagéo
por dispensa

...0 processo ao Ncleo de
Gestao de Contratos,
Convénios e Parcerias

SCL - Dispensa

...0 Processo e comunicar o
Nucleo de Gestéo de
Contratos, Convénios e
Parcerias

»  Comunicar

...a Unidade solicitante

... declaragéo dando
ciéncia de que cumprem
plenamente os requisitos

de habilitagao e,
entregaréo os envelopes
contendo a indicagéo do

objeto e do prego
oferecido. Abrir os
envelopes de propostas
de pregos e verificar se
atendem aos requisitos
do edital

)

Proceder

v

Receber

Atendem?

abertura da
audiéncia publica de
licitagao, efetuar
credenciamento do
interessado em participar
do pregao, ou de seu
representante legal, que
deve identificar-se,
comprovando, se for o
caso, possuir poderes
para apresentagéo de
lances e para pratica de
todos os demais atos
inerentes ao certame.

...prazo de 8 (oito) dias
para as empresas
sanarem as

... as licitantes, constando
em ata, de forma detalhada,

distintos e decrescentes. O
pregoeiro devera convidar

aceitavel e se atende as

exigéncias Habilitatorias

envelopes das licitantes

consignar o fato em ata

devidamente instruidos,
os autos & Presidénci

de maior prego.

Repetird o
Pregao

Declarar

... Alicitagao
fracassada, arquivar o
processo e informar ao
Nucleo de Gestéo de
Contratos, Convénios e
Parcerias

Encaminhar

... 0 processo ao Nucleo
de Gestao de
Contratos, Convénios e
Parcerias para
providéncias.

Publicar o
resultado

v

Comunicar o fato
a Unidade
solicitante

Fim

. o vencedor e verificar se
ha intengao de interpor
recurso abrindo-se o prazo
de 03 (trés) dias Uteis para
apresentagao das razes

demais licitantes desde

apresentar contra-razées
em igual niumero de dias,
que comegaram a correr do
término do prazo do
recorrente, sendo-lhes
assegurada vista imediata
dos autos,

Abrir
| Desclassificar ——1— ;< motivos da
desclassificagdo.
> Classificar
¢ ...as etapas de lances
verbais, os quais deverdo
Iniciar ser formulados de forma
sucessiva, em valores
# indivi os
licitantes, de forma
--encerrada a etapa sequencial, a apresentar
p e ordenar Declarar lances verbais a partir do
as propostas. autor da proposta
... se a proposta da
primeira colocada é .
Verificar
do Edital
Atende?
) N
...a empresa, abrir os
classificadas, .
obedecendo a ordem — Inabilitar
cronoldgica, até a
apuragéo de uma que
atenda ao edital
...todas as licitantes, Atende?
e encaminhar,
N
Inabilitar
recursais, ficando os
logo intimados para —— Declarar <

...0 autor da oferta de
menor prego, bem como
aqueles concorrentes
cujo valor proposto nao
supere mais de 10% a
menor oferta. Nao
havendo, no minimo, 3
(trés) ofertas nas
condigdes definidas,
seréo classificados os
autores das melhores
propostas, até no
méaximo de trés,
quaisquer que sejam os
pregos e, o nimero
maximo de concorrentes
classificados podera ser
excedido, se ocorrer
empate no valor das
propostas.
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Presidéncia

Secretaria de Gestao

Contratos,
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Nucleo de Gestao de
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Consultoria
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Secretaria Executiva

de Orgamento,
Finangas e
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...0 mérito do recurso e
encaminhar ao
Pregoeiro.

Julgar

A

... 0 recurso e verificar
se reconsidera sua

()

decis&o.

... em Ata a sessdo
publica, emitir Relatério
Conclusivo e
encaminhar para
Presidéncia

analisar

Reconsidera?

Consignar

Tomar ciéncia da

» decisdo do

T

Analisar

Atendeu aos
requisitos?

Adjudicar e/ou

... 0 processo e verificar se
atendeu os requisitos legais
para:

| - Adjudicagéo e
Homologagéo se houver
recurso;

Il — Homologag&o quando
n&o houver recurso.

Homologar

~—p O presidente

...0 certame e enviar ao
Nucleo de gestao de
Contratos, Convénios e
Parcerias.

...decide pela revogagéo
ou anulagdo, arquiva o
processo e informa ao
Nucleo de gestao de
Contratos, Convénios e
Parcerias.

SCL - Celebragao
de Contratos

Comunicar a

» Unidade
solicitante

Fim

recurso
... 0s licitantes da decisao
do recurso elaborar ata
com apuragao do resultado
da Licitagdo e encaminhar

& Presidénci A
Convocar/
informar
< Adjudicar

... e elaborar a Ata da
sessao publica e enviar
os autos ao Presidente
para homologagao




