SCL - N° 003/2011 — Acompanhamento da Vigéncia dos Contratos e a Celebragao dos

Tribunal de Contas|
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Assessoria Especial Nucleo de Gestao Secrgtana
. . Executiva de .
de Planejamento e . . de Contratos, e Consultoria Geréncia de
. Unidade Solicitante - Presidéncia g Orgamento,
Desenvolvimento Convénios e Juridica Geral . Protocolo
N : Finangas e
Organizacional Parcerias o
Contabilidade

Inicio

...trés meses antes do término
: da vigéncia do contrato se ha
Verificar possibilidade de aditamento do

contrato conforme Lei 8.666/93.

Sera
aditado?

...se ha interesse em aditar o
contrato.

Verificar T Enviar CI

... @ unidade solicitante para

verificar o interesse de aditar
o contrato, com prazo de 10

dias para resposta.

Verificar se vai Informar a
realizar nova  [€— Unidade <
solicitagdo Solicitante

Vai realizar?
...a solicitagéo ao Nucleo de
Gestéo de Contratos,
Convénios e Parcerias.

SCL - Solicitagdo
de Aquisicéo/
Contratagdes

Encaminhar z

..para o Nicleo de Gestéo
de Contratos, Convénios e
Parcerias a informagao do
nao aditamento.

... e solicitar autorizagao do

“»  Encaminhar ——® Tomar ciéncia Presidente para

arquivamento do processo.

...se ha interesse da
quanto a

N -
Verificar Brogagéo da vigéncia do

contrato.

E de interesse

... a0 Nucleo de Gestéo de da contratada?

Contratos, Convénios e
Parcerias, Cl, juntamente com:

| - Justificativa para o pedido de
aditivo;

11 - informagé&o sobre a
necessidade de alteragéo do
Termo de Referéncia ou projeto
basico;

Il - declaragéo do Fiscal do
contrato, manifestando-se sobre
a qualidade dos servigos
prestados e o cumprimento das
obrigagbes contratuais pela
empresa;

IV — planilha demonstrando a
variagéo de quaisquer
componentes do custo de
contrataggo, em caso de pedido

...a solicitagao ao Nucleo de
Gestao de Contratos,
Conveénios e Parcerias.

Encaminhar

Encaminhar

le
V - planilha demonstrando que a
prorrogagao do contrato &
vantajosa para inis a
VI - pesquisa de pregos, com
orgamento estimado em
planilhas de quantitativos e
pregos unitarios,
demonstrando que a
prorrogagéo do contrato é
vantajosa para administragao;
VII - informar se a contratada
continua mantendo, em
relagdo a execugéo do objeto,
as condigbes que ensejaram
sua contratagdo, de
conformidade com a
fundamentagéo legal
pertinente
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Assessoria Especial Nucleo de Gestao .
. . Executiva de o
de Planejamento e . .. de Contratos, A Consultoria Geréncia de
. Unidade Solicitante P Presidéncia o Orcamento,
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Organizacional Parcerias Contabilidade
" @ ... a compatibilidade da
2 companbmupalde da despesa de acordo com a
lespesa com o Plano LOA e a respectiva
Estratégico Anual. disponibilidade orcamentaria
Verificar < Solicitar Verificar
... & Assessoria Especial de
Planejamento e
Desenvolvimento
Organizacional, informagao
acerca da compatibilidade da
Esta de gesmsa corR o Pllano & compati S
stratégico Anual e, & .
acordo? Secretaria Executiva de © h? orgamento
Orgamento, Finangas e isponivel?,
Contabilidade, informagao
sobre a compatibilidade da N
despesacoma LOAea
respectiva disponibilidade
orgamentaria.
— ... a0 nucleo de Gestao, de
Contratos, Convénios e
Parcerias.
Devolver o B N Informar P L Devolver o
processo processo
... a0 nucleo de Gestao, de ) .
Contratos, Convénios e -da impossibilidade do
Parcerias. aditamento & unidade Fi
Solicitante e a contratada. im
... @0 processo copia do ¢
PED em nome do TCE-
Informar sobre a MT, feito via Sistema J
. e — FIPLAN e encaminhé-lo | ——| untar
compatibilidade .. 0 pedido de autorizagdo ao Nucleo de Gestao
de aditamento ao de Contratos
.. 20 niicleo de Gestéo, de Presidente. Convénios e Parcerias.
Contratos, Convénios e  R—
Parcerias.
Encaminhar |
Ll bl
> Verificar —{ e autoriza o aditamento.
— Autoriza? DS
... pela negativa e informar a
decisao ao Nucleo de
Gestéo de Contratos, N
Convénios e Parcerias.
...da impossibilidade do Decidir
aditamento & unidade
Solicitante e a contratada e,
solicitar autorizagao do
Presidente para v
arquivamento do processo.
Informar Decidir
... pelo aditamento e
encaminhar ao Nicleo de
q Gestéo de Contratos,
Fim Convénios e Parcerias.
Elaborar a minuta
do Termo Aditivo L
» | Analisar minuta e
emitir parecer
4 N
de corregao?
.. e encaminhar ao Nicleo de
Gestao de Contratos,
Convenios e Parcerias para
correcao.
Corrigir < Emitir parecer
..conforme orientagzo da
Consultoria Juridica Geral.
L Emitir parecer  4—
...e encaminhar o processo
@ @ 2o Prosdents
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Assessoria Especial
de Planejamento e
Desenvolvimento
Organizacional

Unidade Solicitante

Nucleo de Gestao
de Contratos,
Convénios e
Parcerias

Presidéncia

Consultoria
Juridica Geral

Secretaria
Executiva de
Orgamento,

Finangas e

Contabilidade

&m

Tribunal de Contas

Geréncia de
Protocolo

@

...0 arquivamento do
processo e informar ao
Nucleo de Gestéao de
Contratos, Convénios e

©

Tomar decisdo
sobre o parecer
juridico

E favoravel?

Determinar

Encaminhar t

v

Assinar

...0 extrato do aditivo
contratual no Diério Oficial do

I — arquivar uma via do aditivo
contratual e registrar
respectivos dados em planilha
de Controle de Contratos e

Il — enviar uma cépia do
aditivo contratual para Unidade
solicitante e ao Fiscal do

...0 processo ao Nucleo
de Gestéo de Contratos,
Convénios e Parcerias

..o Termo Aditivo e
encaminhar o processo ao
Nucleo de Gestéo de
Contratos, Conveénios e
Parcerias para tomar as
devidas providéncias.

... 0s documentos como
Processo de Execugao
de Despesa e
encaminhar ao Nicleo
de Gestéo de Contratos,
Convénios e Parcerias.

Autuar

Parcerias

...a contratada para assinar
o Termo Aditivo e

encaminhar o processo ao Convocar <
Presidente para assinatura

A
. Estado;
| - Publicar
Aditivos;
I Contrato;
...copia do termo aditivo
contratual e publicagoes
respectivas a Geréncia | | .
de Protocolo para Encaminhar
autuagéo do processo de
execugdo da despesa
... @ encaminha-lo ao
Nucleo de Execugdo ——— Receber processo
Orgamentéria e Contabil.
Aguardar ———{ Presidente, o
arquivamento do

... execugdo do objeto do
contrato e sugerir ao

processo de licitag&o.

... Orgamentaria e
Contabil):

Apbs emitir a Nota de
Empenho, encaminha-la,
juntada ao processo de
execugao de despesa,

(Nucleo de
Execucéo

(Coordenador do
Nucleo de
Execugéo

parao
Executivo de Orgamento,
Finangas e Contabilidade

... Orgamentaria e
Contabil):

Aguardar a execugdo da
despesa

A

(Secretario
Executivo de
orgamento,

:

...Orgamentaria e
Contabil):

Receber processo, emitir
Nota de Empenho em
nome do fornecedor,
conforme os
procedimentos previstos
no SCO - Empenho e
Liquidag&o.

...Finangas e
Contabilidade):

Assinar a Nota de
Empenho, colher
assinatura do Presidente
na mesma e devolver o
processo ao Ncleo de
Execugdo Orgamentaria e
Contabil para aguardar a
40 da despesa.

(Nucleo de
Execugéo

A

apos

...execugao do servigo
ou recebimento do
produto, a Nota Fiscal,
atestada, sera
encaminhada ao Nucleo
de Execugédo
Orgamentaria e Contabil.

(Nucleo de
Execucéo

... Orgamentaria e
Contabil):

Receber a Nota Fiscal
atestada, junta-la ao
processo de execugdo de
despesa, para liquidagdo
e pagamento.
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Assessoria Especial
de Planejamento e
Desenvolvimento
Organizacional

Unidade Solicitante

Nucleo de Gestao
de Contratos,
Convénios e

Parcerias

Presidéncia

Consultoria
Juridica Geral

Secretaria
Executiva de
Orcamento,
Finangas e

Contabilidade

Geréncia de
Protocolo

... do Processo Licitatério
e do Processo de
Execugéo de Despesa.

Encaminhar o

@

A

Determinar

... Orgamentaria e
Contabil):

Realizar liquidagéo e
pagamento, conforme os
procedimentos previstos

no SFI — Pagamento de
Despesas.

(Nucleo de

— Execugéo

(Coordenador do
Nucleo de
Execucéo

(Secretario
Executivo de

A

arquivamento

orgamento,

...Finangas e
Contabilidade):

Solicitar ao Presidente, o
arquivamento do
processo de execugéo de
despesa.

(Secretario
»  Executivo de

processo para '«
arquivamento

... Orgamentaria e
Contabil):

Encaminhar o processo
ao Secretario Executivo
de Orgamento, Finangas
e Contabilidade.

orgamento,

...Finangas e
Contabilidade):

Encaminhar o processo
para arquivamento

A

Arquivar

processos

Fim




