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Secretaria Geral 
do Tribunal Pleno

Gerência de 
Registro e 
Publicação

Tribunal Pleno
Núcleo de Certificação e 
Controle de Sanções

Presidência
Gabinete do 
Conselheiro 
Relator

Coordenadoria de 
Expediente

Ministério Público 
de Contas

Órgão Externo

...diária, no site da 
Superintendência da 
Imprensa Oficial do 

Estado de Mato Grosso 
(DOE-MT), das 

publicações das decisões 
do TCE-MT

Início

Realizar pesquisa

Inserir multa

...vinculada à respectiva 
decisão, no sistema 
Control-P, a partir das 
publicações no DOE-MT.

Receber processo ...que contém aplicação 
de multa.

Emitir relatório
técnico

...destinado ao Presidente 
do Tribunal, com 

sugestão de notificação 
do responsável para o 

recolhimento da multa no 
prazo legal.

Elaborar ofício
de notificação

I - Encaminhar

P
á
g

.1
/5

...o processo ao 
Coordenador de 
Expediente para a 
juntada de recurso.

...sorteio eletrônico do 
Conselheiro-Relator e 
encaminhar o processo 
ao sorteado.

02

Emitir juízo de 
admissibilidade

Juntar protocolo 
de recurso

Realizar

S

Houve 
recurso?

Encaminhar

N

01

Aguardar prazo 
recursal

... ao responsável pelo 
recolhimento da multa, 
via AR dos Correios, o 
ofício de notificação;
II – manter o processo 
na Gerência de 
Controle de Processos 
Diligenciados até o 
retorno do AR;
III – juntar o AR ao 
processo e encaminhá-
lo ao Núcleo de 
Certificação e Controle 
de Sanções.
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01 02

...sobre o recurso, com 
auxílio do Secretário de 

Controle Externo e 
encaminhar o processo 
ao Ministério Público de 

Contas

Emitir parecer
Emitir relatório

técnico

...sobre o recurso e 
encaminhar o processo 
ao Conselheiro-Relator.

...sobre o recurso e 
encaminhar o processo 
ao Secretário Geral do 
Tribunal Pleno

Emitir votoEmitir votoEmitir voto
Incluir o processo 

na pauta

Julgar recurso

Publicar acórdão
Receber
processo

...de baixa da sanção e 
do nome do responsável 
do cadastro de 
inadimplentes.

Emitir relatório 
técnico

Houve 
alteração?

N

Houve 
alteração
Total?

S

S

N

...ao Presidente do 
Tribunal informando a 

finalização dos 
procedimentos de 

controle de multa, sugerir 
as demais providências 
registradas na decisão 
originária e/ou final, e 

encaminhar o processo 
ao Coordenador de 

Expediente.

Encaminhar o 
processo

04

...da multa, de forma 
parcial, no Sistema 
Control-P, vinculando-a à 
nova decisão.

Proceder
alteração

0103

Excluir a inserção 
da multa

...do Sistema Control-P.

... e encaminhar o 
processo ao Gerente de 
Registro e Publicação.

... e encaminhar o 
processo ao Coordenador 
do Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

... e verificar se houve 
alteração do valor da 
multa?
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...o recolhimento da multa 
no prazo legal e verificar 

se há pedido de 
parcelamento

Aguardar

01 0403

Emitir relatório 
técnico

...destinado ao Presidente 
do Tribunal, com a 

sugestão de notificar o 
responsável acerca da 

conclusão sobre o 
recurso, bem como, do 

recolhimento do valor da 
multa final no prazo legal.

Elaborar ofício de 
notificação

Receber processo

04

Houve 
protocolo

N S

..de requerimento de 
parcelamento?

Juntar protocolo

...de requerimento de 
parcelamento.

Emitir juízo técnico

05

...de admissibilidade do 
parcelamento.

...
Presidente do Tribunal

com a sugestão de 
notificar o responsável 
acerca da procedência 

do requerimento de 
parcelamento e da 

disponibilização 
eletrônica do boleto no 

site do TCE

...
Presidente do Tribunal

com a sugestão de 
notificar o responsável 

acerca do indeferimento 
do requerimento de 

...e encaminhar ao 
Coordenador de 
Expediente. ... ao responsável pelo 

recolhimento da multa, 
via AR dos Correios, o 
ofício de notificação;
II – manter o processo na 
Gerência de Controle de 
Processos Diligenciados 
até o retorno do AR.

I - Encaminhar

Houve 
admissão

N

S

...do parcelamento?

Emitir boleto 
bancário

...de parcelamento e 
disponibilizá-lo no site do 
TCE/MT.

Emitir relatório 
técnico

...destinado ao 
Presidente do Tribunal, 

com a sugestão de 
notificar o responsável 
acerca da procedência 

do requerimento de 
parcelamento e da 

disponibilização 
eletrônica do boleto no 

site do TCE/MT.

Elaborar ofício de 
notificação

Emitir relatório 
técnico

Elaborar ofício de 
notificação

07

...destinado ao 
Presidente do Tribunal, 

com a sugestão de 
notificar o responsável 

acerca do indeferimento 
do requerimento de 

parcelamento.

... sobre a procedência 
do requerimento de 
parcelamento e da 
disponibilização 
eletrônica do boleto no 
site do TCE.

... ao responsável pelo 
recolhimento da multa, 
via AR dos Correios, o 
ofício de notificação;
II – manter o processo 
na Gerência de 
Controle de Processos 
Diligenciados até o 
retorno do AR;
III – juntar o AR ao 
processo e encaminhá-
lo ao Núcleo de 
Certificação e Controle 
de Sanções.

I - Encaminhar

I - Encaminhar

...acerca do 
indeferimento do 
requerimento de 
parcelamento.

... ao responsável pelo 
recolhimento da multa, 
via AR dos Correios, o 
ofício de notificação;
II – manter o processo 
na Gerência de 
Controle de Processos 
Diligenciados até o 
retorno do AR;
III – juntar o AR ao 
processo e encaminhá-
lo ao Núcleo de 
Certificação e Controle 
de Sanções.

06
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04
05

04

Anotar 
parcelamento

06

...no “Formulário de 
Controle de 

Parcelamento”.

Manter, 
provisoriamente, o 

processo

...no arquivo interno do 
Núcleo de Certificação e 
Controle de Sanções para 
o acompanhamento do 
acordo de parcelamento e 
aguardar o recolhimento 
das parcelas de multa e/ou 
vencimento do prazo legal 
de recolhimento das 
parcelas de multa.

Houve 
recolhimento

N

S
...regular das parcelas?

Emitir relatório 
técnico

...endereçado à 
Presidência, com a 

sugestão de notificação do 
responsável do 

recolhimento integral do  
saldo pendente de multa.

Elaborar ofício de 
notificação

Aguardar 
recolhimento

...da totalidade da multa e/
ou do saldo pendente da 
multa e/ou o vencimento 
do prazo legal de 
recolhimento
da multa.

Emitir retorno 
bancário

...disponibilizado pelo 
Banco do Brasil, que 

comprova os recolhimentos 
realizados.

07

Juntar retorno 
bancário

...ao processo.

Houve 
recolhimento

N

S

SCC -

Inadimplência de 

Multa

Fim

08

Emitir novo boleto

...bancário do saldo 
pendente de multa e 
disponibilizá-lo no site do 
TCE/MT.

... ao responsável pelo 
recolhimento da multa, 
via AR dos Correios, o 
ofício de notificação;
II – manter o processo 
na Gerência de 
Controle de Processos 
Diligenciados até o 
retorno do AR;
III – juntar o AR ao 
processo e encaminhá-
lo ao Núcleo de 
Certificação e Controle 
de Sanções.

I - Encaminhar
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...informando:
I - O cumprimento de 
baixa da sanção e do 

nome do responsável do 
cadastro de 

inadimplentes; 
II - a finalização dos 
procedimentos de 
controle da multa 

realizados pelo Núcleo de 
Certificação e Controle de 

Sanções; 
III - a necessidade do 

cumprimento das demais 
providências finais e/ou 

ainda pendentes 
determinadas na decisão 

originária e/ou final.
...o processo ao 
Presidente para as 
providências pendentes 
e/ou finais, e após, para o 
respectivo arquivamento.

...às providências 
necessárias e cabíveis 
e encaminhar o 
processo ao 
Coordenador de 
Expediente 

Emitir relatório 
técnico

Tomar

Fim

0408

Arquivar o 
processo

Encaminhar

...destinado ao 
Presidente, com sugestão 
de emissão de quitação

de multa.

...e encaminhá-lo ao 
Ministério Público de 
Contas.

...sobre a quitação de 
multa e encaminhar o 
processo ao Presidente 
do Tribunal.

Emitir
parecer

Receber o
processo

Emitir relatório 
técnico

...de quitação de multa e 
encaminha o processo ao 
Gerente de Registro e 
Publicação.Emitir decisão 

singular

...de quitação de multa e 
encaminhar o processo 

ao Coordenador do 
Núcleo de Certificação e 

Controle de Sanções.

Publicar decisão 
singular

...do sistema Control-P, 
bem como, o nome do 
responsável do cadastro 
de inadimplentes.

Baixar multa


