
... no máximo em 
até 3 dias úteis.

...correspondentes, 
preencher o check-list
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Presidência
Coordenadoria Geral do 

Sistema de Controle 
Interno

Unidade 
Responsável

Secretaria Executiva 
de Orçamentos, 

Finanças e 
Contabilidade

Receber as 
Contas Anuais

Início

N

Contém os 
documentos?

Pá
g.

1/
2

Solicitar 
documentos 

faltantes

S

S

Solicitar 
informações 
adicionais

Analisar no 
Processo

Requer mais 
informações?

N

..., até 60 dias contados do 
encerramento do exercício anterior, 
o processo de contas anuais 
elaborado pela secretaria executiva 
de orçamento, finanças e 
contabilidade

, através dos Respectivos 
“check-lists”, os Seguintes Itens:
1. Orçamento e Alterações
2. Análise dos Demonstrativos 
Contábeis
3. Disponibilidades (finanças)
4. Receitas
5. Pessoal
6. Patrimônio
7. Despesas
7.1. Diárias e Adiantamentos
7.2. Consignações e 
Contribuições Sociais
8. Aquisições (licitação e 
compra direta)
9. Contratos e Convênios
10. Avaliar o Cumprimento dos 
Limites de Gastos com Pessoal 
Previstos na LRF
11. Avaliar as Atividades da 
Administração com a Finalidade 
de verificar a sua 
Compatibilidade com as 
Políticas formalmente 
Instituídas, Acompanhando 
Indicadores de Resultado
12.  Avaliar o Cumprimentos dos 
Objetivos Estratégicos e das 
Metas Previstos no 
Planejamento Estratégico.

Realizar as 
Correções

Solicitar 
documentos 

faltantes

N

S

Analisar as 
Informações

Foram 
Enviados?

... se todos os documentos e 
informações foram enviados

N Há 
inconsistência?

S

Verificar se é 
possível corrigir

S

N É possível 
corrigir?

...responsável para que 
proceda a correção

...e encaminhar para 
coordenadoria geral do 
sistema de controle interno

Elaborar relatório 
final e o parecer

...relatando as inconsistências 
e anexar ao processo de 
contas anuais

01

Receber e 
Verificar

Providenciar 
documentos 

faltantes

Encaminhar para 
corrigir

Providenciar e 
encaminhar 
documentos

Efetuar correções

...através dos respectivos 
“check-list’s” e verificar
se há inconsistência

Verificar se o 
processo

... contém os documentos 
necessários
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PresidênciaUnidade Responsável

Secretaria Executiva 
de Orçamentos, 

Finanças e 
Contabilidade

Coordenadoria Geral 
do Sistema de 

Controle Interno

01

Pá
g.

2/
2

É necessário 
Corrigir?

S

N

Encaminhar para o 
Conselheiro Relator

Fim

Encaminhar
o processo à 
presidência

Anexar ao 
processo de 

contas anuais

Analisar relatório 
final e parecer

Complementar as 
Informações
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