SPA N° 001/2009 — Baixa dos Bens Moéveis - Anexo 02

Servico de Material e

Patriménio

Secretaria
Executiva de
Orgamento,

Financas e
Contabilidade

Inicio

Receber o

...concluido que autoriza a

processo

E extravio?

SPA - providéncia
em caso de

baixa e verificar se é extravio

extravio de bens

>

»( Fim

...listados na relagao de bens

Localizar os bens

v

Retirar a plaqueta

v

Registrar o motivo
da baixa no
sistema

v

a serem baixados

...de identificagéo com cédigo
de barras dos bens e inutiliza-
los

... Acessar o sistema de
controle patrimonial, e registrar
no campo “baixa” o motivo, o
nimero do processo e a data
de autorizag&o de baixa.
informar no processo a baixa
realizada

Extrair do processo cépia do
documento de autorizagao de

Copiar documento

v

baixa, a relagéo dos bens
baixados e arquivar

Encaminhar Receber
processo d processo
| i iva de +
Orcamento, Financas e Registrar baixa
Contabilidade 20
L contéabil no
FIPLAN

Fim




	Baixa�

