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Gerência de 
Protocolo

Unidades 
Solicitantes

Núcleo de Gestão 
de Contratos, 
Convênios e 
Parcerias

Núcleo de Gestão 
de Infraestrutura 

Física

Secretaria de 
Gestão

S

N

P
á
g
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...de Serviço de Obras 
de Engenharia da 
Secretaria de 
Gestão.Geral da 
Presidência.

Início

Receber 
solicitação

Necessitam?

02

Levantar e 
compilar as 
Quantidades

01

Verificar
...se outras unidades 
necessitam do mesmo 
serviço.

Verificar
...a necessidade do 
auxílio de outras áreas 
para elaborar o TR.

Necessitam?
N

S

Convocar

...servidor especialista 
para auxiliar na 
elaboração do TR em 
conjunto.

Elaborar TR

Verificar

...se o valor é até o 
previsto no art.24, 
inciso I da Lei de 
Licitações.

É até o 
previsto?

N

S

Selecionar

...no cadastro de 
fornecedores três 
possíveis interessados 
em realizar o serviço, 
solicitar orçamentos e 
encaminhar junto com 
o TR elaborado à 
Secretaria de Gestão.



Núcleo de Gestão 
de Infraestrutura 

Física

Núcleo de Gestão 
de Contratos, 
Convênios e 
Parcerias

Secretaria de 
Gestão

Gerência de 
Protocolo

Unidades 
Solicitantes
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01 02

Encaminhar

Esta correto?
S

N

Devolver
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...projeto básico e, 
sendo o caso o projeto 
executivo e encaminhar 
junto com o TR à 
Secretaria de Gestão.

Verificar

...ao Núcleo de Gestão 
de  Infraestrutura Física 
para realizar correção.

Corrigir ...TR e encaminhar à 
Secretaria de Gestão

Verificar se é 
compra direta

É compra 
direta?

N

S

SCL – Compra 
Direta

Assinar

... O TR, elabora CI e 
encaminhar à Gerência 

de Protocolo.

Formalizar
...em processo e 
encaminhar à 
Secretaria de Gestão.

Tomar 
conhecimento

...e encaminhar ao 
Núcleo de Gestão de 

Contratos, Convênios e 
Parcerias.

SCL – Licitação

Definir...cronograma físico 
financeiro

...a conformidade da 
TR e dos projetos 
quando for o caso.

...e fiscalizar o serviço 
de obra e engenharia

...provisoriamente ou 
definitivamente 
conforme a Lei de 
Licitações.

Fim

Executar

Executado


