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Unidade Solicitante

Servico de Material e
Patriménio

Secretaria Executiva de
Orgcamento, Financas e
Contabilidade

Inicio

Solicitar materiais

Receber

na intranet

...da unidade interessada a solicitagéo do
material, via internet, contendo a data de

» solicitagdo de
material

v

Verificar

emissdo, a unidade requisitada, o material
e a quantidade solicitada

...se é possivel atender o pedido

solicitagdo

E Possivel?

\ Alterar

Verificar

na sua totalidade

...se o pedido no sistema de controle

quantidades

E Condizente?

Fechar o pedido

com a quantidade
indicada e atendida

*

... de entrega de material do sistema de

guantidades

Imprimir

controle de material, em 02 (duas) vias

...mediante assinatura do interessado e/ou
representante da unidade, no

comprovante

v

Entregar o

comprovante de entrega de material

...e entregar a outra para o

material

v

e/ou representante da unidade

...da totalidade dos materiais retirados pelas

Arquivar a 22 via

v

Emitir relatério

unidades e encaminhar para lider

... no inicio do més subseqiiente e

mensal

v

Emitir relatério de
saida de material

encaminhar a sec. de
orgamento, finangas e contabilidade

de material a quantia que pode ser
entregue e fechar o pedido

SCO - baixa
de materiais no

w

sistema FIPLAN
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