
...de material
de consumo

... encaminhar o 
relatório preliminar à 
presidência
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Presidência
Serviço de 
Material e 
Patrimônio
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Executiva de 
Orçamento e 
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Secretaria de 
Gestão

Comissão de 
Inventário, 
Avaliação e 

Doação

N

S
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1/
2

N

S

N

S

01

Início

Emitir relatório do 
estoque 

Realizar inventário 
e verificar 

divergências

...entre o relatório 
extraído do sistema de 
controle de material e os  
materiais existentes em 
estoque

Elaborar relatório 
preliminar

Há 
divergências?

Verificar a 
possibilidade de 

saneamento

...junto ao serviço de 
material e patrimônio

se é possível sanar

É possível?

Solicitar que seja 
sanada a 

divergência

Decidir sobre 
autuação do 

processo

Vai autuar?

Determinar baixa 
dos materiais 
extraviados

Baixar os 
materiais 

extraviados

Tomar ciência

Encaminhar 
relatório do 

estoque

SCR – sistema de 
correição
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Presidência
Secretaria de 

Gestão

01

Pá
g.

2/
2

Encaminhar 
relatório a sec. de 

gestão

Elaborar relatório 
final

Realizar ajustes 
contábeis

Tomar 
conhecimento

e arquivar

Fim

Analisar relatório 
final
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