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Elaboragéo e
Implementagéo do Plano
Anual = 98 dias Uteis

&

Tribunal de Contas|

. Secretaria
. . Secretaria . P . .
Diretoria da . Secretaria Geral Geréncia de . A Executiva de Unidades
. Executiva de oA o Coordenador Secretaria de Geréncia de - ;
Escola Superior ~ de Controle Presidéncia Formacéo e ] = Orgcamento, administrativas
Gestéo de S Responsavel Gestéao Protocolo .
de Contas Externo Capacitacéo Financas e demandante
Pessoas - - - . - - —— o
15 dias Uteis 24 dias Uteis 12 dias Uteis Contabilidade
Elaborar ¢ ¢
... Plano Anual de
Capacitagdo, em conjunto Subsidiar Subsidiar
com o Secretério Executivo
de Gestéo de Pessoas e o
Secretério Geral de —
Controle Externo, no prazo ... a elaboragdo do ... a elaboracéo do
de 30 (trinta) dias Uteis, Plano Anual de Plano Anual de
antes da elaboragéo da Capacitagao. Capacitag&o.
Proposta Orgamentaria L
Anual.
.0 pr(_Jce§sa e
Encaminhar K ld Autuar [] ?’?;:ir;é:}:ea:lr?ua;azo del
(um) dia atil.
... 0 Plano Anual de
Capacitacdo a Geréncia de
Protocolo, no prazo de 2
(dois) dias uteis.
Y ... 0 Plano Anual de
Capacitagéo, no prazo de
> Analisar 15 (quinze) dias Uteis. Em

Realizar N

4 necessidad
de corregéo?

caso de nova andlise o
prazo sera de 5 (cinco)
dias ateis.

4

4

Aguardar —

Receber —

... as corregdes
necessarias e
encaminhar o Plano ao
Presidente para
aprovagéo, no prazo de
10 (dez) dias uteis.

... a execugéo do Plano
Anual de Capacitagéo do
exercicio seguinte.

... demanda, por meio de
Termo de Referéncia — TR
de Capacitagéo do
Presidente, do Secretario
de Gestéo, do Secretario
Executivo de Gestéo de
Pessoas e do Secretario
Geral de Controle Externo.

Indicar

... e sugerir adequacoes
e encaminhar o Plano
ao Diretor da Escola
Superior de Contas
para correcao.

v

Aprovar

de Trabalho e

... 0 Plano Anual de
Capacitacéo e
encaminhé-lo ao
Secretério Executivo de
Orgamento, Financas e
Contabilidade para
inclusdo na proposta
orgamentaria anual.

» Proposta

Orcamentaria
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Elaboragéo e
Implementacéo do Plano
Anual = 98 dias Uteis

. Secretaria
. . Secretaria . o . .
Diretoria da : Secretaria Geral Geréncia de . A Executiva de Unidades
. Executiva de o ~ Coordenador Secretaria de Geréncia de L
Escola Superior ~ de Controle Presidéncia Formacéo e ] = Orcamento, administrativas
Gestao de S Responsavel Gestao Protocolo .
de Contas Externo Capacitacéo Financas e demandantes
Pessoas i
15 dias Uteis 24 dias Uteis 12 dias (teis Contabilidade
! ... € elaborar o TR de
Despesa relativo &
. Receber capacitacao e
Encaminhar manutengéo das
K — demanda atividades técnico-
... ademanda de ini : i S, N0 prazo
Capacitagdo ao Gerente de de 20 (vinte) dias uteis.
Formag&o e Capacitag&o,
no prazo de 2 (dois) dias
uteis.
SCL - Solicitagdes
para Aquisicbes e
ContratagOes
... do TR de Despesa, A 4
supervisionar a execugao
do evento, indicar um Receber
Coordenador responsavel ~
pelo evento e encaminhar aprovagao
o TR de Capacitagéo, no
prazo de 2 (dois) dias Uteis no prazo de 5 (cinco)
dias (teis:
| - reservar espago fisico
para realizagao do evento;
Il — inserir informacdes
técnicas do evento de
capacitagdo nos Sistemas
de gestdo Académica —
SGA e de Administracéo
Realizar t— de contetidos web site;
Il — elaborar lista de
conferéncia de
procedimentos
operacionais do evento de
capacitagao;
IV — elaborar Matriz de
Responsabilidade e envia-
Acompaghar & la as unidades
execugao do administrativas envolvidas.
evento —
A ... no prazo de 7 (sete)
dias (teis:
Aguardar 0 | — disponibilizar em
A a internet e intranet, o
término do evento contetido programatico
fornecido e autorizado
pelo facilitador;
Il — disponibilizar via portal
A do TCE-MT, os
certificados do evento de
i i capacitacao;
Tomar ciéncia Encaminhar Realizar t— Il - tabular os dados das

... @ encaminhar o
Relatério de Resultados
ao Presidente e aos
Lideres das Unidades
administrativas
demandantes, no prazo de
2 (dois) dias uteis.

... 0 Relatério de
Resultados ao Diretor da
Escola Superior de
Contas, no prazo de 2
(dois) dias Uteis.

avaliacdes inseridos no
SGA, elaborar gréficos dos
resultados e encaminhéa-
los ao Gerente de
Formacao e Capacitagao;
IV — encaminhar o
Relatério de Resultados
da avaliag&o do evento de
capacitagio ao Gerente
de Formacgao e
Capacitagao.

v

Tomar ciéncia

Fim

v

Tomar ciéncia
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