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Introducao

Esta Webinar tem por objetivo esclarecer algumas
duvidas em relacao ao Catalogo de Materiais e
Servicos e demonstrar algumas funcionalidades
disponiveis no Portal de Servicos que podem
auxiliar o usuario durante sua rotina de trabalho.
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Criacao da Conta - TCE

Em 2018 o Tribunal emitiu uma nota aos
gestores e dirigentes das Unidades Gestoras
informando que o acesso ao sistema PUG -
Portal das Unidades Gestoras seria alterado e
substituido por um novo sistema de senhas
individuais. Desta forma, todos os usuarios que
desempenhavam atribuicoes de remessa de
informacoes deveriam se cadastrar no prazo de
22 de marco a 4 de maio de 2018.

@ PUG @ Conta - TCE

Login: Codigo da UG Login: CPF
Senha: Senha Unica p/ Senha: Senha individual
todos os usuarios
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fl Atencéo

L =3 Orgéos Publicos Fiscalizados

O Tribunal de Contas de Mato Grosso informa que o acesso de gestores ao
sistema de envio de informagdes para o TCE (PUG) sera alterado. O sistema em
uso, de permissdo de uma senha por érgao publico, sera substituido por um
sistema de senhas individuais. O cadastramento dos responsaveis pelo envio de
informacdes das unidades gestoras sera obrigatério.

Os gestores ou dirigentes das unidades devem convocar o cadastramento dos
responsaveis pelos envios de informagées ao TCE/MT no periodo de 22 de margo a
4 de maio. A partir dessa data, o acesso restrito as areas e sistemas de envio de
documentos, disponivel no site do TCE-MT, somente aceitara senhas individuais,
de maneira a identificar e registrar as agoes do usuario.

Todos os usuérios que desempenham atribuicdes de remessa de informagdes
devem se cadastrar, entre eles: dirigentes e gestores, ordenadores de despesas,
controladores internos, contadores, responsaveis pelos envio de cargas ao
Sistema APLIC e Geo-Obras. Os gestores, no ato do cadastro, receberdo a senha
de Administradores da Conta TCE, onde poderao vincular todos os usuarios da sua
unidade e atribuir permissoes.

O TCE alerta as unidades que nado efetuaram o recadastro anual obrigatério
em 2018, artigo 3° da RN n° 03/2015, para que regularizem a situagao através do
link http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/cadastro/index, caso contrario nao
conseguirdo obter acesso ao novo portal por falta dos dados atualizados dos
gestores e ordenadores de despesas.

Fiquem atentos!
O cadastramento de usuarios sera de 22 de marco a 4 de maio de 2018.

A partir do dia 05 de abril de 2018 o novo sistema de acesso aos diversos
tipos de remessas de informagoes ao TCE-MT estara disponivel aos usuarios
com servigos exclusivos.

Acesse
e faga seu cadastro

65 3613-7639 - Suporte TI %

65 3613- 7566 / 7567 - Sedecex / Aplic

65 3613-7554 / 7553 - Consultoria Técnica Tribunal de Contas
Mato Grosso

@ A TRIBUNAL DO CIDADAO
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Migracao para o Portal de Servicos Al aplic

No dia 05/04/2018 foi publicado o Comunicado N° 11/2018 informando a
migracao dos Servicos disponibilizados no PUG para o Novo Portal de Servicos.

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

{
ﬁ' Tribunal de Contas ESPAGO DO JURISDICIONADO

Pagina Inicia Portal do TCE Portal do Cidaddo Pagina do APLIC Tabelas Iniemas

Informagoes FUNDACAQ EDUCACIONAL DE CUIABA
Usudrio TCE: natalia

‘Comunicados % APLIC - Histérico de Envio Audiéncias Piblicas [ Protocolo Virtua! ] Vista Virual ]

Audingias Plbicas @ x ScamiiiN com Segmmd s @ frroelpvinireb e
Prazos e Multas Exercicio 2018 v

Links dos Sisternas

| Carga Mensal e Cargas Especiais v

APLIC

Envio de Cargas Cligue nas linhas para visualizar as tabelas recebidas & Verifiqus & sutsnticidads os um n erifigus & SRUaCS0 GG Envia o3 arguives da carpas
Erscomn (& === B &
Historico de Ervios: = & partir de 2014
Aleracio das iabelas da Carga Inical

Consulta s tabelas intemas doAPLIC

Publicacbes da LRF

Relatfrios inowo)

PUG - Portal das Unidades Gestoras
Portal de Servicos TCE/MT
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Vinculo e Gerenciamento das Credenciais

Para acessar os Servicos do novo portal € necessario que o usuario possua uma
Conta-TCE e esteja vinculado a sua Unidade Gestora.

Como solicito este vinculo?

Vocé deve entrar em contato com gestor da unidade ou o responsavel designado por
ele, e solicitar a sua vinculacao na Unidade Gestora, através do Portal de Servicos.

Quais dados o gestor precisa para efetuar a vinculacao e gerenciar as
Credenciais de acesso?

O CPF e a Credencial de acesso desejada pelo usuario, (Ex. de Credenciais: Aplic -
Envio das cargas mensais, Protocolo Virtual, GeoObras, Multas e etc.)
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Impactos da Migracao no Catalogo de Materiais e
Servicos

No dia 29/01/2021 foi emitido o Comunicado N° 03/2021 na Pagina do Aplic
informando a migracao da Consulta do Catalogo para o Portal de Servicos.

Comunicads Aplic 03_2021
Data: 29/01/2021

+» Download

Migracao da Consulta do Catalogo de Materiais & Servicos para o Portal de Servicos.

Sendo assim, o link de acesso https://pug.tce.mt.gov.br/itens-padronizados
foi desativado e substituido pelo https://servicos.tce.mt.gov.br/consulta-
item .
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Impactos da Migracao no Catalogo de Materlals e

Servicos

O Que mudou?

Com a migracao houveram algumas
mudancas para o encaminhamento e
acompanhamento das solicitacoes de
cadastro de itens. Desta forma, os
usuarios deverao:

Possuir uma Conta TCE
(https://conta.tce.mt.gov.br/login);

Estar vinculado em uma Unidade
Gestora;

A consulta dos itens continua livre, mas
para o preenchimento do formulario de
cadastro e acompanhamento da
solicitacao € necessario que o usuario
entre com o login e senha de acesso;
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£ Portal de Servigos / TCEMT

Portal de Serwqos

do Trib de Com stada de Mats Grosso

= Consulta de ltens de Matefial e Servigo
© Salicitagaa de tery

M Prezados, tenda epf vista o frabal II'

o do Catalogo de m; Imzses:r\lqn&. f DTmarse que estames = fe| rdo

o
alguns izens de GépfEros Alimentic p mnarudl:ic igSes mais chjetivas. Confira mais informagSes no Comunicada APLIC h J 2021

Det=rmina a Lg/de LicitagGes que om@pras, sempe que possiveis, devern atender ao principio da padronizagao. Desta forma, o TCE/MT
desenvoheyfe nz'rben Catdlogo d H 2teriais & Servipas gue € um banco de especiicagtes de tens licitéveis de uso shrigatdric paratodos as

Srpdas S0 a jurisdicdc do TCEMT.

0 cpfaiogs brange desde alimentos, produtas de higizne, artigos de vestudric, produtos guimicos, amamentos, maquindrios, maserial de

sfffediente, medicamentas & demais materais ou servigos.

A& padronizagio de descricbes de itens de compra estimula a ampla concoméncia erire produtos equivalentes nas hctagbes piblicas = passibifta
o estzbeleciments de banco de dades confidvel para andlises £ estudes de preqos praticadas nas compras piblicas realizadas no estada de Mats

Grassa.

Data da (Mima atualizagda: T2/07/2027. ) Vejz agui o histdrico d= atualiza

Pesquisa por itens

@ | Busque por nome ou codigo

Download

Saime atabala e frens padmonizados imegralmess nos
formatas XML e CEV
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Qualidade das Informacoes do Catalogo

A gestao do cadastro de materiais e servicos é de responsabilidade da Central do
Aplic - STI/TCE-MT, por uma equipe especializada. Dentre as atribuicoes, busca-se
sempre a qualidade da padronizacao do cadastro de materiais e servicos evitando
itens em duplicidade, inviaveis ou em desconformidade com a legislacao.

A eficiéncia desta gestao esta diretamente relacionada a postura e ao
compromisso assumido pelos atendentes e supervisores, que:

|- Analisam as propostas de materiais;

lI- Prestam apoio técnico aos usuarios do sistema;

[lI- Mantem o cadastro organizado e padronizado;

IV- Da continuidade ao processo de higienizacao dos materiais e servicos;
V- Inativam materiais e itens inconsistentes;

VI- Realocam classe para o grupo mais adequado em que deveria ter sido cadastrada;
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Qualidade das Informacdes do Catalogo

O processo de higienizacao dos materiais e servicos consiste em ajustar
deficiéncias nos cadastros. Em todos os casos, é realizado um estudo pela equipe
gestora, para sanar o problema, seja inativando ou realocando o material para uma
classe mais adequada, mediante a comunicacao prévia dos usuarios e do supervisor
do catalogo.

Ja foram realizados 3 etapas de higienizacao do catalogo, dentre as classificacoes
temos:

MEDICAMENTOS - Comunicado Aplic N° 20/2017;
TRANSPORTE ESCOLAR - Comunicado Aplic N° 02/2021;
GENEROS ALIMENTICIOS - Comunicado Aplic N° 08/2021;

No Portal do TCE-MT e possivel verificar os comunicados e no Portal de Servicos os
avisos;
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Publicacao de Avisos e Comunicados

O Tribunal disponibiliza dois canais informativos de publicacao de avisos e
comunicados:

= Consulta de Itens de Material e Servico

m © Solicitagdo de item

Tribunal de Contas
I = | Mato Grosso

Navegue por aquil v

Espago do Cidadfio ~ Espaco do Fiscalizado ~ Transparéncia/SIC

'MENU A\ Prezados, tendo em vista o trabalho de higienizagao do Catélogo de materiais e servigos, informa-se que estamos efetuande a revisdo de
e APLIC alguns itens de Géneros Alimenticios para tomar as descrigies mais objetivas. Confira mais informagbes no Comunicado APLIC N° 08/2021

A Instituigde
Determina a Lei de LicitagBes que as compras, sempre que possiveis, devem atender ao principio da padronizagdo. Desta forma, o TCE/MT

Sistemas Teenicos ! . : N B N = H L o g
desenvolveu e mantém o Catalogo de Materiais e Servicos que é um banco de especificacBes de itens licitaveis de uso obrigatdrio para todos os

Servigos Assunto: Comunicados ¥ Grgdos sob a jurisdicdo do TCE/MT.
Cadastro 0 catalogo abrange desde alimentos, produtos de higiene, artigos de vestudrio, produtos quimices, armamentos, maquindrios, material de
2021 2017 2018 expediente, medicamentos e demais materiais ou servigos.
Informagées do Fiscalizado
A padronizagdo de descrigdes de itens de compra estimula a ampla concorréncia entre produtos equivalentes nas licitagbes plblicas e possibilita
Legislagdo Comunicado Aplic 01_2021 ¥ Download grzsst:gelec\mentn de banco de dados confidvel para andlises e estudos de precos praticados nas compras piblicas realizadas no estado de Mato
Puslicagies Data: 20/01/2021
Data da ultima atualizagdo: 16/07/2021. ™ Veja aqui o histérice de atualizages
Cursas = Evantos Transferéncizs da Unido - Lei Comalementar 17612020
Compromissas do Fiscalizado Pesquisa por itens Download
Comunicado Aplic 02_2021 + Download
Data: 28i01/2021 Baixe a tabela de ftens padronizados integralmente nos
Ouvidoria Q  puff formatos XML e GSV.
CE-MT Inativagde de itens de Catalogo de Materiais = Servicos relacienades a Servigos de
Transparts Escolar
A partir de 2017 Ativos
Agdes, Cursos e Comunicado Aplic 03_2021 & Download ‘ & Unidades de fornecimento (a partir de 2017) ~

Eventos promovidos

pelo TCE-MT Data: 22/01/2021

gOes com os itens (@ partir de

Migracao da Consulta do Catalogo de Materiais e Servicos para o Portal de Servicos

E VIRTUAL Comunicado Aplic 04_2021 + Download . . 4 . 4
Avisos disponiveis na tela de Consulta do Catalogo
E" :‘,!T:‘f::: Piblke Inclusao do tipo de movimentacao contabil 4 - Encerramento do exercicio (earga 13)

Comunicados disponiveis no Sitio do TCE/MT

ebinar
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Cartilha de Orientacoes

Disponibilizamos uma Cartilha com
todas as informacoes atualizadas sobre
o catalogo. Confira a:

Tribunal de Contas
MO Carossn

Estrutura completa do Catalogo;

Método de Analise e Cadastro dos itens;

Cartilha de Orientacdes

Detalhes sobre o trabalho de qualidade ~
das informacoes; Catalogo de

Macteriais e Servicos

Métodos de Pesquisas;

Todas as orientacoes sobre o formulario
eletronico e acompanhamento das
solicitacoes;

Para conferir, acesse o sitio do TCE,
pagina do Aplic, em Outros downloads.
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Estatisticas de Atendimento do Catalogo

Solicitacoes Itens Itens
Recebidas Analisados Incluidos
Maio 832 1456 747 49 %
Junho 792 1395 483 66 %
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Perguntas
&
Respostas

ﬁ central dol

Canals de Atendimento

@)

a ><

Telefone: E-mail: aplic®@tce.mt.gov.br
65)3613-7566 - 08 as 12 horas 08 as 12 horas

(
(65)99212'2608 - 14 as 18 horas 14 as 18 horas
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Aviso

Orientacoes sobre reabertura de cargas declaradas com “nao movimentacao”:

Para a solicitacdo de reabertura das cargas declaradas SEM MOVIMENTACAO no Portal de
Servicos, foi autorizado o encaminhamento de oficio devidamente justificado, para o e-
mail da Central do APLIC: aplic@tce.mt.gov.br, onde sera analisado de forma excepcional.

Lembramos que somente as carga de Contratos e Convénios e Patrimonios Administrativos
podem ser declaradas com “Nao Movimentacao” através de funcionalidade disponivel no
Portal de Servicos

Consulte o Comunicado do Aplic N° 11/2021, publicado no dia 12/07/2021 no sitio do TCE.
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Leiaute do Aplic 2022

Ja estamos recebendo sugestoes,
questionamentos e observacoes referentes ao
Leiaute do APLIC 2022, através do e-mail

aplic@tce.mt.gov.br.
Prazo: até o dia 30/07/2021.

Estas informacoes passarao pela analise da
equipe técnica responsavel e serao
respondidas por e-mail. A versao final sera
publicada na pagina de documentos do
Sistema Aplic na internet.

Confira o Comunicado N° 09/2021 no sitio do
tribunal.
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O que vem por ai!!

Migracao do Cadastro do Fiscalizado para o Portal de Servicos.
Disponibilizacao de novas Cartilhas de Orientacoes.

Em andamento o projeto do novo Sistema de Atendimento Eletroénico.

Realizacao de novas Webinar.
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Canais de Atendimento
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Telefone: E-mail: aplic@tce.mt.gov.br
(65)3613-7566 - 08 as 12 horas

08 as 12 horas

(65)99212-2608 - 14 as 18 horas 14 3s 18 horas
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