aplic

DUVIBAS EpeguENTES




1. DE QUE FORMA O APLIC E NORMATIZADO?

Através da RESOLUCAO NORMATIVA N° 3/2020, publicada em 05/05/2022, onde
estdo estabelecidas as regras para as prestacdes de contas eletrbnicas das
Organizacdes Municipais e Estaduais de Mato Grosso, enviadas por meio do
Sistema de Auditoria PUblica Informatizada de Contas — APLIC.

https://www.tce.mt.gov.br/conteudo/download/resolucao-normativa-no-32020-
tp-processo-no-3394662019/97213

2. QUAIS SAO AS PRESTACOES DE CONTAS QUE DEVEM SER ENVIADAS ATRAVES
DO APLIC E SEUS RESPECTIVOS PRAZOS?

As cargas e os prazos estdo estabelecidos na RN n° 03/2020, conforme planilha
abaixo:

PACOTES / CARGAS PRAZO

Carga Inicial Até o ultimo dia util de fevereiro
Contabilidade Publica de Até 15 de margo

Janeiro

Contabilidade mensal, exceto Até o ultimo dia do més subsequente a que se referir
janeiro

Encerramento Até o dia 15 de fevereiro

Folha de Pagamento e Atos Até o ultimo dia do segundo més subsequente a que se referir
de Pessoal

Contratos e Convénios Até o ultimo dia do segundo més subsequente a que se referir
Patrimonio e Administrativo  Até o ultimo dia do segundo més subsequente a que se referir
Pecgas de Planejamento Até o dia 15/01 do ano a que se referem

Licitagdo e Concurso Publico  Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas
Abertura e Retificacdo de edital.

Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas
Cancelamento, Prorrogagdo, Homologagao,

Retificagao da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitagdo
Deserta, Anulagdo, Revogagdo, Suspensdo/Paralisacdo,
Adesdo/Participacdo de Ata de Registro de Preco, Prorrogagdo da
Validade (Concursos/Processos Seletivos),
Cancelamento/Anulagdo

(Concursos/Processos Seletivos), Paralisacdo
(Concursos/Processos Seletivos) e Homologacgdo Parcial
(Concursos/Processos Seletivos).
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Beneficio Previdenciario Até o ultimo dia do segundo més subsequente ao da publicagao
do respectivo ato, quando se tratar de arquivos da carga de
beneficios previdencidrios de
aposentadoria, reserva remunerada, reforma e revisoes
concedidas, prevista no inciso VIl do artigo 19, ressalvado o caso
de pensdo, cujo prazo de remessa tera inicio a partir do
deferimento do beneficio

Decreto Legislativo Até o ultimo dia do més subsequente ao julgamento, quando se
tratar da carga de Decreto do Legislativo

Carga Especial PPA Até o dia 31/12 do primeiro ano de mandato do prefeito

Carga Especial LDO Até o dia 31/12 do ano anterior ao que se refere

Carga Especial LOA Até o dia 15/01 do ano a que se refere

Carga Especial Contas de No dia seguinte ao término do prazo a que se refere o artigo 209

Governo da Constituicao Estadual

Carga Especial Informes da Até o quinto dia do segundo més subsequente ao encerramento

LRF de cada bimestre, o Relatdrio Resumido de Execucdo

Orcamentaria (RREO)
Até o quinto dia do segundo més subsequente ao encerramento
de cada quadrimestre, o Relatério de Gestado Fiscal (RGF)

3. QUEM E OBRIGADO A PRESTAR CONTAS ATRAVES DO APLIC?

No dmbito municipal, as Prefeituras, Cdmaras, Regimes Préprios de Previdéncia
Social, independentemente da sua constituicdo juridica, Autarquias, Fundacoes
instituidas e mantidas pelo Poder PuUblico, Empresas Estatais dependentes e
Associacoes gestoras exclusivamente de recursos publicos;

No dambito estadual, o Poder Executivo - Administracdo direta e indireta -
Autarquias, Fundacodes, Empresas PUblicas e Sociedades de Economia Mista, o
Poder Legislativo e o Poder Judicidrio — Tribunal de Justica do Estado de Mato
Grosso, Ministério Publico, a Defensoria PUblica e o Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso.

4, ONDE ENCONTRO AS INFORMACOES E ORIENTACOES DO SISTEMA APLIC?

Na pdgina do APLIC, no site do TCE-MT, estdo disponiveis os comunicados,
download da Ferramenta APLIC Pré-validacdo atualizada, manuais, modelos de
documentos, documentos do leiaute, link de acesso as tabelas internas, catdlogo
de itens e acesso remoto ao APLIC, e demais informacdes relevantes para
conhecimento.

https://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/conteudo/index/sid/132
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5. ONDE ENCONTRO O MANUAL DO SISTEMA APLIC?

Ndo existe um documento especifico denominado “Manual do APLIC”, pois as
prestacdes de contas encaminhadas através do APLIC deverdo atender as
exigéncias do leiaute, de acordo com as regras de validac¢do.

O leiaute deverd ser extraido (impresso ou consultado) na ferramenta APLIC de Pré-
validacdo atualizada, onde serd possivel consultar as regras das cargas, tabelas e
campos.

As tabelas internas serdo mencionadas nos campos em que o leiaute exigir o seu
preenchimento e estardo disponiveis para consulta no Portal de Servicos.

Outros arquivos relevantes para conhecimento do leiaute, tais como: Eventos
Contdbeis, Elenco de Contas, Especificacdo da Receita, Orientacdes de Utilizacdo
de Fontes de Recursos e Regras de Validagcdo, estdo disponiveis para download na
pdgina do APLIC.

6. COMO FACO PARA TER ACESSO AO PROCESSAMENTO DE CARGAS DO APLIC?

O envio das prestacdes de contas serd realizado no processamento de cargas do
APLIC, disponivel no Portal de Servicos.

Para ter acesso ao Portal de Servicos, o responsdvel pelas remessas deverd possuir
cadastro de usudrio e estar vinculado & unidade gestora.

O gerenciamento de usudrios € de responsabilidade do gestor ou de outro usudrio
j& vinculado, que possua a permissdo para gerenciamento do Portal de Servicos.

Para ter acesso ao processamento de cargas, o usudrio deverd receber a
autorizacdo da opgdo “APLIC”, de acordo com o tipo de carga a que serd
responsdvel pelo envio.

https://servicos.tce.mt.gov.br/fiscalizado/aplic/envio-carga

7. COMO POSSO ACOMPANHAR OS DADOS ENVIADOS AO TCE-MT, ATRAVES
DAS PRESTACOES DE CONTAS DO APLIC?

As informacdes encaminhadas para o TCE-MT poderdo ser consultadas através do
acesso remoto ao APLIC.

O link de acesso ao manual de instalagcdo e arquivo para instalagdo, estd
disponivel na pdgina do APLIC - site do TCE-MT, na opg¢do “Acesso Remoto ao
APLIC".


https://servicos.tce.mt.gov.br/fiscalizado/aplic/envio-carga

O login e senha para acesso ao referido sistema, devem ser solicitados ou alterados
através de oficio, assinado pelo gestor da entidade e encaminhado para o e-mail
do suporte da Secretaria de Tecnologia da Informacdo/TCE-MT:
helpdesk@tce.mt.gov.br.

https://www.tce.mt.gov.br/acesso-externo/1014

8. APOS O ENVIO DAS CARGAS, COMO FACO PARA CORRIGIR DADOS
ENVIADOS INDEVIDAMENTE OU ALTERADOS?

As alteracdes de dados enviados ocorrerd através de reabertura da carga, através
da funcionalidade de solicitacdes de reabertura disponivel no Portal de Servicos,
conforme orientacdes do Comunicado APLIC n° 21/2019.

Haverd uma data de corte, que serd definida pela Secretaria Geral de Controle
Externo, para as solicitacdes de reabertura de cargas de exercicios encerrados,
considerando que as contas serdo objeto de auditoria.

https://servicos.tce.mt.gov.br/solicitacao/aplic/reabertura

9. QUAL PRAZO PARA ENVIAR A CARGA APOS A REABERTURA?2

As cargas de envio imediato ndo possuem prazo para fechamento, ou seja, uma
vez reabertas, so serdo fechadas apds o reenvio.

Quanto as demais cargas, estas terdo prazo de 15 dias para o reenvio.

10. QUANDO A CARGA FOR DECLARADA COM NAO MOVIMENTACAO, POSSO
PEDIR REABERTURA?

As cargas declaradas com ndo movimentacdo poderdo ser reabertas, mediante
solicitacdo por oficio, encaminhado para o e-mail aplic@tce.mt.gov.br, conforme
Comunicado APLIC n° 11/2021.

https://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/conteudo/download/id/102294
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11. QUAL A SEQUENCIA DE VALIDACAO DAS CARGAS MENSAIS?

A sequéncia de envio das cargas de contabilidade serd da seguinte forma:

a. Pecas de Planejamento;

b. Carga Inicial;

c. Cargas mensais (Contabilidade Publica - CP, Folha de Pagamento — FP,
Confratos e Convénios — CC, Patrimbénios Administrativos — PA). Deverd
validar a carga de CP e, apds o cancelamento do reenvio automatico,
poderd enviar, simulfaneamente, as cargas auxiliares (FP, CC e PA);

d. Encerramento.

12. O QUE SAO TABELAS FIXAS?

Sdo tabelas do leiaute do APLIC que, uma vez enviadas, registram dados que ndo
poderdo ser alteradas por reenvio da carga de competéncia da informacado, tais
como: CADASTRO GERAL, CONTA_BANCARIA, DECRETO, PESSOAL, etc.

13. AS TABELAS FIXAS PODEM SER ALTERADAS?

As tabelas CADASTRO_GERAL, CONTA_BANCARIA e PESSOAL possuem campos
que poderdo ser alterados afravés da funcionalidade disponivel no menu do Portal
de Servicos, opcdo “APLIC" >> “Alteracdo de Tabelas”.

As demais alteracoes serdo solicitadas e analisadas pelo atendimento da Central
do APLIC, através do e-mail: aplic@tce.mt.gov.br.

https://servicos.tce.mt.gov.br/fiscalizado/aplic/tabelas

14. QUANDO POSSO DESATIVAR AS CONTAS BANCARIAS?

As contas bancdarias serdo inativadas na carga de Contabilidade Publica da
competéncia de dezembro, conforme Comunicado APLIC n°® 02/2022.

https://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/conteudo/download/id/105099
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15. QUAL A DIFERENCA DAS OPCOES DE PUBLICACOES DA LRF E AUDIENCIAS

PUBLICAS, DISPONIVEIS NO PORTAL DE SERVICOS?2

a) Na aba de publicacdes da LRF serdo publicados os seguintes documentos e suas
respectivas comprovacoes de publicacdo:

e RREO - Relatério Resumido da Execucdo Orcamentdria (bimestral);

e RGF - Relatério de Gestdo Fiscal (quadrimestral ou semestral);

e Audiéncia Publica realizada para avaliacdo do cumprimento das metas
fiscais (quadrimestral).

b) Na aba de publicacdes de Audiéncias Publicas serdo divulgadas as audiéncias
realizadas pela unidade gestora, tais como: PPA, LDO, LOA, RREO, RGF e demais
assuntos relevantes levados a conhecimento e discussdo junto a sociedade.

16. DE QUE FORMA DEVEM SER FEITAS AS PRESTACOES DE CONTAS DA

REALIZACAO DAS AUDIENCIAS PUBLICAS DO PPA, LDO E LOA®?

As prestacdes de contas da realizacdo das audiéncias publicas do PPA, LDO e
LOA, serdo enviadas através das cargas especiais do PPA, LDO e LOA, de acordo
com as regras do leiaute.

Deverdo ser observados os documentos relacionados na tabela interna
TIPO_DOCUMENTO_DIVERSO para cada carga.

https://servicos.tce.mt.gov.br/tabela-interna2id=233

17. EM CASO DE ENVIO INDEVIDO DE DOCUMENTOS NAS PUBLICACOES DA LRF
OU INFORMACOES PUBLICADAS NO CONVITE DA AUDIENCIA PUBLICA, COMO

DEVO PROCEDER?

As alteracdes das publicacdes serdo solicitadas e analisadas pelo atendimento da
Central do APLIC, através do e-mail: aplic@tce.mt.gov.br.

18. POSSO SOLICITAR DILACAO DE PRAZOS DO APLIC?

A solicitacdo de prorrogacdo dos prazos do APLIC deverd ser solicitada através do
Protocolo do TCE-MT.

https://servicos.tce.mt.gov.br/protocolo-virtual/novo/escolhe-tipo
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19. QUAL A FINALIDADE DO CATALOGO DE ITENS PADRONIZADOS?

O TCE-MT desenvolveu o Catdlogo de Materiais e Servicos, que € um banco de
especificacdes de itens licitdveis, de uso dos érgdos sob a jurisdicdo do TCE-MT,
devido & obrigatoriedade de envio dos itens nas cargas de processos licitatorios,
conforme exigéncias do leiaute de validacdo do APLIC.

https://servicos.tce.mt.qov.br/consulta-item

20. COMO PROCEDER PARA SOLICITAR O CADASTRO DE UM NOVO ITEM?

Antes de realizar o cadastro de um novo item, deverd realizar a consulta dos itens
jad disponiveis no catdlogo, pois, diversos itens (Materiqis/Servicos) serdo
encontrados no catdlogo com descricdes semelhantes ou similares, cabendo &
selecdo do codigo do item que mais se aproxima e que ndo represente uma
descricdo totalmente diversa do licitado.

No caso da inexisténcia do item, a solicitacdo de cadastro/inclusdo do novo item
deverd ser realizada no PORTAL DE SERVICOS.

O resultado da andlise de inclusdo/recusa do novo item deverd ser acompanhado,
pelo usudrio solicitante, na aba de “Solicitacdes”, opcdo “ltem de Material”, no
Portal de Servicos, onde estardo relacionadas com as informacdes atualizadas do
andamento da andlise da solicitagdo.

https://servicos.tce.mt.gov.br/consulta-item/solicitacao

CONTATOS PARA ATENDIMENTO

APLIC
Telefones: (65)3613-7566

E-mail; aplic@tce.mt.gov.br

Catdlogo de materiais/servicos:

Telefone: (65)3613-7168

E-mail: catalogo@tce.mt.gov.br
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