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Comunicado Aplic N° 06/2017

Data: 24.03.17
Elaborador(a): Sedecex — TCE/MT
Assunto:

APLIC - Novo Fluxo de Triagem dos processos: aposentadorias, pensoes,
concursos publicos e processos seletivos publicos

Prezados,

Informa-se que as cargas de aposentadorias, pensdes, concursos publicos e
processos seletivos publicos recebidas pelo sistema APLIC a partir de 01/04/2017
receberdo um protocolo provisorio e serdo submetidas a triagem manual pelo setor de
protocolo, conforme detalhado pelo informativo técnico n° 01/2017 da Secretaria de

Controle Externo de Atos de Pessoal e RPPS anexo a esse comunicado.

Demais esclarecimentos através da Consultoria Técnica do TCE/MT (65 3613-
7554 /7553).

Cuiaba, 24 de margo de 2017.

SECRETARIA-ADJUNTA DE DESENVOLVIMENTO DO CONTROLE EXTERNO
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INFORMATIVO TECNICO N° 01/2017

Secretaria de Controle Externo de Atos de Pessoal e RPPS

DATA . 22/03/117
INTERESSADO : JURISDICIONADOS DO TCE-MT

Protocolo provisoério de processos de aposentadoria, pensdes,

ASSUNTO I : o
concursos publicos e processos seletivos publicos

Em homenagem ao principio da celeridade e economia processual, visando dar
maior efetividade ao constante no art. 6° da Resolugao Normativa n° 03/2015 — Manual de
Orientacao para remessa de documentos ao TCE/MT — Manual de Triagem, o Tribunal de
Contas intensificara a triagem do protocolo em relagdo aos processos de aposentadoria,

pensoes, concursos publicos e processos seletivos publicos:

Art. 6° A conferéncia prévia do cumprimento das exigéncias desta Resolugdo e do
Manual de Orientagdo, pela Geréncia de Protocolo, € condigdo necessaria para o
recebimento dos documentos no Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
Paragrafo (nico. Fica autorizada a recusa do protocolo dos documentos
encaminhados com inobserviancia as determinacdoes desta Resolucdo e do
Manual de Orientagao.

Art. 7° Esta Resolugéo entra em vigor a partir de 1° de janeiro de 2015, revogando-se
a Resolugdo Normativa 01/2009 e as disposicdes em contrario pertinentes a presente
Resolugao.

Até o momento, a triagem dos processos referenciados €& realizada
exclusivamente pelo meio eletronico (APLIC). Ocorre, no entanto, que a partir de 1° de abril
de 2017, a triagem passara a ser também executada de forma manual pelo setor de
protocolo do TCE-MT, como ja acontece com os outros tipos de processos.

Com essa acgao, pretende-se evitar notificacées aos gestores, com fins de

suplementar _a caréncia de documentagdo basical, reduzindo o tempo de tramitagdo

processual.
Desse modo, em cumprimento ao art. 6° da Resolucdo Normativa n° 03/2015,
as documentagdes encaminhadas ao TCE/MT poderao ser recusadas quando nao houver

observancia ao constante do Manual de Triagem.

' Em desconformidade com os documentos previstos na Resolugdo Normativa n® 03/2015 - MANUAL DE
ORIENTACAO PARA REMESSA DE DOCUMENTOS AO TCE - MANUAL DE TRIAGEM.
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Nessa hipotese, o jurisdicionado recebera um termo de recusa (com os
motivos da recusa), via Protocolo Virtual — PUG, e devera reencaminhar o processo via
sistema APLIC, ocasiao em que a carga permanecera aberta.

Na eventualidade de ocorrer a desisténcia do protocolo definitivo da
documentagédo recusada, o jurisdicionado devera encaminhar ao TCE-MT requerimento
solicitando o fechamento da carga no APLIC.

Informa-se, por fim, que o fiscalizado podera acompanhar a situacdo das

solicitacdes de protocolo no Portal da Unidade Gestora, na opcao protocolo virtual/caixa de

saida.
O fluxo do protocolo é o seguinte:
CRITERIO — RESOLUGCAO NORMATIVA N° 03/2015
JURISDICIONADO Manual de orientac&o para remessa de documentos ao
TCE/MT
A
- APOSENTADORIAS
- PENSOES
- CONCURSOS
- PROCESS08 ANALISE DE
SELETIVOS PUBLICOS DOCUMENTOS PROTOCOLO
> APLIC m——lp  REALIZADA PELA . DEFINITIVO
EQUIPE DE -
PROTOCOLO " i.-_,
W ( Estade '
RECEBIMENTO L acordo |
DO TERMO DE DEVOLUCAOD A \ com o
RECUSA ORICEM P AT = Manual? Momento em
% S ORIGEM PARA X
Sl ADEQUAGAO ’ que & gerado
DO PROTOCOLO VIRTUAL o nimero de
-FUG protocolo do

processa no
TCEMT

Informa-se no anexo, para fins de balizamento do protocolo das

documentacdes, as irregularidades frequentes encontradas nos processos referenciados e

que dizem respeito as inconsisténcias documentais previstas no Manual de Triagem do
TCE/MT.

FRANCIS BORTOLUZZI

Secretario de Controle Externo de Atos de Pessoal e RPPS
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ANEXO

Inconsisténcias documentais frequentes:

a) Processos de Aposentadorias/Reformas/Revisodes:

- Documentos pessoais divergentes dos autos;

- Auséncia do Ato/Portaria concessoério de aposentadoria;

- Auséncia da copia da publicacdo do Ato/Portaria concessoério de aposentadoria;
- Auséncia da certidao original que comprove o tempo averbado;

- Planilhas ilegiveis e/ou incompletas; e

- Auséncia do laudo médico oficial que comprove a aposentadoria por invalidez.

b) Processos de Pensoées:

- Auséncia da Certidao de 6bito;

- Auséncia da certidao de casamento com a anotagao do 6bito;

- Documentos pessoais do(s) Benificiario(s) divergentes dos demais documentos dos
autos;

- Auséncia de no minimo 3 (trés) documentos que comprovem dependéncia econémica,
nos termos do Decreto Federal n° 3.048/99;

- Auséncia de laudo médico oficial para comprovar invalidez do beneficiario;

- Auséncia do termo de curatela;

- Auséncia de Ato/Portaria concessorio da penséo;

- Auséncia da publicagdo do Ato/Portaria concessoério da penséo;

- Planilha de beneficio ilegivel;

- Auséncia de Acordao quando o ex-servidor for inativo; e

- Auséncia do histérico funcional do ex-servidor, na hipétese de ser falecido na

atividade.

c) Processos de Concursos Publicos e Processos Seletivos Publicos:
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- Auséncia da copia da publicagdo do edital de concurso publico/processo seletivo
publico;

- Auséncia da copia da publicagdo do resultado do certame licitatério ou
dispensal/inexigibilidade que originou a contratagdo da empresa responsavel pela realizagédo
do concurso publico;

- Auséncia da cépia do contrato social da empresa vencedora e contratada para realizar
o certame;

- Auséncia da coépia da lei que autoriza a criagdo dos cargos vagos para o respectivo
CONCUrso;

- Auséncia do demonstrativo da estimativa do impacto orcamentario-financeiro no
exercicio em que a despesa entrara em vigor, bem como nos dois exercicios subsequentes,
conforme Anexo XLII do Manual de Triagem do TCE/MT,;

- Auséncia da publicagdo do ato administrativo que designa a comissao do concurso, na
Imprensa Oficial;

- Auséncia do demonstrativo analitico do lotacionograma atualizado, demonstrando
somente os cargos a serem preenchidos pelo concurso, com informagdo do numero de
cargos criados em lei, numero de cargos ocupados e disponiveis, distinguindo efetivos dos

contratados, conforme Anexo XLIII do Manual de Triagem do TCE/MT.
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