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Assunto:  
Disponibilização de novas funcionalidades no Portal de Serviços 

  

 

 

Foram disponibilizadas novas funcionalidades no Portal de Serviços. Confira abaixo 

quais são elas: 

 

1. Novo fluxo para a solicitação de reabertura das cargas do APLIC: 

 

Foi disponibilizado o formulário eletrônico para a solicitação de reabertura 

das cargas do Aplic, desta forma não será necessário protocolo do pedido 

via “Protocolo Virtual”. Veja como solicitar: 

 

1.1. Para solicitar o pedido é necessário estar cadastrado no Portal de 

Serviços e possuir as credenciais relacionadas ao perfil “APLIC”, 

conforme a imagem abaixo: 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

[Figura 1]: Credenciais para solicitar as reaberturas.  
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1.2. Possuindo as credenciais o usuário deverá acessar o novo módulo 

“Solicitações” disponibilizado no menu “Capa de Serviços”, localizado 

ao lado esquerdo da sua tela. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

         [Figura 2]: Menu “Solicitações”  

 

 

1.3. Após a seleção do novo módulo “Solicitações” o sistema irá apresentar 

a opção para solicitar a reabertura das cargas do Aplic. Clique na Na 

aba “Nova Solicitação” e na caixa de seleção “Reabertura de Carga” 

clique no botão “solicitar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

      [Figura 3]: Selecionando a caixa de seleção “Reabertura de Carga”.  
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1.4. Ao clicar em “Solicitar” será aberto o formulário para preenchimento 

do pedido e de reabertura das cargas, conforme a figura abaixo: 

 

 

                [Figura 4]: Formulário de solicitação de reabertura.  

 

1.4.1. Entidade: é necessário verificar se a entidade registrada no 

formulário é a qual se deseja solicitar a reabertura. Lembrando que 

esta informação é preenchida conforme a entidade selecionada 

na página inicial “Meu Painel”. 

1.4.2. Usuário: Nome do usuário solicitante. 

1.4.3. Exercício: Ano de exercício da carga. 

1.4.4. Tipo de carga: tipo da carga a ser reaberta (Carga Inicial, Peças de 

Planejamento, Cargas mensais, Processo Licitatório, Concurso 

Público/Processo Seletivo, Benefícios Previdenciários, Contas de 

Governo, Carga Especial PPA, LOA e LDO, Decreto Legislativo.  

1.4.5. Observação: Especificar a justificativa da solicitação. 

1.4.6. Oficio: foi disponibilizado um modelo de oficio para download. O 

solicitante deve baixar, elaborar o pedido, e anexar em pdf no 

formulário. 

1.4.7. Botão “Enviar Solicitação”: Após o preenchimento das informações 

e anexo do oficio, clique no botão Enviar a Solicitação. 
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1.5. Após o envio da Solicitação o pedido será analisado tecnicamente 

pela Central do Aplic e o deferimento/indeferimento poderá ser 

acompanhado em “Minhas Solicitações”, conforme a figura abaixo: 

 

 

               [Figura 5]: Acompanhamento do pedido.  

 

 

2. Novo fluxo para a solicitação de alteração de Vigência da Ata. 

 

Para solicitar a alteração da data é necessário possuir a credencial 

“Gerenciar Ata de Registro de Preço”: 

 

 

   [Figura 6]: Credenciais para solicitar as reaberturas.  
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Possuindo as credenciais, repita os passos 1.2 e 1.3 e após preencha o 

formulário para solicitação de alteração da vigência. 

 

 

   [Figura 7]: Selecionando a caixa de seleção “Vigência da Ata”. 

 

É necessário anexar a cópia da ARP com a vigência solicitada no formulário. 

Após o envio da Solicitação o pedido será analisado tecnicamente pela 

Central do Aplic e o deferimento/indeferimento poderá ser acompanhado 

em “Minhas Solicitações”. 

 

3. Consulta às recomendações e determinações aos gestores e responsáveis 

de cada unidade gestora. 

 

Foi disponibilizado no Portal de Serviços a consulta às recomendações e 

determinações aos gestores e responsáveis de cada Unidade gestora. Para 

acessar o usuário deve possuir as credenciais. 

 

A consulta está disponível no menu “Exclusivo ao Fiscalizado”, localizado no 

canto do lado esquerdo da sua tela, conforme a figura abaixo: 
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SECRETARIA DE GERENCIAMENTO DE SISTEMAS TÉCNICOS 

- SEGET - 

 

 

   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 [Figura 8]: Selecionando a consulta “Recomendação/Determinação”. 

 

 

Localizado o menu, clique na opção “Recomendação/Determinação” e 

acesse a consulta, conforme a fugira abaixo:  

 

 

[Figura 9]: Acessando a consulta “Recomendação/Determinação”. 
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SECRETARIA DE GERENCIAMENTO DE SISTEMAS TÉCNICOS 

- SEGET - 

 


