COMUNICADO
DO APLIC

NUmero: 21/2019
Data: 20/12/2019

Assunto:
Disponibilizacdo de novas funcionalidades no Portal de Servicos

Foram disponibilizadas novas funcionalidades no Portal de Servicos. Confira abaixo

quais sdo elas:

1. Novo fluxo para a solicitagao de reabertura das cargas do APLIC:
Foi disponibilizado o formuldrio eletrénico para a solicitacdo de reabertura

das cargas do Aplic, desta forma ndo serd necessdrio protocolo do pedido
via “Protocolo Virtual”. Veja como solicitar:

1.1.  Para solicitar o pedido & necessdrio estar cadastrado no Portal de
Servicos e possuir as credenciais relacionadas ao perfil “APLIC”,

conforme a imagem abaixo:

Marque as credencias que este usuario pode fazer

APLIC
Enviar cargas Mensais do Aplic

Cargas mensais , orgamento e carga inicial

Enviar cargas Especiais do Aplic
Decreto Legislativo, Contas do Governo, PPA, LDO e LOA

Enviar cargas de Beneficios Previdenciario do Aplic
Carga de envio imediato
Enviar cargas de Concurso/Processo Seletivo Publico do Aplic

Carga de envio imediato

Enviar cargas de Processo Licitatério do Aplic
Carga de envio imediato

[Figura 1]: Credenciais para solicitar as reaberturas.



Possuindo as credenciais o usudrio deverd acessar o novo modulo
“Solicitacoes” disponibilizado no menu “Capa de Servicos”, localizado
ao lado esquerdo da sua tela.

# Capa de Servigcos

Certiddo

Solicitagdes

EI EXCLUSIVO AO FISCALIZADO
Aplic
Prazos e Multas
Publicagdes da LRF
Audiéncia Publica
Cadastro Geoobras

Recomendagcé&o/Determinagdo

Relatorios de Avaliagéo

Atualizacoes

& EXCLUSIVO AO CONTROLADOR INTERNO

Painel do Fiscalizado

Atualizacdo no Portal

1.1.8-19/12/2019
+ Disponibilizagio da pagina de

veja o histérico completo de atualizagdes

Gerenciar Credenciais

A 0 Tribunal de Contas informa que a situagdo de inadimpléncia com as cargas do APLIC impede a
emisséo de Certiddo Negativa do municipio junto aoc TCE/MT.

Para duvidas e orientagdes entre em contato com a Central do Aplic pelo telefone 3613-7554.
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[Figura 2]: Menu “Solicitagcoes”

ApOs a selecdo do novo modulo “Solicitacdes” o sistema ird apresentar
a opc¢do para solicitar a reabertura das cargas do Aplic. Clique na Na
aba “Nova Solicitacdo” e na caixa de selecdo “Reabertura de Carga”
cligue no botdo “solicitar”.

# Capa de Servigos

Solicitagtes

Nova Solicitagdo Minhas Solicitacdes

Certidao

Solicitagdes

E] EXCLUSIVO AO FISCALIZADO

Tipo de Solicitaga
Aplic ipo de Solicitagio

Prazos e Multas Selecione o tipo de solicitagdo que deseja fazer

Publicagdes da LRF

Audiéncia Publica
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Recomendacdo/Determinagdo

& EXCLUSIVO AO CONTROLADOR INTERNO
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Atualizagoes
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[Figura 3]: Selecionando a caixa de selecdo “Reabertura de Carga”.




1.4. Ao clicar em “Solicitar” serd aberto o formuldrio para preenchimento
do pedido e de reabertura das cargas, conforme a figura abaixo:

Solicitagao de Reabertura de Cargas do APLIC & Voltar

Nova Solicitagao Minhas Solicitagbes

Os pedidos de reabertura poderéo ser eletrénicos, basta preencher o formuldrio abaixo e anexar o Oficio de
autorizagdo assinado pelo Gestor ou Responsavel pelo Aplic. Desta forma, ndo sera necessario o
protocolo do pedido via Proiocolo Virtual.

0 pedido sera analisado tecnicam ente pela Central do Aplic e o deferimento/indeferimento sera
acompanhado em Minhas solicitacdes.
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[Figura 4]: Formuldrio de solicitacdo de reabertura.

1.4.1. Enfidade: € necessdrio verificar se a entidade registrada no
formuldrio € a qual se deseja solicitar a reabertura. Lembrando que
esta informacdo é preenchida conforme a entidade selecionada
na pdgina inicial “Meu Painel”.

1.4.2. Usudrio: Nome do usudrio solicitante.

1.4.3. Exercicio: Ano de exercicio da carga.

1.4.4. Tipo de carga: tipo da carga a ser reaberta (Carga Inicial, Pecas de
Planejamento, Cargas mensais, Processo Licitatério, Concurso
Publico/Processo Seletivo, Beneficios Previdencidrios, Contas de
Governo, Carga Especial PPA, LOA e LDO, Decreto Legislativo.

1.4.5. Observacdo: Especificar a justificativa da solicitacdo.

1.4.6. Oficio: foi disponibilizado um modelo de oficio para download. O
solicitante deve baixar, elaborar o pedido, e anexar em pdf no
formuldrio.

1.4.7. Botdo "Enviar Solicitacdo™: Apds o preenchimento das informacoes
e anexo do oficio, clique no botdo Enviar a Solicitacdo.



1.5.  Apds o envio da Solicitacdo o pedido serd analisado tecnicamente
pela Central do Aplic e o deferimento/indeferimento poderd ser
acompanhado em “Minhas Solicitacdes”, conforme a figura abaixo:

Solicitagbes l

Nova Solicitagdo Minhas Solicitagoes

Tipo de Solicitacéo Solicitado em:
GG
0 solicitagdes

Nenhum solicitago realizada

[Figura 5]: Acompanhamento do pedido.

2. Novo fluxo para a solicitagao de alteragao de Vigéncia da Ata.

Para solicitar a alteracdo da data é necessdrio possuir a credencial
“Gerenciar Ata de Registro de Preco™:

APLIC

Enviar cargas Mensais do Aplic
Cargas mensais , orgamento e carga inicial

Enviar cargas Especiais do Aplic
Decreto Legislativo, Contas do Governo, PPA, LDO e LOA

Enviar cargas de Beneficios Previdenciario do Aplic
Carga de envio imediato

Enviar cargas de Concurso/Processo Seletivo Publico do Aplic
Carga de envio imediato

Enviar cargas de Processo Licitatorio do Aplic
Carga de envio imediato

Alterar registros das tabelas fixas

Enviar publicacdes da LRF e Audiéncias Publicas

[¥] Gerenciar Ata de Registro de Preco

[Figura 6]: Credenciais para solicitar as reaberturas.



Possuindo as credenciais, repita os passos 1.2 e 1.3 e apds preencha o
formuldrio para solicitacdo de alteracdo da vigéncia.
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Certidd@o L . .
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[Figura 7]: Selecionando a caixa de sele¢cdo "Vigéncia da Ata”.

E necessdrio anexar a cépia da ARP com a vigéncia solicitada no formuldrio.
Apos o envio da Solicitacdo o pedido serd analisado tecnicamente pela
Central do Aplic e o deferimento/indeferimento poderd ser acompanhado
em “Minhas Solicitacoes”.

Consulta as recomendagoes e determinagoes aos gestores e responsaveis
de cada unidade gestora.

Foi disponibilizado no Portal de Servicos a consulta as recomendacoes e
determinacdes aos gestores e responsdveis de cada Unidade gestora. Para
acessar o usudrio deve possuir as credenciais.

A consulta esta disponivel no menu “Exclusivo ao Fiscalizado”, localizado no
canto do lado esquerdo da sua tela, conforme a figura abaixo:



SECRETARIA DE GERENCIAMENTO DE SISTEMAS TECNICOS

- SEGET -

EXCLUSIVO AO FISCALIZADO

Aplic

Prazos e Multas
Publicacdes da LRF
Audiéncia Publica

Cadastro Geoobras

—Recomendacio/Determinacgio

[Figura 8]: Selecionando a consulta “Recomendacdo/Determinacdo”.

Localizado o menu, cligue na opcdo “Recomendacdo/Determinacdo” e

acesse a consulta, conforme a fugira abaixo:
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[Figura 9]: Acessando a consulta “Recomendagcdo/Determinacdo”.
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