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COMUNICADO N° 23/2025

DATA: 02/12/2025

ASSUNTO: Orientacdes técnicas para envio dos processos de Beneficio Previdenciario —
Adequacbes do leiaute do Sistema APLIC conforme RN n°® 12/2025

O Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (TCE-MT), por meio da Secretaria-
Geral de Controle Externo (SEGECEX), informa que, em razdo da atualizagdo do Capitulo
IV do Manual de Orientagdo para Remessa de Documentos ao TCE-MT, promovida pela
Resolugdo Normativa n° 12/2025 — PP?, foram necessarias adequagdes no leiaute do
Sistema APLIC para viabilizar o correto envio das prestacdes de contas referentes aos
processos de beneficios previdenciarios.

A normativa abrange todos os Regimes Préprios de Previdéncia Social Municipais e
o RPPS do Estado de Mato Grosso e estabelece, entre suas principais alteragoes, a
formalizacdo dos processos de Anulagcao e Reversao como categorias préprias de
prestacédo de contas.

Considerando que, nos termos do art. 1°, inciso VIIl, da Resolugdo Normativa n°
03/2020, as prestacbes de contas de Beneficio Previdenciario devem ocorrer
obrigatoriamente por meio do Sistema APLIC, seguem as orientagdes técnicas sobre as

adequacgdes implementadas no leiaute.
1. Documentos obrigatorios:

Em atendimento ao item 3.3 do Anexo Unico da RN n° 12/2025 — PP, foram
criadas no Sistema APLIC as seguintes tabelas internas, destinadas a compor a relagao de
documentos obrigatérios para os processos de Anulacao e Reversao:

e BENEFICIO_TIPO _DOC_ANULACAO? e
e BENEFICIO_TIPO DOC REVERSAQS.

TRN n° 12/2025 - PP: https://www.tce.mt.gov.br/conteudo/download/resolucao-normativa-no-122025-pp-processo-no-
205711-52025-e-processo-no-199533-22025-apenso/145385

Anexo Unico: https://www.tce.mt.gov.br/conteudo/download/download-do-anexo-unico-da-resolucao-normativa-no-
122025-pp/145386

2T.1. BENEFICIO_TIPO_DOC_ANULACAQO: https://servicos.tce.mt.gov.br/tabela-interna?id=376

3T.1. BENEFICIO_TIPO_DOC_REVERSAO: https://servicos.tce.mt.gov.br/tabela-interna?id=375
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Os documentos serdo enviados no pacote de dados, na tabela
PROC_BENEF_PREVID_DOCUMENTO, observando-se as regras de preenchimento
previstas no leiaute atualizado do Sistema APLIC.

A relacdo completa dos documentos e suas respectivas regras de
preenchimento encontra-se disponivel nas tabelas internas do Sistema APLIC, acessiveis
no Portal de Servigos do TCE-MT — Tabelas Internas do APLIC?#, e integra também o Anexo

| deste Comunicado.
2. Novos tipos de assuntos para identificacao dos processos:

Para adequar o Sistema APLIC as alteragdes introduzidas pela RN n°® 12/2025 —
PP, que atualizou o item “3. ANULACAO, REVERSAO OU REVISAO DE ATO DE
APOSENTADORIA, REFORMA, RESERVA REMUNERADA E PENSAO POR MORTE” do
Capitulo IV do Manual de Orientacdo para Remessa de Documentos ao TCE-MT, foram
incluidos novos tipos de processo na tabela interna BENEFICIO_ASSUNTO_TIPO®.

A seguir, apresentam-se 0s novos tipos de processo, correspondentes aos
coédigos 17 a 24, que passam a identificar formalmente as categorias de Reversado e

Anulacao dos atos de aposentadoria, reserva remunerada, reforma e pensao:

BAT_CODIGO BAT_DESCRICAO COD_ASSUNTO | COD_PALAVRACHAVE
17 REVERSAO DE APOSENTADORIA 2 569
18 REVERSAO DE RESERVA 2 569
19 REVERSAO DE REFORMA 2 569
20 REVERSAO DE PENSAO 10 571
21 ANULACAO DE APOSENTADORIA 2 570
22 ANULACAO DE RESERVA 2 570
23 ANULACAO DE REFORMA 2 570
24 ANULACAO DE PENSAO 10 572

A relacdo completa dos assuntos podera ser consultada no Portal de Servigos

do TCE-MT — Tabelas Internas do APLIC, ou no Anexo | deste Comunicado.

4 Consulta as Tabelas Internas no APLIC: https://servicos.tce.mt.gov.br/tabela-interna
5T.1. BENEFICIO_ASSUNTO_TIPO: https://servicos.tce.mt.gov.br/tabela-interna?id=189&exercicio=2025
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3. Orientagoes técnicas:

a) Exigibilidade dos documentos
e O APLIC exigira integralmente os documentos parametrizados nas novas tabelas
internas;
e Documentos ausentes, incompativeis ou anexados incorretamente impedirdo o

aceite do processo na conferéncia do setor de triagem (Geréncia de Protocolos).

b) Envio de documentos
Os documentos dos processos de Anulacao e Reversao devem ser enviados na
tabela PROC_BENEF_PREVID_DOCUMENTO, observando:
e O assunto do processo (campo PBP_AssuntoTipo), correspondente as novas
classificagbes da tabela interna BENEFICIO_ASSUNTO_TIPQS;
e 0 codigo de documento (campo PBPD_TipoDocumento) relacionados nas novas
tabelas internas de documentos correspondentes aos tipos de processos Anulagao

ou Reversao.

c) Regras impactadas pela atualizagao do leiaute
Com a inclusao dos novos tipos de processo e tabelas de documentos, o APLIC
passa a validar:
e obrigatoriedade do documento conforme a natureza do processo (Anulagdo ou
Reversao);

e compatibilidade entre o assunto do processo e o documento anexado.

d) Procedimentos de validagao
Para o correto envio da carga e recebimento da prestagao de contas, o processo
sera submetido a validagdes em etapas distintas, conforme segue:
e Pré-validagao (antes do envio da carga)
Durante a preparacéo da carga, o fiscalizado deve observar as regras de pré-validagao

estrutural disponibilizadas na Ferramenta APLIC (versao atualizada)’;

8T.1. BENEFICIO_ASSUNTO_TIPO: https://servicos.tce.mt.gov.br/tabela-interna?id=189&exercicio=2025
7 Download APLIC PRE-VALIDAGCAO: https://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/conteudo/download/id/99970
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e Validagao do processamento (apds o envio)
Apo6s o envio da carga no processamento do Portal de Servigos, o Sistema APLIC aplicara
automaticamente as regras previstas no Catalogo de Regras de Validagao;

e Triagem documental e formalizagdo do processo
Apoés a validagdo bem-sucedida no APLIC, a documentagéo fisica correspondente sera
analisada pelo setor de triagem, e havendo conformidade entre a carga eletrbnica e os
documentos entregues, proceder-se-a a autuagao e geragado do numero de processo no

Sistema Control-P8, permitindo sua tramitagao regular.

e) Corregoes e complementagoes

Qualquer corregao de dados, substituicdo de arquivos ou envio de documentos
faltantes devera ser realizada exclusivamente por meio de reabertura da carga de
“Beneficio Previdenciario” no Sistema APLIC, conforme procedimentos ja adotados para os
processos de Revisao.

Nao serdo aceitos documentos complementares protocolados diretamente pelo
Sistema de Protocolo do TCE-MT, a fim de preservar a rastreabilidade do processo

eletrénico e sua correspondéncia com o conjunto documental enviado via APLIC.
4. Esclarecimentos complementares

A tabela interna BENEFICIO_TIPO_DOC_REVISAO também passara por
ajustes em sua relacdo de documentos obrigatoérios; contudo, por se tratar de alteragédo de
leiaute ja existente, tais atualizacbes somente serao aplicaveis a partir do exercicio de 2026,
no Leiaute APLIC correspondente.

Conforme disposto no item 3.3 do Anexo Unico da RN n°® 12/2025 — PP, a lista
de documentos obrigatérios € unificada para os trés tipos de processos que compdem o
item “Anulacdo, Reversdo ou Revisdo de Ato de Aposentadoria, Reforma, Reserva
Remunerada e Pensé&o por Morte”.

Dessa forma, a obrigatoriedade de cumprimento da relagdo documental
atualizada para os processos de Revisédo sera exigida somente a partir do exercicio de
2026, permanecendo inalteradas, no exercicio de 2025, as rotinas e exigéncias ja
praticadas pelos fiscalizados.

8 Control-P: Sistema informatizado de autuagéo, registro e tramitagédo processual utilizado pelo Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso.
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As orientagdes deste comunicado, portanto, aplicam-se exclusivamente as
inovacdes referentes aos processos de Anulacdo e Reversao, cuja implementagdo é
imediata no exercicio de 2025.

5. Suporte

Para esclarecimentos sobre envio das cargas, tabelas internas, leiaute ou
validacgdes, contatar a equipe de Suporte do Sistema APLIC por meio dos seguintes canais:
E-mail: aplic@tce.mt.gov.br
Telefones: (65) 3613-7566 / 7168 | WhatsApp: (65) 99239-3812

SECRETARIA GERAL DE CONTROLE EXTERNO
TCE/MT
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1. BENEFICIO_TIPO_DOC_ANULACAO
BTDRV BTDRV BENEFICIO BENEFICIO
CODIGO ki PROCESSOPESSOA |  TIPO PESSOA | ASSUNTO_TIPO
Requerimento ex oficio ou pedido do servidor o
1 ou do beneficiario PESS 1 — Beneficiario 21a?24
2 Cépia do acérdao proferido pelo TCE PROC N&o se aplica 21a24
3 Certiddo de Vida Funcional PROC N3o se aplica 21a?24
4 Certidao para f|n~s de aposentadoria, reforma, PROC No se aplica 21a24
reserva ou pensao
5 !.audp médico (no caso de concessao por PROC N0 se aplica 21a24
invalidez)
Copia do contracheque ou ficha financeira da ~ . 21a24
6 ltima remuneracao do servidor em atividade PROC Néo se aplica
7 Planilha de Calculo de Proventos PROC N3o se aplica 21a?24
8 Ato concessorio do beneficio PROC N3o se aplica 21a?24
9 Publicacdo do ato concessorio PROC N3o se aplica 21a?24
10 Flcha Financeira o_Ie[nonstrando o valor PROC N0 se aplica 2l1a?24
implantado na revisdo, se for o caso
1 — Beneficiario 2la?24
11 Copia dos documentos pessoais (RG e CPF) PESS ou 3 — Tutor ou
4 - Curador
12 | Copia do ato retificatorio PROC N3o se aplica 21a?24
13 | Copia da publicacdo do ato retificatério PROC NZo se aplica 21a?24
Planilha detalhada do calculo de 21a24
14 | proventos/remuneracédo atualizado, se for o PROC N&o se aplica
caso
15 Parecer Jurld!cg acerca da fundamentacéo qual PROC N0 se aplica 21a24
e da composigdo de proventos ou remuneracao
16 | Parecer da unidade de controle interno PROC NZo se aplica 21a24
Nos processos dos Poderes e Orgéos 21a?24
17 | Autbnomos do Estado de Mato Grosso (exceto PROC N&o se aplica

Poder Executivo), parecer opinativo do MTPrev
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2. BENEFICIO_TIPO_DOC_REVERSAO
BTDRV BTDRV BENEFICIO BENEFICIO
CODIGO BTDRV_DESCRICAO PROCESSOPESSOA |  TIPO PESSOA | ASSUNTO TIPO

1 Requerimento ex oficio ou pedido do servidor PESS 1 — Beneficiario 17 220
ou do beneficiario

2 Cépia do acordao proferido pelo TCE PROC N&o se aplica 17a20

3 Certidao de Vida Funcional PROC N&o se aplica 17a20

4 Certidao para f|n§ de aposentadoria, reforma, PROC No se aplica 17 a 20
reserva ou penséo

5 .Laud.o médico (no caso de concessao por PROC NZo se aplica 17 220
invalidez)

6 Qo_pla do contrackleque ou fl_cha fmanc_e_lra da PROC N0 se aplica 17 2 20
altima remuneragdo do servidor em atividade

7 Planilha de Célculo de Proventos PROC N&o se aplica 17a20

8 Ato concessorio do beneficio PROC N&o se aplica 17a20

9 Publicacéo do ato concessorio PROC N&o se aplica 17a20

10 Flcha Financeira o_Ie[nonstrando o valor PROC NZo se aplica 17 2 20
implantado na revisdo, se for o caso

1 — Beneficiério
11 Copia dos documentos pessoais (RG e CPF) PESS ou 3 — Tutor ou 17a20
4 - Curador

12 | Copia do ato retificatorio PROC N&o se aplica 17a20

13 Cépia da publicacéo do ato retificatorio PROC N&o se aplica 17a?20
Planilha detalhada do céalculo de

14 | proventos/remuneracao atualizado, se for o PROC N&o se aplica 17a20
caso

15 Parecer juridico acerca da fundamentacao legal PROC N0 se aplica 17 2 20
e da composicao de proventos ou remuneracao P

16 Parecer da unidade de controle interno PROC N&o se aplica 17a20
Nos processos dos Poderes e Orgéos

17 | Autbnomos do Estado de Mato Grosso (exceto PROC N&o se aplica 17a20

Poder Executivo), parecer opinativo do MTPrev
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BAT_CODIGO BAT_DESCRICAO COD_ASSUNTO | COD_PALAVRACHAVE
APOSENTADORIA POR INVALIDEZ PERMANENTE 2 4
2 APOSENTADORIA VOLUNTARIA 2 4
3 APOSENTADORIA COMPULSORIA 2 4
4 RESERVA REMUNERADA - COMPULSORIAMENTE 2 274
5 RESERVA REMUNERADA A PEDIDO 2 274
6 REFORMA - LIMITE DE IDADE 2 273
7 REFORMA - INCAPACIDADE DEFINITIVA 2 273
8 REFORMA - INCAPACIDADE TEMPORARIA 2 273
9 REFORMA - SENTENCA PASSADA EM JULGADO 2 273
10 REFORMA - JULGAMENTO TJ/MT 2 273
1" REFORMA - CONSELHO DE 9 273
DISCIPLINA/COMANDANTE-GERAL
12 PENSAO 10 29
13 REVISAO DE APOSENTADORIA 2 270
14 REVISAO DE RESERVA REMUNERADA 270
15 REVISAO DE REFORMA 270
16 REVISAO DE PENSAO 10 271
17 REVERSAO DE APOSENTADORIA 569
18 REVERSAO DE RESERVA 569
19 REVERSAO DE REFORMA 569
20 REVERSAO DE PENSAO 10 571
21 ANULACAO DE APOSENTADORIA 570
22 ANULACAO DE RESERVA 570
23 ANULACAO DE REFORMA 570
24 ANULACAO DE PENSAO 10 572
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