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Unidades Administrativas
Núcleo de Gestão de 

Contratos, Convênios e 
Parcerias

Coordenadoria de 
Administração

Secretaria de Gestão

... o Coordenador de 
Administração, no 
prazo de 2 (dois) dias 
úteis.

...a necessidade do 
auxílio de outras áreas 
para elaborar o TR, no 
prazo de 10 (dez) dias 

úteis.

...servidor especialista 
para auxiliar na 
elaboração do TR, no 
prazo de 10 (dez) dias 
úteis.

...se o valor é até o 
previsto no art.24, 
inciso I da Lei de 

Licitações, no prazo de 
05 (cinco) dias úteis.

...no cadastro de 
fornecedores 3 (três) 
possíveis interessados 
em realizar o serviço, 
solicitar orçamentos e 
encaminhá-lo 
juntamente com o TR 
elaborado à Secretaria 
de Gestão, no prazo de 
10 (dez) dias úteis.

... ,via Comunicação 
Interna Digital, a 
execução de obras e 
serviços de engenharia

... no local os trabalhos 
a serem realizados, no 
prazo de 2 (dois) dias 
úteis.

... se outras Unidades 
administrativas 
necessitam do mesmo 
serviço, para 
compilação das 
informações, no prazo 
de 10 (dez) dias úteis.

... e compilar as 
quantidades, no prazo 

de 15 (quinze) dias 
úteis.

... TR, no prazo de 30 
(trinta) dias úteis.

19 dias úteis 132 dias úteis

Manutenção 
Preventiva = 151 
dias úteis
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Núcleo de Gestão de 
Contratos, Convênios e 

Parcerias

Coordenadoria de 
Administração

Secretaria de GestãoUnidades Administrativas

...projeto básico e, 
sendo o caso o projeto 
executivo e encaminhar 
junto com o TR à 
Secretaria de Gestão.

... à Coordenadoria 
de Administração, no 

prazo de 05 (cinco) 
dias úteis.

...as correções 
necessárias e 
reencaminhar à 
Secretaria de Gestão, 
no prazo de 15 (quinze) 
dias úteis.

...cronograma físico-
financeiro, no prazo de 

10 (dez) dias úteis. 

...a conformidade do 
TR e dos projetos, 

quando for o caso, no 
prazo de 10 (dez) dias 

úteis.

... o objeto, 
provisoriamente, 
mediante termo 
circunstanciado, 
assinado pelas partes 
em até 15 (quinze) dias 
da comunicação formal 
do contratado.

... o objeto, 
definitivamente, 
mediante termo 

circunstanciado, após o 
decurso do prazo de 

observação ou vistoria, 
conforme art. 73 da lei 

de licitações.

... se a aquisição é por 
meio de dispensa 
licitatória, no prazo de 
02 (dois) dias úteis.

... e fiscalizar a execução 
dos trabalhos, de acordo 

com critérios e 
qualidades técnicas de 

engenharia.
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