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Baixa de Bens Moveis =

33 dias uteis
Secretaria
. Comisséo de . . A Executiva de
Unidade s o . ~ | Servico de Material e . Geréncia de .
. . Inventario, Avaliagcdo | Secretaria de Gestao s Presidente Corregedoria Orcamento,
Administrativa = Patriménio Protocolo .
e Doacao Financas e
Contabilidade
7 dias Uteis 7 dias Uteis 5 dias Gteis
... se é baixa de bens
= Informar Encaminhar > Verificar méveis: inserviveis,
extraviados ou alienados.
... ao Secretério de -
Gestdo, no caso de - 0 Relatério de
roubo ou furto, Inventario, via autos
encaminhar digitais (Control-P)
juntamente com a informando sobre bens:
informag&o o Boletim | - alienados;
de Ocorréncia,via Il - extraviados;
autos digitais (Control- Il —inserviveis.
P) no prazo de 2 (dois)
dias Uteis.
»|
N baixa de
bens moéveis
traviados
... informagdes
. f complementares
Solicitar Encaminhar solicitadas, no prazos de 2
... informagdes (dois) dias teis.
complementares 7d idor. d d
g solicitadas e devolver ao .. do servidor, detentor de
Encaminhar 1 — gocretario Gestao, no carga patrimonial, ou do
prazo de 2 (dois) dias Lider do Servico de-
Uteis. Material e Patriménio, no
caso de Relatério de
Inventério, informagdes
complementares, no prazo
de 2 (dois) dias Uteis.
A
... a solicitag&o de baixa
» Compilar » Analisar de bem moével, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis.
... adocumentagéo,
elaborar Relatério
Pre}l:zmin_zr e[encaminhar N baixa de
ao Presidente, no prazo e
de 5 (cinco) dias Uteis. bens mOVEIS
L xtraviados
... 0 processo, no prazo de
1 (um) dia util.
SCR - Sistema
< Encaminhar > Autuar — de Correigéo
b ... 0s autos a Geréncia de

Protocolo.
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L Secretaria
Comissao de .
. . . . . . Executiva de
Unidade Inventario, Secretaria de Servico de Material . Geréncia de .
_ . . ~ o Presidente Corregedoria Orgamento,
Administrativa Avaliacéo e Gestéo e Patrimonio Protocolo .
Doagéo Financas e
Contabilidade
7 dias Gteis 7 dias Gteis 5 dias Uteis 2 dias Uteis
... autorizacdo ao Lider do ... a baixa de bens méveis
Servico de Material e Encaminhar < Autorizar 1 e encaminha-la a
Patriménio. Secretaria de Gestéo.
... autorizagao para baixa
de bens moveis:
Receber 1 |- inserviveis;
Il — para doacéo;
11l — extraviados.

.. a baixa dos bens
moveis, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis.

... documento de
Autorizagéo de Baixa
e arelagdo dos bens

baixados.

v

Realizar

!

... no Sistema Controle
Patrimonial, no campo
“baixa”, 0 motivo, o

Registrar

v

Copiar

v

Arquivar copias

E baixa de bem
inservivel ou
alienado?

Retirar

ndmero do processo, a
data de autorizagéo de
baixa e informar no
processo a baixa realizada

... aplaqueta de
identificag&o patrimonial

4

Encaminhar

do bom e inutiliza-la.

... 0 processo para a
Secretaria Executiva de
Orgamento, Finangas e
Contabilidade para baixa
contébil.

Registro Contabil
da baixa de bens.
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Baixa de Bens Mdveis = u ;1‘
33 dias Uteis Tribunal de Contas

de 5 (cinco) dias
Gteis.

> Arquivar

... 0 processo, no
—1 prazo de 1 (um) dia
atil.

FIM

- a Secretaria
Comisséo de .
e . . . . a Executiva de
Inventario, Secretaria de Unidade Servico de Material . Geréncia de .
S ~ - . o Presidente Corregedoria Orgamento,
Avaliacéo e Gestéo Administrativa e Patriménio Protocolo .
Doagio Financas e
Contabilidade
7 dias Uteis 4 dias Uteis 7 dias Uteis 10 dias Uteis 2 dias Uteis
0 processo a
Secretaria de Gestao,
no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, com as
seguintes
informagdes: .
| —fim das atividades Encaminhar
para baixa de bem
moével;
Il — sugerir o
arquivamento do
processo.
..e encaminhaﬂ T
processo, no prazo A .
de 5 (cinco) dias Uteis Tomar Ciéncia <
& Presidéncia
.. 0 arquivamento do
Determinar [ processo, no prazo

FIM
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