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...o Processo de despesa à 

Assessoria Especial de 

Planejamento e 

Desenvolvimento 

Organizacional, no prazo de 

2 (dois) dias úteis.

Início

Encaminhar 

Verificar

...a compatibilidade do 

Termo de Referência – TR 

com a Lei Orçamentária 

Anual – LOA e Plano 

Estratégico Anual, e 

encaminhar o processo à 

Secretaria de Gestão, no 

prazo de 3 (três) dias úteis.
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compatível?
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Verificar
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Especial de Planejamento e 

Desenvolvimento 
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Executiva de Orçamento, 
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para efetuar o Pedido de 

Empenho - PED, no prazo de 

2 (dois) dias úteis.
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...no Sistema 

FIPLAN:

I – ingressar no 

banner: documentos/

outros documentos/

controle de diária/ 

Incluir; 

II – gerar a Ordem de 

Serviço.
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I – elaborar PAD no 

banner: documentos/ 

execução/ Pedido de 
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Empenho e 

Liquidação = 16 

dias úteis.
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...o processo à Presidência e 

informar à Unidade 

Demandante, no prazo de 2 

(dois) dias úteis, sugerindo o 
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...o processo à Secretaria de 
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dias úteis, informando da 
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...o processo à 

Secretaria Executiva de 

Orçamento, Finanças e 

Contabilidade.

...e encaminhar o 

processo ao Núcleo de 

Execução Orçamentária 

e Contábil, no prazo de 1 

(um) dia útil.

...no prazo de 2 (dois) 

dias úteis:

I – acessar no Sistema 

FIPLAN e ingressar no 

banner: documentos/

despesa/execução/

liquidação e inserir 

número de empenho;

II – gerar Empenho, 

imprimir e anexar ao 

processo;

III – encaminhar a Nota 

de Empenho ao 

responsável da Unidade 

Administrativa 

demandante.

...o processo ao Núcleo 

de Planejamento e 

Controle Orçamentário e 

Financeiro
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...no Sistema FIPLAN:

I – elaborar PED no 

banner: documentos/ 

despesa/Pedido de 

Empenho.

...no Sistema FIPLAN: 

I – os dados solicitados 

pelo Sistema, confirmar, 

imprimir e anexar ao 

processo.

...no Sistema FIPLAN:

I – elaborar PED no 

banner: documentos/ 

despesa/Pedido de 

Empenho.

Acessar

S
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pagamento?
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Realizar

Encaminhar

Tomar ciência Encaminhar

SFI – Pagamento 

de Despesas

Fim

4 dias úteis4 dias úteis4 dias úteis 2 dias úteis2 dias úteis

Empenho e 

Liquidação = 16 

dias úteis.
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