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Pagamento de Despesas - Anexo 01

Presidência

Coordenadoria do Núcleo 

de Execução Orçamentária 

e Contábil

P
á

g
.1

/2

Início

01

Após o estágio

...da liquidação da despesa deverá 

ser observado, no prazo de 2 (dois) 

dias úteis:

I) a programação financeira e sua 

disponibilidade e;

II) forma de pagamento acordada 

contatos, convênios, termos de 

parcerias, compra direta, aquisição 

de bens e serviços de custeios, 

investimentos e pessoal.

Providenciar 
...o processamento do pagamento da 

despesa observada a retenção 

tributária legal, quando houver.

Identificar

...a programação e a disponibilidade 

financeira, providenciando a emissão 

da documentação de pagamento na 

forma de Nota de Ordem Bancária, 

Cheque, Remessa Bancária ou Ofício.

Verificar a regular 

liquidação.

Formalizar

...o processo de pagamento de 

despesa e o Secretário de 

Orçamento, Finanças e Contabilidade 

deverá encaminhar ao Ordenador

de Despesa.

Autorizar 

Pagamento da 

despesa

Devolver

...o Processo à Secretaria 

Executiva de Orçamento e 

Finança e Contabilidade.

Encaminhar
...a documentação autorizada ao banco 

para efetivação do crédito ao credor 

indicado.

Concluir

...o lançamento orçamentário e 

contábil, por meio de registro no 

Sistema FIPLAN após a constatação 

da realização da transação bancária.

Dar conhecimento
...ao favorecido do pagamento 

realizado.

6 dias úteis

Pagamento de 

Despesas = 6 

dias úteis.



...servidor sobre ausência do relatório 

conforme a Resolução Legislativa 

611/06.
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Coordenadoria do Núcleo 

de Execução Orçamentária 

e Contábil
Presidência

P
á

g
.2

/2

Diária:
...aguardar prazo de entrega do 

relatório de viagem.

Entregou no 

prazo?

S

N

Intimar

01

Dar baixa
...no Sistema FIPLAN e arquivar

o processo, no prazo de 2 (dois) dias 

úteis.

Fim

Receber relatório

...no Sistema FIPLAN e arquivar

o processo, no prazo de 2 (dois) 

dias úteis.

...o servidor sobre a não aprovação 

da prestação de contas conforme a 

Resolução Normativa TCE/MT 

12/2010. 

Fim

Verificar

É 

adiantamento?

S

Foi aprovado?

Fim

N

S

Intimar 

N

Dar baixa

...parecer conclusivo da 

Coordenadoria Geral do Sistema de 

Controle Interno e aprovação do 

Ordenador de Despesa.

6 dias úteis

Pagamento de 

Despesas = 6 

dias úteis.
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