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Emitir relatório 
técnico

...destinado ao 
Presidente, com sugestão 
de notificar o atual gestor 
da entidade fiscalizada, 

quanto à necessidade de 
cobrança do responsável 

pela glosa pendente, 
consignando as ações 

reparadoras de 
notificação extrajudicial, 
inscrição em dívida ativa 
e execução judicial, sob 

pena de emissão de 
certidão positiva para 

entidade.

Elaborar ofício de 
notificação

...do atual gestor da 
entidade.

Verificar

... os processos que 
permanecem, total ou 
parcialmente, com 
inadimplência de glosa.

Início 

Postar ofício de 
notificação

... ao responsável pelo 
recolhimento da glosa, 
via AR dos Correios.

Encaminhar

... o ofício de 
notificação ao 
responsável pelo 
recolhimento da 
glosa, via malote 
digital.

S

É possível?
N

Verificar
a possibilidade de 
envio por malote 
digital.

Manter

... o processo na 
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligenciados até o 

retorno do AR

Juntar

... o comprovante do 
Malote Digital ou do AR 
ao processo e 
encaminhá-lo ao 
Núcleo de Certificações 
e Controle de Sanções.

Aguardar

...o vencimento do prazo
legal da notificação.

Juntar protocoloHouve protocolo 
SN

Anotar

...a ação reparadora de 
notificação extrajudicial no 
“Formulário de Controle de 
Certidão” e na “Minuta de 

“Certidão”.

Aguardar

...o vencimento do prazo 
legal de notificação e/ou 
a comprovação de 
restituição de glosa.

...de encaminhamento de 
ação reparadora? 

01 02



SCC – N° 002/2011 - Inadimplência de Glosa – Anexo: 04

Secretaria Geral do 
Tribunal Pleno

Gerência de 
Registro e 
Publicações

Tribunal Pleno

Núcleo de 
Certificação e 
Controle de 
Sanções

Presidência
Gabinete do 
Conselheiro 
Relator

Coordenadoria de 
Expediente

Ministério Público 
de Contas

01

03

P
á
g
.2
/4

Órgão Externo
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Houve 
comprovação de 

restituição?

S

N

Emitir relatório 
técnico

Elaborar ofício de 
notificação

...endereçado à
Presidência, com 

sugestão de notificar o 
atual gestor da entidade 
jurisdicionada, quanto a 

necessidade da inscrição 
em dívida ativa e da 
execução judicial do 

responsável pela glosa 
pendente, sob pena de 

certificação positiva
para a entidade credora.

...do atual gestor da 
entidade.

Aguardar
...o vencimento do prazo 

legal da notificação.

Houve ação 
reparadora?

SN
Juntar protocolo

...de encaminhamento da 
ação reparadora de 
inscrição em dívida ativa
e de execução judicial do 
responsável pela glosa 
pendente.

Anotar

...a ação reparadora de 
execução judicial na 
pasta “Controle de 

Execuções” do Sistema 
Control-P.

Excluir

...as anotações de glosa 
e as anotações das 
ações reparadoras do 
“Formulário de Controle 
de Certidão” e da “Minuta 
de certidão”.

Postar ofício de 
notificação

... ao responsável pelo 
recolhimento da glosa, 
via AR dos Correios.

Encaminhar

... o ofício de 
notificação ao 
responsável pelo 
recolhimento da 
glosa, via malote 
digital.

S

É possível?
N

Verificar
a possibilidade de 
envio por malote 
digital.

Manter

... o processo na 
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligenciados até o 

retorno do AR

Juntar

... o comprovante do 
Malote Digital ou do AR 
ao processo e 
encaminhá-lo ao 
Núcleo de Certificações 
e Controle de Sanções.
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Emitir relatório 
técnico

...destinado ao 
Presidente, com a 

sugestão de cumprimento 
de providências ainda 

pendentes e/ou de 
arquivamento provisório 

dos autos

Proceder

...às providências ainda 
pendentes e/ou ao 
arquivamento provisório 
dos autos.

I - Digitalizar 
processo;

...II - encaminhar o ofício 
de notificação e a cópia 
digital do processo ao 
MPE-MT,via mensageiro 
TCE/MT; 
III – arquivar 
provisoriamente o 
processo físico.

I - Digitalizar 
processo;

Juntar protocolo

Arquivar 
provisoriamente o 
processo físico

MPE-MT

Poder Judiciário

Ocorrendo a 

restituição da 

glosa

PGE-MT

Poder Judiciário

Ocorrendo a 

restituição da 

glosa

...II - encaminhar o ofício 
de notificação e a cópia 
digital do processo ao 
MPE-MT,via mensageiro 
TCE/MT; 
III – arquivar 
provisoriamente o 
processo físico.

...destinado ao Presidente, 
com as seguintes 

sugestões: 
I - de notificação da 

Procuradoria Geral do 
Estado-PGE-MT;

II - de execução fiscal do 
responsável inadimplente já 
devidamente cadastrado no 

SADA/PGE-MT; 
III - de digitalização do 

processo e
encaminhamento da cópia 

digital à PGE-MT; 
IV - de adoção de 

providências, ainda 
pendentes, determinadas 
na decisão originária e/ou 

final;
V - de arquivamento 

provisório do
processo físico.

Emitir relatório 
técnico

Elaborar ofício

...de notificação
da PGE-MT.

...destinado ao Presidente, 
com as seguintes 

sugestões: 
I – de notificação do 

Ministério Público Estadual-
MPE-MT do não 

cumprimento, por parte do 
responsável, da restituição 

de glosa aos cofres públicos 
municipais;

II – de digitalização do 
processo e 

encaminhamento da cópia 
digital ao MPE-MT; 

III – de arquivamento 
provisório do processo 

físico.
...o nome, do responsável 
inadimplente no SADA/
PGE-MT.

...a informação de cadastro 
na pasta “Controle de
Execuções” do Sistema 
Control-P. 

Inserir

Emitir relatório
técnico

A
qual ente cabe a 

restituição?

Cadastrar

Estado

Elaborar ofício

Município

...de notificação do MPE-
MT.
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Analisar 
documentos

...de comprovação de 
restituição de glosa.
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...destinado ao Presidente, 
informando:

I - o cumprimento de baixa da 
sanção e do nome do 

responsável do cadastro de 
inadimplentes;

II - a finalização dos 
procedimentos de controle da 
glosa realizados pelo Núcleo 
de Certificação e Controle de 

Sanções;
III - a necessidade do 

cumprimento das demais 
providências pendentes e/ou 

finais determinadas na decisão 
originária e/ou final.

...o processo ao Presidente..
... as providências 
pendentes e/ou finais e 
encaminhar o processo à 
Coordenadoria de 
Expediente.

Tomar

Fim

Encaminhar
Arquivar o 
processo.

Emitir relatório 
técnico

04

...do sistema Control-P, bem 
como, do nome do responsável 
do cadastro de inadimplentes.

...a anotação de glosa 
efetuada no “Formulário de 
Controle de Certidão” e na 
“Minuta de Certidão”.

Baixar glosa

Excluir

Publicar decisão 
singular

...de quitação de glosa e 
encaminhar o processo ao 
Coordenador do Núcleo de 
Certificação e Controle de 
Sanções.

Emitir relatório 
técnico

...com sugestão de
quitação da glosa e 
encaminhar o processo ao 
Conselheiro-Relator.

Receber o 
processo

...e encaminhar ao 
Ministério Público de 
Contas.

Emitir parecer

...sobre a quitação da 
glosa e devolver o 

processo ao Conselheiro-
Relator.

Emitir decisão 
singular

...de quitação da glosa e 
encaminhar ao Gerente de 
Registro e Publicações.


