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Secretaria 
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Jurídica Geral
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Avaliação e Doação

Gerência de 

Protocolo

Secretaria de 

Gestão

P
á
g
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... autorização de 

doação do Presidente 

e encaminhá-la ao 

Gerente de Protocolo, 

no prazo de 1 (um) dia 

útil. 

Início

Receber 

Autuar

... jurídico acerca da 

legalidade, no prazo de 

5 (cinco) dias úteis.

Elaborar

... Minuta do Edital, o 

Termo de Doação e 

encaminhá-los à 

Consultoria Jurídica 

Geral, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis

Emitir parecer

S

Encaminhar

N

Está tudo 

correto?

... o processo ao 

Presidente da 

Comissão de 

Inventário, Avaliação e 

Doação para correção.

Realizar

... alterações conforme 

o parecer jurídico, no 

prazo de 5 (cinco) dias 

úteis.

Emitir

... parecer favorável e 

encaminhar o processo 

ao Presidência.

Ratificar

... o processo, no prazo 

de 5 (cinco) dias úteis 

e encaminhá-lo ao 

Presidente da 

Comissão de 

Inventário, Avaliação e 

Doação.. 

Publicar
... o Edital de Doação 

de Bens, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis.

Aguardar
... o encerramento do 

prazo para entrega das 

solicitações de bens.

Analisar

... as solicitações 

protocoladas, no prazo 

de 5 (cinco) dias úteis, 

verificando se atende 

aos requisitos do 

Edital.

... o processo no 

prazo de 1 (um) dia 

útil.

ao Secretário de 

Gestão, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis. 

N

S

Comunicar

Atende aos 

requisitos?

Comunicar

Todas foram 

desabilitadas?

S

N

ao Presidente, no prazo 

de 5 (cinco) dias úteis. 

Tomar ciência

Fim

01

Convocar
... os representantes 

das entidades 

selecionadas.

Selecionar
... a primeira entidade 

que protocolou a 

solicitação. 

Doação de bens por Edital 

= 77 dias úteis

6 dias úteis 10 dias úteis 35 dias úteis 5 dias úteis 20 dias úteis 1 dia útil
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01

... o Termo de Doação 

em 3 (três) vias, anexar 

ao processo e 

encaminhá-lo ao 

Presidente, no prazo de 

5 (cinco) dias úteis.

... o Termo de Doação e 

encaminhá-lo ao 

Presidente da Comissão 

de Inventário, Avaliação 

e Doação, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis.

Ratificar Emitir

... o representante para 

assinar o Termo de 

Doação, publicar o termo 

assinado e encaminhar o 

processo ao Secretário 

de Gestão, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis.

Convocar

Autorizar a 

entrega do bem

... o representante da 

Entidade beneficiada, no 

prazo de 05 (cinco) úteis 

para retirada dos bens.

... à baixa do registro do 

bem no Sistema de 

Controle Patrimonial e 

encaminhar o processo 

ao Secretário Executivo 

de Orçamento, Finanças 

e Contabilidade, no 

prazo de 5 (cinco) dias 

úteis para baixa contábil.

... remover e inutilizar as 

plaquetas de identificação 

patrimonial, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis.

Retirar os bens, no prazo 

de 5 (cinco) dias úteis.

Proceder

Remover

Contatar

Representante da 

entidade 

beneficiada

SCO – Sistema 

de Contabilidade

Fim

Doação de bens por Edital 

= 77 dias úteis

6 dias úteis 35 dias úteis 5 dias úteis10 dias úteis 20 dias úteis 1 dia útil


