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Leiaute das Tabelas de Licitagao - 2015

O Jurisdicionado devera se cadastrar no TCE/MT para tera acesso ao PUG — Portal das Unidades Gestoras (login e senha).
Adequar o Sistema informatizado para que sejam gerados arquivos XML conforme padrao definido no leiaute abaixo.
Utilizar assinatura digital para assinar/certificar os arquivos XMLs.

Utilizar o médulo APLIC — Validador para verificar se ndo ha erros no 1° estagio da validagao, antes de enviar ao TCE/MT.
Compactar os arquivos XML, juntamente com os arquivos PDF, em um arquivo no formato ZIP.

Acessar o PUG.
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Selecionar o exercicio e més de referéncia (influenciam no nome do arquivo ZIP e nome dos PDFs) — ndo tem relagdo com o exercicio da
licitagdo que sera enviada.

8. Selecionar o tipo de envio: Carga Imediata.

9. Selecionar o arquivo a ser enviado.

10.Clicar em “enviar” e aguardar o processamento do arquivo.



Tribunal de Contas
Mato Grosso
INSTRUMENTO DE CIDADANIA

CADASTRO_GERAL

Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

Processo Licitatorio

Esta tabela devera conter o registro de todas as pessoas fisicas e juridicas utilizadas nas outras tabelas em que referenciam: fornecedores, beneficiados, prestadores de servico, etc.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
CG_ldentificacao SIM Caractere(20) Informar: CPF, CNPJ ou numero do Passaporte (para pessoa fisica SIM
lestrangeira) ou o numero de identificagdo da empresa (para pessoa
juridica estrangeira).
1) O CPF devera ser informado com mascara.
Ex.: 123.456.789-01
2) O CNPJ devera ser informado com mascara.
Ex.: 123.456.789/0001-01
3) O passaporte ou o numero de identificacdo da empresa ndo possuem
mascara definida e caso tais numeros excedam 20 caracteres, informar
somente 20 caracteres.
CG_TipoPessoa NAO Caractere(1) 1-Fisica SIM
2-Juridica
CG_TipoEmpresa NAO Inteiro T.I. TIPO_EMPRESA CONDICIONAL
CG_Nacionalidade NAO Caractere(1) 1-Brasileira SIM
2-Estrangeira
CG_Nome NAO Caractere(60) SIM
CG_Endereco NAO Caractere(50) SIM
CG_Complemento NAO Caractere(20) NAO
CG_Bairro NAO Caractere(30) SIM
CG_CEP NAO Caractere(9) 1) Informar 'RURAL' quando o CEP for da zona rural. SIM
2) Informar o CEP com mascara.
Ex.: 78000-000
CG_Fone NAO Caractere(20) NAO
CG_CelFone NAO Caractere(20) NAO
CG_Email NAO Caractere(70) NAO
CG_MicroPequenaEmpresa NAO Inteiro No caso de pessoa juridica (CG_TipoPessoa = 2) brasileira CONDICIONAL
(CG_Nacionalidade = 1) e do tipo 1-Individual ou 2-Ltda
(CG_TipoEmpresa), informar o enquadramento da empresa conforme a
Lei Complementar n° 123/2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte). As opgdes sao:
1 — Microempresa
2-Empresa de Pequeno Porte
3 — Nao enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte.
4 — Enquadramento desconhecido pela UG
Obs.: Caso seja concedido algum beneficio previsto na legislagédo para
lalguma microempresa ou empresa de pequeno porte e a UG nao informe
o0 enquadramento corretamente, o TCE-MT considerara a situagao
irregular.
CG_OptanteSimplesNacional NAO Caractere(1) No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (campo CONDICIONAL

CG_MicroPequenaEmpresa = 1 ou 2), informar se a mesma é optante
pelo Simples Nacional, conforme previsédo no artigo 16 da Lei
Complementar n° 123/2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e da

Empresa de Pequeno Porte). As opgdes sdo: S — Sim N-Nao.
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Obs.: Caso seja concedido algum beneficio previsto na legislagcao para
alguma optante pelo simples e a UG no informe o enquadramento
corretamente, o TCE-MT considerara a situagéo irregular.

CG_CodMunicipio NAO Caractere(6) TL.LMUNICIPIO' SIM

CG_InscricaoMunicipal NAO Caractere(20) Informar o nimero da inscrigdo municipal, caso seja pessoa juridica CONDICIONAL
(CG_TipoPessoa = 2).

CG_InscricaoEstadual NAO Caractere(20) Informar o nimero da inscrigdo estadual, caso seja pessoa juridica CONDICIONAL
(CG_TipoPessoa = 2).

CADASTRO_GERAL_SAD

Esta tabela devera conter a autorizacdo da SAD - Secretaria de Administracao - para fornecedores.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério

CG_ldentificacao SIM Caractere(20) ICADASTRO_GERAL SIM

CGS_Numero NAO Caractere(20) SIM

CGS_DataAutorizacao NAO Caractere(10) SIM

CADASTRO_GERAL_SOCIO

1- Individual (01 sécio)
2-Ltda
4-Outras Entidades Empresariais

* é obrigatorio informar até o envio da homologagao de um processo licitatério
** informar, no minimo, os registros referentes aos vencedores da licitagdo, caso tais registros ndo tenham sido encaminhados anteriormente

Esta tabela devera conter os s6cios (CPF e nome) de todas as empresas participantes de processos licitatorios: prestadoras de servigo, fornecedores, etc. Quando houver mudanga no quadro de
sécios, enviar a relagdo completa dos mesmos na data de registro na Junta Comercial. Essa informagéo sera obrigatoria quando na Tabela CADASTRO_GERAL, o CG_Tipo de Empresa for:

Campo Chave Tipo

Tabela Origem

Comentario

Obrigatoério

CG_ldentificacao SIM Caractere(20)

CADASTRO_GERAL

SIM

CGS_ldentificacao SIM Caractere(20)

IO CPF ou o CNPJ do sécio devera ser informado com mascara e, para
lestrangeiros, o passaporte ou o numero de identificagdo da empresa nao
possuem mascara definida e caso tais niUmeros excedam 20 caracteres,
informar somente 20 caracteres. Ex.:CPF 123.456.789-01

Ex.:CNPJ 123.456.789/0001-01

Obs.: Caso o sécio seja uma pessoa juridica estrangeira que ndo possui
ICNPJ, devera ser informado o cédigo de identificacdo da empresa ou o
proprio CNPJ da empresa, repetindo a informagéo do campo
ICG_Identificacao.

SIM

CGS_DataJuntaComercial SIM Caractere(10)

Informar a data de registro na Junta Comercial

Obs.: caso o s6cio seja uma pessoa juridica estrangeira que nao possui
ICNPJ (campo CGS_Identificacao = CG_Identificacao), devera ser
informada a data de inicio como sécio.

SIM

CGS_Nome NAO Caractere(50)

Informar o nome do sdcio.

SIM

CGS_Nacionalidade NAO Caractere(1)

1 — Brasileira
2 — Estrangeira

SIM

1 Consultar em http://www.tce.mt.gov.br
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tabela CANCELAMENTO_ITEM_PROC_LICIT

CANCELAMENTO_ITEM_PROC_LICIT

Esta tabela devera conter o cancelamento de itens de um processo licitatério realizado no més. E necessario também o envio da publicagio do cancelamento dos itens.

fenviar somente quando um item for cancelado, ou seja, se uma retificagdao do edital cancelar um determinado item, o mesmo devera ser enviado na tabela ITEM_PROC_LICIT e seu cancelamento na

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero SIM Caractere(16) ITEM_PROC_LICIT SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) ITEM_PROC_LICIT SIM
PLIC Data SIM Caractere(10) ITEM_PROC_LICIT SIM
PLIC_Situagao SIM Inteiro ITEM_PROC_LICIT SIM
IPLIC_Numeroltem SIM Inteiro ITEM_PROC_LICIT SIM
PLICLOTE_NumeroLote SIM Inteiro ITEM_PROC_LICIT Quando PLICLOTE_NumeroLote é igual a zero o item é cancelado. SIM
Quando PLICLOTE_NumeroLote ¢ diferente de zero é cancelado o item
do lote.
CILIC Data NAO Caractere(10) SIM
CILIC_Motivo NAO Caractere(255) Informar o motivo do cancelamento. SIM
Informar o item cancelado quando for informada a unidade de medida
"Grupo".

tabela CANCELAMENTO_PROC_LICIT_LOTE

CANCELAMENTO_PROC_LICIT_LOTE

Esta tabela devera conter o cancelamento de lotes de um processo licitatério realizado no més. E necessario também o envio da publicagdo do cancelamento dos lotes.

[Ffenviar somente quando um lote for cancelado, ou seja, se uma retificagdo do edital cancelar um determinado lote, o mesmo devera ser enviado na tabela LOTE_PROC_LICIT e seu cancelamento na

ICampo IChave [Tipo [Tabela Origem Comentario lObrigatério
PLIC_Numero SIM Caractere(16)  |PROC _LICIT LOTE SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) PROC LICIT LOTE SIM
PLIC Data ISIM Caractere(10)  |PROC_LICIT _LOTE SIM
PLIC_Situacao ISIM Inteiro PROC _LICIT LOTE SIM
PLICLOTE_NumerolLote SIM Inteiro PROC _LICIT_LOTE SIM
CLLIC Data INAO Caractere(10) SIM
ICLLIC_Motivo INAO ICaractere(255) Informar o motivo do cancelamento. SIM
COMISSAO_PROC_LICIT
Esta tabela devera conter as informagées da portaria que nomeou a comissao de um processo licitatorio.
Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
CMPLIC_NumPortaria SIM Caractere(16) SIM
CMPLIC_DataPortaria NAO Caractere(10) SIM
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CMPLIC_NomeArgPDF ‘ NAO ‘ Caractere(23) Enviar o arquivo com o texto da portaria que criou a comissao SIM

CONVIDADO_PROC_LICIT
Esta tabela devera conter a relagdao dos convidados de um processo licitatorio. Enviar a relagdo de convidados, no momento do envio da abertura da licitagdo ou no momento da entrega dos convites. O
sistema exigira esta relacéo até o envio da homologacéo, se ocorrer.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero SIM Caractere(16) PROCESSO_LICITATORIO SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) PROCESSO_LICITATORIO SIM
CG_ldentificacao SIM Caractere(20) ICADASTRO_GERAL SIM
CVLIC_DataRecConvite NAO Caractere(10) SIM
CVLIC_NomeArgPDF NAO Caractere(22) Enviar o conteudo da Carta Convite. SIM

ITEM_PROC_LICIT

Esta tabela devera conter os itens licitados em cada procedimento licitatorio. As informagodes até o nivel de subelemento serao obrigatérias para os elementos de despesa 30, 36, 39 e 52. As informagodes
até o nivel de desdobramento da despesa serao obrigatoérias para o elemento 30 (subelemento 01 — Combustiveis e 09 — Material Farmacolégico). Quando o item nao for especificado em nivel de
subelemento e/ou desdobramento da despesa, estes campos deverao conter o valor '00".

Obs.: sempre que houver uma retificagao no edital, os itens deverdao ser encaminhados novamente, mesmo que nao tenham sofrido nenhuma alteragao. Dessa forma, o TCE/MT considerara a ultima
retificacdo como a informacgao atualizada.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero SIM Caractere(16) PROC_LICIT_ABERTURA_RETIFIC SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) PROC_LICIT_ABERTURA_RETIFIC SIM
PLIC_Data SIM Caractere(10) PROC_LICIT_ABERTURA RETIFIC SIM
PLIC_Situacao SIM Inteiro PROC_LICIT_ABERTURA_RETIFIC SIM
PLICLOTE_NumeroLote SIM Inteiro PROC_LICIT_LOTE Quando PLIC_Loteltem = 1 — Lote, informar o numero do lote que contém o |SIM
item. Quando PLIC_Loteltem = 2 — Item, informar “0” (zero) para este campo.
IPLIC_Numeroltem SIM Inteiro Informar o nimero do item de acordo com o Edital de Abertura SIM
IPLIC_Descricaoltem NAO Caractere(255) SIM
ELDE_Codigo NAO Caractere(2) T.|. DESDOBRAMENTO_DESPESA Nos casos de licitagdo para vendas ou concessao (MLIC_CODIGO =7 ou 14 CONDICIONAL
ou 20), este campo é opcional.
SELDE_Codigo NAO Caractere(2) T.|. DESDOBRAMENTO_DESPESA Este campo é opcional nos seguintes casos: a) licitacdo para vendas ou CONDICIONAL
concessao (MLIC_CODIGO =7 ou 14 ou 20); b) licitagao realizada por lote
que contenha varios sub-elementos de despesa.
DELDE_Codigo NAO Caractere(2) T.I. DESDOBRAMENTO_DESPESA Este campo é opcional nos seguintes casos: a) licitacdo para vendas ou CONDICIONAL
concessao (MLIC_CODIGO =7 ou 14 ou 20); b) licitag&o realizada por lote
que contenha varios desdobramentos de despesa.
IPLIC_Quantidade NAO Caractere(10,2) Informar no formato: 99999999.99 SIM
IPLIC_UnidadeMedida NAO Caractere(2) T.I. UNIDADE_MEDIDA IOBS: Devera ser preenchido com o valor 99 (grupo) se o desdobramento do [SIM
elemento de despesa (DELDE_Codigo = ‘00’) n&o for preenchido.
IPLIC_ValEstimado NAO Caractere(14,2) Informar o valor total do item SIM
IPLIC_ltemMicroEmpresa NAO Caractere (1) Este campo devera ser preenchido apenas quando o valor do campo CONDICIONAL
PLICLOTE_NumeroLote for igual a “0” (zero) (licitagdo por item). Para tanto
informar se o item é exclusivo para as microempresas (art. 48, Ill da LC
123/2006):
S — Sim
N — Nao
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MEMBRO_COMISSAO_PROC_LICIT

Esta tabela devera conter os membros da comissao nomeada para o processo licitatério. Podera conter servidores e nao servidores municipais. No ultimo caso devera conter o CPF e nome do membro.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
CMPLIC_NumPortaria SIM Caractere(16) COMISSAO_PROC_LICIT SIM
MCMPLIC_Tipo SIM Caractere(1) 1-Entrada SIM
2-Saida
MCMPLIC_NumsSequencial SIM Inteiro SIM
MCMPLIC_Funcao NAO Caractere(1) 1-Membro SIM
2-Presidente/Pregoeiro
3-Secretario
CG_ldentificacao NAO Caractere(20) CADASTRO_GERAL Informar o CPF do membro da comisséo, seja servidor publico ou ndo. SIM
Obs.: o CPF devera ser informado com mascara. Ex.: 123.456.789-01
PARTICIPACAO_PROC_LICIT_ITEM
Esta tabela devera conter informacgoes sobre as participagées de um processo licitatério, ou seja, o participante, seus valores e quantidades cotadas e os vencedores de cada item.
Campo Chave |Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero SIM Caractere(16) ITEM_PROC_LICIT SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) ITEM_PROC_LICIT SIM
PLIC Data SIM Caractere(10) ITEM_PROC_LICIT SIM
PLIC_Situacao SIM Inteiro ITEM_PROC_LICIT SIM
PLICLOTE_NumeroLote SIM Inteiro ITEM_PROC_LICIT SIM
IPLIC_Numeroltem SIM Inteiro ITEM_PROC_LICIT SIM
CG_Identificacao SIM Caractere(20) PARTICIPANTE_PROC_LICIT SIM
PCPLIC_Vencedor SIM Caractere(1) N-Nao SIM
S-Sim
PLIC_DataSituacaoPLS SIM Caractere(10) PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO Informar a data da situag&o indicada correspondente & data informada na SIM
tabela PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO como Homologagéo ou
Retificagdo da Homologagao.
Obs.: devera ser enviado 1(um) registro correspondente na tabela
PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO (integridade referencial), conforme
os campos PLIC_Numero, MLIC_Codigo, PLIC_DataSituacaoPLS e
PLIC_SituacaoPLS.
PLIC_SituacaoPLS SIM Inteiro PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO Informar a situag&o indicada na tabela SIM
PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO como Homologagéo ou Retificagdo
da Homologagao.
Obs.: devera ser enviado 1(um) registro correspondente na tabela
PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO (integridade referencial), conforme
los campos PLIC_Numero, MLIC_Codigo, PLIC_DataSituacaoPLS e
PLIC_SituacaoPLS.
PCPLIC_DataProposta NAO Caractere(10) SIM
PCPLIC_QuantidadeCotada NAO Caractere(10,2) Informar no formato: 99999999.99 CONDICIONAL
Obs.: informar na mesma unidade de medida (IPLIC_UnidadeMedida)
informada no ITEM_PROCESSO_LICITATORIO.
Informar quando o participante tiver sido habilitado ou seja o vencedor
PCPLIC_ValorCotado NAO Caractere(14,2) Informar o valor total do item da proposta final quando: CONDICIONAL
a) para licitagdo por lote, apenas quando o participante tiver sido o vencedor
e apenas se PCPLIC_TipoValor for igual a 1-valor em reais.
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b) para licitagao por item, apenas quando o participante tiver sido habilitado
ou seja o vencedor e apenas se PCPLIC_TipoValor for igual a 1-valor em
reais.

Obs.: Informar o valor da proposta final apresentada pelo participante apos
os lances.”

PCPLIC_TipoParticipacao NAO Caractere(1) 1-Servigo SIM
2-Compra
PCPLIC_Habilitado NAO Caractere(1) S-Sim ou N-N&o. Informar se o participante foi habilitado para a SIM
apresentacao de propostas, conforme o artigo 43 da Lei n°® 8.666/93.
PCPLIC_TipoValor NAO Caractere(1) 1- valor em reais 2- maior valor percentual 3-menor valor percentual. SIM
Exemplo: 2- maior valor percentual: em casos de servigos de publicidade
remuneradas pelo desconto padrdo de agéncia, a administracao podera
optar por licitar o percentual da parcela do investimento em midia a ser
revertido ao anunciante (Anexo B das Normas Padrédo de Atividade
Publicitaria), portanto, nessa situagéo, quanto maior o percentual, mais
\vantajoso sera para a administragédo publica. Exemplo: 3-menor valor
percentual: contratagdo de uma agéncia de cobranga que sera remunerada
por um percentual sobre a recuperacao de créditos tributarios, nesse caso, o
menor percentual vencera a licitagdo.
PCPLIC_Percentual NAO Caractere(3,2) Informar o percentual da proposta final apenas se: CONDICIONAL
@) PCPLIC_TipoValor for igual a 2- maior valor percentual ou 3-menor valor
percentual e;
b) para licitagédo por lote, apenas quando o participante tiver sido o vencedor
le para licitagao por item, apenas quando o participante tiver sido habilitado
lou seja o vencedor;
Obs.: Informar o percentual da proposta final apresentada pelo participante
apds os lances.”
PCPLIC_ValorPropostaOriginal NAO Caractere(14,2) a) para licitagao por lote, apenas quando o participante tiver sido o vencedor CONDICIONAL
e apenas se PCPLIC_TipoValor for igual a 1-valor em reais.
b) para licitagéo por item, apenas quando o participante tiver sido habilitado
ou seja o vencedor e apenas se PCPLIC_TipoValor for igual a 1-valor em
reais.
Obs.: Informar o valor da proposta original apresentada pelo participante
apos os lances.”
PCPLIC_PercentualPropostaOrig NAO Caractere(3,2) a) PCPLIC_TipoValor for igual a 2- maior valor percentual ou 3-menor valor |[CONDICIONAL
percentual e;
b) para licitagao por lote, apenas quando o participante tiver sido o vencedor
e para licitagéo por item, apenas quando o participante tiver sido habilitado
ou seja o vencedor;
Obs.: Informar o percentual da proposta original apresentada pelo
participante apés os lances.”
PCPLIC_SaneamMicroempresa NAO Caractere(1) Informar se houve direito a saneamento para a microempresa (art. 43, §1° daSIM
LC 123/2006):
IA — Nao se Aplica
S — Sim
N — Ndo
PCPLIC_PrefereMicroempresa NAO Caractere(1) Informar apenas quando o valor do campo PCPLIC_Vencedor for igual a “S” |CONDICIONAL

(Sim). Para tanto informar se houve preferéncia na contratagéo nos casos de
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empate ficto para a microempresa (art. 44 da LC 123/2006):
A — Nao se Aplica

S — Sim

N — Nao

PARTICIPACAO_PROC_LICIT_LOTE

Esta tabela devera conter informacgées sobre as participacées em uma licitacdo, ou seja, o participante, seus valores e quantidades cotadas por lote e os vencedores de cada lote.

2-maior valor percentual
3-menor valor percentual

Exemplo: “2-maior valor percentual” - em caso de servigos de publicidade
remunerada pelo desconto padrdo de agéncia, a administragéo podera optar
por licitar o percentual da parcela do investimento em midia a ser revertido ao|
lanunciante (Anexo B das Normas Padréo de Atividade Publicitaria), portanto,
nesta situagdo, quanto maior o percentual, mais vantajoso sera para a
ladministracédo publica.

Exemplo: “3-menor valor percentual” - contratagdo de uma agéncia de

ICampo IChave [Tipo [Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero ISIM ICaractere(16) PROC _LICIT LOTE SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) PROC_LICIT_LOTE SIM
PLIC Data ISIM ICaractere(10) PROC _LICIT _LOTE SIM
PLIC_Situacao SIM Inteiro PROC LICIT LOTE SIM
ICG_ldentificacao SIM ICaractere(20) PARTICIPANTE_PROC _LICIT SIM
PLICLOTE_NumeroLote SIM Inteiro PROC _LICIT LOTE SIM
PCPLICLOTE_Vencedor ISIM ICaractere(1) N-Nao ISIM
S-Sim
PLIC_DataSituacaoPLS ISIM ICaractere(10) PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO Informar a data da situagéo indicada correspondente a data informada na ISIM
tabela PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO como Homologagéo ou
Retificagdo da Homologagao.
Obs.: devera ser enviado 1(um) registro correspondente na tabela
PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO (integridade referencial), conforme
los campos PLIC_Numero, MLIC_Codigo, PLIC_DataSituacaoPLS e
PLIC_SituacaoPLS.
PLIC_SituacaoPLS ISIM Inteiro PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO Informar a situagao indicada na tabela ISIM
PROCESSOQO_LICITATORIO_SITUACAO como Homologagao ou Retificagdo
lda Homologagéo.
Obs.: devera ser enviado 1(um) registro correspondente na tabela
PROCESSOQO_LICITATORIO_SITUACAO (integridade referencial), conforme
los campos PLIC_Numero, MLIC_Codigo, PLIC_DataSituacaoPLS e
PLIC_SituacaoPLS.
PCPLICLOTE_ DataProposta INAO ICaractere(10) SIM
PCPLICLOTE_TipoValor INAO ICaractere(1) 1-valor em reais ISIM

lcobranca que sera remunerada por um percentual sobre a recuperacao de




Tribunal de Contas
Mato Grosso
INSTRUMENTO DE CIDADANIA

ANOS

Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo
Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

créditos tributarios, nesse caso, o menor percentual vencera a licitag&o.

PCPLICLOTE_Percentual NAO ICaractere(3,2) Informar apenas se PCPLICL_TipoValor for igual a 2-maior valor percentual |[CONDICIONAL
lou 3-menor valor percentual.
PCPLICLOTE_ValorCotado INAO ICaractere(14,2) Informar o valor total do lote quando o participante tiver ICONDICIONAL
sido habilitado ou seja o vencedor e apenas se  PCPLICL_TipoValor for
igual a 1-valor em reais
PCPLICLOTE_TipoParticipacao INAO ICaractere(1) 1-Servico ISIM
2-Compra
PCPLICLOTE_Habilitado INAO ICaractere(1) S-Sim ou N-N&o. Informar se o participante foi habilitado SIM
para a apresentacdo de propostas, conforme o artigo 43
da Lei n° 8.666/93.
PCPLICLOTE_ValorPropostaOrig NAO Caractere(14,2) Informar quando o participante tiver sido o vencedor e apenas se CONDICIONAL
PCPLICLOTE_TipoValor for igual a 1-valor em reais.
Obs.: Informar o valor da proposta original apresentada pelo participante
apos os lances.”
PCPLICLOTE_PercPropostaOrig NAO Caractere(3,2) @) PCPLICLOTE_TipoValor for igual a 2- maior valor percentual ou 3-menor |[CONDICIONAL
\valor percentual e;
b) para licitagao por lote, apenas quando o participante tiver sido o vencedor
e para licitagédo por item, apenas quando o participante tiver sido habilitado
ou seja o vencedor;
Obs.: Informar o percentual da proposta original apresentada pelo
articipante apds os lances.”
PCPLICLOTE_SaneamMicroempresa INAO ICaractere(1) Informar se houve direito a saneamento para a microempresa (art. 43, §1° da[SIM
LC 123/2006):
A — N&o se Aplica
S — Sim
N — Nao
PCPLICLOTE_PrefereMicroempresa INAO ICaractere(1) Informar apenas quando o valor do campo PCPLICLOTE_Vencedor for igual JCONDICIONAL
@ “S” (Sim). Para tanto informar se houve preferéncia na contratagéo nos
lcasos de empate ficto para a microempresa (art. 44 da LC 123/2006):
IA — N&o se Aplica
S — Sim
N — Nao
PARTICIPANTE_PROC_LICIT
Esta tabela devera conter a relagao dos participantes de um processo licitatério. Os convidados que participarem do processo também deverao ser informados aqui.
Campo Chave |Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero SIM Caractere(16) SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) PROCESSO_LICITATORIO SIM
CG_ldentificacao SIM Caractere(20) ICADASTRO_GERAL SIM
PTPLIC_Tipo NAO Caractere(1) 1-Consorcio SIM
2-Participante Comum
PPLIC_NumDAMCustoCopiaEdital NAO Caractere(16) Informar o ndmero da DAM recolhida do valor do custo de copia do edital, se NAO
houver

PPARTICIPANTE_PROC_LICIT_CERTID
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Esta tabela devera conter as certidoes dos participantes de um processo licitatério.

Campo Chave |Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero SIM Caractere(16) PARTICIPANTE_PROC _LICIT SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) PARTICIPANTE_PROC_LICIT SIM
CG_ldentificacao SIM Caractere(20) PARTICIPANTE_PROC LICIT SIM
CERTP_Numero SIM Caractere(25) SIM
TCERT_Codigo SIM Caractere(2) T.I. TIPO_CERTIDAO SIM
CERTP_DataEmissao NAO Caractere(10) SIM
CERTP_DataValidade NAO Caractere(10) SIM
CERTP_NomeArgPDF NAO Caractere (22) Informar o nome do arquivo PDF contendo a certiddo original do participante. [SIM

PROCESSO_LICITATORIO

Esta tabela devera conter os processos licitatérios abertos, além das adesdes as atas de registros de prego de outros érgaos.

Deverao ser encaminhadas também as tabelas CONVIDADO_PROC_LICIT (caso a modalidade seja “Convite”), PROCESSO_LICITATORIO_DOTACAO, PROCESSO_LICITATORIO_DOCUMENTO e a tabela
relacionada, ou seja, caso a situagao seja '1 - Abertura’ ou "2- Retificacdo da Abertura' deve-se enviar PROC_LICIT_ABERTURA_RETIFIC, e para as demais situagées a tabela
PROCESSO_LICITATORIO_SITUACADO (inclusive a situagao 12 - adesao a ata de registro de pregos).

Obs.1: Caso a licitagao seja de obras e servigo de engenharia (envio obrigatério no Sistema GEOOBRAS, ou seja, uma dispensa ou inexigibilidade ou tenha sido iniciada antes de 1° de abril de 2009 e
ainda esta em andamento, também devera ser encaminhada no arquivo de envio imediato, todavia, em momento anterior ao envio da carga mensal em que exista algum empenho, contrato ou baixa de
bens vinculada a uma licitagdo. Nesses casos, devera ser enviada apenas a tabela PROCESSO_LICITATORIO, assim, o Sistema APLIC tera regra para permitir o envio apenas da tabela
PROCESSO_LICITATORIO nos seguintes casos: a) Ano da licitagao igual ou menor que 2009; b) Modalidade igual a 2 ou 4 ou 6 ou 8 ou 9 ou 15 ou 19 ou 20.

Obs.2: Nos casos de Adesao a Ata de Registro de Precos, deve-se enviar nas cargas de envio imediato as seguintes tabelas: PROCESSO_LICITATORIO (modalidade = 17),
PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO (situagdo = 12) e PROCESSO_LICITATORIO_DOCUMENTO (todos os documentos indicados na T.I. PROC_LICIT_TIPO_DOCUMENTO, coluna 'Regra’).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério

PLIC_Numero SIM Caractere(16) No campo PLIC_Numero alterar o conteiido do campo “Comentario” para o | SIM
seguinte: “O numero da licitagdo devera ser informado no padréo:
99999999999/AAAA, ou seja, n° da licitacdo + barra + ano (c/ 4 digitos).
Preencher com "0" (zero) a esquerda obedecendo ao tamanho do campo.
Exemplo: Se a licitagdo na modalidade Tomada de Prego n° 11/2010 faz
parte do processo licitatério n® 00000737628/2010, neste campo deve ser
informado o numero e ano da Tomada de Preco, ou seja,
00000000011/2010. Assim, as licitagdes serdo enviadas obedecendo um
numero seqlencial por modalidade ou geral, conforme opcéo da UG.

MLIC_Codigo SIM Caractere(2) T.I. MODALIDADE_LICITACAO Quando a modalidade de licitag&o for 01-Convite para compras e servigos | SIM
ou 02-Convite para obras e servigos de engenharia € obrigatério enviar a
tabela CONVIDADO_PROC_LICIT com pelo menos 3(trés) convidados.

CG_ldentificacao NAO Caractere(20) CADASTRO_GERAL Nos casos de adesao a processo licitatério realizado por outro 6rgao de CONDICIONAL
qualquer esfera de governo, devera ser informado o CNPJ da entidade da
administrag&o publica que realizou a licitag&o.




11

Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo

Tribunal de Contas Telefone: 3613-7567 / 7566

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

PROC_LICIT_ABERTURA_RETIFIC

Esta tabela devera conter as informagoes dos processos licitatorios abertos e suas retificagées, quando houver. Devera ser encaminhada também a tabela ITEM_PROC_LICIT.
Obs.1: As retificagoes que nao modifiqguem nenhum campo desta tabela devem ser enviadas repetindo-se as informagées encaminhadas no momento da abertura ou da ultima
retificacdo do processo licitatério. A mesma situacao deve ser observada quando apenas alguns campos sofrerem alteragoes decorrentes de um edital de retificagao, ou seja,
deve-se encaminhar um novo registro com as novas informacoes e, para os campos inalterados, deve-se preencher com as informagées encaminhadas na abertura ou na
ultima retificagdo. Dessa forma, o TCE/MT considerara a ultima retificagdo como a informacgéo atualizada.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero SIM Caractere(16) PROCESSO _LICITATORIO SIM
MLIC_Codigo SIM Caractere(2) PROCESSO_LICITATORIO SIM
PLIC_Data SIM Caractere(10) Informar a data da ocorréncia do fato(situa¢éo), ou seja, a abertura ou SIM
retificacdo. Obs.: enviar no formato DD/MM/AAAA
PLIC_Situacao SIM Inteiro [T.I. SITUACAQO_LICITACAO Informar a situagéo ou fato ocorrido (apenas 1 — Abertura e 2 — Retificagédo SIM
do Edital de Abertura).
Obs.: as demais situagdes deverdo ser encaminhadas na tabela
PROCESSOQO_LICITATORIO_SITUACAO.
PLIC_Tipo NAO Caractere(1) 1-Preco ICONDICIONAL
2-Técnica
3-Técnica e Prego
Obs.: Informar apenas quando a modalidade do Processo Licitatério
(MLIC_Codigo) for diferente de:
08-Dispensa de Licitagao
09-Inexigibilidade de Licitagdo
PLIC_DataLimEntrProposta NAO Caractere(10) Obs.: Informar apenas quando a modalidade do Processo Licitatério ICONDICIONAL
(MLIC_Codigo) for diferente de:
08-Dispensa de Licitacdo
09-Inexigibilidade de Licitacao
PLIC_RegistroPreco NAO Caractere(1) Informar se a licitagéo foi realizada para Registro de Pregos. ICONDICIONAL
S-Sim
N-Nao
Obs: Informar apenas quando MLIC_Codigo for diferente de:
08-Dispensa de Licitacdo
09-Inexigibilidade de Licitacao
PLIC_NomeRespJuridico NAO Caractere(50) SIM
PLIC_NumOAB Néo Caractere(10) Informar o nimero da OAB do Responsavel Juridico, se houver NAO
PLIC_ValorEstimado NAO Caractere(14,2) O valor estimado podera ser igual a “0” (zero) quando PLIC_RegistroPreco SIM
for: S-Sim ou quando a modalidade da licitagéo for 07-Leildo ou 14-
Concorréncia para Vendas/Concesséao ou 20-Dispensa de licitagao para
\Vendas/Concesséo.
PLIC_ValorCustoCopia NAO Caractere(14,2) Informar o valor do custo de cdpia do edital para o participante, se houver  INAO
PLIC_Objeto NAO Caractere(255) SIM
PLIC_Motivo NAO Caractere(120) Informar apenas quando a modalidade do Processo Licitatério ICONDICIONAL
(MLIC_Codigo) for:
08-Dispensa de Licitagéo
09-Inexigibilidade de Licitagdo
CMPLIC_NumPortaria NAO Caractere(16) COMISSAO_PROC_LICIT SIM
PLIC_Loteltem NAO Caractere(1) 1 - Lote SIM

2 — Item
Obs.: Nos casos de licitacdo por lote, informar a tabela PROC_LICIT_LOTE
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e ITEM_PROC_LICIT. Ja nos casos de licitagdo por item, informar a tabela
ITEM_PROC_LICIT

PLIC_ParaMicroEmpresa

Inteiro

0 — ndo contempla/nao favorece

1 — processo licitatério exclusivo para microempresas (art. 48, 1l da LC
123/2006)

2 - concede tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas
(art. 42 e 49 da LC 123/2006)

SIM

PLIC_DataAberturaSessaoPublica

NAO

Caractere(10)

SIM

PROC_LICIT_ABERTURA_RETIFIC.

PROCESSO_LICITATORIO_SITUACAO
Esta tabela devera conter as seguintes situagoes dos processos licitatorios: adesao a ata de registro de preco, cancelamento, prorrogagao, anulagao, revogagao, suspensao/paralisacao, licitagao deserta
ou fracassada, além da homologacao e retificagiao da homologagéo, ja que a abertura e suas retificagcoes antes da realizagao da licitagao deverao ser encaminhadas na tabela

Nos casos de licitagdo homologada, deverdo ser encaminhadas também as tabelas PARTICIPANTE_PROC_LICIT, PARTICIPACAO_PROC_LICIT e PARTICIPANTE_PROC_LICIT_CERTID.
Obs.: Nos casos de Adesao a Ata de Registro de Pregos, deve-se enviar nas cargas de envio imediato as seguintes tabelas: PROCESSO_LICITATORIO (modalidade = 17),
PROCESSO_LICITATORIO_SITUACADO (situagao = 12) e PROCESSO_LICITATORIO_DOCUMENTO (todos os documentos indicados na T.I. PROC_LICIT_TIPO_DOCUMENTO, coluna ‘Regra’).

Campo

Chave

Tipo

Tabela Origem

Comentario

Obrigatério

PLIC_Numero

SIM

Caractere(16)

PROCESSO_LICITATORIO

O numero do Processo Licitatério devera ser informado no padrao:
99999999999/AAAA, ou seja, n° do processo licitatério + barra + ano (c/ 4
digitos). Preencher com "0" (zero) a esquerda obedecendo ao tamanho do
campo.

SIM

MLIC_Codigo

SIM

Caractere(2)

PROCESSO_LICITATORIO

Quando a modalidade de licitagao for 01-Convite para compras e servigos
ou 02-Convite para obras e servigos de engenharia é obrigatério enviar a
tabela CONVIDADO_PROC_LICIT com pelo menos 3(trés) convidados.

SIM

PLIC_Situacao

SIM

Inteiro

T.l. SITUACAO_LICITACAO

Informar a situagao ou fato ocorrido (apenas as situa¢des 3 em diante). Obs.:
as situagdes 1 e 2 deverdo ser encaminhadas na tabela
PROC_LICIT_ABERTURA_RETIFIC.

SIM

PLIC_DataSituacao

Caractere(10)

Informar a data da situagdo indicada. Obs.: Quando ocorrer uma ou mais
publicagdes do ato relativo a situagéo, deve-se informar a data da primeira
publicagéo.

SIM

PLIC_DataAdjudicacao

Caractere(10)

Enviar quando a situagdo da licitagéo for 5 — Homologag&o ou 6 — Retificagéo
da Homologacéo.

ICONDICIONAL

PLIC_DataJulgamentoProposta

ICaractere(10)

Obs.: Informar apenas quando a modalidade do Processo Licitatério
(MLIC_Codigo) for diferente de:

08-Dispensa de Licitagado

09-Inexigibilidade de Licitacdo

ICONDICIONAL

PROC_LICIT_LOTE

Esta tabela devera conter os lotes licitados em cada procedimento licitatério.
Obs.: sempre que houver uma retificagao no edital, os lotes deverdo ser encaminhados novamente, mesmo que nao tenham sofrido nenhuma alteragao. Desta forma, o TCE/MT considerara a ultima
retificacdo como a informacéao atualizada.

ICampo IChave [Tipo [Tabela Origem Comentario IObrigatério
PLIC_Numero ISIM___ |Caractere(16) PROC_LICIT _ABERTURA RETIFIC ISIM
MLIC _Codigo ISIM___ [Caractere(2) PROC_LICIT_ABERTURA_RETIFIC SIM
PLIC Data ISIM___ [Caractere(10) PROC _LICIT_ABERTURA_RETIFIC SIM
PLIC_Situacao ISIM__|Inteiro PROC _LICIT _ABERTURA RETIFIC SIM
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PLICLOTE_NumeroLote SIM Inteiro Informar o nimero do lote de acordo com o Edital de Abertura SIM
PLICLOTE_Descricaolote INAO  [Caractere(255) ISIM
PLICLOTE_Quantidadeltem NAO  [Caractere(10,2) Informar no formato: 99999999.99 ISIM
PLICLOTE_ValEstimado NAO [Caractere(14,2) Informar o valor total do lote. ISIM
PLICLOTE_LoteMicroEmpresa INAO |Caractere (1) Informar se o lote é exclusivo para as microempresas (art. 48, Ill da LCISIM

123/2006):

S — Sim

N — Nao

SUBCONTRATACAO_PROC_LICIT

Esta tabela devera conter as subcontratagdes exclusivas para microempresas quando forem contempladas no processo licitatério (art. 48 da LC 123/2006).
Devera ser informada para os vencedores dos lotes ou itens, no processo licitatorio que contempla a participagdo das microempresas, quando houver a subcontratagao.

Campo Chave [Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PLIC_Numero SIM ICaractere(16) PARTICIPACAO_PROC_LICIT_ITEM ou SIM
PARTICIPACAO _PROC LICIT LOTE
MLIC_Codigo ISIM ICaractere(2) PARTICIPACAO_PROC_LICIT_ITEM ou SIM
PARTICIPACAO PROC LICIT LOTE
PLIC_Data SIM ICaractere(10) PARTICIPACAO_PROC_LICIT_ITEM ou SIM
PARTICIPACAO _PROC _LICIT LOTE
PLIC_Situacao SIM Inteiro PARTICIPACAO_PROC_LICIT_ITEM ou SIM
PARTICIPACAO_PROC _LICIT _LOTE
PLICLOTE_NumeroLote SIM Inteiro PARTICIPACAO_PROC_LICIT_ITEM ou SIM
PARTICIPACAO _PROC LICIT LOTE
ICG_Identificacao ISIM ICaractere(20) PARTICIPACAO_PROC_LICIT_ITEM ou SIM
PARTICIPACAO PROC LICIT LOTE
IPLIC_Numeroltem ISIM Inteiro PARTICIPACAO_PROC_LICIT_ITEM Quando PLIC_Loteltem = 1 — Lote, informar “0” (zero) para este campo. ISIM
Quando PLIC Loteltem = 2 — Item, informar o numero do item.
ISPLI_ldentifSubcontratado SIM ICaractere(20) ICADASTRO_GERAL Informar a identificagcdo do subcontratado no CADASTRI_GERAL. SIM
ISPLI_ValorSubcontratacao NAO ICaractere(14,2) Informar o valor da subcontratacdo SIM
ISPLI_PercentualSubcontratacao NAO ICaractere(3,2) Informar o percentual da subcontratagdo com relagéo ao valor total do ISIM
Jote/item
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Este documento tem por objetivo orientar as unidades gestoras na transmissao, via sistema APLIC, dos arquivos referentes a Beneficios Previdenciarios
de Aposentadoria, Reforma, Reserva Remunerada, Pensao e Revisoes.

Esses arquivos deverdao ser encaminhados pelo RPPS do Poder Executivo Estadual e pelos RPPS Municipais, conforme prazos estabelecidos no art. 3°, §1°,
incisos VIIl e IX da Resolugao Normativa n° 16/2008, atualizada pela Resolugao Normativa n° 13/2010, ou seja, até o ultimo dia do més subsequente ao més da
concessdo do beneficio, considerando a data da publicacdo. E possivel envia-los de uma Unica vez ou cada beneficio em um tnico envio, lembrando que o
arquivo “.zip” devera conter beneficios previdenciarios concedidos no mesmo més.

A seguir, estao indicadas as tabelas que devem ser enviadas para cada tipo de beneficio previdenciario concedido.
1) Aposentadoria (todos os RPPS)

Reserva Remunerada e Reforma (apenas o RPPS do Poder Executivo Estadual)

Pensao, se a aposentadoria relativa ao servidor falecido nao foi enviada ao TCE-MT (todos os RPPS)

a) Tabelas relativas ao Processo
PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO
PESSOAL (caso o servidor ndo tenha sido enviado anteriormente)

b) Tabelas relativas a vida funcional

PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL,

CARGO_FUNCAO_PESSOAL_UG (caso o cargo ndo tenha sido enviado anteriormente)

PROC_BENEF_REMUNERAC_PROVENTO

PROC_BENEFICIO_CERTIDAO

CADASTRO_GERAL (enviar apenas o CNPJ do RPPS emissor da certidao previdenciaria averbada pelo servidor, caso esse CNPJ néo tenha sido enviado anteriormente)
PROC_BENEF_PERIODO

PROC_BENEF_DESCONTO_TEMPO

c) PROC_BENEFICIO_PESSOA (Tabela relativa as pessoas relacionadas ao processo)

d) PROC_BENEF_PREVID_DOCUMENTO (Tabela relativa aos documentos relacionados ao processo)

e) Tabelas relativas a remuneracao do servidor (enviar apenas se a remuneragéo do cargo nao tiver sido enviada anteriormente em outro beneficio concedido ou se
as informacgdes enviadas anteriormente estiverem desatualizadas)

CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA
CARGO_FUNC_PESS_UG_REMUNERACAO
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2 - Pensao, se a aposentadoria relativa ao servidor falecido ja foi enviada ao TCE-MT e Revisao (todos os RPPS)
a) Tabelas relativas ao processo

PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO

PESSOAL (caso o servidor ndo tenha sido enviado anteriormente)

b)PROC_BENEFICIO_PESSOA (Tabela relativa as pessoas relacionadas ao processo)

¢c)PROC_BENEF_PREVID_DOCUMENTO (Tabela relativa aos documentos relacionadas ao processo)

15
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Beneficios Previdenciarios

PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO

Esta tabela devera conter os processos de concessao de beneficios previdenciarios dos RPPS's encaminhados ao TCE-MT para registro, bem como as revisdes dos atos concessorios.

Obs.1: o processo no TCE-MT (Sistema CONTROL-P) sera criado automaticamente no momento do envio e vinculado nesta tabela para que o acompanhamento possa ser realizado pelo site no TCE-MT.
Verificar no Espaco do Jurisdicionado a consulta criada para visualizar os nimeros de protocolo criados.

Obs.2: cada beneficio concedido devera possuir apenas 1(um) registro nessa tabela. Exemplo:

ICaso 1) Um beneficio de pensdo com 3 beneficiarios devera possuir 1 registro nessa tabela e 3 registros de beneficiarios na tabela PROC_BENEFICIO_PESSOA.

ICaso 2) Um beneficio de pensao cujo processo de aposentadoria ndo tenha sido enviado anteriormente ao TCE-MT devera seguir a mesma regra do caso 1, ou seja, existir apenas 1(um) rregistro nessa
tabela.

Comentario: Orientagdo apenas para esclarecer uma situagao verificada na prestagao de contas de alguns RPPS's em 2011 que enviaram equivocadamente mais de um registro nessa tabela imaginando
ser 1 para cada beneficiario.

Quando enviar:

( ) Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( ) Na carga mensal

( X') Na carga de envio imediato*

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério

PESS_Matricula SIM Caractere(10) PESSOAL Informar o niumero da matricula do servidor relacionado ao beneficio SIM
previdenciario, ou seja, no envio de aposentadoria ou reserva remunerada
ou reforma (campo PBP_AssuntoTipo = 1 a 11), deve ser enviada a matricula
do proprio beneficiario servidor. Ja no caso de penséao (campo
PBP_AssuntoTipo = 12 ou 13), devera ser enviado o nimero da matricula do
servidor falecido e ndo do beneficiario da pensao.

PBP_AssuntoTipo SIM Inteiro T.I. BENEFICIO_ASSUNTO_TIPO SIM

PBP_DataRequerimento SIM Caractere(10) Informar a data do requerimento do beneficio ou da revisdo do beneficio. SIM
Obs.: Além da validagédo de chave primaria, o sistema validara para que s6
possa existir mais de um beneficio por matricula e assunto-tipo se o tipo for
"Revisdes” (campo PBP_AssuntoTipo = 14 ou 17).

PBP_NumeroAto NAO Caractere(20) Informar o nimero do ato concessorio do beneficio previdenciario ou da SIM
) revisdo do beneficio.
PBP_Datalnicio NAO Caractere(10) Informar a data do inicio do beneficio que podera ser a inatividade no caso [CONDICIONAL

de aposentadoria, reforma e reserva remunerada ou, no caso de penséo, a
data do ébito ou a data do requerimento se a legislagcdo assim estabelecer.
Obs.: no caso de revisédo de beneficios previdenciarios, este campo nédo deve
ser informado.

PBP_DataPublicacao NAO Caractere(10) Informar a data de publicagdo do ato concessorio do beneficio ou da revisao SIM
do beneficio.

Obs.: caso tenha ocorrido publicagdes em veiculos de comunicagao distintos,
informar a data de publicagédo no veiculo oficial.

PBP_VeicComunicacao NAO Caractere(255) Informar todos os veiculos de publicagdo do ato concessorio do beneficio  [SIM
previdenciario ou da revisdo do beneficio, bem como as datas das
publicagdes e os numeros das edigdes. Ex.: DOE, 01/10/09, edigao 365;
Gazeta 01/10/09, Edicdo 290; Mural da Prefeitura, 01/10/09; Diario de
Cuiaba, 02/10/09, edigdo 139. Caso nao tenha sido publicado, informar “SEM
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INFORMACAQ”.

PBP_NomeArgPDF

Caractere(20)

Informar o nome do arquivo com o texto contendo o fundamento legal para
concessao do beneficio previdenciario ou para a revisdo do mesmo.

SIM

PBP_ServidorFalecidoAposentado

Caractere(1)

Informar se o servidor falecido é aposentado. Opgdes:

S-Sim

N-N&o

Obs.: Informar apenas se o assunto for 12 — Pensdo

Obrigatdrio informar para todos os tipos, exceto para as pensdes e revisdes
de beneficios previdenciarios. (Enviar quando o campo PBP_AssuntoTipo for
diferente de 12, 13, 14, 15 e 16.

ICONDICIONAL

PBP_Regra

Inteiro

T..BENEFICIO_REGRA_APOSENTADOR
IA ou T.I. BENEFICIO_REGRA_RESERVA
ou T.I. BENEFICIO_REGRA_REFORMA

Obrigatério informar para todos os tipos, exceto para as pensdes e revisdes
de beneficios previdenciarios. (Enviar quando o campo PBP_AssuntoTipo for
diferente de 12, 13, 14, 15 e 16.

ICONDICIONAL

PBP_Especie

Inteiro

T.I.BENEFICIO_ESPECIE

Obrigatério informar para as aposentadorias, reservas remuneradas e
reformas, exceto as revisdes.

Obrigatério informar quando PBP_NumeroProcessoTCE ou
PBP_NumeroAcordaoTCE nao estiver preenchido.

ICONDICIONAL

PBP_FormaCalculo

Inteiro

T..BENEFICIO_FORMA_CALCULO

Obs.: Caso o tipo do assunto seja 1 ou 2 ou 3 (Aposentadoria) e a regra seja
1,2,3,4,5,8 e 9, devera ser informada a forma de calculo 1 — Média
Contributiva.

ICONDICIONAL

PBP_TipoServidor

Inteiro

T..BENEFICIO_TIPO_SERVIDOR

Obrigatdrio informar apenas para os tipos “Pensdes” (campo
PBP_AssuntoTipo = 12 ou 16)”

ICONDICIONAL

PBP_NumeroAtoRevisto

Caractere(20)

Informar o nimero do ato concessoério do beneficio previdenciario atingido
pela revisédo do beneficio. Obs.: obrigatério informar apenas para os tipos
“revisdes” (campo PBP_AssuntoTipo = 13, 14, 15 ou 16)

ICONDICIONAL

PBP_NumeroProcessoTCE

Caractere(20)

Em caso de pensao ou revisdo, se o ato foi enviado anteriormente ao TCE-
MT para registro, enviar o nimero do processo e o ano no formato N° do
protocolo/Ano, ou seja, 999999999999999/AAAA, assim, se o numero for
4356-7/2007, deve-se informar 43567/2007. Obs.: caso ndo seja informado o
numero do processo, sera obrigatério o envio das informagdes da vida
funcional do servidor falecido.

ICONDICIONAL

PBP_NumeroAcordaoTCE

Caractere(20)

Em caso de penséo ou reviséo, se o ato foi enviado anteriormente ao TCE-
MT para registro, enviar o nimero da decisao do TCE e o ano no formato N°
da decisdo/Ano, ou seja, 999999999999999/AAAA, assim, se o numero for
123-4/2007, deve-se informar 1234/2007. Obs.: caso ndo seja informado o
numero da decisao, sera obrigatério o envio das informagdes da vida
funcional do servidor falecido.

ICONDICIONAL

PBP_ValorTotalBeneficio

Caractere(14,2)

Informar o valor total do beneficio previdenciario concedido no processo.

SIM

PBP_NumAtoFatorAtualizacao

Caractere (16)

Informar o nimero da Portaria do MPS — Ministério da Previdéncia Social
utilizada para utilizar o fator de atualizagdo que incide sobre as
remuneragdes utilizadas para efeito de calculo da média contributiva.
Obs.1: utilizar a mascara 99999999999/AAAA.

Obs.2: como essa portaria sera previamente cadastrada pelo TCE-MT, na
prestacédo de contas a portaria informada devera ser um numero valido e
previamente cadastrado pelo TCE-MT. Portanto, caso esteja informando o
numero correto e o sistema APLIC esteja apontando o erro, entre em contato
com o TCE-MT.

Obs.3: Este campo deve ser informado nas aposentadorias
(PBP_AssuntoTipo = 1 ou 2 ou 3) conforme as regras 1 ou 2 ou3 ou4ou5
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ou 8 ou 9 (PBP_Regra).
Obs.4: caso este campo seja informado, a tabela
PROC_BENEF_MEDIA_CONTRIBUTIVA devera ser enviada.

LEI_Numero NAO Caractere(10) LEI Informar a lei especifica que trata do rol de beneficiarios e forma de rateio. ([CONDICIONAL
Obs.: obrigatério quando for pensdo e aposentadoria por invalidez.

PESSOAL

Esta tabela devera conter informagoes sobre os servidores municipais da entidade, sejam eletivos, efetivos, comissionados, inativos, pensionistas, temporarios, pessoal de outras UG's em disposicao
na UG, servidor da UG cedido a outras UG's. As UG's RPPS deverao encaminhar informagoes sobre todos os segurados do RPPS, ou seja, todos os servidores municipais vinculados ao RPPS deverao
ser encaminhados.

Quando enviar:

( X ) Nas Pecgas de Planejamento****
( X') Na carga inicial *

( X') Na carga mensal**

( X ) Na carga de envio imediato***

* envio obrigatério

** somente os registros incluidos no més de referéncia.

**A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num Unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

r*** Quando referenciado na tabela PLANO_ESTRATEGICO_META e/ou PLANO_ESTRATEGICO_INICIATIVA

De acordo com o inciso VII da Resolugao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagao da Homologacao, Licitagao Fracassada, Licitagdao Deserta, Anulagcao, Revogacao,
Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Preco, Prorrogacao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagao (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave |Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PESS_Matricula SIM Caractere(10) SIM
PESS_Nome NAO Caractere(60) SIM
PESS_CPF NAO Caractere(14) O CPF devera ser informado com mascara. Ex.: 123.456.789-01 SIM
PESS_DataNascimento NAO Caractere(10) SIM
PESS_NomeMae NAO Caractere(60) SIM
PESS_NomePai NAO Caractere(60) Informar o nome do Pai. ICONDICIONAL

Informar “NAO CONSTA”, caso nio seja possivel informar.

Obs.: obrigatério para cargos: Eletivos, livre nomeagao/exoneragéo, tempora-
rio(carga_horaria_funcao_pessoal, campo chfpess_formaocupacao = 3, 4 ou
5), ou quando a ocupagao for: efetivo ou estavel e ocupar cargo de natureza
de Diregéo, Chefia ou Assessoramento (carga_horaria_funcao_pessoal, chf-
pess_formaocupacao = 1 ou 2 e cargo_funcao_pessoal_ug, cfpessug_natu-
rezacargo = 6, 7 ou 8)

PESS_Sexo NAO Caractere(1) 1-Masculino SIM
_ 2-Feminino
PESS_EstadoCivil NAO Caractere(1) 1-Solteiro(a) SIM

2-Casado(a)
3-Separado(a)
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4-Divorciado(a)
5-Vilavo(a)
6 - Unido estavel

PESS_NumeroPISPASEP NAO Caractere(14) Informar o numero do PIS/PASEP. SIM
Obs: O numero informado devera obedecer as seguintes regras: a) o digito
verificador devera obedecer a regra do modulo 11; b) o nimero néo pode
iniciar com 109 a 119, pois trata-se de numero de contribuinte individual
(INSS); c) informar somente nimeros, sem mascara.
Obs: Caso nao exista, informar “SEM INFORMACAQ”.
PESS_CPFMae NAO Caractere(14) O CPF devera ser informado com mascara. ICONDICIONAL
Ex.: 123.456.789-01
Obs.: obrigatorio para cargos: Eletivos, livre nomeagéo/exoneracao,
temporario(carga_horaria_funcao_pessoal, campo chfpess_formaocupacao =
3, 4 ou 5), ou quando a ocupagéo for: efetivo ou estavel e ocupar cargo de
natureza de Diregdo, Chefia ou Assessoramento
(carga_horaria_funcao_pessoal, chfpess_formaocupacao=1ou2e
cargo_funcao_pessoal_ug, cfpessug_naturezacargo = 6, 7 ou 8)
PESS_CPFPai NAO Caractere(14) Informar caso o campo PESS_NomePai seja diferente de ICONDICIONAL
“NAO CONSTA”.
O CPF devera ser informado com mascara.
Ex.: 123.456.789-01
Obs.: obrigatorio para cargos: Eletivos, livre nomeagéo/exoneracao,
temporario(carga_horaria_funcao_pessoal, campo chfpess_formaocupacao =
3, 4 ou 5), ou quando a ocupagéo for: efetivo ou estavel e ocupar cargo de
natureza de Diregdo, Chefia ou Assessoramento
(carga_horaria_funcao_pessoal, chfpess_formaocupacao=1ou2e
cargo_funcao_pessoal_ug, cfpessug_naturezacargo = 6, 7 ou 8)
PESS_CPFConjuge NAO Caractere(14) Informar quando o campo PESS_EstadoCivil for ICONDICIONAL
2 - Casado(a) ou 6 - Unido estavel. Passa a ser
O CPF devera ser informado com mascara. obrigatdrio a
Ex.: 123.456.789-01 partir de 2014.
PESS_NomeConjuge NAO Caractere(60) Informar quando o campo PESS_EstadoCivil for ICONDICIONAL
2 - Casado(a) ou 6-Unido estavel. Passa a ser
obrigatdrio a
partir de 2014.
PESS_PNE NAO Caractere(1) Informar: NAO
S — Sim Passa a ser
N — Nao obrigatdrio a
partir de 2014.
TESC_Codigo NAO Inteiro TI.TIPO_ESCOLARIDADE NAO
Passa a ser

obrigatério a
partir de 2014.
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PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL

Esta tabela devera conter informagoes sobre a vida funcional dos servidores relativos aos processos de concessao de beneficios previdenciarios de aposentadoria, reserva remunerada, reforma e
pensao se o ato de aposentadoria nao tiver sido enviado ao TCE-MT para registro.

Obs.: se o processo for de revisao, o envio é opcional.

Quando enviar:

( ) Nas Pecas de Planejamento
() Nacarga inicial

() Na carga mensal

( X') Na carga de envio imediato*

A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num Unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PESS_Matricula SIM Caractere(10) PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBP_AssuntoTipo SIM Inteiro PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBP_DataRequerimento SIM Caractere(10) PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBVF_TipoServidor NAO Inteiro [T.I. BENEFICIO_TIPO_SERVIDOR Os municipios s6 poderao enviar o tipo 1 — Civil. SIM
PBVF_FormaOcupacao NAO Inteiro T.I. CARGO_FORMA_OCUPACAO E permitido informar apenas os tipos 1 — Efetivo e 2 - Estavel SIM
PBVF_OrgaolotacaoEstado NAO Caractere(7) Tl UG Informar o codigo do 6rgéo estadual a qual estava vinculado o servidor. ICONDICIONAL

Obs.: Apenas as entidades estaduais devem informar este campo.
PBVF_MunicipioLotacaoEstado NAO Caractere(6) T.I. MUNICIPIO_MT Informar o municipio de lotagao do servidor estadual. ICONDICIONAL

Obs.: Apenas as entidades estaduais devem informar este campo.
PBVF_CodgOrgaolLotacaoMunicipio NAO Caractere(2) Informar o cédigo do 6rgéao que deve ser idéntico ao utilizado na UG a qual ([CONDICIONAL

estava vinculado o servidor (tabela ORGAO).

Obs.: Apenas as entidades municipais devem informar este campo.
PBVF_DescOrgaolotacaoMunicipio NAO Caractere(120) Informar a descrigdo do érgao que deve ser idéntico ao utilizado na UG a qualCONDICIONAL

estava vinculado o servidor.

Obs.: Apenas as entidades municipais devem informar este campo.
CFPESS_Codigo NAO Caractere(7) ICARGO_FUNCAO_PESSOAL_UG Informar o cédigo do cargo que deve ser idéntico ao utilizado na UG a qual SIM

estava vinculado o servidor.

Obs.: obrigatdrio enviar a tabela salarial do cargo conforme as tabelas citadas

no leiaute da tabela CARGO_FUNCAO_ PESSOAL_UG.
CFPESSUG_Codigo NAO Caractere(10) ICARGO_FUNCAO_PESSOAL_UG Informar o cédigo do cargo que deve ser idéntico ao utilizado na UG a qual SIM

estava vinculado o servidor.

Obs.: obrigatorio enviar a tabela salarial do cargo conforme as tabelas citadas

no leiaute da tabela CARGO_FUNCAO_PESSOAL_UG.
PBVF_ClasseNivel NAO Caractere(4) Informar a classe com 1(uma) letra e o nivel com 2 (dois) numeros, conforme SIM

a mascara X-99, no momento da concessao do beneficio previdenciario ao

servidor.

Ex.: A-01, onde a A é a classe e 01 é o nivel.

Obs.1: se o cargo for estruturado apenas em niveis, deve-se utilizar A-01, A-

02, A-03, etc.
PBVF_JornadaSemanal NAO Caractere(2) Informar a jornada semanal de trabalho em quantidade de horas. Ex.: 40, 44, SIM

30, 20, etc.
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PBVF_DatalnicioServicoPublico

Caractere(10)

Informar a ultima data de inicio no servigo publico para identificar a data de
ingresso sem descontinuidade para efeito de aplicar a regra constitucional de
aposentadoria ao caso. Ex.: se o aposentado estava vinculado ao servigo
publico no periodo de 01/02/1980 a 12/01/1990, apds se ausentou e vinculou
apenas a iniciativa privada entre 30/01/1990 a 30/03/2004 e voltou ao servigo
publico em 01/04/2004 e se aposentou neste cargo, este campo devera ser
preenchido com 01/04/2004 e a regra aplicavel sera a do art. 40, § 1°, lll, a da
CF (redacdo dada pela EC n° 41/2003).

SIM

PBVF_DatalnicioCarreira

Caractere(10)

Informar a uUltima data de inicio na carreira entendida como a sucesséo de
cargos efetivos, estruturados em niveis e graus segundo sua natureza,
complexidade e o grau de responsabilidade, de acordo com o plano definido
por lei de cada ente federativo. (o tempo na carreira devera ser continuo)
Obs.1: no caso de militares, informar a data de inicio do servigo na policia
militar ou corpo de bombeiros.”.

Obs.2: Obrigatério informar quando o tipo assunto for reserva remunerada ou
reforma (PBP_AssuntoTipo =4 ou 5 ou 6 ou 7 ou 8 ou9ou 10 ou 11)ou
ainda aposentadoria (PBP_AssuntoTipo = 1 ou 2 ou 3) e a regra de
aposentadoria (tabela PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO, campo
PBP_Regra) for 6 ou 7 ou 10 ou 25 ou 26.

Obs.3: nos demais casos, o envio & opcional.

Obs.4: a data final na carreira é desnecessaria pois € a mesma data da
concessao do beneficio, portanto, caso exista alguma situagéo diferente
desse entendimento, deve-se entrar em contato com o TCE-MT.

ICONDICIONAL

PBVF_DatalnicioCargoPosto

Caractere(10)

Informar a ultima data de inicio do servigo no cargo ou posto, se militar.
Conceito de cargo: conjunto de atribui¢cdes, deveres e responsabilidades
especificas definidas em estatutos dos Entes Federetaivos cometidas a um
servidor aprovado por meio de concurso publico de provas ou de provas e
titulos. (tempo continuo).

Obs.1: Obrigatério informar quando o tipo assunto for reserva remunerada ou
reforma (PBP_AssuntoTipo =4 ou 5 ou 6 ou 7 ou 8 ou 9 ou 10 ou 11) ou
ainda aposentadoria (PBP_AssuntoTipo = 1 ou 2 ou 3) e a regra de
aposentadoria (tabela PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO, campo
PBP_Regra) for 3 ou 4 ou5ou6ou 7 ou8ou9ou10ou 19 ou 20 ou 21 ou
22 ou 23 ou 24.

Obs.2: nos demais casos, o envio é opcional”

Obs.3: a data final no cargo ou posto é desnecessaria pois € a mesma data
da concessao do beneficio, portanto, caso exista alguma situagéo diferente
desse entendimento, deve-se entrar em contato com o TCE-MT.

ICONDICIONAL

PBVF_PostoMilitar

Caractere(2)

T.I. POSTO_MILITAR

Obs.: obrigatério informar se a espécie do servidor € militar (campo
PBVF_TipoServidor = 2).

ICONDICIONAL

PBVF_Datalniciolncapacidade

Caractere(10)

Caso o assunto seja 1, informar a data de inicio da incapacidade permanente
ou no caso dos assuntos 7 e 8, informar a data de inicio da incapacidade.

ICONDICIONAL

PBVF_CodigoCID

Caractere(5)

T.I. CID_CLASS_INTERN_DOENCA

Caso o assunto seja 1 ou 7 ou 8, informar o cédigo da classificagéo

internacional de doenca.

ICONDICIONAL
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CARGO_FUNCAO_PESSOAL_UG

Esta tabela devera conter os cargos presentes na Lei de Criagdao de Cargos da UG relacionados com o coédigo dos cargos presentes na Tabela Interna CARGO_FUNCAO_PESSOAL. Para cada cargo,
informar as tabelas CARGO_FUNCAO_PESSOAL_VAGA e CARGO_FUNCAO_PESSOAL_DIARIA.

Obs.1: existem situagées em que ocorrem diferengas entre tabelas salariais do mesmo cargo em fungao da existéncia de servidores ocupando cargas horarias diferenciadas, assim, devera ser
informado um registro para carga cargo combinado com a respectiva carga horaria. Ex.: cargo 1 - professor 30h; cargo 2 — professor 20h.”

Obs.2: no envio de beneficios previdenciarios pela UG RPPS, caso o cargo do servidor ndo tenha sido enviado anteriormente, devera ser enviado o cargo (com a respectiva lei) do servidor vinculado ao
processo ou sua alteragdo (ALTERACAO_CARGO_FUNCAO_PESSOAL), além da tabela salarial do cargo (CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA e PESS_UG_REMUNERACAO), dispensando o envio das
demais tabelas relativas a cargo, tais como CARGO_FUNCAO_PESSOAL_VAGA e CARGO_FUNCAO_PESSOAL_DIARIA.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento

( X') Na carga inicial *

( X') Na carga mensal**

( X ) Na carga de envio imediato***

* Envio Obrigatério

* Enviar somente quando houver inclusao de novos cargos.

** A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num Unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

De acordo com o inciso VIl da Resolugdao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagdao, Homologacao, Retificagdo da Homologacgao, Licitagdo Fracassada, Licitagdao Deserta, Anulagido, Revogacao,
Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Preco, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagéao (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério

CFPESS_Codigo SIM Caractere(7) T.I. CARGO_FUNCAO_PESSOAL Informar a CBO quando o cargo se relacionar a uma CBO, caso contrario SIM
informar '1' que significa “N&o vinculado a nenhuma CBO” ou '2' que
significa “Vinculado a mais de uma CBO”. Esta opgao devera ser utilizada
apenas para os casos de cargos criados cujos requisitos sdo ocupacgdes
genéricas, por exemplo, o cargo de professor que na lei ndo foi
desmembrado nas ocupagdes citadas na CBO.

CFPESSUG_Codigo SIM Caractere(10) Informar o cédigo do cargo presente na Lei de Criagdo de Cargos do SIM
Municipio
CFPESSUG_Descricao NAO Caractere(255) Informar o nome do Cargo presente na Lei de Criagdo de Cargos do SIM
Municipio
LEI_Numero NAO Caractere(10) LEI Informar a Lei que criou estes cargos. CONDICIONAL

Obs: Caso o cargo tenha sido criado por lei, informar a lei de criagéo.
Opcional para Associagdes e Consoércios Publicos.

CFPESSUG_NaturezaCargo NAO Inteiro T.I. CARGO_NATUREZA SIM

CFPESSUG_Escolaridade NAO Inteiro T.I. CARGO_ESCOLARIDADE Informar o nivel de escolaridade necessaria para provimento em cada SIM
cargo.
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CFPESSUG_JornadaTrabalho NAO Caractere(2) Informar a jornada de trabalho semanal. SIM

CFPESSUG_DedicacaoExclusiva NAO Caractere(1) Informar se o cargo é de dedicacéo exclusiva. Opgdes: S-Sim e N-N&o. | CONDICIONAL
OBS.: Obrigatério informar para todas as naturezas de cargo, exceto 9
— Eletivo e 10 — Estagio Profissionalizante.

CFPESSUG_NomencCargoComission NAO Caractere(10) Informar a nomenclatura ou sigla do cargo comissionado (campo CONDICIONAL
CFPESSUG_NaturezaCargo = 6, 7 ou 8). Ex.: DGA-1, DGA-2, etc.

PROC_BENEF_REMUNERAC_PROVENTO

Nesta tabela devera ser informada a base de calculo da ultima remuneragao do servidor, a média aritmética simples (se a forma de calculo for 1-Média Contributiva) e a composigao do valor total do
beneficio previdenciario (provento ou beneficio de pensao) relativo ao processo de concessao de beneficio previdenciario encaminhados ao TCE-MT para registro.

Obs.1: é obrigatorio o envio desta tabela caso a tabela PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL tenha sido enviada.

Obs.2: E obrigatério enviar no minimo os seguintes registros:

a) o tipo 1 ou o tipo 2, mas nunca o 1 e 0 2 no mesmo processo.

b) Caso a forma de calculo seja '1 - Média Contributiva’, o registro do tipo 10;

c) O registro do tipo 11

d) Caso tenha sido informado o item 5, devera ser informado o tipo 13”.

Obs.3: O valor dos proventos deve ser igual ao valor total do beneficio na tabela PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO, em caso de aposentadoria, reserva e reforma e no caso de pensao o valor dos
proventos deve ser igual ou menor que o valor total do beneficio na tabela PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO, portanto, ndo se refere a cota-parte do beneficiario pensionista e sim ao valor total dos
proventos.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

() Na carga mensal

( X') Na carga de envio imediato*

A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

De acordo com o inciso VIl da Resolugdao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologagao, Retificagado da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitacao Deserta, Anulagdo, Revogagao,
Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Prego, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PESS_Matricula SIM Caractere(10) PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL SIM
PBP_AssuntoTipo SIM Inteiro PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL SIM
PBP_DataRequerimento SIM Caractere(10) PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL SIM
PBRP_EspecieRemuneracao SIM Inteiro Tl Obs.1: Quando a espécie do beneficio for proventos proporcionais (tabela SIM

ESPECIE_REMUNERACAO_PROVENTO PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO, cmapo PBP_Especie = 2) é
lobrigatdrio informar a espécie de provento 11.

Obs.2: Quando a forma de calculo for média contributiva (tabela
PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO, campo PBP_FormaCalculo = 1) é
lobrigatorio informar a espécie de provento 10.

Obs.3: as espécies 1 e 2 ndo podem ser enviadas N0 mesmo processo.
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PBRP_NumSequencial

SIM

Inteiro

Informar o nimero sequencial da espécie de remuneragéo ou do provento do
servidor.

Obs.: para um processo, somente sera permitido o envio da mesma espécie
de remuneracéo para 7 — decisdo judicial e 9 — outros.

SIM

PBRP_Descricao

Caractere(255)

Informar quando a espécie de remuneragéo for uma das seguintes opgdes:
5 - Fungdes gratificadas e/ou cargos incorporados. Informar o nome da
funcdo e/ou cargo incorporado, idéntico ao informado na UG de origem.

7 — Deciséo Judicial. Informar o n° do processo relativo a deciséo judicial e o
6rgéo do Poder Judiciario.

9 — Outros. Informar a denominagéo da remuneragao.

ICONDICIONAL

PBRP_NomenclaturaFuncao

Caractere(10)

Informar o nome da fung&o ou cargo comissionado incorporado na
remuneragao, idéntico ao informado na UG de origem. Obs.: Obrigatério
informar quando a espécie de remuneracéo for 5 — fungdes incorporadas.

ICONDICIONAL

PBRP_Valor

Caractere(14,2)

Informar o valor da remuneragéo ou provento.

SIM

LEl_Numero

Caractere(10)

LEI

Informar a lei que autoriza o pagamento da verba classificada como 9 —

Outros, no campo PBRP_EspecieRemuneracao.

ICONDICIONAL

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( ) Na carga mensal

( X' ) Na carga de envio imediato*

(Concursos/Processos Seletivos).

PROC_BENEFICIO_CERTIDAO
Esta tabela devera conter informagoes sobre as certidoes emitidas pelos regimes previdenciarios a qual o servidor esteve vinculado e que estejam anexadas no processo de concessao de beneficio
previdenciario encaminhados ao TCE-MT para registro.

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, os processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.
De acordo com o inciso VII da Resolugao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;
b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagao da Homologacao, Licitagao Fracassada, Licitagdao Deserta, Anulagcao, Revogacao,
Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Preco, Prorrogacao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagao (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PESS_Matricula SIM Caractere(10) PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL SIM
PBP_AssuntoTipo SIM Inteiro PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL SIM
PBP_DataRequerimento SIM Caractere(10) PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL SIM
PBC_NumeroCertidao SIM Caractere(20) Informar o nimero da certiddo emitida pelo regime previdenciario. SIM
PBC_TipoRegime SIM Inteiro T.I. TIPO_PREVIDENCIA iAs certiddes do RPPS que concedeu o beneficio sera o tipo 2 - RPPS e as [SIM
certiddes averbadas serdo os tipos 1 — RGPS ou 4 — Outros RPPS.
ICG_ldentificacao NAO Caractere(20) CADASTRO_GERAL Informar o CNPJ do RPPS, caso o tipo seja 4 — Outros RPPS. ICONDICIONAL
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‘PBC_DataEmissao ‘NAO ‘Caractere(10) Informar a data de emissao da certidao previdenciaria. SIM

CADASTRO_GERAL

Esta tabela devera conter o registro de todas as pessoas fisicas e juridicas utilizadas nas outras tabelas em que referenciam: fornecedores, beneficiados, prestadores de servico, etc.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento

( X') Na carga inicial

( X ) Na carga mensal

( X ) Na carga de envio imediato * ; ** ; ***

* quando necessario, no envio de um processo licitatério.

* informar apenas os registros referentes aos membros da comissao de processo licitatorio, convidados e participantes do processo licitatério, quando for exigido e caso tais registros nao tenham
sido encaminhados anteriormente.

r** A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

De acordo com o inciso VII da Resolugao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagao da Homologacao, Licitagao Fracassada, Licitagdao Deserta, Anulagao, Revogacao,
Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Preco, Prorrogacao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagao (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério

CG_ldentificacao SIM Caractere(20) Informar: CPF, CNPJ ou numero do Passaporte (para pessoa fisica SIM
lestrangeira) ou o numero de identificagdo da empresa (para pessoa
juridica estrangeira).

1) O CPF devera ser informado com mascara.

Ex.: 123.456.789-01

2) O CNPJ devera ser informado com mascara.

Ex.: 123.456.789/0001-01"

3) O passaporte ou o numero de identificacdo da empresa ndo possuem
mascara definida e caso tais niumeros excedam 20 caracteres, informar
somente 20 caracteres.

CG_TipoPessoa NAO Caractere(1) 1-Fisica SIM
2-Juridica
ICG_TipoEmpresa NAO Inteiro T.I. TIPO_EMPRESA CONDICIONAL
ICG_Nacionalidade NAO Caractere(1) 1-Brasileira SIM
2-Estrangeira
ICG_Nome NAO Caractere(60) SIM
ICG_Endereco NAO Caractere(50) SIM
CG_Complemento NAO Caractere(20) NAO
ICG_Bairro NAO Caractere(30) SIM
CG_CEP NAO Caractere(9) 1) Informar 'RURAL' quando o CEP for da zona rural. SIM

2) Informar o CEP com mascara.
Ex.: 78000-000

ICG_Fone NAO Caractere(20) NAO
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ICG_CelFone

NAO

Caractere(20)

NAO

CG_Email

NAO

Caractere(70)

NAO

NAO

Inteiro

CONDICIONAL

No caso de pessoa juridica (CG_TipoPessoa = 2) brasileira
(CG_Nacionalidade = 1) e do tipo 1-Individual ou 2-Ltda
(CG_TipoEmpresa), informar o enquadramento da empresa conforme a
Lei Complementar n°® 123/2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte). As opgbes sao:

1 — Microempresa

2-Empresa de Pequeno Porte

3 — Nao enquadrada como Microempresa ou Empresa de Pequeno
Porte.

4 — Enquadramento desconhecido pela UG

Obs.: Caso seja concedido algum beneficio previsto na legislacdo para
lalguma microempresa ou empresa de pequeno porte e a UG nao informe
o enquadramento corretamente, o TCE-MT considerara a situagao
irregular.

ICG_MicroPequenaEmpresa

No caso de Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte (campo CONDICIONAL
CG_MicroPequenaEmpresa = 1 ou 2), informar se a mesma ¢é optante
pelo Simples Nacional, conforme previsdo no artigo 16 da Lei
Complementar n® 123/2006 (Estatuto Nacional da Microempresa e da
Empresa de Pequeno Porte). As opgdes sédo: S — Sim N-N&o.

Obs.: Caso seja concedido algum beneficio previsto na legislagao para
alguma optante pelo simples e a UG no informe o enquadramento
corretamente, o TCE-MT considerara a situagéo irregular.

ICG_OptanteSimplesNacional Caractere(1)

ICG_CodMunicipio Caractere(6) TI.MUNICIPIO SIM

Informar o nimero da inscricdo municipal, caso seja pessoa juridica CONDICIONAL
(CG_TipoPessoa = 2). Se n&o possuir informar
‘NAO POSSUI”

ICG_InscricaoMunicipal Caractere(20)

Informar o niUmero da inscrigdo estadual, caso seja pessoa juridica CONDICIONAL
(CG_TipoPessoa = 2). Se n&o possuir informar

‘NAO POSSUI"

ICG_InscricaoEstadual Caractere(20)

PROC_BENEF_PERIODO

Esta tabela devera conter informagoes sobre os periodos contributivos (ou tempo de servigo) brutos (sem considerar os descontos) aos regimes previdenciarios constantes nas certidoes
previdenciarias ou ndao que estejam anexadas no processo de concessao de beneficio previdenciario encaminhado ao TCE-MT para registro, inclusive o tempo de servigo ao préprio regime que
concedeu o beneficio previdenciario, além do tempo de servigo prestado em cargo comissionado ou fungao gratificada utilizada para incorporagao, constantes ou nao na certidao.

Quando enviar:

( ) Nas Pecas de Planejamento
() Nacarga inicial

() Na carga mensal

( X') Na carga de envio imediato*

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num Unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PESS_ Matricula SIM Caractere(10) PROC_BENEF_VIDA FUNCIONAL SIM
PBP_AssuntoTipo SIM Inteiro PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL SIM
PBP_DataRequerimento SIM Caractere(10) PROC_BENEF_VIDA FUNCIONAL SIM
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PBPE_NumSequencial

SIM

Inteiro

SIM

PBPE_TipoPeriodo

NAO

Inteiro

1 — Periodo de contribui¢cdo ao regime previdenciario constante na certidao
previdenciaria.

2 — Periodo nado constante em nenhuma certidao previdenciaria.

3 — Periodo Ficticio

Obs.: o tempo de contribuigdo ao préprio regime previdenciario que
concedeu o beneficio devera ser informado com ou sem certidao.

Obs.: o tempo de contribui¢do ao préprio regime previdenciario que
concedeu o beneficio devera ser informado com ou sem certiddo.

SIM

PBC_NumeroCertidao

Caractere(20)

PROC_BENEFICIO_CERTIDAO

Informar o numero da certiddo emitida pelo regime previdenciario, quando se
tratar de periodo constante na certidao.
Obs.: A certidao devera existir na tabela PROC_BENEFICIO_CERTIDAO.

ICONDICIONAL

PBC_TipoRegime

Inteiro

PROC_BENEFICIO_CERTIDAO

Informar o tipo do regime, conforme tabela PROC_BENEFICIO_CERTIDAO,
quando se tratar de periodo constante na certidao.
Obs.: A certiddo devera existir na tabela PROC_BENEFICIO_CERTIDAO.

ICONDICIONAL

PBPE_DatalnicioPeriodo

Caractere(10)

Informar a data de inicio do periodo informado.
Obs.: quando for tempo ficticio, informar o periodo de aquisi¢cdo de beneficio.

SIM

PBPE_DataFimPeriodo

Caractere(10)

Informar a data final do periodo informado.

SIM

PBPE_TipoEmpregador

Inteiro

1 — Servigo Publico
2 — Iniciativa Privada
Obs.: informar se o tiporegime for 1 - RGPS

ICONDICIONAL

PBPE_TipoTempoFicto

Inteiro

Tl

BENEF_PERIODO_TIPO_TEMPO_FICTO

Informar o tipo do periodo ficticio.
OBS.: Informar apenas se o tipo do periodo (PBPE_TipoPeriodo) for: 3-
Periodo Ficticio.

ICONDICIONAL

PBPE_DescricaoTempoFicto

Caractere(255)

Descrever o motivo da contagem do tempo ficticio. Ex.: 3 meses de licenga
-prémio adquirido pelo servigo no periodo de 10/02/1998 a 09/02/2003,
contados em dobro, conforme a lei n°® 9999/99.

OBS.: Informar apenas se o tipo do periodo (PBPE_TipoPeriodo) for: 3-
Periodo Ficticio.

ICONDICIONAL

PBPE_TempoFicto

Inteiro

Informar o tempo ficticio em quantidade de dias.
OBS.: Informar apenas se o tipo do periodo (PBPE_TipoPeriodo) for: 3-
Periodo Ficticio.

ICONDICIONAL

PBPE_TipoCargo

Inteiro

1 — Professor (Magistério); 2 — Cargo Comissionado e/ou Fungéo Gratificada;
3 — Policial Civil; 4 — Militar; 5 — Diretor (Magistério); 6 — Coordenador
Pedagogico (Magistério) e 7 — Assessor Pedagogico (Magistério). 99 —
Outros cargos.

Obs.: o tipo cargo comissionado é de envio obrigatério se tiverem sido
informadas func¢des gratificadas ou cargos incorporados na remuneragao
(tabela PROC_BENEF_REMUNERAC_PROVENTO, campo
PBRP_EspecieRemuneracao = 5).

SIM

PBPE_NomeCargolncorporado

Caractere (255)

Informar o nome do cargo incorporado, caso o campo PBPE_TipoCargo seja
igual a 2 — Cargo Comissionado e/ou Funcgdo Gratificada.

ICONDICIONAL

PBPE_NomeOrgao

Caractere (255)

Informar o nome do Orgdo em que o servidor prestou servigo no periodo
informado. Obrigatério informar quando o campo PBPE_TipoEmpregador for
igual a 1 — Servico Publico.

ICONDICIONAL
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PROC_BENEF_DESCONTO_TEMPO

Esta tabela devera conter informagoes sobre os descontos no tempo de servigo do servidor, constantes nas certiddes previdenciarias ou na ficha relativa a vida funcional do servidor no processo de
concessao de beneficio previdenciario encaminhados ao TCE-MT para registro.

Obs.1: é obrigatorio o envio desta tabela caso a tabela PROC_BENEF_VIDA_FUNCIONAL tenha sido enviada. Caso nao existam descontos, devera ser enviado o tipo 98 — Nenhum desconto.

Obs.2: devera ser informado 1(um) registro para cada periodo descontado no tempo de servigo.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( ) Na carga mensal

( X ) Na carga de envio imediato*

A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num Unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PESS_Matricula SIM Caractere(10) PROC_BENEF_PERIODO SIM
PBP_AssuntoTipo SIM Inteiro PROC_BENEF_PERIODO SIM
PBP_DataRequerimento SIM Caractere(10) PROC_BENEF_PERIODO SIM
PBDT_DatalnicioPeriodo SIM Caractere(10) Informar a data de inicio do periodo de desconto. SIM

Obs.: caso o tipo do desconto seja 98 — Nenhum desconto, podera ser
informada qualquer data.

PBPE_NumSequencial SIM INTEIRO PROC_BENEF_PERIODO SIM

PBDT_DataFimPeriodo NAO Caractere(10) Informar a data final do periodo de desconto. ICONDICIONAL
Obs.: caso o tipo do desconto seja 98 — Nenhum desconto, este campo é
opcional ou podera ser informada qualquer data.

PBDT_TipoDesconto NAO Inteiro T.I. BENEFICIO_TIPO_DESCONTO Informar o tipo de desconto. SIM

PROC_BENEFICIO_PESSOA
Esta tabela devera conter informagoes sobre os beneficiarios, tutores, curadores e o servidor falecido (pensao) em todos os processos de concessao de beneficios previdenciarios encaminhados ao
TCE-MT para registro, bem como nas revisées dos atos concessorios.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( ) Na carga mensal

( X' ) Na carga de envio imediato*

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PESS_Matricula SIM Caractere(10) PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBP_AssuntoTipo SIM Inteiro PROC _BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBP_DataRequerimento SIM Caractere(10) PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBPESS_TipoPessoa SIM Inteiro [T.I.BENEFICIO_TIPO_PESSOA Para os processos de aposentadoria, reserva remunerada e reformasé  SIM
poderao ser informados os tipos 1 — Beneficiario e 4- Curador ou somente
o tipo 1 — Beneficiario.
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Para os processos de pensao deverao ser informados os tipos 1 —
Beneficiario e 2 — Falecido e poderao ser enviados os tipos 3 — Tutor ou 4
— Curador.

PBPESS_CPF SIM Caractere(14) Informar o CPF da pessoa (beneficiario ou curador ou tutor) na mascara SIM
999.999.999-99.
Obs.: caso o tipo pessoa for 1 — beneficiario, o CPF devera ser o mesmo
do registro informado na tabela PESSOAL, ou seja, para beneficiario
pensionista sera o registro referente ao campo
PESS_MatriculaBeneficiario e para os demais beneficiarios, sera o registro
referente ao campo PESS_Matricula.
PESS_MatriculaBeneficiario NAO Caractere(10) PESSOAL Caso seja Beneficiario Pensionista (BP_TipoPessoa=1 e ICONDICIONAL
PBP_AssuntoTipo = 12), informar a matricula que devera ser criada para o
pensionista..
Obs.: caso o RPPS nao possua uma matricula especifica para o
pensionista, concatenar o nimero da matricula do servidor com “-” com o
digito sequencial identificador do beneficiario. Ex.: 123424-1 | 123424-2,
etc.
Obs.2: nos casos processos de aposentadoria, reserva remunerada ou
reforma, ao informar o beneficiario, deve ser informada a matricula do
servidor neste campo, repetindo a matricula informada no campo
PESS_Matricula.
PBPESS_Nome NAO Caractere(60) Caso seja Tutor ou Curador (BP_TipoPessoa= 3 ou 4), informar o Nome [CONDICIONAL
da pessoa.
PBPESS_NumeroRG NAO Caractere(20) Informar o Numero do RG em todos os casos. ICONDICIONAL
Obs.: caso o beneficiario ndo possua RG (menor),esta informagao nao é
necessaria. Para os demais casos, é obrigatorio.
PBPESS_UFExpedicaoRG NAO Caractere(2) Informar a UF de expedigdo do RG em todos os casos. ICONDICIONAL
Obs.: caso o beneficiario ndo possua RG (menor),esta informagéo néo é
necessaria. Para os demais casos, € obrigatorio.
PBPESS_DataNascimento NAO Caractere(10) Caso seja Tutor ou Curador (BP_TipoPessoa= 3 ou 4), informar a data de [CONDICIONAL
nascimento.
PBPESS_TipoBeneficiario NAO Inteiro T..BENEF_PENSAOQO_TIPO_BENEFICIARIO |Informar apenas se o tipo pessoa for 1 - Beneficiario e o assunto for ICONDICIONAL
"Pensao" (PBP_AssuntoTipo = 12).
PBPESS_TipoPensao NAO Inteiro T..LBENEFICIO_TIPO_PENSAO Obrigatério informar se o tipo do beneficiario for 7 — Outros ICONDICIONAL
PBPESS_DescricaoTipoPensao NAO Caractere (255) Obrigatorio informar a descricao do tipo de beneficiario se o tipo do ICONDICIONAL
beneficiario (campo PP_TipoBeneficiario) for 7 — Outros
PBPESS_ValorBeneficio NAO Caractere(14,2) Informar o valor do beneficio previdenciario concedido para cada ICONDICIONAL

beneficiario.
Obs.: Informar apenas se o tipo pessoa for 1 - Beneficiario

PROC_BENEF_PREVID_DOCUMENTO

Esta tabela devera conter todos os documentos exigidos pelo TCE-MT nos processos de concessao de beneficios previdenciarios encaminhados ao TCE-MT para registro, bem como nas revisées dos

atos concessorios.

Obs.: os documentos sao os exigidos no documento “Manual para Remessa de Informagées ao TCE-MT”.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial
() Na carga mensal
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( X ') Na carga de envio imediato *

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

De acordo com o inciso VIl da Resolugdao Normativa n°® 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagado da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitacao Deserta, Anulagdo, Revogagao,
Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Prego, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
PESS_Matricula SIM Caractere(10) PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBP_AssuntoTipo SIM Inteiro PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBP_DataRequerimento SIM Caractere(10) PROC_BENEFICIO_PREVIDENCIARIO SIM
PBPD_TipoDocumento SIM Inteiro T.I. BENEFICIO_TIPO_DOC_APOSENT SIM

ou T.I. BENEFICIO_TIPO_DOC_PENSAO
ou T.l. BENEFICIO_TIPO_DOC_REVISAO

PBPD_NumSequencial SIM Inteiro ICampo para poder receber mais de um documento do mesmo tipo SIM
(certiddes, averbagdes, etc)
PBPD_NomeArqgPDF NAO Caractere(21) Informar o nome do arquivo com o texto contendo o documento referente aoSIM
beneficio previdencidrio concedido.
PBPESS_TipoPessoa NAO Inteiro PROC_BENEFICIO_PESSOA Caso o processo seja do assunto penséo, informar a qual pessoa ICONDICIONAL

(beneficiario ,falecido ou tutor/curatelador) o documento se refere.
Obs.1: Obrigatério nos casos de documentos do tipo 2, 3,4, 5,6,7,13 e
16.

Obs.2: Informar no minimo 1 tipo de documento para cada pessoa
respectiva, ou seja, se existirem 3 beneficiarios, todos os documentos
relativos a beneficiarios deverao ter, no minimo, 3 ocorréncias, uma para
cada beneficiario.

PBPESS_CPF NAO Caractere(14) PROC_BENEFICIO_PESSOA ICaso o processo seja do assunto pensao, informar a qual pessoa ICONDICIONAL
(beneficiario ,falecido ou tutor/curatelador) o documento se refere.
Obrigatorio nos casos de documentos do tipo 2, 3, 4, 5,6, 7, 13 e 16.
Obs.2: Informar no minimo 1 tipo de documento para cada pessoa
respectiva (T.I. BENEFICIO_TIPO_DOC_PENSAO, coluna T.I.
PENSAQO_TIPO_PESSOA), ou seja, se existirem 3 beneficiarios todos os
documentos relativos a beneficiarios deveréo ter, no minimo, 3 ocorréncias,
uma para cada beneficiario.

CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA

Esta tabela devera conter informagoes sobre a tabela do valor base da remuneragéao de cada cargo existente na UG, inclusive suas alteragoes.

Obs.1: Na carga inicial, para os cargos da prépria UG e no caso de envio de beneficios previdenciarios de inatividade pela UG RPPS, devera ser enviada a ultima tabela relativa a remuneragao do servi-
dor. Caso a tabela tenha sofrido alterag6es ao longo dos anos, deverao ser informadas as leis contendo os percentuais de atualizagao (revisao geral e aumento real). Ex.: se para o cargo “Agente Admi-
nistrativo” for estruturada a tabela salarial em 2005 e nos anos seguintes houver apenas a revisao geral anual, deverao ser enviadas a tabela salarial de 2005 (tabelas CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA
e CARGO_FUNC_PESS_UG_REMUNERACADO) e as leis contendo as revisées gerais anuais (tabela CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA).

Obs.2: Na carga inicial, enviar o valor da remuneragao atualizado até o final do exercicio anterior.

Quando enviar:
( ) Nas Pecas de Planejamento
( X)) Na carga inicial
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( X ) Na carga mensal
( X ) Na carga de envio imediato *

(Concursos/Processos Seletivos).

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num Unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.
De acordo com o inciso VII da Resolugao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;
b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagao da Homologacao, Licitagao Fracassada, Licitagdao Deserta, Anulagcao, Revogagao,
Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Preco, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagao (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao

Campo

Chave

Tipo

Tabela Origem

Comentario

Obrigatério

CFPESS_Codigo

SIM

Caractere(7)

CARGO_FUNCAQO_PESSOAL_UG

SIM

ICFPESSUG_Codigo

SIM

Caractere(10)

CARGO_FUNCAO_PESSOAL UG

SIM

LEl Numero

SIM

Caractere(10)

LEI

SIM

CFPESSUGT_DataVigencia

SIM

Caractere(10)

Informar a data de vigéncia da revisdo geral anual ou do aumento
salarial. Caso a lei estabelega datas de vigéncias diferentes em caso de
parcelamento do aumento salarial, deve-se informar 1(um) registro para
cada data de vigéncia.

SIM

CFPESSUGT_QtdeClasses

Inteiro

Informar a quantidade de classes da tabela salarial de um determinado
cargo. Ex.: se a tabela salarial variar da AO1 até a D10, onde aAé a
classe e 01 é o nivel, deve-se informar “4”, ou seja, 4 classes.

Obs.: Se o cargo for estruturado apenas em niveis ou nao for estruturado
lem classes e niveis, como é o caso dos militares e cargos
comissionados, deve-se informar 1, ja que existe apenas uma referéncia.

SIM

CFPESSUGT_QtdeNiveis

Inteiro

Informar a quantidade de niveis da tabela salarial de um determinado
cargo. Ex.: se a tabela salarial variar da AO1 até a D10, onde aAé a
classe e 01 é o nivel, deve-se informar “10”, ou seja, 10 niveis.

Obs.: Se o cargo for estruturado apenas em classes ou néo for
lestruturado em classes e niveis, como € o caso dos militares e cargos
comissionados, deve-se informar 1, ja que existe apenas uma referéncia.

SIM

ICFPESSUGT_PercRevisaoGeral

Caractere(3,2)

Quando se tratar de um aumento no valor base da remuneracéo,
informar o percentual de aumento, quando for um Unico percentual para
toda a tabela salarial relativa a um determinado cargo.

Obs.: Caso seja o primeiro envio da tabela salarial do cargo ou ndo
tenha ocorrido revisdo geral anual ou tenha ocorrido uma reestruturagéo
da tabela salarial, informar O (zero).

SIM

CFPESSUGT_PercAumentoSalarial

Caractere(3,2)

Quando se tratar de um aumento no valor base da remuneracéo,
informar o percentual de aumento, quando for um Unico percentual para
toda a tabela salarial relativa a um determinado cargo.

informar o valor percentual da redugao, sem sinal.

Obs.: Caso seja o primeiro envio da tabela salarial do cargo ou ndo
tenha ocorrido aumento salarial ou 0 aumento nao tenha sido linear para
toda a tabela salarial ou tenha ocorrido uma reestruturagao da tabela

salarial, informar O (zero).

SIM
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CARGO_FUNC_PESS_UG_REMUNERACAO

Esta tabela devera conter o valor base da remuneragao de cada cargo existente na UG.

Obs.1: Na carga inicial, para os cargos da prépria UG e no caso de envio de beneficios previdenciarios de inatividade pela UG RPPS, devera ser enviada a ultima tabela relativa a remuneragao do servi-
dor. Caso a tabela tenha sofrido alterag6es ao longo dos anos, deverao ser informadas as leis contendo os percentuais de atualizagao (revisao geral e aumento real). Ex.: se para o cargo “Agente Admi-
nistrativo” for estruturada a tabela salarial em 2005 e nos anos seguintes houver apenas a revisao geral anual, deverao ser enviadas a tabela salarial de 2005 (tabelas CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA
e CARGO_FUNC_PESS_UG_REMUNERACADO) e as leis contendo as revisdes gerais anuais (tabela CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA).

Quando enviar:

( ) Nas Pecas de Planejamento
( X') Na carga inicial

( X ) Na carga mensal

( X') Na carga de envio imediato *

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

De acordo com o inciso VIl da Resolugdao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagdo da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitacao Deserta, Anulagdo, Revogagao,
Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Preco, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagdao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério
ICFPESS_Codigo SIM Caractere(7) CARGO_FUNC_PESS _UG_TABELA SIM
CFPESSUG_Codigo SIM Caractere(10) CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA SIM
LEI_Numero SIM Caractere(10) CARGO_FUNC_PESS UG _TABELA SIM
CFPESSUGR_ClasseNivel SIM Caractere(4) Informar a classe com 1(uma) letra e o nivel com 2 (dois) nimeros, SIM

conforme a mascara X-99 ou X999.

Ex.1: A-01, onde a A é a classe e 01 é o nivel.

Ex.2: A375, onde a A é a classe e 375 é o nivel.

Obs.1: se o cargo for estruturado apenas em niveis, deve-se utilizar A-01,
IA-02, A-03, etc.

Obs.2: se o cargo nao for estruturado em classes e niveis, deve-se
informar apenas 1(um) registro como A-01.

Obs.3: devem ser enviadas as classes e niveis conforme informagéo da
tabela CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA, campos
CFPESSUGR_QtdeClasses e CFPESSUGR_QtdeNiveis”

Obs.4: Este campo tera a informacéo padronizada (nem sempre
correspondera ao aprovado em lei) para que o TCE-MT possa verificar a
ordem das classes e niveis e possa montar a tabela salarial dos cargos.

CFPESSUGR_DataVigencia SIM Caractere(10) CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA Informar a data de vigéncia da revisdo geral anual ou do aumento salarial. [SIM
Caso a lei estabelega datas de vigéncias diferentes em caso de
parcelamento do aumento salarial, deve-se informar 1(um) registro para
cada data de vigéncia.

CFPESSUGR_ValorBase NAO Caractere(14,2) Informar o valor base da remuneragéo para o cargo, conforme a classe e SIM
) nivel informados no campo CFPESSUGR_ClasseNivel.
CFPESSUGR_ClasseNivelUG NAO Caractere (60) Informar a classe e o nivel conforme aprovado na lei do Ente. Obs.1: Se o [SIM

cargo nao for estruturado em classes e niveis, como € o caso dos militares
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e cargos comissionados, deve-se informar 'Nao se aplica'. Obs.2: Se o
cargo for estruturado apenas em niveis ou em cargos, informar conforme
aprovado em lei, assim, este campo sempre contera a informacgéao da lei

aprovada.
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Folha de Pagamento

ATO_PESSOAL

Esta tabela devera conter os Atos de Pessoal realizados no més, de acordo com a tabela interna TIPO_ATO_PESSOAL, além das situagoes ocorridas que foram motivo para que algum servidor fosse
excluido ou inserido na folha de pagamento, por exemplo, caso um servidor passe a receber o auxilio-maternidade do RGPS e a UG nao edite um ato de pessoal formalmente, devera simplesmente
informar nesta tabela um ato de pessoal ficticio do tipo 25 — Afastamento para recebimento de beneficios previdenciarios do RGPS, sem enviar o tipo de documento e o arquivo PDF.

Quando enviar:

() Nas Pecgas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal

() Na carga de envio imediato

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

ATOP_NumDocumento SIM Caractere(16) O numero do documento do Ato de Pessoal devera ser informado no
padrdo: 99999999999/AAAA, ou seja, n° do documento do ato +
barra + ano (c/ 4 digitos). Preencher com "0" (zero) a esquerda
obedecendo ao tamanho do campo

PESS_Matricula SIM Caractere(10) PESSOAL

TATOP_Codigo SIM Caractere(2) T.I. TIPO_ATO_PESSOAL

ATOP_DataDocumento SIM Caractere(10)

ATOP_TipoDocumento NAO inteiro Tl Obs.1: Informar quando o tipo do Ato de Pessoal (TATOP_Codigo) for
TIPO_DOCUMENTO_ATO_PESSO | diferente de: 24 — Aposentadoria/Pensédo no RGPS; 25 - Afastamento
AL para recebimento de beneficios previdenciarios do RGPS/RPPS; 26
— Retorno de servidor que recebia beneficios previdenciarios no
RGPS/RPPS; 27 — Retorno de servidor oriundo de recadastramento
realizado pela UG; 28 — Excluséo de servidor oriundo de
recadastramento realizado pela UG; 29 - Extingao/Suspenséo de
Pensao/Aposentadoria (entrada).

Obs.2: O tipo 6 (Ata de Posse) s6 deve ser informado quando o tipo
do Ato de Pessoal for: 02 — Posse.

Obs.3: O tipo 9 (atestado de 6bito) deve ser informado quando o ato
de pessoal for 17 — Falecimento.”

Obs.4: O tipo 10 deve ser informado quando o ato de pessoal for 32
ou 33.

ATOP_NomeArgPDF NAO Caractere(21) Informar conforme padrao definido no inicio desse arquivo (item n° 5)
Obs: Informar quando o tipo do Ato de Pessoal (TATOP_Codigo) for
diferente de: 17- Falecimento; 24 — Aposentadoria/Pensao no RGPS;
25 - Afastamento para recebimento de beneficios previdenciarios do
RGPS/RPPS; 26 — Retorno de servidor que recebia beneficios
previdenciarios no RGPS/RPPS; 27 - Retorno de servidor oriundo de
recadastramento realizado pela UG; 28 — Exclus&o de servidor
oriundo de recadastramento realizado pela UG; 29 -
Extingdo/Suspensao de Pensao/Aposentadoria (entrada).
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2) O conteudo deste arquivo deve ser o texto do
documento(ATOP_TipoDocumento) que regulamentou o ATO
PESSOAL em questao.

CARGO_FUNC_PESS_UG_REMUNERACAO

Esta tabela devera conter o valor base da remuneragao de cada cargo existente na UG.

Obs.1: Na carga inicial, para os cargos da prépria UG e no caso de envio de beneficios previdenciarios de inatividade pela UG RPPS, devera ser enviada a ultima tabela relativa a remuneragao do
servidor. Caso a tabela tenha sofrido alteragoes ao longo dos anos, deverao ser informadas as leis contendo os percentuais de atualizagao (revisao geral e aumento real). Ex.: se para o cargo “Agente
Administrativo” for estruturada a tabela salarial em 2005 e nos anos seguintes houver apenas a revisao geral anual, deverao ser enviadas a tabela salarial de 2005 (tabelas
CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA e CARGO_FUNC_PESS_UG_REMUNERACADO) e as leis contendo as revisées gerais anuais (tabela CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA).

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal

() Nacarga de envio imediato *

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

De acordo com o inciso VIl da Resolugao Normativa n°® 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificacao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacgao, Retificagdo da Homologacao, Licitacao Fracassada, Licitagao Deserta, Anulagao,
Revogacao, Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Prego, Prorrogacgao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

CFPESS_Codigo SIM Caractere(7) CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA

CFPESSUG_Codigo SIM Caractere(10) | CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA

LEI_Numero SIM Caractere(10) | CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA

CFPESSUGR_ClasseNivel SIM Caractere(4) Informar a classe com 1(uma) letra e o nivel com 2 (dois) numeros,

conforme a mascara X-99 ou X999.

Ex.1: A-01, onde a A é a classe e 01 é o nivel.

Ex.2: A375, onde a A é a classe e 375 é o nivel.

Obs.1: se o cargo for estruturado apenas em niveis, deve-se utilizar
A-01, A-02, A-03, etc.

Obs.2: se o cargo nao for estruturado em classes e niveis, deve-se
informar apenas 1(um) registro como A-01.

Obs.3: devem ser enviadas as classes e niveis conforme informacéo
da tabela CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA, campos
CFPESSUGR_QtdeClasses e CFPESSUGR_QtdeNiveis”

Obs.4: Este campo tera a informagéo padronizada (nem sempre
correspondera ao aprovado em lei) para que o TCE-MT possa
verificar a ordem das classes e niveis e possa montar a tabela
salarial dos cargos.
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CFPESSUGR_DataVigencia SIM

Caractere(10)

CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA

Informar a data de vigéncia da revisédo geral anual ou do aumento
salarial. Caso a lei estabeleca datas de vigéncias diferentes em caso
de parcelamento do aumento salarial, deve-se informar 1(um)
registro para cada data de vigéncia.

CFPESSUGR _ValorBase NAO

Caractere(14,2)

Informar o valor base da remuneragéo para o cargo, conforme a
classe e nivel informados no campo CFPESSUGR_ClasseNivel.

CFPESSUGR_ClasseNivelUG NAO

Caractere (60)

Informar a classe e o nivel conforme aprovado na lei do Ente. Obs.1:
Se o cargo nao for estruturado em classes e niveis, como é o caso
dos militares e cargos comissionados, deve-se informar 'Nao se
aplica'. Obs.2: Se o cargo for estruturado apenas em niveis ou em
cargos, informar conforme aprovado em lei, assim, este campo
sempre contera a informagéo da lei aprovada.

CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA

Esta tabela devera conter informagoes sobre a tabela do valor base da remuneragao de cada cargo existente na UG, inclusive suas alteragoes.

Obs.1: Na carga inicial, para os cargos da prépria UG e no caso de envio de beneficios previdenciarios de inatividade pela UG RPPS, devera ser enviada a ultima tabela relativa a
remuneracao do servidor. Caso a tabela tenha sofrido alteragoes ao longo dos anos, deverao ser informadas as leis contendo os percentuais de atualizagao (revisao geral e aumento real).
Ex.: se para o cargo “Agente Administrativo” for estruturada a tabela salarial em 2005 e nos anos seguintes houver apenas a revisao geral anual, deverao ser enviadas a tabela salarial de
2005 (tabelas CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA e CARGO_FUNC_PESS_UG_REMUNERACADO) e as leis contendo as revisoes gerais anuais (tabela CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA).
Obs.2: Na carga inicial, enviar o valor da remuneragao atualizado até o final do exercicio anterior.

Quando enviar:

() Nas Pegas de Planejamento
() Nacarga inicial

( X') Na carga mensal

() Na carga de envio imediato *

* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as
processos de beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

De acordo com o inciso VIl da Resolugao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl - quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagcao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagcao da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitagcao Deserta, Anulacao,
Revogacao, Suspensao/Paralisagado, Ata de Registro de Prego, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e

Paralisagao (Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

CFPESS_Codigo SIM Caractere(7) CARGO_FUNCAO_PESSOAL_UG

CFPESSUG_Codigo SIM Caractere(10) CARGO_FUNCAO_PESSOAL_UG

LEI_Numero SIM Caractere(10) LEI

CFPESSUGT_DataVigencia SIM Caractere(10) Informar a data de vigéncia da revisao geral anual ou do aumento
salarial. Caso a lei estabeleca datas de vigéncias diferentes em caso
de parcelamento do aumento salarial, deve-se informar 1(um)
registro para cada data de vigéncia.
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CFPESSUGT_QtdeClasses NAO Inteiro Informar a quantidade de classes da tabela salarial de um
determinado cargo. Ex.: se a tabela salarial variar da AO1 até a D10,
onde a A é a classe e 01 é o nivel, deve-se informar “4”, ou seja, 4
classes.

Obs.: Se o cargo for estruturado apenas em niveis ou nao for
estruturado em classes e niveis, como é o caso dos militares e
cargos comissionados, deve-se informar 1, ja que existe apenas uma
referéncia.

CFPESSUGT_QtdeNiveis NAO Inteiro Informar a quantidade de niveis da tabela salarial de um
determinado cargo. Ex.: se a tabela salarial variar da AO1 até a D10,
onde a A € a classe e 01 é o nivel, deve-se informar “10”, ou seja, 10
niveis.

Obs.: Se o cargo for estruturado apenas em classes ou néo for
estruturado em classes e niveis, como é o caso dos militares e
cargos comissionados, deve-se informar 1, ja que existe apenas uma
referéncia.

CFPESSUGT_PercRevisaoGeral NAO Caractere(3,2) Quando se tratar de um aumento no valor base da remuneragéo,
informar o percentual de aumento, quando for um Unico percentual
para toda a tabela salarial relativa a um determinado cargo.

Obs.: Caso seja o primeiro envio da tabela salarial do cargo ou ndo
tenha ocorrido revisdo geral anual ou tenha ocorrido uma
reestruturagéo da tabela salarial, informar 0 (zero).

CFPESSUGT_PercAumentoSalarial NAO Caractere(3,2) Quando se tratar de um aumento no valor base da remuneragéao,
informar o percentual de aumento, quando for um Unico percentual
para toda a tabela salarial relativa a um determinado cargo.
informar o valor percentual da redugao, sem sinal.

Obs.: Caso seja o primeiro envio da tabela salarial do cargo ou ndo
tenha ocorrido aumento salarial ou 0 aumento n&o tenha sido linear
para toda a tabela salarial ou tenha ocorrido uma reestruturagéo da
tabela salarial, informar 0 (zero).

CARGO_FUNCAO_PESSOAL_UG

Esta tabela devera conter os cargos presentes na Lei de Criagdo de Cargos da UG relacionados com o cédigo dos cargos presentes na Tabela Interna CARGO_FUNCAO_PESSOAL. Para cada cargo,
informar as tabelas CARGO_FUNCAO_PESSOAL_VAGA e CARGO_FUNCAO_PESSOAL_DIARIA.

Obs.1: existem situagoes em que ocorrem diferengas entre tabelas salariais do mesmo cargo em funcao da existéncia de servidores ocupando cargas horarias diferenciadas, assim, devera ser
informado um registro para carga cargo combinado com a respectiva carga horaria. Ex.: cargo 1 - professor 30h; cargo 2 — professor 20h.”

Obs.2: no envio de beneficios previdenciarios pela UG RPPS, caso o cargo do servidor ndo tenha sido enviado anteriormente, devera ser enviado o cargo (com a respectiva lei) do servidor vinculado ao
processo ou sua alteragcao (ALTERACAO_CARGO_FUNCAO_PESSOAL), além da tabela salarial do cargo (CARGO_FUNC_PESS_UG_TABELA e PESS_UG_REMUNERACAO), dispensando o envio das
demais tabelas relativas a cargo, tais como CARGO_FUNCAO_PESSOAL_VAGA e CARGO_FUNCAO_PESSOAL_DIARIA.

Quando enviar:
( ) Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial
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( X ) Na carga mensal*
( ) Na carga de envio imediato**

 Enviar somente quando houver inclusao de novos cargos.
* A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

De acordo com o inciso VIl da Resolugdao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:
VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificacao de edital;
b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificacdo da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitagdao Deserta, Anulagao,
Revogacao, Suspensao/Paralisagdo, Ata de Registro de Prego, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao

(Concursos/Processos Seletivos).

Campo

Chave

Tipo

Tabela Origem

Comentario

CFPESS_Codigo

SIM

Caractere(7)

T.I. CARGO_FUNCAO_PESSOAL

Informar a CBO quando o cargo se relacionar a uma CBO,
caso contrario informar '1' que significa “N&o vinculado a
nenhuma CBO” ou '2' que significa “Vinculado a mais de
uma CBO”. Esta opgéo devera ser utilizada apenas para
os casos de cargos criados cujos requisitos sao
ocupagdes genéricas, por exemplo, o cargo de professor
que na lei ndo foi desmembrado nas ocupacdes citadas na
CBO.

CFPESSUG_Codigo

Caractere(10)

Informar o cédigo do cargo presente na Lei de Criagédo de
Cargos do Municipio

CFPESSUG_Descricao

Caractere(255)

Informar o nome do Cargo presente na Lei de Criagédo de
Cargos do Municipio

LEI_Numero

Caractere(10)

LEI

Informar a Lei que criou estes cargos.

Obs: Caso o cargo tenha sido criado por lei, informar a lei
de criagdo. Opcional para Associagbes e Consorcios
Publicos.

CFPESSUG_NaturezaCargo

Inteiro

T.I. CARGO_NATUREZA

CFPESSUG_Escolaridade

Inteiro

T.I. CARGO_ESCOLARIDADE

Informar o nivel de escolaridade necessaria para
provimento em cada cargo.

CFPESSUG_JornadaTrabalho

Caractere(2)

Informar a jornada de trabalho semanal.

CFPESSUG_DedicacaoExclusiva

Caractere(1)

Informar se o cargo é de dedicagdo exclusiva. Opgdes: S-
Sim e N-N&o. OBS.: Obrigatério informar para todas as
naturezas de cargo, exceto 9 — Eletivo e 10 — Estagio
Profissionalizante.

CFPESSUG_NomencCargoComission

Caractere(10)

Informar a nomenclatura ou sigla do cargo comissionado
(campo CFPESSUG_NaturezaCargo = 6, 7 ou 8). Ex.:
DGA-1, DGA-2, etc.
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CONCURSO

Esta tabela devera conter os concursos publicos, processos seletivos simplificados e processos seletivos publicos. Deverao ser encaminhados também a relagdo de vagas (CONCURSO_VAGA), as

publicagdes, a comissao do concurso, etc.

“Obs.: Caso o certame disponibilize vagas para a Prefeitura e Camara ou Outros 6rgaos da administragao indireta, a UGque realizar o concurso devera enviar todas as tabelas relativas ao concurso
bedecendo as regras para envio de cada etapa, com excegado apenas dos cargos ofertados de outra UG, mas contendo nos arquivos PDF tais informagées. Ja para a UG 'carona’ que disponibiliza as
agas mas o certame nao é processado pela prépria UG, a Ginica obrigacao é informar a tabela CONCURSO com o tipo igual a 4 ou 5 ou 6 e vincular o certame ao servidor no momento do envio do ato
e ingresso nas cargas mensais, na tabela CARGA_HORARIA_FUNCAO_PESSOAL ou CONTRATO_PESSOAL_TEMPORARIO”.

uando enviar:
) Nas Pecas de Planejamento
) Na carga inicial

X ) Na carga mensal*
) Na carga de envio imediato

Enviar quando algum servidor estiver vinculado a um concurso iniciado antes de 1°/05/2011.
De acordo com o inciso VIl da Resolugdao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

Il - quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;
b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagcdo da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitagdao Deserta, Anulagao,
Revogacao, Suspensao/Paralisagdo, Ata de Registro de Prego, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario Obrigatério

ICONC_Numero SIM Caractere(16) IO nimero do Concurso ou Processo SIM
Seletivo devera ser informado no
padrdo: 99999999999/AAAA, ou
seja, n° do Edital + barra + ano (c/ 4
digitos). Preencher com "0" (zero) a
esquerda obedecendo ao tamanho
do campo

ICONC_Tipo SIM Inteiro T.I. TIPO_CONCURSO SIM

ICONC_DatalnicioConcurso NAO Caractere(10) Caso exista um ato de admissdo de CONDICIONAL
pessoal cujo servidor esteja
vinculado a um concurso, processo
seletivo simplificado ou processo
seletivo publico realizado pela
propria UG cuja data de publicagédo
do edital de abertura do certame
tenha sido anterior a 01/05/2011,
este campo devera ser informado,
para que apenas esta tabela seja
exigida. OBS: obrigatdrio informar se
for carga mensal e o ano do
concurso for 2011.

OBS.: na carga mensal, a data de
inicio do concurso n&o podera ser
posterior a 1°/05/2011, exibindo a
mensagem: O concurso XX/AAAA
iniciado em DD/MM/AAAA deve ser
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enviado nas cargas de envio
imediato.

LRFEI_NumSequencial NAO Inteiro LRF_ESTIMATIVA_IMPACTO Informar a estimativa de impacto SIM
orgamentario-financeiro, conforme
art. 16, | e Il da LRF. Obs.: Caso nédo
exista, informar no registro da tabela
LRF_ESTIMATIVA_IMPACTO,
informagdes quaisquer para os
campos obrigatérios e no arquivo
PDF, enviar a justificativa para o ndo
envio da informagdes na tabela
JUSTIFICATIVA_NAO_ENVIO_DOC

ICONC_NomeArgPDF NAO Caractere(21) Caso o concurso tenha sido ICONDICIONAL
realizado por outra UG (campo
ICONC_Tipo =4 ou 5 ou 6), devera
ser informado o nome do arquivo
PDF contendo o Edital de resultado
final do concurso publico e o ato de
homologagédo do concurso.

CONTRATO_PESSOAL_TEMPORARIO
Esta tabela devera conter os contratos de pessoal celebrados no més. Deverao ser encaminhadas também a relagcao de contratados e as publicagdes. Quando for enviado o contrato principal, todas
as informagoes dos campos referem-se ao contrato principal. Quando for enviado o aditivo de contrato, todas as informacoes dos campos referem-se ao aditivo de contrato.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal

() Na carga de envio imediato

Campo Chave Tipo Tabela Comentario
Origem

CONTP_Numero SIM Caractere(16) O numero do Contrato devera ser informado no padrdo: 99999999999/AAAA, ou
seja, n° do contrato + barra + ano (c/ 4 digitos). Preencher com "0" (zero) a
esquerda obedecendo ao tamanho do campo

CONTP_NumAditivo SIM Caractere(16) Informar 00000000000/AAAA caso esteja informando o contrato principal
CONTP_DataAssinatura NAO Caractere(10)
CONTP_TipoPrazo NAO Caractere(1) 1-Determinado

2-Indeterminado
Obs: Informar 2-Indeterminado, somente nos contratos que ndo possuem data de
vencimento, em alguns casos de Emprego Publico

CONTP_DataVencimento NAO Caractere(10) Informar somente quando CONTP_TipoPrazo for: 1-Determinado

CONTP_DatalnicioContrato NAO Caractere(10) Informar a data que o contratado comegou a trabalhar
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CONTP_Objetivo NAO Caractere(255)
CONTP_Valor NAO Caractere(14,2)
CFPESS_Codigo NAO Caractere(7) CARGO_FU
NCAO_PES
SOAL_UG
CFPESSUG_Codigo NAO Caractere(10) CARGO_FU
NCAO_PES
SOAL_UG
CONTP_CargaHoraria NAO Caractere(2) Informar a carga horaria que o contratado ira trabalhar
LEI_Numero NAO Caractere(10) LEI
CONC_Numero NAO Caractere(16) CONCURS | Informar numero do processo seletivo
O
CONC_Tipo NAO Inteiro CONCURS
O
DOT_CodigoResumido NAO Caractere(51) Montar este Cdédigo concatenando os campos chaves da dotagdo.
Ex.: 01.101.01.001.0001.00001.1.1.01.01.00.0.0.00.000000
CONTP_NomeArgPDF NAO Caractere(22) Informar conforme padréo definido no inicio desse arquivo (item n° 5)
Enviar o arquivo com o texto dos Contratos de Pessoal Temporario, e dos Aditivos
dos Contratos quando for o caso.

DESCONTO_FOLHA_PAGAMENTO

Esta tabela contera nao so6 os totais de descontos, mas também de beneficios e gratificagoes, de uma folha de pagamento. Consércios Publicos, Associagoes e RPPS que ndao possuirem despesas com pessoal
(empenho na dotagao ‘3.1.90.00.00° ou 3.3.90.01.00 ou ‘3.3.90.03.00’ ou ‘3.3.90.04.00' ou ‘3.3.90.08.00’, ou ‘3.3.90.09.00’, ou ‘3.3.90.10.00’), ficam dispensados do pedido de liberagao de envio desta tabela, desta
forma, o TCE-MT, considerara que nao existe folha de pagamento nestas UG’s. Obs.: Caso exista despesa nestas dotagoes e nao exista folha de pagamento, devera ser enviada uma solicitagao de liberagao de
tabela ao TCE-MT.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal*

() Na carga de envio imediato

* envio obrigatério

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario
ORG_Codigo SIM Caractere(2) FOLHA_PAGAMENTO
UNOR_Codigo SIM Caractere(3) FOLHA_PAGAMENTO
FPGTO_AnoReferencia SIM Caractere(4) FOLHA_PAGAMENTO
FPGTO_MesReferencia SIM Caractere(2) FOLHA_PAGAMENTO
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FPGTO_NumFolhaPagto SIM Inteiro FOLHA_PAGAMENTO

TDBG_Codigo SIM Caractere(2) T.I. TIPO_DESC_BENEF_GRATIF

TDBG_Outro NAO Caractere(50) Identificar o tipo do desconto ou gratificagdo apenas se o tipo
(TDBG_Codigo) for:
98-Outros Descontos
99-Outras Gratificagbes

DFPGTO_Valor NAO Caractere(14,2)

DISPOSICAO_PESSOAL

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Nacarga inicial *

( X ) Na carga mensal

() Na carga de envio imediato

Esta tabela devera conter informagoes sobre servidores da UG cedidos a outras UG's.

* Enviar somente os servidores que continuam cedidos desde exercicios anteriores.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

PESS Matricula SIM Caractere(10) PESSOAL

DPESS_Data SIM Caractere(10)

DPESS_CargoFuncao NAO Caractere(35) Fungao que o servidor ira exercer na Unidade Gestora/Orgéo
no qual estara a disposicao

DPESS_Onus NAO Caractere(1) S-Sim
N-N&o
OBS.: No caso de ser informado S-Sim, entende-se que o
6nus € para a UG; no caso de ser informado N-N&o, entende-
se que o 6nus é para a UG a qual o servidor foi cedido.

DPESS_OutraUG NAO Caractere(1) 1-Disposi¢éo em outra UG
R-Disposi¢do em outro local

DPESS_EntDisposicao NAO Caractere(7) T.I. UG Informar o Codigo da Unidade Gestora de destino apenas
quando DPESS_OutraUG for:
1-Disposi¢éo em outra UG

DPESS_Local NAO Caractere(50) Informar apenas quando DPESS_OutraUG for:

R-Disposigcao em outro local

FOLHA_PAGAMENTO

Esta tabela devera conter informacoes da folha de pagamento dos servidores ativos, inativos e pensionistas do més de referéncia. Deverao ser enviados também os registros das tabelas
DESCONTO_FOLHA_PAGAMENTO, PESSOAL_FOLHA_PAGAMENTO e PESSOAL_DESCONTO_FOLHA_PAGAMENTO. Consoércios Publicos, Associagées e RPPS que nao possuirem despesas com
pessoal (empenho na dotagao ‘3.1.90.00.00° ou 3.3.90.01.00 ou ‘3.3.90.03.00’ ou ‘3.3.90.04.00' ou ‘3.3.90.08.00’, ou ‘3.3.90.09.00’, ou ‘3.3.90.10.00°), ficam dispensados do pedido de liberagcédo de envio
desta tabela, desta forma, o TCE-MT, considerara que nao existe folha de pagamento nestas UG’s. Obs.: Caso exista despesa nestas dotagoes e nao exista folha de pagamento, devera ser enviada uma
solicitacao de liberagao de tabela ao TCE-MT.




Tribunal de Contas
Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA A N O S;

43

Assessoria Especial de Desenvolvimento do Controle Externo

Telefone: 3613-7567 / 7566
e-mail: adecex@tce.mt.gov.br

Quando enviar:

( ) Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal*

() Na carga de envio imediato

* Envio Obrigatorio

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

IORG_Codigo SIM Caractere(2) UNIDADE_ORCAMENTARIA

UNOR_Codigo SIM Caractere(3) UNIDADE_ORCAMENTARIA

FPGTO_AnoReferencia SIM Caractere(4)

FPGTO_MesReferencia SIM Caractere(2)

FPGTO_NumFolhaPagto SIM Inteiro Devera ser usado caso exista mais de uma folha no Ano e Més de
referéncia. Como por exemplo, folhas suplementares, 13° salario.
Obs.: informar mesmo que seja uma.

FPGTO_Descricao NAO Caractere(120)

FPGTO_QtdeFuncionario NAO Inteiro

FPGTO_ValorBase NAO Caractere(14,2) Informar o valor base (do subsidio, salario, vencimento, etc.),,
desconsiderando os beneficios, descontos e gratificagdes.

FPGTO_ValorDescontos NAO Caractere(14,2) Informar a soma dos descontos (T.I. TIPO_DESC_BENEF_GRATIF,
coluna TDBG_TIPO = D).

FPGTO_ValorLiquido NAO Caractere(14,2)

FPGTO_ValorBeneficios NAO Caractere(14,2) Informar a soma dos beneficios (T.I. TIPO_DESC_BENEF_GRATIF,
coluna TDBG_TIPO = B).

FPGTO_ValorGratificacoes NAO Caractere(14,2) Informar a soma das gratificagées (T.I. TIPO_DESC_BENEF_GRATIF,
coluna TDBG_TIPO = G).

FOLHA_PAGAMENTO_INSS

Quando enviar:

() Nas Pegas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal*

() Na carga de envio imediato

* as informagoes do 13° salario deverao ser enviadas na carga de dezembro do exercicio.

Esta tabela devera conter as informagoes da remessa dos dados do FGTS/INSS pelo sistema SEFIP e o protocolo de envio pelo site da Conectividade Social.

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

FPINSS_MesCompetencia SIM Inteiro Informar o més de competéncia (1 a 12) ou 13 para o 13° salario

FPINSS_NumSequencial SIM Inteiro Este campo devera ser utilizado quando houver mais de um
envio/retificagdo para o mesmo més de competéncia.
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FPINSS_TipoEnvio NAO Inteiro Informar:
1 — envio
P — retificagéo de envio
FPINSS_Declaracao_NomeArqgPDF NAO Caractere( Enviar o documento “Comprovante de Declaragéo a Previdéncia”
23) gerado pelo SEFIP e informar conforme padré&o definido no inicio desse
larquivo (item n° 5).
FPINSS_Trabalhador_NomeArgPDF NAO Caractere( Enviar o documento “Relagéo de Trabalhadores” gerado pelo SEFIP e
23) informar conforme padréo definido no inicio desse arquivo (item n° 5).
FPINSS_Protocolo_NomeArgPDF NAO Caractere( Enviar o documento “Protocolo de envio de arquivos” gerado pelo site
23) IConectividade Social e informar conforme padrao definido no inicio

desse arquivo (item n° 5).

ITEM_FOLHA_PAGAMENTO

Esta tabela devera conter os itens da folha de pagamento do més de referéncia. Consorcios Publicos, Associagoes e RPPS que ndo possuirem despesas com pessoal (empenho na dotagao

‘3.1.90.00.00’ ou 3.3.90.01.00 ou ‘3.3.90.03.00’ ou ‘3.3.90.04.00 ou “‘3.3.90.05.00’ (exceto a conta '3.3.90.05.55', pois para salario-familia o RPPS registra a despesa mas normalmente nao tem folha de
pagamento, entdo o envio da folha de pagamento é opcional)”ou ‘3.3.90.08.00’ ou ‘3.3.90.09.00’ ou ‘3.3.90.10.00’), ficam dispensados do pedido de liberagao de envio desta tabela, desta forma, o TCE-
MT, considerara que nao existe folha de pagamento nestas UG’s. Obs.: Caso exista despesa nestas dotagoes e nao exista folha de pagamento, devera ser enviado uma solicitagado de liberagao de
tabela ao TCE-MT.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal*

() Na carga de envio imediato

* Envio Obrigatorio

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

ORG_Codigo NAO Caractere(2) FOLHA_PAGAMENTO

UNOR_Codigo NAO Caractere(3) FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_AnoReferencia NAO Caractere(4) FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_MesReferencia NAO Caractere(2) FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_NumFolhaPagto NAO Inteiro FOLHA_PAGAMENTO

EMP_Numero NAO Caractere(11) EMPENHO Informar o(s) empenho(s) que originou(aram) o pagamento da folha.

Obs.: Nos casos de beneficios previstos na Lei da Previdéncia
Municipal e pagos pelo empregador na folha de pagamento, este
campo nao devera ser informado, pois trata-se de despesa extra-
orgamentaria, objeto de compensagéo ou restituicdo pelo empregador
junto ao RPPS.
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IFPGTO_Valor NAO Caractere(14,2)

LEI

Esta tabela devera conter informacgoes das leis utilizadas em outras tabelas. Informar leis originadas nas esferas federal e estadual quando tiver alguma vinculagao com os decretos informados na
tabela especifica.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento *
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal**

() Na carga de envio imediato

* envio obrigatério

** encaminhar somente as leis ainda nao enviadas.

De acordo com o inciso VIl da Resolugao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl - quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificacao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologacao, Retificagcao da Homologacao, Licitagcao Fracassada, Licitagcao Deserta, Anulagao,
Revogacao, Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Prego, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Comentario
Origem

LEI_Numero SIM Caractere(10) O numero da Lei devera ser informado no padrao: 99999/AAAA, ou seja, n° da Lei
+ barra + ano (c/ 4 digitos). Preencher com "0" (zero) a esquerda obedecendo ao
tamanho do campo

LEI_EsferaOrigem NAO Caractere(1) 1-Federal
2-Estadual
3-Municipal
LEI_Natureza NAO Inteiro T.I. Informar apenas quando o campo LEI_EsferaOrigem for igual a 3-municipal
NATUREZA
_LEI
LEI_DataAprovacao NAO Caractere(10) Informar apenas quando o campo LEI_EsferaOrigem for igual a 3-municipal
LEI_Altera NAO Caractere(1) S-Sim
N-Nao

Obs.1: Informar S-Sim caso a Lei Infomada esteja alterando uma Lei anterior.
Quando informar S-Sim é obrigatdrio enviar a tabela LEI_ALTERADA.
OBS.2: Informar apenas quando o campo LEI_EsferaOrigem for igual a 3-
municipal

LEI_NomeArqPDF NAO Caractere(20) Quando o tipo da Lei for 5 — LOA, 6 — LDO ou 7 — PPA, enviar o nome do arquivo
(formato .pdf) contendo a lei e seus anexos, inclusive com seus demonstrativos
encaminhados em forma de tabelas.
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Obs.1: o arquivo pdf ndo devera conter imagens e ndo pode ser digitalizado, ja
que nestes casos o tamanho do arquivo excede o limite permitido pelo TCE/MT.
Recomenda-se utilizar o arquivo original no formato ".doc" ou ".odt" para exportar
para o formato pdf.

Obs.2: A Lei que instituiu o Plano Plurianual (PPA) deve estar detalhada quanto
aos objetivos, diretrizes e metas (art. 166, § 5° do RITCE/MT) e conter os
programas e metas do governo para o periodo.

Obs. 3: A Lei de Diretrizes Orgamentarias (LDO) devera conter, conforme o art. 4°,
§§ 1°,2° e 3° da LRF:

a) Anexo |, contendo as metas e agdes priorizadas para o exercicio a que se refere
ou sua referéncia no texto da Lei;

b) Anexo de Riscos Fiscais

c) Anexo de Metas Fiscais.

d) Relatério dos projetos em andamento encaminhados ao Poder Legislativo;

Obs. 4: A LOA devera conter os quadros e anexos exigidos pelo artigo 165, § 6° da
Constituicdo Federal e pelos § § 1°, 2° e incisos do artigo 2°, e artigo 22 da Lei n°®
4.320/64 (que integraréo a Lei do Orgamento), conforme o Manual de Orientag&o
para Remessa de Documentos ao TCE/MT (Triagem).

OBS.5: Informar apenas quando o campo LEI_EsferaOrigem for igual a 3-
municipal

LEI_DataPublicacao NAO Caractere(10) Quando LEI_EsferaOrigem for igual a “3”, informar a primeira data de publicagéo
da LEI, se houver.
LEI_VeicComunicacao NAO Caractere(255) Quando LEI_EsferaOrigem for igual a “3”, informar todos os veiculos de publicagdo

da LEI, bem como as datas das publicagdes e os niumeros das edi¢des. Ex.:DOE,
01/10/09, edigédo 365; Gazeta, 01/10/09, edi¢ao 290; Mural da Prefeitura,
01/10/09; Diario de Cuiaba, 02/10/09, edigdo 139. Caso nao tenha sido publicada,
informar “SEM INFORMACAO”

LEI_ALTERADA

Esta tabela devera conter informacoes das leis que foram alteradas ou revogadas.

Quando enviar:

() Nas Pecgas de Planejamento
() Nacarga inicial

( X ) Na carga mensal

() Nacarga de envio imediato

Campo Chave Tipo Tabela Comentario
Origem
LEI_Numero SIM Caractere(10) LEI Informar o nimero da lei que esta sendo 1-Revogada ou 2-Alterada.
Essa lei ja existe na base de dados do TCE/MT.
LEI_NumeroAltera SIM Caractere(10) Informar o nimero da nova lei que esta revogando ou alterando uma
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lei que ja existe.

LEI_Tipo NAO Caractere(1) 1-Revogada
2-Alterada

LRF_ESTIMATIVA_IMPACTO

Esta tabela devera conter, conforme art. 16, | e Il da LRF, as estimativas de impacto orgamentario-financeiro no exercicio em que deva entrar em vigor e nos dois subsequentes, além da declaragao do
ordenador da despesa sobre a adequagao orgamentaria e financeira com a lei orcamentaria anual e compatibilidade com o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias, nos seguintes
casos:

a) Criacao, expansao ou aperfeicoamento de acao governamental que acarrete aumento da despesa (art. 16 da LRF);

b) Criagdo ou aumento de despesa obrigatéria de carater continuado (art. 17 da LRF).

Quando enviar:

() Nas Pegas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal*

() Na carga de envio imediato

*Somente para Prefeitura.

De acordo com o inciso VIl da Resolugdo Normativa n°® 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagao, Homologagao, Retificagcdo da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitagao Deserta, Anulagao,
Revogacao, Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Prego, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

LRFEI_NumSequencial SIM Inteiro

LRFEI_Data NAO Caractere(10) Informar a data de realizagéo (conclusao) da estimativa de
impacto exigida pela LRF

TIMPLRF_Codigo NAO Inteiro T.I. TIPO_IMPACTO_LRF

LRFEI_ExisteDeclaracao NAO Caractere(1) Existe declaragéo do ordenador da despesa de que o
aumento de despesa tem adequagao orgamentaria e
financeira com a lei orgamentaria anual e compatibilidade com
o plano plurianual e com a lei de diretrizes orgamentarias ?
S-SIM
N-NAO

LRFEI_NomeArgPDF NAO Caractere(22) Informar o nome do arquivo contendo:

a) a estimativa de impacto a que se refere o art. 16, | da LRF;
b) a declaracédo do ordenador da despesa a que se refere o
art. 16, | da LRF.

Obs.: No caso de estimativa de impacto referente a Concurso
Publico, Processo Seletivo Publico e Processo Seletivo
Simplificado, o arquivo PDF devera conter as informagées
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conforme o Manual para Remessa de Documentos ao
TCE/MT, anexo XLII - DEMONSTRATIVO DO IMPACTO
ORCAMENTARIO E FINANCEIRO (artigo 16 da LC
101/2000).

LRFEI_Ato NAO Caractere(255)

Informar o(s) ato(s) administrativos que criaram ou
aumentaram despesas:

a) obrigatdrias de carater continuado;

b) decorrentes da criagdo, expansao ou aperfeicoamento de
acao governamental.

Obs.: deve-se informar o tipo do ato, o objeto e o seu
respectivo numero.

Ex.: Lei n® 139/2009 que concedeu aumento real de salarios
aos servidores, contratacdo de 20 servidores aprovados no
Concurso Publico n° 001/2009, alteragao da obra da escola
XXX, com aumento de 20 salas de aula, surgimento de obra
néo prevista na LOA, etc.

ORGAO

Esta tabela devera conter a relagdo dos Orgaos da Unidade Gestora que serdo utilizados nas outras tabelas.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento *
() Nacarga inicial **

( X') Na carga mensal**

() Na carga de envio imediato

* envio obrigatério
** somente para 6rgaos ainda nao enviados

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario
ORG_Codigo SIM Caractere(2)

ORG_Nome NAO Caractere(120)

ORGAO_TIPO

Esta tabela devera conter os tipos de cada 6rgao da Unidade Gestora. Ex.: uma Secretaria de Cultura, Esporte e Lazer devera possuir trés registros, 1 (um) para Cultura, 1(um) para esporte e outro para Lazer, de

acordo com a tabela interna Tipo_Orgao.

Quando enviar:

() Nas Pegas de Planejamento *
() Na carga inicial **

( X') Na carga mensal**

() Na carga de envio imediato
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* envio obrigatério
** somente para 6rgaos ainda nao enviados

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario
ORG_Codigo SIM Caractere(2) ORGAO

ORG_Tipo SIM Inteiro T.I. TIPO_ORGAO

PESSOAL

Esta tabela devera conter informagoes sobre os servidores municipais da entidade, sejam eletivos, efetivos, comissionados, inativos, pensionistas, temporarios, pessoal de outras UG's em disposicao
na UG, servidor da UG cedido a outras UG's. As UG's RPPS deverao encaminhar informagoes sobre todos os segurados do RPPS, ou seja, todos os servidores municipais vinculados ao RPPS deverdao
ser encaminhados.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento***
() Nacarga inicial

( X') Na carga mensal*

() Nacarga de envio imediato**

* somente os registros incluidos no més de referéncia.

**A sistematica de envio é de um arquivo de envio imediato, no entanto, o prazo de envio é até o ultimo dia do més subsequente a concessao do beneficio previdenciario. Assim, as processos de
beneficios previdenciarios concedidos em um més podem ser enviadas num unico pacote de arquivos ou cada processo em um envio distinto, em qualquer momento.

*** Quando referenciado na tabela PLANO_ESTRATEGICO_META e/ou PLANO_ESTRATEGICO_INICIATIVA

De acordo com o inciso VIl da Resolugao Normativa n° 36/2012, a partir de 2013, os envios ficam da seguinte forma:

VIl — quando se tratarem de arquivos de envio imediato:

a) Até o terceiro dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Abertura e Retificagao de edital;

b) Até o quinto dia util subsequente a ocorréncia do fato: cargas Cancelamento, Prorrogagcao, Homologacao, Retificagcdo da Homologagao, Licitagao Fracassada, Licitagdo Deserta, Anulagao,
Revogacao, Suspensao/Paralisagao, Ata de Registro de Prego, Prorrogagao da Validade (Concursos/Processos Seletivos), Cancelamento/Anulagédo (Concursos/Processos Seletivos) e Paralisagao
(Concursos/Processos Seletivos).

Campo Chave Tipo Tabela Comentario
Origem
PESS_Matricula SIM Caractere(10)
PESS_Nome NAO Caractere(60)
PESS_CPF NAO Caractere(14) O CPF devera ser informado com mascara. Ex.: 123.456.789-01
PESS_DataNascimento NAO Caractere(10)
PESS_NomeMae NAO Caractere(60)
PESS_NomePai NAO Caractere(60) Informar o nome do Pai.
Informar “NAO CONSTA”, caso néo seja possivel informar.
Obs.: obrigatorio para cargos: Eletivos, livre nomeagao/exoneragao,
temporario(carga_horaria_funcao_pessoal, campo chfpess_formaocupacao = 3, 4
ou 5), ou quando a ocupagao for: efetivo ou estavel e ocupar cargo de natureza
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de Direcéo, Chefia ou Assessoramento (carga_horaria_funcao_pessoal,
chfpess_formaocupacao = 1 ou 2 e cargo_funcao_pessoal_ug,
cfpessug_naturezacargo = 6, 7 ou 8)

PESS_Sexo

Caractere(1)

1-Masculino
2-Feminino

PESS_EstadoCivil

Caractere(1)

1-Solteiro(a)
2-Casado(a)
3-Separado(a)
4-Divorciado(a)
5-Viuvo(a)

6 - Unido estavel

PESS_NumeroPISPASEP

Caractere(14)

Informar o numero do PIS/PASEP.

Obs: O numero informado devera obedecer as seguintes regras: a) o digito
verificador devera obedecer a regra do modulo 11; b) o nimero néo pode iniciar
com 109 a 119, pois trata-se de numero de contribuinte individual (INSS); ¢)
informar somente numeros, sem mascara.

Obs: Caso nao exista, informar “SEM INFORMAGCAOQ”.

PESS_CPFMae

Caractere(14)

O CPF devera ser informado com mascara.
Ex.: 123.456.789-01

Obs.: obrigatério para cargos: Eletivos, livre nomeagao/exoneragao,
temporario(carga_horaria_funcao_pessoal, campo chfpess_formaocupacao = 3, 4
ou 5), ou quando a ocupagao for: efetivo ou estavel e ocupar cargo de natureza
de Direcéo, Chefia ou Assessoramento (carga_horaria_funcao_pessoal,
chfpess_formaocupacao = 1 ou 2 e cargo_funcao_pessoal_ug,
cfpessug_naturezacargo = 6, 7 ou 8)

PESS_CPFPai

Caractere(14)

Informar caso o campo PESS_NomePai seja diferente de
“NAO CONSTA”".

O CPF devera ser informado com mascara.

Ex.: 123.456.789-01

Obs.: obrigatério para cargos: Eletivos, livre nomeagao/exoneragéo,
temporario(carga_horaria_funcao_pessoal, campo chfpess_formaocupacao = 3, 4
ou 5), ou quando a ocupagéo for: efetivo ou estavel e ocupar cargo de natureza
de Diregéo, Chefia ou Assessoramento (carga_horaria_funcao_pessoal,
chfpess_formaocupacao = 1 ou 2 e cargo_funcao_pessoal_ug,
cfpessug_naturezacargo = 6, 7 ou 8)

PESS_CPFConjuge

Caractere(14)

Informar quando o campo PESS_EstadoCivil for
2 - Casado(a) ou 6 - Uni&o estavel.

O CPF devera ser informado com mascara.

Ex.: 123.456.789-01

PESS_NomeConjuge

Caractere(60)

Informar quando o campo PESS_EstadoCivil for
2 - Casado(a) ou 6-Unido estavel.

PESS_PNE

Caractere(1)

Informar:
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S —Sim
N — Nao

TESC_Codigo NAO Inteiro TIL.TIPO_ESC
OLARIDADE

PESSOAL_DESCONTO_FOLHA PAGTO

Esta tabela contera nao s6 os descontos, mas também de beneficios e gratificagoes, por servidor, presente na folha de pagamento do més (PESSOAL_FOLHA_PAGAMENTO). Consoércios Publicos,
Associagoes e RPPS que ndao possuirem despesas com pessoal (empenho na dotagao ‘3.1.90.00.00’ ou 3.3.90.01.00 ou ‘3.3.90.03.00’ ou ‘3.3.90.04.00' ou ‘3.3.90.08.00’, ou ‘3.3.90.09.00’, ou ‘3.3.90.10.00’),
ficam dispensados do pedido de liberacao de envio desta tabela, desta forma, o TCE-MT, considerara que nao existe folha de pagamento nestas UG’s. Obs.: Caso exista despesa nestas dotacoes e ndao
exista folha de pagamento, devera ser enviada uma solicitagdo de liberagao de tabela ao TCE-MT.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento

() Na carga inicial

( X') Na carga mensal*

() Na carga de envio imediato

* envio obrigatério

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

ORG_Codigo SIM Caractere(2) PESSOAL_FOLHA_PAGAMENTO

UNOR_Codigo SIM Caractere(3) PESSOAL_FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_AnoReferencia SIM Caractere(4) PESSOAL_FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_MesReferencia SIM Caractere(2) PESSOAL_FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_NumFolhaPagto SIM Inteiro PESSOAL_FOLHA_PAGAMENTO

PESS_Matricula SIM Caractere(10) PESSOAL_FOLHA_PAGAMENTO

TDBG_Codigo SIM Caractere(2) T.I. TIPO_DESC_BENEF_GRATIF

TDBG_Outro NAO Caractere(50) Identificar o tipo do desconto ou gratificagao apenas se o tipo
(TDBG_Codigo) for:
98-Outros Descontos
99-Outras Gratificagbes

PDFP_Valor NAO Caractere(14,2)

PESSOAL_EM_DISPOSICAO

Esta tabela devera conter informagoes sobre o pessoal das outras UG's em disposi¢cao na Unidade Gestora.

Quando enviar:
() Nas Pecas de Planejamento
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() Nacarga inicial
( X') Na carga mensal
() Na carga de envio imediato

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario
PESS_Matricula SIM Caractere(10) PESSOAL
PESSDP_Data SIM Caractere(10) Data do inicio da disponibilidade
CFPESS_Codigo NAO Caractere(7) CARGO_FUNCAO | Cargo/Fungéo que o servidor ira exercer na Unidade Gestora
_PESSOAL_UG
CFPESSUG_Codigo NAO Caractere(10) CARGO_FUNCAO
_PESSOAL_UG
PESSDP_Onus NAO Caractere(1) S-Sim
N-Nao
Obs.: No caso de ser informado S-Sim, entende-se que o 6nus é para a UG; no
caso de ser informado N-N&o, entende-se que o 6nus é para quem esta cedendo.
PESSDP_UGOrigem NAO Caractere(7) T.1. UG Informar o Coédigo da Unidade Gestora de Tabela Origem, se municipal
PESSDP_Local NAO Caractere(50) Informar apenas quando Tabela Origem n&o for Unidade Gestora Municipal

PESSOAL_FOLHA PAGAMENTO

Esta tabela devera conter a relagao de servidores da folha de pagamento (tabela FOLHA_PAGAMENTO) do més. Consorcios Publicos, Associagcoes e RPPS que ndo possuirem despesas com pessoal
(empenho na dotagao ‘3.1.90.00.00° ou 3.3.90.01.00 ou ‘3.3.90.03.00’ ou ‘3.3.90.04.00" ou ‘3.3.90.08.00’, ou ‘3.3.90.09.00’, ou ‘3.3.90.10.00’), ficam dispensados do pedido de liberagao de envio desta
tabela, desta forma, o TCE-MT, considerara que nao existe folha de pagamento nestas UG’s. Obs.: Caso exista despesa nestas dotagoes e nao exista folha de pagamento, devera ser enviada uma

solicitagao de liberacao de tabela ao TCE-MT.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal*

() Na carga de envio imediato

* envio obrigatério

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

ORG_Codigo SIM Caractere(2) FOLHA_PAGAMENTO

UNOR_Codigo SIM Caractere(3) FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_AnoReferencia SIM Caractere(4) FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_MesReferencia SIM Caractere(2) FOLHA_PAGAMENTO

FPGTO_NumFolhaPagto SIM Inteiro FOLHA_PAGAMENTO

PESS_Matricula SIM Caractere(10) PESSOAL

PFG_ValorBase NAO Caractere(14,2) Informar o valor base (do subsidio, salario, vencimento, etc.),, desconsiderando
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os beneficios, descontos e gratificagdes.

PFG_ValorDescontos

Caractere(14,2)

Informar a soma dos descontos (T.I. TIPO_DESC_BENEF_GRATIF, coluna
TDBG_TIPO = D).

PFG_ValLiquido

Caractere(14,2)

PFG_Rescisao

Caractere(1)

Informar se a folha de pagamento refere-se a uma rescisao. Informar S-Sim ou
N-N3o.

Obs.: caso seja uma rescisdo, devera ser enviado o ato de pessoal
(ATO_PESSOAL) relativo a saida ou a rescisdo do contrato temporario
(RESCISAO_CONTRATO_TEMPORARIO).

PFG_AreaAtuacao

Inteiro

1-FUNDEB 60% (Profissional do magistério na educagéo basica)
2-Outros.

Obs.: o tipo 1 — FUNDEB 60% s6 podera ser encaminhada nas folhas de
pagamento da Secretaria de Educagéo.

PFG_ValorBeneficios

Caractere(14,2)

Informar a soma dos beneficios (T.I. TIPO_DESC_BENEF_GRATIF, coluna
TDBG_TIPO = B).

PFG_ValorGratificacoes

Caractere(14,2)

Informar a soma das gratificagdes (T.I. TIPO_DESC_BENEF_GRATIF, coluna
TDBG_TIPO = G).

CFPESS_Codigo

Caractere(7)

CARGO_FUNC_PESS_UG_REM
UNERACAO

Informar se ndo existir um registro dessa matricula na tabela
PESSOAL_PREVIDENCIA. Obs.: Nos casos de servidor efetivo que ocupe
cargo comissionado, deve-se relacionar com o cargo efetivo.

CFPESSUG_Codigo

Caractere(10)

CARGO_FUNC_PESS_UG_REM
UNERACAO

Informar se ndo existir um registro dessa matricula na tabela
PESSOAL_PREVIDENCIA. Obs.: Nos casos de servidor efetivo que ocupe
cargo comissionado, deve-se relacionar com o cargo efetivo.

LEI_Numero

Caractere(10)

CARGO_FUNC_PESS_UG_REM
UNERACAO

Informar se ndo existir um registro dessa matricula na tabela
PESSOAL_PREVIDENCIA. Obs.: Nos casos de servidor efetivo que ocupe
cargo comissionado, deve-se relacionar com o cargo efetivo.

CFPESSUGR_ClasseNivel

Caractere(4)

CARGO_FUNC_PESS_UG_REM
UNERACAO

Informar se ndo existir um registro dessa matricula na tabela
PESSOAL_PREVIDENCIA. Obs.: Nos casos de servidor efetivo que ocupe
cargo comissionado, deve-se relacionar com o cargo efetivo.

RETORNO_PESSOAL_CEDIDO

Esta tabela devera conter a data de retorno do servidor a disposigdo em outra Unidade Gestora/Orgao.

Quando enviar:

() Nas Pegas de Planejamento
() Nacarga inicial

( X') Na carga mensal

() Na carga de envio imediato
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Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

PESS_Matricula SIM Caractere(10) DISPOSICAO_PESSOAL

DPESS_Data SIM Caractere(10) DISPOSICAO_PESSOAL

RDPESS_Data NAO Caractere(10) Data do retorno do servidor a disposigao.

RETORNO_PESSOAL_RECEBIDO

Esta tabela devera conter a data de retorno do servidor em disposi¢ao na Unidade Gestora.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal

() Na carga de envio imediato

Campo Chave Tipo Tabela Comentario
Origem
PESS_Matricula SIM Caractere(10) PESSOAL_E
M_DISPOSIC
AO
PESSDP_Data SIM Caractere(10) PESSOAL_E | Data do inicio da disponibilidade
M_DISPOSIC
AO
RDPESS_Data NAO Caractere(10) Data do retorno do servidor em disposi¢édo

RESCISAO_CONTRATO_PTEMPORARIO

Esta tabela devera conter as informagdes de rescisao dos contratos de pessoal temporarios.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento
() Na carga inicial

( X') Na carga mensal

() Na carga de envio imediato

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

PESS_Matricula SIM Caractere(10) PESSOAL

CONTP_Numero SIM Caractere(16) CONTRATO_PESSOAL
_TEMPORARIO

CONTP_NumAditivo SIM Caractere(16) CONTRATO_PESSOAL
_TEMPORARIO
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RCONTP_Data NAO Caractere(10) Informar a data em que foi rescindido do contrato

RCONTP_NomeArgPDF NAO Caractere(23) Enviar o termo de Rescisdo Contratual

RCONTP_Numero NAO Caractere(16) Informar o nimero do distrato. OBS.: Caso ndo exista um numero,
informar o numero do contrato temporario.

RCONTP_Motivo NAO Caractere(255) Informar o motivo do distrato.

UNIDADE_ORCAMENTARIA

Esta tabela devera conter a relagdao das Unidades Orgamentarias que serao utilizadas nas outras tabelas.

Quando enviar:

() Nas Pecas de Planejamento *
() Na carga inicial **

( X') Na carga mensal**

() Na carga de envio imediato

* envio obrigatério
** somente para unidades orgamentarias criadas apos o envio das Pegas de Planejamento

Campo Chave Tipo Tabela Origem Comentario

ORG_Codigo SIM Caractere(2) ORGAO

UNOR_Codigo SIM Caractere(3)

UNOR_Nome NAO Caractere(120)

LEI_Numero NAO Caractere(10) LEI Lei de criagdo da Unidade Orgamentaria




