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ANEXO |

PARECER DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO SOBRE AS
CONTAS ANUAIS DE GESTAO - Exercicio (ano)
PREFEITURA/CAMARA/CONSORCIO/RPPS DE

Obs.1: Todos os textos e campos sao meramente explicativos, orientativos, indicativos ou exemplificativos,
ndo constituindo, ainda, padrao a ser seguido por forca normativa. Entretanto, foi construido de forma a
colaborar e incentivar a atividade da UCI e, de fato, auxiliar o TCE/MT.

1 — INTRODUCAO

Texto introdutdrio a critério da Unidade de Controle Interno.

SUGESTAO para o 1° paragrafo:

Em atendimento ao disposto nos arts. 31 e 74 da Constituicdo da Republica
gue confere atribuicdes e competéncias ao Sistema de Controle Interno, em especial, a
atribuicdo de apoiar o controle externo no exercicio de sua missao institucional prevista no
art. 74, IV; ao art. 8° e 9° da Lei Complementar 269/2007; aos arts. 161, 162 e 163 da
Resolugdo Normativa TCE/MT 14/2007 e a Resolugdo Normativa TCE/MT n°__ /2012,
apresenta-se o Parecer Técnico Parcial/Conclusivo da Unidade de Controle Interno sobre
as Contas Anuais de Gestdo, exercicio 201 _, da Prefeitura/Camara/RPPS/Consorcio
Municipal de

Utilizar o 2° Paragrafo para discorrer introdutoriamente sobre as atividades
desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno no exercicio de 201__(Controle, Auditoria,
o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna e Relatério Anual de Atividades do

Controle Interno) anexando-os ao parecer.

3° Paragrafo: livre
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2 — GESTOR E DEMAIS RESPONSAVEIS

Unlimited Pages anc

Obs. 2: Indicar todos os responsaveis pela gestdo, mediante delegacdo e/ou responsabilidade por sistemas
administrativos, seguindo o padrao abaixo:

PREFEITO MUNICIPAL:

NOME:

PERIODO:

RG:

CPF:

Endereco:

Fone:

E-mail:

CONTADOR:

NOME:

PERIODO:

RG:

CPF:

Endereco:

Fone:

E-mail:

RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

NOME:

PERIODO:

RG:

CPF:

Endereco:
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Fone:

E-mail:

RESPONSAVEL PELO SISTEMA ADMINISTRATIVO DE (transportes, compras licitacdes e
contratos, recursos humanos etc

NOME:

PERIODO:

RG:

CPF:

Endereco:

Fone:

E-mail:

3. RESULTADO DA ANALISE DOS ATOS DE GESTAO

Obs. 3: Os quadros e tabelas a serem inseridos, preferencialmente, devem ser em forma de anexo ao final do

relatorio.

3.1. RECEITA

Obs. 4: Relatar as atividades desenvolvidas pela UCI relacionadas a receita da entidade.

Obs. 5: Caso a receita do Municipio ndo tenha sido objeto de auditoria/verificacdo pela UCI, informar tal fato
nesse toépico e a razao de sua ndo verificagdo. Ex: a receita ndo integrou o escopo da Auditoria Interna em
2012; A receita nao integrou o Plano Anual de Auditoria Interna.

Obs.: 6: Caso a receita do Municipio tenha sido objeto de auditoria/verificagédo pela UCI, essa deve:

relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;
relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);

relatar se houve por parte do gestor adocao de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia, e se for o caso abertura de Tomada de Contas Especial (anexar ao
relatério o documento comprobatério da acao).

Relatar se h4 no municipio o Plano Diretor e Planta Genérica, essa Ultima utilizada para subsidiar os
calculos do IPTU e ITBI.

Obs. 7: Verificar, priortariamente, se houve:

previsao e efetiva arrecadacao de todos os tributos da competéncia constitucional do Municipio;
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e acorreta contabilizacéo da receita arrecadada.

Obs. 8: Caso a receita do Municipio ndo tenha sido objeto de auditoria/verificacdo pela UCI, informar tal fato
nesse topico e a razdo de sua ndo verificagcdo. Ex: a receita ndo integrou o escopo da Auditoria Interna em
2012; A receita ndo integrou o Plano Anual de Auditoria Interna.

3.2. DESPESAS

Obs. 9: Relatar as atividades da UCI relacionadas as DESPESAS da entidade.

Obs. 10: Caso os processos de despesa do Municipio tenham sido objeto de auditoria/verificacdo pela UCI,
essa deve:
o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;
e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade (anexar ao relatorio o documento comprobatério da comunicacao);
e relatar se houve por parte do gestor adocdao de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatorio o documento comprobatério da acéo).

Obs. 11: Verificar, prioritariamente, se houve:
o despesas ndo autorizadas/ilegais e/ou ilegitimas (exemplo pagamento de multas juros, bem como
outras despesas para as quais ndo ha suporte constitucional/legal;
e aquisicdes de bens e/ou servicos com pregos superiores aos praticados no mercado e/ou superiores
ao contratado (superfaturamento). Utilizar como referencial os precos praticados no ambito da
Administracdo Publica.
e pagamentos das despesas antes da regular liquidagéo;
e naliquidacdo da despesa titulos e documentos idéneos para a sua comprovacao;
e auséncia de retencéo dos tributos, nos casos em que o municipio devia fazé-lo.

Obs. 12: Caso a despesa do Municipio ndo tenha sido objeto de auditoria/verificagdo pela UCI, informar tal
fato nesse topico e a razdo de sua nao verificacéo.

3.3. LICITACOES, DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES

Obs. 13: Relatar as atividades da UCI relacionadas as LICITACOES da entidade.

Obs. 14: Caso os processos licitatérios do Municipio tenham sido objeto de auditoria/verificagdo pela UCI,
essa deve:

« relatar se houve reconducéo da totalidade dos membros da Comissdo Permanente de Licitacdo
em relagdo ao exercicio anterior. Relacionar a comisséo anterior e a atual. Relacionar também
Pregoeiro e equipe de apoio.

o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;
o relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo pelo sistema administrativo
a que se refere a irregularidade (anexar ao relatério o documento comprobatério da comunicagéo);
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e relatar se houve por parte do gestor adocdao de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da acéo).

Obs. 15: Verificar, priontariamente, se houve:
e contratacdo direta (dispensas e/ou inexigibilidades de licitacdo) ndo amparada na legislacao;
o  especificacles excessivas, irrelevantes ou desnecessarias que restriniam a competicdo do certame licitatorio;
o fracionamento de despesas de um mesmo objeto para alterar a modalidade de procedimento licitatério ou promover a
dispensa indevidamente (Resolucéo de Consulta TCE n° 21/2011);
e sobreprego Nos processos licitatrios ou nas contratagdes por dispensa e/ou inexigibiidade.

Obs. 16: Caso as licitagbes do Municipio ndo tenham sido objeto de auditoria/verificagdo pela UCI, informar
tal fato nesse topico e a razao de sua nédo verificagao.

3.4. CONTRATOS

Obs. 17: Relatar as atividades da UCI relacionadas aos CONTRATOS da entidade.

Obs. 18: Caso os contratos do Municipio tenham sido objeto de auditoria/verificacdo pela UCI, essa deve:

o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);

e relatar se houve por parte do gestor adocao de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatorio o documento comprobatério da acéo).

Obs. 19: Verificar, prioritariamente, se:

e aexecucao dos contratos ndo foi acompanhada e fiscalizada por representante do Municipio. Como
regra, deve haver fiscal nos contratos de que resultem obrigacdes futuras. Ex: obras, servigos de
engenharia, servigos continuos, e demais servicos e compras que nao sejam de prestacao e entrega
imediatas;

e a promogacdo dos contratos ndo ocomreu em conformidade com o art. 57 da Lei 8.666/93. Como regra gera, a
prorogacao (renovacao) dos contratos de servigos continuos deve estar prevista no edital e contrato, com excegdo da
hipdtese do &4° do art. 57 da Lei 8.666/93. Quanto a promogacdo das fases de execucdo, concusdo e entrega dos
contratos por escopo (prazo certo), estas podem ocorrer nas hipdteses do art. 57, 81° da Lei 8.666/93 e independem de
previsdo editalicia e contratual, pois séo situactes excepcionais e imprevisiveis. Atentar para as Resolugbes de Consulta
TCEMT 32/2008 e 54/2008;

e as alteragbes contratuais foram efetuadas contrariamente ao disposto no art. 65 da Lei n° 8.666/93.
Como regra geral, as alteracdes do valor do contrato ndo podem ser superiores a 25% e 50%
(reforma de edificio ou equipamento) do valor atualizado do contrato, considerando as seguintes
situacgoes:

e 0s percentuais maximos de acréscimo se aplicam tanto para as alteracdes quantitativas quanto para
as qualitativas;

e excegdo a essa regra sdo 0s casos de supressdes superiores a esses percentuais por acordo mutuo
e 0s acréscimos resultantes de alteracdes qualitativas, excepcionalissimos, nos casos de obras,
atendidos os demais requisitos da Decisdo 215/99 — Plenario/TCU. Atentar para a Resolucéo de
Consulta TCE n° 45/2011;

e a manutencao do equilibrio econdmico-financeiro do contrato (revisdo, recomposicao e repactuacéo
de precos) ndo é considerado acréscimo no valor(alteragcdo), mas apenas atualizacao;

e as concessdes de reequilibrio econémico-financeiro dos contratos foram realizadas contrariamente
as regras da Lei 8.666/93 e, subsidiariamente, as do edital.
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Obs. 20: Caso os contratos do Municipio ndo tenham sido objeto de auditoriaverificacao pela UC, informar tal fato nesse tdpico e a
razéo de sua nao verificacdo.

3.5. ENCARGOS PREVIDENCIARIOS

Obs. 21: Relatar as atividades da UCI relacionadas aos ENCARGOS PREVIDENCIARIOS da entidade.

Obs. 22: Caso os encargos previdenciarios do Municipio tenham sido objeto de auditoria/verificagéo pela UCI,
essa deve:

o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);

e relatar se houve por parte do gestor adocao de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da acao).

Obs. 23: Verificar, prioritariamente, se:
¢ houve contahilizagéo indevida ou ndo contabilizag&o da contribuicdo previdenciaria patronal devida a previdéncia geral e/ou
propria;
¢ néo houve pagamento da contribuicdo previdencidria patronal a previdéncia geral e/ou prépria;
e as quotas de contribuicdo previdencidria descontadas dos segurados ndo foram repassadas a previdéncia geral efou
propria..

Obs. 24: Caso os encargos previdencidrios do Municipio ndo tenham sido objeto de auditoriaverificacéo pela UCI, informar tal fato
nesse tdpico e a razéo de sua ndo verificagao.

3.6. DIVIDA ATIVA

Obs. 25: Relatar as atividades da UCI relacionadas a DiVIDA ATIVA da entidade.

Obs. 26: Caso a divida ativa do Municipio tenha sido objeto de auditoria/verificacdo pela UCI, essa deve:

o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a
gue se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);

e relatar se houve por parte do gestor adocdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatorio o documento comprobatério da acao).

Obs. 27: Verificar, prioritariamente, se:

e houve auséncia de inscricdo em divida ativa dos créditos da fazenda puiblica municipal, quando ndo recolhidos na data do
vencmento;

e 0s créditos inscritos em divida ativa foram indevidamente contabilizados ou ndo contabilizados;

o nao foram adotadas providéncias efetivas para cobranca da divida ativa.

Obs. 28: Caso a divida ativa do Municipio ndo tenham sido objeto de auditoriaiverificacdo pela UCI, informar tal fato nesse topico e a
razéo de sua nao verificagio.
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3.7. RESTOS A PAGAR

Obs. 29: Relatar as atividades da UCI relacionadas aos RESTOS A PAGAR da entidade.

Obs. 30: Caso os restos a pagar do Municipio tenha sido objeto de auditoria/verificacéo pela UCI, essa deve:
o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;
e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade (anexar ao relatério o documento comprobatério da comunicacao);
e relatar se houve por parte do gestor adocdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da acao).

Obs. 31: Caso os restos a pagar do Municipio ndo tenham sido objeto de auditoriaiverificacéo pela UC, informar tal fato nesse
tépico e a razéo de sua néo verificagao.

Obs. 32: Verificar priofitariamente se houve cancelamento de restos a pagar processados, quais as motivacdes e se foi autorizado
pela autoridade competente.

3.8. EDUCACAO (TOPICO SOMENTE PARA PREFEITURAS)

Obs. 33: Relatar as atividades da UCI relacionadas 8 EDUCACAO.

Obs. 34: Caso os gastos com educacdo do Municipio tenham sido objeto de auditoria/verificagdo pela UCI,
essa deve:

o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);

e relatar se houve por parte do gestor adocdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da acéo).

Obs. 35: Verificar, priontariamente, se houve:
e  despesas custeadas com recursos proprios classificadas impropriamente como manutencao e desenvolvimento do ensino;
e despesas redizadas com recursos do FUNDEB destinadas a outras finalidades, que ndo a manutencédo e
desenvalvimento do ensino basico e avalorizagao dos profissionais da educacao;
e recursos de convénios e programas destinados ao ensino foram aplicados integralmente na finalidade.

Obs. 36: Caso os gastos com educacédo do Municipio ndo tenham sido objeto de auditoriaiverificagéo pela UC!, informar tal fato
nesse tdpico e a razéo de sua ndo verificagao.

3.9. SAUDE (TOPICO SOMENTE PARA PREFEITURAS)

Obs. 37: Relatar as atividades da UCI relacionadas 8 EDUCACAO.

Obs. 38: Caso os gastos com saude do Municipio tenham sido objeto de auditoria/verificacédo pela UCI, essa
deve:
o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;
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e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);

e relatar se houve por parte do gestor adocdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da acéo).

Obs. 39: Verificar, priontariamente, se houve:
e despesas classificadas impropriamente em acdes e servigos plblicos de salide;
e 0srecursos de convénios e programas destinados a satide foram aplicados integralmente na sua finalidade.

Obs. 40: Caso os gastos com salde do Municipio ndo tenham sido objeto de auditoriaiverificacéo pela UCH, informar tal fato nesse
tépico e a razéo de sua néo verificagao.

3.10. BENS MOVEIS E IMOVEIS

Obs. 41: Relatar as atividades da UCI relacionadas & BENS MOVEIS E IMOVEIS.

Obs. 42: Caso o patrimbnio do Municipio tenham sido objeto de auditoria/verificagcdo pela UCI, essa deve:

o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);

e relatar se houve por parte do gestor adocdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da acéo).

Obs. 43: Verificar, prioritariamente, se:

ha controle dos custos de manutencao de veiculos e equipamentos de forma individualizada;

hé& compatibiidade entre os registros contibeis e a existéncia fisica dos bens permanentes;

houve alienagéo de bens sem licitacdo. (art. 17, 1, Ile §6°, da L. 8.666/93)—GB 01

a aplicacéo dos recursos da alienagao de bens foi realizada em despesas correntes (esses recursos de vem ser aplicados
em despesas de capital e/ou destinados por lei aos regimes de previdéncia dos setvidores publicos).

Obs. 44: Caso este topico nao tenha sido objeto de auditoriaiverificacdo pela UCH, informar tal fato nesse tdpico e a razdo de sua nao
verificagdo.

3.11. OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA

Obs. 45: Relatar as atividades da UCI relacionadas as obras e servigos de engenharia.

Obs. 46: Caso alguma obra e/ou servico de engenharia realizado no municipio tenha sido objeto de
auditoria/verificagcdo pela UCI, essa deve:
o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;
e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);
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e relatar se houve por parte do gestor adogdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da acéo).

Obs. 47: Verificar, prioritariamente, se:
e ha compatibilidade entre o PPA e LOA, quando se tratar de obra cuja a execugao ultrapasse um
exercicio financeiro, de forma individualizada;
e« héa controle na elaboracéo/alteracdo/execucdo orcamentaria para atender as obras paralisadas,
conforme determina o art. 45 da LC n° 101/2000 (LRF);
e hé controle da existéncia de obras inacabadas, sem medicao por um periodo superior a 180 dias,
sem a informacéo da situacdo de paralisada no Sistema Geo Obras;
e ha controle dos projetos basicos da obras licitadas e contratadas (assinados pela autoridade
competente), de forma individualizada;
e ha controle para avaliar a ocorréncia de sobrepreco na contratacdo de obras e servigcos de
engenharia;
e héa controle para avaliar a ocorréncia de superfaturamento na execucdo de obra e servicos de
engenharia;
e héa controle das ARTs de Projeto, Or¢camento, Responsavel Técnico, Fiscal da obra, deforma
individualizada, obra por obra;
e h& nomeacdo de fiscais de obras e fiscais de contrato de execucdo de obras, de forma
individualizada;
ha medi¢cbes de rescisdo de contrato, de forma individualizada;
ha controles estabelecidos para recebimentos das obras;
h& omissédo do gestor em exigir a garantia quinquenal, quando necessaria;
h& controle do repasse de informacdes para que o operador insira tempestivamente as informacgées
no Sistema Geo-Obras.

Obs. 48: Caso este topico nao tenha sido objeto de auditoriaiverificacdo pela UCH, informar tal fato nesse tdpico e a razdo de sua nao
verificagdo.

3.12. PRESTACAO DE CONTAS

Obs. 49: Relacionar os responsaveis pelo envio de documentos e informacdes ao TCE/MT quando ha
delegacéo do chefe do Poder/Orgéo/Entidade, seguindo o modelo abaixo:

Documento/Informacé&o Responsavel (nome, RG, CPF, telefone,| Cargo Periodo
email)

Informes mensais do
APLIC/Balancetes Mensais

Informes Imediatos de Licitactes

Informes do Geo-Obras

Informes Imediatos de Concursos

LRF -Cidadao

Informes Quadrimestrais (admisséo
pessoal, extratos bancarios)
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Inserir demais assuntos

3.13. SISTEMA DE CONTROLE INTERNO

Obs. 50: Relatar neste tépico o que foi planejado e o que foi executado pela UCI; Relatar todas as
notificacbes, alertas, orientacdes, recomendacbes aos diversos responsaveis, as solicitacdes de auditoria,
citando o documento, bem como a postura dos mesmos.

Obs. 51: Caso tenha havido auditoria nos sistemas administrativos do Municipio, cita-los e:

o relatar detalhadamente se houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

e relatar se houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que
se refere a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da
comunicacao);

e relatar se houve por parte do gestor adocdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da acao).

Obs. 52: Verificar, priortaiamente, se:

e as normas de rotinas e procedimentos de controle interno estdo implantadas conforme dispde o
cronograma de implantacdo aprovado pela Resolucdo Normativa TCE/MT 01/2007 e em caso de
descumprimento, quais medidas adotadas pela UCI ;

+ hé& observancia ao principio da segregacéo de funcdes de autorizacédo, aprovacao, execugao, controle
e contabilizacdo das operacoes;

e 0s procedimentos de controle dos sistemas administrativos séo eficientes.

3.14. REGRAS ELEITORAIS E DE FINAL DE MANDATO

Obs. 53: Verificar, prioritaiamente, se:
e No periodo de 07/07/2012 a 01/01/2013 houve alteragdo no quadro de pessoal, concessao e
supresséao de vantagens, e impedimento ao exercicio funcional.(art. 73, V, da Lei 9.504/97)
e No periodo de 10/04/2012 a 01/01/2013 houve revisdo geral anual além do percentual de recomposicao da perda de seu
poder aquisitivo.(art. 73, VIIl, da Lei 9.504/97);
No periodo de 07/07/2012 a 07/10/2012 houve autorizacao de publicidade institucional? (art. 73, VI, b, da Lei 9.504/97)
No periodo de 01/01/2012 a 06/07/2012, as despesas com publicidade excederam a média dos gastos dos 03 Uitimos
anos que antecederam o pleito ou do ano imediatamente anterior a eleicdo? (art. 73, VII, da Lei 9.504/97)
e Houve aumento de gastos com pessoal no periodo de 04/07/2012 a 31/12/2012? (art. 21, pardgrafo Unico, da Lei
Complementar n° 101/2000—LRF)

Obs. 54: Outras vedagdes instruidas pela Lei 9.504/97:

- Distribuicéo gratuita de bens, valores ou beneficios (art. 73, § 10)
« E proibida, no periodo de 01/01 a 31/12/2012, a distribuicdo gratuita de bens, valores ou
beneficios por parte da administracdo publica.

Excecoes:
a. casos de calamidade pulblica ou estado de emergéncia;
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b. situacBes em que programas sociais autorizados em lei j& estavam em execucao orcamentaria no exercicio anterior, desde que
€sses programas nao sejam executados por entidade nominalmente vinculada a candidato ou por este mantida, nos termos do § 11
doart 73.

Uso promocional de distribuico gratuita de bens e servigos de carater social (art. 73, 1V)

E vedado aos agentes pblicos, no pleito eleitoral, fazer ou pemitir 0 uso promocional em favor de candidato, partido politico ou
coligacao, de distribuicdo de bens e servigos de caréter social custeados ou subvencionados pelo Poder Pdblico.

Contratacdo de shows artisticos (art. 75, caput)

E vedada, no periodo de 07/07 a 07/10/2012, para a realizagio de inauguragdes, a contratacio de shows artisticos pagos com
recursos publicos.

Comparecimento a inauguracoes (art. 77, caput)

E proibido a qualquer candidato, no periodo de 07/07 a 07/10/2012, comparecer ainauguracdes de obras plblicas.

Outras condutas vedadas aos agentes publicos (art. 73, I, 1l e 1)

a. ceder ou usar, em beneficio de candidato, partido politico ou coligacdo, bens moveis ou iméveis pertencentes a administracao
direta ou indireta, ressalvado o uso na realizacdo de convencdo partidaria, e em residéncias oficiais do prefeito e vice-prefeito,
candidatos a reeleicdo, para realizacao de contatos, encontros e reunides pertinentes a propria campanha, desde que ndo tenham
carater de ato publico;

b. usar materiais ou servigos, custeados pelos Governos ou Casas Legislativas, de forma nao prevista em regimento e/ou normas
dos drgaos que integram;

c. ceder senvidor publico ou empregado da administracao direta ou indireta, ou usar de seus senvigos, para comités de campanha
eleitoral de candidato, partido politico ou coligagéo, durante o horério de expediente normal, salvo se o servidor ou empregado estiver
licenciado.

Obs. 55: O TCE-MT publicou a cartilha “Contas Publicas em fim de mandato e em ano eleitoral” a fim de
orientar os gestores publicos dos atos permitidos e vedados no Ultimo ano de mandato e no periodo eleitoral.
A referida cartilha também pode ser utilizada como fonte de consulta as equipes técnicas na andlise desse
tépico.

3.15. OUTROS ASPECTOS RELEVANTES

Obs. 56: Relatar neste topico todas as atividades da UCI sobre areas/assuntos néo elencados neste modelo
bem como relatar qualquer informacao adicional que julgar relevante para o controle externo.

Obs. 57: Relatar situacdo em que o contador ndo seja efetivo e a postura da UCI, inclusive com o
comprovante de comunicacdo ao gestor de tal situacao, alertando-o quanto a possibilidade de tal fato ser
considerado irregularidade pelo TCE-MT com base nas Resolugbes de Consulta 37/2011 e 31/2010,
sugerindo que seja determinado prazo para realizagdo de concurso publico.

Obs. 58: Relatar situacdo em que os controladores internos ndo sejam efetivos e a postura da UCI
recomendar a realizacdo de Concurso Publico com base nas Resolu¢des de Consulta 24/2008 e Resolucao
Normativa 01/2007.

Obs. 59: Verificar e relatar as providéncias do gestor em relagdo ao cumprimento da Lei Complementar
131/2009 (Lei da Transparéncia). Até 2011, somente os municipios com mais de 50 mil habitantes estao
obrigados a realizar a implantacdo. Por meio do Oficio Circular 20/2010 da Presidéncia do TCE/MT, os
gestores foram alertados sobre as providéncias em relagdo ao cumprimento da supracitada lei, que sera
objeto de apreciagéo nas Contas.

4. CUMPRIMENTO DAS RECOMENDACOES E DETERMINACOES DO TCE/MT

Sugestéao de paragrafo:
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No tocante as recomendagfes contidas no Acordao n° /(ano) do TCE-
MT, por ocasidao do julgamento das contas relativas ao exercicio de , temos o que
segue: (caso houver)
Recomendacdo — Contas Anuais |Postura/medidas adotadas |Postura do gestor/situacéo
de (exercicio) pela UCI verificada

Sugestéao de paragrafo:

No tocante as Determinagbes do TCE-MT, contidas no Acoérdao
n° / (ano), por ocasido do julgamento das contas relativas ao exercicio de ,
alistamos abaixo as providéncias do gestor:(caso houver)

Determinacdo — Contas |Postura/medidas adotadas |Postura do gestor/situacéo
Anuais de (exercicio) |pela UCI verificada em 2012

1
2

Obs. 60: Relatar também postura/medidas adotadas pelo gestor em face de
determinacdes/recomendacdes em outros processos do TCE/MT.

outras

5.CUMPRIMENTO DOS CRONOGRAMAS ESTABELECIDOS PELO TCE/MT

5.1 — Contabilidade Aplicada ao Setor Publico - Resolugdo Normativa TCE/MT
03/2012

Obs. 61: Verificar se:
e Foi instituido e aprovado mediante instrumento normativo préprio, o cronograma de implementacéo das
novas regras aplicadas a contabilidade publica;
e O cronograma foi enviado ao TCE/MT até 30/06/12;
e Foi disponibilizado em Portal Eletrénico de amplo acesso;
e Houve o cumprimento das a¢fes estabelecidas para 2012, a saber:
o 1. Reconhecimento e mensuragdo dos bens maoveis, imoveis e intangiveis;
o 2. Reconhecimento, mensuragéo e evidenciagdo dos créditos, tributarios ou néo,
por competéncia, e a divida ativa, incluindo os respectivos ajustes para perdas;

Obs. 62: Relatar as a¢des da UCI em sua atividade de acompanhamento da execu¢do do cronograma,
conforme o disposto no art. 3° da referida Resolugéo.

5.2 — Lei de Acesso a Informagéo - Resolucdo Normativa TCE/MT 12/2012
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Obs. 63: Verificar se houve a observancia do cronograma estabelecido pela Resolugdo Normativa do
TCE/MT n° 25/2012 para dar cumprimento a Lei de Acesso a Informacao — Lei 12.527/2011.

w.C

Click Here to upgraa

Unlimited Pages anc

6. RECOMENDACOES

Obs. 64: Descrever as agbes corretivas propostas ao gestor durante o exercicio de 2012 com o objetivo de
eliminar ou reduzir a(s) causa(s) vital(is) dos problemas identificados.

7. CONCLUSAO

Obs. 65: Agrupar neste topico todas as irregularidades relatadas nos tépicos anteriores e 0 seu atual status
com a identificacdo dos respectivos responsaveis (identificando o nome, cargo e periodo de exercicio no
cargo).

Obs. 66: A UCI deve emitir sua opinido sobre a aprovacédo/reprovacdo das contas de gestéo relativas ao
exercicio de 2012.

E o parecer da Unidade de Controle Interno  do(a)
Prefeitura/Camara/RPPS/Consorcio

(municipio), / /

NOME RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO
CARGO
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ANEXO I

PARECER CONCLUSIVO DA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO SOBRE AS
CONTAS ANUAIS DE GOVERNO - 2012

MUNICIPIO DE

Obs.1: Todos os textos e campos sao meramente explicativos, orientativos, indicativos ou exemplificativos,
nao constituindo, ainda, padrdo a ser seguido por forca normativa. Entretanto, foi construido de forma a
colaborar e incentivar a atividade da UCI e, de fato, auxiliar o TCE/MT.

1 — INTRODUCAO

SUGESTAO para o 1° paragrafo:
Em atendimento ao disposto nos arts. 31 e 74 da Constituicdo da Republica

gue confere atribuicdes e competéncias ao Sistema de Controle Interno, em especial, a

atribuicdo de apoiar o controle externo no exercicio de sua misséo institucional prevista no
art. 74, 1V; aos arts. 8° e 9° da Lei Complementar 269/2007; aos arts. 161, 162 e 163 da

Resolugdo Normativa TCE/MT 14/2007 e a Resolugao Normativa n® __ /2012, apresenta-

se o Parecer Técnico Conclusivo da Unidade de Controle Interno sobre as Contas Anuais

de Governo, exercicio 201_, do Municipio de

Utilizar o 2° Paragrafo para discorrer introdutoriamente sobre as atividades

desenvolvidas pela Unidade de Controle Interno no exercicio de 201_ (Controle, Auditoria,

o Plano Anual de Atividades de Auditoria Interna e Relatério Anual de Atividades do

Controle Interno) anexando-0s ao parecer.

3° Paragrafo: livre

2 — RESPONSAVEIS
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As contas do Poder Executivo no exercicio em exame estiveram sob o

governo do Senhor , prefeito municipal, e, as do Poder Legislativo, do Senhor

, cujos dados pessoais séo 0s seguintes:

PREFEITO MUNICIPAL:

NOME:

PERIODO:

PRESIDENTE DO PODER LEGISLATIVO

NOME:

PERIODO:

3. RESULTADO DA ANALISE DAS ACOES DE GOVERNO

Obs. 3: Os quadros e tabelas a serem inseridos, preferencialmente, devem ser em forma de anexo ao final do

relatorio.

3.1. Processo Orcamentario (dados consolidados do municipio)

3.1.1. Plano Plurianual

Obs. 4: Relatar as atividades desenvolvidas pela UCI relacionadas ao tema.

Obs. 5: Relatar se:

Houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

Houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que se refere
a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da comunicacao);
Houve por parte do gestor adocdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia, e se for o caso abertura de Tomada de Contas Especial (anexar ao
relatério o documento comprobatério da acéo);

Ha no municipio procedimentos de controle interno implantados relativos a elaboracdo do PPA,
encaminhamento ao legislativo do projeto e suas alteracoes.

Obs. 6: Verificar, prioritariamente, se:

As alterages realizadas no PPA estdo de acordo com 0s preceitos constituiconais estabelecidos
para a matéria;

Houve incentivo & participacéo popular e realizacdo de audiéncias publicas durante o processo de
elaboracao e discusséo do plano;

Foram estabelecidas as diretrizes, os objetivos e as metas para as despesas de capital e outras
delas decorrentes, bem como as relativas aos programas de duracdo continuada;

As metas foram quantificadas fisica e financeiramente, ano a ano, para o periodo de quatro anos;

F:\GERENCIA DE REG. E PUBLIC\2012\Matérias para Internet\Resolucdes Normativas\Anexos | e 11 Resolugdo Normativa N 33-

2012 1.doc

15


http://www.pdfcomplete.com/cms/hppl/tabid/108/Default.aspx?r=q8b3uige22

£C
Cllck Here to u
Unlimited Pa

Your complimentary
use period has ended.

Thank you for usin;
omplete plaes TRIBUNAL DE CONTAS DE MATO GROSSO

Secretaria de Desenvolvimento do Controle Externo
Telefone: 3613- 7567/7566
e-mai: sedecex@tce.mt.gov.br

Foram estabelecidos indicadores para mensurar 0s programas;

3.1.2. Lei de Diretrizes Orgcamentérias

Obs. 7: Relatar as atividades desenvolvidas pela UCI relacionadas ao tema.

Obs. 8: Relatar se:

Houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

Houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que se refere
a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da comunicacao);
Houve por parte do gestor adogdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia, e se for o caso abertura de Tomada de Contas Especial (anexar ao
relatério o documento comprobatério da acéo);

Ha no municipio procedimentos de controle interno implantados relativos & elaboragéo da LDO,
encaminhamento ao legislativo do projeto e suas alteracoes.

Obs. 9: Verificar, prioritariamente, se:

Houve incentivo a participacéo popular e realizacdo de audiéncias publicas durante o processo de
elaboracao da LDO;
A LDO esta compativel com o PPA,;
A LDO contém:
o metas e prioridades da Administracao;
o orientacfes para elaboracéo da LOA;
o alteracBes da legislagao tributaria;
o disposi¢do sobre o equilibrio entre receitas e despesas;
o critérios e forma de limitagdo de empenho;
o normas relativas ao controle de custos;
o normas relativas a avaliagdo dos resultados dos programas financiados com recursos dos
orcamentos;
o condig@es e exigéncias para transferéncias de recursos a entidades publicas e privadas;
o forma de utilizagdo e montante da reserva de contingéncia;
o disposi¢cbes acerca da programacao financeira e do cronograma de execugdo mensal;
o disposi¢Bes acerca da renuncia de receita;
o exigéncias para realizacdo de transferéncias voluntérias;
o disposi¢bes sobre projetos em andamento e despesas de conservacao do patriménio, para fins
de inclusao de novos projetos na LOA;
o Anexo de Metas Fiscais com:
= Metas (exercicio corrente e os dois préximos) em valores correntes e constantes relativas a:
Receita;
Despesa;
Resultado Nominal;
Resultado Primario;
Montante da Divida Publica;
= Demonstrativo das Metas Anuais com:
¢ Memdria e metodologia de célculo;
e Comparacao com as metas dos trés exercicios anteriores;
o Evidéncia da consisténcia das metas com as premissas € 0s objetivos da politica
econdmica nacional;
e Avaliacdo do cumprimento das metas fiscais relativas ao ano anterior;
o Demonstrativo da evolucdo do patrimdnio liquido dos dUltimos trés exercicios,
destacando a origem e aplicacéo dos recursos obtidos com a alienacédo de ativos;
o Avaliacdo da situacéo financeira e atuarial referente a:
e Regime proprio de previdéncia social;
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= Demonstrativo da estimativa e compensacao da rendncia de receita;

= Demonstrativo da margem de expansao das despesas obrigatdrias de carater continuado;
o Anexo de Riscos Fiscais com:

= Passivo contingentes e outros riscos capazes de afetar as contas publicas;

= Providéncias a serem tomadas caso 0s riscos se concretizem.

3.1.3. Lei Orcamentéria Anual

Obs. 10:

Obs. 11:

Relatar as atividades desenvolvidas pela UCI relacionadas ao tema.

Relatar se:

Houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

Houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que se refere
a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da comunicacao);
Houve por parte do gestor adogdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia, e se for o caso abertura de Tomada de Contas Especial (anexar ao
relatério o documento comprobatério da acéo);

Ha no municipio procedimentos de controle interno implantados relativos a elaboragdo da LOA,
encaminhamento ao legislativo do projeto e suas alteracoes;

Obs. 12: Verificar, prioritariamente, se:

Houve incentivo a participagao popular e realizacdo de audiéncias plblicas durante o processo de elaboracéo da LOA;

A LOA guarda compatibilidade com o PPAe a LDO;

O texto da lel destaca os recursos dos orgamentos fiscal, da seguridade social e de investimentas;

ALOA dispde sobre as matérias definidas nalegislacdo e atende o principio da exclusividade;

Héa na LOA autorizacdo para abertura de créditos adicionais iimitados;

Os créditos adicionais suplementares e especiais foram abertos com prévia autorizacdo legislativa e por decreto do
EXECULVO;

Os créditos adicionais extraordinarios foram abertos por decreto do executivo e comunicados ao Poder Legislativo;

ALOA e os de créditos adicionais somente incluiram novos projetos apds adequadamente atendidos os em andamento e
contempladas as despesas de conservagao do patrimoénio publico;

Os créditos adicionais - suplementares ou especiais — foram abertos com a indicagdo dos recursos efetivamente
existentes;

Os créditos extraordinérios abertos destinaram-se a atender despesas imprevisiveis e urgentes;

Aftransposicao, 0 remanejamento e a fransferéncia de recursos de uma categoria de programacao para outra ou de um
Orgao para outro ocorreram com prévia autorizagao legislativa;

O crédito adicional especial ou extraordinario aberto nos Ultimos quatro meses do exercicio anterior, reaberto no exercicio
em analise, fol incorporado ao orgamento no limite de seu saldo.

3.1.3.1 Altera¢des Orgcamentarias

Tabela xxxx. Créditos Adicionais do Periodo

T ST 5
Unida dg | Or(_;gmento Créditos Adicionais R Ofgamento é)Fegt(r)e OoI

Orgamentaria | Inicial(Ol) | suplementar |Especial Extraordinarios Final (OF) | “r/0)

Total

Fonte:

Tabela xxxx. Créditos Adicionais — por fonte de financiamento
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Recursos/ Fonte de

Créditos Adicionais
Total

Financiamento Extraordinarios

Suplementar Especial

Superavit Financeiro apurado
em balanco patrimonial anterior

Excesso

de Arrecadacgédo

Anulacédo de dotacdes

Operages de Crédito

Total

3.1.4. Execucao Orgcamentéria e Fisicados Programas de Governo

Obs. 13:

Neste tépico a UCI devera avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a

execucdo dos programas de governo e dos orcamentos da Unido, nos termo do art. 74, | da C.F;

Obs. 14:

Relatar se:

Houve no exercicio alguma irregularidade/inconsisténcia identificada;

Houve comunicado ao gestor, bem como ao responsavel pelo sistema administrativo a que se refere
a irregularidade/inconsisténcia (anexar ao relatério o documento comprobatério da comunicacao);
Houve por parte do gestor adogdo de providéncias para sanar/extinguir a
irregularidade/inconsisténcia, e se for o caso abertura de Tomada de Contas Especial (anexar ao
relatério o documento comprobatério da acéo);

H& no municipio procedmentos de controle intemo implantados relativos ao acompanhamento da execucéo
orcamentarna e financeira dos programas de governo.

Obs. 15: Verificar, prioritariamente, se:
e asmetas orgcamentarias e fisicas dos programas e seus projetos/atividades relacionados aos objetivos estratégicos do PPA,
em especial os elencados como prioritarios pela Lei de Diretrizes orgamentarias, foram alcancadas.
e Sugestdo de tabelas demonstrativas das execucoes:

Execucao orcamentaria:
Ampliacdo da educagdo, com universalizacdo da educacdo basica (infantil,
Objetivo Estratégico: fundamental e média) e elevagdo do nivel e da qualidade dos ensinos médio e
fundamental.
Programa: 289 — Aprendizagem com qualidade
= = PPD* COFD**
Acdes In?g:%aR%) F?r?;??lgg) Execucédo (Execucao/Dotag | (Execucao/Dotag
o Inicial) ao Final)
3856 — Consolidacao da
proposta de
organizagdo curricular| 146.197,00 58.298,00 58.298,00 39,88% 100,00%
por ciclos de formagéo
humana
(...)

* PPD - O PPD (Planglamento e Programacao da Despesa) € um indice resultante da divisdo da despesa empenhada pela
inicialmente fixada. Evidencia a capacidade de plangjamento do 6rgéo.
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** O COFD (Capacidade Operacional Financeira da Despesa) é um indice obtido a partir da divisdo da despesa empenhada em
relacdo a dotagdo final menos o valor contingenciado na respectiva dotagdo. Demonstra a capacidade de execucgéo financeira do
orcamento.

Obs.: Exemplo extraido de relatorio técnico sobre as Contas do Governo do Estado de Mato Grosso - 2009

Descricdo das metasfisicas e suas unidades de medida:

Programa Acéo Descri¢cdo da Meta Fisica Unidade de Medida
3856 - Consolidacdo da
proposta de organizacao Escola com ciclo
curricular por ciclos de consolidado el
formacédo humana
289 3880 -  Ampliacio,
adequacao e reforma dos
prédios  escolares e Escola atendida Unidade
unidades
desconcentradas
(...)
Obs.: Exemplo extraido de relatorio técnico sobre as Contas do Governo do Estado de Mato Grosso —2009
Realizagdo de metasfisicas das agbes
~ - - % de realizacédo
Programa Acdes Metas Previstas Metas Realizadas sobre a previsao
3856 15 15 100,00%
289 3880 120 195 162,50%
(...)

Obs.: Exemplo extraido de relatorio técnico sobre as Contas do Governo do Estado de Mato Grosso —2009

3.2. Avaliacdo dos Resultados de Politicas Publicas

3.2.1. Educacao

Obs. 16: Relatar as atividades desenvolvidas pela UCI relacionadas ao tema.
Obs. 17: Relatar se estdo sendo tomadas medidas de oficio e/ou resultantes de recomendactes constantes do relatorio técnico e do

Parecer prévio do ano anterior para melhorar os indices nos quais 0 municipio se encontra pior do que as médias Brasil e Mato
Grosso.

3.2.2. Saude

Obs. 18: Relatar as atividades desenvolvidas pela UCI relacionadas ao tema.

Obs. 19: Relatar se estdo sendo tomadas medidas de oficio efou resultantes de recomendactes constantes do relatorio técnico e do
Parecer prévio do ano anterior para melhorar os indices nos quais 0 municipio se encontra pior do que as médias Brasil e Mato
Grosso.
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3.3. Sistema de Controle Interno

Obs. 20: Relatar as recomendagdes apresentadas no relatdrio de controle intemo sobre atos de govemo e a postura do prefeito
municipal com relagdo as mesmas.

3.4. Outros Aspectos Relevantes

Obs. 21:Relatar neste tdpico todas as atividades da UCI sobre areas/assuntos nao elencados neste modelo bem como relatar
qualquer informacao adicional que julgar relevante para o controle externo.

4. CUMPRIMENTO DAS DETERMINACOES/RECOMENDACOES
EMITIDOS PELO TCE/MT RELATIVOS A ATOS DE GOVERNO

SUGESTAO de paragrafo:

No tocante as recomendacdes contidas no Parecer Prévio
n° /_(ano) do TCE-MT, por ocasido do julgamento das contas relativas ao exercicio
de 201__, temos o0 que segue: (caso houver)

Postura do gestor ante as

Recomendagdes Postura/medidas adotadas pela UCI ~
recomendacdes

5. ALERTAS EMITIDOS PELO TCE/MT RELATIVOS A ATOS DE GOVERNO
Obs. 22: relatar a postura do gestor ante os alertas emitidos pelo TCE relativos aos atos de governo a exemplo dos alertas da LRF

6. CONCLUSAO

Obs. 23: Agrupar todas as irregularidades apontadas no relatério
Obs. 24: A UCI deve emitir sua opinido sobre a aprovacado/reprovacdo das contas de governo relativas ao
exercicio em referéncia.

E o parecer da Unidade de Controle Interno do Municipio de
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(municipio), / /

NOME RESPONSAVEL PELA UNIDADE DE CONTROLE INTERNO

CARGO
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