GERENCIAMENTO DA ATA
DE REGISTRO DE PRECOS

APLIC 2018

NOVIDADE PARA O
ENVIO DE
PROCESSOS
LICITATORIOS

Para o leiaute do APLIC 2018,
o TCE/MT exigira a remessa
das informacoes referentes as
Atas de Registro de Precos
(ARP) e o seu gerenciamento.

O leiaute est4 organizado para
receber as informacoes desde
a abertura do processo
licitatorio que dara origem a
ARP, posteriormente, a
homologacao com as
informacgoes da formalizacao
da ARP e dos participantes e,
através do PUG, as
autorizacoes para as adesoes e
prorrogacoes
(gerenciamento).

Auditoria Pablica Informatizada de Contas

BASE LEGAL

Sistema de Registro de Precos é o conjunto de procedimentos para
registro formal de precos relativos a aquisicao de bens, para contratagoes
futuras. Ap6s efetuar os procedimentos do SRP, é assinada uma Ata de
Registro de Precos — ARP, documento vinculativo, obrigacional, com
caracteristica de compromisso para futura contratacio, em que se
registram os precos, fornecedores, 6rgaos participantes e condicoes a
serem praticadas, conforme as disposi¢des contidas no instrumento
convocatorio e propostas apresentadas.

Qual o objetivo deste informativo?

Este informativo tem como objetivo esclarecer o fluxo das informacoes
que devem ser encaminhadas ao TCE/MT , nas remessas via sistema
APLIC, contemplando as informacoes das ARPs, as autorizacoes para
adesdo, a vigéncia e o envio das cargas dos participantes/caronas.

Como este informativo esta organizado?

Para facilitar o entendimento, o documento esta organizado por cargas
ou situagdes, onde serdo explicadas todas as tabelas e campos que devem
ser informados em cada momento, assim como, as validac6es que serdao
aplicadas em cada estagio.

“ Fique atento, ao aderir a uma ARP de um
orgao sob jurisdicao do TCE/MT, verifique
se o processo licitatorio de origem da ATA
foi enviado ao APLIC, caso contrario ndo
conseguira encaminhar a carga de Adesao a
ARP até o 6rgao gerenciador da ATA
regularizar a situacdao. ”

P: Como posso consultar os envios do APLIC de outra
entidade?

R: Os processos licitatérios enviados ao APLIC podem ser consultados no
portal do TCE/MT na internet, em http://cidadao.tce.mt.gov.br/licitacao



http://cidadao.tce.mt.gov.br/licitacao
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ABERTURA DO PROCESSO LICITATORIO

Para as modalidades de licitagdo que permitem a realizacao de registro
de precos cabe informar se o processo licitatério destina-se ao registro
de preco, caso “sim” precisa informar se existe previsao editalicia de
adesdo a ARP juntamente com o prazo de validade (em meses) da futura
ARP.

Informe a quantidade em cada item licitado

Para cada item licitado informe a quantidade estimada em edital a ser
adquirida pelo gerenciador e pelos participantes, assim como a
quantidade prevista para futuras adesoes a ARP.

“ E importante diferenciar participantes e
caronas. Participantes sdo aqueles que
participam junto com o 6rgdo gerenciador
do certame, ja os caronas sdo aqueles que
posteriormente, com anuéncia do
gerenciador, aderem a ARP para aquisi¢do
nas mesmas condicoes. ”

HOMOLOGAGAO DO PROCESSO LICITATORIO

Na remessa da homologacao do processo licitatorio ao APLIC é
importante enviar os dados da ARP, os itens que a compoem e 0s
quantitativos de cada item destinados ao 6rgao gerenciador e aos
participantes, caso houverem.

Informando os dados da ARP

A tabela PROC_LICIT_ATA_REGISTRO_PRECO armazenaré os dados
da ARP, fique atento:

e Validacao do intervalo de vigéncia da ARP com as informacées
prevista no edital informado na abertura.

e Numero da ARP devera ser tinico e no formato
"99999999999/AAAA" (NRO/ANO).

e Data inicial da vigéncia >=Data da assinatura da ARP.

e Intervalo entre a Data inicial da vigéncia e a Data final da vigéncia
igual ao prazo estabelecido no edital (em meses).

“Caso, no momento de envio ao APLIC (5d
uteis da homologacado), a ata nao estiver
assinada ainda, encaminhe a data da
assinatura=a data inicial da vigéncia,
depois via PUG sera possivel atualizar
1(uma) vez estes campos protocolando a
ATA devidamente assinada. ”
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Informe os itens que compdem a ARP

A tabela PROC_LICIT ATA_REG_PRECO_ITEM armazenara os itens
da ARP com os respectivos quantitativos homologados que servirao
para o controle das adesoes futuras, via PUG, observando as seguintes
regras:

e Todos os itens licitados homologados deverao estar nesta tabela.
¢ Os quantitativos serao validados com o previsto em edital que foi
declarado e enviado na abertura do processo licitatorio.

Informe os quantitativos de cada item para o gerenciador e
cada participante

A tabela PARTICIP_ATA REG_PRECO_ITEM armazenari a
identificacao do 6rgao gerenciador e dos participantes, os quantitativos
destinados a cada um e, futuramente, dos caronas (via PUG).

“E necessario identificar e informar o
quantitativo de cada 6rgdo corretamente,
caso contrario ndo sera possivel enviar a

carga de Participacdo/Adesdo a ARP no
APLIC, pela outra unidade fiscalizada. ”

P: Como diferenciar Gerenciador, Participantes e Caronas
nesta tabela?

R: Foi criada a tabela interna TIPO_PARTICIPACAO_ATA, onde tipo 1
indica o “Gerenciador”, tipo 2 o “Participante” e tipo 3 o “Carona”.
Lembrando que nao é possivel na homologacao informar o tipo 3 pois
este sera registrado somente apbs a homologacao, via PUG, nas futuras
adesoes.

P: Existem outras validacoes importantes?
R: Sim, por exemplo:

o Todos os itens da ARP devem constar nesta tabela, com os respetivos
quantitativos.

o A soma dos quantitativos (PLICATAI_Quantidade) para os tipos 1 e 2
de cada item, deve ser mesmo quantitativo homologado do item
informado na tabela PROC_LICIT_ATA_REG_PRECO_ITEM.

o O 6rgao gerenciador (tipo=1) podera ter quantidade igual a zero, para
os demais tipos nao sera permitido.

P: Pode-se informar Participacao na ARP pelo PUG?
R: Nio, os participantes devem ser informados na homologacao e
somente os caronas poderao ser registrados via PUG.

NOVO MODULO DO PUG — GERENCIAMENTO DAS ATAS DE REGISTRO DE PREGOS

No PUG (Portal da Unidade Gestora), sera disponibilizado um novo médulo com as seguintes funcionalidades:

1) Consulta as ARPs da respectiva unidade.
2) Consulta aos detalhes da ARP como, por exemplo, a vigéncia, os itens e as quantidades.



3)

Para as ARPs vigentes, com possibilidade de adesdes e saldos de itens no campo

(PLICATA_QtdeMaxAdesoes), sera possivel registrar a “Autorizacio para Adesao a ARP”.

4)
itens e quantitativos autorizados.

5)

Nos registros de “Autorizacao para Adesao a ARP” deverao informar o CNPJ do 6rgao que esta aderindo, os

Sera emitido o comprovante de comunicagao ao TCE/MT - "Autorizacdo para Adesao a ARP - APLIC", pelo

orgao gerenciador da ARP, que devera ser encaminhado ao APLIC pelo orgao carona na remessa de “Adesao a

ARP”.
6)

Prorrogacao da vigéncia da ARP: podera ser feita pelo PUG anexando os documentos de autorizagao da

autoridade superior, demonstragio da vantajosidade econémica da prorrogagao mediante pesquisa de

mercado e comprovante de publicaciao da prorrogacao.

E importante destacar que caso nao seja registrada a autorizagio para adesao a ARP, nao sera possivel o envio da carga

no sistema APLIC pela entidade “carona”.

REMESSAS DAS CARGAS DE ADESAO/PARTICPACAO

Para o envio das cargas de Adesao/Participagdo em uma ARP no APLIC deverao ser observadas as seguintes regras:

1) Para Adesdo/Participacao em uma ARP de 2018 e de 6rgéo sob jurisdicado do TCE/MT: o processo

licitatério de origem da ARP deve ter sido enviado ao APLIC e o 6rgao gerenciador deve registrar/autorizar no

APLIC a participacdo/adesao.

Para Adesao/Participacdo em uma ARP de 6rgao fora da jurisdicido do TCE/MT: deve ser enviada a nova

tabela ITEM_PROC_LICIT_ADESAO, contendo a descrigdo dos itens que sdo objetos da Adesdo/Participagio
e os documentos adicionais relativos ao processo licitatério que deu origem a ARP.

Os documentos exigidos no envio da carga sao:

C6digo Bl Descriciio ~ | - |

1 Requisigdo do Setor demandante
Termo de Referéncia ou Projeto Basico ou documento equivalente que
3 contenha a especificagdo completa do objeto da licitagdo, bem como o
Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitagdo, adesdo,
5 participagdo, dispensa ou inexigibilidade

Ata de Registro de Prego formalizada ou Ata de Registro de Precos objeto
20 da Adesao

Manifestagdo/anuéncia do érgdo gerenciador da ata para a adesdo(ou ato
21 de cooperagdo entre ambos)

Demonstragdo da vantajosidade econémica da adesdo mediante pesquisa
22 de mercado

Aceitacdo do fornecedor beneficiario da ata, com declaragdo de que este
23 fornecimento ndo ocasionara prejuizos aos compromissos ja assumidos

Oficio do 6rgdo ou entidade interessada para o 6rgdo gerenciador da Ata,
78 solicitando anuéncia para a adesdo e indicagdo da empresa fornecedora.

Comprovante de comunicagdo ao TCE/MT "Autorizagdo para Adesdo a ARP -
79 APLIC" - emitido no PUG pelo érgdo gerenciador da ARP.

Cépia do Edital que deu origem & ARP se o Orgdo Gerenciador da ATA n3o
80 estiver na jurisdigdo do TCE/MT
Cdpia da publicagdo da ARP na imprensa oficial e da prorrogagdo de sua
vigéncia, se for o caso, se o Orgdo Gerenciador da ATA n3o estiver na
81 jurisdi¢do do TCE/MT

82 Proposta da Empresa fornecedora

83 Documentagdo juridico-fiscal da empresa fornecedora
Minuta do contrato a ser assinado com a empresa fornecedora,
84 obedecendo o texto basico da minuta constante do Edital.

24 Demais documentos do processo de Adesdo
Formagdo do Prego Estimado(Método, Fontes de Pesquisa, Responsavel
28 pela Estimativa, Balizamento dos Pregos

Obrigatdrio na situagdo '1-Abertura’ e no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesdo a
ata de registro de prego. Proibido nos demais casos e situagdes

Obrigatdrio na situagdo '1-Abertura’ e no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesdo a
ata de registro de prego.' Proibido nos demais casos e situagdes

Obrigatdrio na situagdo '1-Abertura’, e no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesdo a
ata de registro de prego.' e opcional nas demais situagoes

Obrigatdrio nas situagdes '5-Homologagdo' ou '6-Retificacdo da Homologagdo', desde
que a modalidade seja 12 ou 13(Pregao) e seja com registro de pre¢o ou a modalidade
seja 17, 23 e 25(independente da situagdo)

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesé&o a ata de registro de prego' e
proibido nos demais casos e situagdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesé&o a ata de registro de prego' e
proibido nos demais casos e situagdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesé&o a ata de registro de prego' e
for "Carona/Adesdo", proibido nos demais casos e situa¢des

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesé&o a ata de registro de preco' e
for "Carona/Adesdo", proibido nos demais casos e situagdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23, 25-Adesdo a ata de registro de prego', for
"Carona/Adesdo" e 'ARP de orgdo na jurisdi¢do do TCE/MT' e proibido nos demais
casos e situagdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23, 25-Adesé&o a ata de registro de prego’,,
for "Carona/Adesdo" e 'ARP de orgdo FORA da jurisdigdo do TCE/MT' e proibido nos
demais casos e situagdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23, 25-Adesdo a ata de registro de prego', for
"Carona/Adesdo" e 'ARP de orgdo FORA da jurisdi¢do do TCE/MT' e proibido nos
demais casos e situagdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesé&o a ata de registro de prego' e
for "Carona/Adesdo", proibido nos demais casos e situacdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesé&o a ata de registro de prego' e
for "Carona/Adesdo", proibido nos demais casos e situacdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesé&o a ata de registro de prego' e
for "Carona/Adesdo", proibido nos demais casos e situacdes

Obrigatdrio no envio da modalidade '17, 23 e 25-Adesé&o a ata de registro de prego' e
proibido nos demais casos e situagdes

Obrigatdrio na situagdo '1-Abertura’, e na modalidade 17, 23 e 25 (AdesGes a ARP) e
proibido nas demais situagdes



DUVIDAS?

O TCE/MT disponibiliza canais para atendimento de davidas referentes ao APLIC através da Consultoria Técnica (65
3613-7554 /7553) ou do e-mail aplic@tce.mt.gov.br.

SEDECEX - SECRETARIA ADJUNTA DE
DESENVOLIMENTO DO CONTROLE

EXTERNO

Lisandra Ishizuka Hardy Barros
Auditora Puablica Externa
TCE/MT



