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Sistema de Acompanhamento de Obras Publicas

1 Projeto Geo-Obras — Visdo Geral

O Geo-Obras é um software desenvolvido pelo Tribunal de Contas do Estado de
Mato Grosso para gerenciar as informacées das obras executadas em todos os Orgéos
da esfera Estadual. E uma ferramenta de acompanhamento e consulta dos
investimentos realizados pela Administragdo Publica nas mais diversas regides do
Estado.

O Sistema Geo-Obras foi efetivamente instituido por meio da Resolugdo Normativa
n° 06/2008, devendo ser empregado para o envio de dados e informagdes por todos
os Jurisdicionados desta Corte de Contas acerca de obras ou servicos de engenharia
que os mesmos venham a executar direta ou indiretamente, de acordo com as
normativas e legislagdo vigente. A nova versdo do sistema Geo-Obras foi aprovada
pela Resolugcdo Normativa de 06/2001. Ainda constitui documentacdo complementar a
este Guia, a Resolucdo Normativa TCE-MT n°® 06/2008 e a 06/2011, bem como seus
anexos.

Apods o desenvolvimento e a implementagdo efetiva do Sistema Geo-Obras neste
Tribunal de Contas, o software foi cedido ao Tribunal de Contas do Estado de Goids
para servir de ferramenta de auditoria naquele Estado, por meio de termo de
cooperagao técnica firmado. Quando da utilizagdo do software cedido, o Tribunal de
Contas do Estado de Goids editou o Manual intitulado “Guia do Usuério”,
posteriormente disponibilizado a esta Corte de Contas, e que passou, apds as
adaptacdes necessérias, a ser utilizado também pelos fiscalizados do Estado de Mato
Grosso. Nesta oportunidade, resta-nos agradecer pela retribuicdo da parceria na cessdo
do material disponibilizado que completa nosso sistema e serve para demonstrar o
fortalecimento dos lagcos de unido entre os érgédos do sistema de controle externo
objetivando uma melhoria continua.

O preenchimento de dados e envio das informagdes dentro dos prazos
estabelecidos ¢ de inteira responsabilidade dos Jurisdicionados desta Corte de Contas,
devendo ser realizado mediante os usuarios designados para tanto. Entretanto,
conforme as circunstancias e peculiaridades de cada caso, os documentos indicados no
Anexo | da Resolugdo Normativa n° 06/2011 podem ser substituidos por outros
equivalentes, devendo ser prestados os devidos esclarecimentos a respeito de forma
tempestiva.

O Sistema Geo-Obras foi implementado de maneira que o preenchimento e envio
de dados em formato editavel (.doc, .xls, .odt, .dwg, etc.) constitui um conjunto de
processos logicos e encadeados, alinhados com as exigéncias legais e normativas
quanto a execugdo de obras ou servicos de engenharia pelos entes publicos. Nesse
sentido, pode ser empregado inclusive como ferramenta de apoio aos jurisdicionados,
j& que auxilia no controle de etapas e documentos afetos.

Todavia, o preenchimento eletrénico do Sistema GEO-OBRAS ndo desobriga o
jurisdicionado de fornecer informagdes em formato digital ou ndo, quando solicitadas
formalmente ou consignadas em lei ou ato normativo.
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2 Objetivo e Escopo deste Guia

O Guia Rapido do Usuério tem como objetivo basico propiciar ao usudario final do
moddulo Jurisdicionado do Sistema do Geo-Obras, o entendimento geral do sistema e
suas principais funcionalidades, sendo apresentados os principais procedimentos a
serem realizados de forma que o responsavel em cada unidade jurisdicionada possa
utilizd-lo de maneira adequada.

Nos casos especificos em que o presente Guia ndo se mostre aplicavel ou em que a
abordagem oferecida ndo seja suficiente para sanar eventuais duvidas, o usuario deve
consultar a Secretaria de Controle Externo de Obras e Servigcos de Engenharia.

3 Introdugao

O Modulo Jurisdicionado do Sistema Geo-Obras é o componente do sistema pelo
qual os usuérios designados por cada unidade jurisdicionada do TCE-MT enviam
informagdes e documentos correlacionados a obras e servicos de engenharia,
envolvendo todas as etapas das mesmas.

Para tanto, o usuario cadastrado deve realizar o acesso ao sistema pelo endereco
http://geoobras.tce.mt.gov.br/Jurisdicionado/ no qual serdo solicitados o usuario e
senha para acessar o sistema, conforme a figura a seguir:

\rrenticacao

™ Tribunal de Contas
i [] Mato Grosso
" INSTRUMENTO DE CIDADANIA

Obras Publicas

Cédigo UG (TCE):

Usugrio:

Senha:

Memorizar dados do usuario

Nio sabe gual o Cadigo UG (TCE)? Clique aqgui.

'}

¥ | Entrar

Figura 1 — Autenticagdo

Realizado o login no sistema, o usuario ird verificar a Tela Principal do Maédulo,
constando seis se¢des principais:

. Inicio: constam informagdes basicas do sistema para os usuarios e contato;
* Obras por Execugdo Indireta: aba pela qual deverdo ser inseridas as
informacdes e documentos, desde a licitacdo até a execucdo e conclusdo de


http://geoobras.tce.go.gov.br/jurisdicionado/

Sistema

: |
-
Sistema de Acompanhamento de Obras Publicas Tibunal de Contas
. . . L Mato G
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obras e servicos de engenharia contratados pela administragdo; ou seja,
executados de forma indireta;

*  Obras por Execugdo Direta: aba pela qual deverao ser inseridas as informagdes
e documentos da execugdo de obras e servicos de engenharia executados
diretamente pela unidade jurisdicionada;

*  Obras Vinculo: aba pela qual é possivel a vinculagdo de partes de uma mesma
obra executadas direta e/ou indiretamente;

* Cadastros: nesta aba é possivel verificar as pessoas fisicas e juridicas
cadastradas no sistema, bem como profissionais cadastrados;

*  Solicitagdes: por esta aba sdo visualizadas as solicitagdes apresentadas pelo
jurisdicionado para alteragdo ou exclusao de dados inseridos no sistema.

Assim sendo, estes sdo os componentes principais do Geo-Obras — Mddulo
Jurisdicionado. Em cada um deles existem seg¢des especificas conforme a finalidade de
cada um. Os componentes basicos dos ambientes s&o:

* Assegdo de avisos: apresenta informagdes sobre as funcionalidades e exigéncias
de informagdes referentes ao ambiente bem como notificagdes sobre prazos
vencidos;

* Ferramentas de manipulagdo dos registros: contador, comandos para inserir,
alterar ou excluir registros;

« A ferramenta "Area de visualizagdo”, na qual sdo exibidas as informacdes
referentes ao registro selecionado;

* A ferramenta “Relatérios” que permite extrair relatérios dos registros
informados de acordo com os filtros selecionados;

* A ferramenta “Documentos [...]" que exibe a documentagdo exigida em cada
etapa (ambiente);

Ainda, observa-se que o sistema controla a consisténcia do banco de dados em
todas as suas etapas de preenchimento, ndo permitindo que informagdes ou cadastros
sejam efetuados fora da sequéncia logica prevista na atual legislagdo, respeitando,
contudo as excegdes previstas, conforme serd abordado a seguir neste guia.

O sistema Geo-Obras permite o preenchimento dos dados por etapa,
armazenando informagdes e documentos conforme vdo sendo preenchidos e salvos
pelo usurio, sendo possivel retomar o procedimento clicando duas vezes no registro
listado ou usando a ferramenta “Alterar”.
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Inicio  Obras por Execugio Indireta  Obras por Execucdo Dirata  Obras Vinculo  Cadastros  Solicitages

=l () t & ‘B

Avisos Licitagdes Contratos Obras Projetos

— Obras por Execucdo Indireta: a que o drgdo ou entidade contrata com terceiros (art. 6% inciso VIl da Lei N® §.666/93).
— Em caso de Inexigibilidade ou Dispensa de Licitacdo ir diretamente para ‘Contratos’.
— A qualguer momento a equipe de auditoria podera solicitar documentos ndo considerados obrigatdrios.

OBRAS COM PRAZOS VENCIDOS E NAO CONCLUIDAS

Bem Pabico: SEDE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
Cédigo da Obra: 17504 Contrato N*/Ano-Obra: 1/2011-1 Situacdo da Obra: Iniciada Data Situacdo: 25/03/2011
Prazo inicial (dias): 40 Prazo Total Aditado (dias): 30 Previsdo de Término: 02/06/2011 Qtde. de Dias em Atraso: & Inclusdo 23/03/2011

Bem Pibico: FSDF
Cédigo da Obra: 17073 Contrato N*/Ano-Obra: BP1Z/2011-1 Situacdo da Obra: Iniciada Data Sitvacdo: 23/05/2011

Prazo inicial (dias): 12 Prazo Total Aditade (dias): 0 Previsdo de Término: 03/06/2011 Qtde. de Dias em Atraso: 5 Inclusdo 23/05/2011

Total de registros: 2

Figura 2 - Obras por Execugéo Indireta — Avisos

Também s&do apresentadas nas diversas telas do sistema informagdes e observagdes
referentes ao preenchimento dos registros, destacadas dentro de um quadro cinza
(como exemplificado nas figuras 2).

4 Obras por Execugéo Indireta

Ao acessar o componente “Obras por Execugao Indireta”, verifica-se logo abaixo
das abas a existéncia de outros ambientes acessados pelos seguintes botbes: a) avisos,
b) licitagdes, c) contratos, d) obras e €) projetos. Conforme sera visto adiante, nos casos
admitidos em lei, o sistema permite a criagdo de contratos administrativos decorrentes
de Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagao.

4.1 Avisos

Exibe duas 4éreas, sendo que a primeira apresenta informagdes sobre as
funcionalidades e exigéncias de informagdes dentro do processo de Execugéo Indireta.
A segunda érea, logo abaixo, apresenta botdes de acesso as notificagbes ou avisos
referentes a obras com prazos vencidos, obras ndo concluidas, obras paralisadas e
contratos com prazos vencidos.

4.2  Licitagbes

Nesta secdo, sdo exibidas as licitagbes j& cadastradas e suas informacdes basicas
(data de inclusdo, prazo para alteracdo nos registros, modalidade, nimero, ano, tipo e
outras). Nesta area, é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de licitagdes,



Sistema

OBRAS A ™ Médulo Fiscalizado — Guia do Usuério

‘\ q

Tribunal de Contas
Mato Grosso
INSTRUMENTO DE CIDADANIA

estando as duas Ultimas restritas ao andamento e vinculacdo ou

relacionada a alguma obra (Figura 3).

Inicio  Obras por Execug3o Indireta  Obras por Exacucio Direta  Obras Vinculo  Cadastros  Solicitages

@ E 7 i I

ndo da licitacdo

Avisos Licitagbes Contratos Obras Projetos
Busear por:
@ Nowe .7 Alterar (@ Excluir | Area de Visualizagio Documentos de Licitagio (2 Relatérios 11 registros 23 [
cédige Dias Data Licitacs Ano Tipo de Licitagio  Tipo do Objete Qtde. Valor Total Proposta(s)
Alterar Inclusdo Lotes Vencedora(s) (R$)
Excluir
118z [{77 06/05/2011 Concorréncia Pablica TTS955 201t Menar Prego Obra 3 11.000.000,00
1161 [{78 05/05/2011 Tomada de Prego HS55 2011 Menar Prego Brojeto o 43.543,35
1141 [{78 05/05/2011 Tomads de Preco H1234 2011 Menar Prego Obra z 435.357,57
1123 @75 04/05/2011  Convite R444 2011 Menar Prego Projeto 2 0,00
112z @75 04/05/2011  Convite R333 2011 Melhor Técnica Servico de Limpezz 0 0,00
1121 @75 04/05/2011 Tomads de Preco R1 2011 Menar Preco Obra 2 0,00
1101 @74 03/05/2011  Convite GFD 2011 Menar Prego Obra 0 0,00
1081 ({64 23/04/2011 Concorréncia Pablica TT4444 2011 Melhor Técnica Obra 0 1.000.000,00
1061 (163 22/04/2011  Convite TT2332 2011 Menar Prego Projeto 0 1.000.000,00
1041 [361 20/04/2011 Tomads de Prego TT2222 2011 Menar Prego Projeto 0 2,000.000,00
1001 [@E0 15/04/2011  Convits TT1111 2011 Menor Prago Obra 0 7.000.000,00

Fora do Prazo p/ Alt./Exc. Dentro do Prazo pf Alt./Exc.  [Jl] Acuardando Autorizacio p/ Alt./Exc.

Liberado para Alteracio

Figura 3 - Obras por Execugdo Indireta - Licitagdes

4.2.1 Inserindo um novo registro de Licitagdo

Liberada para Exclusdo

Ao clicar na opcado “Novo”, serd exibida uma nova janela na qual os seguintes

dados poderéo ser informados:

* Modalidade;
* Numero;
* Ano;

 Tipo de Licitagao: Menor Preco, Melhor Técnica ou Técnica e Prego;

* Tipo do Objeto: Obra, Projeto ou Servico de Engenharia;

* Recebimento do Convite: s6 serd habilitado para inserir a data do recebimento
do ultimo convite caso tenha sido selecionada esta modalidade;
* Lotes: devendo ser informado se a licitagdo prevé a divisdo do objeto em lotes

ou nao e quantos;



G

Sistema de Acompanhamento de Obras Publicas Tribunal de Contas
e . . . 7 . Mato Grosso
Médulo Fiscalizado — Guia do Usuério [STEIRERTO bE CISATANE

Licitacao - Novo Registro *

1 - Informe os campos Modalidade, N®, Anc, Tipo de Licitagio e Tipo do Objeto.

2 — Para a modalidade “Convite”, informe a data do ultimo recebiments do convite.

2 — Informe se esta licitagdc & dividida em lotes. Em caso afirmativo, informe a guantidade de |otes.

4 — Apds informar todos os campos, digue em “Verificar Dados™

5 — Apds salvar esta licitacdo, o botde “Continuar sera habilitado. Cligue sobre o mesmo para continuar.

Modslidzde: | Modalidade... v |
o
Tipo de Licitac3o: [ Tipo... | v]
Tipo do Objeto: [ Tipo...- | ']
Recebimento do Convite: i}
Lotes: \.:J Mo LJ Sim e

I =7 Verificar Dados JL p Continuar J 8 Fechar

Figura 4 — Licitagdo de Obras por Execugdo Indireta - Novo Registro

Apbds inserir as informagbes basicas, o usuario deve clicar em “Verificar Dados” e
entdo “Continuar”. Caso haja algum dado ndo preenchido, informado incorretamente
ou em duplicidade, o sistema emitird um alerta para que sejam efetuadas as corre¢des
necessarias. Para avancar para o controle seguinte, deve-se clicar em “Continuar”,
quando entdo serd exibida a seguinte janela:

LicitacSo i

Modalidade: Tomada de Prego NP @ H1224 Anc: 2011

=| Controles

| 1. Publicacao |

| 2. Origem de Recursos |

| & D

| 3. Detalhes da Licitagdo |

| 4. Situacao da Licitagao |

| 5. Insercdo de Documentos (Fase Interna) |

[ 6. Licitantes |

Mk wbE

| 7. Insercdao de Documentos (Fase Externa) |

| 4 Verificar Pendéncias | | $§ Fechar |

Figura 5 — Licitagdo — Controles

10
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Ao criar um novo registro, serd observado que somente o controle “1 -
Publicagdo”, estard disponivel para acesso. Assim como em diversas outras etapas e
cadastros do sistema, os demais controles ficardo disponiveis conforme o correto
preenchimento dos dados. A seguir serdo descritas os aspectos gerais no
preenchimento de cada controle:

4.2.1.1 Publicacdo

Primeiramente, sdo exibidas as publicagcbes j& cadastradas referentes a licitagéo,
caso existam. Nesta tela, devem ser informados os seguintes itens:

* o veiculo de comunicacéo;

* 0 objeto (aviso, adjudicacdo, homologagdo, cancelamento, etc);

+ data da ultima publicacao (dia em que foi publicada pela dltima vez o ato que
esta sendo registrado, j& que a data pode variar com o veiculo);

* descricdo (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou
mural).

Inseridas as informagdes acerca da publicagao, é necessério clicar em “Salvar” para
concluir o referido registro.

Quando da criagdo de um novo registro, para avangar para o controle seguinte,
deve ser inserido pelo menos um registro de publicacdo. A alteragdo ou exclusdo do
registro somente poderd ocorrer se ndo tiverem sido vinculadas informagdes e/ou
realizadas etapas futuras dependentes deste. Por exemplo, se j& houver um contrato
vinculado a uma licitagdo, os registros de publicacdo antecedentes (cadastrados na
licitagdo) ndo poderdo ser alterados para manter a consisténcia do banco de dados.

Finalmente, este controle serd de uso recorrente, pois para qualquer publicagéo
realizada referente ao certame, o usuério devera cadastra-la nesta etapa.

4.2.1.2 Origem dos Recursos Orcamentarios

Novamente, sdo exibidos quaisquer registros ja inseridos no sistema, podendo ser
editados de acordo com a etapa em que a obra se encontrar. Para o prosseguimento
do cadastro da licitagdo, deve ser inserida pelo menos uma fonte de recursos
orgcamentarios.

Ao inserir uma fonte de recurso, devem ser informados a origem e valor estimado.
Caso a origem do recurso seja federal ou municipal mediante convénios, deverao ser
informados o nimero e ano do respectivo convénio (ou instrumento equivalente) e o
6rgdo concedente.

Por fim, clique em “Salvar” para concluir o registro.

4.2.1.3 Detalhes da Licitacdo

Na tela inicial desta segdo, serdo exibidos os detalhes das licitagdes ja cadastradas
no sistema. Quando a licitagdo for dividida em lotes, o usuario deverd registrar as

11
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informacdes detalhadas de cada lote separadamente. Caso contrario, é necessario
apenas informar os detalhes do objeto como um todo. Em qualquer uma das situagdes
(havendo lotes ou nao), os detalhes requeridos séo:

* Ndmero do Lote: se for o caso;

* Descrigdo do Objeto: conforme consta no edital, podendo ser acrescidas
informagdes complementares que se fizerem pertinentes;

* Valor Orgado: igual ao valor global (ou do lote) constante na planilha
orcamentaria;

* Prazo de Execugdo Estimado: prazo previsto para execucdo segundo o
cronograma fisico-financeiro elaborado pela administracao;

Efetuado os devidos registros dos detalhes, o usuario terd acesso ao préximo
controle.

4.2.1.4 Situagdo da Licitacdo

Este controle também deve ser preenchido para cada lote (se houverem) e
informar, de maneira tempestiva, as mudangas na situagdo da licitacdo e a data de sua
ocorréncia:

e  Situacgdo: abertura, homologada, fracassada, anulada, etc.
» Data: informar a data de ocorréncia do fato (ou ato).

Nesta etapa, deve ser dada atencdo para a ordem cronolégica dos eventos. Ndo
podem ser inseridas ocorréncias com data anterior a das situagdes ja registradas como,
por exemplo, prorrogacdo contratual com data anterior a abertura das propostas
(verificacdo de consisténcia de dados). Além disso, ndo devem ser inseridas datas
previstas de ocorréncia e sim as datas em que foram efetivadas as situagdes, devendo
ser definida a respectiva situagdo como aberta, anulada, cancelada, revogada, etc.

Este controle também serd de uso recorrente conforme o andamento do certame,
j& que de acordo com o andamento do processo licitatério, as mudangas de situagao
devem ser informadas, bem como as publicagbes pertinentes (item 4.2.1.1).

4.2.1.5 Inclusdo de Documentos (Fase Interna)

Esta etapa é uma das mais importantes do Sistema Geo-Obras, na qual o usuério
deve anexar todos os documentos pertinentes a fase interna do certame. H4 uma
relacdo de documentos a serem inseridos para acesso as demais etapas, constando
pelo menos os seguintes itens:

a) Edital de Licitacéo;
b) Planilha Orcamentéria;
c) Cronograma Fisico-Financeiro;

d) Publicacdo do Extrato do Edital.

12
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Para possibilitar o processamento computacional direto da planilha orgcamentaria,

cronograma_fisico-financeiro e projetos executivos, bem como reduzir o tempo

necessario_de upload/download, os mesmos devem ser inseridos em formato editavel
(Microsoft Word, Excel, AutoCAD, BrOffice, etc.) e ndo_convertidos em imagens, PDF,
ou documentos protegidos contra edigdo.

Conforme a relagdo de documentos exibida no sistema, outros podem ser
apresentados ou dispensados, de acordo com o objeto e caracteristicas especificas de
cada licitagdo, bem como os devidos esclarecimentos.

O envio/upload de documentos é realizado através do botdo “Inserir Arquivo”,
definir o tipo de arquivo (edital, extrato, planilha orgamentaria), incluir a descricdo do
mesmo (efetuar as observagdes pertinentes) e selecionar o arquivo através da opgdo
“Procurar Arquivo”. (figura é). Por fim, ressaltamos que o jurisdicionado deve atentar aos
prazos definidos no Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011.

1 — Selecione o tipo de arquivo que sera carregado no sistema.
2 — Quando necessario, informe mais detalhes sobre o documentos no campo "Descricdo”.

3 — Se o "Tipo do Arquive” selecionado for "Outro documento de...
"Descrigdo”.
4 — Clique no botdo "Procurar Arquivo” para encontrar o arquivo desejado.

., informe qual é o documento no campo

Tipe do Arquive: | Selecione o tipo de arquivo. -

Descricdo:

* Documento de envio cbrigatorio.

4 l g Fechar J

Figura 6 — Licitagdo — Inclusdo de Documentos

4.2.1.6 Licitantes

Nesta etapa sdo selecionados os participantes habilitados do certame,
devidamente agrupados por lotes, quando for o caso. Para participantes néao
cadastrados, o cadastro serd realizado dentro da proépria janela ou no ambiente
especifico “Cadastros” da tela inicial.

O cadastro de licitantes envolve a informacédo dos seguintes dados basicos:

13
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Pessoa Fisica [ Juridica - Novo Registro x

1 — Informe os campos do formulario, digue em "Salvar, e, em seguida cligue em 'Fechar'.

Tipo Pessoa: () Fisica (2 Juridica

Razdo Social

Nome Fantasia: | |
CNPI: |

Inscricdo Estadual:

| 4 salvar || # LimparCampos || 3§ Fechar |

Figura 7 — Licitagdo — Selegdo de Licitantes — Novo Registro

* Tipo de pessoa: Fisica ou Juridica;

. Nome ou Razdo Social (e nome Fantasia);
. CPF ou CNPJ;

. RG ou Inscrigdo Estadual,

Tendo sido selecionado o licitante (recém-cadastrado ou jé constante da base de
dados) no respectivo lote (se for caso), devem inseridas as seguintes informacdes

(figura 8):

. Valor da proposta;

. Prazo de execucdo do objeto;
. Licitante Vencedor: Sim / Nao;
. Ordem de Classificagao;

Licitacao - Vinculo Lotes [ Licitantes x

Modalidade: Tomada de Prego NP : H76532 Anc: 2011

1 — Clique no betic Lote" para icnar o lote

2 - Cligue no botio “Selecionar Licitante” para escolher o licitante desejada.

3 — Para cada lote, informe tedos os licitantes gue tiveram suss propostas abertas pela Comisséo de Licitagio.

4 — Apés informar todos os campos, cligue em “Salvar”, &, em seguida, digue em “Fechar

5 — Para alterar um registro, digue sobre o mesmo, efetue s alteragdes desejadss, e, em seguids, dique em “Salvar”.

h Selacionar Lote
Lote: 1
Descricdo: teste teste teste teste teste teste teste teste teste

Cédigo  Classificagio  V ! Lici Proposta (R$) Prazo Exec.(dias)  InclusSe  Excluir
1468 1e Sim A BARROS DOS SANTOS 365.365,43 199 10/05/2011 x|

-y Selecionar Licitante 452 - A. FURINI E CIA LTDA

Valor da proposta (R$): 400.500,00

Prazo de execucdc do objeto (dizs): 120

Licitante vencedor: () sim (o Mo

Ordem de Classificacdo: [ 20 | w

[ ear | |4 tmpar Campos | || rechar |

14
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Figura 8 — Licitagdo — Vinculacdo de Lotes

4.2.1.7 Inclusgo de Documentos (Fase Externa)

Tendo sido feito o cadastro das licitantes e definido o vencedor, o usuédrio deve
apresentar os documentos relativos a fase externa do certame, inclusive aqueles
referentes a proposta vencedora.

As mesmas consideragdes apontadas no item 4.2.1.5 cabem aqui, devendo o
usuario verificar o prazo, formatos e obrigatoriedade para inser¢do dos documentos
necessarios, conforme cada caso especifico, de acordo com a legislagdo vigente e
solicitagdes eventualmente feitas por esta Corte de Contas. Também é possivel verificar
nesta janela a lista de documentagao pertinente a esta etapa do cadastro.

4.2.1.8 Observacbes Gerais

Em relagdo a documentagdo exigida no sistema, em especial as previstas no Anexo
| da Resolugdo Normativa n° 06/2011, o wusuario que se deparar com
incompatibilidades ou casos especificos deve buscar orientagdo junto as unidades
técnicas deste Tribunal. Em alguns casos, os documentos exigidos sdo denominados de
forma diferente pelo érgdo (como no caso de algumas entidades da administragdo
indireta) devendo o usuario indicar tais “substituicdes” quando do preenchimento
através do campo “Descrigdo”.

Outro aspecto relevante para os usudrios é a atualizagdo das informagdes do
sistema, devendo sempre ser realizadas dentro dos prazos previstos e de acordo com o
andamento do processo licitatério. Deve ser dada atencao especial para a atualizagao
da situagdo da licitacdo e das publicagdes. Ainda, no caso de anulacdo, cancelamento,
revogagao ou suspensdo do certame, a documentagdo pertinente deve ser apresentada
de acordo com a fase em que a licitagdo se encontrar (fase interna ou externa).

Em todas as janelas da secao Licitagdo, temos a opgdo “Verificar Pendéncias”, que
pode ser util na identificagdo de erros ou inconsisténcias no preenchimento das
informagdes e também na verificagdo de documentos pendentes.

4.2.1.9 Alterando um registro de Licitagdo

Como exposto anteriormente, o ambiente Licitagdo apresenta ainda as ferramentas
de edicdo de registro “Alterar e Excluir” e seguintes ferramentas:

*  Area de Visualizagdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem como
contratos vinculados, inclusive ir para a Area de Visualizagcdo do Contrato;

* Documentos de Licitacdo: apresenta a relacdo completa de documentos
exigidos;
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| Modalidade: Tomada de Preco N° : H76522 Ano: 2011

[] Resumo [ Publicagio &, Origem de It [ di, Lici R De [fn.c

Detalhes

Tipe de Licitagde: Menor Prego
Tipe do Objeto: Obra
Ultimo Recebimento do Convite:
Quantidade de lotes: 2
Total Origem de Recursos (R$): 1.500.000,00
Total Valor Orgado Administracdo (R$): 1.500.000,00
| Total Propostas Vencedoras (R$): 409.009,78

| 4 Verificar Pendéncias | | §§ Fechar |

Figura 9 — Area de Visualizagdo - Licitagdo

4.2.1.10 Emissdo de relatorios

O software Geo-Obras permite a emissdo de relatérios com base nos registros
informados a partir de consultas realizadas pelo usuéario, conforme os filtros de
informagdes previamente selecionados.

Os relatérios podem ser do tipo: relagdo simplificada, relagdo detalhada,
documentos inseridos e documentos nao inseridos; havendo filtros especificos para
cada caso. E uma ferramenta de consulta dos dados inseridos no sistema, referentes as
licitagdes registradas pela unidade jurisdicionada.
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| 1 - Selecione o tipo & formato do relatdrio que deseja emitir.
| 2 - Caso ndo seja selecionade nenhum filtro, o relatdrio ird trazer todos os dados. |
| Tipo do Relatdrio: L Relacio Detalhada 'J Formato: L PDF 'J L [Eh Gerar Relatdrio J L “ Limpar Filtros J
‘ Filtros
|| Licitacdo Modalidade: l Todas - J MO Ano: = J
Tipo de Licitagdo: l Todos - J
| Tipo do Objeto: l Todas - I |
‘ Data da Inclus3o da Licitagdo: De u_|_|j ate u]ﬂ A
Publicacdo Veiculo: Todos - I
Pariodo de Publicagdo: De uJ.ﬂ ats uﬂ] A
Origem de || Federal || Estadual || Municipal
Recursos Origem:
|_| Préprio || Consércio
Valor (R$): De 0,00 até 0,00
Detalhes da Valor orcado pela Adm. (R$): De 0,00 até 0,00 & -
Licitacdo .
Prazo de exec. estimade pela Adm. (dias): De ats )
Situacao Situagdo: l Todas vJ
Data da Situacdo da Licitacdo: De ] ata it -

Figura 10 — Emissdao de Relatérios — Licitagao

4.3 Contratos

Ao acessar este ambiente, s3o exibidos os contratos cadastrados bem como as
informagdes basicas (data de inclusdo, prazo para alteragdo nos registros, quantidade
de obras, nimero, ano, situagdo, e outros). Nesta area é possivel inserir, alterar ou
mesmo excluir registros de contratos, estando as duas ultimas possibilidades restritas
ao andamento e vinculagado do registro ou ndo a alguma obra.

Os contratos podem ser vinculados a uma licitagado, dispensa ou inexigibilidade j&
cadastradas.
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Inicio  Obras por Execucdo Indireta  Obras por Execugio Direta  Obras Vinculo  Cadastros  Solicitagbes

(] B® t b r

Avisos Licitagdes Contratos Obras Projetos

Buscar por:

@ Nove 7 Alterar (@ Excluir | Area de Visualizagdo Documentos de Contrato (=) Relatérios
cédige Dias Data NO Contrate  Ano Tipo do Objeto Qtde Qtde Data Situacio
Alterar  Inclusdo Contrato Obras/Proj. Obras/Proj. Assinatura
Excluir Informados Cadastrados
1523 (188 13/05/2011 K554423 2011 Obra 1 0 13/05/2011 Em Vigéndia
1522 [180 13/05/2011 K4431 2011 Obra 1 0 13/05/2011 Em Vigéndia
1503 [i78 12/05/2011 Hos78 2011 Obra 1 0 12/05/2011 Em Vigénds
1502 [i78 12/05/2011 H3877 2011 obra L 1 12/05/2011 Em Vigéncia

4 registros 23 [

Contratada(o)

-- NZo possui contratads
-- N&o possui contratads
A BARROS DOS SANTOS

A BARROS DOS SANTOS

K

J

0 Fora do Praza p/ Alt./Exc.

4.3.1

Dentro do Prazo p/ Alt./Exc.

- Aquardando Autorizacio pf Alt./Exc.

Liberado para Alteracio

Figura 11 — Obras por Execugdo Indireta — Contratos

Inserindo um novo registro de Contrato

Liberado para Exclusio

Ao clicar em “Novo”, aparecerd uma janela na qual devem ser informados o
nimero e ano do contrato, e logo em seguida deve ser feita a verificagdo dos dados
para a continuidade do registro. Apds, aparecerd uma nova janela com as seguintes
opgoes:

No: HO878 Anc: 2011 Valor Inicial (R$): 42.644,35 Prazo Vigéncia Inicial (dias): 432

Controles L} SituacSo *_‘ Aditivos de Contrato

Visualizar Edital .

| | 1. Detalhes do Contrato

B | 2. Origem de Recursos

) | 2. Publicacso

F -y | 4. Selecionar Contratada

{9 | 5.Vincular Lote(s)

/‘” ( 6. Empenhos do Contrato
.| 7. Insercdo de Documentos

I v Verificar Pendéncias I I S Fachar J

Figura 12 — Contrato — Controles

Observe que neste caso, além da guia “Controles”, sdo apresentadas as guias

“Situagdo” e “Aditivos de Contrato”. O preenchimento dos dados nesta etapa é mais
laboriosa, porém segue os mesmos principios que no caso das licitages.
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4.3.2 Controles
4.3.2.1 Detalhes do Contrato

Neste controle devem ser apresentadas as informagdes basicas do Contrato. Deve
ser escolhido o tipo de contrato: vinculado a uma licitagdo (aquela que deu origem ao
contrato), dispensa ou inexigibilidade.

Ao clicar em “Selecionar Licitagdo”, aparecera uma janela para selegéo da licitagéo
correspondente, podendo ser efetuadas buscas pelo nimero ou ano da licitagdo. O
usuario verificard que nesta janela somente serd possivel selecionar uma licitagdo que
ndo possua pendéncias e que nao esteja com todos os lotes vinculados a outros
contratos.

Apos, o usudrio deve informar:

e Objeto do Contrato:
o Fornecimento de méao de obra / materiais / maquinas e equipamentos /

outros;
o Fornecimento de méo de obra.
. Regime de Execugdo: empreitada por preco global ou unitério; empreitada
integral; tarefa;
o Data de assinatura;
. Prazo de Vigéncia do Contrato;

. Quantidade de Obras/Projetos/Servicos;

Ainda, ao ser selecionado uma origem como Dispensa ou Inexigibilidade, deverao
ser inseridos pelo menos as seguintes informacdes:

. Tipo do Objeto: obra, projeto ou servico de engenharia;
. Valor Inicial do Contrato.

encdo deve ser dada nestes casos, sendo necessario inserir documentacido
At d dad t d d t
propria na janela apropriado. Quando determinado contrato j& estiver vinculado a uma
icitacdo, ndo sera necessario informar o valor do mesmo novamente.

licit f lor d t

4.3.2.2 Origem de Recursos

Este controle somente é habilitado quando na fase anterior, “Detalhes do
Contrato”, optamos por Dispensa ou Inexigibilidade de Licitagdo, pois quando
vinculamos o contrato a uma licitagdo o controle “Origem de Recursos” é
automaticamente preenchido pelos dados informados na fase externa de licitagao.

Ao inserir uma fonte de recurso devem ser informados pelo menos a origem e valor
estimado. Dependendo da origem do recurso, deverdo ser informados também o
ndmero e ano do convénio (ou instrumento equivalente), além do 6rgédo concedente.

Inserido a origem dos recursos, clique em “Salvar” para concluir o registro.
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4.3.2.3 Publicacao

Primeiramente sdo exibidas as publicagdes j& cadastradas referentes ao contrato,
caso existam. Neste campo devem ser informados:

. o veiculo;

* 0 objeto (extrato do contrato, termo de rescisdo, autorizagao para dispensa ou
inexigibilidade, e outros),

» data da ultima publicagdo (dia em que foi publicada pela ultima vez o ato que
estad sendo registrado, ja que a data pode variar com o veiculo);

*  descricao (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou
mural).

Apos as informagdes supracitadas, clique em “Salvar” para concluir o registro.

Quando da criagdo de um novo registro, para avangar para o controle seguinte
deve ser inserido pelo menos um registro de publicagado. A alteragdo ou exclusdo do
registro somente ocorrerd se ndo tiverem sido vinculadas informagdes e/ou realizadas
etapas futuras dependentes deste. Por exemplo, se para a obra vinculada ao contrato
ja houver uma medicdo cadastrada, a publicagdo do extrato do contrato ndo podera ser
alterada.

Finalmente, este controle serd de uso recorrente, pois para qualquer publicagdo
realizada referente ao instrumento contratual, o usuério devera cadastré-la nesta janela,
por exemplo a mudanga de uma situagdo (item 4.3.3).

4.3.2.4 Selecionar Contratada

Nesta janela, é necesséario definir a empresa ou pessoa fisica contratada para a
execucao dos servicos objeto do contrato. No caso de contrato vinculado a uma
licitagdo, estardo disponiveis para a selegdo os participantes habilitados cadastrados na
fase de licitagdo. Caso contrério, sera aberta uma janela contendo as pessoas juridicas e
fisicas constantes no banco de dados do sistema, sendo possivel incluir novos registros.

4.3.2.5 Vincular Lote

Se o contrato for vinculado a uma licitagdo previamente dividida em lotes, este
controle serd habilitado. Cabe ressaltar que se pode vincular diversos lotes a um
mesmo contrato. Apds selecionar o lote vinculado no contrato, o valor e o prazo devem
ser preenchidos de acordo com a proposta vencedora para o respectivo lote.

Caso seja selecionado um lote que nao tenha sido adjudicado a empresa
selecionada no item 4.3.2.4, o sistema ird emitir um alerta e os valores de proposta e
prazo ficam vinculados aos da empresa vencedora.
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4.3.2.6 Empenhos do Contrato

Nesta janela, devem ser informados (tempestivamente) os empenhos que forem
realizados para custeio das despesas do contrato. Devem ser preenchidas as
informacdes sobre ano, nimero do empenho e valor.

4.3.2.7 Insercdo de Documentos

No ultimo controle de “Contratos” é necessério inserir toda a documentagdo
descrita no Anexo | da Resolucdo Normativa n°® 06/2011 (considerando os formatos e
prazos indicados), que também pode ser consultada no botdo “Documentos de
Contrato”. A insercdo de documentos deve ser realizada clicando-se em “Inserir

uivo”, u ird u i i i uiv ,
Arquivo”, no que abrird uma janela para selecionar o tipo de arquivo (contrato, nota de
empenho, publicagdo da dispensa, etc.) bem como editar a descrigdo do mesmo (onde
podem ser feitas observagdes pertinentes) e seleciona-se o respectivo arquivo através
do botao “Procurar Arquivo”.

4.3.3 Situagdo

Esta aba é dirigida para a insercdo de informagdes referentes a situagdo do
contrato selecionado.

NC: K554423 Ano: 2011 Valor Inicial (R$): 3.245.432,53  Prazo Vigéncia Inicial (dias): 400 Visualizar Edital
Controles L Situacdo &l Aditivos de Contrato
& | 1. Situacao do Contrato J
| | 2. Insergdo de Documentos |
Verificar Pendéncias Fechar
L¥ L= J

Figura 13 — Contrato - Situagdo

4.3.3.1 Situagcdo do Contrato

Nesta janela sdo informadas quaisquer alteragdes na situagdo (andamento) do
contrato. Ressalta-se que a mesma automaticamente apresenta a situagdo “Em
vigéncia”, que é a primeira situagdo apds a celebragdo do instrumento contratual. Para
alterar a situagdo do contrato, o usuério deve selecionar uma das opgdes oferecidas
(em vigéncia, rescindido, concluido ou em processo administrativo). Ainda, deve ser
informada a data de ocorréncia da situagdo. No preenchimento desta parte deve ser
observada a ordem cronolégica dos eventos.
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4.3.3.2 Insercdo de Documentos

Alterada a situagdo contratual, o usuério deve inserir por meio desta janela os
documentos pertinentes, pelo mesmo procedimento descrito em 4.3.2.7. Os
documentos exigidos pelo sistema (conforme Anexo | da Resolugdgo Normativa n°
06/2011) sdo aqueles correlacionados a estas modificagdes.

434 Aditivos de Contrato

Esta secdo se destina as informacdes referentes a alteracdes contratuais
formalizadas por meio de termos aditivos ou apostilamentos.

g
Cal

Ne: K5544232  Ano: 2011 Valor Inicial (R$): 2.245.422,52  Prazo Vigéncia Inicial (dias): 400 Visualizar Edital
Controles L} Situacdo 5| Aditivos de Contrato
€l || 1. Detalhes do Aditive |
L 2. Publicacdo |
a L 2. Valor e Prazo de Execugao ]
b | ¥ 4. Insercio de Documentos J

|« Verificar Pendéncias ]l g Fechar |

Figura 14 — Contrato — Aditivos de Contrato

4.3.4.1 Detalhes do Aditivo
Devem ser informados:

*  Numero Termo Aditivo;

*  Ano Termo Aditivo;

e Data Assinatura;

* Tipo de Aditivo:

Alteragdo do prazo de vigéncia do contrato;
Alteragdo do prazo de execugdo da obra;

Alteracdo do valor contratual,

Alteragdo do prazo de vigéncia e prazo de execugao;
Alteragdo do prazo de vigéncia e valor contratual;
Alteragdo do prazo de execugéo e valor contratual;
Alteragdo do prazo de vigéncia, prazo de execugédo e valor contratual;
Inclusdo/alteracado de clausulas contratuais;

»  Prazo Vigéncia Aditado: se for caso;

O 0O O O O O O O
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4.3.4.2 Publicacdo

Primeiramente, deve ser selecionado o Termo Aditivo de referéncia. S30 entdo
exibidas as publicagbes j& cadastradas referentes ao aditivo, caso existam. Nesta etapa
deve ser informado:

. o veiculo;

. o objeto (extrato do termo aditivo ou outro);

*  data da dltima publicagdo (dia em que foi publicada pela dltima vez o ato que
estd sendo registrado, j&4 que a data pode variar com o veiculo);

*  descricdo (devendo ser preenchido caso o veiculo escolhido seja jornal ou
mural).

Inserida a publicagéo, clique em “Salvar” para concluir o registro.

4.3.4.3 Valor e Prazo de Execugcédo

Para acessar esta janela, ja deve existir no Sistema, pelo menos uma obra, projeto
ou servigo cadastrado e iniciado dentro do contrato em questdo. O usuéario deve
selecionar primeiramente o aditivo, escolher na tabela a obra, projeto ou servigco que
estd sendo aditado, preencher os campos com as informagdes de prazo (acréscimos e
supressoes, conforme o caso) e, entao, salvar o registro.

o
X
NE: HO877 Ano: 2011 Valor Inicial (R$): 365.365,43 | Prazo Vigénciz Inicial (dias): 300 Visualizar Edital “
1 - Cligue ne botdo “Selecionar sditive de contrate” & efetue s selegio do termo sditive cadastrado.
2 - Informe o valor total aditado do contrato, quando existir.
3 - Para inserir informagSes por obia | projeto f servige, cliue sobre o registro para selecioné-lo & informe prazo de execucdo aditado e valores dos servigos amescidos, decrescidos e extracontratuais,
quando existirem. Clique em "Salvar”.
Prazo Prazo Prazo Servicos Cont Servicos Cont Servi
Obra Exec. Exec. Exec. = "m;': nt. nm;“sid nt. W“‘;;:t o Valor Anterior Valor Atual
Anterior Aditado Atual cresaidos Decrescidos S E oot o
H9877/2011-1 199 &0 259 40.000,00 20.000,00 40.000,00 265.265,43 415.265,43
Total de Servigos Contratuais Acrescidos: 40.000,00 Decrescidos: 30.000,00 Extracontratuais: 40.000,00
L o Sealecionar aditivo de contrato J N°® Termo Aditivo: AD001 Ano Termo Aditivo: 2011
Valor total aditado do contrato (R$): ‘ 50.000,00
prazo de execucdo da obra (dias): &0 servicos contratuais decrescidos: 20.000,00
servicos contratuais acrescidos: 40.000.00 servicos extracontratuais: 40.000.00

wvalor total aditado do contrato: 50.000,00 wvalor total aditade obras: 50.000,00 diferenca: 0,00

| & salar | | “ Limpar Campos J | % Fechar )

Figura 15 — Contrato - Aditivos
4.3.4.4 Insercdo de Documentos

O usudrio deve inserir os documentos relativos ao mesmo, de acordo com o
disposto no Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011.
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Nesta etapa sdo obrigatérios a insercdo de copia do Termo Aditivo e da publicagéo
de seu extrato e conforme o caso e o tipo de alteragdo, o usuério deverd inserir
também as planilhas orcamentarias das altera¢bes realizadas, as justificativas técnicas e
outras informacgdes especificas.

4.3.5 Observacoes Gerais

O ambiente “Contratos” também apresenta as ferramentas de edigdo de registro
“Alterar”, “Excluir” e as seguintes ferramentas:

. Area de Visualizagdo: permite verificar dados dos registro inseridos bem como
obras ou projetos vinculados, inclusive ir para a Area de Visualizagdo destes
ou da licitagao originaria;

. Documentos de Contrato: apresenta a relagdo completa de documentos
exigidos;
. Relatérios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de

consultas realizadas pelo usudrio, conforme os filtros de informagdes
selecionados.

Novamente ressalta-se a importancia da alimentagdo tempestiva do sistema, de
forma que sejam inseridas, dentro dos prazos estabelecidos, todas as informagdes e

documentagdes exigidas, de acordo com o Anexo | da Resolugdo Normativa n°
06/2011.

4.4 Obras

Apods o cadastro de um contrato, a unidade jurisdicionada deve apresentar todas as
informagdes pertinentes ao objeto e sua execugdo indicadas no sistema, legislacdo e
normativas vigentes, por meio do comando “Obras”, podendo também serem
solicitados outros documentos que as divisGes técnicas desta corte considerarem
necessarios.

Ao clicar neste ambiente, serdo exibidas as obras j& cadastradas, bem como suas
informacdes basicas (contrato, situagdo da obra, bem publico, tipo e outras).

Nesta drea é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de obras, estando
as duas ultimas possibilidades restritas ao andamento das mesmas.
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Inicio  Obras por Execucio Indireta  Obras por Execucio Direta  Obras Vincule  Cadastros  Solicitagdes

@ EE 1 5ia r

Avisos Licitagbes Contratos Obras Projetos

Buscar por:

@ Nove .7 Alterar (@ Excluir | Area de Visualizagio (= Relatérios Zregistros B3 [
cédigo Dias Data Contrato Situacio da Data Bem Piblico Tipo Servico  Objeto
Alterar  Inclusdo NO/Ano-Obra Obra Situaco
Excluir
s [{BE  16/05/2011 HM9878/2011-1 Situscio n3o de NEo Informade! NZo Informade Nio Informada!
g2z [@BB)  16/05/2011 H7654/2011-1 Situaclio ndo de N&o Informado! N&o Informade N&o Informado!
821 [@8A)  16/05/2011 H9877/2011-1 Situacfio nic de N&o Informado! N&o Informade Néo Informado!
] [ ] o
Fora da Prazo p/ Alt./Exc. Dentro do Prazo p/ Alt./Exc. [} Aauardando Autorizacia p/ Alt./Exc. Liberado para Alteracio Liberado para Exclusio

Figura 16 — Obras por Execugéo Indireta — Obras

4.41 Inserindo um novo registro de Obras

A clicar no comando “Novo”, serd solicitado que o usuario informe o contrato de
referéncia dentre os ja cadastrados no banco de dados pelo jurisdicionado cujo objeto
contempla a execugao de obras. Sendo selecionado o contrato, o sistema solicitara:

* Seguencial da Obra: o nimero de referéncia para a obra, no caso de ter sido
informado no contrato que o mesmo se refere a duas ou mais obras distintas;
» Valor Inicial da Obra;

e Prazo Execucio Inicial;

=
£S5
1 — Para cadastrar uma cbra & necessaric que ela esteja vinculeda s um contrato.
2 — Para selecionar um contrate, digue no botéo “Selecionar Contrate” e selecione o contrato desejado.
3 — Informe os campos cbrigatdrios & cligue no botdo "Verificar Dados™.
4 — Apos salvar a obra, o botdo "Continuar” sesa habilitade. Cligue sobre o mesmo para continuar.
|
l Selecionar Contrato ] N? Contrato: K554423 Ano Contrato: 2011
|
Contratada(e): CONSTRUTORA VILA BELA LTDA - ME Data de assinatura: 13/05/2011
|
Prazo de Vigéncia{dias): 400 Valor Inicial do Contrato(R$): 2.245.422,53
|
Qtd. de obras informadas: 1 Qtd. de obras cadastradas: 0 Qtd. de obras a cadastrar: 1
Sequencizl da obra: | l.|
Valor Inicial da obra{R$): 3.245.4322,53
Prazo Execucao Inicial{dias): | |
l =7 Verificar Dados J 3 l # Fechar J

Figura 13 — Obra Indireta — Novo Registro
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OBRAS

O usuario também pode verificar a quantidade de obras relacionadas ao contrato
que ja foram ou devem ser cadastradas no campo acima dos dados a serem
preenchidos. Os dados devem ser entdo verificados para prosseguimento. Serd
apresentada uma janela com sete guias (abas) de informacdes a serem apresentadas,
conforme descrito sucintamente a seguir.

4.4.2 Controles

Na guia “Controles” deverdo ser inseridas todas as informagdes iniciais a respeito
da obra.

Ne Contrato: H9877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato
|
Controles & Projetista Lyl Situacdo Medigdo =r Material "‘i Maguinas/Equipamentos T, Fotos
U] 1. Descricao do Objeto

2. Detalhes da Obra
] 2. Dados de localizacdo da obra
(] 4. Engenheiro de Fiscalizacao
" 5. Engenheiro de Execucdo
. Insercdo de Documentos

| Verificar Pendéncias I “ Fechar |

Figura 14 — Obra Indireta — Controles

4.4.2.1 Descricdo do Objeto

Deverad ser preenchido o campo com informagdes suficientemente detalhadas
sobre as obras, de acordo com o instrumento contratual e a divisdo do objeto em obras
distintas, quando for o caso. Quando a obra for de um tipo que permita sua medigdo
simplificada por meio de uma unidade de medida, deve ser definida a unidade deste
indicador e informada a quantidade contemplada, por exemplo a extensdo em
quilémetros de uma rodovia a édrea da edificagdo.

4.4.2.2 Detalhes da Obra

Nesta etapa sdo inseridas as informacdes de enderego da obra, ou enderego de
referéncia (no caso de obras dispersas que ndo tenham um enderego propriamente
dito, como adutoras, linhas de transmissdo e outras), e os seguintes dados gerais:

» Tipo de servico: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou
“outros”);

* Tipo de obra: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou
“outros”);

* Setor Beneficiado;
* Nome do Bem Publico: que é efetivamente o nome da obra em questao;
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4.4.2.3 Dados de Localizacdo da Obra

Esta etapa é muito importante e os respectivos dados devem ser preenchidos com
o méximo de critério e informagdes possiveis. Nesta segdo, o usuario, com base nos
projetos, deverd inserir com a maior precisdo possivel a localizagdo de pontos
georreferenciados (definidos por coordenadas geograficas) da obra com a respectiva
descricdo. Ainda, o sistema restringe os valores para os campos referentes ao
georreferenciamento, limitados a regido do Estado de Mato Grosso.

No caso de edificagdes, o usudrio deve inserir pontos de referéncia da obra em
quantidade compativel com o tamanho e peculiaridades da obra, como por exemplo:
para um complexo habitacional, podem ser inseridos pontos que permitam localizar
cada bloco ou quadra. J& no caso de obras maiores, lineares (linhas de transmissao,
redes de abastecimento, rodovias, etc.) ou que ocupem éreas consideraveis (barragens,
campos de irrigagdo, etc.), o usuéario deve inserir pontos que permitam definir o
contorno ou o caminhamento da obra, inserindo ainda pontos de interesse (inicio de
trechos, estacas, locagdo de unidades ou equipamentos especiais, areas diferenciadas,
pontos criticos, etc.).

4.4.2.4 Engenheiro de Fiscalizagdo

Neste momento, deve ser informado o nome e demais dados do profissional
responsavel pela fiscalizagdo das obras de acordo com o andamento cronolégico das
mesmas. Ao clicar no comando, o usuério devera inicialmente selecionar o profissional
dentre os cadastrados na base de dados informada pelo Jurisdicionado ou inserindo
diretamente um novo profissional. Para o cadastro de um novo profissional devera ser
informado: Nome; CREA; CPF; Modalidade profissional e o Titulo Profissional.

Apos selecionar o profissional, o usuério deve informar a data do inicio da atividade
de fiscalizagdo pelo profissional indicado bem como o vinculo deste com a unidade
jurisdicionada. No caso de encerramento da atividade de fiscalizagdo por um dado
profissional, deve-se selecionar o mesmo dentro da lista de registros e usar o comando
“Encerrar Atividade Profissional”, para entao especificar a data de encerramento.

4.4.2.5 Insercdo de Documentos do Engenheiro de Fiscalizagédo

Apos a definigdo do profissional responsavel pela fiscalizagdo das obras, a unidade
jurisdicionada deve apresentar a documentagdo pertinente indicada no Anexo | da
Resolugdo Normativa n°® 06/2011. Ao selecionar o profissional em questdo na lista
indicada (quando mais de um profissional j& foi indicado) é obrigatério inserir a cépia
da Portaria de Nomeagdo do mesmo e a ART (Anotagado de Responsabilidade Técnica)
referente a este servico.

4.4.2.6 Engenheiro de Execugdo

Devera ser informado o nome e demais dados do profissional responsavel pela
execucdo das obras. Ao clicar no comando, o usuario deveré inicialmente selecionar o
profissional dentre os cadastrados na base de dados informada pelo Jurisdicionado ou
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inserindo diretamente um novo profissional. Para o cadastro de um novo profissional
deverd ser informado: Nome, CREA, CPF, Modalidade profissional e o Titulo
profissional.

Apos selecionar o profissional, o usuério deve informar a data do inicio da atividade
de fiscalizagdo pelo profissional indicado. No caso de encerramento da atividade de
fiscalizagdo por um dado profissional, deve-se selecionar o mesmo dentro da lista de
registros e usar o comando “Encerrar Atividade Profissional”, para entdo especificar a
data de encerramento.

4.4.2.7 Insercdo de Documentos do Engenheiro de Fiscalizagédo

Apos a definicdo do profissional responsavel pela execugdo das obras, a unidade
jurisdicionada deve apresentar a documentagdo pertinente indicada no Anexo | da
Resolugdo Normativa n° 06/2011. Ao selecionar o profissional em questdo na lista
indicada (quando mais de um profissional ja foi indicado) é obrigatério inserir a copia
da ART (Anotacdo de Responsabilidade Técnica) referente a este servigo.

4.4.2.8 Insercdo de Documentos da Obra/Servico

Nesta Ultima etapa da guia de Controles, deverao ser inseridos documentos que se
mostrarem relevantes no decorrer da obra ou que forem solicitados por este TCE-MT,
conforme descrito no Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011.

443  Projetista

Em conformidade com o Anexo | da Resolucdo Normativa n® 06/2011, deverao ser
inseridos no sistema os projetos solicitados pelas DivisGes Técnicas desta Corte Contas,
dentro do prazo indicado. A insercao destes projetos se dara pela janela a seguir:

N® Contrato: H8877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato
|
Controles «  Projetista Ly} Situacdo Medicdo =r Material ": Maquinas/ Equipamentos Y., Fotos
" | 1. Projetista |
| L 2. Insercdo de Documentos |
Verificar Pendéncias Fechar
L R J

Figura 15 — Obra Indireta — Projetista
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4.4.3.1 Projetista

Primeiramente, deve ser informado ofs) projetista(s) responsavel(is) pelo projeto
solicitado, clicando-se sobre o botdo “Selecionar Profissional”, podendo ser cadastrado
novos profissionais. Devera ainda ser informado o projeto em questdo, a data inicial e
final do projeto.

4.4.3.2 Insercdo de Documentos

Com este comando o usudrio ird abrir uma janela para selecionar o projeto
registrado (na etapa 4.4.3.1) e entdo inserir os documentos pertinentes: o projeto e a
ART do mesmo.

444  Situagdo

Nesta guia, devera ser tempestivamente informada a situagdo da obra/servico em
questdo, com a respectiva inser¢do dos documentos afetos.

Ne Contrato: H9877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato
|
Controles & Projetista 4] Situagdo Medigdo =r Material "‘i Maguinas/Equipamentos T, Fotos
47 L 1. Situacdo da Obra |
n | 2. Insergio de Documentos ]

| Verificar Pendéncias I g Fechar |

Figura 16 — Obra Indireta — Situagdo

4.4.4.1 Situagcdo da Obra

Esta aba ¢ dirigida para a inser¢do de informagdes referentes a situagédo da obra
contratada selecionada. No preenchimento desta parte deve ser observada a ordem
cronolégica dos eventos (atos e fatos). Nesta etapa, deve ser indicada:

+ Situacdo da Obra: ndo iniciada, iniciada, paralisada, concluida, etc;
e Data Situacdo: a data referente ao inicio da situacdo informada;

* Veiculo: o meio da publicagdo referente a ocorréncia da situagao;
» Data Publicacéo;

» Descricéo;
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4.4.4.2 Insercdo de Documentos

Com este comando o usudrio ird abrir uma janela para selecionar a situagdo de
interesse (registrada na etapa 4.4.4.1) para entdo inserir os documentos necessarios de
acordo com os prazos indicados no Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011.

445 Medicdo

O objetivo desta guia é a apresentagdo das informagdes referentes a todas as
medigdes que forem realizadas em relagao a obra/servigo.

N® Contrato: H9877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato
|
Controles & Projetista Ly} Situacdio Medicao =r Material ": MagquinasfEquipamentos 7., Fotos
| 1. Medicdo da Obra |
| | 2. Documentos da Medicao |
L+ L 2. Fotos dos Servigos da Medicdo ]

|« Verificar Pendéncias Il g Fechar |

Figura 17 — Obra Indireta - Medigdo

4.4.5.1 Medicdo da Obra

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medicdo realizada através
da janela aberta clicando-se neste botdo. Os dados necessarios sao:

* Tipo de Medigdo:
o Medicéo a pregos iniciais;
o Medicdo de reajuste;
o Medicdo complementar;
o Medicdo de Termo Aditivo;
o Medicao Final;
* Medicdo: indicar o nimero de ordem da medicao;
e Observacio;
* Periodo da Medicéo;
» Data da Medicao;
e Valor da Medicéo;

O usudrio deve observar que o cadastro das medigdes deve seguir a ordem
sequencial em que forem elaboradas. Ainda, quando for o caso de medigdes
complementares ou de reajuste, deve haver j&4 cadastrada no sistema a medicdo a
pregos iniciais ou de termo aditivo para que sejam relacionadas.
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4.4.5.2 Documentos da Medlicdo e Fotos dos Servicos de Medlicdo

Apos serem informados os dados bésicos da medigdo, deve-se clicar neste botao e
selecionar a medigdo registrada, para entdo inserir os documentos referentes dentro
dos prazos estipulados no Anexo | da Resolugdo Normativa n° 06/2011. Os
documentos se resumem a medicdo (preferencialmente em formato editavel .xIs ou
.ods) e ao relatério fotografico da medigdo. Observacao especial deve ser feita quanto
a este relatério fotogréfico. Ocorre que o usuério pode inserir fotos de medi¢do por
meio do botdo “Fotos dos Servicos da Medicdo”, que também estd na guia
“Medicado”, selecionando a medicdo de referéncia. Ainda, outra maneira de inserir as
fotos solicitadas é acessando a guia “Fotos” e clicando no primeiro botdo, também
chamado de “Fotos dos Servicos da Medicdo” e selecionando a medicao.

4.4.6 Material

No caso de obras em que o material foi adquirido separadamente ao contrato de
execugao dos servicos, o Jurisdicionado deve prestar informagdes quanto a aquisi¢cdo
destes.

| N® Contrato: HO877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato “
Controles & Projetista Ly} Situacdo Medicao = Material ";: Maquinas/Equipamentos Y.. Fotos -

L 1. Material Obra ]

| L 2. Insercdo de Documentos |

[« Verificar Pendéncias I g Fechar J

Figura 18 — Obra Indireta — Material

4.4.6.1 Material Obra

Devem ser inseridas as informagdes atinentes a aquisicio do material a ser
aplicado, bem como do fornecimento e aplicagao.
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N Contrato: HO877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato "4

Inserir informages sobre materiais soments no caso em que a Administecio adquiriu e formeceu meteriais para execucic da obre, ou sejs, contratou spenss @ mio de obra para executé-la.

Codige  Modalidade N° Anc  Nome N° nota  Valor Total NF(R$) Data Periodo de Valor Total Inclusdo Excluir

Licitagdo Fornecedor Fiscal emissio utilizagdo dos Material(R$)
Nota Fiscal materiais

Valor Total [R$): 0,00

Modalidade Licitac3io: | Selecione [w ] mee | | Ano: ‘ |
Nome Fornecedor, | |
N Nota Fiscal: | |
Valor total da Hots Fiscal (R$); | |
Data emiss&o Nota Fiscal: | ‘n_ﬂ

Perfodo de utilizagdo dos materizis: | ‘uﬂ Até | |uﬂ

Valor totel dos materiais utilizados no periado (R$): | |

| o sabvar || .~ | ' umparcampos | | ©\ verMaterial || J§ Fechar |

Figura 18 — Inclusdo de informagdes de aquisicdo de materiais

E requerido a indicagao de:

* Modalidade Licitacdo:

o Convite;

o Tomada de Preco;

o Concorréncia Publica;

o Dispensa;

o Inexigibilidade;

o Pregao;

o Concurso;

o RDC (Lei 12.462/2011)
* Numero;
* Ano;

* Data Homologacédo: inserir a data de homologacéo da licitagdo;

* Nome do Fornecedor;

* Numero da Nota Fiscal;

* Valor total da Nota Fiscal: deve ser informado o valor total da aquisigao;

» Data Emissao;

* Periodo de utilizagdo dos materiais: informar o periodo em que os materiais
desta aquisigdo foram empregados na obra;

* Valor total dos materiais utilizados no periodo: informar apenas o valor dos
materiais aplicados no periodo indicado;
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4.4.6.2 Insercdo de Documentos

Apos o preenchimento das informagdes relacionadas acima (item 4.4.6.1) o usuério
deve inserir no sistema os documentos referentes a aquisicdo dos materiais, de acordo
com as especificagdes do Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011. E obrigatério
apresentar os documentos referentes a licitagdo (ou procedimento empregado) dos
materiais adquiridos e a planilha dos materiais empregados na obra ou servigo.

4.4.7 Maquina / Equipamentos

O Jurisdicionado deve prestar informagdes quanto ao maquinario empregado na
execugao das obras ou servicos se estes forem adquiridos ou alugados por meio de
outro instrumento que ndo o contrato da obra em questao.

NC Contrato: H8877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato
|
Controles . Projetista Ly} Situacdo Medicdo [ Material "4 Maquinas/Equipamentos 7., Fotos
": | 2. Magquinas/Equipamentos ]
;| L 3. Insercao de Documentos |
Verificar Pendéncias Fachar
L R J

Figura 19 — Obra Indireta — Maquinas e Equipamentos

4.4.7.1 Maqguina / Equipamentos

Devem ser inseridas as informagdes atinentes a aquisi¢do ou aluguel/contratagdo
das méaquinas e equipamentos empregados na obra.
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N® Contrato: H9877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato %

1 - Inserir i ciies sobre a utilizagd ¢io de maquinas & equi pela Administragio para cio da cbralservigo.

2 - No campe "N Documento® informe aquele que detalha a 3o das maqui i nimero do contrato de locagdo de méquinasiequipamentos.

2 Apés informar todes os cempos, dique em "Salvar”, e, em sagmda dique em “Fechar”

cadigo Ne Ano Data do Objeto Nome Periodo Valor(R$) Inclusdo Excluir

Documento Documento Fornecedor
281 RRR333 2011 156/05/2011 objeto teste objet... nome do forne... 16/05/2011 até 16/05... 56.234,52 16/05/2011 ®

Valor Total (R$): 56.234,52

M Documento: Ano Documento:
Data do Documento: i)

Objeto:

Nome do Fornecedor: | ‘

Pariodo de utilizagio das maquinas/equipamentos: W A [

Valor total de mag. / equip. utilizados no pericdo (R$): |

l 4 salvar J s L ‘ Limpar Campos J | S Wer descricio do objeto J L 8 Fechar J

Figura 20 — Obra Indireta - Incluséo de informagGes de aquisigdo/aluguel de maquinas e
equipamentos

E requerido a indicagio de:

» Modalidade Licitacdo:
o Convite;
Tomada de Preco;
Concorréncia Publica;
Dispensa;
Inexigibilidade;
Pregao;
Concurso;
¢  Numero;
* Ano;
» Data Homologacédo: inserir a data de homologagéo da licitacao;
«  Numero do Documento;
*  Ano Documento;
» Data do Documento;
*  Objeto;
¢ Nome do Fornecimento;
* Periodo de utilizagdo das maquinas/equipamentos;
* Valor total de maquina/equipamento utilizados no periodo;

O O O O O O

4.4.7.2 Insercdo de Documentos

Apds o preenchimento das informagdes relacionadas acima (item 4.4.7.1) o usuério
deve inserir no sistema os documentos referentes a utilizagdo das maquinas /
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equipamentos, de acordo com as especificagdes do Anexo | da Resolugdo Normativa n®
06/2011. E obrigatdrio apresentar os documentos referentes a licitagdo (ou dispensa ou
inexigibilidade) do maquinario e a planilha de maquinas / equipamentos.

448 Fotos

Nesta ultima guia o usuério deve inserir as fotos referentes as obras/servigos,
conforme as exigéncias normativas ou solicitacdo desta Corte de Contas.

N® Contrato: H9877 Ano Contrato: 2011 Sequencial Obra: 1 Visualizar Contrato
|
Controles & Projetista Ly} Situacdio Medicao =r Material ": MagquinasfEquipamentos 7, Fotos
L+ L 1. Fotos dos Servicos da Medicdo |
L= L 2. Fotos da obra nde vinculada a Medicdo |

|« Verificar Pendéncias Il g Fechar |

Figura 21 — Obra Indireta — Fotos

4.4.8.1 Fotos dos Servigos de Medicdo e Fotos da Obra

A insercao de fotos dos servicos de medicdo ja foi abordada no item 4.4.5.2. Por
outro lado, pelo segundo botdo da guia “Foto das Obras”, é possivel inserir fotos sem
a vinculagdo destas a alguma medi¢do, como no caso de fotos a fim de comprovar
fatos ou situacdes constatadas. Neste caso, as fotos devem ser inseridas no formato

pg”

4.49  Observagoes Gerais

O ambiente “Obras” também apresenta as ferramentas de edigdo de registro
“Alterar”, “Excluir” e as seguintes ferramentas:

« Area de Visualizacdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem como
o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de Visualizagao;

» Documentos de Obra: apresenta a relagdo completa de documentos exigidos;

* Relatdrios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de
consultas realizadas pelo usuério, conforme os filtros de informagdes
selecionados.

Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentacéo indicada bem
como o formato de arquivos a serem encaminhados, em especial os correlacionados a
medicdo das obras.
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4.5  Projetos

Apds o cadastro de um contrato (decorrente de licitagdo, dispensa ou
inexigibilidade) que tenha como objeto a elaboracdo de projeto (s), a unidade
jurisdicionada deve apresentar todas as informagdes pertinentes ao objeto e sua
execugdo indicadas no sistema, legislagdo e normativas vigentes, por meio do
comando “Projetos”, podendo também serem solicitados outros documentos que as
divisdes técnicas desta corte considerarem necessarios.

Ao clicar neste ambiente, sdo exibidos os projetos cadastrados bem como as
informagdes basicas (contrato, situagdo do projeto, calor inicial, contratada e outras).
Nesta segdo, é possivel inserir, alterar ou mesmo excluir registros de contratos, estando
as duas ultimas possibilidades restritas ao andamento dos mesmos.

45.1  Inserindo um novo registro de Projetos

A clicar no comando “Novo”, serd solicitado para que o usuério informe o contrato
de referéncia dentre aqueles informados anteriormente pelo jurisdicionado cujo objeto
contemple a execugdo de obras.

» Sequencial do Projeto: o nimero de referéncia para o projeto, no caso de ter
sido informado no contrato que o mesmo se refere a dois ou mais projetos
distintos;

* Valor Inicial do Projeto;

+ Prazo Execugéo Inicial;

1 — Para cadastrar um projeto & necsssaric que ele esteja vinculado a um contrato.
2 — Para selecionar um contrato, cligue no botdo "Selecionar Contrate” e selecione o contrato desejado.

2 — Informe os campos obrigatorios e clique no botde "Verificar Dados™.
4 — Apds salvar o projeto, o botdo "Continuar” serd habilitado. Cligue sobre o mesmo para continuar.

l ¥ Selecionar Contrato J N° Contrato: H5754 Ano Contrate: 2011
Contratada(o): A. FERREIRA SILVA R.FERREIRA SI... Data de assinatura: 31/05/2011
Prazo de Vigéncia(dias): 100 Valor Inicial do Contrato[R$): 5.476,54
Qtd. de projetos informados: 2 Qtd. de projetos cadastrados: 1 Qtd. de projetos a cadastrar: 1
Sequencial do projeto: | 2 |
Valor Inicial do projeta(R$): 5.476,.54

Prazo Execugdo Inicial({dias): | |

l =7 Verificar Dados I [ % Fechar

Figura 22 — Projeto — Novo Registro

O usudrio também pode verificar a quantidade de projetos relacionados ao
contrato que ja foram ou devem ser cadastrados no campo acima dos dados a serem
preenchidos. Os dados devem ser entdo verificados para prosseguimento. Serd
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apresentada uma janela com quatro guias (abas) de informagdes a serem apresentadas,
conforme descrito sucintamente a seguir.

45.2 Controles

Projeto x

NE Contrato: HG6754 Anc Contrato: 2011 Sequencial Projeto: 1

| & Controles |{ Projetista kg Situacdo Q‘"’ Medicdo |
k. . 1. Descrigao do Objeto |l
[ 2. Engenheiro de Fiscalizacdo
b | 3. Insercio de Documentos

l 4 Verificar Pendé&ncias J l 8 Fechar

Figura 23 - Projeto — Controles

Na guia “Controles”, deverdo ser inseridas todas as informagdes iniciais a respeito
da obra.

4.5.2.1 Descricao do Objeto

Deverd ser preenchido o campo com informagdes suficientemente detalhadas
sobre os projetos, de acordo com o instrumento contratual e a divisdo do objeto em
projetos distintos, quando for o caso.

4.5.2.2 Engenheiro de Fiscalizagdo

Neste momento, deve ser informado o nome e demais dados do profissional
responsavel pela fiscalizagdo dos projetos de acordo com o cronograma dos mesmos.
Ao clicar no comando, o usuario devera inicialmente selecionar o profissional dentre os
cadastrados na base de dados pelo Jurisdicionado ou inserindo diretamente um novo
profissional. Para o cadastro de um novo profissional devera ser informado: Nome,
CREA, CPF, Modalidade profissional e o Titulo profissional.

Apds selecionar o profissional, o usuério deve informar a data do inicio da atividade
de fiscalizagdo pelo profissional indicado bem como o vinculo deste com a unidade
jurisdicionada. No caso de encerramento da atividade de fiscalizagdo por um dado
profissional, deve-se selecionar o mesmo dentro da lista de registros e usar o comando
“Encerrar Atividade Profissional”, para entdo especificar a data de encerramento.

4.5.2.3 Insercdo de Documentos do Engenheiro de Fiscalizagédo

Apods a definicdo do profissional responsavel pela fiscalizagdo dos projetos, a
unidade jurisdicionada deve apresentar a documentagao pertinente indicada no Anexo
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| da Resolugdo Normativa n® 06/2011. Ao selecionar o profissional em questdo na lista
indicada (quando mais de um profissional j& foi indicado) é obrigatério inserir a cépia
da Portaria de Nomeagdo do mesmo e da ART (anotagdo de responsabilidade técnica)
referente a este servigo.

4.5.2.4 Insercdo de Documentos

Nesta Ultima etapa da guia de Controles, deverao ser inseridos documentos que se
mostrarem relevantes no decorrer da elaboragdo dos projetos ou que forem solicitados
por este TCE/GO, conforme descrito no Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011.
Conforme os projetos forem sendo desenvolvidos e recebidos, o usuério deve inserir
copia digital dos mesmos no sistema.

4.5.3  Projetista

Em conformidade com o Anexo | da Resolucdo Normativa n°® 06/2011, deverao ser
inseridos no sistema os projetos desenvolvidos no &mbito do contrato, dentro do prazo
indicado. A inser¢ado destes projetos se daré pela seguinte guia:

Projeto X

NE Contrato: HG6754 Anc Contrato: 2011 Sequencial Projeto: 1

S o = v -
| & Controles i Projetista Ly} Situacdio * Medicdo |
[ l 1. Projetista J |
b | l 2. Insergdo de Documentos J

l 4" Verificar Pendé&ncias J l 8 Fechar

Figura 24 — Projeto — Projetista

4.5.3.1 Projetista

Primeiramente, deve ser informado o(s) projetista(s) responsavel(is) pelo projeto
contratado, clicando-se sobre o botdo “Selecionar Profissional”, podendo ser
cadastrado novos profissionais. Devera ainda ser informado o projeto em questdo, a
data inicial e final do projeto. Para o cadastro de um novo profissional devera ser
informado: Nome, CREA, CPF, Modalidade profissional e o Titulo profissional.

4.5.3.2 Insercdo de Documentos

Com este comando o usuério ird abrir uma janela para selecionar o projeto
registrado (na etapa 4.4.3.1) e entdo inserir os documentos pertinentes: o projeto e a
ART do mesmo.
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454  Situagado

Nesta guia, deverd ser tempestivamente informada a situagdo do projeto em
questdo, com a respectiva inser¢do dos documentos correlacionados.

Projeto »

MNE Contrato: H6Z754 Ano Contrato: 2011 Segquencial Projeto: 1 ‘

‘ Controles i Projetista [} Situacdo % Medicdo

i:; I 1. Situacao do Projeto J |

b | I 2. Insercdo de Documentos J

l 4 Verificar Pendéncias ] I 8 Fechar

Figura 25 - Projeto — Situagao

4.5.4.1 Situagdo do Projeto

Esta aba ¢ dirigida para a inser¢do de informagdes referentes a situagdo do projeto
contratado selecionado. No preenchimento desta parte deve ser observada a ordem
cronolégica dos eventos (atos e fatos). Nesta etapa, deve ser indicada:

. Situacdo do Projeto: nao iniciada, iniciada, paralisada, concluida, etc.;
. Data Situacdo: a data referente ao inicio da situacdo informada;

. Veiculo: o meio da publicagdo referente a ocorréncia da situagao;

. Data Publicacéo;

. Descricéo;

4.5.4.2 Insercdo de Documentos

Com este comando o usudrio ird abrir uma janela para selecionar a situagdo de
interesse (registrada na etapa 4.5.4.1) para entdo inserir os documentos necessarios de
acordo com os prazos indicados no Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011.

45.5 Medigdo

O objetivo desta guia é a apresentagdo das informagdes referentes a todas as
medigdes que forem realizadas em relagdo ao desenvolvimento e recebimento dos
projetos contratados.
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Projeto x

Me Contrato: H6754 Anc Contrato: 2011 Sequencial Projeto: 1 ‘

1 Controles {4 Projetista Ly} situagdo % Medicio |

| ¥ | 1.Medicio do Projeto | |
b | I 2. Documentos da Medicio J

l 4 WVerificar Pendéncias ] I ¥ Fechar J

Figura 26 — Projeto — Medigdo

4.5.5.1 Medicdo do Projeto

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medicdo realizada através
da janela aberta clicando-se neste botdo. Os dados necessarios séo:

* Tipo de Medicao:
o Medicéo inicial;
o Medicdo com reajuste;
o Medicao complementar;
o Medicdo de Termo Aditivo;
o Medicdo Final;
e Medicdo: indicar o nimero de ordem da medicéo;
* Observagao;
e Periodo da Medicéo;
e Data da Medicio;
* Valor da Medicéo;

O usuario deve observar que o cadastro das medigdes deve seguir a ordem
sequencial em que forem elaboradas.

4.5.5.2 Documentos da Medicdo

Apods serem informados os dados bésicos da medigdo, deve-se clicar neste botao e
selecionar a medicdo registrada, para entdo inserir os documentos referentes dentro
dos prazos estipulados no Anexo | da Resolugdo Normativa n° 06/2011. Os
documentos se resumem a medicdo (em formato editavel .xIs ou .ods) e aos
documentos (estudos, relatérios, pareceres, laudos, demais documentos subsidiarios e
partes do projeto) elaborados.
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456  Observagoes Gerais

Como nos demais ambientes, em Projetos também constam as ferramentas de
edicdo de registro “Alterar”, “Excluir” e as seguintes ferramentas:

» Area de Visualizacdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem
como o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de Visualizacao;

* Documentos de Projeto: apresenta a relacdo completa de documentos
exigidos;

* Relatérios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de
consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de informagdes
selecionados.

Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentagéo indicada bem
como o formato de arquivos a serem encaminhados, em especial os afetos ao
desenvolvimento dos trabalhos de elaboracao dos projetos.

5 Obras por Execugédo Direta

Ao acessar o componente “Obras por Execugdo Direta”, o usuario observarad que o
mesmo é muito semelhante ao ambiente “Obras por Execucdo Indireta”. Verifica-se
logo abaixo das abas a existéncia de dois ambientes acessados pelos botdes “Avisos”
e "Obras”. Por se tratar de uma obra executada diretamente pela unidade
jurisdicionada, as fases de licitagdo e contrato diferem das obras por execugdo indireta.

5.1 Avisos

Apresenta informagdes sobre as funcionalidades e exigéncias de informagdes
dentro do processo de Execugdo Direta.

Inicio  Obras par Execucdo Indireta  Obras por Execucdo Direta  Obras Vinculo  Cadastros  Solicitacdes

L i

Avisos Obras

— Obras por Execucao Direta - a que é feita pelos drgdos e entidades da Administracdo, pelos praprios meios (art. 6% inciso VI da Lei N°® 8.666/93).
— A gualquer momento a equipe de auditoria podera solicitar documentos ndo considerados obrigatdrios.

Figura 27 — Obras por Execugdo Direta — Avisos
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52 Obras

Este componente apresenta os registros e ferramentas voltadas ao cadastro de
informagbes referentes as obras ou servicos executados diretamente pela
Administragdo. Seguindo o padrdo do sistema, apresentam-se as ferramentas de
edicdo de registro “Alterar” e “Excluir”, além das seguintes ferramentas:

« Area de Visualizagdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem como
o contrato de origem, inclusive acessar sua Area de Visualizacio;

» Documentos de Obra: apresenta a relagdo completa de documentos exigidos;

* Relatérios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de

consultas realizadas pelo usudrio, conforme os filtros de informacdes
selecionados.

Devem ser observados os prazos estabelecidos para a documentagéo indicada

bem como o formato de arquivos a serem encaminhados, em especial os
correlacionados as medicdes.

Inicio  Obras por Execuco Indireta  Qbras por Execucio Direta ~ Obras Vinculo  Cadastros  Solicitacdes  Sugestdes
[ A3
oY .
Avisos Pt
Buscar por:
&) Novo 7 Alterar (@ Excluir Area de Visualizacio (=) Relatérios 2 registros 3 [
Codigo  Dias Data Nimero da Situacdo da Data Bem Piblico Tipo Servico  Objeto
Alterar  Inclusio  Obra/Ano Obra Situagso
Excluir
18754 [@B8  o06/06/2011 H7TTT4/2011 SituagSio ndo de NZo Informada N3o Informade N3o Informado
18753 [@B8 o0s/08/2011 H776543/2011 Situagfio n3o de NZo Informada NZo Informade No Informado
[ ] o]
Fora do Prazo p/ Alt./Exc. Dentra do Prazo o/ Alt./Exc. [} Aquardando Autorizacso o/ Alt./Exc. Liberado para Alteracio Liberado para Exclusdo

Figura 28 — Obras por Execugéo Direta — Registro de Obras

5.2.1 Inserindo um novo registro de Obras

A clicar no comando “Novo”, o sistema exibird um alerta, pelo qual o usuario ira
confirmar se a obra a ser cadastrada n&do se refere a um contrato ou licitagdo, casos em
que deverd ser cadastrada no ambiente “Obras por Execucdo Indireta”. Caso
realmente se trate de execucdo direta, o usuario deve clicar em “N&o"” e assim sendo
serd solicitado para que o usuario informe o contrato de referéncia dentre aqueles
informados anteriormente pelo jurisdicionado cujo objeto contempla a execugdo de
obras. Sendo selecionado o contrato, o sistema solicitara:

* Numero da Obra: o nimero de referéncia para a obra, podendo conter letras;
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OBRA

* Ano: ano em que a obra foi iniciada;
* Valor Orcado da Obra;
e Prazo Execucdo Inicial;

| Obra Execucdo Direta - Novoe Registro b4

1 — Informe os campos do formulario e clique em "Verificar Dados".
2 — Apos salvar esta obra, o botao "Continuar" sera habilitado. Clique sobre o mesmo para continuar.
3 — Mo campo "Ndmera da Obra" informe um ndmero para identifica-la. Meste campo também podem ser inseridas letras.
4 — No campo "Anc” informe o ano em que a obra foi iniciada.
| 5 — No campo "Valor Orgado da Obra (R$)" informe o valor orcado pela Administracao.
| & — Mo campo "Prazo Execucdio Inicial (dias)" informe o prazo estimado pela Administracdc para execucdo da obra.

Namero da Obra:

Ano:

Valor Orgado da CObra(R$):

Prazo Execucao Inicial{dias):

L =p Verificar Dados 8 Fachar

J P J | & Fechar |
Figura 29 — Obra Direta — Novo Registro

Os dados devem ser entéo verificados para prosseguimento. Sera apresentada uma
janela com oito guias (abas) de informagdes a serem apresentadas, conforme descrito
sucintamente a seguir.

5.2.2 Controles

N® da Obra/Anoc: H77774/2011 Bemn Publico: Ndo Informado!
& Controles | 2 Projetista | m Situacdo | Prazo | x Mio de Obra | E Material | "_2 Maquinas / Equip... | i@ Fotos |
E.é‘:, | 1. Origem de Recursos |
#
=
9
w
;|
l 4 Verificar Pendéncias I l % Fechar

Figura 30 — Obra Direta — Controles

Na janela “Controles”, deverdo ser inseridas todas as informagdes iniciais a respeito
da obra.
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5.2.2.1 Origem dos Recursos

Como se trata de uma obra por execugao direta, ndo ha fase de licitagdo, dispensa
ou inexigibilidade e o usuario devera inserir as informagdes apenas sobre os recursos
financeiros previstos para execugdo direta das mesmas. Ao inserir uma fonte de
recursos, devem ser informados pelo menos a Origem e o Valor Estimado e, ainda,
dependendo do caso, deverd ser informado o nimero e ano do convénio (ou
instrumento equivalente), além do érgdo concedente. Inserido a origem dos recursos,
clique em “Salvar” para concluir o registro.

5.2.2.2 Descricdo do Objeto

Deverd ser preenchido o campo com informagdes suficientemente detalhadas
sobre as obras, de acordo com suas partes constituintes. Quando a obra for de um tipo
que permita sua medicao simplificada por meio de apenas uma unidade de medida,
deve ser definida a unidade deste indicador e informada a quantidade contemplada,
por exemplo, a extensdo em quildmetros de uma rodovia ou a area da edificacao.

5.22.3 Detalhes da Obra

Nesta etapa sdo inseridas as informagdes acerca do enderego da obra e referéncias
de localizagdo (no caso de obras dispersas que ndo tenham um enderego propriamente
dito, como adutoras, linhas de transmissao e outras), e os seguintes dados gerais:

* Tipo de servico: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou
“outros”);

* Tipo de obra: devendo ser selecionado dentro da lista apresentada (ou
"outros”);

* Setor Beneficiado;

* Nome do Bem Publico: que é efetivamente o nome da obra em questao

5.2.2.4 Dados de Localizacdo da Obra

Esta etapa é muito importante e deve ser preenchida com a devida atengdo e a
maior quantidade de informacdes possiveis. Nesta se¢do, o usuario, com base nos
projetos bésicos ou executivos, deverd inserir com a maior precisdo possivel a
localizagdo de pontos georreferenciados (definidos por coordenadas geogréficas) da
obra com a respectiva descri¢do. Ainda, o sistema restringe os valores para os campos,
os quais foram limitados de acordo os limites geograficos do estado de Goias.

No caso de edificagdes, o usuario deve inserir pontos de referéncia da obra em
quantidade compativel com o tamanho e particularidades da obra, por exemplo: para
um complexo habitacional, podem ser inseridos pontos que permitam localizar cada
bloco ou quadra. J& no caso de obras maiores lineares (linhas de transmissao, redes de
abastecimento, rodovias) ou que ocupem areas consideraveis (barragens, campos de
irrigagdo), o usuario deve inserir pontos que permitam definir o contorno ou o
caminhamento da obra, inserindo ainda pontos de maior interesse (inicio de trechos,
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estacas, locagdo de unidades ou equipamentos especiais, areas diferenciadas, pontos
criticos, etc.).

5225 Engenheiro Responsavel

Neste momento, deve ser informado o nome e demais dados do profissional
responsavel técnico pela execugdo das obras de acordo com o andamento cronolégico
das mesmas. Ao clicar no comando, o usudrio deverd inicialmente selecionar o
profissional dentre os cadastrados previamente informados pelo Jurisdicionado ou
inserir diretamente um novo profissional. Para o cadastro de um novo profissional
deverd ser informado o Nome completo; CREA; CPF; Modalidade profissional e o
Titulo profissional.

Apos selecionar o profissional, o usuério deve informar a data do inicio da atividade
de execugdo pelo profissional indicado bem como o vinculo deste com a unidade
jurisdicionada. No caso de encerramento da atividade por um dado profissional, deve-
se selecionar o mesmo dentro da lista de registros e usar o comando “Encerrar
Atividade Profissional” para entdo especificar a data de encerramento.

5.22.6 Insercdo de Documentos do Engenheiro Responsavel

Apds a definicdo do profissional responsavel técnico pela execugao das obras, a
unidade jurisdicionada deve apresentar a documentacao pertinente indicada no Anexo
| da Resolugao Normativa n® 06/2011. Ao selecionar o profissional em questdo na lista
indicada (quando mais de um profissional ja foi indicado) é obrigatério inserir a copia
da Portaria de Nomeagdo do mesmo e da ART (Anotacdo de Responsabilidade
Técnica) referente a este servico.

5.2.2.7 Insercdo de Documentos

Nesta Ultima etapa da guia de Controles, deverdo ser inseridos documentos
pertinentes a obra; tais como as planilhas orgamentérias, cronograma fisico-financeiro,
demonstrativo de previsdo da obra no PPA/LDO/LOA e outros que se mostrarem
relevantes no decorrer da obra ou que forem solicitados por este TCE/GO, conforme
prazos exigéncias do Anexo | da Resolugdo Normativa n® 02/2012.

523 Projetista

Em conformidade com o Anexo | da Resolucdo Normativa n® 06/2011, deverao ser
inseridos no sistema os projetos solicitados pelas DivisGes Técnicas desta Corte Contas,
dentro do prazo indicado. A insercao destes projetos se dara por esta janela.
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5.2.3.1 Projetista

0bra Execucado Direta x

M° da Obra/Anc: H77774/2011 Bem Publico: decricdo nome do bem publico
& Controles g Projetista | Lﬁ Situacio [ Prazo | x Mio de Obra | ¥ Material | "_1 Magquinas/Equip... | i@ Fotos |
) [ 1. Projetista ]
;| I 2. Insergio de Documentos I
I f Verificar Pendéncias I l 8 Fechar

Figura 31 — Obra Direta — Projetistas

Primeiramente, deve ser informado of(s) projetista(s) responsavel(is) pelo projeto
solicitado, clicando-se sobre o botdo “Selecionar Profissional”, podendo ser cadastrado
novos profissionais. Devera ainda ser informado o projeto em questdo, a data inicial e
final do projeto.

5.2.3.2 Insercdo de Documentos

Com este comando, serd exibida uma janela para selecionar o projeto registrado
(na etapa 5.2.3.1) para que o usudrio possa inserir os documentos pertinentes: os
projetos basicos ou executivos, além da ART do mesmo, pelo menos.

5.24  Situagdo

Nesta guia, devera ser tempestivamente informada a situagdo da obra/servico em
questao, com a respectiva inclusdo dos documentos correlatos.

M® da Obra/Anc: H77774/2011 Bem Publico: decricdo nome do bem pablico

& Controles g Projetista Lﬁ Situagio = Prazo x Mio de Obra ¥ Material "_1 Magquinas/Equip... i@ Fotos
(€} l 1. Situacdo da Obra I
b | I 2. Insercdo de Documentos I

Lf’ Verificar Pendéncias I Lg Fechar

Figura 32 — Obra Direta - Situagéo
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5.2.4.1 Situagdo da Obra

Esta aba é dirigida para a inser¢do de informacdes referentes a situagdo da obra
selecionada. No preenchimento desta parte deve ser observada a ordem cronolégica
dos eventos (atos e fatos). Nesta etapa, deve ser indicada:

 Situacao da Obra: ndo iniciada, iniciada, paralisada, concluida, etc.;
e Data Situacdo: a data referente ao inicio da situacdo informada;

* Veiculo: o meio da publicagdo referente a ocorréncia da situagao;

e Data Publicacdo;

» Descricao;

5.2.4.2 Insercdo de Documentos

Com este comando o usudrio ird abrir uma janela para selecionar a situagdo de
interesse (registrada na etapa 5.2.4.1) para entdo inserir os documentos necessarios de
acordo com os prazos indicados no Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011.

5.25 Prazo

O objetivo desta guia é a apresentagdo das informagdes referentes aos Termos
Aditivos de prazo que forem eventualmente celebrados caso ndo se possa cumprir o
cronograma inicial.

MN® da Obra/Ano: H77774/2011 Bem Publico: decricido nome do bem pablico
& Controles i Projetista Ly} Situacdo == Prazo ¥ Mdo de Obra 5 Material ": Magquinas / Equip... i@ Fotos

g 1. Aditive de Prazo

| Verificar Pendéncias J g Fachar

Figura 33 — Obra Direta — Prazo

Ao clicar no comando “Aditivo de Prazo”, o usuario deve informar o prazo aditado
e a data de celebracdo do mesmo.

5.2.6 Méao de Obra

Nesta guia sdo inseridas as informagdes pertinentes @ mao de obra contratada na
execugdo da obra/servico em questdo. Ou seja, devem ser apresentados os dados
relativos a medicdo dos servicos de méo de obra que nao fagam parte do préprio
quadro de funcionarios da unidade jurisdicionada.
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0bra Execucdo Direta x

M® da Obra/Anc: H77774/2011 Bem Piblico: decricdo nome do bem pablico

& Controles _ﬂ Projetista (3 Situacdo == Prazo }Jz Mio de Obra 5 Material & Maguinas { Equip... i@ Fotos

x |1 Detalhes de M3o de Obra 1
;| L2 Insercdo de Documentos J
= | 3-Fotos dos Servicos Executados i

'Li? Verificar Pendéncias 1 LS Faechar ]
Figura 34 — Obra Direta — M3o de Obra

5.26.1 Detalhes de Mo de Obra

Primeiramente, devem ser inseridos os dados basicos da medicdo realizada através
da janela aberta clicando-se neste botdo. Os dados necessarios sao:

* Medic¢do: indicar o nimero de ordem da medicao;
» Observacao;

» Periodo de utilizacdo da mao de obra;

» Data da medicdo da m&o de obra;

* Valor total de méo de obra utilizada no periodo;

N° da Cbra/Anc: H77774/2011 Sem Biblico: decricdo nome do bem piblico

Inserir i gies sobwre utilizacd gio de méo de obra pels Administracio pera cio da igo.

valor Total (R$): 0,00

Medicdo Ne: | 1 %

Observacio:

Periodo de utilizecdo da mio de obra: |@ Ate | |@

Data da medigo de mEo de obra: @ (Refere-se & data em que esta medicdo foi realizada)

Valor total de m3o de obra utilizada no periodo (R$):

l 4 salvar J l " Alterar J l _'4 Limpar Campos J Lf-_\ Ver Mio de Obra J l 8 Fechar J

Figura 35 - Obra Direta — Inser¢éo de dados da méo de obra

O usuério deve observar que o cadastro das medi¢des deve seguir a ordem
sequencial em que forem elaboradas.
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5.2.6.2 Insercdo de Documentos

Apods serem informados os dados basicos da medicdo de mao de obra, o usuério
deve clicar neste botdo e selecionar a medigdo registrada, para entdo inserir os
documentos referentes dentro dos prazos estipulados no Anexo | da Resolugdo
Normativa n°® 06/2011. Os documentos se resumem a medicdo (em planilha e em
“pdf”), ao contrato referente aos servicos de méao de obra prestados e termo aditivo (se
houver), documentos de empenho e faturamento dos servicos. Observacdo especial
deve ser feita quanto a este relatério fotografico. O usuério pode inserir fotos de
medicdo por meio do botdo “Fotos dos Servicos da Medicdo”, que também esta na
guia “Mé&o de Obra”, selecionando a medicdo de referéncia. Ainda, outra maneira de
inserir as fotos solicitadas é acessando a guia “Fotos” e clicando no primeiro botao,
também chamado de “Fotos dos Servicos da Medicdo” e selecionando a medicéo.

5.2.6.3 Fotos dos Servicos Executados

Por meio deste comando ¢é realizado o envio de fotos que demonstrem os servigos
executados pela mao de obra contratada, conforme a medigao de referéncia. Atengéo
especial deve ser feita quanto a este relatério fotografico. Ocorre que o usuario pode
também inserir fotos de medi¢do por meio do botédo “Fotos dos Servigos Executados”,
que estéd na guia “Fotos”, selecionando a medigado de referéncia.

5.2.7 Material Obra

No caso de obras em que o material se fez necessaria a aquisicdo de materiais para
a execugdo dos servigos, o jurisdicionado deve prestar informagdes quanto a aquisigdo
destes.

N® da Obra/Anc: H77774/2011 Bem Publico: decricdo nome do bem piiblico
; Controles i Projetista Ly} Situagdo = Prazo % M&o de Obra %% Material ~*i Maquinas/Equip... i@ Fotos
& 1. Material Obra

I = 2. Insercdo de Documentos

| Verificar Pendéncias J 1 g Fechar J

Figura 36 — Obra Direta — Material

5.2.7.1 Material Obra

Devem ser inseridas as informag&es atinentes a aquisicdo do material a ser aplicado
na obra/servico, bem como do fornecimento e aplicagao.

49



Sistema

22 Sistema de Acompanhamento de Obras Publicas Tribunal de Contas
. N . L Mato G
AS Médulo Fiscalizado — Guia do Usuério .Nsmum:Ntfo e

N da Obra/Anc: H77774/2011 Bem Piblico: decrigdo nome do bem piblico

Inserir informacdes sobre materiais no caso m que a Administracio adquiriu & formeceu isis para cio da ob ico.
Cédign  Modalidada N°  Ano  MNome N° nota  Valor Total NF(R§) Data Periodo de Valor Total Inclusio Esccluir
| Licitacdo Fornecedor  Fiscal emissdo  utilizacio dos Material(R$)

Nota Fiscal materiais

Valor Total (R$): 0,00

Modalidade Licitac3a: [ Selecione |v] e | | Ano: |

Nome Fornecedor:

N® Nota Fiscal:

Walor total da Mota Fiscal (R3):

Data emissdo Nots Fiscal: B

Pericdo de utilizacdio dos Materiais: = = )

Valor total dos materiais utilizados no periodo (R3):

l 4 salvar J

v l T s J { +, Ver Material I l % Fechar J

Figura 37 — Obra Direta — Inclusdo de dados de material

E requerida a indicagdo de:

Modalidade Licitagdo:
o Convite;

o Tomada de Preco;

o Concorréncia Publica;

o Dispensa;

o Inexigibilidade;

o Pregao;

o Concurso;

Nudmero;

Ano;

Data Homologacéo: inserir a data de homologagéo da licitacao;

Nome do Fornecedor;

Numero da Nota Fiscal;

Valor total da Nota Fiscal: deve ser informado o valor total da aquisicéo;

Data Emissao;

Periodo de utilizagdo dos materiais: informar o periodo em que os materiais
desta aquisi¢cdo foram empregados na obra;

Valor total dos materiais utilizados no periodo: informar apenas o valor dos
materiais aplicados no periodo indicado;
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5.2.7.2 Insercdo de Documentos

Apos o preenchimento das informagdes relacionadas acima (item 5.2.7.1) o usuério
deve inserir no sistema os documentos referentes a aquisicdo dos materiais, de acordo
com as especificagdes do Anexo | da Resolugdo Normativa n® 06/2011. E obrigatério
apresentar os documentos referentes a licitagdo (ou procedimento empregado) dos
materiais adquiridos e a planilha dos materiais empregados na obra ou servigo.

5.2.8 Maquina / Equipamentos

O Jurisdicionado deve prestar informagdes quanto ao maquinario empregado na
execugao das obras ou servigos se estes forem adquiridos ou alugados para a execugao
da obra/servico em questao.

o
N® Contrats: 015 Ano Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 +, Misualizar Contrato
; Controles L Projetista Ly} Situacdo ¥ Medicdo = Material ": Maguinas/Equipamentos i@ Fotos

";: | 2. Maguinas/Equipamentos )|

=

| 3. Insergdo de Documentos |

| ¥ Verificar Pendéncias J 1 % Fechar |

Figura 38 — Obra Direta - Maquinas e Equipamentos

52.8.1 Maqguina / Equipamentos

Devem ser inseridas as informagdes atinentes a aquisigdo ou aluguel/contratagdo
das maquinas e equipamentos empregados na obra.
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N da Obra/Anc: H77774/2011 Bem Piblico: decrigdo nome do bem piblico

Inseir i ciies sobre a utilizagh ¢io de maquinas & equi pela Administracdo para cio da ob ico.
Codigo N° Ano Data do Objeto Nome Periodo Valor(R$)
Documento Fornecedor

| Documento

Valor Total (R$): 0,00

N° Documento: Ano Documento: I:l
Data do Documento: =

Objeto:

Nome do Fornecedor:

Periodo de utilizagdo das maquinas/equipamentos: |..dﬂ At E
Valor total de mag. / equip. utilizados no pericdo (R$): |
l 4 salvar J l " Alterar I l < Limpar Campos J { +, Verdescricdo do objeto J l 8 Fechar J

Figura 39 — Obra Direta — Inclusdo de dados de méquinas e equipamentos

E requerida a indicagdo de:

* Modalidade Licitacdo:

o Convite;
Tomada de Preco;
Concorréncia Publica;
Dispensa;
Inexigibilidade;
Pregao;
Concurso;
e Ndmero;
e Ano;

O O O O O O

» Data Homologacédo: inserir a data de homologagéo da licitacao;

* Numero do Documento;

e Ano Documento;

» Data do Documento;

» Objeto;

* Nome do Fornecimento;

* Periodo de utilizagdo das maquinas/equipamentos;

* Valor total de maquina/equipamento utilizados no periodo;

5.2.8.2 Inser¢do de Documentos

Apds o preenchimento das informagdes relacionadas acima (item 5.2.8.1) o usuério

deve inserir no sistema os documentos

referentes a

utilizacdo  das
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maquinas/equipamentos, de acordo com as especificagbes do Anexo | da Resolugao
Normativa n® 06/2011. E obrigatério apresentar os documentos referentes a licitagdo
(ou procedimento empregado) do maquinario e a planilha de maquinas/equipamentos.

5.2.9 Fotos

Nesta Ultima guia, o usuério deve inserir as fotos referentes as obras/servicos,
conforme as exigéncias normativas ou solicitagdes desta Corte de Contas.

o

NT Contrato: 015 Anc Contrato: 2012 Sequencial Obra: 1 +, Visualizar Contrato
; Controles i Projetista Ly} Situacdo ¥ Medigdo =¥ Material -‘: Maquinas/Equipamentos i@ Fotos
El | 1-Fotos dos Servigos da Medicdo |
= | 2.Fotos da Obra |

| ¥ Verificar Pendéncias J 1 % Fechar |

Figura 40 — Obra Direta - Fotos

5.2.9.1 Fotos dos Servicos Executados

A insercdo de fotos dos servicos referentes a medicdo de mao de obra ja foi
abordada no item 5.2.6.3. Por outro lado, pelo segundo botdo da guia, “Foto das
Obras”, é possivel inserir fotos sem a vinculagdo destas a alguma medicao, como no
caso de fotos a fim de comprovar fatos ou situagdes constatadas. Neste caso, as fotos
devem ser inseridas no formato “jpg”.

6 Obras Vinculo

Este componente se destina a vinculagdo de obras distintas correlacionadas a uma
obra maior e definida como “obra principal”, podendo ser executadas direta ou
indiretamente pela unidade jurisdicionada. Desta forma, ficam registrados de forma
organizada os vinculos existentes entre diversas obras, tenham elas o mesmo objetivo,
ou facam parte de uma mesma agdo/programa, ou outra relagdo que se mostre
relevante para o controle das obras e/ou organizagdo dos registros e validagdo de
informagdes. A janela de cadastramento “Obras Vinculo” possui como as demais a
possibilidade de criagdo de novos registros, alteragdo ou exclusdo dos mesmos, além
das informacdes basicas dos registros ja cadastrados. Também constam as seguintes
ferramentas:
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» Area de Visualizagdo: permite verificar dados dos registros inseridos bem
como o contrato de origem, inclusive ir para a sua Area de Visualizagao;
* Relatérios: emite relatérios com base nos registros informados, a partir de

consultas realizadas pelo usuario, conforme os filtros de informagdes
selecionados.

Inicic  Obras por Execucdo Indireta  Obras por Execucio Direta  Obras Vinculo  Cadastios  Solicitagies
L =) e
L k)
Avisos Obras Vinculo

Buscar por:

@ Nove 7 Alterar (& Excluir Area de Visualizagio (=) Relatérios 1registros B3 [
Codigo Dias Inclusdo Nome do Bem Pablico Valor do Bem Piblico (R$)
Alterar
Excluir
2 {88  02/06/2011 Complexo Educacional X¥Z 178.608,08
Fora do Praza p/ Alt./Exc. Dentro do Prazo p/ Alt./Exc. [ Aquardando Autarizacia o/ Alt./Exc. Liberado para Alteracio Liberado para Exclusdo

Figura 41 — Obra Vinculo - Avisos

Ao clicar em “Novo” para inserir um novo registro de vinculo, o usuério devera
informar o nome do bem publico referente ao conjunto das obras. Logo em seguida,
serd apresentada uma nova janela para inserir as obras parciais por execugao direta
e/ou indireta. Na parte inferior é apresentado o valor totalizado do bem. O usuario

deve estar ciente de que sé podem ser vinculadas obras j& concluidas e constantes da
base de dados inseridos.

Nome do Bem Publico: Complexo Educacional XYZ

] obras
Cédigo SizmatEEL FEaE Bam Piiblico Valor Total Obra(R$) Prazo Exec. Situacio Inclusio no Vinculo
Obra Execucio Atual (Dias)
17815 44/2010-1 Indireta SEDE DO TRIBUNAL DE 178.608,08 120 Concluida & 08/06/2011
CONTAS DO ESTADO recebida
proviserizments
18753 HE543654/2011 Direta fdsgfdsgfdsg 0,00 100 Concluidz e ndo  08/06/2011

recebida

Valor Total: RS$ 178.608,08

| “\ Areade visualizacio da Obra | | J§ Fechar |

Figura 42 — Obras Vinculos — Criagdo de registro de obras vinculadas
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7 Cadastro

O componente “Cadastro” se destina ao cadastramento de pessoas fisicas ou
juridicas relacionadas as diversas etapas de realizagdo de obras, servigos e projetos.
Como observado nos itens anteriores, o cadastro é acessado quando é necessario
informar, por exemplo, um fiscal ou uma empresa licitante, dentre outras pessoas

envolvidas. Naqueles ambientes, também é permitido incluir novas pessoas no banco
de dados do Geo-Obras.

Sdo exibidas trés janelas, sendo que a de “Avisos” apenas apresenta a fungao
desta componente. Em “Pessoas F/J”, é possivel cadastrar, alterar e excluir registros de
pessoas fisicas ou juridicas e em “Profissionais”, o cadastro e edicdo de profissionais
técnicos devidamente registrados.

Para o cadastro de novos registros em “Pessoas F/J", serd necessario informar:

» Tipo de pessoa: Fisica ou Juridica;

* Nome ou Razdo Social (e nome Fantasia);
e CPF ou CNPJ;

* RG ou Inscricdo Estadual,

Para o cadastro de novos registros em “Profissionais”, por sua vez, é necessario:

« Nome;

CREA;

CPF;

Modalidade profissional;
 Titulo profissional;

8 Solicitagoes

Como pode ser verificado pelo usuario, ao acessar as componentes do Sistema
Geo-Obras, em cada ambiente existe uma tabela com dados basicos sobre os registros
j& cadastrados. Estas também informam ao usuério o nimero de dias restantes para
gue o usudrio possa realizar a edicdo dos dados cadastrados no sistema Geo-Obras.

Apos este prazo, o usuario nao mais podera fazer altera¢es diretamente, devendo
fazé-las mediante solicitacdo de alteracdo ou exclusdo de dados inseridos. Esta
solicitagdo é realizada diretamente no sistema quando da tentativa de realizar a edicéo,
quando aparecerd uma janela na qual devem ser indicados os pedidos de prorrogacdo
de prazo e demais solicitagdes, com as devidas justificativas. Apds a solicitagdo ser
registrada no sistema, ela serd devidamente avaliada pelas unidades técnicas
pertinentes e seu acompanhamento pode ser efetuado pelo componente
“Solicitacbes”, sendo possivel verificar as solicitagdes para liberagdo da edicdo de
dados que estdo pendentes e aquelas j& atendidas.
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9 Duvidas e Sugestoes

Em caso de duvidas quanto ao preenchimento do sistema, documentos necessérios
ou mesmo na constatagdo de eventuais erros ou sugestdes para melhoria, favor
contatar:

Secretaria de Controle Externo de Obras e Servigos de Engenharia: (65) 3613-7631/ 7632
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