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DOC072 - MANUAL TÉCNICO E OPERACIONAL -
PLANEJAMENTO ESTRATÉGICO 

JURISDICIONADOS

 DESEMPENHO E PLANO DE AÇÃO
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Comissão Sobre VendasACESSO AO SISTEMA ATRAVÉS DA INTRANET DO TCE-MT
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Comissão Sobre VendasACESSO AO SISTEMA ATRAVÉS DO SITE DO TCE-MT
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Comissão Sobre VendasLogin no Sistema1 - Digite a URL : 

https://planejamentoestrategico.tce.mt.gov.br/

2 - Digite seu 

Login e Senha

5



Comissão Sobre VendasPortal Jurisdicionados3 – Essa é sua HomePage

4 – Clique em 

Portais
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Comissão Sobre VendasPortal Jurisdicionados

5 – Clique em 

Acessar
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Comissão Sobre VendasPortal Jurisdicionados

6 – Aparecerá o seu 

Portal, clique em 

seguir
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Comissão Sobre VendasPortal Jurisdicionados7 – Clique em 

Portais novamente

8 – Aparecerá o seu Portal  na sua lista de 

portais. Toda vez que você entrar no 

sistema, Clique em portais e depois clique 

no seu portal 
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Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE)Na aba “ OPERAÇÃO” 

aparecerão 3 quadrantes.

Nesse quadrante, aparecerão as 

suas tarefas/pendência

Nesse quadrante, aparecerão os 

Planejamentos de indicadores e 

plano de ações
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Nesse quadrante, aparecerão os 

processos de apoio



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE)

Selecione e de um duplo clique 

no objetivo estratégico que se 

deseja planejar.
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Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE)

De um duplo clique no indicador 

“Pai” que se deseja planejar
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OBS: O planejamento sempre 

será feito nos indicadores “Pai”



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Evento

Aparecerá a tela de dados gerais 

do indicador, clique em eventos
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Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Evento
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1 - De um duplo clique no nome do usuário 

responsável para alteração. ( por padrão 

estamos colocando o nome do coordenador do 

GPE)

2 – Aparecerá a tela de 

alteração de usuário, escreva 

o nome do usuário 

responsável pelo indicador e 

clique na tecla “Enter” do 

computador. Aparecerá o 

nome selecionado.

3 – Para finalizar a 

alteração, clique em salvar e 

sair.



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Comentário

Próximo passo é preencher o 

comentário com as metas de 

curto e longo prazo, para isso 

clique em “ Comentário”
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Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Comentário

1 - Clique  no ícone + 

para incluir a meta de 

curto e longo prazo
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2 – No campo “Nome” 

descreva a meta de Curto 

Prazo

3 – No campo 

“Comentário” descreva a 

meta de Longo Prazo

4 – Para finalizar, clique 

em “salvar e sair”.



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Meta
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Próximo passo é preencher a 

Meta do indicador Pai, basta 

clicar no ícone “Meta/medição”



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Meta
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Aparecerá  a tela de lançamento 

de meta, basta preencher com os 

valores de cada período e clicar 

em salvar.



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Próximo passo é preencher o 

plano de ação. Para isso clique 

no ícone em “Associações”



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Depois clique no ícone em 

“Plano de Ação”



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Aparecerá a tela para incluir o 

plano de ação. Clique no ícone 

“Incluir” e de pois “ Plano de 

ação”



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Aparecerá a janela para selecionara 

categoria. Em pesquisar digite a sigla do 

seu município e clique em Enter no seu 

teclado.



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Clique na setinha para contrair as 

categorias de desvio de meta. Aparecerá 

as categorias de objetivos. De um duplo 

Clique no objetivo a qual o indicador 

pertence.



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Depois preencher nome do Responsável 

pelo planejamento e Responsável pelo 

plano de ação. Pode ser o Secretário da 

área.

Depois preencher o nome da equipe 

responsável pelo planejamento e equipe 

responsável pelo plano de ação. Sempre 

será a SIGLA DO SEU MUNICIPIO 

MAIS GPE.

Aparecerá a tela de planejamento do 

Plano de ação/Iniciativa. Preencher o 

título da iniciativa. 



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Próximo passo incluir as medidas/ações. 

Para isso clique no ícone Nova ação. 

Aparecerá uma linha a baixo com os 

dados a serem preenchidos.



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Clique no ícone “ O que?” e preencha 

com a descrição da medida/ação a ser 

executada



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Depois Clique no ícone “ Quem?” e 

preencha com o nome do responsável 

pela execução dessa medida/ação



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Depois Clique no ícone “ Data de Planejamento” e 

preencha com a data de início e término da ação e clique 

em “Aplicar”. Repita todo o procedimento anterior para 

incluir quantas medidas/ações forem necessárias. E para 

finalizar o planejamento clique em “Enviar para a próxima 

etapa”.



Comissão Sobre VendasPlanejamento( Coordenadores GPE) Plano de Ação
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Para dar manutenção no Plano de Ação, basta voltar na tela 

de inclusão e clicar do Ícone “ Dados do plano de ação”.



Aprovado pela Seplan – TCE-MT


