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PROCESSO N° 57.674-3/12023

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO

INTERESSADO GROSSO

REGULAMENTACAO DA TOMADA DE CONTAS
ESPECIAL INSTAURADA PELA AUTORIDADE
ASSUNTO ADMINISTRATIVA, NO AMBITO DA ADMINISTRAGAO
DIRETA E INDIRETA DO ESTADO E DOS MUNICIPIOS
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS

RELATOR NATO CONSELHEIRO PRESIDENTE SERGIO RICARDO

SESSAO DE JULGAMENTO | 20/05/2025 - PLENARIO PRESENCIAL

RESOLUCAO NORMATIVA N° 3/2025 - PP

Regulamenta a Tomada de Contas Especial instaurada pela autoridade
administrativa, no ambito da administracdo direta e indireta do Estado e dos
municipios e da outras providéncias
O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no

uso das atribuicdes que Ihe sdo conferidas pelos artigos 70 ao 75 da Constituicdo da
Republica Federativa do Brasil, artigos 46 e 47 da Constituicdo do Estado de Mato Grosso,
artigo 3° da Lei Complementar n° 269, de 22 de janeiro de 2007 — Lei Orgéanica do Tribunal
de Contas do Estado de Mato Grosso (LOTCE/MT), c/c os artigos 11, inciso V; 27, inciso XI,
e 296, inciso I, alinea “d”, do Regimento Interno do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso — RITCE/MT (anexo Unico da Resolu¢do Normativa n° 16/2021);

CONSIDERANDO que compete ao Tribunal de Contas julgar as
contas daqueles que derem causa a perda, extravio ou outra irregularidade de que resulte
dano ao erario, nos termos do inciso Il do artigo 71 da Constituicdo da Republica Federativa
do Brasil e inciso Il do artigo 1° da LOTCE/MT;

CONSIDERANDO que a Tomada de Contas Especial instaurada
pela autoridade administrativa, nos termos do artigo 13 da LOTCE/MT, do artigo 48 da Lei
Complementar n° 752, de 19 de dezembro de 2022 — Codigo de Controle Externo do Estado
de Mato Grosso (CPCE/MT), e do artigo 149 do RITCE/MT, é o procedimento adotado pela
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autoridade administrativa do 6érgdo ou da entidade jurisdicionada para apuracao dos fatos,
identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano, nos casos de omissdo do dever de
prestar contas, ndo comprovagao da aplicagédo dos recursos publicos, ou, ainda, de prética

de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte dano ao erario;

CONSIDERANDO que ao administrador publico incumbe vigilancia
e zelo na conducgdo dos negdcios publicos, cabendo-lhe adotar medidas imediatas, com
vistas ao ressarcimento do dano ao erario, independentemente da atuacao do Tribunal de

Contas;

CONSIDERANDO que a tomada de contas especial instaurada
pela autoridade administrativa deve ser encaminhada ao Tribunal de Contas somente apés
esgotadas todas as providéncias cabiveis no ambito administrativo interno visando a

recomposi¢do do dano, e apenas nos casos em que essas medidas forem infrutiferas;

CONSIDERANDO que os processos de ressarcimento de dano ao
erario devem pautar-se pelos principios da racionalidade administrativa, do devido
processo legal, da economia processual, da celeridade, da ampla defesa e do contraditorio,

evitando que o custo da cobranga seja superior ao valor do ressarcimento pretendido;

CONSIDERANDO que o processo de selecao de objetos e acdes
de controle deve ser pautado por critérios de risco, materialidade, relevancia e
oportunidade, visando assegurar a alocacgéao eficiente de recursos e maximizar os impactos

positivos da atuacao fiscalizatéria;

CONSIDERANDO, por fim, a necessidade de observar o0s
principios estabelecidos no Decreto-lei n° 4.657, de 4 de setembro de 1942 — Lei de
Introducdo as Normas do Direito Brasileiro (LINDB), em especial quanto a seguranca
juridica, proporcionalidade, razoabilidade e eficiéncia, com vistas a garantir que a tomada
de contas especial seja processada com base em critérios que permitam a adequada
aplicacao do direito e a correta responsabilizacao dos agentes envolvidos, considerando as
consequéncias praticas das decisdes e promovendo a previsibilidade e a justica nas agdes

de controle;
RESOLVE, por unanimidade:

CAPITULO |
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DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° A instauracdo, a organizacdo, 0 processamento e 0
encaminhamento ao Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso da tomada de contas
especial instaurada pela autoridade administrativa, no ambito da administracao direta e
indireta do Estado e dos Municipios, obedecerdo ao disposto nesta Resolugdo Normativa.

Art. 2° A tomada de contas especial instaurada pela autoridade
administrativa € um processo administrativo devidamente formalizado e com rito préprio,
adotado para apurar a responsabilidade por ocorréncia de dano ao erario, tendo por objetivo
a apuracao dos fatos, a identificacdo dos responsaveis, a quantificacdo do dano e a

recomposicao do prejuizo causado ao erario.

Paragrafo unico. Consideram-se responsaveis as pessoas fisicas
ou juridicas a quais possa ser imputada a obriga¢cdo de ressarcir o erario ou que pratiquem
conduta passivel de sancao por parte do Tribunal.

Art. 3° A tomada de contas especial instaurada pela autoridade

administrativa possui duas fases:

| - fase interna: desenvolve-se no ambito do 6rgdo ou entidade,
iniciando-se com a emissdo de ato de instauracdo pela autoridade administrativa
competente, instruida com a manifestacdo do 6rgdo de controle interno e encerrando-se

com o encaminhamento dos autos ao Tribunal de Contas para julgamento;

Il - fase externa: desenvolve-se no Tribunal de Contas, iniciando-se
com o recebimento do procedimento de tomada de contas especial produzido na fase

interna e encerrando-se com o seu julgamento em Plenario.

81° Na hipbétese de ndo haver norma especifica, considera-se
autoridade administrativa competente para instaurar tomada de contas especial o dirigente
de 6rgédo ou entidade que gerencie recursos publicos onde ocorreu o fato ensejador de
apuracédo, a quem compete determinar medidas objetivando o ressarcimento do dano ou a

regularizacdo da situacao.

82° Instaurada a tomada de contas especial, a autoridade
administrativa comunicara o fato ao Tribunal de Contas, para que seja possivel realizar o

acompanhamento da instru¢do e o cumprimento do prazo de 120 (cento e vinte) dias Uteis
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para a concluséo da fase interna.

83° A nédo observancia ao prazo estabelecido no §2° deste artigo

constitui infrac&o a legislacdo e sujeita a autoridade administrativa as sanc¢des cabiveis.

84° A tomada de contas especial instaurada pela autoridade
administrativa deve ser remetida ao Tribunal de Contas apds esgotadas todas as
providéncias cabiveis no ambito administrativo interno do 6rgado com vistas a recomposi¢ao
do dano e somente nos casos em que essas providéncias forem infrutiferas, nos termos

desta Resolucdo Normativa, salvo o disposto no 85° deste artigo.

85° Se a instauracdo da tomada de contas especial for decorrente
de determinacédo do Tribunal de Contas, a autoridade competente deve encaminhar os
autos a este Tribunal, independentemente do resultado apurado ou do pagamento do débito

pelos responsaveis.
CAPITULO Il
DAS MEDIDAS ADMINISTRATIVAS ANTECEDENTES

Art. 4° Constatada a ocorréncia de qualquer uma das hipoteses de
instauracdo da tomada de contas especial previstas no artigo 8° desta Resolucdo
Normativa, a autoridade deve adotar medidas administrativas antecedentes, com a

finalidade de caracterizar ou elidir o dano e o respectivo ressarcimento ao erario.

81° As medidas administrativas internas que antecedem a
instauracdo da tomada de contas especial podem ser realizadas por meio de diligéncias,
notificagcbes, comunicacbes ou outros procedimentos devidamente formalizados,
destinados a promover a prestacdo de contas ou o0 ressarcimento ao erario estadual ou

municipal.

8§2° Em caso de omissao da autoridade administrativa competente,
o Tribunal de Contas, ao tomar conhecimento do fato, determinara a ado¢édo das medidas

administrativas antecedentes ou a imediata instauracdo da tomada de contas especial.

8§3° As medidas administrativas mencionadas no caput deverao ser

adotadas e concluidas em até 120 (cento e vinte) dias Uteis, contados:

| - da data fixada para a apresentacao da prestacao de contas, nos

casos de omissao no dever de prestar contas ou nos casos de falta de comprovacédo da
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aplicacdo de recursos repassados pelo Estado ou Municipio, mediante convénio, acordo,

ajuste ou outro instrumento congénere;

Il - da data do evento ou, quando desconhecida, da data da ciéncia
do fato pela autoridade administrativa, nos casos de desfalque ou desvio de dinheiro, bens
ou valores publicos e de caracterizacdo de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico,

de que resulte dano ao erario.

84° A tomada de contas especial ndo sera instaurada quando, no

decorrer do prazo assinalado no paragrafo anterior, ocorrer:

I - recolhimento do débito ou a recomposi¢cdo dos bens ou dos

valores publicos;

Il - apresentacao da prestagcéo de contas e a sua aprovacao pelo

orgao ou pela entidade competente;
lll - descaracterizacéo do fato gerador do dano;

IV - identificacdo de responsabilidade exclusiva de terceiro sem

qualquer vinculo com a administragédo publica;

V - constatacao de erro unilateral da Administracao que tenha dado
origem a pagamento indevido a servidor, exceto se decorrer de erro grosseiro do

procedimento.

85° Ocorrida a hipo6tese prevista no inciso 1V, devera o 6rgdo ou
entidade adotar as providéncias administrativas, judiciais ou extrajudiciais cabiveis para

ressarcimento do dano apurado.
86° Na hipodtese do inciso V, é permitida a aplicacdo da legislacéo
local e/ou regulamentacdo vigente do 6rgdo, caso se verifigue que o erro unilateral da

administracao ocorreu por falha na execucdo dos procedimentos administrativos de rotina,

garantindo-se ao servidor o direito a informacéao e ao contraditorio.

Art. 5° No caso de omissdo no dever de prestar contas, a
autoridade administrativa competente providenciara, no prazo de 1 (um) dia, o registro dos

valores em alcance e dos responsaveis na conta contabil adequada.

Paragrafo uUnico. Realizada a prestacdo de contas, a autoridade
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administrativa providenciara a baixa do respectivo registro contabil.

Art. 6° Concluidas as medidas administrativas antecedentes sem o
ressarcimento do dano, ou esgotado o prazo previsto no artigo 4°, 83°, sem a recomposi¢cao
do eréario, a autoridade administrativa competente deve providenciar a instauracdo de
tomada de contas especial em até 5 (cinco) dias Uteis, mediante a autuacéo de processo

especifico, nos termos desta Resolucdo Normativa.
CAPITULO llI

DA INSTAURACAO DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL
(FASE INTERNA)

Secao | - Pressupostos

Art. 7° S&0 pressupostos para a instauracédo da tomada de contas
especial pela autoridade administrativa, além da ado¢do das medidas administrativas
antecedentes previstas no capitulo anterior, a existéncia de elementos minimos para a
identificacao:

| - do fato gerador do dano efetivo ou presumido ao patrimdnio
publico, quantificado ou quantificavel, com a descri¢do da situa¢do danosa, acompanhada

de documentos e/ou outros elementos probatérios de sua ocorréncia;

Il - das pessoas fisicas ou juridicas responsaveis pelos atos que

acarretaram dano ao erario;

lll - do nexo de causalidade entre a conduta do agente e o

resultado lesivo ao erario.

Art. 8° A autoridade administrativa deve instaurar a tomada de

contas especial sempre que caracterizada uma ou mais das seguintes hipéteses:
I - omissé&o no dever de prestar contas;

Il - ndo comprovacgéo da aplicacdo de recursos repassados pelo
Estado e pelos municipios de Mato Grosso mediante convénio ou outro instrumento
congénere, inclusive mediante Termos de Parceria e Contratos de Gestéo celebrados com

Organizacdes da Sociedade Civil de Interesse Publico e com Organizagfes Sociais;

lll - ocorréncia de desfalqgue ou desvio de bens, dinheiros ou
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valores publicos;

IV - prética de ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte

dano ao eréario;

V - concessao de beneficio fiscal ou rentncia de receitas de que

resulte dano ao erario;
VI - realizac&o de pagamento indevido;

VII - ocorréncia de extravio, perda, subtracdo ou deterioracdo

culposa ou dolosa de valores e bens;
VIII - outras hipéteses previstas em lei ou regulamento.

Art. 9° A autoridade administrativa competente, sob pena de
responsabilidade solidaria, deve adotar as providéncias imediatas com vistas a instauracéo
de tomada de contas especial, sempre que ocorrer alguma das hipoteses previstas no artigo
8°, subsistirem os pressupostos do artigo 7° e as medidas administrativas antecedentes
previstas no artigo 4° desta Resolucdo Normativa ndo resultarem na elisdo ou na

recomposic¢ao do dano.

81° A tomada de contas especial sera instaurada pela autoridade
administrativa no prazo de 30 (trinta) dias uteis quando for determinada pelo Tribunal de

Contas.

82° Caso a autoridade administrativa ndo adote as providéncias
cabiveis, ao tomar ciéncia, o Relator do 6rgdo ou entidade jurisdicionada podera determinar
a instauracdo de tomada de contas especial pela autoridade hierarquicamente superior,

fixando prazo para o cumprimento da decisao.

83° Na hipotese do paragrafo anterior, se ndo houver autoridade
hierarquicamente superior, 0 Relator podera determinar instauracdo de processo visando
as medidas necessarias ao exercicio do controle externo, nos termos da lei e do RITCE/MT.

84° Caso a autoridade administrativa ndo instaure a tomada de
contas especial no prazo determinado pelo Relator ou por decisdo do Tribunal de Contas,
sera instaurada pelo Relator, de oficio, a tomada de contas especial por omissdo na
prestacédo de contas, nos termos do artigo 149 do RITCE/MT.
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85° A instauracdo da tomada de contas especial pela autoridade
administrativa ndo sera dispensada caso os elementos probatérios de materialidade e
autoria dos fatos forem insuficientes, uma vez que poderdo ser produzidos na fase de

instrugéo do processo.
Secao Il - Da dispensa de instauracao

Art. 10. Salvo determinacdo em contrario do Tribunal de Contas, &

dispensada a instauracdo da tomada de contas especial:

I - se o valor original do dano apurado nao superar a 400 UPFs/MT
(quatrocentas Unidades Padréao Fiscal de Mato Grosso), considerando o valor integral da
UPF/MT;

Il - se ficar comprovada a inexisténcia de dano ao erario;

lll - se houver o recolhimento voluntario do valor atualizado do
dano ao erario apurado ou, em se tratando de bens, a sua respectiva reposicao ou
restituicdo da importancia equivalente, ou a aprovacao da prestacao de contas apresentada

por ocasiao das medidas administrativas antecedentes;

IV - se houver transcurso de prazo superior a 5 (cinco) anos entre a
data provavel de ocorréncia do dano e a primeira notificacdo dos responsaveis pela

autoridade administrativa competente.

81° A autoridade competente deve consolidar os diversos débitos
do mesmo responsavel cujo valor seja inferior ao mencionado no inciso | deste artigo
devendo instaurar tomada de contas especial, se a soma dos valores originais dos débitos

superar o valor de referéncia.

8§2° A dispensa de instauracdo da tomada e contas especial n&o
afasta o dever da autoridade administrativa em adotar as medidas administrativas internas
necessarias a apuracao e elisdo do dano, bem como ao ressarcimento do dano ao erario,
permanecendo o devedor obrigado ao seu pagamento, o qual constitui condicdo para a

baixa da responsabilidade na conta contabil pertinente.

§3° Para fins de célculo do valor de al¢cada previsto no inciso | do
caput, deve ser considerado o valor da UPF/MT vigente na data provavel da ocorréncia do

dano.
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84° Para efeitos de dispensa de instauracéo de tomada de contas
especial, outros critérios serdo desenvolvidos e estipulados pelo Tribunal, em ato normativo
proprio, 0os quais servirdo de subsidio e parametro para definicdo de outros valores de

alcada, além daquele citado no inciso | do caput.
Secao lll - Da instrucao

Art. 11. A fase interna da tomada de contas especial, de natureza
apuratoria, ocorrerd no ambito do 6rgao ou entidade processante, e de seu respectivo

Controle Interno.

Paragrafo unico. O vicio sanavel que eventualmente ocorrer no
curso da fase interna da tomada de contas especial ndo implicara a nulidade do

procedimento, sendo facultado ao Tribunal de Contas o seu saneamento.

Art. 12. A tomada de contas especial devera ser conduzida por
comissdo permanente, composta de, no minimo, 3 (trés) membros, designada por meio de
portaria expedida pela autoridade competente, para formalizar, instruir e concluir o

processo.

81° A maioria dos membros da comissdo devera ser de servidores
gue possuam formacdo em nivel superior, qualificados e pertencentes ao quadro

permanente do 6rgao ou entidade processante.

82° Os integrantes da comissdao nao podem ter qualquer
envolvimento com os fatos a serem apurados ou interesse no resultado da tomada de
contas especial, devendo firmar declaracdo de que ndo se encontram impedidos de atuar

no procedimento.

83° Nas unidades administrativas comprovadamente carentes de
pessoal e quando o débito estimado for inferior a 1.000 (mil) UPFs/MT, considerando o valor
integral da UPF/MT, a comisséo de tomada de contas especial podera, excepcionalmente,
ser substituida por servidor efetivo formalmente designado por meio de portaria expedida

pela autoridade competente.

84° Nao poderéao ser designados para integrar a comissao e/ou
para instruir o processo de tomada de contas especial, os auditores ou controladores

internos do Poder ou o6rgdo processante, competindo-lhes avaliar e emitir parecer
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conclusivo sobre a adequacédo das medidas administrativas adotadas, a regularidade do
processo de tomada de contas especial e a completude da identificacdo dos envolvidos,
com a respectiva individualiza¢éo das condutas, dos nexos de causalidade e, se for o caso,
das culpabilidades, inclusive do terceiro que, como contratante ou parte interessada na
pratica do mesmo ato, de qualquer modo haja concorrido para o cometimento do dano

apurado e tenha sido beneficiario de pagamento superfaturado.

85° A comissdo permanente de tomada de contas especial podera
solicitar apoio técnico especializado para assisti-la e subsidia-la de informacdes pertinentes

as suas atribuicoes.

86° A tomada de contas especial sera realizada com independéncia
e imparcialidade, cabendo a autoridade administrativa competente assegurar 0s meios

necessarios ao desenvolvimento dos trabalhos.

Art. 13. Encerrada a instrugdo do processo, a comissao
permanente ou o tomador de contas deve elaborar minucioso relatério, na forma do inciso |
do artigo 20 desta Resolucéo e, ap0s, proceder a citagdo dos responsaveis para pagamento
do débito atualizado ou, em se tratando de bens, para reposicdo ou restituicdo da
importancia equivalente, ou para apresentacao de defesa.

81° Apresentada a defesa, o tomador de contas ou a comisséo de
tomada de contas promovera a analise das justificativas e dos documentos apresentados e
emitird pronunciamento conclusivo sobre a existéncia do dano, a identificacdo dos
responsaveis, com a individualizacdo das condutas e nexos de causalidade, e a

guantificacdo do débito.

82° O exercicio da ampla defesa e do contraditorio na fase interna
nao exclui a obrigatoriedade de concessédo do mesmo direito na fase externa do processo,
guando da sua apreciacéo e julgamento pelo Tribunal de Contas.

83° A auséncia de citacdo do responsavel na fase interna nao
caracteriza cerceamento de defesa e ndo acarreta nulidade do procedimento, sob a
condigdo de que a inclusdo do responséavel se dé na fase externa, mediante citacéo valida,
momento em que serdo assegurados o exercicio do contraditorio e ampla defesa e desde
gue o transcurso de prazo entre a provavel data da ocorréncia do dano e a primeira citacao

dos responsaveis apresentados pelo Tribunal de Contas nédo supere 5 (cinco) anos.
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Art. 14. Apds o pronunciamento conclusivo do tomador de contas
ou da comissdo de tomada de contas, o processo sera remetido a unidade central de
controle interno para analise e emisséo de parecer conclusivo, o qual devera contemplar as

propostas de encaminhamento pertinentes.

Paragrafo unico. Se a unidade de controle interno verificar o
descumprimento das normas pertinentes a instauracao e ao desenvolvimento da tomada de
contas especial, o processo sera devolvido a origem para saneamento das omissdes ou

falhas detectadas.

Art. 15. Emitido o parecer conclusivo pela unidade de controle
interno do 6rgéo, o processo sera remetido a autoridade competente para conhecimento e

adocado das medidas cabiveis.
Art. 16. A quantificacdo do débito seré feita por meio de:

I - verificacdo, quando possivel quantifica-lo com exatidao,

apresentando a correspondente memoaria de célculo; ou

Il - estimativa, quando impossivel quantifica-lo com exatidao,
apurando-se quantia que seguramente ndo excederia o real valor devido, apresentando a

correspondente metodologia adotada e a memoaria de calculo.

Art. 17. O calculo da correcdo monetaria e dos juros moratorios
incidentes sobre o valor do débito apurado deve obedecer a legislacdo vigente no &mbito do

ente beneficiario e incidira a partir da data da ocorréncia do dano.

Paragrafo unico. Na auséncia de regulamentacdo sobre
atualizacao do valor do débito no 6rgao ou entidade, serédo aplicadas disposicoes referentes
a matéria constantes da LOTCE/MT e do RITCE/MT.

Art. 18. Concluida a fase interna da tomada de contas especial e
comprovado o dano ao erario, a autoridade competente registrara as informacdes relativas
ao valor do débito e a identificacdo dos responsaveis no Cadastro de Inadimplentes do

Estado ou do Municipio, conforme o caso, e dara ciéncia ao responsavel acerca do registro.

Paragrafo uUnico. Nas tomadas de contas especial ja
definitivamente julgadas pelo Tribunal de Contas, os débitos apurados, pendentes de

recolhimento, também constardo do cadastro de inadimplentes do Tribunal de Contas do
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Estado de Mato Grosso.

Art. 19. A autoridade administrativa competente providenciara a
baixa da responsabilidade pelo débito, junto ao respectivo cadastro de inadimplentes, se o

Tribunal de Contas:

I - considerar elidida a responsabilidade pelo dano inicialmente

imputada aos responsaveis;

Il - considerar ndo comprovada a ocorréncia do dano imputado aos

responsaveis;

lll - arquivar o processo por falta de pressupostos processuais ou

por desenvolvimento irregular do processo;
IV - considerar iliquidaveis as contas;
V - der quitagdo ao responsavel pelo recolhimento do débito.

Paragrafo uUnico. Nas tomadas de contas especiais ja
definitivamente julgadas pelo Tribunal de Contas, os débitos que constam nos cadastros de
inadimplentes do respectivo ente deverdo ser ajustados aos valores imputados pelo

Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
Secao IV - Da organizagcao e documentos indispensaveis

Art. 20. Integram o processo de tomada de contas especial 0s

seguintes documentos:

| — o relatorio do tomador das contas ou da comissao de tomada de

contas especial, que deve conter:

a) a identificacdo do processo administrativo que originou a tomada

de contas especial,
b) o nimero do processo de tomada de contas especial na origem;
c¢) a identificacdo dos responsaveis;

d) a quantificacdo do débito relativamente a cada um dos

responsaveis, mediante demonstrativo financeiro do débito e/ou memaria de calculo;

e) o relato das situacdes e dos fatos, com indicacdo dos atos

Para verificar a autenticidade da assinatura acesse o site: https://www.tce.mt.gov.br/assinatura/TCEWCKIEL e utilize o cédigo TCEWCKIEL.



SECRETARIA-GERAL DE PROCESSOS E JULGAMENTOS
ﬁ Tribunal de Contas Telefone(s): 3613-2945 / 3324-4348 | 3324-4349

Mato Grosso e-mail: segeproju@tce.mt.gov.br

ilegais, ilegitimos ou antiecondmicos de cada um dos responsaveis que deram origem ao
dano, com a respectiva individualizacdo das condutas, dos nexos de causalidade e, se for o
caso, das culpabilidades, inclusive do terceiro que, como contratante ou parte interessada
na pratica do mesmo ato, de qualquer modo haja concorrido para o cometimento do dano
apurado e tenha sido beneficiario de pagamento superfaturado;

f) o relato das medidas administrativas adotadas indicando, de
forma circunstanciada, as providéncias adotadas pela autoridade competente, inclusive

quanto aos expedientes de cobranca de débitos remetidos ao responsavel;

g) a informacgéo sobre eventuais acdes judiciais pertinentes aos

fatos que deram ensejo a instauracdo da tomada de contas especial;

h) o parecer conclusivo do tomador de contas especial quanto a
comprovacdo da ocorréncia do dano, a sua quantificacdo e a correta imputacdo da
obrigacao de ressarcir a cada um dos responsaveis;

i) a legislacéo do ente que dispde sobre as regras para correcao
monetaria e célculo de juros de mora incidentes sobre o valor do débito, bem como sobre

formas de ressarcimento ao erario por parte de servidor publico;
j) o comprovante de notificacdo dos responsaveis;
k) outras informacfes consideradas necessarias.

Il — relatério da andlise de defesa do tomador das contas ou da

comissao de tomada de contas especial, que deve conter:
a) argumentos de defesa apresentados pelos responsaveis;
b) analise individualizada da defesa dos responsaveis;

c) parecer conclusivo sobre a permanéncia do dano, a sua
quantificacdo e a correta imputacao da obrigagdo de ressarcir a cada um dos responsaveis
ou parecer conclusivo quanto a correcao do valor pago pelo responsavel ou sobre

preenchimento dos requisitos legais para parcelamento do débito, se for o caso;
d) outras informacdes consideradas necessarias.

lll - parecer conclusivo da unidade central de controle interno, que

deve manifestar-se expressamente sobre:
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a) a adequacdo das medidas administrativas adotadas pela

autoridade competente para a caracterizacdo ou elisdo do dano;

b) o cumprimento das normas pertinentes a instauracdo e ao
desenvolvimento da tomada de contas especial, bem como sobre a completude da
identificacdo dos envolvidos, com a respectiva individualizagdo das condutas, dos nexos de
causalidade e, se for o caso, das culpabilidades, inclusive do terceiro que, como contratante
ou parte interessada na pratica do mesmo ato, de qualquer modo haja concorrido para o

cometimento do dano apurado e tenha sido beneficiario de pagamento superfaturado.

IV - pronunciamento do chefe do Poder ou 6rgédo autbnomo, ou, no
caso do Poder Executivo do Estado de Mato Grosso, do Secretario de Estado supervisor da
area ou da autoridade de nivel hierarquico equivalente, atestando ter tomado conhecimento
do relatério do tomador de contas ou da comissdo de tomada de contas especial e do
parecer da unidade central de controle interno.

81° Os relatérios a que se referem os incisos | e Il deste artigo

devem estar acompanhados de copias:

a) das evidéncias utilizadas para demonstracdo da ocorréncia de
dano e para identificacdo dos responsaveis;

b) das notificacbes remetidas aos responsaveis, acompanhadas
dos respectivos avisos de recebimento ou de qualquer outro documento que demonstre a

ciéncia dos responsaveis;

c) da defesa e dos documentos juntados aos autos pelos
responsaveis, inclusive do comprovante de pagamento do débito e do requerimento para

parcelamento do débito;

d) dos pareceres emitidos pelas areas técnicas do 6rgdo ou da
entidade, incluida a andlise das justificativas apresentadas pelos responsaveis;

e) de outros documentos considerados necessarios ao julgamento

da tomada de contas especial pelo Tribunal de Contas.

82° A identificacdo dos responsaveis a que se refere a alinea “c” do
inciso | deste artigo serd acompanhada de ficha de qualificacdo do responsavel, pessoa

fisica ou juridica, que contera:
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a) nome;

b) CPF ou CNPJ;

c¢) endereco residencial e numero de telefone, atualizados;
d) enderecos profissional e eletronico, se conhecidos;

e) cargo, funcdo e matricula funcional;

f) periodo de gestéo; e

g) identificacdo do inventariante ou do administrador provisorio do

espolio e/ou dos herdeiros/sucessores, no caso de responsavel falecido.

§3° A quantificacdo do débito a que se refere a alinea “d” do inciso |

deste artigo sera acompanhada de demonstrativo financeiro que indique:
a) 0s responsaveis;
b) a sintese da situacao caracterizada como dano ao erario;
c) o valor histérico, a data de ocorréncia e o valor atual do débito;
d) as parcelas ressarcidas e as respectivas datas de recolhimento.
Secao V - Da conclusao da TCE

Art. 21. A fase interna da tomada de contas especial instaurada
pela autoridade administrativa, cuja duracdo devera ser de até 120 (cento e vinte) dias Uteis,
encerra-se com o encaminhamento do processo ao Tribunal de Contas, nos termos do §4°
do artigo 149 do RITCE/MT.

Paragrafo unico. O prazo mencionado no caput podera ser
prorrogado pelo Relator, de forma fundamentada, uma Unica vez e por até 30 (trinta) dias e,
desde que a solicitacdo da autoridade administrativa competente esteja instruida por

documentos que justifiquem a prorrogagao.

Art. 22. O descumprimento dos prazos previstos nesta Resolucao
Normativa caracteriza grave infracdo a norma legal e sujeita a autoridade administrativa

omissa a multa prevista nos incisos IV e VIl do artigo 75 da LOTCE/MT.

8§1° O descumprimento do disposto no artigo 8° desta Resolugao

Normativa caracteriza grave infracdo a norma legal, sujeitando a autoridade administrativa
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competente a multa, nos termos do inciso IV do artigo 75 da LOTCE/MT, sem prejuizo da

responsabilidade solidaria pelo dano causado ao erario.

82° O descumprimento a determinacdo deste Tribunal para que
promova a complementacéo dos autos da tomada de contas especial, nos termos do §82° do
artigo 23 desta Resolucdo Normativa, sujeitara a autoridade administrativa a sancao
prevista no inciso 1V do artigo 75 da LOTCE/MT.

83° O responséavel pelo controle interno dos 6rgédos e entidades
jurisdicionados, ao tomar conhecimento das ocorréncias referidas no artigo 8° desta
Resolucdo Normativa, alertara formalmente a autoridade administrativa competente para a
adocao das medidas necessarias a promocao do integral ressarcimento ao erario, sob pena

de responsabilidade solidaria.

Art. 23. Os processos de tomadas de contas especial devem ser
encaminhados ao Tribunal de Contas instruidos com os documentos relacionados no artigo

20 desta Resolucdo Normativa.

81° O Tribunal de Contas devolverd o processo ao 6rgdo ou

entidade de origem se nao preenchidas as condi¢des previstas no caput.

Y

82° Em caso de devolugdo do processo a origem, a unidade
jurisdicionada tera o prazo de 30 (trinta) dias Uteis para sanear 0 processo e reenvia-lo ao

Tribunal de Contas.

83° A comissdo ou o servidor designado para conduzir o
procedimento da tomada de contas especial, 0s responsaveis pelo controle interno do érgao
ou da entidade jurisdicionada e a autoridade administrativa competente sao responsaveis
pela autenticidade das informagdes encaminhadas ao Tribunal, e por elas responderao,

pessoalmente, caso venham a ser apuradas divergéncias ou omissoes.

Art. 24. Salvo o disposto no 85° do artigo 3° desta Resolucéo
Normativa, as tomadas de contas especiais serdo arquivadas pela autoridade

administrativa, nas hipéteses de:
I - recolhimento do débito;

Il - comprovacdo da ndo ocorréncia do dano imputado aos

responsaveis;
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lll - subsisténcia de débito inferior a 400 UPFs/MT.
IV - reconhecimento da prescricdo na fase interna.

81° Reconhecida a prescricdo, cabera a autoridade administrativa
adotar as medidas necessarias para responsabilizar e, se for o caso, imputar o dano a quem
Ilhe deu causa, conforme a legislacéo aplicavel.

82° O arquivamento da tomada de contas especial pela autoridade
administrativa competente, acompanhado das informacdes sobre as medidas
administrativas adotadas, devera ser imediatamente comunicado ao Tribunal de Contas,

sem prejuizo de outras acdes de controle externo cabiveis.
CAPITULO IV

DO ENCAMINHAMENTO DO PROCESSO AO TRIBUNAL DE
CONTAS (FASE EXTERNA)

Art. 25. Protocolada a tomada de contas especial no Tribunal de
Contas, os autos serdo encaminhados a Secretaria de Controle Externo (Secex) ou a outra
unidade técnica competente, a depender do objeto, que iniciara a instrucéo processual para

apuracdao dos fatos, quantificacdo do dano e a identificacdo dos responsaveis.

Paragrafo Unico. A Secex ou unidade técnica competente
consignara em seu relatério, quando for o caso, a materialidade dos fatos, os dispositivos
infringidos, os responsaveis identificados, a quantificagdo do respectivo dano ao erério e a

classificacdo da irregularidade, além da proposta de encaminhamento.

Art. 26. O Relator citara o responsavel para apresentar defesa em
relacdo aos fatos apontados como irregularidades, encaminhando-lhe cépia do relatério

técnico preliminar da respectiva unidade técnica, fixando prazo para manifestacao.

Art. 27. Apbés o recebimento das manifestacdes de defesa, o
Relator encaminhara os autos a Secex competente ou a unidade técnica competente

relativo a tematica para a elaboracao de relatério técnico conclusivo.

Art. 28. Emitido o relatério técnico conclusivo e outras medidas
necessarias a instrucao, o Relator concedera as partes o prazo de 5 (cinco) dias Uteis para
apresentacao das alegacdes finais, intimando-as pelo Diario Oficial Eletrénico do Tribunal

de Contas do Estado de Mato Grosso — DOC, vedada a juntada de novos documentos.
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Art. 29. Decorrido o prazo do artigo anterior, os autos seréo
remetidos ao Ministério Publico de Contas para emissao de parecer ministerial, na condicao

de fiscal da lei.

Art. 30. Encerrada a instrucdo e, apdés a juntada do parecer
ministerial, o Relator elaborara relatério e voto, nos termos da regulamentacéo especifica

do TCE/MT, encaminhando os autos a Secretaria Geral do Plenario.

Art. 31. A Relatoria da tomada de contas especial instaurada pela
autoridade administrativa cabera ao Conselheiro Relator da unidade jurisdicionada do
exercicio em que a instauracao for comunicada ao Tribunal de Contas, momento em que

sera formalizado o protocolo da tomada de contas especial no Tribunal de Contas.

Paragrafo unico. Caso a unidade jurisdicionada ndo informe ao
Tribunal de Contas a instauracdo da tomada de contas especial nos termos do 8§2° do artigo
3° desta Resolucdo Normativa, a relatoria caber4d ao Conselheiro Relator da referida
unidade no exercicio em que o protocolo da tomada de contas especial for formalizado no

Tribunal de Contas.
CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 32. Aplicam-se aos processos de tomada de contas especial,
ainda que na fase interna, os marcos iniciais da prescricdo da pretensao de ressarcimento,
0 regramento de prescri¢ao intercorrente, bem como 0s marcos interruptivos e suspensivos,

previstos no Cadigo de Processo de Controle Externo de Mato Grosso — CPCE/MT.

Paragrafo unico. Considera-se citacao valida, para fins do marco
de interrupgéao prescricional previsto no CPCE/MT, a citacao realizada na fase interna, nos

termos do artigo 13 desta Resolucdo Normativa.

Art. 33. A tomada de contas especial resultante de conversao
podera ser determinada pelo Relator, preferencialmente, até a citacdo ou intimacédo dos
responsaveis ou interessados para apresentagcdo de defesa ou esclarecimentos,

aproveitando-se a instrucdo técnica originaria realizada até aquele momento.

Paragrafo unico. Caso a conversdo em tomada de contas especial

seja determinada apds a citacdo ou intimacao dos responsaveis, 0 processo retornara para
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a fase do contraditério e ampla defesa, aproveitando-se a instrugcdo técnica originaria

realizada até o relatério técnico preliminar.

Art. 34. Nos processos de tomada de contas especial instaurada
por omiss&o na prestacéo de contas, de tomada de contas especial resultante de converséo
e demais processos de fiscalizacdo com apuracéo de dano ao erario, podera ser utilizado o
limite estabelecido no inciso | do artigo 10 desta Resolu¢cdo Normativa para dispensa de
instauracdo, desde que ndo sejam constatados outros fatores de risco, relevancia ou

oportunidade que justifiquem a atuacao do Tribunal de Contas.

Art. 35. O relatério de gestdo que acompanha a prestacao de
contas anual de gestdo do Poder, 6rgdo ou entidade, deve contemplar as seguintes

informacgoes:

| — casos de dano em que ndo houve instauracdo de tomada de
contas especial, com especificacdo das medidas administrativas internas adotadas para

caracterizacdo do dano e para ressarcimento ao erario;

Il - tomadas de contas especial cuja instauracdo foi dispensada

nos termos do artigo 10, inciso |, desta Resolugédo Normativa;

lll - tomadas de contas especial arquivadas pela origem nos

termos do artigo 24 desta Resolucdo Normativa;

IV — tomadas de contas especial instauradas, com destaque para
aquelas j& remetidas e aquelas ainda ndo remetidas para julgamento pelo Tribunal de
Contas.

Art. 36. Esta Resolucdo Normativa entra em vigor na data de sua
publicacdo, revogando-se as disposi¢cdes em contrario, em especial a Resolu¢cdo Normativa
n°® 24/2014 — TP e a Resolugéo Normativa n° 27/2017 — TP.

Participaram da deliberagcéo os Conselheiros ANTONIO JOAQUIM
(videoconferéncia), JOSE CARLOS NOVELLI, VALTER ALBANO, WALDIR JULIO TEIS,
CAMPOS NETO e GUILHERME ANTONIO MALUF.

Presente, representando o Ministério Publico de Contas, o
Procurador-geral ALISSON CARVALHO DE ALENCAR.

Publique-se.
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Sala das Sessodes, 20 de maio de 2025.

(assinaturas digitais disponiveis no enderego eletrénico: www.tce.mt.gov.br)

CONSELHEIRO SERGIO RICARDO - Relator Nato
Presidente

ALISSON CARVALHO DE ALENCAR
Procurador-geral de Contas
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