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Gerência de 

Registro e 

Publicação

Gerência de 

Protocolo

Consultoria Jurídica 

Geral

PresidênciaUnidade 

Responsável

Unidade Executora

Coordenadoria 

Geral do Sistema 

de Controle Interno

... e verificar se é 

necessário adequações, 

no prazo, de 05 (cinco) 

dias úteis.

... ao Coordenador Geral 

do Sistema de Controle 

Interno.

...da Instrução Normativa 

de acordo com o 

respectivo Fluxograma, 

no prazo de 30 (trinta) 

dias úteis.

... da Instrução 

Normativa, via C.I, ao 

Coordenador Geral do 

Sistema de Controle 

Interno.

... e verificar se há 

necessidade de 

alteração, no prazo, de 

10 (dez) dias úteis.  

... alterações, no prazo 

de 10 (dez) dias úteis e 

devolver a Minuta ao 

Coordenador Geral do 

Sistema de Controle 

Interno.

... adequações no 

fluxograma, no prazo de 

05 (cinco) dias úteis.

... as Unidades 

executoras da estrutura 

organizacional que tem 

alguma participação no 

processo e definirão, 

para cada uma, quais 

as atribuições 

desenvolvidas, para fins 

da elaboração do 

Fluxograma, no prazo, 

de 30 (trinta) dias úteis.

... as rotinas e 

procedimentos de 

controle, sob a 

coordenação do 

Coordenador Geral do 

Sistema de Controle 

Interno, no prazo, de 10 

(dez) dias úteis.

Elaboração de 

Fluxograma e Instrução 

Normativa = 162 dias úteis

07 dias úteis05 dias úteis 02 dia útil57 dias úteis 57 dias úteis30 dias úteis 04 dias úteis

... juntamente com o 

Líder da unidade 

executora, observando 

os padrões e regras 

geralmente adotados 

neste tipo de 

instrumento, no prazo, 

de 20 (vinte) dias úteis.

... salvar em PDF e 

enviar, via e-mail, uma 

cópia à unidade 

executora, no prazo, de 

1 (um) dia útil.

... ao Coordenador Geral 

do Sistema de Controle 

Interno.
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Devolver a Minuta 

com a informação
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Elaborar o 
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Minuta
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responsável
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da Instrução 

Normativa

sim
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Informar 

Não
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Testar o 

Fluxograma
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Gerência de 

Registro e 

Publicação

Gerência de 

Protocolo

Consultoria Jurídica 

Geral

PresidênciaUnidade ExecutoraUnidade 

Responsável

Coordenadoria 

Geral do Sistema 

de Controle 

Interno

... em processo, no 

prazo, de 01 dia útil e 

encaminhá-lo ao 

Presidente.

... o processo ao 

Coordenador Geral do 

Sistema de Controle 

Interno para tomar as 

devidas providências. 

... juntamente com o 

líder da Unidade 

Executora e encaminhar 

o Processo à Consultoria 

Jurídica Geral, no prazo 

de 10 (dez) dias úteis.

... da Instrução Normativa, 

juntamente com os 

respectivos Fluxogramas 

ao Consultor Jurídico 

Geral, no prazo de 02 

(cinco) dias úteis.

... se há necessidade de 

alteração, coforme 

informação no parecer 

jurídico.

... da Instrução 

Normativa e encaminhá-

la, juntamente com o 

Fluxograma, em forma 

de anexo, ao Gerente de 

Protocolo, no prazo, de 2 

(dois) dias úteis.

Elaboração de 

Fluxograma e Instrução 

Normativa = 162 dias úteis
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... as Instruções 

Normativas e respectivos 

Fluxogramas, em PDF, 

via e-mail, ao Gerente de 

Registro e Publicação, 

no prazo de 02 dias úteis 

e posteriormente 

arquivar o processo. 

... as Instruções 

Normativas e 

Fluxogramas, em PDF, ao 

Coordenador Geral do 

Sistema de Controle 

Interno, prazo de 02 (dois) 

dia útil.

Verificar

Analisar

Encaminhar a 

Minuta

Minuta da 

Instrução 

Normativa
Formalizar 

Analisar e emitir 

parecer,

FIM

Encaminhar 

Há 

necessidade?

Realizar as 

alterações

Consolidar a 

Minuta

Solicitar

Realizar as 

alterações

N

S

01

... no prazo, de 03 

(cinco) dias úteis e 

encaminhar a Minuta da 

Instrução Normativa 

juntamente com os 

respectivos fluxogramas 

ao Consultor Jurídico 

Geral.

Encaminhar

... a Minuta da Instrução 

Normativa ao Líder da 

unidade Executora para 

tomar ciência, no prazo, 

de 2 (dois) dias úteis.

...devolver a Minuta, com 

a informação, ao 

Coordenador Geral do 

Sistema de Controle 

Interno, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis. Se a 

Minuta voltar para nova 

análise, o prazo para 

emissão de parecer será 

de 2 (dois) dias úteis. 

Encaminhar

S

N

Aprova?

... os autos e verificar se 

aprova a Minuta, no 

prazo, de 5 (cinco) dias 

úteis. 

Encaminhar

... o processo ao 

Gerente de Registro e 

Publicação determinar 

a publicação da Minuta 

da Instrução Normativa 

e posteriormente  

arquivar o processo, no 

prazo..

Publicar

... as Instruções 

Normativas e 

Fluxogramas, na 

Intranet e DOE-MT e 

posteriormente 

arquivar o processo, no 

prazo de 2 (dois) dias 

úteis.

... em processo, no 

prazo, de 01 dia útil e 

encaminhá-lo ao 

Consultor Jurídico Geral.

Formalizar 

Tomar ciência
... e devolver o processo, 

no prazo de 02 (dois) 

dias úteis.
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