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INSTRUGCAO NORMATIVA SCC N° 002/2011 — Versio 02

Unidade Responsavel: Presidéncia

Unidade Executora: Nucleo de Certificagao e Controle de Sancbes
Data da Publicagéo...../..../....

D.O.E.n°

Dispbe sobre os procedimentos de controle das determinagées de
restituicées de valores aos cofres publicos (GLOSA) aplicadas pelo
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso aos gestores e as
entidades que estdo sob sua fiscalizagao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo art. 21, XXX, da Resolugao
Normativa do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso n° 14/2007,

CONSIDERANDO o disposto no art. 74 da Constituicdo Federal e no art.
52 da Constituicao do Estado de Mato Grosso;

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 70, Il, 79 e 80 da Lei Orgénica do
Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso (Lei Complementar Estadual n° 269, de 22 de
janeiro de 2007);

CONSIDERANDO o disposto na Lei Estadual n° 9.277, de 18 de dezembro
de 2009, que dispbe sobre a Estrutura Organizacional do Tribunal de Contas do Estado de Mato
Grosso;

CONSIDERANDO o disposto no Regimento Interno do Tribunal de Contas
do Estado de Mato Grosso (Resolugdo Normativa n° 14, de 25 de setembro de 2007); e,

CONSIDERANDO o disposto na Resolugdo Normativa do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso n° 7, de 24 de agosto de 2010, que dispbe sobre o Sistema de
Controle Interno do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso.
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RESOLVE:

Art. 1° Estabelecer os procedimentos de controle das determinagdes de
restituicdes de valores aos cofres publicos (GLOSA) aplicadas pelo Tribunal de Contas do Estado
de Mato Grosso aos gestores e as entidades que estdo sob sua fiscalizagao.

TiTULO |
DA ABRANGENCIA

Art. 2° Esta Instrugdo Normativa abrange as seguintes unidades:
| - Nucleo de Certificagdo e Controle de Sancgodes;
Il - Presidéncia;
Il - Secretaria de Gestao:
a) Coordenadoria de Expediente:
a1) Geréncia de Protocolo;
a2) Geréncia de Controle de Processos Diligenciados;
a3) Servigo de Arquivo.
IV - Secretaria Geral do Tribunal Pleno:
a) Geréncia de Registro e Publicagéo.
V - Gabinete de Conselheiro Relator;

VI - Ministério Publico de Contas.

TiTULO Il
DOS CONCEITOS

Art. 3° Para os fins desta Instrucdo Normativa, considera-se:

| - Glosa: determinacdo de restituicdo de valores aos cofres publicos,
aplicada pelo Tribunal de Contas aos gestores sob sua fiscalizagdo, por conta de gastos
realizados de forma ilegal, que causaram danos ao erario;

Il - Adimpléncia de glosa: cumprimento, no prazo legal, da obrigacdo de
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restituicdo de valores publicos ao erario;

Il - Inadimpléncia de glosa: ndo cumprimento, no prazo legal, da obrigagao
de restituicdo de valores publicos ao erario;

IV - Decisdo singular: pronunciamento monocratico por meio do qual o
Presidente ou o Conselheiro Relator do Tribunal de Contas, apds apreciacdo do mérito, decide
sobre a questao processada;

V - Decisdo colegiada: decisdo, denominada de Acoérdado, do érgao
colegiado do Tribunal de Contas;

VI - Formulario de Controle de Certiddo: formulario interno do Nucleo de
Certificagdo e Controle de Sangbes no qual sdo registradas todas as informagbes relativas as
certificagdes das entidades fiscalizadas pelo Tribunal de Contas;

VII - Minuta de Certiddo: modelo de certiddo em que sido anotadas as
informacdes e as restricoes referentes as entidades fiscalizadas pelo Tribunal de Contas, o qual
servira de base para a certidao definitiva;

VIIl - Formulario de Controle de Parcelamento: formulario interno do
Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangdes no qual sao registradas informagdes relativas ao
parcelamento de glosa;

IX - Acbes reparadoras: acgOes realizadas pelo responsavel que esteja
representando a entidade credora, caracterizadas por notificagao extrajudicial, inscrigdo em divida
ativa e execugao judicial contra o responsavel pela glosa, com a pretensdo de cumprimento de
decisao do Tribunal de Contas, no sentido de restituicao de valores publicos ao erario;

X - Entidade credora: entidade publica lesada, confirmada por decisao
colegiada do Tribunal de Contas, a qual cabe a restituicao de valores;

XI - Sistema Control-P: sistema eletrénico préprio do Tribunal de Contas,
no qual séo registradas informacdes processuais de sua competéncia.

TiTULO 1lI
DAS RESPONSABILIDADES

Art. 4° Com referéncia ao controle de glosa, sao responsabilidades do
Coordenador do Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangdes:

| - realizar os procedimentos dispostos nos Capitulos | e Il do Titulo IV
desta Instrucdo Normativa;
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Il - prestar atendimento a pessoa fisica e ao representante de entidade
privada e de entidade fiscalizada pelo Tribunal de Contas;

Il - verificar as providéncias pendentes, e, conforme o caso, encaminhar o
processo ao Presidente, com sugestao técnica de providéncias cabiveis;

IV - emitir relatério técnico com sugestao de notificagdo, via edital, do
responsavel pela glosa, no caso de insucesso, por qualquer motivo, da notificacdo via Correios;

V - desenvolver pesquisa de numeragdo unica de processo do Poder
Judiciario, com referéncia a agao reparadora de execugéo judicial de glosa.

Art. 5°. Com referéncia ao controle de glosa, € responsabilidade do
Gerente de Registro e Publicagdo, encaminhar ao Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangoes,
ap6s a devida publicacdo no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas de Mato Grosso, os
processos que contenham decisdo de aplicagao e de quitagao referente a glosa e os processos
que contenham decisdo de recurso e de pedido de rescisdo que tenham alterado ou excluido o
valor da glosa.

7

Art. 6°. Com referéncia ao controle de glosa, é responsabilidade das
Unidades responsaveis por processos que contenham decisdao de aplicagdo, quitacao,
cancelamento ou qualquer alteragao referente a glosa, somente remeter ao Servico de Arquivo ou
a entidade externa, apos a verificacdo de que houve prévia analise pelo Coordenador do Nucleo
de Certificacdo e Controle de Sancoes.

Art. 7°. Com referéncia ao controle de glosa, €& responsabilidade do
Gerente de Controle de Processos Diligenciados, anexar ao processo, antes de envia-lo ao
Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangdes, o AR (aviso de recebimento) proveniente dos
Correios ou o comprovante do malote digital.

Art. 8°. Com referéncia ao controle de glosa, sdo responsabilidades do
Coordenador de Expediente, caso haja interposigao de recurso:

| - encaminhar o processo ao Coordenador de Expediente para a juntada
do protocolo de recurso.

Il - realizacdo do sorteio eletrdnico do Conselheiro Relator e encaminhar
em seguida o processo ao Conselheiro Relator para a analise técnica do recurso

Art. 9°. Com referéncia ao controle de glosa, sdo responsabilidades do
Presidente:

| - analisar e decidir a respeito das sugestbes registradas no relatério
técnico emitido pelo Coordenador do Nucleo de Certificagao e Controle de Sancgoes;

Il - elaborar oficios notificatorios;

Il - requisitar ao Coordenador de Expediente o envio de oficios

COORDENADORIA GERAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO | INSTRUGAO NORMATIVA SCC N° 002/2011 | VERSAO: 02 | PAG.4114 |




. y TRIBUNAL DE CONTAS DE MATO GROSSO

. Coordenadoria Geral do Sistema de Controle Interno
Tr'bungjmfg!gw(?()“tas Telefone: 3613-7125
IETRUMENTO DE CIo ADANIE e-mail: controleinterno@tce.mt.gov.br

notificatérios aos responsaveis por sangdes pecuniarias € aos representantes das entidades
externas, conforme o caso;

IV - decidir singularmente a admissibilidade de recursos;

V — adotar as providéncias pendentes e/ou finais determinadas na decisao
originaria e/ou final.

Art. 10. Com referéncia ao controle de glosa, sdo responsabilidades do
Conselheiro Relator:

| - emitir voto sobre a homologagao de julgamento singular;

Il - encaminhar os autos ao Ministério Publico de Contas para emissao de
parecer sobre a quitacédo de glosa;

Il - emitir decisdo de quitacdo de glosa, e, apds, encaminhar o processo
ao Gerente de Registro e Publicagdo para a devida publicagdo no Diario Oficial Eletrénico do
Tribunal de Contas de Mato Grosso;

IV - determinar que os autos sejam encaminhados ao Nucleo de
Certificacao e Controle de Sancgdes, apds a publicagdo da decisdo de quitacdo de glosa, para que
seja efetuada a respectiva baixa da sancido, bem como, do nome do responsavel no Sistema
Informatizado de Controle de Sancgdes, relativamente a glosa quitada;

V - decidir sobre o valor de glosa, quando a decisdo colegiada nao
apresentar a caracterizacdo numérica correta da sancgao.

Art. 11. Com referéncia ao controle de glosa, sdo responsabilidades do
Procurador do Ministério Publico de Contas:

| - emitir parecer sobre recurso interposto, e, apds, encaminhar o
respectivo processo ao Conselheiro Relator;

Il - emitir parecer sobre quitacdo de glosa, e, apds, encaminhar o
respectivo processo ao Conselheiro Relator.

Art. 12. Com referéncia ao controle de glosa, sao responsabilidades dos
demais Lideres das unidades relacionadas no art. 2° desta Instrugdo Normativa:

| - avaliar e adotar providéncias quanto as sugestbes técnicas
apresentadas pelo Coordenador do Nucleo de Certificagao e Controle de Sangbes;

Il - atender as requisi¢cdes técnicas apresentadas pelo Coordenador do
Nucleo de Certificacdo e Controle de Sangdes;

Il - atender as requisi¢des do Presidente, quando o objeto requisitado for
relacionado ao controle de sangdes pecuniarias realizado pelo Coordenador do Nducleo de
Certificacao e Controle de Sancgbes.
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TiTULO IV
DOS PROCEDIMENTOS
CAPITULO |

DA ADIMPLENCIA DE GLOSA

Art. 13. O Coordenador do Nucleo de Certificagao e Controle de Sangdes
realizara, diariamente, pesquisa no Diario Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas de Mato Grosso
nas publica¢des das decisbes deste Tribunal.

Paragrafo unico. Nas decisbes em que houver aplicacédo de glosa, o
Coordenador do Nucleo de Certificagcdo e Controle de Sancdes devera inseri-la, vinculada a
respectiva decisao, no Sistema Control-P.

Art. 14. O Coordenador do Nucleo de Certificagao e Controle de Sancgdes
recebera o processo que contém a aplicagao de glosa e tomara as seguintes providéncias:

| - anotar a glosa no “Formulario de Controle de Certidao”;
Il - anotar a glosa na “Minuta de Certidao”;

Il - emitir relatério técnico, apos transcorrido o prazo recursal, destinado
ao Presidente, com a sugestao de notificagdo do responsavel pela comprovagao de restituicao de
glosa no prazo legal.

Art. 15. Elaborado o oficio de notificacdo, o Presidente encaminhara o
processo ao Coordenador de Expediente, que tomara as seguintes providéncias:

| - encaminhar ao responsavel pela restituicao da glosa o oficio de
notificacdo via malote digital. Excepcionalmente, no caso de impossibilidade da utilizagdo do
malote digital, encaminhar via AR dos Correios;

Il — quando se tratar de AR, manter o processo na Geréncia de Controle de
Processos Diligenciados até o seu retorno;

Il - juntar o comprovante do malote digital ou 0 AR ao processo e
encaminhar ao Nucleo de Certificagao e Controle de Sancoes.

Art. 16. Caso haja interposi¢do de recurso, o Coordenador do Nucleo de
Certificagao e Controle de Sancbées encaminhara o processo ao Coordenador de Expediente para
a juntada do protocolo de recurso.

§ 1° Juntado o protocolo de recurso, o Coordenador de Expediente
encaminhara o processo ao Presidente, para emissdo de juizo de admissibilidade, que lhe

COORDENADORIA GERAL DO SISTEMA DE CONTROLE INTERNO | INSTRUGAO NORMATIVA SCC N° 002/2011 | VERSAO: 02 | PAG.6/14 |




. y TRIBUNAL DE CONTAS DE MATO GROSSO

Coordenadoria Geral do Sistema de Controle Interno
Telefone: 3613-7125
e-mail: controleinterno@tce.mt.gov.br

Tribunal de Contas

Mato Grosso

INSTRUMENTO DE CIDADANIA

devolvera o processo para a realizagao do sorteio eletrénico do Conselheiro Relator.

§ 2° O Coordenador de Expediente, apds o sorteio eletrbnico, encaminhara
o processo ao Conselheiro Relator para a analise técnica do recurso.

§ 3° O Secretario de Controle Externo, de SECEX vinculada ao
Conselheiro Relator, o subsidiara na andlise do recurso, e, juntado o relatério da analise ao
processo, o Conselheiro Relator o encaminhara ao Ministério Publico de Contas para emissao de
parecer.

§ 4° Emitido o parecer, o membro do Ministério Publico de Contas
encaminhara o processo ao Conselheiro Relator para emissédo do voto sobre o recurso e posterior
envio do processo ao Secretario Geral do Tribunal Pleno para que o inclua na pauta de
julgamento.

§ 5° Julgado o recurso, pelo Tribunal Pleno, o processo sera encaminhado
ao Gerente de Registro e Publicacao, para a publicacdo do respectivo Acérdao, e, apds, enviado
ao Nucleo de Certificagdo e Controle de Sancgdes.

§ 6° O Coordenador do Nucleo de Certificacdo e Controle de Sangodes
verificara se a decisdo sobre o recurso alterou o valor de glosa.

§ 7° No caso de exclusado total de glosa, o Coordenador do Nucleo de
Certificacdo e Controle de Sanc¢des tomara as seguintes providéncias:

| - excluir a inser¢do de glosa do Sistema Control-P, do “Formulario de
Controle de Certidao” e da “Minuta de Certid&do”;

Il - emitir relatério técnico de baixa da sancdo e do nome do responsavel
do cadastro de inadimplentes;

Il - encaminhar o processo ao Presidente, informando a finalizagdo dos
procedimentos de controle de glosa, e sugerir as demais providéncias registradas na decisao
originaria e/ou final, que por sua vez, encaminhara o processo ao Coordenador de Expediente
para o arquivamento.

§ 8° No caso de alteracdo parcial da glosa, o Coordenador do Nucleo de
Certificagdo e Controle de Sangdes alterara a glosa, de forma parcial no Sistema Control-P,
vinculando-a a nova decisdo; no “Formulario de Controle de Certiddo”; e na “Minuta de Certidao”;
e inserira nova data de vencimento de restituicdo de glosa.

§ 9° O Coordenador do Nucleo de Certificacdo e Controle de Sangodes
emitira relatério técnico e encaminhara ao Presidente, com a sugestdo de notificar o responsavel
acerca da conclusao sobre o recurso, bem como, da comprovagao de restituicdo do valor de glosa
final no prazo legal.

§ 10. Elaborado o oficio, com a notificacdo mencionada no paragrafo
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anterior, o Presidente encaminhara o processo ao Coordenador de Expediente que tomara as
seguintes providéncias:

| - encaminhar ao responsavel pelo recolhimento da glosa o oficio de
notificacdo via malote digital. Excepcionalmente, no caso de impossibilidade da utilizagdo do
malote digital, encaminhar via AR dos Correios;

Il — quando se tratar de AR, manter o processo na Geréncia de Controle de
Processos Diligenciados até o seu retorno;

Il - juntar o comprovante do malote digital ou 0 AR ao processo e
encaminhar ao Nucleo de Certificacdo e Controle de Sangdes.

Art. 17. Ocorrendo o protocolo de comprovagéo de restituicdo de glosa, o
Coordenador do Nucleo de Certificagdo e Controle de Sancbes encaminhara o processo a
Presidéncia com a sugestao de juntada do protocolo ao processo principal.

Art. 18. Juntado o protocolo de comprovagao de restituicdo de glosa, o
Coordenador de Expediente devolvera o processo ao Coordenador do Nucleo de Certificacdo e
Controle de Sancgdes para a analise do documento.

§ 1° Se a comprovagao for de restituicdo parcial de glosa, o Coordenador
do Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangdes tomara as seguintes providéncias:

| - anotar o termo de acordo de parcelamento, bem como, a parcela
restituida, no “Formulario de Controle de Parcelamento”, no “Formulario de Controle de Certidao”
e na “Minuta de Certidao”;

Il - manter, provisoriamente, o processo no arquivo interno do Nucleo de
Certificacdo e Controle de Sangdes para o acompanhamento e o controle do acordo de
parcelamento.

§ 2° Se a comprovagao for de restituicdo total de glosa, bem como, da
ultima parte do parcelamento, o Coordenador do Nucleo de Certificagao e Controle de Sangdes
tomara as seguintes providéncias:

| - emitir relatorio técnico com a sugestao de emissao de quitagdo de glosa;
Il - encaminhar o processo ao respectivo Conselheiro-Relator.

§ 3° Nao ocorrendo o protocolo de comprovagao de restituicdo total de
glosa ou das partes do acordo de parcelamento, mencionadas, respectivamente, nos §§ 1° e 2°
deste artigo, o Coordenador Nucleo de Certificagdo e Controle de Sanc¢bdes devera adotar os
procedimentos previstos no Capitulo Il seguinte, que trata dos procedimentos sobre a
inadimpléncia de glosa.

Art. 19. Recebido o processo, conforme mencionado no inciso Il, do § 2°,
do artigo anterior, 0 Conselheiro Relator encaminhara o processo ao Ministério Publico de Contas
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para emissao de parecer.

Art. 20. Emitido o parecer, o membro do Ministério Publico de Contas
enviard o processo ao Conselheiro Relator para emissao de decisdo singular de quitacdo de
glosa, que por sua vez, o encaminhara ao Gerente de Registro e Publicagdo para a respectiva
publicacéo.

Art. 21. O Gerente de Registro e Publicagao, apds a publicagdo da decisao
singular, encaminhara o processo ao Coordenador do Nucleo de Certificagdo e Controle de
Sancgdes para realizar a baixa da glosa no sistema Control-P, bem como, do nome do responsavel
do cadastro de inadimplentes.

Paragrafo unico. O Coordenador do Nucleo de Certificagdo e Controle de

Sancdes devera, ainda, excluir a anotagao da glosa do “Formulario de Controle de Certidao” e da
“Minuta de Certidao”.

Art. 22. Apos adotados os procedimentos mencionados no artigo anterior, o
Coordenador do Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangbes encaminhara o processo ao
Presidente, contendo relatério técnico que informara:

| - o cumprimento de baixa da sancdao e do nome do responsavel do
cadastro de inadimplentes;

Il - a finalizagdo dos procedimentos de controle de glosa realizados no
Nucleo de Certificacdo e Controle de Sangdes;

Il - a necessidade do cumprimento das demais providéncias pendentes
e/ou finais determinadas na decis&o originaria e/ou final.

Art. 23. O Presidente tomara as providéncias necessarias e cabiveis, e
encaminhara o processo a Coordenadoria de Expediente para o devido arquivamento.

CAPITULO II
DA INADIMPLENCIA DE GLOSA

Art. 24. O Coordenador do Nucleo de Certificagao e Controle de Sancdes,
apos os procedimentos previstos nos artigos 9° ao 15 do Capitulo I, que trata da adimpléncia de
glosa, verificara os processos que permanecem, total ou parcialmente, com inadimpléncia de
glosa.

Art. 25. O Coordenador do Nucleo de Certificagao e Controle de Sangdes
devera emitir relatorio técnico e encaminha-lo ao Presidente, com a sugestdo de notificar o atual
gestor da entidade fiscalizada, quanto a necessidade de cobranga ao responsavel pela glosa
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pendente, consignando as acdes reparadoras de notificacdo extrajudicial, inscricdo em divida
ativa e execucao judicial, sob pena de emissao de certificagao positiva para a entidade.

Paragrafo unico. Elaborado o oficio de notificacdo do atual gestor da
entidade, o Presidente o encaminhara ao Coordenador de Expediente, que tomara as seguintes
providéncias:

| - encaminhar o oficio de notificagao via malote digital. Excepcionalmente,
no caso de impossibilidade da utilizacdo do malote digital, encaminhar via AR dos Correios;

Il — quando se tratar de AR, manter o processo na Geréncia de Controle de
Processos Diligenciados até o seu retorno;

lll - juntar o comprovante do malote digital ou o AR ao processo e
encaminhar ao Coordenador do Nucleo de Certificacdo e Controle de Sangdes, que aguardara o
vencimento do prazo legal de notificagao.

Art. 26. Ocorrendo o protocolo de encaminhamento da ag¢ao reparadora de
notificacdo extrajudicial contra o responsavel pela glosa, o Coordenador do Nucleo de Certificacao
e Controle de Sangdes encaminhara o processo ao Coordenador de Expediente para a juntada de
protocolo.

Art. 27. Juntado o protocolo de comprovagcdo da acdo reparadora de
notificacdo extrajudicial, o Coordenador de Expediente devolvera o processo ao Coordenador do
Nucleo de Certificagdo e Controle de Sancbes que anotara a agao reparadora no “Formulario de
Controle de Certidao” e na “Minuta de Certidao”, e aguardara o vencimento do prazo legal de
notificacdo e/ou a comprovacgao de restituicao de glosa.

§ 1° Ocorrendo a restituicdo de glosa, no prazo legal, o Coordenador do
Nucleo de Certificagdo e Controle de Sang¢des encaminhara o processo ao Coordenador de
Expediente para a juntada do documento de comprovagao.

§ 2° Juntado o documento de comprovagao, o Coordenador de Expediente
devolvera o processo ao Coordenador do Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangdes, que
adotara os procedimentos previstos nos artigos 33 a 37 desta Instrugdo Normativa.

Art. 28. Se ndo ocorrer a comprovagdao de restituicdo de glosa, no
vencimento do prazo legal, o Coordenador do Nucleo de Certificagdo e Controle de Sancgdes
emitird relatorio técnico, encaminhando-o ao Presidente, com a sugestdo de notificar o atual
gestor da entidade fiscalizada, quanto a necessidade da inscricdo em divida ativa e da execugao
judicial do responsavel pela glosa pendente, sob pena de certificacdo positiva para a entidade
credora.

Paragrafo unico. Elaborado o oficio de notificacdo do atual gestor da
entidade, o Presidente encaminhara o oficio ao Coordenador de Expediente, que tomara as
seguintes providéncias:
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| - encaminhar o oficio de notificagao via malote digital. Excepcionalmente,
no caso de impossibilidade da utilizacdo do malote digital, encaminhar via AR dos Correios;

Il — quando se tratar de AR, manter o processo na Geréncia de Controle de
Processos Diligenciados até o seu retorno;

Il - juntar o comprovante do malote digital ou o0 AR ao processo e
encaminhar ao Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangbes, que aguardara o vencimento do
prazo legal de notificagao.

Art. 29. Ocorrendo o protocolo de encaminhamento da acéo reparadora de
inscricdo em divida ativa e da execugdo judicial do responsavel pela glosa pendente, o
Coordenador do Nucleo de Certificacdo e Controle de Sancbes encaminhara o processo a
Coordenadoria de Expediente para a juntada de protocolo.

Art. 30. Juntado o protocolo de comprovagdo da acdo reparadora, o
Coordenador de Expediente devolvera o processo ao Coordenador do Nucleo de Certificagao e
Controle de Sangdes, que anotara a agao reparadora de execucgao judicial, proposta ao Poder
Judiciario pela entidade credora, na pasta “Controle de Execugdes” do Sistema Control-P.

§ 1° Efetuada a anotacao disposta no caput deste artigo, o Coordenador
do Nucleo de Certificagdo e Controle de San¢des devera:

| - excluir as anotacbes de glosa do “Formulario de Controle de Certidao e
da “Minuta de Certiddo”;

Il - excluir a anotagdo da acao reparadora de notificagdo extrajudicial do

“Formulario de Controle de Certidao” e da “Minuta de Certidao”.

§ 2° Apos efetuadas as exclusdes dispostas no paragrafo anterior deste
artigo, o Coordenador do Nucleo de Certificacdo e Controle de Sangdes devera emitir relatério
técnico, destinado ao Presidente, com a sugestdo de cumprimento de providéncias ainda
pendentes e/ou de arquivamento provisério dos autos.

§ 3° Acatada a sugestdo mencionada no § 2° deste artigo, o Presidente
encaminhara o processo a Coordenadoria de Expediente para o devido arquivamento provisario.

Art. 31. Ocorrendo a auséncia de comprovagao de acdes reparadoras, por
parte do atual gestor da entidade, bem como, da pendéncia de comprovacédo de restituicdo de
glosa, e se a restituicao de valores tiver sido indicada aos cofres publicos municipais, o
Coordenador do Nucleo de Certificacdo e Controle de Sangdes devera emitir relatério técnico, e
encaminha-lo ao Presidente, com as seguintes sugestoes:

| — de notificagdo do Ministério Publico do Estado de Mato Grosso-MPE/MT
do ndo cumprimento, por parte do responsavel, da restituicdo de glosa aos cofres publicos
municipais;
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Il — de digitalizagdo do processo;
Il - de encaminhamento de cépia digital do processo ao MPE/MT;
IV - de arquivamento provisério do processo fisico.

Paragrafo unico. Elaborado o oficio de notificagdo do MPE/MT, o
Presidente encaminhara o oficio ao Coordenador de Expediente que tomara as seguintes
providéncias:

I - encaminhar o oficio de notificacdo e coépia digital do processo ao
MPE/MT, via mensageiro do TCE/MT;

Il - arquivar provisoriamente o processo fisico.

Art. 32. Ocorrendo a auséncia de comprovagao de agdes reparadoras, por
parte do atual gestor da entidade, bem como, a pendéncia de comprovagao de restituicao de
glosa, e se a restituicdo de valores tiver sido indicada aos cofres publicos estaduais, o
Coordenador do Nucleo de Certificacdo e Controle de Sancbes devera cadastrar o nome do
responsavel inadimplente no Sistema de Acompanhamento da Divida Ativa da Procuradoria Geral
do Estado de Mato Grosso- SADA/PGE-MT.

§ 1° Realizado o cadastro disposto no caput deste artigo, o Coordenador
do Nucleo de Certificagdo e Controle de Sangdes devera inserir a informacédo de cadastro na
pasta “Controle de Execugdes” do Sistema Control-P e emitir relatério técnico, encaminhando-o ao
Presidente, com as seguintes sugestoes:

| - de notificacdo da Procuradoria Geral do Estado de Mato Grosso-
PGE/MT quanto a execugéo fiscal do responsavel inadimplente, cadastrado no SADA/PGE/MT;

Il - de digitalizagéo do processo;

Ill - de adocao de providéncias, ainda pendentes, determinadas na decisao
originaria e/ou final;

IV - de arquivamento provisério do processo fisico.

§ 2° Elaborado o oficio de notificagdo da PGE/MT, o Presidente
encaminhara o oficio ao Coordenador de Expediente que tomara as seguintes providéncias:

I - encaminhar o oficio de notificagdo e coépia digital do processo a
PGE/MT, via mensageiro do TCE/MT;

Il - arquivar provisoriamente o processo fisico.

Art. 33. Ocorrendo o protocolo de encaminhamento de documentos de
comprovacao de restituicdo de glosa, os documentos comprobatérios serdo juntados ao processo
fisico, arquivado provisoriamente na Coordenadoria de Expediente e encaminhado ao Nucleo de
Certificagao e Controle de Sancdes para a devida analise.
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Paragrafo unico. Os documentos de comprovacao de restituicao de glosa,
mencionado neste artigo, sdo resultantes:

| - da execugéo fiscal realizada pela PGE/MT;

Il - da propositura de acgéao judicial provocada pela PGE/MT junto ao Poder
Judiciario;

Il - da execugdo judicial realizada pelo Poder Judiciario por acodes
propostas pela entidade credora e pelo MPE/MT.

Art. 34. O Coordenador do Nucleo de Certificagao e Controle de Sangdes
analisara os documentos protocolados, relatados no artigo anterior, e emitira relatério técnico,
encaminhando-o ao respectivo Conselheiro Relator, com a sugestdo de emissdo de quitagdo de
glosa.

Art. 35. Recebido o processo, o Conselheiro Relator o encaminhara ao
membro do Ministério Publico de Contas para a emissdo de parecer, que o devolvera ao
Conselheiro Relator para emissao de decisao singular.

Paragrafo unico. Emitida a decisdo singular de quitacdo de glosa, o
Conselheiro Relator encaminhara o processo ao Gerente de Registro e Publicagdao para a
publicacdo da decisao, que por sua vez, encaminhara o processo ao Coordenador do Nucleo de
Certificacdo e Controle de Sancgdes para a baixa da glosa no Sistema Control-P, bem como, do
nome do responsavel do cadastro de inadimplentes.

Art. 36. Efetuados os procedimentos mencionados no paragrafo unico do
artigo anterior, o Coordenador do Nucleo de Certificacdo e Controle de Sang¢des devera excluir a

anotacao de glosa efetuada no “Formulario de Controle de Certidao” e na “Minuta de Certiddo”, e
emitira relatorio técnico, destinado ao Presidente, informando:

| - o cumprimento de baixa da sancdo e do nome do responsavel do
cadastro de inadimplentes;

Il - a finalizagdo dos procedimentos de controle de glosa realizados no
Nucleo de Certificacdo e Controle de Sancoes;

Il - a necessidade do cumprimento das demais providéncias, ainda
pendentes e/ou finais determinadas na decisao originaria e/ou final.

Art. 37. O Presidente adotara as providéncias pendentes e/ou finais e
encaminhara o processo a Coordenadoria de Expediente para o devido arquivamento definitivo.
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TiTULO V

DAS DISPOSIGOES FINAIS

Art. 38. Os casos omissos nesta Instrugdo Normativa serao resolvidos pelo
Coordenador do Nucleo de Certificagcao e Controle de Sancdes e pelo Presidente.

Art. 39. Constituem-se partes integrantes da presente Instrugdo Normativa:
| - Anexo 03: Fluxograma dos procedimentos de “Adimpléncia de Glosa”;
Il - Anexo 04: Fluxograma dos procedimentos de “Inadimpléncia de Glosa”.

Art. 40. Esta Instrugdo Normativa entrara em vigéncia na data de sua
publicagao, revogando-se as disposi¢cdes contrarias.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Contas

Conselheiro JOSE CARLOS NOVELLI

Presidente
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