MANUAL DE ACESSO

PORTAL DE
SERVICOS




INFORMACOES INICIAIS

Para acesso ao Portal de Servicos é necessario que o jurisdicionado tenha efetuado o recadastro anual. O

endereco eletrdnico para acesso € o :https://servicos.tce.mt.gov.br.

Para duvidas e demais orienta¢gdes o TCE-MT disponibiliza os canais de atendimento por telefone (65)3613-

7554 ou e-mail: aplic@tce.mt.qov.br.

SOBRE O PORTAL DE SERVICOS
O Portal de Servico é uma nova plataforma composta por vérios sistemas modulares,
multiusudrios, para prestacdo de contas no envio de cargas do APLIC, protocolo de documentos digital,

liberacdo de adesao a ata de registro de preco, consulta de multas e prazo e entre outros médulos.


https://servicos.tce.mt.gov.br/
mailto:aplic@tce.mt.gov.br

1. COMO ACESSAR O PORTAL DE SERVICOS

1.1. TELAINICIAL DO SISTEMA

Para acessar o Portal de Servigos, digite o endereco eletrdnico: https://servicos.tce.mt.gov.br
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Figura 1: Tela Inicial

Nesta tela inicial é possivel identificar varios servicos disponiveis ao cidadao, tais como:

A
1- Assinatura digital — Verifiqgue a autenticidade de um documento por meio de um cédigo, seu

acesso requer autenticacéo e vinculo.
A

2- Boleto online — Verifique a situacdo de multas/restricdes juntos ao TCE, seu acesso requer
autenticacéo e vinculo.

2.

3-
autenticacéo e vinculo.

Cargas do Aplic — Envio das cargas mensais e tempestivas, , Seu acesso requer


https://servicos.tce.mt.gov.br/

4 - Certiddo — Emissao de Certidao.

5- Diario Oficial de Contas.
AN
amn
6 wr GeoObras — Médulo de acesso ao sistema Geo-Obras, seu acesso requer autenticacao e
vinculo.
7 - GPE - Médulo de acesso aos sistema de gerenciamento e planejamento estratégico, seu

acesso requer autenticacdo e vinculo.

1.1.1. CRIANDO UMA CONTA

Para acesso aos servigos exclusivos que requerem autenticagdo e vinculo é necessario se cadastrar no
sistema. Desta forma para efetuar o seu cadastro clique no link “CRIAR UMA CONTA” localizado no canto

direito, superior da tela inicial, conforme a imagem abaixo:
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Figura 2: Link para Criar uma Conta



Agora preencha as informag¢des do formulario e em seguida clique em CONTINUAR.

m TCEMT | Conta TCE SARR

F; CONTA TCE

SOBRE A CONTA TCE

Crie a sua conta junto ao
TCE e tenha acesso as dreas
| de servico exclusivos para
usudrios autenticados,
assim como rapidez no
acompanhamento das suas
solicitagoes.

Nome+ Nome Social * CPF =

apenas os nimeros

Data de Nascimento * Telefone Celular Email =

Ex: 6598199999

dd/mm/aaaa apenas os nimeros com o DDD Lembre-se que sua senha é

Senha Repita a senha * pessoal e intransferivel.

Continuar »

Figura 3: Tela de cadastro

Ao concluir o cadastro uma mensagem de confirmacédo devera aparecer em sua tela, conforme abaixo.

Sua conta foi criada com sucesso. Efetue o login para acessar nossos servigos

1.2. ACESSANDO A SUA CONTA
Para acessar a sua conta digite o Login e senha, cadastrado anteriormente, conforme os passos do item
1.2.1.:

m TCEMT | Conta TCE Login Criar Conta FAQ

KX CONTA TCE

ACESSO O QUE E ACONTATCE? SOBRE A SUA CONTA TCE
Usuario E a nova forma de utilizar os servicos do Com a Conta TCE qualquer cidaddo ou
TCE/MT que exige autenticacao por meio fiscalizado terd acesso rapido a um
PP de uma senha nica e intransferivel. espaco exclusivo com as informacdes e
servicos disponibilizados pelo TCE-MT,
Senha Para ter acesso a Conta TCE é necessario

Recuperar senha Criar uma conta

Figura 4: Tela de acesso

a realizagdo de um cadastro prévio onde
0 seu login de acesso sera o seu CPF

promovendo assim maior interagao e
facilidade na localizacdo destas
informacdes ou servicos.

Help-Desk:
oJ 65-3613-7639
& helpdesk@tce.mt.gov.br



Feito o login, vocé terd acesso a sua conta.

m TCEMT | Conta TCE KELLEN LOURENCO DE SOUZA NAZARIO FAQ SAIR

EX; CONTA TCE

MINHA CONTA

Nome CPF

EMAIL CELULAR
Editar minhas informacgdes

Acesse aqui o Portal de Servigos do TCE-MT

Figura 5: Tela Conta TCE

1.2.1. ACESSO AOS MODULOS DE SERVICOS DO PORTAL

Para acessar os servicos disponiveis clique no link “Acesse aqui o Portal de Servigos do TCE-MT”, apés, o
sistema ird apresentar uma tela de autorizacdo de acesso a sua conta, é preciso Autorizar para prosseguir,

conforme a figura abaixo:

X CONTA TCE

Pedido de Autorizagao
Portal de Servicos esta solicitando acesso a sua conta.

Esta aplicag&o estara habilitada para:

» Acessarinformacgdes do meu cadastro
+ Acessar informagdes dos meus vinculos com Fiscalizados
» Acessarinformacdes das minhas credenciais com Fiscalizados

m Car":gl =

Figura 6: Autorizacdo de acesso




Feito isso o sistema ir4 apresentar o seu Painel:

&M Portal de Servigos / TCE-MT
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A Capade Servigos Meu Painel

Atualizacbes

Em breve os s=rvigos sstario disponiveis

ENTIDADES QUE ESTOU VINCULADO

Figura 7: Painel do usuario

Observe, que vocé ndo esta vinculado a nenhuma entidade, desta forma € necessério que Ordenador

de Despesa efetue a vinculacdo de seu usuério na unidade gestora e autorize a liberacdo de acesso
aos modulos de servicos.

Feito isso, vocé conseguira acessar todos os servigos autorizados pelos Ordenador da Unidade vinculada.

&M Portal de Servigos / TCEMT .
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O Crmetamiss Painel do Fiscalizado
H EXCLUSIVD A0 FISCALIZADO
Aplic »
Prazos e Muhas
A 0 Tribunal de Contas informa que a situacéc de inadimpléncia com as cargas do APLIC impede a
publicacdies da LRF emiss3o de Certidio Negativa do municipio junta ao TCE/MT

Para diividas e orientagdes entre em contato com a Central da Aplic pelo telefone 3613-7554.
Audigncia Piblica

& EXCLUSVO A CONTROLADOR INTERNO Calendario do Fiscalizado
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Figura 8: Painel do usuario



2. GERENCIANDO AS CREDENCIAIS

Para gerenciar as credenciais o usuario deve possuir o perfil de Ordenador de Despesa da unidade gestora,

desta forma, € necessario que o mesmo tenha efetuado o recadastro anual do fiscalizado através do link:

http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/cadastro/index.

Realizando este procedimento, o Ordenador estara apto a vincular o novo usuério e a liberar os médulos de

servigos da unidade.

2.1. VINCULANDO UM USUARIO NA ENTIDADE

Para vincular um novo usuario na unidade o Ordenador devera logar em sua conta, apos clicar no botao

. Feito isso, o sistema ird apresentar uma nova tela para gerenciamento e vinculagéo de

usuarios. Localize e clique no botao .

Apo6s o sistema devera solicitar o informe do CPF do novo usuario para vinculo, conforme a figura 9:

Informe o CPF do usuério que serd vinculado & conta de:
BAMCO DO ESTADO DO MATO GROSS0 S5A

CPF

Figura 9: Informe de CPF para vinculo

Informado o CPF, clique em continuar, agora sera necessario gerenciar o Perfil do nhovo usuario.


http://jurisdicionado.tce.mt.gov.br/cadastro/index

# Deseja conceder acesso a este usuério 7

ritas o fiscalizado. Para atribuigbes

Enviar cargas Especiais do Aplic

Decre islativo, Cont: PPA DO e LOA

Enviar cargas de Beneficios Previdencidrio do Aplic

'ga de envio imediato

Enviar cargas de Concurso,/Processo Seletivo Pdblico do Aplic

Carga de envio imdizto

Enviar cargas de Processo Licitatério do Aplic

Carga de envio imediatn
Alterar registros das tabelas fixas
Enviar publicagies da LRF e Audiéncias Piblicas
Gerenciar Ata de Registro de Preco

PROTOCOLO VIRTUAL
Protocalar Decumente

MULTAS
Consulta e Geragdo de boleto

CONTA

Gerenciar usurios, acessos da conta e Recadastro

Figura 10: Credenciais disponiveis ao usuario
N&o esqueca de marcar a primeira opc¢édo, ela é importante para conceder o acesso aos modulos selecionados,

as demais opc0es ficam a critério do gerenciador:

# Deseja conceder acesso a es1e usuério 7

: o - v ™
D Conseguira visualizar ES-IFf:"'-EI.GE'E restritas ao fiscalizado. Para atribu GOes ESpEONCEs

Figura 8: Conceder acesso ao Usuario.

Feito isso, cligue em Salvar e aguarde a seguinte mensagem de confirmacao:

Credenciais aplicadas!






