e-mail: secretaria@tce.mt.gov.br

' Tribunal de Contas SECRETARIA-GERAL DO TRIBUNAL PLENO
{ | e Mato Grosso Telefones: (65) 3613-7602 / 7603 / 7604

TRIBUNAL DO CIDADAO

Processo 10.312-8/2016

Interessado TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Assunto Regulamenta o processo de docéncia no ambito do Tribunal de
Contas do Estado

Relator Nato Conselheiro Presidente ANTONIO JOAQUIM

Sessao de Julgamento 2-8-2016 — Tribunal Pleno

RESOLUGAO NORMATIVA N° 26/2016 — TP

Regulamenta o processo de docéncia no ambito do Tribunal de Contas
do Estado.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO, no uso
das atribuicbes que lhe sdo conferidas pelo artigo 21, inciso XXVIII, e artigo 30, inciso VI, da

Resolucdo Normativa n° 14, de 02 de outubro 2007; e,

CONSIDERANDO que a Lei n° 10.345, de 02 de dezembro de 2015, em
seu artigo 4°, cria a gratificacdo especial pelo exercicio de docéncia a ser concedida aos
membros, servidores e colaboradores que atuam em cursos de capacitacdo promovidos pela

Escola Superior de Contas; e,

CONSIDERANDO a necessidade de estabelecer normas e
procedimentos relativos as atividades da Escola Superior de Contas do Tribunal de Contas do

Estado de Mato Grosso.

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar o processo de docéncia no ambito do Tribunal de

Contas do Estado.
DAS DISPOSIGOES GERAIS
Art. 2° As acbes de educacgio corporativa desenvolvidas no dmbito do

Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso sdo de competéncia da Escola Superior de Contas

e devem observar o disposto no Sistema de Educagéo Corporativa.
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Art. 3° A gratificacdo pelo exercicio de docéncia, nas fungbes de
instrutor, tutor e conteudista, € devida aos membros, servidores e colaboradores do Tribunal de
Contas do Estado de Mato Grosso e/ou de outros 6rgaos e entidades da Administragdo Publica,
que atuem em cursos promovidos pela Escola Superior de Contas deste Tribunal, com base na
Lei n° 10.345, de 02 de dezembro de 2015.

DAS DEFINIGOES

Art. 4° Para os fins desta Resolucéo, considera-se:

I — instrutor: servidor responsavel pela conducdo de eventos
educacionais realizados na modalidade de educacao presencial ou educacao a distancia sincrona
(video e teleconferéncia);

Il - tutor: servidor responsavel pela condu¢do de eventos educacionais
realizados na modalidade de educacdo a distancia, inclusive em foéruns de discusséo e
comunidades de pratica, excluidas atuagdes sincronas (video e teleconferéncia) que se
enquadram no inciso | deste artigo;

lll — conteudista: servidor responsavel pela elaboragcdo, ampliagao,
adaptagdo ou revisdo de materiais didaticos;

IV — elaboracédo de material didatico: criagdo ou sele¢cdo e organizagao
de conteudo educacional, ndo constituinte de documentos ou materiais institucionais, observados
os padrées definidos pela Escola Superior de Contas deste Tribunal;

V - adaptacdo de material didatico: ajuste de material didatico
previamente elaborado, para transposi¢cédo de curso presencial para a modalidade de educagéo a
distancia;

VI — ampliacdo de material didatico: acréscimo em material didatico
previamente elaborado;

VII - revisdo de material didatico: atualizagdo, correcdo de
impropriedades ou ajuste de conteudo necessario por forca de atos ou de fatos transcorridos
desde a elaboragao do material didatico, desde que nao caracterizado material novo ou ampliagao

de material.

DA DOCENCIA
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Art. 5° O eventual desempenho de atividades docentes nas agbes de
capacitacdo promovidas pela Escola Superior de Contas refere-se a:

I — instrutor ou tutor, desde que essas atividades nao estejam incluidas
entre as atribuicdes do cargo ou fungao;

Il — conteudista, desde que essas atividades sejam realizadas fora do
horario de trabalho do servidor e contemplem:

a) a elaboracao de material didatico;

b) a ampliagao de material didatico;

¢) a adaptacdo de material didatico;

d) a revisao de material didatico.

Art. 6° Nao é considerado desempenho de atividades docentes, para
fins de pagamento de gratificagéo, a realizagao ou a participagéo em atividade:

I — de treinamentos informais, ndo geridos pela Escola Superior de
Contas e realizados em servico;

Il — de evento institucional de finalidade precipua ndo educacional;

lll — de representacdo deste Tribunal de Contas ou da unidade de
lotagdo, ou de apresentacdo de sua estrutura, processos de trabalho, atividades e trabalhos em

cursos e eventos.

Art. 7° A Escola Superior de Contas mantera cadastro de docentes para
selecionar os que melhor atendam a consecuc¢do dos objetivos pretendidos por ocasido da
realizagdo das agbes de capacitagao.

Paragrafo unico. Os docentes cadastrados assumirao

responsabilidade pelas informagbes prestadas e pela atualizagao dos dados.

Art. 8° Poderdao se cadastrar como docentes da Escola Superior de
Contas:

| — os membros, servidores e colaboradores do Tribunal de Contas do
Estado de Mato Grosso;

Il - os servidores de outros 6rgaos e entidades da Administracao
Publica, os quais serao incorporados ao cadastro da Escola Superior de Contas a partir de sua

participagao nas acdes de capacitagao.
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Paragrafo unico. Os interessados em se cadastrar como docente
deverao comparecer na Escola Superior de Contas, a qualquer tempo, munidos da documentacao

comprobatdria exigida, conforme definido em Portaria do TCE-MT.

Art. 9° Os docentes serdo cadastrados nas areas em que

comprovadamente possuam habilitagdo, especializacéo e experiéncia profissional compativel.

Art. 10. Quando houver mais de 1 (um) docente cadastrado para a
mesma area de atuacao, a selecado dar-se-a com base na seguinte ordem de prioridade:

| — a critério da unidade demandante da capacitagao;

Il — melhor avaliagdo como docente em cursos promovidos pela Escola

Superior de Contas.

Art. 11. A participagéo de servidores deste Tribunal, cadastrados como
docente da Escola Superior de Contas, em ag¢des de capacitagdo promovidas por outros 6rgaos e
entidades publicas obedecera ao disposto nesta Resolucéo, no que couber.

§ 1° A solicitacado de indicacdo de docentes para participar em eventos
promovidos por outros 6érgdos e entidades devera ser dirigida ao Presidente do Tribunal de
Contas, para apreciagao e decisio.

§ 2° O Tribunal ndo assume responsabilidade pela participacao
voluntaria dos servidores, cadastrados ou nao como docentes da Escola Superior de Contas, em

eventos promovidos por outros érgéos ou entidades.

Art. 12. Apds a realizacdo de cada evento e/ou curso promovido pela
Escola Superior de Contas, todo docente sera avaliado pelos participantes.

Paragrafo unico. Sera excluido do cadastro:

| — o docente que obtiver avaliacdo insatisfatéria em duas atuagdes
sucessivas, até que comprove a participacdo em acdo de educacido destinada a suprir sua
deficiéncia;

Il — o docente que faltar a agdo de capacitagdo ou desistir,
injustificadamente, de participar de agao ja divulgada, pelo periodo de um ano;

lll - o docente que nao cumprir satisfatoriamente as responsabilidades

estabelecidas nesta Resolugao, pelo periodo de um ano;
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IV — o docente que solicitar seu descadastramento, mediante oficio

dirigido a Escola Superior de Contas.

DAS OBRIGAGOES

Art. 13. No desenvolvimento e na execugao das atividades que ensejem
0 pagamento de gratificagdo por docéncia compete:

| — a Escola Superior de Contas:

a) coordenar o desenvolvimento e a realizagdo do evento educacional,
do ponto de vista pedagdgico, executivo e logistico, orientando o instrutor ou tutor quanto as
melhores praticas a serem adotadas;

b) coordenar a elaboragdo do material didatico, quando for o caso,
incluindo orientacao técnica educacional necessaria ao conteudista;

¢) solicitar a revisdo do material didatico, quando necessario:

c.1) ao autor, até duas vezes antes do término do prazo de dois anos
contados do inicio do evento educacional que ensejou sua elaboragdo, situacdo em que sua
realizacdo ndo é remunerada;

c.2) ao autor, preferencialmente, ou a outro servidor, apds dois anos do
inicio do evento educacional que ensejou sua elaboragdo, situacdo em que sua realizagdo é
remunerada e em que se aplica novo prazo de dois anos para revisao sem remuneracao;

d) coordenar o registro das avaliagbes no banco de dados.

Il — ao instrutor ou tutor:

a) conhecer a estrutura e as atividades do curso;

b) cumprir o cronograma do curso;

¢) disponibilizar o material de apoio ao evento educacional no prazo;

d) realizar ou validar os ajustes de formatagcao no material de apoio;

e) comparecer ao local de realizagao do evento quinze minutos antes do
inicio de cada aula ou turno de aulas, no caso de acgdes presenciais;

f) cumprir o disposto no plano instrucional previamente desenvolvido ou
validado com o coordenador designado pela Escola Superior de Contas, salvo alteragbes do
planejado para atender a necessidades de pequenos ajustes de tempo e conteldo, no decurso do
evento;

g) comunicar a Escola Superior de Contas a necessidade de

atualizacdo de material didatico, detectada durante a realizacdo do evento educacional;
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h) administrar, em sala ou no ambiente virtual de aprendizagem,
problema, discussao inapropriada, ofensa ou incidente que seja prejudicial ao bom andamento do
evento educacional e comunicar o fato ao coordenador indicado pela Escola Superior de Contas,
caso julgue necessario;

i) elaborar e aplicar instrumento de avaliacdo de conhecimento, de
acordo com as caracteristicas do curso/oficina e encaminhar a Escola Superior de Contas para
registro no banco de dados.

lll — ao conteudista:

a) elaborar o material didatico identificado no plano instrucional da agéo
educacional;

b) entregar o material no prazo;

¢) promover as alteragbes recomendadas pela Escola Superior de
Contas no sentido de adequar o material ao padréo institucional e as finalidades da agéo
educacional;

d) revisar o material didatico, quando solicitado pela Escola Superior de
Contas, pelo periodo de dois anos, sem direito a nova remuneracao;

e) ceder a Escola Superior de Contas os direitos autorais sobre os

materiais didaticos produzidos, sem exclusividade.

Art. 14. A cessdo a Escola Superior de Contas dos direitos autorais
implica:

I — a afirmacgao, pelo conteudista, da autoria prépria dos materiais, bem
como de que nao se trata de material disponivel na unidade de lotagdo do servidor ou de outras
unidades, incluindo as indicacdes de fonte;

Il — o direito de uso pela Escola Superior de Contas, na integra, em
partes ou em compilagdo com outros materiais, de reproducdo, de distribuicdo, de alteracédo de
formato ou qualquer outra forma de utilizacao, para fins de a¢des educacionais, desde que néo se
signifique deturpagao ou descaracterizacao e que nao ofenda os direitos morais do autor;

lll - o reconhecimento, pela Escola Superior de Contas, dos direitos, do
autor, em especial o reconhecimento da autoria do material,

IV — o livre direito de uso desses direitos pelo autor em outras
circunstancias, inclusive para fins lucrativos, desde que nao prejudique a cessao realizada em

favor da Escola Superior de Contas nos termos com ela ajustados.

F:\PASTA 2016\RESOLUCAO NORMATIVA\26 -2016.0dt MOC 6



e-mail: secretaria@tce.mt.gov.br

Tribunal de Contas SECRETARIA-GERAL DO TRIBUNAL PLENO
{ | e Mato Grosso Telefones: (65) 3613-7602 / 7603 / 7604

TRIBUNAL DO CIDADAO

DO CALCULO DA GRATIFICAGAO

Art. 15. Os instrutores/tutores farao jus a retribuicdo pecuniaria em valor
correspondente as horas-aula, efetivamente ministradas, e mais 4 (quatro) horas-aula destinadas
ao planejamento por projeto de capacitacao.

§ 1° O valor da hora-aula sera estabelecido em Portaria da Presidéncia.

§ 2° Considerar-se-a, para efeito de calculo, a hora-aula de 60
(sessenta) minutos.

§ 3° O pagamento da retribuicdo a que se refere o caput deste artigo
sera creditado na conta bancaria docente em data posterior ao término do evento.

§ 4° Ao servidor ou membro de outro 6rgdo ou entidade da
Administracao Publica que atue como professor em agdes de docéncia promovidas pela Escola
Superior de Contas, o valor da hora-aula sera definido de acordo com a natureza do curso e o

conhecimento do servidor ou membro, devidamente justificado pela unidade demandante.

Art. 16. A retribuicdo devida em razdo das atividades de docéncia n&o

sera incorporada aos vencimentos ou aos proventos de aposentadoria, para qualquer efeito.

Art. 17. Até a publicacdo da portaria prevista no art. 15, § 1°, os valores

da gratificagao por docéncia séo os constantes no anexo unico desta Resolugéo.

Art. 18. A quantidade de horas trabalhadas a ser considerada para fins
de calculo da gratificagao por docéncia é:

I — no caso de atuagdo como instrutor ou tutor. a carga horaria do
evento educacional;

Il - no caso de atuagédo como conteudista:

a) para elaboragdo de material didatico: a carga horaria da acao
educacional;

b) para ampliacao de material didatico: proporcionalmente ao acréscimo
da carga horaria da agao educacional;

¢) para adaptacdo de material didatico para EaD: metade da carga
horaria prevista para a agao em EaD;

d) para revisdo de material didatico: metade da carga horaria da acao

em EaD ou presencial.
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Art. 19. Para fins de célculo de gratificagdo, um evento educacional é
definido por uma turma, cuja constituicdo & estabelecida pela Escola Superior de Contas de
acordo com a necessidade.

Paragrafo unico. Os participantes podem ser divididos ou agrupados
em diferentes composi¢coées de turmas para melhor logistica ou para a realizagdo de atividades
especificas, situagdo em que prevalecera, para fins de calculo de gratificacdo, o quantitativo de

turmas inicialmente estabelecido.

Art. 20. O docente que atuar nas agdes de capacitacdo promovidas
pela Escola Superior de Contas podera receber diarias pela colaboracao eventual.

§ 1° As diarias serdo concedidas para cobrir despesas de hospedagem,
alimentacdo e locomog¢ao do colaborador eventual que se deslocar ao Tribunal de Contas de
outros entes federados, desde que as despesas néo tenham sido indenizadas por outra forma.

§ 2° Os valores das diarias concedidas por colaboragédo eventual serdo
0s mesmos pagos aos servidores do Tribunal de Contas quando se deslocam para fora ou dentro
do Estado de Mato Grosso.

§ 3° A prestacao de contas de diarias concedidas por colaboragao
eventual sera realizada mediante a apresentacéo de certificado expedido pela Escola Superior de

Contas, o qual devera atestar a efetiva atuagdo do docente na respectiva acdo de capacitagao.

Art. 21 Os casos omissos serao decididos pelo Presidente do Tribunal

de Contas do Estado de Mato Grosso.

Art. 22. Esta Resolugdo Normativa entra em vigor na data de sua

publicacdo, revogando-se a Resolugao Normativa n° 20/2014.

Participaram da deliberagdo os Conselheiros JOSE CARLOS NOVELLI,
VALTER ALBANO, WALDIR JULIO TEIS, DOMINGOS NETO, SERGIO RICARDO e MOISES
MACIEL.

Presente, representando o Ministério Publico de Contas, o Procurador-
geral GUSTAVO COELHO DESCHAMPS.

Publique-se.
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Interessado TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO GROSSO

Assunto Regulamenta o processo de docéncia no ambito do Tribunal de
Contas do Estado

Relator Nato Conselheiro Presidente ANTONIO JOAQUIM

Sessao de Julgamento 2-8-2016 — Tribunal Pleno

RESOLUGAO NORMATIVA N° 26/2016 — TP

Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso,
em Cuiaba, 2 de agosto de 2016.

(assinaturas digitais disponiveis no endereco eletrénico: www.tce.mt.gov.br)

CONSELHEIRO ANTONIO JOAQUIM
Presidente - Relator Nato

GUSTAVO COELHO DESCHAMPS
Procurador-geral de Contas
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