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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONSIDERACOES INICIAIS

* Objetivo: Propiciar ao fiscalizado orienta¢cdes acerca das
principais providéncias a serem observadas na Transicao de
Mandato/Governo.

* Publico Alvo: Atuais e futuros gestores.

* Abrangéncia: Providéncias nas areas de Contabilidade
Publica, Patrimoénio (Imobilizado e Almoxarifado), Contratos
administrativos, Convénios e Obrigacdes perante o TCE.

* Embasamento normativo: Resolucdo Normativa 07/2008.
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

* Providéncias para 2012:

a) Fixacdo e cumprimento do “Cronograma de Implementacao”
requerido pela Resolucdo Normativa n? 03/2012:

a.1.) Reconhecimento e mensuracao dos bens moveis, imdveis
e intangiveis;

Localizacdo de bens, inventarios de saneamento, baixas e
incorporacgoes, definicado de metodologias, procedimentos e
sistemas para mensuracao, reavaliacao, depreciacdao, amortizacao
e exaustao.

Liﬁ

Tnbunal de Contas

\ 3
\
\ INSTRUMENTO DE CIDADANIA
RN

Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

* Providéncias para 2012:

a) Fixacao e cumprimento do “Cronograma de Implementacao”
requerido pela Resolucdo Normativa n? 03/2012:

a.2.) Reconhecimento, mensuracao e evidenciacdo dos
créditos, tributarios ou nao, por competéncia, e a divida ativa,
incluindo os respectivos ajustes para perdas (Exceto ICMS e ISS);

Desenvolvimento de metodologia e sistema informatizado
de controle dos créditos, bem como da provisao de perdas.
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

* Providéncias para 2013:

b) Fixacdo e cumprimento do “Cronograma de Implementacdo”
requerido pela Resolucdo Normativa n? 03/2012:

b.1) Evidencia¢dao dos bens mdveis, imdveis e intangiveis;

b. 2) Evidenciacao dos créditos tributarios relativos aos ICMS e ISS,
por competéncia, incluindo os respectivos ajustes para perdas;
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CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO

* Providéncias para 2013:

b) Fixacdo e cumprimento do “Cronograma de Implementacio”
requerido pela Resolucdo Normativa n? 03/2012:

b.3) Reconhecimento, mensuracao e evidenciacao das obrigacdes e
provisdes por competéncia;

b.4) Registro de fendbmenos econdmicos, resultantes ou
independentes da execu¢ao orcamentaria, tais como depreciacao,
amortizacao, exaustao;

b.5) Adog¢ao do Plano de Contas Aplicado ao Setor Publico (pilotos);
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONTABILIDADE APLICADA AO SETOR PUBLICO
* Providéncias para 2013:

b) Fixacdo e cumprimento do “Cronograma de Implementagdo”
requerido pela Resolucdo Normativa n? 03/2012:

b.6) Novos padrdoes de Demonstrativos Contdbeis Aplicados ao
Setor Publico — DCASP (Ajustes em sistemas, regras/formulas,
levantamentos, template (modelos), etc;

=> A atual gestao é responsavel pela elaboracdo, remessa e
implementacao inicial do Cronograma, devendo fornecer a gestao
futura relatério acerca do andamento do cumprimentos das etapas.

=> Cabe a nova gestao dar prosseguimento as etapas previstas
ara implementacao em 2013 e 2014.
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PATRIMONIO (IMOBILIZADO)

* Providéncias: Gestio atual

a) Elaboracdo e apresentacao de inventario fisico-financeiro de
bens mdveis e imdveis levantado em 31/12/2012, informando
elementos como: descricdo do bem, numero de registro (tombo),
valor (aquisicdo, producdo, avaliacao ou reavaliacdo), estado (bom,
ocioso ou inservivel), localizacao etc.

b) saneamento do acervo patrimonial.

c) Prazo para apresentacao do inventario a nova gestao: 52 dia util
apos a posse da nova gestdo (art. 32, VI ¢/c art. 62, § 12, da RN
07/2008)

Obs. Atividade corriqueira da Administracao Pﬁbli&.ﬂ%
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (IMOBILIZADO)

Providéncias: Gestdo eleita

a) receber o inventario fisico-financeiro apresentado, ressalvando
que a exatiddo dos numeros ali consignados sera objeto de
conferéncia posterior e sé entdo validados;

b) realizar a conferéncia fisica e contabil do inventario apresentado
pela administracao que se encerra, a fim de validar as informacdes e
os valores;

c) adotar as medidas administrativas e/ou judiciais saneadoras, se
verificada a auséncia ou a danificacdao de bens do acervo municipal;
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d) relatar as possiveis ocorréncias e providéncias ao TCE.

Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (IMOBILIZADO)

Orientag¢bes a nova gestao:

a) as aquisi¢des ou incorporagdes de bens permanentes devem
receber nUmeros sequenciais de registro patrimonial (tombo);

b) a distribuicdo e o controle de bens permanentes deve ser realizada
por meio de Termo de Responsabilidade, que sera assinado pelo
responsavel pela guarda e conservacdo (o termo deve ser atualizado
sempre que necessario);

c) o controle analitico dos bens deve ser realizado por meio de
inventarios fisico-financeiros informatizados;
Liﬁ
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (IMOBILIZADO)
Orientag¢Oes a nova gestao:

d) a realizacdo de inventarios pode ser: anual, inicial, de
transferéncia de responsabilidade, de extingao ou transformacao,
eventual;

e) o inventdrio deve apresentar: a descricdo, o numero de registro,
valor, estado, localizacao, responsavel, etc.;

f) o levantamento de bens (inventario) deve sempre ser realizado por
meio de Comissao (no minimo 03 membros) especialmente
designada;

g) no inventdrio, os bens serdao agrupados segundo a categoria
patrimonial constante do Plano de Contas da Administracao;
Liﬁ
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (IMOBILIZADO)

Orientacdes a nova gestao:

h) cabe a Comissao:
h.1.) confrontar os dados constantes do Termo de
Responsabilidade com o numero de tombo do bem, confirmando a

descricao e a efetiva localizacao;

h.2.) anotar os bens que ndo constam do termo;

h.3.) anotar eventuais alteracdes ocorridas com o estado de
conservagao do bem;

L iﬁ
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (IMOBILIZADO)

Orientacdes a nova gestao:

h) cabe a Comissao:
h.4.) registrar a inexisténcia de bens constantes de termo;

h.5.) concluido os trabalhos, a Comissdao encaminhara o processo
para as devidas providéncias do érgao/entidade competente;

h.6.) participar da definicdo e avaliacdo das metodologias e
procedimentos para a reavaliacao e depreciacao de bens;
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (ALMOXARIFADO — BENS DE CONSUMO)

Providéncias: Gestdo atual

a) elaboracdo e apresentacao de inventdrio fisico-financeiro de
bens de consumo, constando informacdes atinentes a quantidade,
qualidade, especificacdes, valor unitario, valor total, validade, entre
outras;

b) o inventario de bens de consumo deve compreender todos os
estoques de materiais (central e paralelos);

c) o total monetdrio do inventdrio deve estar refletido nas
Demonstracdes Contabeis do 6rgao ou entidade;

d) Prazo para apresentacao do inventdrio a nova gestao: 52 dia util
apos a posse da nova gestao.
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (ALMOXARIFADO — BENS DE CONSUMO)

Providéncias: Gestdo eleita

a) receber o inventdrio fisico-financeiro apresentado, ressalvando
que a exatiddo dos numeros ali consignados sera objeto de
conferéncia posterior e sé entdo validados;

b) realizar a conferéncia fisica e contabil do inventario apresentado
pela administracao que se encerra, a fim de validar as informacdes e
os valores;

c) adotar as medidas administrativas e/ou judiciais saneadoras, se
verificada a auséncia ou a danificacao de bens do Almoxarifado;

d) relatar as possiveis ocorréncias ao TCE.
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PATRIMONIO (ALMOXARIFADO — BENS DE CONSUMO)

A realizacao do inventario de bens de consumo
é crucial para orientar a nova gestao que se
iniciara, tendo em vista que possibilitara o
planejamento das futuras compras
governamentais, a fim de evitar a interrupcao
na prestacao de servicos publicos essenciais a
populacao, tais como: merenda escolar,
combustiveis, medicamentos, etc.
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (ALMOXARIFADO — BENS DE CONSUMO)

OrientagOes a nova gestao:

a) todo material adquirido deve ser recebido e estocado no
Almoxarifado ( evitar a existéncia de estoques paralelos):

b) quando recebido, o material devera ser conferido com os
documentos que originaram a aquisicdo ( contrato, nota de
empenho, nota fiscal, etc), nos termos dos arts. 62 e 63 da Lei
4.320/64);

c) os materiais devem ser_estocados de modo a possibilitar facil

inspecado e rapido inventdrio. Os materiais sensiveis a acdao de calor,

umidade, sol, insetos, contaminacdes quimicas, etc. deverdo ser
enados em local apropriado; " ”%
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (ALMOXARIFADO — BENS DE CONSUMO)

OrientagOes a nova gestao:

d) a movimentacdo do material em estoque devera ser registrada, de
acordo com documentos de entrada e saida (requisicoes),
demonstrando, apds cada fato ocorrido, o saldo atualizado,
controlado por processamento eletrénico;

e) na contabilidade publica, os bens de consumo devem ser avaliados
pelo custo ponderado de compras (art. 106, 1ll, da Lei 4.320/64);

f) é recomendado a realizacdo de inventdrios periddicos e anual,
feitos por comissao designada, a fim de constatar a existéncia fisica
dos materiais e confirmar os saldos constantes do Balanco Geral;
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

PATRIMONIO (ALMOXARIFADO — BENS DE CONSUMO)

OrientagOes a nova gestao:

g) o controle de medicamentos pode ser realizado por meio de
ades3o ao HORUS.

=> O HORUS é um sistema informatizado fornecido pelo Ministério
da Saude que permite o registro de todas as entradas, saidas e fluxo
de medicamentos nos almoxarifados/Central de Abastecimento
Farmacéutico e nas Farmacias/Unidades de Saude.
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONVENIOS

Providéncias: Gestao atual

a) apresentar a nova gestdo, relacao completa dos Convénios e
Instrumentos Congéneres celebrados, discriminando o numero do
instrumento, data, concedente ou convenente, objeto, situacao,
valor e vigéncia;

b) realizar prestacdo de contas parcial de convénios em andamento,
quando a legislacao do concedente ou o ajuste permitir;

c) apresentar de forma segregada a documentacao de prestacao de
contas de convénios e instrumentos congéneres em andamento,
concedidos ou recebidos;

L iﬁ
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CONVENIOS

Providéncias: Gestao eleita

a) receber as informacdes e documentos de prestacao de contas
referentes aos convénios e instrumentos congéneres vigentes, onde
a Administracao atua como concedente ou convenente;

b) dar continuidade a convénios e instrumentos congéneres em
andamento;

c) havendo a apresentacdo de prestacdao de contas parcial ou final,
acompanhar a aprovagao junto ao concedente;

Obs. A auséncia ou nao aprovac¢ao de prestacao de contas,
suspender ou inabilitar o ente para novas transferéncias. -
‘ l
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONVENIOS

Providéncias: Gestao eleita

d) prestar contas dos convénios firmados e/ou executados na gestao
anterior, ainda pendentes;

e) caso a gestao anterior ndao comprove ou deixe a documentacgao
necessaria a prestacao de contas, o novo gestor devera tomar as
medidas cabiveis, por exemplo: instauracdo de Tomada de Contas
Especial;

Obs.: a ado¢dao da medida acima é importantissima para evitar o
bloqueio de novos convénios e suspender a inadimpléncia, neste
sentido observar as regras da Pl n. 507/2011 (Unido) e IN 03/2009

(Estado).
- @
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONVENIOS

Providéncias: Gestao eleita

f) wvalidar as informacdes recebidas sobre convénios e/ou
instrumentos congéneres juntos aos concedentes, especialmente
pelas seguinte fontes:

=> Controladoria Geral da Uniao - CGU:
http://www.portaldatransparencia.gov.br/convenios/;

=> SEPLAN/MT - http://www.seplan.mt.gov.br/sigcon/index_.php.

g) comunicar aos concedentes e Orgdos de Controle sobre eventuais
irregularidades em convénios executados pela gestdao anterior.
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CONVENIOS

Providéncias: Gestao eleita

h) normas que regulamentam transferéncias voluntarias, por
concedente:

=> Unido: Portaria Interministerial n? 507/2011, disponivel em:
https://www.convenios.gov.br/portal/legislacao;

=> Estado de Mato Grosso: IN Conjunta SEPLAN/SEFAZ/AGE n®
03/2009, disponivel em:
http://www.auditoria.mt.gov.br/html/legislacao.php.
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (MATERIAIS E SERVICOS)

Providéncias: Gestao atual

a) apresentar a nova gestao relacdo completa de contratos e termos
aditivos, bem como, relacao das atas de registro de precos em
vigéncia com os seus respectivos saldos;

b) apresentar relacdo dos contratos de servicos de natureza
continuada;

c) possibilidade de celebracdo de termos aditivos, quantitativos e/ou
de prazo (servicos continuos), tendo em vista atender o
fornecimento de materiais e servicos nos primeiros dias da gestao

gue se iniciara.
. u‘ﬁ
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (MATERIAIS E SERVICOS)

Providéncias: Gestao eleita

a) de posse das informacdes sobre os contratos e o inventario de
bens de consumo, a nova gestao devera realizar o planejamento para
a aquisicao dos bens e servicos que demandara para todo o exercicio
de 2013;

b) solicitar da gestdo atual o aditivo de contratos de servicos
continuados que expirardo até 31/12 (transporte escolar, locacdo e
manutencao de software, limpeza, vigilancia, etc), por um periodo
minimo necessario para avaliar a manutencao do contrato por
periodo maior ou para a realizacao de nova licitacao;

G
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (MATERIAIS E SERVICOS)

Providéncias: Gestao eleita

c) aproveitar saldos remanescentes de Atas de Registro de Precos
ainda vigentes, para contratacdo de fornecimento de bens ou
Servicos;

d) solicitar autorizacao para adesao (caronas) em Atas de Registro de
Precos realizadas por outros entes ou 6rgao publicos;

e) aquisicao provisoria e paliativa de bens e servicos por meio de
contratacao direta, conforme autorizacdo contida no art. 24, 1 e ll, da
Lei 8.666/93, vedado o fracionamento;
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Transicao de Governo nos Municipios - Providéncias

CONTRATOS ADMINISTRATIVOS (MATERIAIS E SERVICOS)

Providéncias: Gestao eleita

f) na realizacdo de licitacdes dar preferéncia a modalidade Pregao e a
utilizacdo do Sistema de Registro de Precos, quando possivel, a fim
de propiciar maior celeridade, economicidade e racionalidade nas
futuras contratacoes.
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OBRIGACOES PERANTE AO TCE/MT

Providéncias: Gestao eleita

a) recadastramento do rol de responsdveis, até 31/01/2013 (art. 29
da RN/TCE/MT 01/2009;

b) envio de prestacdao de contas anuais do exercicio de 2012, contas
de governo, até 16/04/2013 (meio eletronico);

c) envio de arquivos mensais do Sistema Aplic e LRF-Cidadao
referentes ao exercicio de 2012 e, também, os do exercicio de 2013;

@
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OBRIGACOES PERANTE AO TCE/MT

Providéncias: Gestao eleita

d) carga inicial e pecas de planejamento no Aplic, de acordo com os
prazos definidos na RN/TCE/MT 16/2008 (atualizada);

e) arquivos de envio imediato ou tempestivos (Licitacdes, Concurso
Publico e Processo Seletivo Simplificado), RN/TCE/MT 16/2008;

f) informacdes do Sistema Geo-Obras, prazo que variam de 2,5 a 30
dias apds a ocorréncia de cada evento, RN/TCE/MT 06/2011;
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OBRIGACOES PERANTE AO TCE/MT

Providéncias: Gestao eleita

g) observar as recomendacdes e determinacdes do TCE no
julgamento de contas de exercicios anteriores, exemplo: realizar
concursos publicos, aperfeicoar o controle interno, melhoria de
indicadores de saude e educagao, promover a cobranca
administrativa ou execucao de débitos imputados, realizacao de
Tomadas de Contas Especiais, etc.;

h) atentar as informacdes e prazos constantes do “Calendario 2013 —
Compromissos dos Fiscalizados”.

am
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