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Esta é a primeira tela do Sistema de Coleta dos Dados do IMEA-IPM/ICMS.

Leia todos os materiais orientativos antes de iniciar o preenchimento, especialmente este Tutorial de Preenchimento e o Guia Metodológico.
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A T E N Ç Ã O ! ! !

Antes de iniciar, preencha os dados de acordo com o Exercício Referência.
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Para COMEÇAR o preenchimento, clique na seta no canto superior direito da tela.     O Sistema vai direcionar, automaticamente, para a tela de 
preenchimento do Questionário do indicador GESA – Grau de Estruturação do Sistema de Arrecadação.

É possível, também, utilizar o Menu Principal para acessar o preenchimento de cada indicador.
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Após preencher os dados de cada indicador, é necessário FINALIZAR o preenchimento dos dados com a Declaração de Envio.

Caso não seja possível concluir todo o preenchimento em um único dia, os dados inseridos ficarão salvos para continuar o preenchimento depois.

Observe que, nesta tela, o Sistema alertará os formulários que estão preenchidos, não preenchidos ou com pendência.
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Portanto, verifique as pendências e preencha os formulários não preenchidos antes de finalizar.

A T E N Ç Ã O ! ! ! Se não FINALIZAR o preenchimento com a Declaração de Envio, os dados não serão gravados no Banco de Dados.

Portanto, para concluir o envio, marque a caixa de ativação e aperte o botão “Finalizar”.


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O Questionário do GESA é composto por 10 perguntas principais e está dividido em quatro temas: geral, IPTU, ITBI e ISSQN.

Responda as perguntas considerando o “Exercício referência”.

As perguntas 2.1 e 2.2 só 
aparecerão se a resposta do 
item 2 for “sim”.

A opção para preencher a 
quantidade de servidores no 
exercício referência só aparecerá 
se a resposta do item 3 for “sim”.

Dívida Ativa é o nome que se dá ao conjunto de débitos de pessoas físicas ou jurídicas junto à Fazenda Pública, nas esferas  Municipais, Estaduais ou Federais.
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A opção para preencher o link de 
acesso à Lei Municipal só aparecerá 
se a resposta do item 4 for “sim”.

A opção para preencher a quantidade 
de imóveis urbanos existentes no 
município só aparecerá se a resposta 
do item 5 for “sim”.

O item 6.1 só aparecerá se a resposta do 
item 6 for “sim”.
Já o item 6.2 só aparecerá se a resposta do 
item 6.1 for “não”.
>> Responda de acordo com a realidade de atuação 
do município.
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continuação

Grau de Estruturação do Sistema de Arrecadação (GESA)

Questionário do GESA: Perguntas de 7 e 8 – Tema “ITBI”

A opção para preencher o link de 
acesso à Lei Municipal só aparecerá 
se a resposta do item 7 for “sim”.

O item 8.1 só aparecerá se a resposta 
do item 8 for “sim”.

E a opção para preencher a quantidade 
de imóveis transmitidos só aparecerá 
se a resposta do item 8.1 for “sim”.



A Substituição Tributária, também conhecida como “ST”, é um mecanismo dos Governos Federal e Estaduais que visa evitar a dupla tributação e a evasão fiscal durante 
determinadas operações ou prestações.

continuação
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Grau de Estruturação do Sistema de Arrecadação (GESA)

Questionário do GESA – Perguntas de 9 e 10 – Tema “ISSQN”

A opção para preencher o link de 
acesso à Lei Municipal só aparecerá 
se a resposta do item 9 for “sim”.

A opção para preencher a quantidade 
de contribuintes do ISSQN e os itens 
10.1 e 10.2 só aparecerá se a resposta 
do item 10 for “sim”.

Obs.: O acompanhamento do faturamento 
e tributo devido pelo Portal da Nota Fiscal 
de Serviço Eletrônica é considerado como 
um controle estruturado.
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Grau de Estruturação do Sistema de Arrecadação (GESA)

Questionário do GESA

Após preencher as 10 perguntas, clique em SALVAR.    Em seguida, aparecerá uma mensagem de “salvo com sucesso” no canto superior direito da tela.

A T E N Ç Ã O !!! Se após salvar, perceber alguma informação errada, basta editar a resposta e depois clique em SALVAR novamente.



Levantamento de Dados

Arrecadação Potencial

do IPTU  (APIPTU)
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Arrecadação Potencial do IPTU (APIPTU)

Coleta dos dados do APIPTU
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A Arrecadação Potencial do IPTU será apurada considerando a alíquota aplicada, a soma dos valores venais (base de cálculo) e a quantidade de imóveis.

Preencha os dados de acordo com as diferentes alíquotas aplicadas no município para fins de cobrança do IPTU, conforme legislação municipal.

A T E N Ç Ã O !!! A “alíquota aplicada” funcionará como um ‘filtro principal’, cujo valor identificará os demais dados (será a chave primária).
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Para cada alíquota aplicada, é necessário informar se houve (ou não) renúncia fiscal.

A T E N Ç Ã O !!! Existem 4 opções de respostas para a renúncia fiscal: Não há renúncia; Imunidade; Isenção; Incentivos Fiscais.

Se houver renúncia, será necessário informar o valor do imposto renunciado.


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Coleta dos dados do APIPTU
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Após preencher todos os campos, clique em ADICIONAR para salvar os dados preenchidos.

Em seguida, aparecerá uma mensagem de “salvo com sucesso” no canto superior direito da tela.
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Se houver tipos de renúncias diferentes para a mesma alíquota, é necessário adicionar um registro para cada tipo de renúncia.

Por exemplo: Na alíquota de 5%, tiveram 12 imóveis com renúncia fiscal do tipo “Imunidade”. Será necessário informar o valor do imposto renunciado.

A T E N Ç Ã O !!! Não confunda o somatório dos valores venais (base de cálculo) com valor do imposto renunciado.
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Especificar os imóveis com renúncia fiscal é importante para identificar quanto está deduzindo da base de cálculo total.

Lembrando que o preenchimento deve seguir o fundamento legal, conforme dispõe o CTN e a legislação municipal. 

Neste exemplo, na alíquota 5%, existem 150 imóveis sendo:
- 130 imóveis sem nenhum tipo de renúncia;
- 12 imóveis com imunidade fiscal (100% do imposto);
- 8 imóveis com isenção.

Esses imóveis, juntos, na mesma alíquota, tem somatório 
dos valores venais (base de cálculo) de R$ 7.500.000,00.
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Coleta dos dados do APIPTU
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Se após salvar, perceber alguma informação errada, será possível editá-la.  Para isso, selecione a informação que deseja editar e clique em ALTERAR. 
Abrirá outra tela para edição. Corrija o que for necessário e, depois, clique em SALVAR.

Mas, caso deseja excluir a informação errada, basta selecionar o item e clicar em REMOVER.
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Arrecadação Potencial do ITBI (APITBI)

Coleta dos dados do APITBI

A Arrecadação Potencial do ITBI será apurada considerando o tipo de transmissão, a alíquota aplicada, a soma dos valores venais (base de cálculo) e a 
quantidade de imóveis transmitidos.

Preencha os dados de acordo com as diferentes alíquotas aplicadas no município para fins de cobrança do ITBI, conforme legislação municipal.

A T E N Ç Ã O !!! O “tipo de transmissão” e a “alíquota aplicada” funcionarão como um ‘filtro duplo principal’, que identificarão os demais dados.
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Arrecadação Potencial do ITBI (APITBI)

Coleta dos dados do APITBI

Para iniciar o preenchimento dos dados, primeiro escolha o “tipo de transmissão”.

Existem 4 tipos de transmissão: SFH parte financiada;  SFH parte não financiada; Oneroso;  e Outras transmissões.

Obs.: Cada tipo transmissão 
tem alíquotas diferentes, 

conforme a Resolução 
Senado n. 99, de 

16/09/1981.

https://www2.camara.leg.br/legin/fed/ressen/1980-1987/resolucao-99-16-setembro-1981-465232-publicacaooriginal-1-pl.html
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Arrecadação Potencial do ITBI (APITBI)

Coleta dos dados do APITBI

Para cada alíquota aplicada, é necessário informar se houve (ou não) renúncia fiscal.

A T E N Ç Ã O !!! Existem 4 opções de respostas para a renúncia fiscal: Não há renúncia; Imunidade; Isenção; Incentivos Fiscais.

Se houver renúncia, será necessário informar o valor do imposto renunciado. 


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Arrecadação Potencial do ITBI (APITBI)

Coleta dos dados do APITBI

Após preencher todos os campos, clique em ADICIONAR para salvar os dados preenchidos.

Em seguida, aparecerá uma mensagem de “salvo com sucesso” no canto superior direito da tela.
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Arrecadação Potencial do ITBI (APITBI)

Coleta dos dados do APITBI

Se houver tipos de renúncias diferentes para a mesma alíquota, é necessário adicionar um registro para cada tipo de renúncia.

Por exemplo: Na alíquota de 4%, tiveram 2 imóveis transmitidos com renúncia fiscal do tipo “Isenção” de 50% do imposto.

Será necessário informar o valor do imposto renunciado.

A T E N Ç Ã O !!! Não confunda o somatório dos valores venais (base de cálculo) com valor do imposto renunciado.
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Arrecadação Potencial do ITBI (APITBI)

Coleta dos dados do APITBI

A T E N Ç Ã O !!! Observe que ao preencher informações sobre as transmissões pelo SFH, as quantidades do “SFH parte financiada” e do “SFH parte 
não financiada” serão sempre iguais.    O sistema vai checar automaticamente as quantidades para evitar erro de valor.

Ou seja, é obrigatório ter preenchimento de informações de ambas as partes das transmissões pelo SFH.


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Arrecadação Potencial do ITBI (APITBI)

Coleta dos dados do APITBI

Se após salvar, perceber alguma informação errada, será possível editá-la.  Para isso, selecione a informação que deseja editar e clique em ALTERAR. 
Abrirá outra tela para edição. Corrija o que for necessário e, depois, clique em SALVAR.

Mas, caso deseja excluir a informação errada, basta selecionar o item e clicar em REMOVER.
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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN

A Arrecadação Potencial do ISSQN será apurada considerando as alíquotas aplicadas por tipo de tributação.

A T E N Ç Ã O !!! O “tipo de tributação” funcionará como um ‘filtro principal’, que identificarão os demais dados.

Preencha os dados de acordo com as diferentes formas de recolhimento do ISSQN, conforme legislação municipal.

Para iniciar o preenchimento dos dados, primeiro escolha o “tipo de transmissão”.

Existem 3 tipos de tributação: Alíquota;  Valor Fixo; e Simples Nacional.





30

Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN

A T E N Ç Ã O !!! Observe que o tipo de tributação “Alíquota” refere-se à simples cobrança do ISSQN por alíquotas específicas sobre o valor do serviço.

O tipo de tributação “Valor Fixo” refere-se àquelas cobranças que aplica-se um valor fixo mensal de imposto para determinado(s) serviço(s), ao invés 
de aplicar uma alíquota.

O tipo de tributação “Simples Nacional” refere-se ao recolhimento do ISSQN pelas empresas optantes do Simples, nos termos da LC 123/2006, 
incluindo o MEI.

Para cada tipo de tributação, há diferentes telas para preencher os dados conforme as especificidades das tributações.


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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Alíquota”

Para iniciar, escolha o Tipo de Tributação “Alíquota”. 

Depois informe a alíquota aplicada e a quantidade de contribuintes.

A T E N Ç Ã O !!! Para esse tipo de tributação, o objetivo é identificar as diferentes alíquotas aplicadas para fins de ISSQN no município, para 
posteriormente ser apurada a alíquota média.



I M P O R T A N T E !

Casos de contribuintes que emitem 
nota avulsa ou de fora do município, 
o preenchimento dos dados deve ser 

conforme o tipo de tributação 
incidente sobre o serviço prestado. 

Geralmente, enquadram-se na opção 
de cobrança “por alíquota”.
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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Alíquota”

Para cada alíquota aplicada, é necessário informar se houve (ou não) renúncia fiscal.

A T E N Ç Ã O !!! Existem 4 opções de respostas para a renúncia fiscal: Não há renúncia; Imunidade; Isenção; Incentivos Fiscais.

Se houver renúncia, será necessário informar o valor do imposto renunciado. 


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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Alíquota”
Após preencher todos os campos, clique em ADICIONAR para salvar os dados preenchidos.

Em seguida, aparecerá uma mensagem de “salvo com sucesso” no canto superior direito da tela.
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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Simples Nacional”

Escolha o Tipo de Tributação “Simples Nacional”. 

Depois informe o critério de definição da faixa, conforme os Anexos da LC 123/2006.

A T E N Ç Ã O !!! Existem 4 opções critérios: SN – MEI; SN – Anexo III da LC 123/2006; SN – Anexo IV da LC 123/2006; e SN – Anexo V da LC 123/2006.

Para esse tipo de tributação, o objetivo é identificar as diferentes alíquotas aplicadas do Simples Nacional para fins de ISSQN no município, para 
posteriormente ser apurada a alíquota média.



I M P O R T A N T E !

Cada anexo da LC 123/2006 tem 
“percentuais de alíquota” e “pesos de 
repartição” diferentes para cada faixa 
de Receita Bruta do Simples Nacional.

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Simples Nacional”

Em seguida, informe o valor da faixa da receita bruta do contribuinte, cujas opções de valor já estão conforme a LC 123/2006.

A T E N Ç Ã O !!! Para o SN – MEI, existe 1 opção de valor da faixa.

Já para os SN - Anexos III, IV e V existem 6 opções de valor da faixa.

Neste caso, o tipo de tributação, a faixa e o valor da faixa funcionarão como um ‘filtro triplo principal’ para identificar os demais dados.


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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Simples Nacional”
Então, após escolher, [1] o Tipo de Tributação “Simples Nacional”, [2] o critério de definição da faixa do Simples e [3] o valor da faixa do Simples, na 
sequência, informe [4] a quantidade de contribuintes e [5] a soma do valor do faturamento anual (receita bruta anual) desses contribuintes.

A T E N Ç Ã O !!! Não confunda o somatório do valor do faturamento (base de cálculo) com valor do imposto arrecadado. É necessário informar a base de 
cálculo. 
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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Simples Nacional”
Após preencher todos os campos, clique em ADICIONAR para salvar os dados preenchidos.

Em seguida, aparecerá uma mensagem de “salvo com sucesso” no canto superior direito da tela.
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continuação

I M P O R T A N T E !

Observe que nos Anexos III, IV e V da LC 
123/2006 constam as alíquotas por 
faixa e os percentuais de repartição dos 
tributos do Simples Nacional por faixa.

Portanto, esses percentuais de alíquotas 
serão utilizados pela SEFAZ para calcular 
a alíquota média ponderada do Simples 
de cada município.

>> A ponderação vai considerar os 
valores informados pelos municípios 
referente às:
- quantidade de contribuintes na faixa; e
- soma dos valores do faturamento (base 
de cálculo) dos contribuintes na faixa.

Obs.: Obtenha essas informações pelo acesso 
do Município ao PGDAS do Simples Nacional.

Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Simples Nacional”

Exemplo:

https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/LCP/Lcp123.htm
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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Valor Fixo”

Escolha o Tipo de Tributação “Valor Fixo”.      Depois informe o critério de definição da faixa, conforme legislação municipal.

A T E N Ç Ã O !!! Observe que já estão elencadas 5 opções de critérios que ocorrem cobrança por valor fixo nos municípios:

“Faturamento ou Valor Bruto ou Lucro”; “Quantidade de Sócios”; “Profissionais por Grau de Escolaridade”; “Ocupação Profissional”; e “Atividade CNAE”.


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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Valor Fixo”

Em seguida, informe o valor inicial e final da faixa do valor fixo cobrado.

A T E N Ç Ã O !!! Se o valor de cobrança for definido por UPFM – Unidade Padrão Fiscal Municipal, será necessário converter o valor para reais.

Se algum critério não considerar intervalo de valor (inicial e final), basta preencher o mesmo valor nos dois campos.  

Neste caso, o tipo de tributação, a faixa e o valor da faixa funcionarão como um ‘filtro triplo principal’ para identificar os demais dados.


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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Valor Fixo”
Então, após escolher, [1] o Tipo de Tributação “Valor Fixo”, [2] o critério de definição da faixa e [3] os valores inicial e final da faixa, informe [4] a quantidade 
de contribuintes na faixa e [5] a soma dos valores fixos recolhidos no ano (imposto recolhido) desses contribuintes.

A T E N Ç Ã O !!! Como a maioria dos municípios não tem controle do faturamento de seus contribuintes do ISSQN (base de cálculo), especialmente dos 
contribuintes que recolhem por valor fixo, então será necessário informar o somatório do valor de imposto recolhido no ano.
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Arrecadação Potencial do ISSQN (APISSQN)

Coleta dos dados do APISSQN: Tipo de Tributação “Valor Fixo”
Após preencher todos os campos, clique em ADICIONAR para salvar os dados preenchidos.

Em seguida, aparecerá uma mensagem de “salvo com sucesso” no canto superior direito da tela.



44

UPER/SARP/SEFAZ-MT

Israel Runho
Vallência Gomes
Daniel Fontoura

Eliezer Silva (Chefe de Unidade)

Dúvidas sobre o preenchimento dos dados,
entre em contato por:

uper@sefaz.mt.gov.br
(65) 3617-2206

(65) 98144-0198

mailto:uper@sefaz.mt.gov.br



