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Unidade Solicitante

Secretaria de Gestéo

Nucleo de
Infraestrutura
Fisica

Servigo de
Material e
Patriménio

Escola Superior
de Contas

Nucleo de Gestao
de Contratos,
Convénios e

Parcerias

Consultoria
Juridica Geral

Presidéncia

Geréncia de
Protocolo

Nucleo de
Planejamento e
Controle
Orgamentario e
Financeiro

Inicio

... | = Material de consumo e
bens moveis;
11— Obras ou servigos de

A

Solicitar via Cl:  —

— 4reas administrativas o TR

111 = Cursos/Eventos:
a) quando for para diversas

sera elaborado pela Secretaria
de Gestdo;

b) quando for apenas para
uma unidade administrativa o
TR sera elaborado pelo lider
da i

Encaminhar Cl e

TR

... quando necessério &
Secretaria de Gestéo.

v

Verificar

Esta de

acordo?

Tomar Ciéncia |«

Comunicar

Fim

... & Unidade Solicitante.

E solicitagéo de
Cursos/Eventos?

para diversa
unidades
adiministrativas?

...0 TR de capacitagdo e

encaminha-lo a Escola

Superior de Contas para
a0 do TR de

Elaborar

despesa do evento.

{ ..se autoriza a solicitagdo.

Receber Cle TR

»{ 02

«{ ... da Unidade Solicitante.




de Contas|
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Ntcleo de Gestdo Ndcleo de

NIEED 6l Servico de Material e | Escola Superior de Contratos Consultoria Consultoria S i AEMEEIT O
Unidade Solicitante | Secretaria de Gestao Infraestrutura o de Ma! p o ’ I I Protocolo Controle
e Patriménio de Contas Convénios e Juridica Geral Juridica Geral e
Fisica . Orgamentario e
Parcerias X .
Financeiro

® ®

... se é solicitaao de
bens moveis

Verificar [T"| permanentes efou de SEC - Capacitagéo
material de consumo. ... se outras unidades
necessitam do mesmo
produto.
dveis permanente: S 5
e/ou material de g Verificar
onsumo?
SOE - Obras e
No cgso _de Obras Servicos de Necessitam?
eE eng;os_dIe Engenharia
ngenharia: L S

... deve-se encaminhar a
solicitagao ao Nicleo de
Infraestrutura Fisica para

elaborar o TR e anexos. Levantar 7{ .. e compilar as quantidades.

.

Verificar se o
P valor é até R$
8.000,00

E até R$
8.000,00?,

...no cadastro de
fornecedores trés possiveis
Selecionar I interessados em realizar os
servigos e solicitar
orgamentos.

—— Elaboraro TR
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. = Nucleo de
. . Nucleo de Gestao _— -
. Nucleo de Servigo de . . Geréncia de Planejamento e
Unidade . - N Escola Superior de Contratos, Consultoria A
- Secretaria de Gestao Infraestrutura Material e P 4 Presidéncia Protocolo Controle
Solicitante o e de Contas Convénios e Juridica Geral .
Fisica Patriménio Parcerias Orgamentario e
Financeiro
Verificar a
» conformidade do |« y Y
TR
N7 Esta
correto?
... @ encaminhar ao Ncleo
S de Gestao de Contratos,
Convénios e Parcerias.
Encaminhar » CUNEREE
documentos
... a compatibilidade da
. 4 Geréncia de Protocolo. despesa r":gsgg;e: coma
¢ disponibilidade orgamentaria.
} Solicitar » Verificar
Corrigro TR |« Encaminhar Corrigir o TR Corrigiro TR Corrigir oTR .. a0 Coordenador do
Nucleo de Planejamento e
Controle Orgamentario
Financeiro, informag&o sobre
& encaminhar & Secretaria ‘ T T T Z mmpaﬁb“idadfg:
de Gestéo. reess;eecsliav:%ri"s:onibili:aade 2 compati S
oramentaria. e ha orgamento
... a Unidade Solicitante ou & disponivel?,
Unidade administrativa
responséavel pela elaboragao
do TR para corregao.

Informar o fato a
- Devolver o
unidade <

- rocesso
Solicitante P

... ao Nucleo de Gestao de

Contratos, Convénios e
Fim Parcerias.
... @0 processo copia do £
PED em nome do TCE
- MT, feito via Sistema
FIPLAN e encaminha-lo Juntar

ao Nucleo de Gestao
de Contratos,
Convénios e Parcerias.
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Unidade
Solicitante

Secretaria de
Gestao

Nucleo de
Infraestrutura
Fisica

Servigo de
Material e
Patriménio
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Escola Superior
de Contas

Contratos,
Convénios e
Parcerias

Nucleo de Gestéo de

Consultoria Juridica
Geral

Presidéncia

Geréncia de
Protocolo

Nucleo de
Planejamento e
Controle
Orgamentario e
Financeiro

Tomar ciéncia |«

.. a modalidade licitatéria
adequada.

()

Fim

... a minuta do Edital/
Convite e a minuta do
contrato. No caso de
dispensa ou
inexigibilidade nao
havera minuta do Edital.
Anexar ao processo e
encaminhar a
Consultoria Juridica
Geral.

parecer

E favoravel?

Identificar
...se autoriza o
prosseguimento do
l processo.
Encaminhar > Verificar
... 0 processo a
Presidéncia.
Autoriza?
N
Informar < Determinar
... 0 arquivamento do
... & Unidade solicitante. processo e informar o
fato ao Nucleo de
Gestéo de Contratos,
Convénios e Parcerias.
Elaborar < Encaminhar
* ...0 processo ao Nucleo
de Gestéo de Contratos,
q - Convénios e Parcerias.
o| Analisar e emitir

Alterar I

Devolver 1

... a minuta, conforme
orientag&o e devolver a
Consultoria Juridica
Geral.

...0 processo ao Nucleo
de Gestao de Contratos,
Convénios e Parcerias
para corregao.

v

Anexar —

...0 parecer conclusivo nos
autos e encaminhar a
Presidéncia

R
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Nucleo de
) Nucleo de Servigo de . Nucleo de Gestao de . Geréncia de Planejamento e
. . Secretaria de ) Escola Superior . Consultoria A
Unidade Solicitante ~ Infraestrutura Material e Contratos, Convénios . Presidéncia Protocolo Controle
Gestao e NP de Contas h Juridica Geral .
Fisica Patriménio e Parcerias Orgamentario e
Financeiro
- sobre 0 m’;iﬁ' % Tomar deciso
S
E favoravel?
Informar o fato a
Tomar ciéncia |« Unidade < Determinar
Solicitante
— ... 0 arquivamento do
A ...0 processo: processo e informar ao
Fim 1) Para Comissao
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Permanente de Licitagao
quando a modalidade for:
a) Convite

b) Tomada de Prego ou
Concorréncia;

2) Para o pregoeiro
quando a modalidade for
Pregéo Presencial;

3) Quando se tratar de

Despachar <

Nucleo de Gestéo de
Contratos, Convénios e
Parcerias.

ou

inexigibilidade, o proprio
Nucleo dara
prosseguimento ao
processo conforme SCL —
001/2011 — Dispensa ou
Inexigibilidade.

Fim

Encaminhar

...0 processo ao Nucleo

Convenios e Parcerias.

de Gestéo de Contratos,




