- .. - ..~ Solicitagao para I_a
SCL N°001/2011 - Verséao: 3 — Solicitagcéo para Aquisicdes — Anexo: 01 AquisigBies = 76 dias .
Gteis.
Servigo de B e Plaﬁlé?;?\?eifo e
. . . ~_ | Coordenadoria de i Escola Superior de Contratos, Consultoria P Geréncia de !
Unidade Solicitante | Secretaria de Gestao - = Material e o g Presidéncia Controle
Administracéo NP de Contas Convénios e Juridica Geral Protocolo b~
Patriménio p . Orgcamentario e
BT Financeiro
5 dias Uteis 16 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias Uteis 22 dias Uteis 5 dias uteis 10 dias Uteis 1 dia atil 2 dias Uteis
...l — Material de consumo e
bens méveis;
Il — Obras ou servigos de
engenharia;
1ll — Cursos/Eventos:
a) quando for para diversas
A=A q 5 areas administrativas o TR
Solicitar via Cl:  —— de capacitacdo sera
elaborado pela Secretaria
de Gestao;
b) quando for apenas para
uma unidade administrativa
o TR seré& elaborado pelo
lider da respectiva.
A
i ...se autoriza a
Encaminhar Cl e Verificar 1 solicitago, no prazo de 3
TR (trés) dias (teis.
...quando necessario a
Secretaria de Gestéo.
Esta de S
acordo?
Comunicar a
Tomar Ciéncia 1« Unidade
Solicitante
Fim
E solicitagdo de
Cursos/Eventos?
para diversa
— unidades bt
Py . ...e encaminha-lo, no
adiministrativas2 prazo de 10 (dez) dias
uteis, a Escola Superior
de Contas para
elaboragéo do TR de
despesa do evento.
Elaborar o TR de —
Capacitagao
Receber Cl e TR —{ ...da Unidade Solicitante.
b
@ »(02 03
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Solicitagao para
Aquisicoes = 76 dias
Gteis.

&

Ndcleo de Gestdo Al Plaﬁg?;?r?ei?o .
. . . ~ | Coordenadoria de | Servico de Material e | Escola Superior de Contratos, Consultoria N !

Unidade Solicitante | Secretaria de Gestao s = v P o Presidéncia Protocolo Controle

Administracao Patrimonio de Contas Convénios e Juridica Geral q
P . Orgamentario e

arcerias Financeiro

5 dias Uteis 16 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias Uteis 22 dias uteis 5 dias Uteis 10 dias Uteis 1 dia util 2 dias Uteis

@ ®
Fe é solic_itagéo de
Verificar e v SEC -

Oveis permanente!

e/ou material de

Obras e Servigos

de Engenharia

...encaminhar a solicitagdo
a Coordenadoria de
Administragdo para
elaborar o TR e anexos.

permanentes e/ou de —
material de consumo. ...se outras unidades
necessitam do mesmo
produto.
> Verificar
SOE - Obras e
| Servicos qe
Engenharia
v
Necessitam?
S
Levantar

4

Verificar se o
valor é até R$

8.000,00

E até R$

8.000,00?

Selecionar

» Elaboraro TR

Capacitagéo

L | | -.ecompilaras
quantidades.

...no cadastro de
fornecedores trés
possiveis interessados
em realizar os servigos e
solicitar orgamentos.
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Nucleo de Gestéao

Solicitagdo para

Aquisicdes = 76 dias

Gteis.

Geréncia de

&

Tribunal de Contas|

Nucleo de

. . . = Coordenadoria de | Servico de Material | Escola Superior de de Contratos Consultoria A Planejamento e
Unidade Solicitante | Secretaria de Gestao s = e o ’ P Presidéncia Protocolo )
Administracao e Patrimoénio Contas Convénios e Juridica Geral Controle Orgamentario
Parcerias e Financeiro
5 dias Uteis 16 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias uteis 5 dias UGteis 22 dias Uteis 5 dias Uteis 10 dias Uteis 1 dia util 2 dias Uteis
Verificar a
p conformidade do | | | ..noprazo de 3 (trés) dias
TR uteis.
Esta ...e encaminhar ao Nucleo
correto? de Gestao de Contratos,
Convénios e Parcerias,
no prazo de 1 (um) dia
atil.
Encaminhar > AR
documentos —
...a compatibilidade da
despesa de acordo com a
...a Geréncia de LOA e arespectiva
Protocolo. disponibilidade
¢ orgamentaria.
; Solicitar — > Verificar
Corrigir o TR, no
— prazo de '5 (_cmco) Encaminhar 20 Coordenador do
dias uteis. Nucleo de Planejamento e
Controle Orgcamentario
A A Financeiro, informagao

...& Unidade Solicitante ou a
Unidade administrativa
responsavel pela
elaboragéo do TR.

Corrigir o TR, no
prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

Corrigir o TR, no
prazo de 5 (cinco)
dias Gteis.

Corrigir o TR, no
prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

Pag.3/5

sobre a compatibilidade da
despesacomalLOAea
respectiva disponibilidade
orgamentaria, no prazo de 2
(dois) dias Uteis.

Esta de
compativel?

Devolver o

Informar —

Fim

..o fato & Unidade
Solicitante, no prazo de 5
(cinco) dias Uteis.

...a0 processo copia do
PED em nome do TCE
- MT, feito via Sistema
FIPLAN e encaminha-lo
ao Nucleo de Gestédo
de Contratos,
Conveénios e Parcerias.

processo

...a0 Nucleo de Gestéo de
Contratos, Convénios e
Parcerias.

P

— Juntar
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Aquisicdes = 76 dias ) l
Uteis. Tribunal de Contas

Servico de NIEED S Eeekb Ee Geréncia de Plaﬁlé?;?\?eifo e
Unidade Secretaria de Coordenadoria de o Escola Superior Contratos, Consultoria Juridica v !
. - s = Material e A Presidéncia Protocolo Controle
Solicitante Gestéo Administracéo NP de Contas Convénios e Geral bt
Patriménio p ) Orgamentario e
EIEETEE Financeiro
5 dias Uteis 16 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias Uteis 22 dias Uteis 5 dias Uteis 10 dias Uteis 1 dia atil 2 dias Uteis

...a modalidade licitat6ria
adequada e solicitar ao
presidente a autorizacao
para prosseguimento dos H— Identificar »
procedimentos de
aquisicao, no prazo de 2
(dois) dias uteis.

...Se autoriza o
prosseguimento do
Verificar ——— processo e tomar
providéncias, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis.

S
Autoriza?
N
Tomar ciéncia < Informar < Determinar
...a Unidade solicitante, ...0 arquivamento do
no prazo de 2 (dois) dias processo e informar o
Eim Gteis. fato ao Nucleo de
. Gestao de Contratos,
" P s
...aminuta do Edital/ Convénios e Parcerias
Convite e a minuta do
contrato. No caso de
dispensa ou
inexigibilidade nédo .
havera minuta do Edital. |—| Elaborar < Encaminhar <

Anexar ao processo e
encaminhar a
Consultoria Juridica

Geral, no prazo de 10 0 processo ao Nucleo

(dez) dias (teis. de Gestéo de Contratos,

Conveénios e Parcerias.

...e tomar providéncias,
no prazo de 5 (cinco)
dias Uteis.

»  Emitir parecer

E favoravel?

...0 processo ao Ntcleo

de Gestao de Contratos,
Devolver [ || Conveénios e Parcerias
para corregao.

Alterar -

...aminuta conforme
orientacéo e devolver a

Consultoria Juridica *
Geral, no prazo de 2
(dois) dias Uteis.

...0 parecer conclusivo nos
autos e encaminhar &
Presidéncia.

Anexar —

Pag.4/5

»{ 06
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Solicitagdo para
Aquisicdes = 76 dias

am

Gteis. fribungl de Contas
Nucleo de
. . Servigo de . Nucleo de Gestao de . Byt Planejamento e
n o Secretaria de Coordenadoria de ¢ Escola Superior g Consultoria NP Geréncia de !
Unidade Solicitante = e = Material e Contratos, Convénios P Presidéncia Controle
Gestéo Administracéo N de Contas A Juridica Geral Protocolo i
Patrimonio e Parcerias Orcamentario e
Financeiro
5 dias Uteis 16 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias Uteis 5 dias Uteis 22 dias Uteis 5 dias Uteis 10 dias Uteis 1 dia atil 2 dias Uteis
...0 parecer juridico e
tomar providéncias, no e
prazo de 5 (cinco) dias Verificar
Gteis.
— Autoriza?
...o fato & Unidade
solicitante, no prazo de 2
(dois) dias uteis.
Tomar ciéncia < Informar Determinar
— ...0 arquivamento do
...0 processo: processo e informar ao
Fim 1) Para Comiss&o Ncleo de Gestdo de
Permanente de Licitagéo Contratos, Convénios e
quando a modalidade for: Parcerias.
a) Convite
b) Tomada de Prego ou
Concorréncia;
2) Para o pregoeiro
quando a modalidade for .
Pregdo Presencial; Despachar Encaminhar <
3) Quando se tratar de
isp ou
inexigibilidade, o préprio —
Nucleo dara v ...0 processo ao Nucleo
prosseguimento ao de Gestéo de Contratos,
processo conforme SCL — Fim Convénios e Parcerias.

001/2011 — Dispensa ou
Inexigibilidade.
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