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Gabinete do 

Governador

Secretaria Geral 

do Tribunal Pleno

Gerência de 

Protocolo

Coordenadoria de 

Expediente

Secretaria de 

Controle Externo 

de Atos de Pessoal

Gabinete do 

Conselheiro 

Relator

Coordenadoria 

Geral do Sistema 

de Controle Interno

Secretaria 

Executiva de 

Gestão de Pessoas

Consultoria Jurídica 

Geral
Presidência

Ministério Público 

de Contas

...da Gerência de 

Protocolo, de solicitação 

de Aposentadoria ou de 

Pensão.

P
a

g
.1

/3

...no prazo de 7 (sete) 

dias úteis:

I – atualizar, se 

necessário, o cadastro 

funcional do servidor;

II – emitir Certidão de 

Contagem de tempo de 

Contribuição;

III – elaborar Relatório 

Técnico com base na 

ficha funcional e na 

legislação, constando o 

tempo de contribuição 

do servidor;

IV – elaborar a planilha 

de cálculo dos 

proventos;

V – elaborar Minuta de 

Aposentadoria/Pensão;

VI – encaminhar os 

autos para Consultoria 

Jurídica Geral, para 

emissão de parecer 

jurídico.

...parecer jurídico e 

encaminhar à 

Coordenadoria Geral 

do Sistema de Controle 

Interno, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis.

Emitir

Inicio

Receber 

requerimento

Realizar 

...parecer técnico e 

encaminhar à 

Presidência, no prazo 

de 5 (cinco) dias úteis.

Emitir

Decidir

...pelo deferimento ou 

indeferimento da 

Aposentadoria/Pensão, 

no prazo de 5 (cinco) 

dias úteis.

02

24 dias úteis 5 dias úteis 5 dias úteis 15 dias úteis 1 dia útil 10 dias úteis

Aposentadoria e Pensão 

= 60 dias úteis
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Gabinete do 

Governador

Secretaria Geral 

do Tribunal Pleno

Ministério 

Público de 

Contas

Secretaria de 

Controle Externo 

de Atos de Pessoal

Gabinete do 

Conselheiro 

Relator

Coordenadoria de 

Expediente

Gerência de 

Protocolo
Presidência

Coordenadoria Geral 

do Sistema de 

Controle Interno

Consultoria 

Jurídica Geral

Secretaria Executiva 

de Gestão de 

Pessoas

P
a

g
.2

/3

02

Defere

Indefere

Defere ou 

indefere?

...os autos à 

Secretária Executiva 

de Gestão de 

Pessoas.

Publicar o 

Indeferimento

...de Aposentadoria/

Pensão, juntar a cópia 

da publicação aos autos 

e encaminhá-lo à 

Coordenadoria de 

Expediente para 

arquivamento, no prazo 

de 2 (dois) dias úteis.

Arquivar 

...o processo, no 

prazo de 1 (um) dia 

útil.

Fim

Encaminhar

Encaminhar

...os autos, constando a 

Minuta de Aposentadoria, 

para o Governador do 

Estado.

Publicar

...o Ato no Diário 

Oficial do Estado e/ou 

no Diário Oficial de 

Contas TCE-MT, bem 

como efetuará os 

devidos registros, no 

prazo de 10 (dez) dias 

úteis.

...os autos, constando a 

Minuta de Aposentadoria/

Pensão à Secretaria 

Executiva de Gestão de 

Pessoas.

Elaborar

...o Ato de 

Aposentadoria de 

Conselheiro para ser 

assinado juntamente 

com o Presidente.

Encaminhar

É aposentadoria 

de Conselheiro?

SIM

NÃO

Elaborar
...o Ato de 

Aposentadoria/

Pensão.

03

Assinar 

...o Ato de 

Aposentadoria/

Pensão e encaminhar 

à Secretaria 

Executiva de Gestão 

de Pessoas.

Verificar

...se é Aposentadoria/

Pensão de Conselheiro e 

tomar providências, no 

prazo de 5 (cinco) dias 

úteis.

5 dias úteis 10 dias úteis15 dias úteis 1 dia útil5 dias úteis24 dias úteis

Aposentadoria e Pensão 

= 60 dias úteis
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Gabinete do 

Governador

Secretaria Geral 

do Tribunal Pleno

Ministério Público 

de Contas

Gabinete do 

Conselheiro 

Relator

Secretaria de 

Controle Externo 

de Atos de Pessoal

Coordenadoria de 

Expediente

Gerência de 

Protocolo
Presidência

Consultoria 

Jurídica Geral

Secretaria 

Executiva de 

Gestão de 

Pessoas

Coordenadoria Geral 

do Sistema de 

Controle Interno

P
a

g
.3

/3

02

Encaminhar

...os devidos registros, 

no prazo de 5 (cinco) 

dias úteis e 

encaminhar os autos à 

Coordenadoria de 

Expediente.

...os autos à Gerência 

de Protocolo, no prazo 

de 5 (cinco) dias úteis, 

constando a Minuta de 

Aposentadoria.

Formalizar

...novo processo, 

realizar sorteio 

automático do 

Conselheiro Relator e 

encaminhar o processo 

à Secretaria de 

Controle Externo de 

Atos de Pessoal, no 

prazo de 1 (um) dia 

útil.

Emitir

...Relatório Técnico 

Conclusivo sobre o Ato 

de Aposentadoria/

Pensão e planilha de 

proventos e 

encaminhar o processo 

ao Conselheiro 

Relator.

Encaminhar
...os autos ao 

Ministério Público de 

Contas.

Emitir
...Parecer Jurídico e 

devolver o processo ao 

Conselheiro Relator.

Emitir

...Voto para registro da 

Aposentadoria/Pensão 

e encaminhar à 

Secretaria Geral do  

Tribunal Pleno.

Publicar

...decisão do 

julgamento e 

encaminhar os autos à 

Secretaria Executiva 

de Gestão de Pessoas.

Efetuar

Arquivar o 

Processo

FIM

15 dias úteis 1 dia útil 2 dias úteis5 dias úteis5 dias úteis24 dias úteis

...o processo, no 

prazo de 1 (um) dia 

útil.

Aposentadoria e Pensão 

= 60 dias úteis
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