Servico de Material

Comissao de

Inventario, Avaliagdo

Secretaria de
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Presidéncia

Geréncia de

Inventario de Material
de Consumo = 39
dias Uteis

Corregedoria Geral

|
Tribunal de Contas

Secretaria
Executiva de

e Patriménio ~ Gestao Protocolo Orgamento e
e Doacdo Financas
5 dias Gteis 17 dias Uteis 10 dias Uteis 6 dias Uteis 1 dia atil ¢
Inicio ...relacéo de estoque
dos materiais de
consumo, via Sistema
de Controle de
Emitir Material, em data
agendada com a
Comisséo de
Inventério, Avaliagéo e
Doagéo.
...apontando as
possiveis divergéncias
Elaborar Relatério entre a relacdo extraida
limi —— do sistema e os
Preliminar materiais existentes, no
prazo de 7 (sete) dias
lteis.
...junto ao servico de
material e patriménio -
se é possivel sanar Verificar
pendéncia.
E possivel?
...0s ajustes
necessarios e
encaminhar a . y
Secretaria de Gestao, Realizar
no prazo de 5 (cinco)
dias Gteis.
...as divergéncias
constatadas, entre os A
quantitativos dos
materiais elencados na
relacéo fornecida pelo Apontar
Servigo de Material e
Patrimé6nio e os
constantes do estoque.
Relatério
preliminar
...0 Relatério, verificar
se h& materiais
Tomar ciéncia » Analisar extraviados e tomar

Baixar os

...e encaminhar o
relatério preliminar a
Presidéncia, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis.

...a Geréncia de
Protocolo para
formalizar em processo
e posteriormente, enviar
a Corregedoria Geral
para providéncias.

providéncias, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis.

—  Encaminhar

A

Formalizar

SCR - Sistema
= de Correigdo

)

Determinar baixa

materiais <
extraviados

.

Emitir

...0 Relatério atualizado
dos materiais em
estoque e encaminhar a
Comissdo de Inventario,
Avaliagdo e Doagéo, no
prazo de 5 (cinco) dias
Uteis.

> Emitir

dos materiais
extraviados

...em processo e
encaminhar a

Corregedoria Geral, no
prazo de 1 (um) dia util.

Encaminhar

...0 Relatorio a
Secretaria Executiva de
Orgamento, Financas e
Contabilidade para
subsidiar a elaboragéo
das Contas Anuais.

Registro Contabi
da baixa de
» material de

> Encaminhar

...0 Relatério Final e
encaminhar a Secretaria
de Gestéo, no prazo de
5 (cinco) dias Uteis.

...copia do Relatério
Final & Secretaria
Executiva de
Orcamento, Finangas e
Contabilidade, no prazo
de 5 (cinco) dias Uteis.

consumo.




	SPA N° 003_2010 - Inventário de Material de Consumo - Anexo_9.vsd
	Inventário 1


