ANEXO Il
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

Art. 1° O Estudo Técnico Preliminar devera ser realizado pelo Orgdo Técnico conforme as
diretrizes deste Anexo e a partir das informagdes do documento de formalizacdo da demanda.

Paragrafo Gnico. O Orgédo Técnico podera solicitar o auxilio do Orgdo Demandante para a
elaboragdo do Estudo Técnico Preliminar.

Art. 2° E facultada a elaboracdo do ETP, mediante justificativa apresentada pelo Orgéo
Técnico, quando, alternativamente:

I -a sua realizagdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da eficiéncia e
economicidade, com a natureza e o valor do objeto da contratacéo;

Il - pelas circunstancias e elementos consignados no documentode formalizacdo dademanda
restar evidenciada a melhor solucdo para o atendimento da necessidade da Administrag&o;

11 - amelhor solucdo para o atendimento da necessidade da Administracao for previamente
identificada a partir de processos de padronizacdo, pré-qualificacdo e outros procedimentos
similares;

IV - quando, a partir dos elementos consignados no Documento de Formalizagdo de
Demanda, restar apontada a necessidade de realizacdo de dispensa de licitagdo com
fundamento nos incisos I, I1, I, V11, VI, X, XI, X111, XIV, XV e nas alineas "a", "b", "c",
"d", "j" e "k" doinciso 1V, todos do art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021;

V —nos casos de contratacdo de remanescente nos termos dos 88 2°a 7° do art. 90 da Lei n°
14.133, de 2021,

V1 — nos casos de prorrogacéo de vigéncia de contratos e atas de registro de precos;

VIl - quando for necessaria a realizagdo dos procedimentos auxiliares previstos nos incisos
I, 111 e IV do art. 31 desta Instrugdo Normativa.

VIII — for possivel utilizacdo de ETP elaborado para procedimentos anteriores quando as
solucgBes propostas atenderem integralmente a necessidade apresentada;

IX - nas contratacGes necessarias a participacdo e a inscricdo de servidores em acdo de
capacitacdo externa aberta ao publico.

Art. 3° O Estudo Técnico Preliminar devera consolidar as seguintes informacdes:
| - informagdes basicas;

Il - descricdo da necessidade da contratacao;

Il - &rea requisitante;

IV - requisitos da contratacdo;



V - levantamento das soluges disponiveis no mercado para o atendimento & demanda e
avaliagédo circunstanciada de cada uma delas;

VI - descrigdo dasolucdo escolhida, inclusive das exigéncias relacionadas a manutencéo e a
assisténcia técnica, quando for o caso;

VII - estimativas das quantidades para a contratacéo;

VIl - quando viavel, a projecdo aproximada do valor da contratacdo, como forma de
possibilitar a avaliacdo da relacdo custo-beneficio das alternativas de solucgdes disponiveis no
mercado e da viabilidade econémica da contratacdo;

IX - justificativas para o parcelamento ou néo da contratacao;
X - contratacdes correlatas ou interdependentes;

XI - alinhamento entre a Contratacéo e o Planejamento;

XII - beneficios a serem alcancados com a contratacéo;

XIII - providéncias a serem adotadas pela Administracdo previamente a celebracdo do
contrato, inclusive quanto a adequacdo do ambiente do érgdo e a capacitacdo de servidores ou
de empregados para fiscalizagéo e gestdo contratual;

XIV - descricdo de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras,
incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica
reversa para desfazimento e reciclagem de bens e refugos, quando aplicavel;

XV - posicionamento conclusivo sobre a adequacdo da contratagdo para o atendimento da
necessidade a que se destina.

Paragrafo unico. O Estudo Técnico Preliminar devera conter ao menos os elementos previstos
nosincisos I, 11,V, VI, VIII, X e XV g, quando ndo contemplar os demais elementos previstos
no caput deste artigo, o Orgdo Técnico devera apresentar as devidas justificativas.

Art. 4° Sdo diretrizes gerais para a realizacdo do Estudo Técnico Preliminar:

I - examinar os normativos que disciplinam os objetos a serem contratados, de acordo com a
sua natureza,

Il - analisar a contratacdo anterior, ou a série historica, se houver, para identificar as
inconsisténcias ocorridas durante o processo de contratacdo e a execucdo do objeto, com a
finalidade de prevenir que ocorram novamente;

Art. 5° Sdo diretrizes especificas a cada elemento do Estudo Técnico Preliminar:

| -sdo consideradas informagdes basicas o numero do ETP, a indicacdo do principal
responsavel por sua elaboracdo e a categoria do objeto (bens, servi¢os, obras e servicos
especiais de engenharia, locacdo de imdveis ou alienacdo, concessdo ou permissdo).

Il - para se descrever a necessidade dacontratacao, deve ser analisada a justificativa fornecida
pelo Orgdo Demandante, considerando-se o problema a ser resolvido sob a perspectiva do
interesse publico.

Il - para a definigdo dos requisitos da contratacéo, deve-se:



a) elencar os requisitos indispensaveis para o atendimento da necessidade com padrbes
minimos de qualidade;

b) observar os elementos técnicos e mercadolégicos da solugéo escolhida;
c) definir e justificar se a contratacdo é de natureza continuada;
d) avaliar a duragdo inicial do contrato, especialmente se for de natureza continuada;

e) identificar as solugdes de produto/servi¢o que atendam aos requisitos especificados e, caso
a quantidade de fornecedores seja considerada restrita, verificar se as exigéncias indicadas séo
realmente indispensaveis, de modo a avaliar o afastamento ou a flexibilizagdo de tais
requisitos, com vistas ao aumento da competitividade.

IV - para o levantamento das solugdes disponiveis no mercado e ajustificativa da escolha do
tipo de solucdo a contratar:

a) devem ser levados em conta aspectos atinentes a eficiéncia e economicidade,
contemplando, necessariamente, o ciclo de vida do objeto e 0 melhor aproveitamento dos
recursos humanos, materiais ou financeiros disponiveis;

b) devem ser consideradas diferentes fontes, podendo ser analisadas contratagdes similares
feitas por outros dérgdos e entidades, com o objetivo de identificar a existéncia de novas
metodologias, tecnologias ou inovagbes que melhor atendam as necessidades da
Administracéo;

c) em situacOes especificas ou quando envolver objetos com complexidade técnica, poderdo
ser realizadas audiéncias e/ou consultas publicas para coleta de contribui¢des que auxiliem a
definir a solucdo mais adequada, a qual preserve a melhor relacdo custo-beneficio;

d) quando houver a possibilidade de compra ou de locacdo de bens, deverdo ser considerados
0s custos e os beneficios de cada op¢do, com indicagdo da alternativa mais vantajosa.

V - para se estimar as quantidades, deve-se:
a) definir e documentar o método para a estimativa das quantidades a serem contratadas;
b) utilizar informacdes de contratacGes anteriores, se for o caso;

c) incluir nos autos, quando possivel, as memdrias de calculo e os documentos que lhe déo
suporte;

VI - quanto ao parcelamento do objeto, observada a configuragdo e o grau de maturidade do
mercado relevante, bem como aspectos técnicos e econémicos atinentes ao objeto, deverdo
ser considerados a viabilidade da divisdo do objeto em lotes ou grupos e sua economicidade,
bem como o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar a concentracdo de
mercado, ndo sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reducdo de custos de gestdo de contratos ou a maior vantagem na
contratagcdo recomendar a compra do item do mesmo fornecedor;

b) o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver a possibilidade de
risco ao conjunto do objeto pretendido;

) o processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a fornecedor exclusivo.



VII - quanto aos beneficios a serem alcancados com a contratagdo, deve-se declarar os
beneficios diretos e indiretos que a Administracdo almeja com a contratacdo, em termos de
economicidade, eficacia e eficiéncia, de melhor aproveitamento dos recursos humanos,
materiais e financeiros disponiveis.

VIII - quandoforem necessarias providéncias acessorias a contratagdo, para que seja possivel
a instalacéo ou a utilizagdo de determinado objeto, deve-se:

a) quandoo Orgdo Técnico julgar necessario, consultar outras unidades do Tribunal de Contas
do Estado do Mato Grosso quanto a contratacdo pretendida;

b) quando for necessaria a adequagdo do ambiente, elaborar cronograma com as principais
atividades necessarias, inclusive com a indicacdo das unidades responsaveis pelos ajustes
apontados;

c) considerar a necessidade de capacitacdo de servidores para atuarem na contratacdo e
fiscalizacdo dos servigos de acordo com as especificidades do objeto a ser contratado.



