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PresidênciaGerência de Protocolo
Unidade 

demandante

Secretaria de 

Articulação 

Institucional

Secretaria de Gestão

Núcleo de Gestão de 

Contratos, 

Convênios e 

Parcerias

01 dia útil10 dias úteis 15 dias úteis18 dias úteis 30 dias úteis19 dias úteis

Gerenciamento de 

Parcerias Institucionais = 

93 dias úteis

Início

Encaminhar

... cópia do extrato da 

publicação e da 

Comunicação Interna 

Digital de solicitação 

da Parceria 

institucional ao 

Secretário de Gestão, 

no prazo de 5 (cinco) 

dias úteis e 

acompanhar a 

vigência do prazo da 

parceria.

Comunicar

... à Unidade 

demandante que vai 

ficar responsável pelo 

gerenciamento. Caso 

a Unidade 

demandante seja a 

Presidência, o 

gerenciamento 

poderá ser delegado 

a outra unidade.

... Relatório de 

Avaliação de 

Resultados, 

trimestralmente, a 

partir da data da 

publicação do extrato 

da parceria.

... o relatório, no 

prazo de 10 (dez) 

dias úteis à Gerência 

de Protocolo. 

Elaborar

Encaminhar

... em autos digitais e 

encaminhar à 

Secretaria de Gestão, 

no prazo de 01 (um) 

dia útil.

Autuar

... o processo digital 

de Avaliação dos 

Resultados à 

Presidência, no prazo 

de 5 (cinco) dias 

úteis.

Encaminhar

... o processo e 

encaminhá-lo ao 

respectivo Gerente, 

no prazo de 10 (dez) 

dias úteis.

Analisar

Acompanhar

... a vigência do prazo 

da parceria e quando 

faltar 90 (noventa) 

dias úteis para 

expiração, informar 

ao Secretário de 

Gestão, no prazo de 

05 (cinco) dias úteis.

Não

Sim

Resta 90 dias úteis 

p/ expiração?

Informar Comunicar

P
á
g

.1
/2

... o processo e arquivar 

provisoriamente até o 

próximo trimestre

Elaborar

Receber o 

processo

01

... o relatório de Gestão 

do 2° trimestre anexá-lo 

ao processo e 

encaminhar à Secretaria 

de Gestão, no prazo de 

10 (dez) dias úteis. Os 

relatórios elaborados 

durante a vigência da 

parceria serão juntados 

no mesmo processo de 

autos digitais até o ultimo 

relatório e encaminhá-los 

à Secretaria de Gestão.

... sobre a expiração do 

prazo da vigência da 

parceria, no prazo de 05 

(cinco) dias úteis.
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Convênios e 
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Secretaria de Gestão

19 dias úteis

Gerenciamento de 

Parcerias Institucionais = 

93 dias úteis

01 dia útil10 dias úteis 18 dias úteis 15 dias úteis 30 dias úteis
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... ,de acordo com a 

decisão do 

Presidente, se vai 

continuar ou não com 

a Parceria 

Institucional, no prazo 

de 03 (três) dias 

úteis.

... o fato ao Parceiro 

Institucional e ao 

Secretário de Gestão.

... o parceiro, no 

prazo de 03 (três) 

dias úteis e verificar 

se há intenção de 

continuar a Parceria. 

Aguardar a resposta, 

no prazo de 10 (dez) 

dias úteis.

... a informação ao 

Presidente, no prazo de 

3 (três) dias úteis.

01

... a solicitação de 

continuidade ou 

encerramento à 

Presidência, no prazo de 5 

(cinco) dias úteis.

... a possibilidade de 

continuidade ou 

encerramento da parceria 

e informar à Secretaria 

de Gestão, no prazo de 

05 (cinco) dias úteis.

Avaliar

Encaminhar

... o encerramento ou a 

continuidade da 

parceria e encaminhar 

a informação para 

Secretaria de 

Articulação 

Institucional, no prazo 

de 15 (quinze) dias 

úteis. No caso de 

encerramento os 

processos serão 

arquivados.

... o arquivamento dos 

processos de 

Formalização e de 

Gerenciamento de 

Parcerias Institucionais, 

no prazo de 05 (cinco) 

dias úteis.

Determinar

SPI – Sistema de 

Parcerias 

Institucionais

Não

Informar

Sim

Contatar

Vai dar 

continuidade?

Há intenção de 

continuidade?

Sim

Não

Encaminhar

Determinar

Verificar

Informar

... ao Gerente da Parceria 

Institucional e ao 

Coordenador do Núcleo 

de Gestão de Contratos, 

Convênios e Parcerias, 

sobre a determinação do 

Presidente, no prazo de 3 

(três) dias úteis. 

Arquivar processo Arquivar processo

FIM FIM

FIM


