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Secretaria Geral 
do Tribunal Pleno

Gerência de 
Registro e 
Publicação

Tribunal Pleno
Núcleo de Certificação e 
Controle de Sanções

Presidência
Gabinete do 
Conselheiro 
Relator

Coordenadoria de 
Expediente

Ministério Público 
de Contas

Órgão Externo

...diária, no Diário Oficial 
de Contas do TCE/MT, 

das publicações das 
decisões do TCE-MT.

Início

Realizar pesquisa

Inserir glosa

...vinculada à respectiva 
decisão, no sistema 
Control-P, a partir das 
publicações no DOC-MT.

Receber processo ...que contém aplicação 
de glosa.

Anotar glosa
...no “Formulário de 
Controle de Certidão”.

Anotar glosa ...na “Minuta de Certidão”.

P
á
g
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Aguardar 
...vencimento do prazo de 
restituição da glosa, bem 
como, do prazo recursal.

Emitir Relatório
Técnico

Elaborar

... , no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, destinado ao 

Presidente com a 
sugestão de notificação 

do responsável pela 
comprovação de

restituição da glosa no 
prazo legal.

Postar Ofício de 
notificação

... ao responsável pelo 
recolhimento da glosa, 
via AR dos Correios.

Encaminhar

... o Ofício de 
notificação ao 
responsável pelo 
recolhimento da glosa, 
via malote digital.

S

É possível?
N

Verificar
a possibilidade de envio 
por malote digital, no 
prazo de 1 (um) dia útil.

Manter

... o processo na 
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligenciados até o 

retorno do AR

01

... Ofício de notificação e 
encaminhar o processo, 
no prazo de 5 (cinco) dias 
úteis.

40 dias úteis 15 dias úteis 15 dias úteis

Adimplência de Glosa = 
68 dias úteis.
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...o processo ao 
Coordenador de 
Expediente para a 
juntada de recurso.

Juntar protocolo 
de recurso

S

Houve 
recurso?

Encaminhar

N

02

Juntar

... o comprovante do 
Malote Digital ou do AR 
ao processo e 
encaminhá-lo ao 
Núcleo de Certificações 
e Controle de Sanções.

01

Emitir parecer

Verificar

Houve 
alteração de 

glosa?

N

Houve 
exclusão
total?

S

S

N

...se a decisão sobre o 
recurso alterou o valor da 
glosa.

03 04

Emitir Juízo de 

admissibilidade

Sorteio Eletrônico 

do Conselheiro-

Relator

Emitir Relatório 

Técnico sobre o 

recurso

Emitir Voto sobre 

o recurso

Incluir Processo 

em Pauta

Julgar RecursoPublicar Acordão

40 dias úteis 15 dias úteis

Adimplência de Glosa = 
68 dias úteis.
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... a glosa, de forma parcial. 
no Sistema Control-P, 
vinculando-a à nova 
decisão; no “Formulário de 
Controle de Certidão”; e, na 
“Minuta de Certidão” ; e 
inserir nova data de 
vencimento de restituição 
de glosa.

Alterar

04

... o vencimento do prazo 
legal de comprovação de 
restituição de glosa.

Aguardar

Emitir 

... , no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, Relatório 

Técnico destinado ao 
Presidente com a 

sugestão de notificação 
do responsável da 
conclusão sobre o 

recurso, bem como, da 
comprovação de 

restituição do valor de 
glosa final no prazo legal.

Elaborar

Receber processo

Postar ofício de 
notificação

... ao responsável pelo 
recolhimento da glosa, 
via AR dos Correios.

Encaminhar

... o ofício de 
notificação ao 
responsável pelo 
recolhimento da 
glosa, via malote 
digital.

S

É possível?
N

Verificar

Manter

... o processo na 
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligenciados até o 

retorno do AR.

Juntar

... o comprovante do 
Malote Digital ou do AR 
ao processo e 
encaminhá-lo ao 
Núcleo de Certificações 
e Controle de Sanções.

05

02

06

03
... no prazo de 5 (cinco) dias 

úteis:
I – excluir a inserção de 

glosa do Sistema Control-P, 
do “Formulário de Controle 
de Certidão e da “Minuta da 

Decisão;
II – emitir Relatório Técnico 

de baixa da sanção e do 
nome do responsável do 

cadastro de inadimplentes;
III – encaminhar o processo 

informando a finalização 
dos procedimentos de 

controle de glosa, e sugerir 
as demais providências 
registradas na decisão 

originária e/ou final.

Realizar

... Ofício de 
Notificação, no prazo 
de 5 (cinco) dias úteis.

a possibilidade de envio 
via malote digital, no 
prazo de 1 (um) dia útil.

40 dias úteis 15 dias úteis

Adimplência de Glosa = 
68 dias úteis.
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Houve 
protocolo

N S

Juntar protocolo

...de comprovação de 
restituição?

Analisar 

SCC -

Inadimplência

Fim

Houve 
restituição 
total?

N

S

Restituição parcial

Realizar no prazo de 5 
(cinco) dias úteis: 

I - anotar o termo de 
acordo de parcelamento, 

bem como, a parcela 
restituída – no 

“Formulário de Controle 
de Parcelamento”, no 

“Formulário de Controle 
de Certidão e na “Minuta 

de Certidão”;
II – manter 

provisoriamente, o 
processo no arquivo 
interno do Núcleo de 

Certificação e Controle de 
Sanções para o 

acompanhamento e o 
controle do acordo de 

parcelamento. Houve 
restituição 
total?

N

S

... Protocolo de 
comprovação de 
restituição, no prazo de 1 
(um) dia útil.

Verificar
... se houve restituição 
total, conforme o acordo 
de parcelamento.

05

... Relatório Técnico com 
sugestão de emissão de 

quitação
de glosa e encaminhar o 
processo ao Conselheiro 

Relator, no prazo de 5 
(cinco) dias úteis.

Emitir

08

...e encaminhar ao 
Ministério Público de 
Contas.

Receber
processo

06

07

... documento, no prazo 
de 5 (cinco) dias úteis.

Emitir Parecer 

sobre quitação da 

glosa

Emitir decisão 

singular de 

quitação da glosa

Publicar decisão 

singular de 

quitação da glosa

15 dias úteis40 dias úteis 13 dias úteis

Adimplência de Glosa = 
68 dias úteis.
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Órgão Externo
Ministério Público 

de Contas
Coordenadoria de 

Expediente
Presidência

Gabinete do 
Conselheiro 
Relator

Tribunal Pleno
Núcleo de Certificação e 
Controle de Sanções

Gerência de 
Registro e 
Publicação

Secretaria Geral 
do Tribunal Pleno

...no sistema Control-P, 
bem como, do nome do 
responsável do cadastro 
de inadimplentes, no 
prazo de 5 (cinco) dias 
úteis.

... o processo, no prazo 
de 1 (um) dia útil.

... no prazo de 5 (cinco) 
dias úteis, destinado ao 
Presidente, informando:
I - do cumprimento de 
baixa da sanção e do 

nome do responsável do 
cadastro de 

inadimplentes; 
II - da finalização dos 

procedimentos de 
controle da glosa 

realizados pelo Núcleo de 
Certificação e Controle de 

Sanções; 
III - da necessidade do 

cumprimento das demais 
providências pendentes 
e/ou finais determinadas 
na decisão originária e/ou 

final.
...o processo à 
Presidência.

...as providências 
pendentes e/ou finais e 
encaminhar o processo 
ao Coordenador de 
Expediente, no prazo de 
5 (cinco) dias úteis para 
o devido arquivamento.

Baixar glosa

Emitir Relatório 
Técnico

Adotar

Fim

Excluir

Arquivar Encaminhar

08
07

P
á
g
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Adimplência de Glosa = 
68 dias úteis.

13 dias úteis15 dias úteis40 dias úteis


