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1. Processo: Analisar e registrar beneficios previdenciarios (DA n° 4/2017)

Atender Fiscalizado

Fiscalizade

Cencessdo de Beneficio
Previdenciéric

Pré - protocoler o
processo

Analisar e registrar beneficios previdenciarios

Protocolo

=

Checar o documento
do processc de
scorde com manual
de triagem

=3

Verificar a qualidade
da informagdo

SECEX Atos de Pessoal &
RPPS

Devolver para sanar
pendénciss

=3

Apor protocolo
definitivo

=3

Elsborar relstéric

=3

Verificar quslidade do
Relatdric Técnico

Gabinete Relator

técnico praliminar
tAtos a3 Preliminar
Verificar necessidade
de citacio
o -
Lot -t

=

=

Elsborar Ralatério
Temaman J

=

Citags @.n:aqé:

Verificar qualidade do.
Relstéric Técnico de

mPC

Reslizar

Defess

Verificar necsssidade
de nova citagic

=

=

Deferir pedide de
diligéncia

E=

Anslisar procssso

Propor diligéncia

Verificar necessidade.

de

nova analise
técnics

Sanear processo

Efetusr diligéncis

=

Elaborar relatério =

Elsborar parecer

Secretaria Geral do Pleno

Tribunal Pleno

=

|‘| Ongsnizar matéria

£

k| Fazerj

voto

L

|

Publicar no DOC

Processo julgade & publicads
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PROCESSO DE AP(KENTADORIA,’PENSEO,’CO HCURSO PUBLICO - 26 dias dteis

Protocolo

Secretaria de Controle
Externo [SECEX ou SECEX
‘Obras ou SECEX Pessoal)

Coord. de

do Relator

MPpC

18 dias - Elaborar
Relztorio Técnico
Freliminar

1 dia - Enviar Oficio

2 dias- juntada

2 dias- Analisar

7 dias - Emitir Parecer

b da

10 dias - Elaborar

15 dias - sguardar

1diz- Autorizar

S dias - Elaborar

Relatério Técnica de 1 dia- Digitalizar luntada/desapens=m -
Defesa L ento/desentramento EEEAEE
\im
f—\

7 dias- Elaborar Voto
/ lulgamenta Singular

—_—

f——
2 dias- Elsborar
Oficia/ oficiar /
aguardar retorna

—

Presidéncia

SETR

Sdias - Elaborar Voto
Visa

2 dias - Submeter
processo a

julgamento

|

3dias - Elaborar

I

1 dia- elabarar
relag3o de publicagda

|

1 dia - Registrar
Publicagio

|

3 dias- Aguardar
‘assinatura da
Resoluciode

ActrdSo

|

1dia - Anaxar Notas
Taquigraficas

[

Servigos de Arquiva
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2. Processo: Analisar e registrar concurso publico (DA n° 4/2017)

Atender Fiscalizado Analisare registrar concurso piiblico/admissio

Fiscalizado Protocolo SECEX Atos de Pessoal & Gabinete Relator MPC Secretaria Geral do Pleno Tribunal Pleno

Documento de
concursg_enviado

=

Checar o documento:
do processo de
scordo com manusl

£y

Entregar processo
fisico

=)

Elaborar relstéric
técnico epgliminar
1Atos d call

=)

Werificar qualidade
do Relatério Técnico
Freliminar

inErir dades no aplic

Verificar necessidade
de citagéo

Y
A

Realizar

Citaga @m cacdo

=

Elaborar Relstéric
Técnico de
Defesa/Redefesa

=

P Vesificar qualidade
do Relatério Técnico
de Defess

=

Verificar necessidade Analisar processo

de nova citagSo

£y

Fropor diligéncia

Deferir pedido de
diligéncia

Verificar necessidade
de nova snalise
técnica

=)

Sanear processc

2

Efetuar diligéncia Elsborar parecer

= (B 3

Elabosar relatério e V| Organizar matéria =| Fazer

vote psrm uta

=3

Fublicar no DOC

Processo julgsde & publicado
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PROCESSO DE APOSENTADORIA/PE MSﬁO,"OONCURSO PUBLICO - 26 dias dteis

Protoco o

Secretaria de Controle Coord. de Di do Relator MPC
Externo [SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Pessoal)
- s =

18 dizsz - Elsborar
Relatdrio Técnico

1 dia - Enviar Oficio

2 dias- juntada

2dias- Analisar

7 dias - Emitir Parecer

da

Freliminar
_ .
i P
10diss- Elsborar Ldis - Autorizar [
L= A 15 dias - aguardar 5 dias - Elabo
Relatério Técnico de 1 dia - Digitalizar 'asr;i Juntada,/desapensam E;Ems:'
Defesa B ento/desentramento =
-
('—N

7 dias- Elaborar Voto
/ lulgamento Singular,

—_—

(—‘l
2 dias - Elabarar
Oficio / oficiar /

3guardar retorno

—

Presidéncia

do Cs SGTP
- ~
5 diss - Elsborar Voto 2 dims- Submetar
F procasso 3
julgamento
§ L

—

2dias - Elaborar

elsborar
relacZo de publicacio

1 dia- Registrar
Fublicagio

|

"'—‘\

3dias- Aguardar -
assinatura da

Resolucdo de

B
g

|

1diz- Anexar Notas
Taquigraficas

[

Servigos de Arquive
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3.

Processo: Analisar e julgar recurso ordinario (DA n° 4/2017)

Analisar e julgar recurso ordindric

Protocolo

Documento externc
apresentado

B

Autuer documento

externe

Expediente

Diligenciados

B

- Juntar documentos

ealizar sorieio

eletrénico de relator
de recurso

SECEX
Relatorias/Especializadas

Gabinete Relator

=

Analisar requisites de
admissibilidade

g

Elaborar despacho
de admissibilidade

Proferir deciséo
singular pela
inadimissibilidade

=

Verificar se o recurso
trata apenas de
uestdes juridicas

&

Elaborar relatoric
tecnice de recurso

MPC

B

Verificar qualidade
do relstinio de

=

Elaborar relatorio e

=

Anslisar Processo

Y

Elaborar Parecer

voto

I

&

Secretaria do Plenc

Enviar para
julgamento

P Organizar Matéria

parm uta

2

Tribunal Plenc

©

P Fubicar DOG

Recurso julgado &
publicado
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PROCESSO DE RECURSO ORDINARIO - 86 dias iteis

Protocole

Secretaria de Controle
Externo (SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Pessoal)

Coord. de Expediente

Diligenciadas

Gabinete do Relator

MPC

Gabinete da Presidéncia

Gabinete do Conselheiro

SETR

1dia- Autuar

20dias- Elaborar
Relatorio Técnico de
Recurso

1dia-Sortear

2 dias- juntada

2 dias - Analisar

9 dias - Emitir Parecer

2 dias- Analisar

5dias- Elaborar Voto
Vista

~
J

2 dias - Submeter |
processoa
julgamento

10dias- Elaborar
Voto [ Julgamento
Singular

Sdias- Elaborar
parecerVista

|

3dias- Elaborar
Acorddo

|

1dia-elaborar
relagio de publicacio

|

1dia - Registrar
Publicacdo

[

2 dias - Aguandar
assinatura da
Resolucdo de

Acorddo

I

1dia - Anexar Notas
Taguigraficas

[

Servigos de Arquive
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Processo: Responder Consultas Formais (DA n° 4/2017)

Responder Consultas Formais

Protocolo

Documentos
protocolados

Consultoria Técnica

B

técnico

Elaborar parecer

Relator MPC

Anslisar documento
recebido

Encaminhar para
unidade técnica
especializada

B B

Verificar se preenche Emitir parecer MPC
requisitos de
admissibilidade

B

Verificar a existéncia
pré-julgadeo que
responde
intzgralmente =

Verificar se
contempla meritc de

Elaborar relatérice [— |,

Secretaria do Plenc

woto

\‘b Informar ac

consulents existéncia

de prejulgado

B

P Incluir Pauta

v

Fublicar Fauta

\

Tribunal Pleno

B

Servigo de
Arquivo

Efetuar jul:

Elaborar j
singular

Puklicar no DOC

Processo
Arguivado
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PROCESSO DE CONSULTA FORMAL - 62 dias Uteis

Protocolo

Consultoria Técnica

1dia - Andamento

Inicial

17 dias - Elaborar
Parecer Técnico

Coord. de Expediente

Diligenciados

Gahinete do Relator MPC

I 1 - .,
2 diss- Analisar 12 dias - Emitir

Farecer

| - i

s ~ s ~
15 dias Voto | 5 dias - Emitir Parecer

Julgamento Singular Wista

r'—"\

5 dias - Voto Vista

-

SGTP

[ —)

2 dias- Submeter
processo a
julzamento

|

3dias - Elaborar
Resolucio de
Consulta

|

1dia- elsborar
relacdo de publicagdo

[

1dia- Certificar
publicacio no
processo e registrar
no sistema

|

3dizs- Aguardar -
assinatura da
Resolucio de
Consulta

Servicos de Amuivo
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5. Processo: Analisar e julgar Representagcao de natureza externa (DA n° 4/2017)

Analisar Representagio de Naturera Externa

Geréncia de Procotolo

o apresentada
I=gitimados

Autuar processo

SECEX Relatoria ou
Especializada

Gabinete Relator

Fazer juize de

Y

=

Elaborar relstério
t&cnico preliminar

sdmissibilidade

Verificar qualidade
do Relatério Téenico
Freliminar

Reslizar

Gita ;éc-'@m cagio

=

Vesificar

Y

do Relatéric Técnico
de Defesa

Sanear Frocessc

Deferir pedido de
diligéncia

Werificar necessidade
de novs andlise
téonics

Efetuar diligéncia

=

Analisar processo

=

Fropor diligéncia

=

Elaborar parscar

=

Elaborar relatéio =
vote

Secretaria Geral do Pleno

Tribunal Fleno

=

Organizar matéria

o pan uta
= =

=

Fazer julgamentc

Realizar julgamentc
singular

oy
!

A

Publicar no DOC

Processc julgsde = publicado
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REDRESENTACKO DE MATUREZA EXTERMA - 86 dias (teis

Gabinete do Ci

Protocole Secretaria de Cantrole Coord. de Expediente Diligenciados Gabinete da Relatar MPC
Externo (SECEX ou SECEX
Dbras ou SECEX Pessoal)
- - - -, -
12 dias- Elsborar i
1 dia-Autuar Relstério Técnico 1 dis - Enviar Oficio 2 diss- juntada 2 dias - Analisar 2 dias- Emitir Paracer
Preliminar
_ _ -
- - - -, -
7 dias - Elaborar i 1dia - Autorizar
P - 15 diss - agusrdar & dias - Elboy
Relatério Técnico de. 1dia- Digitalizar =5 - 2gLa Juntada/desapensam = U_St:r
Defesa prazo ento/ desentramento: pan !
_ _ o

—
10 dias - Elsborar
Voto [ lulzamento
Singular

—

2 dias - Elaborar
Oficio [ oficiar [

‘aguardar retorno

\ .

SETP Senvigos de Arquive

Sdizs - Elaborar Voto
Vista

I -
2dias- Submeter |
processo a
julgamento
\

———
3 dias - Elaborar
Acorddo

\

e
1 dia - elsborar
relagdo de publicagdo

|

1diz - Registrar
Publicac3o

|

3 dias- Aguardar |
assinatura da
ResolucSo de

Acordio

|

1diz - Anexar Notas
Taguigraficas

|
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6. Processo: Analisar e julgar representagao de natureza interna (DA n° 4/2017)

Analisar Representagio de Natureza Interna

Geréncia de Protocolo

RNI proposta

SECEX Relatoria ou
Especializada

Gabinete Relator

Autuar

téenico pre

Fazer juize de

sdmissibilidade

Y

=

Elsborar Relatéric

mPc

Werificar necessi
de nowva cita

Sanesr

Secretaria Geral do Plenc

Efetuar dili

=5

Elaborar relstéric e
voto

=

Realizar julgamento
singular

parecer

=

Fublicar no DOC

Procssso julgade = publicado

Tribunal Plenc
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KEPRESENTN;ﬁﬂ DE NATUREZA INTERNA - 86 dias (teis

da Presidéncia

Protooolo Secretaria de Controle Coord. de Expediente Diligenciados ‘Gahinete do Relator MPC
Externo (SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Pessoal)
- ) - ) -
18 dias - Elaborar
1dia- Autuar Relatdrio Técnico 1 dia - Enviar Oficio 2 dias- juntada 2 dias- Analisar & dias - Emitir Parecer
Preliminar
-
~ ) - ) -
7 otes- Elsborar o 15 dias- guardar 1 g2 Autorizar S diss- Elsborar
Relatario Técnico de 1dia - Digitalizar ann Juntads/desapenzam recarVista
Diefesz P ento/desentramento. pe
-
0
10 dizs - Elaborar
Vote [ Julgamento
Singular
)
2 dias - Elaborar
Ofido [ oficiar [
aguardar retorng

.

& dias - Elaborar Voto
Wista

~ =,

2 dias - Submeter |
processo a
julgamento

|

3 dias - Elaborar

[

1dia - elaborar
relago de publicac3o

|

1 diz - Registrar
Publicacio

[

P
3dias- Aguardar |

assinatura da

Resolug3o de
Awordio

|

1dia - Anexar Notas
Taquigraficas

[

Servicos de Arquivo
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7. Processo: Analisar e julgar Tomada de Contas Especial (DA n° 4/2017)

Analisar e julgar tomada de conta especial

Protecole

Fiscalizado apresenta
processe de tomads de

Secex - Relatoria ou
Especializada

Gabiente Relator

Saneamentoe
desenvalvide

Elsborar relatéric

mMPc

Conceder alegacses

SEEL

Deferir pedido de

Analisar proc=sso.

E=3

Propor diligéncia

Reslizar diligéncis

Secretaria Geral do Plenc

Tribunal Plenc

Fazer julgamento, }

Processc julgade =
publicads

=
]
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PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - 188 dias Uteis

Protocolo Seaetaria de Controle | Coord, de Dil doRelator MPC inete da Pr
Externa e especializadas
~ ~ ~ | 7~ ~
45 dias - Elaborar | 12 diss -Emitir
1 dia - Autuar Relstéric Técnica 1 dia - Enviar Oficia 2 dias- juntada 2 dias - Analisar
A Paracer
Preliminar
_ -
~ ~ ~ | 7~ ~
10 diaz - Elzborar ] 1 dia - Autorizar
P L 15 dias - aguardar 5 dias - Babol
Relatbrio Técnico de 1 dia - Digitalizar 'asr:) Juntada/desapensam E:cer\lis;ar
Defesa + entofdesentramento =
-
(—\

14 dizz - Elaborar
Voto / Julgamento
Singular

—

2 dias- Elsborar
Oficio [ oficiar [
sguardar retorno

R

SGTP

S

f f
2 dias-Submeter |
processos
julgamento

|

3dias - Elaborar

IE

1dia - elaborar
relagSo de publicagdio

|

1diz- Registrar
Publicacio

|

e

3dias- Aguardar |
aszinatura da
Resolucdo de

ua

1 dia - Anexar Notas
Taquigréficas

[

Servigos de Arquive

Versao2.0: Documento para a aprovagao de processos

Pagina 17/21




8. Processo: Analisar e julgar Tomada de Contas (DA n° 12/2017)

Analisar e julgar tomada de contas

Protocolo

agio de aberturs
sds de contss

Secex - Relatoria ou Especializada

Gabiente Relator

Autusr processo

Y
A

=

=

Elaborar relatério

Efetuar despache de
encaminhamento

=

Verificar qualidade

==

oo Relstério Técnics
Frelimingr

Realizar

Y
A

E=N

utsgéa'm'imgs‘a

=

Elaborar relatério

e de
deiestilotess

Verificar qualidade
do Relstéric Técnico
de Defesa

Verificar necsssidade
de nova citagia

=

Sanear Frocesso

Deef

pedido de
diligéncia

Verificar necessidade.
de andlise técnica

Y

=

Analisar processo

Fropor diligéncia

Elaborer parscer

Secretaria Geral do Pleno

=3

Organizar Matéria

Elaborar relaténio e

voto.

e uta

Tribunal Pleno

Publicar DOC

=

Fazer julgaments

Processo julgsds & publicado
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15 dias - Elabarar
Relatério Técnica de
Defesa

1 dia - Digitalizar

15 dias - aguardar
prazo

Juntada/desapensam
ento/desentramenta

r—

14 dias - Elaborar
Voto / Julgamento
Singular

)

3 dias - Elaborar
Cicin / ofieiar /
aguardar retarno

Sdias - Elahorar

parecer Vista

PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS - 188 dias dteis
Protocolo Secretaria de Controle Coord. de Expediente Diligenciados Gahinete do Relator MPC Gabinete da Presidéncia Gahinete do Conselheiro SGTP Servicos de Arquivo
Externo (SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Pessoal)
f N\
70 dias - Elaborar ' B
; i . 12 dias - Emitir
1dia - Autuar Relatéria Téenica 1dia- Enviar Cficio 2 dizs - juntada 2 dias - Analisar 2 dias - Submeter
Paracer Sdias - Elaborar Voto
Preliminar processoa
Vista
julgamento
f ™
1 dia - Autorizar { N
3 dias - Elaborar
Actrdan

f r———

1dia-eldhorar
relagio de publicagao

f r———

1 dia - Registrar
Publicagio

3 dias - Aguardar
assinaturada
Resalucio de

Actrdin

f r———

1 dia- Anexar Notas
Taquigréficas
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9. Processo: Analisar e julgar processo de auditoria de conformidade/operacional (DA 12/2017)

Analisar e julgar processo de auditoria de conformidadeioperacional

Secex - Relatoria cu Gabinete Relator MPC Secretaria Geral do Plenc Tribunal Plenc

Especializada

Emissic de ©F para a
=quipe de suditoria

E

Realizar Auditoria Werificar qualidade

do Relatdric Técnico

Verificar necessida
de citagio

=

Elaborar Relatéric
Concusivo

Realizar |oat—.,
ci(al:.é:}:'lﬁficagé o

=

VErificsr.:!uali.dsd.E ———
. do Relatéric Técnico

Conclusivo

£

Werificar necessidade
de nova
Soinotifica

=,

Analisar Processo

N&o

=,

Propor dilig&ncia

Deferir pedide de
dilig&ncia

Verificar necessidade
de nova analise
técnicar

=

Sanear processo

=

Elaborar parecer

Realizar Diligéncia

3

Crganizar Matéria

psrmuts

A -

Elsborar relatoric &
woto

= =

Publicar DOC el —| Fazer julgaments

Processe julgado = publicade
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PROCESSO DE AUDITORIA - 188 dias (teis

Protocolo Secretaria de Controle Coord. de Expediente Diligenciados Gabinete do Relator MPC
Externo e Especializadas
7z ™\
70 dias - Elaborar 124 Erl
1 dia - Autuar Relatério Téenica 1 dia - Enviar Offcio 2 dias - juntada 2 dias - Analisar P‘ES' TGS
aracer

Preliminar

15 dias - Elaborar
Relatario Técnico
Conclusivo

1 dia - Digitalizar

15 dias - aguardar
prazo

7 N
1 dia - Autorizar
Juntads/desapensam
ento/desentramento

5 dias - Elaborar
parecer Vista

P——

14 dias - Elabarar

Voto / Julgamenta
Singular

 EEEE——
2 dias - Elahorar
Oficin / oficiar /

aguardar retorno

Gabinete da Presidéncia

Gabinete do Conselheiro

SGTP

Sdias - Elaborar Voto
Vista

-
2 dias - Subm ater
processo a
julgamento

¢ i E—————

3 dias - Elaborar
Actrdio

—

1 dia- elaborar
relagtio de publicagho

[ Pr— 1

1 dia - Registrar
Publicagio

3 dias - Aguardar
assinatura da
Resolugio de

Actrdio

—_—

1 dia - Anexar Notas
Taguigraficas

—

Servigos de Arquiva
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