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1. Processo: Analisar e registrar beneficios previdenciarios

Atender Fiscalizado

Fiscalizado

Concessdo de Beneficio
Previdenciario

Pré - protocsiar o
processo

Analisar e registrar beneficios previdenciarios

Protocolo

=

Checar o documente
do processo de
acordo com manusl
de triagem

=3

Verificar a qualidade
da informacdo.

i
pendéncias
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Apor protocolo
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SECEX Atos de Pessoal e

=

Gabinete Relator

Verificar qualidade do

MPC

Verificar qualidade do
Relstério Técnice de

Técnico de

Elsborar Relatério J

=

Verificar necessidade
de nova citagio

=

=3

£

Analisar processo

Propor diligéneia

Deferir pedido de
ailigénecia

Verificar necessidade.
de nova andlise
técnics

Sanear processo

Efetusr diligéncia

=3

Elsberar parecer

=N

Elsborar relatério =

Secretaria Geral do Fleno

Tribunal Plenc

=

._| Crganizar matéris

voto

Darmu(a

Publicar no DOC

Frocesso julgado e publicado
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PROCESSO DE ADCBENTAD(]RIA,"DEI\EKO}CO NCURSO PUBLICO - 86 dias tteis

Protocolo

da

Secretaria de Controle | Coord. de Expediente Dili do Relator MPC
Externo [SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Pessasl)
- ~ - ~, -,
19 dias- Elaborar [
Relatério Técnico 1diz - Enviar Oficic 2 dizs- juntada 2 disz- Anzlisar 7 dizs - Emitir Paracer
Praliminar
§ § -
- ~ ~ ~, -,
10 dias- Elaborar i 1dia- Autorizar
15 dias - sguardar 5 dias - Elabo
Relatério Técnico de 1 dia - Digitalizar ‘asr:) Juntada/desapenssm E;EI_VE:'
Defesa P ento/desentramento. pan
o
r'—\

7 dias- Elaborar Votg
J lulzamento Singular

—_—

F——
2 dias- Elaborar
Oficio / oficiar /

aguardar retorng

-

Presidéncia

SGTP

Sdias - Elaborar Voto
Vista

~\
J

2 dias - Submeter
processa 3
julgamente

|

3dias - Elaborar

[

1dia - elaborar
relacio de publicagSo.

|

1 dia - Registrar
Publicagio

|

3 dias - Aguardar
assinatura da
Resoluciode

Acordio

|

1dia - Anexar Notas
Taquigrificas

[

Servigos de Arquiva
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2. Processo: Analisar e registrar concurso publico

Atender Fiscalizado

Analisare registrar concurso piblico/admiss3o

Fiscalizado

Documento de
concursg_gnviado

=

Entregar processo

inberir dados no aplic

Protocolo

=)

Checar o documento
[ do processo de
acordoc com manual

SECEX Atos de Pessoal e
RPPS

Gabinete Relator

=

Elaborar relatério
técnico pealiminar

£

Versificar qualidade
do Relatério Técnico
Freliminar

Verificar necessidade
de citagio

MPC

Y
f

B

Elaborar Relatério

Técnico de
Defesa/Redefesa

Varificar qualidsde
do Relatério Téonioo

de Defess

Verificar necessidade
de nova citagio

=

Sanear processo

Deferir pedido de
diligéncis

=

Analisar processo

k=N

Propor diligéncis

Werificar necessidade
de novs sndlise
técnics

Efetuar diligéncia

=)

£y

Elaborar parecer

Secretaria Geral do Fleno

Tribunal Pleno

-l

Elaborar relaténic &
voto

—| Crganizer matéria

Perg uta

=

Fublicar no DOC

Processo julgado e publicado
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PROCESSO DE APOSENTADORIA/PE I\SﬁO}'OONCURSO PUBLICO - 86 dias (itais

Secretaria de Controle
Externo [SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Pessoal)

Coord, de Expediente

do Relator

MPC

da

T P
18 dias - Elsborar |
Relatério Técnico 1die - Enviar Oficic 2 dias- juntada 2 dias- Analisar 7 dias - Emitir Parecar
Preliminar
§ L
~ ~ - - -
10 dias - Elaborar ) 1dia- Auterizar )
Ralatério Técnico de 1 diz - Digitalizar B dlmecimms Juntada/desapensam Sl E':::r
Defesa PR ‘ento/desentramento. SRR
\_
(—"!

7 dias - Elaborar Voto
J Julgamento Singular

—
('—‘!

2dias- Elsborar |
Oficio/ oficiar /
aguardar retorno

—_—

Presidéncia

SGTP

5 dias - Elaborar Voto
Vists

-
2 dias- Submeter |
processo
julgamento

™
3 dias - Elaborar

|

1dia- elaborar
relagZo de publicaglo

|

1 dia- Registrar
Publicag3a

[

f—i
3 dias- Aguardar -

assinatura da

Resolugdo de
Acdrddo

|

1dia- Anexar Notas
Taquigraficas

[

Servigos de Arquivo

Versao1.0: Documento para a aprovagao de processos

Pagina 6/16




3. Processo: Analisar e julgar Tomada de Contas Especial

Analisar e julgar tomada de conta especial

Frotocolo

Fiscalizado apresenta
processe de tomads de
sonta

car requisitos
formais (RN 02/2015)

Secex - Relatoria ou
Especializada

Gabiente Relator

Saneamentoe
desenvalvide

Efetusr oo
encaminhaments

(=

Realizar dilig&ncia

E=3

Analisar procssss.

Fropor dilig&ncia

Elaborar parecer

Secretaria Geral do Flenc

E=3

Crganizar Matéria

o R

Tribunal Fleno
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Frocesso julgado
publicads

=
]
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PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL - 138 dias Uteis

Protocolo Secretaria de Controle Coord. de Dil s bi doRelator MPC
Externo e especializadas
-
45 dias - Elsborar 12 diss - Emitir
1dia- Autuar Relatdrio Técnico 1 dia- Enviar Oficio 2 dias- juntada 2 dias - Analisar =
Freliminar arecer
_ -
S ~ ~ | ~
10 dias - Elsborar | 1 dia - Autorizar
e ha P 15 dias- aguardar & dias - Babos
Relstbrio Técnico de 1 dia- Digitslizar 'asr:) Juntsda/desspansam E;ervs:r
Defeza + ento/desentramento =
"
F—

14 dias - Elaborar
Voto [ lulgamento
Singular

—

e ——
2 dias - Elaborar
Oficio [ oficiar [
aguardar retorno

—

f' ]
2 dias- Submeter
processoa
julgamento
\aam

)

3dias- Elaborar
ActrdSo

ez
)

1 dia - elaborar
relag3o de publicagio

ez
—

1dia- Registrar
Publicagio
—_
P r—
2 dias - Aguardar |
assinatura da
Resolugdo de
Acard3o

S

1dia - Anaxar Notas
Taquigréficas

-

Servigos de Arquivo
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4. Analisar e julgar recurso ordinario

Analisar e julgar recurso erdindrie

Protocolo Expedients Diligenciados SECEX Gabinete Relator MPC Secretaria do Pleno Tribunal Pleno

Relatorias/Especializadas

Documento externo
apresentadc

B

Autusr documento

B

Juntar documentos

externe

=

Analisar eguisitos de
sdmissibilidade

ealizar sorieio
eletrénice de relstor
de recurso

B

Elaborar despacha
de admissibilidade

Froferir decisdo
singular pela
inadimissibilidade

=

Verificar se o recurso
trata apenas de
uestdes juridicas

B

Elaborer relatoric Analisar Recurso J}

tecnico de recursoe

B

Werificar qualidade
do relstrio de
recurso

=

Analisar Processo

Elabosar relatorio e ‘ Elaborar Parecer
voto

1

julgamento

=

Fazer julgamento

2

Organizar Matéria

parm uta

Publicar DOC

©

Recurso julgado &
publicado
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PROCESSO DE RECURSO ORDINARIO - 86 dias iteis

Protocolo Secretaria de Controle Coord. de Expediente Diligenciados Gabinete do Relator MPC Gabinete da Presidéncia | Gabinete do Conselheiro SGTP
Externa (SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Passaal)
~ ) - - )
20dias- Elaborar | 2 dias- Submeter
- . " P " " . c . . 5 dias- ElaborarVoto
1diz- Autuar Relatorio Tecnico de 1dia-5ortear 2 dias- juntada 2 dias - Analisar % dias - Emitir Parecer 2 diaz- Analizar = \l'starar processoa
Recurso ! julgamentn
\aum
~ ~ —
10 dias- Elabol i f
Vm'ﬁugamz; 5 dias- Elaborar 3 dias- Elaborar
Sl parecer Vista Acorddo
0
1dia - elaborar

relaciode publicacio

|

1dia - Registrar
Publicagdo

[

2dias- Aguandar
assinatura da
Resolucdo de
Acorddo

|

1diz- Anexar Notas
Taquigraficas

[

Servigos de Arquive
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Responder Consultas Formais

Responder Consultas Formais

Protocole

Documentos
protocolades

Consultoria Técnica

B

Elaborar parecer
tecnico

Relator

Analisar documento
recebido

Encaminhar para
unidade técnica
especializada

MPC

B

Verificar se preenche
requisitos de
admissibilidade

Werificar 5 existéncia
pré-julgado que
responde
integralmente a

Verificar se
contempla mérito de

\'. Informar ao

Elsborar relatorio e [ |
voto

2

consulente existéncia

de prejulgado

B

Emitir parecer MPC

Secretaria do Plenc

B

Elaborar

p Incluir Fauta

Pukblicar Pauts

——

Tribunal Plenc

B

Servigo de
Arquivo

Efetuar jul

Publicar ne DOC

singular

Frocesso
Arquivado
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PROCESSO DE CONSULTA FORMAL - 62 dias iteis

Protocolo

Consultoria Técnica

1dia - Andamento

Inicial

17 dias - Elaborar
Parecer Técnico

Coord, de Expediente

Diligenciados

Gabinete do Relator MPC

e ~ s ~,
3 dias - Analisar 12 dias - Emitir

Parecer

| "

I ~ ~ ~
15 dias Voto / 5 dias - Emitir Parecer

Julgamento Singular Vista

5 dias - Voto Vista

.

SGTP

[ ——

2 dias- Submeter |
processo 3
julgamento

|

3 dias - Elaborar
Resolucdo de
Consulta

|

1 dia- elaborar
relagdo de publicacSo

[

1dia- Certificar
publicacio no
Processo & registrar
no sistema

|

3dias- Aguardar -
assinatura da
Resolugdo de
Consulta

[

Servigos de Amuive

Versao1.0: Documento para a aprovagao de processos

Pagina 12/16




6. Analisar e julgar Representacao de natureza externa

Analisar Representagic de Natureza Externa

Geréncia de Procotolo

Autusr processo

SECEX Relatoria ou
Especializada

Gabinete Relator

Elsborar relatéric
t&cnico preliminar

Fazer juizo de

sdmissibilidade

|

Werificar qualidade
do Relatério Téenico
Preliminsr

=

Elaborar

Realizar
Cita _eé:-'mm cacio

=

Verificar

Técnico de
Defess/Redefess

do Relatorio Téonico
de Defesa

Werificar necessidade
de nova citagdo

Sanear Frocesso

Deferir pedido de
diligéncia

de nova analise
téonica

Efetusr diligéncis

Y

=

Analisar processo

Propor diligéncis

=

Elaborar parecer

Elsborar relatéio =
vote

Secretaria Geral do Pleno

Tribunal Pleno

=

Organizar matéria

| T

Fazer julgaments

Realizar julgamento
singular

. -l
- all}

Publicar ne DOC

Processc julgado e publ
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REPRESENTAQKO DE NATUREZA EXTERNA - 86 dias dteis

Protocolo Secretaria de Controle Coord. de Expediente Diligenciados ‘Gabinete do Relator MpPC
Externo [SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Pessoal)
=, =, - F = =,
18 dias - Elzborar
1dia - Autuar Relatdrio Técnico 1dia - Enviar Oficio 2 dias- juntada Zdias- Analisar & dias- Emitir Parecer
Preliminar
_ _ .
—~, —~, - r~ —, —~,
7 - Elavarar . 15 diss - agusrdar 1d=- Autorizar 5 dias - Elaborar
Relatério Técnico de. 1dia- Digitalizar Juntada/desapensam el
Defesa preza ento/desentramento: parecer ¥l
_ _ (.
e

10 dias- Elsborar
Voto [ Julgamento
Singular

—
e

2 diss - Elaborar
Oficio { oficiar /|
aguardar retorno

(Gabinete da Presidéncia

Gabinete do Conselheiro

SGTP

-

Sdias - Elaborar Voto
Vista

~
J

2dias - Submeter
processo a
julgamento

|

3 dias - Elaborar

[

1 dia - elaborar
relagio de publicago

|

1 dis - Registrar
Publicaglo

|

3 dizgs- Aguardar
assinatura da

Resolugio de
Acorddo

|

1dia - Anexar Notas
Taquigrificas

|

Servigos de Arquivo
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7. Processo: Analisar e julgar representagao de natureza interna

Analisar Representagio de Natureza Interna

Geréncia de Protocole SECEX Relatoria ou Gabinete Relator MPC Secretaria Geral do Fleno Tribunal Fleno
Especializada

RMI proposts

Fazer juizo de

sdmissibilidade

Autuar

Y

Werificar se necessita
de instrugic técnica

=3

Elaborar relatoric
técnice preliminar

Verificar qualidade
do Relstéric Técnico
Preliminar

ar
ficacdo

Citacs @

=

“erificar qualidsde
do Relatério Técnico
de Defesa

=

Elsborar Relatéric
Técnice de
Defess/Redefesa

=N

Propor diligéncis

Deferir pedidoe de
diligéncia

Werificar necsssidade
de nows analise
técnica

Sanear processc

Efetusr dilig

=

Elsborar parecsr

= = =

Elaborar relaténic e Organizar matéria Fazer julgamento

voto Parg g uta

=

Realizar julgamento
singular

Processo julgado e publicado
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REPRESENTACAD DE NATUREZA INTERMA - 86 dias titeis

da Presidéncia

do Ci

Protooolo Secretaria de Controle Coord. de Expediente Diligenciados ‘Gahinete do Relator MPC
Externo (SECEX ou SECEX
Obras ou SECEX Pessoal)
- ) - ) -
18 dias - Elaborar
1dia- Autuar Relatdrio Técnico 1 dia - Enviar Oficio 2 dias- juntada 2 dias- Analisar & dias - Emitir Parecer
Preliminar
-
~ ) - ) -
7 dizs - Elabor i 1 dia- Autori [
e R o 15 dias- guardar 27 Auterizar S diss- Elsborar
Relatario Técnico de 1dia - Digitalizar ann Juntads/desapenzam recarVista
Diefesz P ento/desentramento. pe
-
0
10 dias - Elaborar
Vote [ Julgamento
Singular
O
2 dias - Elaborar
Oficio / oficiar {
aguardar ratorno

SGTP

.

5 dias - Elzborar Voto:
Vista

~ =,

2 dias - Submeter |
processo a
julgamento

|

3 dias - Elaborar

[

1dia - elaborar
relago de publicac3o

|

1 diz - Registrar
Publicacio

[

P
3dias- Aguardar |
assinatura da
Resolug3o de
Awordio

|

1dia - Anexar Notas
Taquigraficas

[

Servicos de Arquivo
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