
CONTA ANUAL DE GOVERNO_MACROFLUXO_V2_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou
 SECEX Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

Início

1 dia 1 dia

Protocolizar 
documento 

recebido

Requer
 inspeção “ in 

loco”?

Realizar inspeção “in 
loco”

Realizar inspeção “in 
loco”

Elaborar relatório 
preliminar

SS

NN

17 dias 13 dias

Proceder à 
citação/ 

notificação

Envio
 físico?

Elaborar ofício

Encaminhar 
ofício

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

NN

SS

14 dias
5 dias 10 dias

Disponibilizar no 
sistema

Enviar email / 
fax/malote 

digital

Há 
pedido de 

diligência do
 MP?

É 
 defesa?

SS

NN

Aguardar prazo

I

Juntar 
documento ao 

processo

Elaborar 
relatório 

conclusivo 
(análise da 

defesa)

Disponibilizar 
no sistema

Sanear processo 
(processo 

disponível para 
ser pautado)

1

2

Enviar para 
emissão de 

parecer

NN

SS

III

IV

Elaborar pauta

II

Publicar pauta 
no DO

Disponibilizar 
no sistema

FIM

I

II

É Conta
 Anual?

NN

SS

Conforme 
planejamento



CONTA ANUAL DE GOVERNO_MACROFLUXO_V2_FLS.2_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou SECEX 

Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
1 dia 17 dias

13 dias
14 dias 5 dias 10 dias

IV

Defere 
diligência 
Do MP?

Requer 
análise 

técnica?

NN

SS

2

SS

NN

1

Analisar 
diligência do 

MP

Houve 
alteração no 

relatório 
conclusivo 
(análise da 
defesa)?

1

2

NN

III

Elaborar 
parecer

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
relatório, voto e 

minuta de 
Parecer

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

Submete 
processo à 
julgamento

Houve 
pedido de 

vista?

Foi o 
MPC?

Elaborar 
parecer vista

Disponibilizar 
no sistema

SS

NN

Elabora
 voto vista

Disponibiliza no 
sistema Elabora parecer 

prévio

NN

SS

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

V

SS

Conforme 
planejamento



CONTA ANUAL DE GOVERNO_MACROFLUXO_V2_FLS.3_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou SECEX 

Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de Contas
Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação e 
Controle de Sanções

Fa
se

1 dia 1 dia

17  dias
13 dias

14 dias 5 dias
10 dias

Certificar 
publicação no 

processo

V

Disponibilizar 
parecer prévio 

no sistema

Anexar notas 
taquigráficas

Disponibilizar 
no sistema

Anexar parecer 
prévio assinado 

ao processo

Elaborar ofício 
para encaminhar 

processo à 
Câmara Municipal

Encaminhar 
processo à 

Câmara 
Municipal

FIM

Conforme 
planejamento



CONTA ANUAL DE GOVERNO_MACROFLUXO_V2_FLS.6_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou SECEX 

Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral Tribunal 

Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo
Núcleo de Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia 1 dia 17 dias
13 dias 

14  dias 5 dias 10 dias

2 dia-
Juntada

1 dia - 
Autuar

1 dia – 
Enviar OF

15 dias – 
aguardar 

prazo

2 dias -
Elaborar 

OF/ oficiar/ 
aguardar 
retorno

8 dias - 
voto

2 dias- 
Analisar

9 dias - 
Parecer 5 dias - 

Elaborar 
voto vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

1 dia- 
Autorizar 
juntada/

desentranham
ento/

desapensamen
to etc.

2 dia – 
Aguardar 
assinatura 
de Parecer

5 dias – 
Parecer 

vista

Conforme 
planejamento



CONTA ANUAL DE GESTÃO_MACROFLUXO_V9_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou
 SECEX Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

Início

1 dia
Conforme 

planejamento 1 dia

Autuar processo

Analisar autos

Está 
previsto na Matriz

 a realização de inspeção
 “in loco”?

Realizar inspeção “in 
loco”

Realizar inspeção “in 
loco”

Elaborar Relatório 
Parcial de Contas 

Anuais  

Requer
 notificação?

SS

NN

SSNN

32 dias 13 dias

Proceder à 
notificação

Envio
 físico?

Elaborar ofício

Encaminhar 
ofício

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

NN

SS

14 dias 1 dias 5 dias 10 dias

NN

Disponibilizar no 
sistema

Enviar email / 
fax/malote 

digital

Gestor se 
manifestou?

SS

Juntar a 
manifestação 

do gestor

Subsidiar elaboração do 
Relatório Final de Contas 

Anuais

Será elaborado 
relatório parcial?

Será elaborado 
relatório parcial?

SS
NN

Elaborar Relatório Final de 
Contas Anuais

Disponibilizar no 
sistema

I



CONTA ANUAL DE GESTÃO_MACROFLUXO_V9_FLS.2_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou SECEX 

Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de Contas
Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
1 dia 32 dias

13 dias

I

14 dias 5 dias 10 dias

NN

SS

SS

Publicar a pauta 
no DO

Publicar a pauta 
no DO

Disponibilizar 
no Sistema

Disponibilizar 
no Sistema

FimFim

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

Confirmar 
pagamento

Confirmar 
pagamento

Disponibilizar 
no sistema

Disponibilizar 
no sistema

Encaminhar 
processo

Encaminhar 
processo

IV

VII

Elaborar PautaElaborar Pauta

Enviar para 
Emissão de 

parecer

Protocolizar 
documento 

recebido

É defesa?

É restituição 
de valor?

Elaborar Relatório 
Conclusivo (análise 

da defesa)

Disponibilizar 
no sistema

NN

Juntar 
documento ao 

processo

II

II
Encaminhar ao 

Núcleo de 
Sanções

2

Disponibilizar 
no sistema

III

Elaborar 
Parecer

Há pedido de 
diligência do MP?

Defere 
diligência do 

MP?
SS

NN
SS

NN

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

Sanear processo 
(processo 

disponível para 
ser pautado)

Requer 
análise 

técnica?

SS

1

NN

VII

Conforme 
planejamento

Analisar 
diligência do 

MP

1

Alteração
 no relatório de 

análise de 
defesa?

2
NN

SS

Proceder à 
citação/

notificação

Envio
 físico?

Elaborar ofício

SS

NN
Aguardar 

prazo

Enviar email / 
fax/ malote 

digital

1

Encaminhar 
ofício

É necessário 
Relatório 

Complementar?

Elaborar Relatório 
Complementar

1

NN

NN

SS



CONTA ANUAL DE GESTÃO_MACROFLUXO_V9_FLS.3_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou SECEX 

Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de Contas
Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação e 
Controle de Sanções

Fa
se

1 dia 1 dia 32 dias

13 dias
14 dias

5 dias 10 dias

IV

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
Parecer

Proferir decisão 
singular

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

Disponibilizar 
no sistema

Baixar 
imputação de 
restituição de 

valores

Registrar no 
processo

Encaminhar 
processo à 
Presidência

Enviar para 
julgamento

Submete o 
processo a 
julgamento

Houve 
pedido de 

vista?

Foi o
 MPC?

SS

NN

Disponibilizar 
no sistema

Disponibiliza no 
sistema

Elaborar  
acordão 

NN

VIII

V

Elaborar relação
 de

publicação

Publicar relação 
do DO

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
relatório e voto

III

Elaborar 
Parecer

Vista

Elaborar Voto
 vista

Certificar a 
publicação no 

processo

SS

Há sanção 
pendente?

NN

VI

SS

Disponibilizar 
no sistema

Anexar Notas 
Taquigráficas

Conforme 
planejamento



CONTA ANUAL DE GESTÃO_MACROFLUXO_V9_FLS.4_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou 

SECEX Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação e 
Controle de Sanções

Fa
se

1 dia 1 dia 32 dias 13 dias
14 dias 5 dias

10 dias

V

Anexar Acordão 
assinado ao 

processo

Há 
sanções na 

decisão?

Houve
 recurso?

NN

Verificar se 
houve 

pagamento

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar oficio de 
encaminhamento 

à origem

Elaborar oficio de 
encaminhamento 

à origem

Houve 
pagamento?

É quitação
 de multa?

É 
Quitação de 

restituição de 
valores?

Encaminha o 
processo

SS

SS

SS

NN

NN

Elaborar 
parecer

Disponibiliza no 
sistema

Proferir 
julgamento 

Singular

Disponibiliza no 
sistema

IV

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

Disponibilizar 
no sistema

Houve 
notificação para 

pagamento?

Baixar 
imputação
 de  multa

Registrar no 
processo

Encaminhar 
processo à 
Presidência 

4

VIII

Macro fluxo de 
recurso

SS

NN

Encaminha
 processo

NN

SS

Há sanção 
Pendente e 

vencida?

SS

NN

VI

Certificar a 
Publicação no 

processo

Disponibilizar 
Acordão no 

sistema

Certificar 
publicação no 

processo

Conforme 
planejamento

Notificar o
 Gestor

5

NN

SS

4

5



CONTA ANUAL DE GESTÃO_MACROFLUXO_V9_FLS.5_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou SECEX 

Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral 

Tribunal Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia 1 dia
32 dias

13 dias
14 dias 5 dias

10 dias

VI

Digitalizar

Registrar no 
processo

Encaminhar 
cópia digital dos 
autos à PGE ou 

PGJ

Anexar  ofício 
recebido ao 

processo

Arquivar 
provisoriamente

Aguardar 
resultado PGE ou 

PGJ

Fim

VIII

Digitalizar

Registrar no 
processo

Encaminhar à  
origem ou 

arquivo 
(conforme 

gestão 
arquivística)

Fim

Elaborar oficio: 
PGE - não pagamento 

multa e ou;
- PGJ não restituição 

de valores

Conforme 
planejamento



CONTA ANUAL DE GESTÃO_MACROFLUXO_V9_FLS.6_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo

 (SECEX ou SECEX Obras ou SECEX 

Atos de Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral Tribunal 

Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia 1 dia 32 dias
13 dias 

14   dias 5 dias 10 dias

2 dia-
Juntada

1 dia - 
Autuar

1 dia – 
Enviar OF

15 dias – 
aguardar 

prazo defesa 
relatório final

2 dias -
Elaborar 

OF/ oficiar/ 
aguardar 
retorno

8 dias - 
voto

2 dias- 
Analisar

9 dias - 
Parecer 5 dias - 

Elaborar 
voto vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

1 dia- 
Autorizar 
juntada/

desentranham
ento/

desapensamen
to etc.

2 dia – 
Aguardar 
assinatura 
e Acordão

8 dias – 
Parecer 

vista

Conforme 
planejamento

15 dias – 
aguardar prazo 

defesa - 
relatório 

complementar



CONTA ANUAL DE GESTÃO SECEX OBRAS_MACROFLUXO_V2_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretaria de 
Controle Externo
De SECEX OBRAS

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Gerência de Registro 
e Publicação

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

Início

1 dia Conforme 
planejamento

1 dia 17 dias

Autuar 
processos que 

estão na matriz

Requer
 inspeção “ in 

loco”?

Realizar inspeção 
“in loco”

Elaborar Relatório 
Preliminar

SS

NN

Disponibilizar 
Sistema

3 dias

Proceder à 
citação/ 

notificação

Envio 
Físico?

Elaborar ofícioEncaminhar 
ofício

Aguardar prazo

Protocolizar 
documento 

recebido

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

NN

SS

Juntar 
documento ao 

processo

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar relatório 
conclusivo (análise 

da defesa)

2

Contas Anuais 
de Gestão

Enviar e mail/
fax/malote 

digital

I
I

Há
 necessidade de 
manifestação do 

gestor?
SS

Contas anuais 
de gestão

2

NN



CONTA ANUAL DE GESTÃO SECEX OBRAS_MACROFLUXO_V2_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretaria de 
Controle Externo
De SECEX OBRAS

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Gerência de Registro 
e Publicação

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
Autuar

1 dia
Enviar OF

2 dias
Juntada

15 dias
Aguardar 

prazo

1 dia
Autorizar Juntada/ 
desentranhamento
/desapensamento

2 dias
Elaborar OF/

Oficiar/
Aguardar 
retorno

1 dia Conforme 
planejamento

1 dia 17 dias
3 dias



CONTA ANUAL DE GESTÃO SECEX ATOS DE PESSOAL_MACROFLUXO_V2_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretaria de 
Controle Externo
Atos de Pessoal

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Gerência de Registro 
e Publicação

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

Início

1 dia Conforme 
planejamento

1 dias 17 dias

Autuar 
processos que 

estão na matriz

Requer
 inspeção “ in 

loco”?

Realizar inspeção 
“in loco”

Elaborar Relatório  
Preliminar

SS

NN

Disponibilizar 
Sistema

3 dias

Proceder à 
citação/ 

notificação

Envio 
Físico?

Elaborar ofícioEncaminhar 
ofício

Aguardar prazo

Protocolizar 
documento 

recebido

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

NN

SS

Juntar 
documento ao 

processo

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar relatório 
conclusivo (análise 

da defesa)

2

Contas Anuais 
de Gestão

Enviar e mail/
fax/malote 

digital

II

Há
 necessidade de 
manifestação do 

gestor?
SS

Contas anuais 
de gestão

NN

2

NN



CONTA ANUAL DE GESTÃO SECEX ATOS DE PESSOAL_MACROFLUXO_V2_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretaria de 
Controle Externo
Atos de Pessoal

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Gerência de Registro 
e Publicação

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia Conforme 
planejamento

1 dias 17 dias
3 dias

1 dia
Autuar

1 dia
Enviar OF

2 dias
Juntada

15 dias
Aguardar 

prazo

1 dia
Autorizar Juntada/ 
desentranhamento
/desapensamento

2 dias
Elaborar OF/

Oficiar/
Aguardar 
retorno



COMUNICAÇÃO DE IRREGULARIDADE_v.2_2012 

Ouvidoria
Gabinete do 

Relator

Gerência de 

Protocolo
Secex

Início
Início

N° de 

chamado

N° de 

chamado

Triagem
Triagem

Acolhida a Com.

Irregularidade?

Acolhida a Com.

Irregularidade?

S

Atualizar 

informação do 

sistema

Atualizar 

informação do 

sistema

Autuar 

processo

Autuar 

processo

Informar ao 

interessado

Informar ao 

interessado

Encaminhar 

para Arquivo

Encaminhar 

para Arquivo

FIM
FIM

Para 

conhecimento 

encaminhamento

Para 

conhecimento 

encaminhamento

Requisitos 

atendidos?

Requisitos 

atendidos?

S

É Ponto de

Controle?

É Ponto de

Controle?

É 

Representação 

Interna?

É 

Representação 

Interna?

Constar o nº do 

processo no 

protocolo (capa 

azul) e 

encaminhar

Constar o nº do 

processo no 

protocolo (capa 

azul) e 

encaminhar

Para 

conhecimento 

encaminhamento

Para 

conhecimento 

encaminhamento

30

dias

N

 Analisar
 Analisar

Elaborar 

informação e 

despacho

Elaborar 

informação e 

despacho

S

N

S

Comunicação de 

Irregularidade 

Improcedente

Comunicação de 

Irregularidade 

Improcedente

N

N

1

dia

1

dia
1

dia

Macro fluxo 

representação 

interna

Macro fluxo 

representação 

interna

33 dias



DENÚNCIA PROTOCOLO_MACROFLUXO_V8_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo  ( SECEX ou SECEX 

OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias 8 dias 5 dias 10 dias

74 dias com 
inspeção

66 dias sem 
inspeção

Início

Protocolizar 
documento externo 
e autuar processo

Há 
conflito de 

competência?

Analisar e 
elaborar 

despacho

Disponibilizar 
no sistema

Preenche 
requisitos de 

admissibilidade?

Analisar autos

Requer 
Diligência 
externa?

Realizar inspeção 
“in loco”

Elaborar relatório 
preliminar

Proceder à 
citação/

notificação

Envio 
físico?

Elaborar ofício 

Aguardar prazoAguardar prazo

Protocolar  
documento 

recebido

Buscar processo e 
autorizar juntada

É diligência 
externa sugerida 

pela SECEX?

SS

NN

Juntar documento
 ao processo

3

NN

SS

NN

SS

SS

NN

NN
Elaborar relatório 
conclusivo (análise 

da defesa)

Encaminhar
 ofício

I

Elaborar ofício 

I

Requer
 inspeção “in 

loco”?

SS

Disponibilizar 
No sistema

Enviar email/ 
fax/malote 

digital

NN

SS

Publicar relação
 no DOE

Disponibilizar no 
sistema

Arquivar

Fim

Certificar 
publicação no 

processo

Elaborar relação 
De publicação 

Proferir Decisão 
singular

Disponibiliza no 
sistema

II

É restituição
 de valor?

SS

NN

2

Buscar processo e 
autorizar juntada

5

Há
 pedido 

de liminar?

SS

NN

Defere
 liminar?

6

NN

6

SS

Pautar

VII

É 
indeferimento 

de liminar?

NN

5
SS

É deferimento 
de liminar?

1

SS

NN

1

6

6

III

Julgamento 
singular?

SS

NN

Elaborar despacho 



DENÚNCIA PROTOCOLO_MACROFLUXO_V8_FLS.2_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou SECEX 

OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias
13 dias

8 dias 5 dias 10 dias

3

Disponibilizar 
no sistema

Disponibilizar 
no sistema

III

Publicar a pauta 
no DOE

Disponibilizar no 
Sistema

Fim

II

Encaminhar ao 
Núcleo de 
Sanções

Confirmar 
pagamento

Disponibilizar 
no sistema

Encaminhar 
processo

IV

VII

Elaborar Pauta

Elaborar 
Parecer

Enviar para 
emisssão de 

parecer

4

Há
 pedido de

Diligência do 
MP?

NN

Defere 
diligência do 

MP?

NN

SS

Analisar diligência 
do MP

2 SS

Houve
 alteração no 

relatório 
conclusivo (análise 

da defesa)
?

4

NN

SS

Sanear processo 
(processo 

disponível para 
ser pautado)

15 dias

Requer 
análise 

técnica?

SS

2

NN

VII



DENÚNCIA PROTOCOLO_MACROFLUXO_V8_FLS.3_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX 
Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de Contas
Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação e Controle 
de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias 8 dias
5 dias 10 dias

IV

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
Parecer

Proferir decisão 
singular

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DOE

Disponibilizar 
no sistema

Baixar 
imputação de 
restituição de 

valores

Registrar no 
processo

Encaminhar 
processo à 
Presidência

Envia para 
julgamento

Submete o 
processo a 
julgamento

Houve 
pedido de 

vista?

Foi o
 MPC?

SS

NN

Disponibilizar 
no sistema

Disponibiliza no 
sistema

Elaborar acórdão 

NN

VIII

V

Elaborar relação
 de

publicação

Publicar relação 
do DOE

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
relatório e voto

III

Elaborar 
Parecer

Vista

Elaborar Voto
 vista

Certificar a 
publicação no 

processo

SS

Há sanção 
pendente?

VI

SS

NN

Disponibilizar 
no sistema

Anexar Notas 
Taquigráficas



DENÚNCIA PROTOCOLO_MACROFLUXO_V8_FLS.4_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX 
Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral Tribunal 

Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo
Núcleo de Certificação e 

Controle de Sanções
Função

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias
8 dias 5 dias 10 dias

V

Anexar acordão 
assinado ao 

processo

Há 
sanções na 

decisão?

Houve
 recurso?

NN

Verificar se 
houve 

pagamento

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar oficio de 
encaminhamento 

à origem

Elaborar oficio de 
encaminhamento 

à origem

Houve 
pagamento?

É quitação
 de multa?

É 
Quitação de 

restituição de 
valores?

Encaminha o 
processo

SS

SS

SS

NN

NN

Elaborar 
parecer

Disponibiliza no 
sistema

Proferir 
julgamento 

Singular

Disponibiliza no 
sistema

IV

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DOE

Disponibilizar 
no sistema

Baixar 
imputação
 de  multa

Registrar no 
processo

Encaminhar 
processo à 
Presidência 

6

VIII

Macro fluxo de 
recurso

SS

NN

Encaminha
 processo

NN

SS

É 
decisão sobre 

liminar?

NN

5
SS

Há sanção 
pendente  e 

vencida?

VI

SS

NN

Certificar 
Publicação no 

Processo

Disponibilizar 
acordão no 

sistema

Certificar 
publicação no 

processo
6

Houve 
notificação para 

pagamento?

SS

Notificar o 
Gestor

NN

7

7



DENÚNCIA PROTOCOLO_MACROFLUXO_V8_FLS.5_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo  ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral 

Tribunal Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias
8 dias 5 dias

8 dias

VI

Digitalizar

Registrar no 
processo

Encaminhar 
cópia digital dos 
autos à PGE ou 

PGJ

Anexar  ofício 
recebido ao 

processo

Arquivar 
provisoriamente

Aguardar 
resultado PGE ou 

PGJ

Fim

VIII

Digitalizar

Registrar no 
processo

Encaminhar à  
origem ou 

arquivo 
(conforme 

gestão 
arquivística)

Fim

Elaborar oficio: 
PGE - não 

pagamento multa: 
e/ ou

- PGJ não restituição 
de valores



DENÚNCIA PROTOCOLO_MACROFLUXO_V8_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo - ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 17 dias
13 dias 8 dias

5 dias
10 dias

2 dia-
Juntada

1 dia - 
Autuar

1 dia – 
Enviar OF

2 dia 
digitalizar 15 dias – 

aguardar 
prazo

2 dias -
Elaborar OF/

oficiar/
aguardar 
retorno

8 dias - 
voto

8 dias - 
parecer 5 dias- 

Elaborar 
voto vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

1 dia- 
Autorizar 
juntada/ 

desapensam
ento/

desentranha
mento etc

74 dias com 
inspeção

66 dias sem 
inspeção

2 dias – 
Aguardar 
assinatura 

de 
acordão

2 dias - 
analisar



PEDIDO DE RESCISÃO- MACROFLUXO_F1_v1_2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretarias de 
Controle Externo 
(Secex ou Secex 
Obras ou Secex  

Pessoal)

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete do Relator/ 
ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras/Gerência de 
Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle de 

Sanções
Função

Fa
se

Protocolar e 
autuar processo

1 dia 7 dias 10 dias 14 dias 10 dias5 dias

Preenche 
requisitos de 

Admissibilidade?

Proferir decisão
 singular

Disponiblizar 
no sistema

SS

NN

Há 
pedido de efeito 

suspensivo

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

Certificar 
publicação no 

processo

Disponibilizar 
no sistema

Houve
 recurso?

Macrofluxo
 recurso

Arquivar

II

Elaborar pauta

Publicar a pauta 
no DO

FIM

Disponiblizar 
no sistema

FIM

SS

NN

1

Analisar autos

Elaborar 
relatório do 
pedido de 
rescisão

Disponibilizar 
no sistema

III

I

SS

NN

Elaborar 
Relatório e voto

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

IV

Início

Houve 
alteração na 

decisão 
originária?

Houve 
alteração na 

decisão 
originária?

Determinar 
providências

Determinar 
providências

SS

NN

NN

SS

47 dias

Há
 irregularidade

sanável?

SS

Proceder à 
notificação

Envio
 físico?

Elaborar ofício

Encaminhar 
ofício

NN

SS

Enviar email / 
fax/malote 

digital

Aguardar prazo 
e juntar 

documento 
recebido

NN

Defere o 
pedido?

Julgamento 
singular?

Pautar II

2

NN

2
SS

2

É indeferimento
 de efeito 

suspensivo?

É deferimento 
do efeito 

suspensivo?

NN

I

SS

3

3

SS

NN



PEDIDO DE  RESCISÃO - MACROFLUXO_F2_v1_2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete do Relator/ 
ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência de 

Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle 

de Sanções

Fa
se

Encaminhar para 
emissão de 

parecer 
(Processo 

disponível para 
ser pautado)

III

II

Elaborar 
parecer

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
relatório e voto

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

IV

Elaborar 
parecer vista

Disponibilizar 
no sistema

IV

IV

Submeter 
processo a 
julgamento

Houve 
Pedido

 de vista

Foi o MPC?

NN

SS

SS

Elaborar 
acórdão

NN

SS

Elaborar voto 
vista

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

IV

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

Anexar notas 
taquigráficas

V

Enviar para 
julgamento

1 dia 7 dias 10 dias 14 dias 10 dias5 dias

Disponibilizar 
no sistema



PEDIDO DE RESCISÃO- MACROFLUXO_F3_v1_2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete do Relator/ 
ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência de 

Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle de 

Sanções

Fa
se

V

Anexar acórdão 
assinado ao 

processo

É 
decisão sobre 

o efeito 
suspensivo?

Encaminhar 
processo

I

1

SS

NN

1 dia 7 dias 10 dias 14 dias 10 dias5 dias

Disponibilizar 
acórdão no 

sistema

Certificar 
publicação no 

processo



PEDIDO DE RESCISÃO- MACROFLUXO_F3_v1_2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete do Relator/ 
ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência de 

Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle de 

Sanções

Fa
se

1 dia 7 dias 10 dias 14 dias 10 dias5 dias

1 dia – 
Autuar 

7 dias - 
Analisar

8 dias
Voto

 2 dias
Analisar

9 dias
Parecer

5  dias
Parecer 

vista

5  dias
Voto  
vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

2 dia – 
Aguardar 
assinatura 

de 
Acordão



RECURSO DE AGRAVO_MACROFLUXO_F1_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Protocolo
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Gabinete do Relator
Ministério Público de 

Contas
Secretaria de Controle 

Externo
Gabinete da 
Presidência

Gabinete  de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras/ Gerência de 
Registo e Publicação

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

Protocolar 
documento 

recebido 
(recurso)

1 dia

Buscar 
documento 

autorizar juntada

SS

NN

Juntar 
documento ao 

processo

Exerce
 juízo de

 retratação?

Elaborar 
relatório e voto

Enviar para 
emissão de 

Parecer (Processo 
disponível para 

ser pautado)

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

SS

Proferir decisão 
singular

Disponibilizar no 
sistema

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

Certificar 
publicação no 

processo

 7 dias 2 dias 11 dias 14 dias 5 dias 10 dias

Preenche 
requisitos de 

Admissibilidade?

Elaborar 
Parecer

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
relatório 

técnico do 
recurso

Início

Disponibilizar 
no sistema

I

Disponibilizar 
no sistema

Seguir o fluxo do 
processo  conforme os 

termos da nova decisão 

FIM

II

NN

 50  dias

Elaborar despacho

Necessita
 análise 
técnica?

SS

NN

NN



RECURSO DE AGRAVO_MACROFLUXO_F2_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Protocolo
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Gabinete do Relator
Ministério Público de 

Contas
Secretaria de Controle 

Externo
Gabinete da 
Presidência

Gabinete  de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras/ Gerência de 
Registo e Publicação

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

Elaborar pauta

Publicar pauta 
no DO

Disponiblizar 
no sistema

FIM

I

Elaborar 
parecer vista

Disponibilizar 
no sistema

II

II

Submeter 
processo a 
julgamento

Houve 
Pedido

 de vista

Foi o MPC?

NN

SS

Elaborar 
acórdão

NN

SS

Elaborar voto 
vista

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

II

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

III

1 dia  7 dias 2 dias 11 dias 14 dias 5 dias 10 dias



RECURSO DE AGRAVO_MACROFLUXO_F3_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência de 

Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle 

de Sanções

Fa
se

III

Disponibilizar 
no sistema

Anexar acórdão 
assinado ao 

processo

Seguir o fluxo do 
processo 
específico 
conforme 

resultado da 
decisão

FIM

Disponibilizar 
acórdão no 

sistema

Anexar notas 
taquigráficas

1 dia  7 dias 2 dias 11 dias 14 dias 5 dias 10 dias

Certificar 
publicação no 

processo



RECURSO DE AGRAVO_MACROFLUXO_F3_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência de 

Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle 

de Sanções

Fa
se

1 dia 2 dias 11 dias 14 dias 5 dias 10 dias

1 dia 
Protocolar 2 dias 

Juntada

2 dias 
Analisar

8 dias 
Voto

1 dia 
Autorizar 
juntada

9 dias
Parecer

5 dias
Parecer 

vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

2 dia – 
Aguardar 
assinatura 

de 
Acordão

5 dias
Voto vista

7 dias

7 dias 
Analisar



RECURSO: EMBARGOS DE DECLARAÇÃO_MACROFLUXO_F1_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Protocolo
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Gabinete do Relator
Ministério Público de 

Contas
Secretaria de Controle 

Externo
Gabinete da 
Presidência

Gabinete  de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras/ Gerência 
de Registo e 
Publicação

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

Protocolar 
documento 

recebido

É embargos 
contra decisão 

singular?

1 dia

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

SS

NN

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

Juntar 
documentos ao 

processo

Preenche 
requisito de 

admissibilidade?

Elaborar 
relatório e voto

II

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

III

Elaborar 
julgamento 

Singular

Disponibiliza no 
sistema

NN

SS

Elaborar 
parecer

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

Certificar 
publicação no 

processo

Houve 
 recurso?

Macrofluxo
 recurso

Seguir fluxo do 
processo específico 
conforme resultado 

do julgamento

FIM

SS

NN

2 dias 11 dias 14 dias 1 dia 5 dias 10 dias

Enviar para emissão de 
Parecer  (Processo 
disponível para ser 

pautado)

Enviar para emissão de 
Parecer  (Processo 
disponível para ser 

pautado)

Início

Disponibilizar 
no sistema

I
I

44 dias

Necessita análise
Técnica?

Elaborar 
despacho

SS

NN

Elaborar 
relatório 

técnico do 
recurso

Disponibilizar 
no sistema



RECURSO: EMBARGOS DE DECLARAÇÃO_MACROFLUXO_F2_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Protocolo
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Gabinete do Relator
Ministério Público de 

Contas
Secretaria de Controle 

Externo
Gabinete da 
Presidência

Gabinete  de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/ Gerência 
de Registo e Publicação

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

II

Elaborar pauta

Publicar pauta  
no DO

Disponiblizar 
no sistema

FIM

Elaborar 
parecer vista

Disponibilizar 
no sistema

III

III

Submeter 
processo a 
julgamento

Houve 
Pedido

 de vista

Foi o MPC?

NN

SS

Elaborar 
acórdão

NN

SS

Elaborar voto 
vista

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

III

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

Anexar notas 
taquigráficas

IV

1 dia 2 dias 11 dias 14 dias 1 dia 5 dias 10 dias

Disponibilizar 
no sistema

Certificar 
publicação no 

processo



RECURSO: EMBARGOS DE DECLARAÇÃO_MACROFLUXO_F3_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência de 

Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle 

de Sanções

Fa
se

IV

Anexar acórdão 
assinado ao 

processo

Seguir fluxo do 
processo 
específico 
conforme 

resultado do 
julgamento

FIM

1 dia 2 dias 11 dias 14 dias 1 dia 5 dias 10 dias

Disponibilizar 
acórdão no 

sistema



RECURSO:EMBARGOS DE DECLARAÇÃO_MACROFLUXO_F3_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência de 

Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle 

de Sanções

Fa
se

1 dia 2 dias 11 dias 14 dias 1 dia 5 dias 10 dias

1 dia 
Protocolar 2 dias 

Juntada

2 dias 
Analisar

8 dias 
Voto

1 dia 
Autorizar 
juntada

9 dias
Parecer

5 dias
Parecer 

vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

2 dia – 
Aguardar 
assinatura 

de 
Acordão

1 dia 
Autorizar 
juntada

5 dias
Voto vista



RECURSO: ORDINÁRIO_MACROFLUXO_F1_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Protocolo
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Gabinete do Relator
Ministério Público de 

Contas
Secretaria de Controle 

Externo
Gabinete da 
Presidência

Gabinete  de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras/ Gerência de 
Registo e Publicação

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

Protocolar 
documento 

recebido

1 dia

Buscar processo 
e autorizar 

juntada

SS

NN

Juntar doc ao 
processo

Realizar sorteio 
eletrônico de 

Relator de 
recurso

Preenche 
requisitos de 

admissibilidade?

Elaborar 
relatório e voto

Enviar para emissão 
de Parecer (Processo 
disponível para ser 

pautado)

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

Proferir decisão 
singular

Disponibilizar no 
sistema

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

Certificar 
publicação no 

processo

Houve 
 recurso?

Macrofluxo
 recurso

SS

NN

7 dias 1 dia 2 dias 10 dias 14 dias 3 dias 5 dias 10 dias

Elaborar 
Parecer

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
relatório 

técnico do 
recurso

Início

Disponibilizar 
no sistema

I

Disponibilizar 
no sistema

Seguir o fluxo do 
processo específico 
conforme termos da 

decisão recorrida

FIM

II

53 dias

Elaborar 
despacho



RECURSO:ORDINÁRIO_MACROFLUXO_F2_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Protocolo
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Gabinete do Relator
Ministério Público de 

Contas
Secretaria de Controle 

Externo
Gabinete da 
Presidência

Gabinete  de 
Conselheiro/ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras/ Gerência de 
Registo e Publicação

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

Elaborar pauta

Publicar pauta 
no DO

Disponiblizar 
no sistema

FIM

I

Elaborar 
parecer vista

Disponibilizar 
no sistema

II

II

Submeter 
processo a 
julgamento

Houve 
Pedido

 de vista

Foi o MPC?

NN

SS

SS

Elaborar 
acórdão

NN

SS

Elaborar voto 
vista

Disponibilizar 
no sistema

Enviar para 
julgamento

II

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DO

III

1 dia 7 dias 1 dia 2 dias 10 dias 14 dias 3 dias 5 dias 10 dias



RECURSO: ORDINÁRIO_MACROFLUXO_F3_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo

Gerência de 
Controle de 
Processos 

Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência de 

Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle 

de Sanções

Fa
se

III

Disponibilizar 
no sistema

Anexar acórdão 
assinado ao 

processo

Certificar 
publicação no 

processo

Disponibilizar 
acórdão no 

sistema

Anexar notas 
taquigráficas

Seguir o fluxo do 
processo 
específico 
conforme 

resultado da 
decisão

FIM

1 dia 7 dias 1 dia 2 dias 10 dias 14 dias 3 dias 5 dias 10 dias



RECURSO: ORDINÁRIO_MACROFLUXO_F3_V1_ 2012

Coordenadoria de 
Expediente

Secretaria de Controle 
Externo da Relatoria

Protocolo
Gerência de 

Controle de Processos 
Diligenciados

Gabinete do Relator
Gabinete da 
Presidência

Ministério 
Público de 

Contas

Gabinete de Conselheiro/ 
ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras/Gerência 
de Registro e Publicação

Núcleo de 
Certificação e Controle 

de Sanções

Fa
se

1 dia 7 dias 1 dia 2 dias 10 dias 14 dias 3 dias 5 dias 10 dias

1 dia 
Protocolar

2 dias 
Juntada

8 dias 
Voto

2 dias 
Analisar

5 dias
Parecer 

vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

2 dia – 
Aguardar 
assinatura 

de 
Acordão

1 dia 
Autorizar 
juntada

5 dias
Voto vista

7 dias 
Analisar

1 dia 
Sortear

9 dias
Parecer 

2  dias 
Analisar



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA EXTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de Processos 

Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo  ( SECEX ou SECEX 

OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal Pleno/
Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias 8 dias 5 dias 10 dias

74 dias com 
inspeção

66 dias sem 
inspeção

Início

Protocolizar 
documento externo 
e autuar processo

Há 
conflito de 

competência?

Analisar e 
elaborar 

despacho

Disponibilizar 
no sistema

Preenche 
requisitos de 

admissibilidade?

Analisar autos

Requer 
Diligência 
externa?

Realizar inspeção 
“in loco”

Elaborar relatório  
preliminar

Proceder à 
citação/

notificação

Envio 
físico?

Elaborar ofício 

Aguardar prazoAguardar prazo

Protocolar  
documento 

recebido

Buscar processo e 
autorizar juntada

É diligência 
externa sugerida 

pela SECEX?

SS

NN

Juntar documento
 ao processo

3

NN

SS

NN

SS

SS

NN

NN
Elaborar relatório 
conclusivo (análise 

da defesa)

Encaminhar
 ofício

I

Elaborar ofício 

I

Requer
 inspeção “in 

loco”?

SS

Disponibilizar 
No sistema

Enviar email/ 
fax/malote 

digital

NN

SS

Publicar relação
 no DOE

Disponibilizar no 
sistema

Arquivar

Fim

Certificar 
publicação no 

processo

Elaborar relação 
De publicação 

Proferir Decisão 
singular

Disponibiliza no 
sistema

II

É restituição
 de valor?

SS

NN

2

Buscar processo e 
autorizar juntada

5

Há
 pedido 

de liminar?

SS

NN

Defere
 liminar?

6

NN

6

SS

Pautar

VII

É 
indeferimento 

de liminar?

NN

5
SS

É deferimento 
de liminar?

1

SS

NN

1

6

6

III

Julgamento 
singular?

SS

NN

Elaborar despacho 



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA EXTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.2_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou SECEX 

OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias
13 dias

8 dias 5 dias 10 dias

3

Disponibilizar 
no sistema

Disponibilizar 
no sistema

III

Publicar a pauta 
no DOE

Disponibilizar no 
Sistema

Fim

II

Encaminhar ao 
Núcleo de 
Sanções

Confirmar 
pagamento

Disponibilizar 
no sistema

Encaminhar 
processo

IV

VII

Elaborar Pauta

Elaborar 
Parecer

Enviar para 
emisssão de 

parecer

4

Há
 pedido de

Diligência do 
MP?

NN

Defere 
diligência do 

MP?

NN

SS

Analisar diligência 
do MP

2 SS

Houve
 alteração no 

relatório conclusivo 
(análise da

 defesa)

4

NN

SS

Sanear processo 
(processo 

disponível para 
ser pautado)

15 dias

Requer 
análise 

técnica?

SS

2

NN

VII



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA EXTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.3_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX 
Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de Contas
Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação e Controle 
de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias 8 dias
5 dias 10 dias

IV

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
Parecer

Proferir decisão 
singular

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DOE

Disponibilizar 
no sistema

Baixar 
imputação de 
restituição de 

valores

Registrar no 
processo

Encaminhar 
processo à 
Presidência

Envia para 
julgamento

Submete o 
processo a 
julgamento

Houve 
pedido de 

vista?

Foi o
 MPC?

SS

NN

Disponibilizar 
no sistema

Disponibiliza no 
sistema

Elaborar acórdão 

NN

VIII

V

Elaborar relação
 de

publicação

Publicar relação 
do DOE

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
relatório e voto

III

Elaborar 
Parecer

Vista

Elaborar Voto
 vista

Certificar a 
publicação no 

processo

SS

Há sanção 
pendente?

VI

SS

NN

Disponibilizar 
no sistema

Anexar Notas 
Taquigráficas



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA EXTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.4_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX 
Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral Tribunal 

Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo
Núcleo de Certificação e 

Controle de Sanções
Função

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias
8 dias 5 dias 10 dias

V

Anexar acordão 
assinado ao 

processo

Há 
sanções na 

decisão?

Houve
 recurso?

NN

Verificar se 
houve 

pagamento

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar oficio de 
encaminhamento 

à origem

Elaborar oficio de 
encaminhamento 

à origem

Houve 
pagamento?

É quitação
 de multa?

É 
Quitação de 

restituição de 
valores?

Encaminha o 
processo

SS

SS

SS

NN

NN

Elaborar 
parecer

Disponibiliza no 
sistema

Proferir 
julgamento 

Singular

Disponibiliza no 
sistema

IV

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DOE

Disponibilizar 
no sistema

Baixar 
imputação
 de  multa

Registrar no 
processo

Encaminhar 
processo à 
Presidência 

6

VIII

Macro fluxo de 
recurso

SS

NN

Encaminha
 processo

NN

SS

É 
decisão sobre 

liminar?

NN

5
SS

Há sanção 
pendente e 

vencida?

Há sanção 
pendente e 

vencida?
VI

SS

NN

Certificar 
Publicação no 

Processo

Disponibilizar 
acordão no 

sistema

Certificar 
publicação no 

processo
6

Houve 
notificação para 

pagamento?

Houve 
notificação para 

pagamento?

SS

Notificar o 
Gestor

NN

7

7



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA EXTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.5_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo  ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral 

Tribunal Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias
8 dias 5 dias

8 dias

VI

Digitalizar

Registrar no 
processo

Encaminhar 
cópia digital dos 
autos à PGE ou 

PGJ

Anexar  ofício 
recebido ao 

processo

Arquivar 
provisoriamente

Aguardar 
resultado PGE ou 

PGJ

Fim

VIII

Digitalizar

Registrar no 
processo

Encaminhar à  
origem ou 

arquivo 
(conforme 

gestão 
arquivística)

Fim

Elaborar oficio: 
PGE - não 

pagamento multa: 
e/ ou

- PGJ não restituição 
de valores



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA EXTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo - ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 17 dias
13 dias 8 dias

5 dias
10 dias

2 dia-
Juntada

1 dia - 
Autuar

1 dia – 
Enviar OF

2 dia 
digitalizar 15 dias – 

aguardar 
prazo

2 dias -
Elaborar OF/

oficiar/
aguardar 
retorno

8 dias - 
voto

8 dias - 
parecer 5 dias- 

Elaborar 
voto vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

1 dia- 
Autorizar 
juntada/ 

desapensam
ento/

desentranha
mento etc

74 dias com 
inspeção

66 dias sem 
inspeção

2 dias – 
Aguardar 
assinatura 

de 
acordão

2 dias - 
analisar



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA  INTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.1_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo  ( SECEX ou SECEX 

OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias 8 dias 5 dias 10 dias

74 dias com 
inspeção

66 dias sem 
inspeção

Início

Protocolizar 
documento externo 
e autuar processo

Preenche 
requisitos de 

admissibilidade?

Analisar autos

Requer 
Diligência 
externa?

Realizar inspeção 
“in loco”

Elaborar relatório 
preliminar

Proceder à 
citação/

notificação

Envio 
físico?

Elaborar ofício 

Aguardar prazoAguardar prazo

Protocolar  
documento 

recebido

Buscar processo e 
autorizar juntada

É diligência 
externa sugerida 

pela SECEX?

SS

NN

Juntar documento
 ao processo

3

NN

SS

NN

SS

NN
Elaborar relatório 
conclusivo (análise 

da defesa)

Encaminhar
 ofício

I

Elaborar ofício 

I

Requer
 inspeção “in 

loco”?

SS

Disponibilizar 
No sistema

Enviar email/ 
fax/malote 

digital

NN

SS

Publicar relação
 no DOE

Disponibilizar no 
sistema

Arquivar

Fim

Certificar 
publicação no 

processo

Elaborar relação 
De publicação 

Proferir Decisão 
singular

Disponibiliza no 
sistema

II

É restituição
 de valor?

SS

NN

2

Buscar processo e 
autorizar juntada

5

Há
 pedido 

de liminar?

SS

NN

Defere
 liminar?

6

NN

6

SS

Pautar

VII

É 
indeferimento 

de liminar?

NN

5
SS

É deferimento 
de liminar?

1
SS

NN

1

6

6

III

Julgamento 
singular?

SS

NN

Elaborar despacho 

É julgamento de 
mérito?

7

SS

NN



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA  INTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.2_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou SECEX 

OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de 
Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral 
Tribunal Pleno/

Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação 
e Controle de Sanções

Fa
se

1 dia
7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias
13 dias

8 dias 5 dias 10 dias 2 dias

3

Disponibilizar 
no sistema

Disponibilizar 
no sistema

III

Publicar a pauta 
no DOE

Disponibilizar no 
Sistema

Fim

II

Encaminhar ao 
Núcleo de 
Sanções

Confirmar 
pagamento

Disponibilizar 
no sistema

Encaminhar 
processo

IV

VII

Elaborar Pauta

Elaborar 
Parecer

Enviar para 
emisssão de 

parecer

4

Há
 pedido de

Diligência do 
MP?

NN

Defere 
diligência do 

MP?

NN

SS

Analisar diligência 
do MP

2 SS

Houve
 alteração no 

relatório técnico 
conclusivo (análise 

da defesa)?

4

NN

SS

Sanear processo 
(processo 

disponível para 
ser pautado)

15 dias

Requer 
análise 

técnica?

SS

2

NN

VII



REPRESENTAÇÃO DE NATUREZA  INTERNA_MACROFLUXO_V4_FLS.3_2012

Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX 
Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público de Contas
Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de Certificação e Controle 
de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias 8 dias
5 dias 10 dias 2 dias

IV

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
Parecer

Proferir decisão 
singular

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DOE

Disponibilizar 
no sistema

Baixar 
imputação de 
restituição de 

valores

Registrar no 
processo

Encaminhar 
processo à 
Presidência

Envia para 
julgamento

Submete o 
processo a 
julgamento

Houve 
pedido de 

vista?

Foi o
 MPC?

SS

NN

Disponibilizar 
no sistema

Disponibiliza no 
sistema

Elaborar acórdão 

NN

VIII

V

Elaborar relação
 de

publicação

Publicar relação 
do DOE

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar 
relatório e voto

III

Elaborar 
Parecer

Vista

Elaborar Voto
 vista

Certificar a 
publicação no 

processo

SS

Há sanção 
pendente?

VI

SS

NN

Disponibilizar 
no sistema

Anexar Notas 
Taquigráficas

É materia de 
julgamento 

singular?

7

NN

SS
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Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle 

de Processos 
Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX 
Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral Tribunal 

Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo
Núcleo de Certificação e 

Controle de Sanções
Função

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias
8 dias 5 dias 10 dias

V

Anexar acordão 
assinado ao 

processo

Há 
sanções na 

decisão?

Houve
 recurso?

NN

Verificar se 
houve 

pagamento

Disponibilizar 
no sistema

Elaborar oficio de 
encaminhamento 

à origem

Elaborar oficio de 
encaminhamento 

à origem

Houve 
pagamento?

É quitação
 de multa?

É 
Quitação de 

restituição de 
valores?

Encaminha o 
processo

SS

SS

SS

NN

NN

Elaborar 
parecer

Disponibiliza no 
sistema

Proferir 
julgamento 

Singular

Disponibiliza no 
sistema

IV

Elaborar relação 
de publicação

Publicar relação 
no DOE

Disponibilizar 
no sistema

Baixar 
imputação
 de  multa

Registrar no 
processo

Encaminhar 
processo à 
Presidência 

6

VIII

Macro fluxo de 
recurso

SS

NN

Encaminha
 processo

NN

SS

É 
decisão sobre 

liminar?

NN

5
SS

Há sanção 
pendente e 

vencida?

VI

SS

NN

Certificar 
Publicação no 

Processo

Disponibilizar 
acordão no 

sistema

Certificar 
publicação no 

processo
6

Houve 
notificação para 

pagamento?

SS

Notificar o 
Gestor

NN

7

7

7
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Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo  ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da Presidência
Gabinete de 

Conselheiro/ ASC
Secretaria Geral 

Tribunal Pleno/Câmaras
Serviço de 

Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 2 dias

15 dias

13 dias
8 dias 5 dias

8 dias

VI

Digitalizar

Registrar no 
processo

Encaminhar 
cópia digital dos 
autos à PGE ou 

PGJ

Anexar  ofício 
recebido ao 

processo

Arquivar 
provisoriamente

Aguardar 
resultado PGE ou 

PGJ

Fim

VIII

Digitalizar

Registrar no 
processo

Encaminhar à  
origem ou 

arquivo 
(conforme 

gestão 
arquivística)

Fim

Elaborar oficio: 
PGE - não 

pagamento multa: 
e/ ou

- PGJ não restituição 
de valores
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Protocolo Gabinete do Relator
Gerência de Controle de 
Processos Diligênciados

Secretarias de 
Controle Externo - ( SECEX ou 

SECEX OBRAS ou SECEX Pessoal)

Coordenadoria 
De Expediente

Ministério Público
 de Contas

Gabinete da 
Presidência

Gabinete de 
Conselheiro/ ASC

Secretaria Geral Tribunal 
Pleno/Câmaras

Serviço de 
Arquivo

Núcleo de 
Certificação e 

Controle de Sanções

Fa
se

1 dia

7 dias 
defesa

7 s/ insp
15 c/ insp

3 dias 17 dias
13 dias 8 dias

5 dias
10 dias

2 dia-
Juntada

1 dia - 
Autuar

1 dia – 
Enviar OF

2 dia 
digitalizar 15 dias – 

aguardar 
prazo

2 dias -
Elaborar OF/

oficiar/
aguardar 
retorno

8 dias - 
voto

8 dias - 
parecer 5 dias- 

Elaborar 
voto vista

3 dia -
Elaborar 
Acórdão

2 dias -
submeter 

proc. 
julgamento 

1 dia – 
Anexar Notas 
Taquigráficas

1 dia -
Elaborar 

relação de 
publicação 

1 dia – 
Registrar 

publicação

1 dia- 
Autorizar 
juntada/ 

desapensam
ento/

desentranha
mento etc

74 dias com 
inspeção

66 dias sem 
inspeção

2 dias – 
Aguardar 
assinatura 

de 
acordão

2 dias - 
analisar
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