
     Fluxo de inserção de documentos em protocolos digitalizados

DEMANDANTE
COORDENADORIA DE 

EXPEDIENTE / ARQUIVO

Receber o 

processo.

Receber a 

solicitação do 

processo.

INÍCIO

Solicitar processo 

arquivado via 

Malote Digital ou 

telefone.

INSERIR 

DOCUMENTO 

PRODUZIDO NO 

PROCESSO FÍSICO E 

NO CONTROLP.

Verificar a 

disponibilidade no 

arquivo.

Fazer a tramitação 

via ControlP para o 

solicitante e enviar o 

processo físico.

Seguir o fluxo de 

tramitação normal 

do processo.

Houve inserção 

de documento?

Sim

Não

FIM

Definições:

- Autos Digitais: Processo que nasceu originalmente no meio digital, não há processo físico.

- Protocolo Digitalizado: Processo que nasceu no meio físico e que foi posteriormente digitalizado  (há 

existência de processo físico e digital concomitante).
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