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Secretaria de 
Gestão

Secretaria de 
Articulação 
Institucional

Núcleo de Execução 
Orçamentária e 

Contábil

Secretaria Executiva 
de Orçamento, 
Finanças e 

Contabilidade

Consultoria Jurídica 
Geral

Gerência de 
Protocolo

Núcleo de Gestão de 
Contratos, Convênios 

e Parcerias

Unidade 
demandante

Secretaria de 
Tecnologia da 
Informação

Presidência

... a solicitação de 
formalização de 
parceria institucional, 
informando, no mínimo: 
a identificação da 
instituição, o objeto, o 
resultado esperado e se 
há custo financeiro.

... ao Secretário de 
Tecnologia da Informação 
que realize pesquisa 
antecipada sobre a 
viabilidade da parceria.

... pesquisa de 
viabilidade, no prazo de 

10 (dez) dias úteis.

... o resultado da 
pesquisa, via 

comunicação digital, ao 
Líder da unidade 

demandante.

... a solicitação de 
formalização de 
parceria, via 
comunicação digital, ao 
Presidente.

... a solicitação e tomar 
decisão, no prazo de 10 
(dez) dias úteis.

... a solicitação ao 
Gerente de Protocolo 
para autuar em autos 
digitais:
a) Havendo custo 
financeiro, o processo 
será encaminhado à 
Secretária Executiva de 
Orçamento, Finanças e 
Contabilidade;
b) Se não houver 
encaminhar o processo 
à Secretaria de 
Articulação Institucional. 
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Encaminhar
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Há custo 
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Procede a 
solicitação?
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Fim
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Formalização de Parcerias 
Institucionais = 173 dias 
úteis

20 dias úteis 10 dias úteis 17 dias úteis 01 dia útil 05 dias úteis 05 dias úteis 115 dias úteis

... a Unidade 
demandante.
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... o processo e 
encaminhá-lo à 
Secretaria Executiva de 
Orçamento Finanças e 
Contabilidade, no prazo 
de 01 (um) dia útil..

Autuar

... o processo ao 
Núcleo de Gestão de 
Contratos, Convênios e 
parcerias.

Encaminhar

Determinar

... o arquivamento do 
processo e comunicar o fato 
à unidade demandante. Tomar ciência Fim Arquivar processo

... a compatibilidade da 
despesa de acordo com a 
LOA e a respectiva 
disponibilidade orçamentária, 
no prazo de 02 (dois) dias 
úteis.

... o processo, com a 
informação, ao Presidente.

Está compatível 
e há orçamento
disponível?

N

S

Devolver

Verificar

... a Minuta da Parceria e 
encaminhar ao Consultor 
Jurídico Geral, no prazo 
de 03 (três) dias úteis.

Elaborar

... os autos ao Coordenador 
do Núcleo de gestão de 
Contratos, Convênios e 

Parcerias para correção da 
Minuta

... os autos ao Secretário de 
Articulação Institucional. 

... as alterações conforme 
orientação do Consultor 
Jurídico Geral, no prazo de 
03 (três) dias úteis.

Encaminhar

Encaminhar

S

É necessário 
adequações?

Analisar 

Realizar as 
alterações

N

... o processo indicar e/ou 
sugerir adequações, emitir 
parecer jurídico, no prazo de 
05 (cinco) dias úteis.

03

01

Autuar

... o processo e 
encaminhá-lo à Secretaria 
de Articulação 
Institucional, no prazo de 
01 (um) dia útil.

Realizar

... Articulação entre o TCE/
MT e a respectiva instituição 
para a verificação dos 
procedimentos para 
celebração da parceria 
institucional, no prazo de 45 
(quarenta e cinco) dias úteis.

20 dias úteis 10 dias úteis 17 dias úteis 01 dia útil 05 dias úteis05 dias úteis 115 dias úteis

Formalização de Parcerias 
Institucionais = 173 dias 
úteis
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Secretaria de 
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Presidência

... ao Presidente a 
elaboração do Ofício para 
realização da parceria, no 

prazo de 3 (três) dias úteis. 
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Solicitar

03

Elaborar
... Ofício, no prazo de 10 
(dez) dias úteis e 
encaminhá-lo ao Secretário 
de Articulação Institucional.

Encaminhar

... o Ofício e o Termo de 
parceria à respectiva 

Instituição, no prazo de 03 
(três) dias úteis.

Aguardar
... a apreciação e aprovação 
da Instituição, no prazo de 
45 (quarenta e cinco) dias 

úteis.

Colher
... as assinaturas, após a 

apreciação e aprovação do 
parceiro, no prazo de 10 

(dez) dias úteis.

Encaminhar
... o processo ao Núcleo de 
Gestão de Contratos, 
Convênios e Parcerias, no 
prazo de 03 (três) dias úteis.

Publicar

... o extrato da parceria 
institucional no Diário Oficial 

eletrônico do Tribunal de 
Contas do Estado de Mato 

Grosso, no prazo de 05 
(cinco) dias úteis e arquivar o 

processo, provisoriamente 
para controle da vigência.

Verificar

Encaminhar

... cópia da publicação 
oficial do extrato da 
parceria institucional e da 
comunicação interna 
digital ao Secretário de 
Gestão, no prazo de 3 
(três) dias úteis. 
Encaminhar também, no 
mesmo prazo, cópia da 
publicação do extrato da 
parceria ao Secretário de 
Articulação Institucional. 

... se é cópia do extrato de 
parceria institucional de 

sistema informatizado de 
dados.

É de Sistema 
Informatizado?

N

S

04

Encaminhar

... cópia, da publicação oficial 
do extrato da parceria 

institucional, ao Secretário 
de Tecnologia da 

Informação, no prazo de 03 
(três) dias úteis. 

Receber

... extrato da parceria 
institucional para fins de 
acompanhamento.

05

20 dias úteis 10 dias úteis 17 dias úteis 01 dia útil 05 dias úteis 05 dias úteis 115 dias úteis

Fim

SPI – Gerenciamento 
de Parcerias 
Institucionais

Formalização de Parcerias 
Institucionais = 173 dias 
úteis
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de Parceria Institucional e 
encaminhar ao Secretário de 
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04

Encaminhar

... cópia da publicação oficial 
do extrato da parceria 

institucional ao respectivo 
parceiro, no prazo de 03 

(três) dias úteis. 

Fim

Fim

SFI – Pagamento 
das Despesas

SCO – Empenho 
e Liquidação

... o processo ao 
Coordenador do Núcleo de 
Execução Orçamentária e 
Contábil para Empenho, 
Liquidação e Pagamento, 
no prazo de 3 (três) dias 
úteis.

Encaminhar

Fim

SPI – Gerenciamento 
de Parcerias 
Institucionais

20 dias úteis 10 dias úteis 17 dias úteis 01 dia útil 05 dias úteis 05 dias úteis 115 dias úteis

Formalização de Parcerias 
Institucionais = 173 dias 
úteis

... se a parceria institucional 
teve custo financeiro, no 

prazo de 3 (três) dias úteis 

... cópia do termo e da 
publicação oficial do extrato 
da parceria institucional à 
Secretária Executiva de 
Orçamento, Finanças e 

Contabilidade.

... o prazo de vigência da 
parceria institucional.

Verificar

S

Teve custo 
financeiro?

Controlar

N

05

Encaminhar 


