
  

DESCRIÇÃO DO NEGÓCIO
IDENTIFICAÇÃO: Matriz de Negócio da Secretaria Executiva de Gestão de Pessoas

 Núcleo de Administração de Pessoal.

ELABORAÇÃO: 17/06/2005 REVISÃO: 24/05/2013

Revisada: Equipe do Núcleo de Administração de Pessoal /  Assessoria 
Especial de Planejamento e Desenvolvimento Organizacional. APROVADO POR: EDIÇÃO: 04 PÁGINA: 01

FORNECEDORES INSUMOS CLIENTESPRODUTOS

MISSÃO
Garantir o registro e informação funcional dos 
integrantes do TCE, mediante a inserção de 

dados e a aplicabilidade de normas e legislação.

NEGÓCIO
Registro e informação funcional

PESSOAS

- Despacho;
- Comunicação interna;
- Registro funcional;
- Legislação;
- Sistema de  Informação  
 da IOMAT;
- Documentos pessoais.

- Ato elaborado,                 
 publicado e 
  registrado.

- Secretaria Executiva de  
 Gestão de Pessoas.

EQUIPAMENTOS

NEGÓCIO

- Presidência;
- Núcleo de                       
Administração                   
Pessoal; 
- Poderes Constituídos;
- IOMAT/ DOE/TCE-MT;
- Pessoa nomeada.

- Presidência;
- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal;
- Unidades do TCE;
- Poderes Constituídos;
- IOMAT/ DOE/TCE-MT.

- Despacho;
- Comunicação interna;
- Informações do               
 Sistema  de Gestão de    
 Pessoas;
- Registro funcional;
- Legislação;
- Sistema de Informação   
 da IOMAT.

- Portaria elaborada,         
  publicada e registrada.

- Secretaria Executiva  
de Gestão de Pessoas.

- Presidência;
- Secretaria de Gestão;
- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal;
- Poderes Constituídos. 

 - Despacho;
 - Comunicação interna;
 - Registro funcional;
 - Legislação.

- Portaria interna               
  elaborada e registrada.

- Secretaria Executiva de  
 Gestão de Pessoas. 

- Ato de Nomeação;
- Documentos pessoais;
- Declarações legais;
- Legislação.

- Presidência;
- Pessoa nomeada;
- Poderes Constituídos.

- Termo de Posse             
  elaborado e registrado. 

- Secretaria Executiva de  
 Gestão de Pessoas;
 - Servidor. 

- Ato de Nomeação;
- Termo de Posse;
- Processo;
- Documentos pessoais;
- Declarações legais;
- Legislação.

- Governador do Estado;
- Presidência;
- Secretaria de             
Gestão de Pessoas;
- Pessoa nomeada;
- Poderes Constituídos.

- Livro de registro              
  funcional aberto e            
 atualizado.

- Secretaria Executiva de  
 Gestão de Pessoas;
- Conselheiros.
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FORNECEDORES INSUMOS CLIENTESPRODUTOS

MISSÃO
Garantir o registro e informação funcional dos 
integrantes do TCE, mediante a inserção de 

dados e a aplicabilidade de normas e legislação.

NEGÓCIO
Registro e informação funcional

PESSOAS

EQUIPAMENTOS

NEGÓCIO

- Presidência;
- Unidades do TCE;
- Instituições Públicas e    
  Privadas;
- Servidor. 
- Interessado.

- Atos  e Decisões             
 administrativas;
- Comunicação interna;
- Sistema de Informação   
 de Gestão de Pessoas;
- Fato motivador 
-Informações do inativo e  
pensionista;
- Documentos.

- Poderes constituídos;
- Unidades do TCE. 

- Legislação;
- Programação de férias.

- Registro funcional           
  aberto e atualizado de     
 servidores ativos,             
 aposentados e                  
pensionistas.

- Secretaria Executivade  
 Gestão de Pessoas;
- Servidor.
- Interessado

- Escala de férias              
  elaborada, publicada e    
 registrada.

- Secretaria Executiva de 
estão de Pessoas;
- Unidades do TCE;
- Servidor. 

- Registro funcional;
- Livro de registro              
  funcional;
- Informações do               
 Sistema  de Gestão de    
 Pessoas;
- Relatório de                     
 contribuição.

- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal;
- Secretaria Executiva  de 
Gestão de Pessoas;
- Institutos de                     
 previdências.

- Certidão de tempo de     
  contribuição elaborada. 

- Secretaria Executiva de 
Gestão de Pessoas;
- Interessado.

- Registro funcional;
- Livro de registro              
  funcional;
- Folha de pagamento.

- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal;
- Núcleo  de Folha de       
Pagamento de Membros 
e Servidores.
- Presidência;
- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal.

- Registro funcional;
- Livro de registro              
  funcional.

- Certidões, Declarações  
  e Atestados  elaborados 
  e formalizados.

- Secretaria Executiva  
de Gestão de Pessoas;
- Interessado.

- Identificação funcional    
  elaborada e expedida.     
 (carteira funcional e          
crachá).

- Secretaria Executiva de 
 Gestão de Pessoas;
- Servidor. 

- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal;
- Poderes Constituídos.

- Registro funcional;
- Livro de registro              
  funcional;
- Legislação.

- Instrução processual       
 funcional elaborada.

- Secretaria Executiva de 
 Gestão de Pessoas;
- Interessado.
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MISSÃO
Garantir o registro e informação funcional dos 
integrantes do TCE, mediante a inserção de 

dados e a aplicabilidade de normas e legislação.

NEGÓCIO
Registro e informação funcional

PESSOAS

EQUIPAMENTOS

- Poderes Constituídos;
- Secretaria Executiva de  
 Gestão de Pessoas;
- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal.

- Legislação;
- Normas internas;
- Registro funcional;
- Livro de registro              
  funcional.

- Informação prestada.

- Secretaria Executiva de 
 Gestão de Pessoas; 
- Presidência;
- Conselheiros; 
- Unidades do TCE;
- Interessado.

FORNECEDORES INSUMOS CLIENTESPRODUTOSNEGÓCIO

- Controle de freqüência    
 registrada.

- Secretaria Executiva de 
  Gestão de Pessoas;
- Servidores.

- Férias notificadas.
- Secretaria Executiva de 
  Gestão de Pessoas;
- Servidores.

- Ofícios elaborados.
- Secretaria Executiva 

de Gestão de Pessoas;
- Interessado.

- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal.
- Unidades do TCE;
- Presidência;
- Secretaria de Gestão.

- Informações do Sistema 
  de Registro de Ponto;
- Sistema de  Informação  
 de Gestão de Pessoas;
- CI;
- Processo.

- Portaria;
- Escala de férias;
- Informações do               
  Sistema de Gestão de     
 Pessoas.

- Presidência;
- Núcleo de                      
Administração de              
Pessoal. 

- Fato motivador;
- Informações do               
  Sistema  de Gestão de    
 Pessoas. 

- Unidades do TCE;
- Instituições públicas e     
 privadas.

 

- Decisão de processos
internos publicados.

- Presidência;
- Secretaria Executiva  
Gestão Pessoas;
- Servidores;
- Unidades do TCE;
- Interessados..

- Presidência - Processos.
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