DESCRICAO DO NEGOCIO

IDENTIFICAGAO: Matriz de Negdcio da Secretaria Executiva de Gestdo de Pessoas

Nucleo de Administragao de Pessoal.

ELABORAGAO: 17/06/2005

REVISAO: 24/05/2013

FORNECEDORES INSUMOS
- Presidéncia; :gespaqho; 20 infema:
- Nticleo de omunicag&o in e.rna,
Administragao - Reg_lstro~fun0|onal,
Pessoal: - Legislacgéo;

- Poderes Constituidos;
- IOMAT/ DOE/TCE-MT;
- Pessoa nomeada.

- Presidéncia;

- Nucleo de
Administracao de
Pessoal;

- Unidades do TCE;

- Poderes Constituidos;
- IOMAT/ DOE/TCE-MT.

- Presidéncia;
- Secretaria de Gestéo;
- Nucleo de

- Sistema de Informacgao

- Documentos pessoais.

da IOMAT;

- Despacho;
- Comunicacgao interna;
- - Informacgdes do

- Registro funcional;
- Legislagéo;
- Sistema de Informacéao

Sistema de Gestéo de
Pessoas;

da IOMAT.

- Despacho;

MISSAO
Garantir o registro e informacgao funcional dos
integrantes do TCE, mediante a inser¢ao de
dados e a aplicabilidade de normas e legislagao.

NEGOCIO

Registro e informacao funcional

Administracdo de - Comunicacao interna;
Pessoal, i - Registro funcional; PESSOAS
- Poderes Constituidos. - Legislagao.
- Presidéncia; 1 gto de Notmeac;éo; N
- Pessoa nomeadaj; ) Doclume’l 0s IF)QSS.OIaIS,
- Poderes Constituidos. eclaracoes legais;

- Legislagéao.

EQUIPAMENTOS

- Governador do Estado;
- Presidéncia;
- Secretaria de

- Ato de Nomeagao;
| - Termo de Posse;
- Processo;

PRODUTOS

CLIENTES

- Ato elaborado,
publicado e
registrado.

- Secretaria Executiva de
Gestao de Pessoas.

- Portaria elaborada,
publicada e registrada.

- Secretaria Executiva
de Gestao de Pessoas.

- Portaria interna

elaborada e registrada.

- Secretaria Executiva de
Gestao de Pessoas.

- Termo de Posse

elaborado e registrado.

- Secretaria Executiva de
Gestao de Pessoas;
- Servidor.

- Livro de registro
funcional aberto e

- Secretaria Executiva de
Gestao de Pessoas;

Gestao de Pessoas; - Documentos pessoais; atualizado. - Conselheiros.
- Pessoa nomeada; - Declaragdes legais;
- Poderes Constituidos. - Legislagao.
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FORNECEDORES

- Presidéncia;

- Unidades do TCE;

- Instituigdes Publicas e
Privadas;

- Servidor.

- Interessado.

- Poderes constituidos;
- Unidades do TCE.

- Nucleo de
Administragcao de
Pessoal;

- Secretaria Executiva de
Gestdo de Pessoas;

INSUMOS

- Atos e Decisdes
administrativas;

- Comunicacéo interna;

- Sistema de Informacgéao
L de Gestao de Pessoas;
- Fato motivador
-Informagdes do inativo e
pensionista;

- Documentos.

| - Legislagéo;
- Programacao de férias.

- Registro funcional;

- Livro de registro
funcional;

| - Informacgdes do

Sistema de Gestao de

MISSAO
Garantir o registro e informagao funcional dos
integrantes do TCE, mediante a inser¢ao de
dados e a aplicabilidade de normas e legislagao.

NEGOCIO

Registro e informagao funcional

PRODUTOS

CLIENTES

- Registro funcional
aberto e atualizado de

servidores ativos, -

aposentados e
pensionistas.

- Secretaria Executivade
Gestao de Pessoas;

- Servidor.

- Interessado

- Escala de férias

elaborada, publicadae

registrada.

- Secretaria Executiva de
estdo de Pessoas;

- Unidades do TCE;

- Servidor.

- Certidao de tempo de
contribuigao elaborada.

- Secretaria Executiva de
Gestio de Pessoas;
- Interessado.

- Institutos de Pessoas;
previdéncias. - Relatério de
contribuigao.
- Nucleo de
Administracdo de - Registro funcional; PESSOAS - Certiddes, Declaragbes - Secretaria Executiva
Pessoal; - Livro de registro e Atestados elaborados 1 de Gestéo de Pessoas;
- Nucleo de Folha de funcional; e formalizados. - Interessado.
Pagamento de Membros - Folha de pagamento.
e Servidores.
- Presidéncia; - Redistro funcional: - Identificagéo funcional - Secretaria Executiva de
- Ndcleo de 1 . gistro Un.CIOna X EQUIPAMENTOS elaborada e expedida_ i G 50 de P .
Administragdo de - Livro de registro (carteira funcional e estao de Pessoas;
funcional. . - Servidor.
Pessoal. cracha).
- Nucleo de - Registro funcional; - Secretaria E tiva d
Administragéo de —1 - Livro de registro - Instrugéo processual - G eci[r~e adrlaP xecutiva de
Pessoal; funcional; funcional elaborada. i Iets ao ed essoas,
- Poderes Constituidos. - Legislagao. nteressado.
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FORNECEDORES

- Poderes Constituidos;

- Secretaria Executiva de
Gestao de Pessoas;

- Ndcleo de
Administracao de
Pessoal.

- Nucleo de
Administracao de
Pessoal.

- Unidades do TCE;

- Presidéncia;

- Secretaria de Gestao.

- Presidéncia;

- Nucleo de
Administracao de
Pessoal.

- Unidades do TCE;
- Instituigdes publicas e
privadas.

INSUMOS

- Legislagao;

- Normas internas;

| - Registro funcional;

- Livro de registro
funcional.

- Informagdes do Sistema
de Registro de Ponto;

| - Sistema de Informagao
de Gestéo de Pessoas;

- Cl;

- Processo.

- Portaria;
- Escala de férias;

—+ - Informagdes do

Sistema de Gestdo de
Pessoas.

- Fato motivador;

— - Informagdes do

Sistema de Gestdo de

Pessoas.

MISSAO
Garantir o registro e informagao funcional dos
integrantes do TCE, mediante a inser¢ao de
dados e a aplicabilidade de normas e legislagéao.

NEGOCIO

Registro e informagao funcional

PESSOAS

EQUIPAMENTOS

PRODUTOS

CLIENTES

- Informacgéo prestada.

- Controle de freqiiéncia
registrada.

Férias notificadas.

- Secretaria Executiva de
Gestao de Pessoas;

- Presidéncia;

- Conselheiros;

- Unidades do TCE;

- Interessado.

- Secretaria Executiva de
Gestio de Pessoas;
- Servidores.

Oficios elaborados.

- Secretaria Executiva de
Gestao de Pessoas;
- Servidores.

- Secretaria Executiva
de Gestdo de Pessoas;
- Interessado.

- Presidéncia;
- Secretaria Executiva
Gestdo Pessoas;

idénci ] - Deciséo de processos - Servidores;
- Presidéncia - Processos. . p L r CE
internos publicados. - Unidades do TCE;
- Interessados..
Revisado: Equipe do Nucleo de Administracdo de Pessoal/ Assessoria APROVADO POR: EDIGAO: 04 PAGINA: 03

Especial de Planejamento e Desenvolvimento Organizacional.




	Slide 1
	Slide 2
	Slide 3

