
  

DESCRIÇÃO DO NEGÓCIO
IDENTIFICAÇÃO: Matriz de Negócio da Secretaria Executiva de Gestão de Pessoas -  

Núcleo de Folha de Pagamento de Membros e Servidores.

ELABORAÇÃO: 17/06/2005 REVISÃO: 24/05/2013

Revisado:  Equipe do Núcleo de Folha de Pagamento de 
Membros e Servidores/ Assessoria Especial de Planejamento e 
Desenvolvimento Organizacional.

APROVADO POR: EDIÇÃO: 04 PÁGINA: 01

FORNECEDORES INSUMOS PRODUTOS

MISSÃO
Garantir a gestão da folha de pagamento, 

cumprindo as normas vigentes e 
contribuindo para a Gestão de Pessoas do 

TCE.

NEGÓCIO
Gestão da folha de pagamento

PESSOAS

EQUIPAMENTOS

NEGÓCIO

- Legislação;
- Informações;
- Contratos e Convênios;
- Registro funcional;
-Informações do Sistema 
 de Gestão de Pessoas.

- Poderes constituídos;
- Instituições públicas e    
  privadas;
- Núcleo de 
Administração de       
Pessoal;
- Secretaria Executiva de 
Gestão de Pessoas.

Folha de Pagamento 
elaborada.

- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas;
- Integrante do TCE;
- Instituições públicas e     
  privadas.

- Poderes constituídos; 
- Instituições financeiras;
- Serviço de Aquisição,     
  Contratos e Convênios.

- Legislação;
- Relatório e Contrato;
- Convênios do TCE.

Consignação processada 
e acompanhada.

- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas;
- Servidores do TCE;
- Aposentados;
- Pensionistas.

- Presidência;
- Secretaria Executiva de 
Gestão de Pessoas;
- Poderes constituídos;
- CEF;
- Núcleo de 
Administração  de       
Pessoal.

Resumo Mensal da folha 
de pagamento 
elaborado.

- Secretaria Executiva de  
  Orçamento, Finanças e   
  Contabilidade;
- SAD;
- SEFAZ.

- Legislação;
- Normas internas;
- Informações do               
Sistema de Gestão de      
Pessoas;
- Informações do SEFIP,
- Registro funcional;
- Livro de registro               
 funcional.

CLIENTES



  Revisado:  Equipe do Núcleo de Folha de Pagamento de 
Membros e Servidores/ Assessoria Especial de Planejamento e 
Desenvolvimento Organizacional.

APROVADO POR: EDIÇÃO: 04 PÁGINA: 02

FORNECEDORES INSUMOS PRODUTOS

MISSÃO
Garantir a gestão da folha de pagamento, 

cumprindo as normas vigentes e 
contribuindo para a Gestão de Pessoas do 

TCE.

NEGÓCIO
Gestão da folha de pagamento

PESSOAS

EQUIPAMENTOS

NEGÓCIO

- Contrato;
- Demonstrativo                
  financeiro;
- Relatório analítico;
- Fatura de prestação de  
  serviço;
- Boleto financeiro.

- Núcleo de Folha de        
Pagamento de Membros 
e Servidores;
- UNIMED.

Gestão do contrato da 
UNIMED.

- Presidência;
- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas;
- Integrantes do TCE;
- UNIMED.

- Poderes constituídos;
- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas;
- CEF;
- Secretaria Executiva de  
  Orçamento,  Finanças e  
  Contabilidade;
- Núcleo de Qualidade de  
  Vida no Trabalho.

- Legislação;
- Informações do              
  Sistema de Gestão de    
  Pessoas;
- SEFIP;
- Relatório analítico do      
  financeiro;
- Informações de              
  afastamentos.

Contribuição 
Previdenciária gerida.

- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas;
- Institutos                          
  previdenciários;
- Integrantes do TCE.

Certidão de rendimentos 
e de contribuição 
previdenciária  
elaborada.

- Secretaria Executiva  de 
Gestão de Pessoas;
- Integrantes TCE.

- Núcleo de 
Administração de       
Pessoal;
- Secretaria Executiva de 
Gestão de Pessoas;
- Institutos                         
   previdenciários. 

- Registro funcional;
- Livro de registro              
  funcional;
- Informação do  Sistema 
  de Gestão de Pessoas;
- Relatório de                    
  contribuição.
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IRRF gerido.

- Secretaria Executiva  de 
Gestão de Pessoas;
- Receita Federal;
- Secretaria Executiva de  
  Orçamento,  Finanças e  
  Contabilidade.

- Poderes constituídos;
- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas.

- Legislação;
- Informações do              
  Sistema  de Gestão de   
  Pessoas.



  Revisado:  Equipe do Núcleo de Folha de Pagamento de 
Membros e Servidores/  Assessoria Especial de Planejamento 
e Desenvolvimento Organizacional.

APROVADO POR: EDIÇÃO: 04 PÁGINA: 03

FORNECEDORES INSUMOS PRODUTOS

MISSÃO
Garantir a gestão da folha de pagamento, 

cumprindo as normas vigentes e 
contribuindo para a Gestão de Pessoas do 

TCE.

NEGÓCIO
Gestão da folha de pagamento

PESSOAS

EQUIPAMENTOS

NEGÓCIO

- Legislação; 
- Jurisprudência;
- Informações do              
  Sistema  de Gestão de   
  Pessoas;
- Processo;
- Relatório;
- Parecer jurídico.

- Poderes constituídos;
- Tribunais;
- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas;
- Presidência;
- Receita Federal;
- Consultoria Jurídica        
  Geral.

Instrução Processual 
elaborada.

- Secretaria Executiva  de 
Gestão de Pessoas;
- Interessados.

- Poderes constituídos;
- Banco do Brasil;
- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas.

- Legislação;
- Relatório;
- Sistema Informatizado   
  do Banco do Brasil;
- Informações do              
  Sistema  de Gestão de   
  Pessoas.

RAIS elaborada e 
enviada.

- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas;
- Banco do Brasil.
- Ministério do Trabalho.

DIRF elaborada e 
enviada.

- Secretaria Executiva  de 
Gestão Pessoas;
- Ordenador de despesas 
   do TCE;
- Receita Federal.

- Poderes  constituídos;
- Receita Federal;
- Secretaria Executiva  de 
Gestão de Pessoas.

- Legislação;
- Relatório;
- Sistema Informatizado   
  da Receita Federal;
- Informações do              
  Sistema  de Gestão de   
  Pessoas.
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Cédula C emitida.
- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas;
- Interessados.

- Poderes  constituídos;
- UNIMED;
- Secretaria Executiva  de 
Gestão de Pessoas.

- Legislação;
- Informações da              
  UNIMED;
- Informações do              
  Sistema  de Gestão de   
  Pessoas;



  Revisado:  Equipe do Núcleo de Folha de Pagamento /  
Assessoria Especial de Planejamento e Desenvolvimento 
Organizacional.

APROVADO POR: EDIÇÃO: 04 PÁGINA: 04

FORNECEDORES INSUMOS PRODUTOS

MISSÃO
Garantir a gestão da folha de pagamento, 

cumprindo as normas vigentes e 
contribuindo para a Gestão de Pessoas do 

TCE.

NEGÓCIO
Gestão da folha de pagamento

PESSOAS

EQUIPAMENTOS

NEGÓCIO CLIENTES

- Repasse de valores da  
  folha de pagamento        
  realizada referente a 
consignações.

- Instituições públicas e    
   privadas;
- Interessado.

- Holerite disponibilizado.
- Secretaria Executiva  

de Gestão de Pessoas;
- Integrante do TCE.

- Recurso financeiro;
- Informações do               
  Sistema  de Gestão de   
  Pessoas. 

- Secretaria Executiva de  
 Orçamento, Finanças e   
 Contabilidade;
- Secretaria Executiva de  
Gestão de Pessoas.

- Informações do               
 Sistema  de Gestão de    
 Pessoas;

- Secretaria Executiva  de 
Gestão de Pessoas.
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- Presidência;
- Secretaria Executiva 
de Gestão de Pessoas;
- Aposentados e            
Pensionistas.

- - Sistema de Informação 
 de Gestão de Pessoas;
- Legislação.

- 
- Secretaria Executiva de 
Gestão de Pessoas;
- Poderes Constituídos.

 
- Recadastramento 
  Aposentados e 
  Pensionistas

- - 
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