PORTARIA N° 026/2014
(DOC TCE-MT de 11.03.14)

Dispde sobre o uso obrigatorio do cracha
de identificacao, e da outras
providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE MATO
GROSSO, no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo inciso XXX do artigo 21 da
Resolugdo n°® 14/2007, e

Considerando a necessidade de disciplinar e controlar o acesso as instalagdes do
edificio-sede do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, por motivo de seguranca e de
protecao das pessoas e do patrimdnio publico,

RESOLVE:

Art. 1° Instituir o uso obrigatorio de cracha de identificacdo para as pessoas que
ingressem, trabalhem e visitem o Tribunal de Contas, incluindo os prestadores de servico e os
estagiarios.

Paragrafo tnico. No caso dos membros do Tribunal de Contas, o uso do cracha ¢
facultativo.

Art. 2° O cracha de identificacdo devera ser emitido pela Secretaria Executiva de
Gestao de Pessoas e sera das seguintes espécies:

I - CONSELHEIRO
IT - CONSELHEIRO SUBSTITUTO
IIT - PROCURADOR DE CONTAS
IV — SECRETARIO

V — SERVIDOR

VI - ADVOGADO

VII - VISITANTE

Paragrafo unico. O cracha de identificacdo dos prestadores de servicos e dos
estagiarios serdo fornecidos pela empresa a que estdo vinculados.

Art. 3° O cracha ¢ de uso pessoal, intransferivel e obrigatério quando do acesso,
circulacao e permanéncia nas dependéncias do Tribunal.

§ 1° Sem prejuizo do uso do crachd, o ingresso do visitante no Tribunal dependera
da autorizagdo da pessoa ou do setor a ser visitado.

Art. 4° O portador do crachd ¢é responsavel por sua utilizacdo, guarda e
conservacao.

Art. 5° O extravio do crachd deverd ser comunicado o mais rapido possivel a
Secretaria Executiva de Gestao de Pessoas.



§ 1° Apoés a comunicacdo de extravio, o portador do crachd providenciara o
registro de ocorréncia na delegacia mais préxima de onde ocorreu o fato, bem como preenchera
formulario proprio para confec¢do de segunda via.

§ 2° A primeira emissdo do crachd de identificagdo dos membros e servidores sera
gratuita; a segunda via e subsequentes serdo cobradas do usuario, pelo custo correspondente a
confeccdo do documento.

Art. 6° O servidor a quem for concedido cracha provisério deverd devolvé-lo a
Secretaria Executiva de Gestao de Pessoas assim que obtiver o documento definitivo.

Art. 7° Na hipotese de demissdo, exoneragdo, remogao, dispensa ou morte do
servidor, o cracha de identificagdo funcional devera obrigatoriamente ser devolvido & Secretaria
Executiva de Gestdo de Pessoas, sob pena de indenizacdo do respectivo custo e, se for o caso,
instauragdo de processo disciplinar.

Art. 8° Os servidores e trabalhadores sob cuja responsabilidade se encontrar o
servico de portaria dardo especial atengdo ao dever legal de urbanidade no exercicio de suas

fungdes.

Art. 9° O visitante deverd estar com vestudrio adequado para circulacdo nas
dependéncias do Tribunal de Contas.

Art. 10 A jornada de trabalho dos servidores do Tribunal de Contas ¢ de 40 horas
semanais, com funcionamento das 8 as 18 horas, conforme o estabelecido pela Portaria 01/2010.

Art. 11 Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicagao.
Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.

Gabinete da Presidéncia do Tribunal de Contas do Estado de Mato Grosso, em
Cuiaba, 10 de marco de 2014.

Conselheiro WALDIR JULIO TEIS
Presidente



